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DECRETO DE ALCALDIA N° 002-2025-MDSMV/A

4

Santa Maria del Valle, 07 de octubre del 2025.
EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE: ; '

VISTO: :

La Opinion Legal N°264-2025-MDSMV/OGAJ/IMQS, de facha 21 de agosto de 2025, emitido por el Gerente

la Oficina General de Asesoria Juridica, Informe N°249-2025-MDSMV-GDE, de fecha 19 de agosto de 2025,

mitido por la Gerente de Desarrollo Econémico; Informe N°006-2025-LBAL-MDSMV-GDE-UPEIYC, de fecha 18 de

agosto de 2025, emitido por la Responsable de la Unidad de Promocién Empresarial, Inversion y Comercializacion,

solicita la Eliminacion de Barreras Burocraticas dentro del TUPA (Texto Unico de Procedimientos Administrativos) del
istrito de Santa Maria del Valle, Provincia de Huanuco, Departamento de Huanuco, Y;

Q)
3 CONSIDERANDO:
2\ gerkl
°{-,-/ Que, el articulo Il del Titulo Preliminar de la Ley N® 27972, Ley Organica de Municipalidades, sefiala que los
Y2 %7 Gobiernos Locales gozan de autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos de su competencia;
s Que, el articulo 42° de la Ley Organica de Municipalidades N°27972, sobre Decretos de Alcaldia, sefala
“Que: “Los decretos de Alcaldia establecen normas reglamentarias y de aplicacion de las Ordenanzas, sancionan los

A5 \E\i@cedimientos necesarios para la correcta y eficiente administracion municipal y resuelven o regulan asuntos de
1. .. 9rden general y de interés para el vecindario, que no sean de competencia del Consejo Municipal.

Que, dentro de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, tiene como finalidad
| establecer el régimen juridico aplicable para garantizar que la Administracion Pablica actiie en proteccion del interés
' general.
Que, la Ley N°28976, Ley Marco de Licencias de Funcionamiento, establece el marco juridico
correspondiente para el procedimiento de otorgamiento de licencias de funcionamiento.

Que, el Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA 2017, reconocido por Ordenanza Municipal
N°007-2017-CMDSMV/O, ha sido modificado por la Ordenanza Municipal N°023-2023-MDSMV/A, y por el Decreto
de Alcaldia N°002-2024-MDSMV/A.

Que, mediante Oficio N°0265-2025/INDECOPI-SRS8, recepcionado por vuestra entidad de fecha 11 de
agosto de 2025, la Secretaria Técnica Regional de Eliminacion de Barreras Burocraticas del Instituto Nacional de
Defensa de la Competencia y de la Proteccion de la Propiedad Intelectual — INDECOPI, ha identificado determinados
requisitos y exigencias contenidas en el TUPA Institucional, las cuales podrian contravenir las normas de alcance
nacional, asimismo nos invita a ser parte del Programa de Eliminacion voluntaria de barreras burocraticas.

Que, mediante Informe N°006-2025-LBAL-MDSMV-GDE-UPEIYC: de fecha 18 de agosto de 2025, emitido
por la Responsable de la Unidad de Promocion Empresarial, Inversion y Comercializacion, solicita la Eliminacion de
barreras burocraticas, debido a que con Oficio N°265-2025/INDECOPI/SRB, la Secretaria Técnica Regional de
Eliminacion de Barreras Burocraticas del Instituto Nacional de Defensa de la Competencia y la Proteccién de la
Propiedad Intelectual, a fin de informar sobre el Programa de Eliminacién Voluntaria de Barreras Burocréticas; asi
como también que se han identificado determinados requisitos y exigencias contenidas dentro de nuestro Texto Unico
de Procedimientos Administrativos (TUPA), en lo que respecta las Licencias de Funcionamiento.

Que, mediante Informe N°249-2025-MDSMV-GDE, de fecha 19 de agosto de 2025, emitido por la Gerents
de Desarrollo Econémico; solicita Opinion Legal sobre la Eliminacion de Barreras Burocraticas, halladas dentro del
Texto Unico de Procedimientos Administrativos.

Que, a través de la Opinion Legal N°264-2025-MDSMV/OGAJIIMQS, de fecha 21 de agosto de 2025; el
Gerente de la Oficina General de Asesoria Juridica, OPINA: Se declare PROCEDENTE modificar los items 4c del
PE1027344C1, 4c del PE102730761, 9¢ del PE102735B77, 9¢ de PE102735FC9, 9¢ de PE102738869, 4c de
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“‘ANO DE LA RECUPERACION Y CONSOLIDACION DE LA ECONOMIA PERUANA”

PE102734ABB, 9c de PE10273750E y 9c de PE10273BF60 del TUPA 2023 de la Municipalidad Distrital de Santa
Maria del Valle.

Que, estando al expuesto y en uso de las facultades indicadas en el numeral 8 del articulo 9, asi como &l
4 rticufo 40 de la Ley Organica de Municipalidades N ° 27972:
»

% SE DECRETA:

g
‘ ARTICULO PRIMERQ. ~APROBAR la modificacion del TUPA de la Municipalidad Distrital de Santa Maria
del Valle, con carécter de obligatorio los siguientes items: items 4c del PE1027344C1, 4c del PE102730761, 9¢ del
PE102735B77, 9¢ de PE102735FCY, 9c de PE102738869, 4c de PE102734ABB, 9c de PE10273750E y 9c de
ey PE10273BF60; respecto de requisitos y exigencias que podrian ser consideradas barreras burocraticas,

\ "\ft»;@f{traviniendo normas de alcance nacional. .

2 ARTICULO SEGUNDO. - EXHORTA, al estricto cumplimiento del presente Decreto de Alcaldia a la

e e

75y Gerencia Municipal, Gerencia de Desarrollo Econémico, Gerente de Desarrollo Territorial e Infraestructura y a todas
. "\las unidades organicas correspondientes.

: ARTICULQ TERCERO. - TRANSCRIBIR, el presente Decreto de Alcaldia a Gerencia Municipal, Gerencia
de Desarrollo Econémico, Gerencia de Desarrollo Teritorial e Infraestructura, y todas las unidades organicas

correspondientes.

ARTICULO CUARTO. - ENCARGAR el cumplimiento del presente Decreto de Alcaldia a la Oficina de
Relaciones Publicas para su efectiva difusién y su publicacion en el portal Institucional de la Municipalidad.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

ey A
% /Wi Palemine Claudio
ALCALDE

Jr. Libertad S/N- PAZA DE ARMAS
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA "~

MARIA DEL VALLE

PROVINCIA Y REGION HUANUCO
RUC: 201842956038

“Afio del Bicentenario, de la Consolidacion de la Conmemoracion de las Heroicas Batallas de Junin y Ayacucho”

DECRETO DE ALCALDIA N° 002- 2024-MDSMVIA
Santa Maria del Valle, 10 de Octubre del 2024

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE:
VISTO

El Informe N° 029-2024-MDSMV/GDTI/UCATU/AR -BAEH, de fecha 03 de octubre del 2024, emitido por el
responsable de la Unidad de Catastro, Acondicionamiento territorial y Urbanismo, Informe N° 1240-2024-
MDSMV/GTDI/AQEH, de fecha 03 de octubre del 2024, emitido por la Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura;
Informe N° 01504-2024-MDSMV/OGPP, fecha 04 de octubre del 2024, emitido por la Gerencia de Planeamiento y
Presupuesto; Opinion Legal N° 363-2024-MDSMV/OGAJIUMQS, de fecha 10 de octubre del 2024, emitido por la Gerencia
de la Oficina General de Asesoria Juridica, y;

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 194° de la Constitucion Politica del Estado establece, las Municipalidades Provinciales y Distritales,
son los 6rganos de Gobierno Local, tienen autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos de su
competencia, dicha autonomia, segun el articulo Il del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972 - Ley Orgénica de
"> Municipalidades, radica en ejercer actos de gobierno administrativo con sujecion al ordenamiento juridico;

Que, el numeral 5) del articulo 44° del TUO de la Ley N° 27444 — Ley del Procedimiento Administrativo General
aprobado con Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, establece, las disposiciones concernientes a la eliminacion de
procedimientos o requisitos o a la simplificacion de los mismos pueden aprobarse por Resolucion Ministerial, por
Resolucion de Concejo Directivo de los Organismo Reguladores, Resolucién del 6rgano de direccion o del titular de los
organismos técnicos especializados, segln corresponda, Resolucion del titular de los organismos constitucionalmente
auténomos, Decretos Regional o Decreto de Alcaldia, segiin se trate de entidades dependientes del Poder Ejecutivo,
| Organismos Constitucionalmente Auténomos, Gobiemos Regionales o Locales, respectivamente;

Que, el numeral 3) de articulo 3° del Decreto Legislativo N° 1256 Ley de Prevencion y Eliminacion de Barreras
Burocréticas, define a las Barreras Burocraticas como la exigencia, requisito, limitacion, prohibicién y/o permanencia de
105 agenles eConditicos e &l Mercado y/o piindipios que gaiantizan ia simpincacion administrativa. La sola calidad de
exigencia, requisito, limitacion, prohibicion y/o cobro no implica necesariamente su caracter ilegal y/o su carencia de
razonabilidad;

Que, mediante el Oficio N° 0940-2024-INDECOPI-SRB, la secretaria Técnica Regional de Eliminacion de barrera
Burocratica del INDECOPI, comunica que el Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA vigente de la
Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura, “presenta ciertos procedimientos administrativos, requisitos
considerados barreras burocraticas ilegales;

: Que, mediante el Informe N° 029-2024-MDSMV-GDTI-UCATU/ARQ.BAEH, de fecha 03 de octubre del 2024,
% emitido por la Unidad de Catastro, Acondicionamiento territorial y Urbanistico, sefiala 16 barreras burocraticas ilegales
= que deben ser simplificadas o modificadas;

Que, mediante el Informe N° 01504-2024-MDSMV/OGPP, de fecha 04 de octubre del 2024, emitido por el Gerente
de la Oficina General de planeamiento y Presupuesto, en la cual recomienda aprobar mediante Decreto de Alcaldia la
modificacion del TUPA, la eliminacién de la barrera burocratica identificadas en el Texto Unico de Procedimiento
Administrativo TUPA;

Que, mediante la Opinion Legal N° 363-2024-MDSMV/OGAJIIMQS, de fecha 10 de octubre del 2024, emitido por
el Gerente de la oficina General de Asesoria Juridica, opina se declara Procedente la eliminacion de Barreras Burocraticas
y con Proveido de la Gerencia Municipal solicita el framite respectivo;

- ___________________________________________________ _____________ ]

Jr. L!beltad SIN PAZA DE ARMAS
Web: www.munisantamariadelvalle.gob.p
SANTA MARIA DEL VALLE HUANUCO- HUANUCO



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA &

MARIA DEL VALLE

PROVINCIA Y REGION HUANUCO
RUC: 20184296038

“Afio del Bicentenario, de la Consolidacion de la Conmemoracion de las Heroicas Batallas de Junin y Ayacucho”
Que, en ejercicio de las atribuciones conferidas por el articulo 6°, numeral 6) del articulo 20° y el articulo 42° de
la Ley Organica de Municipalidades;

SE DECRETA:

ARTICULO PRIMERO. - MODIFIQUESE el Texto Unico de Procedimiento Administrativo de la Municipalidad
Distrital de Santa Maria del Valle, aprobado con la Ordenanza Municipal N° 023-2023-MDSMV/A, simplificado los plazos
de atencion de 16 procedimientos administrativos de competencia de ia Gerencia de Desarroiio Territorial e
Infraestructura, conforme al siguiente detalle:

BARRERAS BUROCRATICAS IDENTIFICADAS

N° DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO BARRERAS BUROCRATICAS TIPO DE APROBACION
PROCED.
GERENCIA DE DESARROLLO TERRITORIAL E INFRAESTRUCTURA
PA10921063 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - | Copia literal de dominio, expedida por el | Licencia de Edificacion Modalidad A -
(258) Aprobacion  automética con firma de | Registro de Predios - SUNARP Aprobacion automatica con firma de
PA10925F74 profesionales, construccion de vivienda unifamiliar profesionales.
(2.56) de hasta 120 m2 construidos (Siempre que | En los casos de persona juridica, se
PA10923026 , L = e Rl
(255.6) constituya la unica edificacion en el lote) acompafiard la vigencia del mandato
PA10922193 LICENCIA DE EDIFICACION - MODIFICACION A | correspondiente.
(2.4,6) - Ampliacion de una vivienda unifamiliar, cuya
PA10922B42 edificacion original cuente con licencia de | Comprobante de pago de la licencia de
(247) construccion, declaratoria de fabrica o de | edificacion.

edificacion sin carga, y la sumatoria del area
techada de ambas no supere los 200 M
LICENCIA DE EDIFICACION, MODALIDAD A - La
remodelacion de una vivienda unifamiliar, siempre
aue no implique modificaciones estructurales,
cambio de uso y/o incremento de 4rea téenica
LICENCIA DE EDIFICACION, MODALIDAD A - La
construccion de cercos de mas de 20 metros de
longitud, siempre que el inmueble no se encuentre
bajo el régimen en que coexistan secciones de
propiedad exclusiva y Propiedad comun
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A -
La demolicion total de edificaciones, siempre gus
no constituyan parte integrante del patrimonio
cultural de la Nacion y de las que requieran el uso

de explosivos
PA10921063 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - | Para los procedimientos con Codigo N° | Licencia de Edificacion Modalidad A -
PA10925F74 Aprobacion  automatica con firma de | PA10921063, PA10925F74, PA10923026 y | Aprobacion Automatica con firma de
PA10923026 profesionales, construccion de vivienda unifamiliar | PA10922B42, el TUPA establece un plazo de | profesionales:
PA10922193 de hasta 120 m2 construidos (Siempre que | atencion de quince (15) dias habiles.
PA10922B42 constituya la Unica edificacion en el lote) Para el procedimiento con Cadigo N°

LICENCIA DE EDIFICACION - MODIFICACIONA | PA10922193, el TUPA establece un plazo de
- Ampliacion de una vivienda unifamiliar, cuya | atencion de seis (06) dias habiles.
edificacion original cuente con licencia de
construccion, declaratoria de fabrica o de
edificacion sin carga, y la sumatoria del area
techada de ambas no supere los 200 M
LICENCIA DE EDIFICACION, MODALIDAD A - La
remodelacion de una vivienda unifamiliar, siempre
que no implique modificaciones estructurales,
cambio de uso y/o incremento de area técnica
LICENCIA DE EDIFICACION, MODALIDAD A - La
construccion de cercos de mas de 20 metros de
longitud, siempre que el inmueble no se encuentre
bajo el régimen en que coexistan secciones de
propiedad exclusiva y Propiedad comtn
LICENCIA DE EDIFICACION - MODRLIDAD A -
La demolicion total de edificaciones, siempre que
no constituyan parte integrante del patrimonio

Jr. Libertad S/N- PAZA DE ARMAS
Web: www.munisantamariadelvalle gob pe
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA
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PROVINCIA Y REGION HUANUCO
RUC: 206184296038

“Afio del Bicentenario, de la Consolidacion de la Conmemoracion de las Heroicas Batallas de Junin y Ayacucho”

cultural de la Nacion y de las que requieran el uso

de explosivos
PA1092BFF1(2) | REVALIDACION DE LA LICENCIA DE | EITUPA establece lo siguiente: Los requisitos maximos exigidos para |
EDIFICACION POR UNICA VEZ el procedimiento  denominado
Comprobante de pago. Modificacion de Proyecto Aprobado
de Edificacion Modalidad C -
Aprobacion con evaluacion previa por
la Comision Técnica antes de emitida
|a licencia,
PA109267F6 (11) | SUBDIVISION DE LOTE URBANO SIN CAMBIO | EI TUPA establece lo siguiente: Los requisitos maximos exigidos para
DE USO el  procedimiento  denominado
Comprobante de pago. Subdivision de Lote Urbano,
PA1092E22C (2) | MODIFICACION DE PROYECTO Y/O LICENCIA | EI TUPA establece lo siguients: Los requisitos maximos exigidos para

PA10924810 (4)

DE EDIFICACION - MODIFICACION DE
PROYECTO EN LA MODALIDAD A - Aprohacion
automética con firma da Prefesionales {Después
de emitida la Licencia de Edificacion Previo a su
ejecucion - Con modificaciones sustanciales)

MODIFICACION DE PROYECTO Y/O LICENCIA
DE EDIFICACION - MODIFICACION DE
PROYECTO EN LA MODALIDAD B - aprobacion

de Froyecio con evaluacion por ia Municipaiidad
(Después de emitida la Licencia de Edificacion
Previo a su ejecucion - Con modificaciones
sustanciales)

Comprobante de pago.

los procedimientos denominados
Modificacién  No  Sustancial del
Proyecto Aprobado de Edificacién
Modalidad A - Aprobacion automatica
con firma de profesionales, después
de emitida la licencia de edificacion,
antes de su ejecucion y Modificacion
No Sustancial del Proyecto Aprobado
de Edificacion Modalidad B -
Aprobacion de  proyecio  con
evaluacion por la Municipalidad,
después de emitida la licencia de
edificacion, antes de su ejecucion.

PA1092E22C

MODIFICACION DE PROYECTO Y/O LICENCIA
DE EDIFICACION - MODIFICACION DE
PROYECTO EN LA MODALIDAD A - aprobacion
automatica con firma de Profesionales Después
de emitida la Licencia de Edificacion Previo a su
ejecucion - Con modificaciones sustanciales

Para todos los procedimientos, el TUPA
establece un plazo de atencion de tres (03)
dias habiles.

El  procedimiento  denominado
Medificacion  No  Sustancial  del
Proyecto Aprobado de Edificacion
Modalidad A - Aprobacion automatica
con firma de profesionales, después
de emitida la licencia de edificacion,
antes de su ejecucion, tendra la
calificacion de aprobacion automatica
y sin plazo de atencion.

PA10924600
(2.46)
PA10925DEF(2,4
589)
PA1092A006(2.4,
589)

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B- La
Construccion de cercos mayores a 1000 metros
de longitud

LICENCIA DE EDIFICACION -MODALIDAD B-
Las edificaciones para fines de vivienda unifamiliar
o multifamiliar de hasta cinco (5) pisos, o
condominios de vivienda unifamiliar y/o
multifamiliar de hasta cinco (5) pisos, siempre que
el proyecto tenga un maximo de 3 000 m?. de area
construida

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B--
obras de ampliacion o remodelacion de una
edificacion existente, con modificacion estructural,
aumento de area construida o cambio de uso.
Asimismo, ias demoiiciones parciaies

EI TUPA establece lo siguiente:

Copia literal de dominio, expedida por el
Registro de Predios - SUNARP

En los casos de persona juridica, se
acompaiiard la vigencia del mandato
correspendiente.

Certificado de paramefros urbanisticos y
edificatorios

Comprobante de pago de la licencia de
edificacion.

Boletas de habilitacion de los profesionales
que suscriben la documentacion técnica
Comprobante de pago de licencia de
edificacion

Los requisitos maximos exigidos para
los procedimientos denominados
Licencia de Edificacion Modalidad B -
Aprobacion de  Proyecto  con
evaluacion por la Municipalidad y
Licencia de Edificacion Modalidad B -
Aprohacion  de  Proyectn” con
evaluacion previa por los Revison
Urbanos:

PA10923381
(246,11)

HABILITACION URBANA - MODALIDAD B -
unidades prediales no mayores de cinco (5) ha,
que constituyan islas rusticas y que conformen un
lote Unico, siempre y cuando no esté afecto al Plan
Vial Provincial o Metropalitano

El TUPA establece lo siguiente:

Copia literal de dominio, expedida por el
Registro de Predios ~ SUNARP

En los casos de persona juridica, se
acompafiara la vigencia del mandato
correspondiente.

Certificado de Zonificacion y Vias
Comprobante de page de licencia de
habilitacion urbana.

Los requisitos maximos exigidos para
el  procedimiento  denominado
Licencia de Habilitacion Urbana
Medalidad B - Aprobacion de
Proyecto con evaluacion por la
Municipalidad:

Jr. Libertad S/N- PAZA DE ARMAS
Web: www.munisantamatiadelvalle.gob pe

SANTA MARIA DEL VALLE-HUANUCO-HUANUCO




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA

MARIA DEL. VALLE

PROVINCIA Y REGION HUANUCO
RUC: 20164296038

.?,/:

“Afio del Bicentenario, de la Consolidacion de la Conmemoracion de las Heroicas Batallas de Junin y Ayacucho”

PA10925EAF CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA | Para el procedimiento de Conformidad de | EI  procedimiento  denominado
DE EDIFICACION CON VARIACIONES (Para | Obra y Declaratoria de Edificacion con | Conformidad de Obra y Declaratoria
modificaciones "No Sustanciales" y siempre que | variaciones en la modalidad A, el TUPA | de Edificacion con variaciones para la
se cumpla con la normativa) (Aprobacion | establece una calificacion de aprobacion | Modalidad A, tendra la calificacion de
automatica con firma de profesionales) automatica y un plazo de atencion de cinco | aprobacion automatica y sin plazo de

(05) dias habiles. atencion.
PA1092EAFS INDEPENDIZACION O PARCELACION DE | EITUPA establece o siguiente: Los requisitos maximos exigidos para
(7,10 TERRENO RUSTICO el  procedimiento  denominado
Certificado de Zonificacion y Vias expedido | Independizacion o Parcelacion de
por la Municipalidad Provincial terrenos rusticos ubicados dentro del
area urbana,
Comprobante de pago

PA1092EAFY INDEPENDIZACION O PARCELACION DE | Para el procedimiento, el TUPA establece un | EI  procedimiento  denominado

TERRENQ RUSTICO plazo de atencion de quince (15) dias habiles. | Independizacion o Parcelacion de
terrenos misticos ubicados dentro del
#rea urbana, tendré la calificacion de
evaluacion previa sujeto a silencio
administrativo positivo y el plazo es de
trece (13) dias habiles,

PA1092964E PRORROGA DE LA LICENCIA DE EDIFICACION | EI TUPA establece lo siguiente: Los procedimientos Prorroga de Ia
( POR UNICA VEZ) Licencia de Habilitacion Urbana y

El cobio por el deiechio de tamile por e | Froioga de Licendia de Edificacion,
imporie de S/ 28.00

PA1092C178 NUMERACION MUNICIPAL PARA VIVIENDA El TUPA establece lo siguiente: Los requisitos méximos exigidos para

(2) el procedimiento  denominado
Constancia de pago Asignacion de Numeracion Municipal,

PA109204CF CERTIFICADO DE NUMERACION EI TUPA establece Io siguiente: Los requisitos maximos exigidos para

(4.,6) Copia simple de documentos que acreditala | el procedimiento  denominado
propiedad inscrita en la SUNARP Certificado de Numeracion Municipal,
Comprobante de pago

PA1092152B CERTIFICADO DE PARAMETROS | El TUPA establece lo siguiente: Los requisitos maximos exigidos para

(3) URBANISTICOS Y EDIFICATORIOS el procedimientc  denominado
Comprobante de pago Certificado de Parametros

Urbanisticos y Edificatorios,

PA1092152B CERTIFICADO DE PARAMETROS | Parasl procedimiento, el TUPA establece un | EI  procedimiento  denominado

[JRBANISTICOS Y EDIFICATORIOS plaza de atencion de diez (10) dias hahiles Certificadn de Paramatros
Urbanisticos y Edificatorios, tendra la
calificacion de evaluacion previa
sujeto a silencio administrativo
positivo y el plazo es de cinco (05)
dias hébiles,

Publicas para su efectiva difusion y su publicacién en el portal Institucional de la Municipalidad.

REGISTRESE, PUBLIQUESE Y CUMPLAS

ALCALDE

ARTICULO SEGUNDO.- NOTIFIQUESE a las Gerencias, Unidades Organicas con competencia al respecto y a
la Secretaria Técnica Regional de Eliminacién de Barreras Burocréticas del INDECOPI sede Huanuco.

ARTICULO TERCERO.- ENCARGAR el cumplimiento del presente Decreto de Alcaldia a la Oficina de Relaciones

Jr. Libertad S/N- PAZA DE ARMAS
Web: www.munisantamatiadelvalle.gob.pe

SANTA MARIA DEL VALLE-HUANUCO-HUANUCO




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS — TUPA
DE "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

Normas que aprueba o modifican el TUPA

Aprueba Ordenanza Municipal 007-2017-CMDSMV/O 05/12/2017
Modifica Ordenanza Municipal 023-2023-MDSMV/A 17/11/2023
Modifica Decreto de Alcaldia 002-2024-MDSMV/A 10/10/2024
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SECCION N° 1: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

1.1 Industria, negocio y emprendimiento

Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones posterior al inicio de actividades para establecimientos
objeto de inspeccién clasificados con nivel de riesgo bajo

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CAMBIO DE GIRO

1.2 Transparencia y acceso a la informacion

Acceso a la Informacion Puablica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesion o bajo su
control

1.3 Industria, negocio y emprendimiento

Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones posterior al inicio de actividades para establecimientos
objeto de inspeccidn clasificados con nivel de riesgo medio

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO BAJO
(Con ITSE posterior)

Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones previa al inicio de actividades para establecimientos objeto
de inspeccién clasificados con nivel de riesgo alto

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO
(Con ITSE posterior)

Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones previa al inicio de actividades para establecimientos objeto
de inspeccidn clasificados con nivel de riesgo muy alto

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO ALTO
(Con ITSE previa)

Renovacion del certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objeto
de inspeccién clasificados con nivel de riesgo bajo

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MUY
ALTO (Con ITSE previa)

Renovacién del certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objeto
de inspeccién clasificados con nivel de riesgo medio

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CORPORATIVA PARA MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS
COMERCIALES Y CENTROS COMERCIALES (Con ITSE previa)

Renovacién del certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objeto
de inspeccion clasificados con nivel de riesgo alto

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL
DE RIESGO MEDIO (Con ITSE posterior)

Renovacion del certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objeto
de inspeccién clasificados con nivel de riesgo muy alto

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL
DE RIESGO ALTO (Con ITSE previa)

Evaluacién de condiciones de seguridad en espectaculos publicos deportivos y no deportivos (ECSE) con una
concurrencia de hasta 3,000 personas

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL

N° 8

N° 9

N° 11

N° 13

N° 15

N° 17

N° 19

N° 21

N° 23

N° 25

N° 27

N° 29

N° 31

N° 33

N° 35

N° 37

N° 39

N° 41

N° 43

N° 45



DE RIESGO MUY ALTO (Con ITSE previa)

LICENCIA PROVISIONAL DE FUNCIONAMIENTO PARA BODEGAS

TRANSFERENCIA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO O CAMBIO DE DENOMINACION O NOMBRE
COMERCIAL DE LA PERSONA JURIDICA

CESE DE ACTIVIDADES

1.4 Identidad, nacimiento, matrimonio, divorcio y defuncién

REGISTRO DE ADOPCION

ANOTACIONES TEXTUALES Y/O MARGINALES

RECONOCIMIENTO DE HIJO PERSONAL Y VOLUNTARIO

INSCRIPCION JUDICIAL DE MATRIMONIO Y DEFUNCION

INSCRIPCION DE MATRIMONIO PERUANO REALIZADO EN EL EXTRANJERO

INSCRIPCION ORDINARIA DE NACIMIENTO

INCRIPCION DE DEFUNCION

RECONOCIMIENTO DE HIJO POR MANDATO JUDICIAL/NOTARIAL

RECTIFICACION ADMINISTRATIVA DE NACIMIENTO, MATRIMONIO O DEFUNCION,POR ERROR U
OMISION NO ATRIBUIBLE AL REGISTRADOR

RECTIFICACION ADMINISTRATIVA POR ERROR U OMISION ATRIBUIBLE AL REGISTRADOR CIVIL
1.5 Inmuebles y vivienda

"PRORROGA DE LA LICENCIA DE EDIFICACION ( POR UNICA VEZ)"

"NUMERACION MUNICIPAL PARA VIVIENDA"

1.6 Infraestructura, comunicaciones, servicios basicos y servicios publicos

AUTORIZACION DE ROTURA DE PAVIMENTO PARA INSTALACION DE SERVICIOS BASICOS
"AUTORIZACION PARA LA UBICACION DE ELEMENTOS DE PUBLICIDAD EXTERIOR Y/O ANUNCIOS"
AUTORIZACION PARA INFRAESTRUCTURA NECESARIA PARA INSTALACION DE
TELECOMUNICACIONES

1.7 Inmuebles y vivienda

CERTIFICADO DE NUMERACION

PRESENTACION DE DECLARACION JURADA RECTIFICATORIA QUE AUMENTA O MANTIENE LA BASE
IMPONIBLE

PRESENTACION DE DUPLICADO DE DECLARACION JURADA RECTIFICATORIA QUE DISMINUYE LA
BASE IMPONIBLE

1.8 Infraestructura, comunicaciones, servicios basicos y servicios publicos

CONSTANCIA DE POSESION PARA FINES DE OTORGAMIENTO DE SERVICIOS BASICOS

1.9 Tributacién y aduanas

PRESCRIPCION TRIBUTARIA

1.10 Industria, negocio y emprendimiento

"AUTORIZACION PARA OCUPACION TEMPORAL DE LA ViA PUBLICA"

1.11 Tributacién y aduanas

RECURSOS DE APELACION DE PURO DERECHO

1.12 Inmuebles y vivienda

CERTIFICADO CATASTRAL.

1.13 Tributacién y aduanas

SOLICITUD DE INAFECTACION AL PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL

SOLICITUD DE PAGO DE OBLIGACIONES TRIBUTARIAS Y NO TRIBUTARIAS EN ESPECIE

1.14 Inmuebles y vivienda
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CERTIFICADO DE COMPATIBILIDAD DE USO. (Una vez aprobada el PDU)

1.15 Identidad, nacimiento, matrimonio, divorcio y defuncién

INSCRIPCION DE NACIMIENTO DE MENORES DE EDAD DECLARADOS EN ABANDONO POR MANDATO

JUDICIAL

1.16 Inmuebles y vivienda

"CONSTANCIA NEGATIVA DE CATASTRO"

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C: Los edificios para vivienda multifamiliar, quinta o condominio
CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS Y EDIFICATORIOS

1.17 Tributacién y aduanas

Renovacién de la Deduccion de la base Imponible del Impuesto Predial para pensionista y/o adulto mayor (50

uIT)

Descargo, baja y/o cancelacién de Inscripcion de Predios por transferencia de Dominio

DEVOLUCION DE PAGO INDEBIDO O EN EXCESO EN MATERIA TRIBUTARIA

1.18 Infraestructura, comunicaciones, servicios basicos y servicios publicos

"CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION CON VARIACIONES (Para
modificaciones "No Sustanciales" y siempre que se cumpla con la normativa) (Aprobacion automatica con
firma de profesionales)"

1.19 Inmuebles y vivienda

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION SIN VARIACIONES - (Aprobacién
automatica con firma de profesionales) Obras concluidas sin ninguna variacion respecto de los planos
correspondientes a la Licencia de Edificacién otorgada"

1.20 Transporte y vehiculos

PERMISO DE OPERACION PARA EL TRANSPORTE DE PASAJEROS EN VEHICULOS MENORES
(MOTOTAXI)

RENOVACION DE TARJETA DE CIRCULACION PARA TRASNPORTE DE PASAJEROS EN VEHICULOS
MENORES (MOTOTAXI)

1.21 Medio ambiente

ACTUALIZACION DEL REGISTRO DE ORGANIZACION COMUNAL (JASS)

1.22 Inmuebles y vivienda

"DUPLICADO DE CERTIFICADO CATASTRAL, CONSTANCIA NEGATIVA DE CATASTRO, PLANO DE
LEVANTAMIENTO TOPOGRAFICO CATASTRAL, CERTIFICADO DE NUMERACION"
"INDEPENDIZACION O PARCELACION DE TERRENO RUSTICO"

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - Aprobacion automatica con firma de profesionales,

construccion de vivienda unifamiliar de hasta 120 m2 construidos (Siempre que constituya la Unica edificacion

en el lote)"
LICENCIA DE EDIFICACION - MODIFICACION A - Ampliacion de una vivienda unifamiliar, cuya edificacion
original cuente con licencia de construccion, declaratoria de fabrica o de edificacion sin carga, y la sumatoria

del area techada de ambas no supere los 200 M2."

"LICENCIA DE EDIFICACION , MODALIDAD A - La remodelacion de una vivienda unifamiliar, siempre que no

implique modificaciones estructurales, cambio de uso y/o incremento de area técnica"
"PLANO DE LEVANTAMIENTO TOPOGRAFICO CATASTRAL"

"REVALIDACION DE LA LICENCIA DE EDIFICACION POR UNICA VEZ"
"SUBDIVISION DE LOTE URBANO SIN CAMBIO DE USO"

"VISACION DE PLANOS Y MEMORIA DESCRIPTIVA"

1.23 Tributacién y aduanas
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"FRACCIONAMIENTO DE DEUDAS TRIBUTARIAS"

"CONSTANCIAS TRIBUTARIAS"

"DUPLICADO DE DECLARACION JURADA TRIBUTARIA" (HR-PU Y PR)

"DECLARACION JURADA ANUAL DEL IMPUESTO PREDIAL"

"COMPENSACION TRIBUTARIA"

1.24 Inmuebles y vivienda

MODIFICACION DE PROYECTO Y/O LICENCIA DE EDIFICACION - MODIFICACION DE PROYECTO EN
LA MODALIDAD A - Aprobacion automatica con firma de Profesionales Después de emitida la Licencia de
Edificacion Previo a su ejecucion - Con modificaciones sustanciales

MODIFICACION DE PROYECTO Y/O LICENCIA DE EDIFICACION - MODIFICACION DE PROYECTO EN
LA MODALIDAD B - Aprobacion de Proyecto con evaluacion por la Municipalidad (Después de emitida la
Licencia de Edificacién Previo a su ejecucion - Con modificaciones sustanciales”

"REGULARIZACION DE EDIFICACIONES SIN LICENCIA "

1.25 Tributacién y aduanas

"INSCRIPCION EN EL REGISTRO DEL IMPUESTO DE ALCABALA"

PRESENTACION DE DECLARACION JURADA PARA LA INSCRIPCION (IMPUESTO PREDIAL)
"RECURSO DE APELACION TRIBUTARIA"

RECURSO DE APELACION DE RESOLUCION QUE ABSUELVE RECURSOS DE RECLAMACION

1.26 Inmuebles y vivienda

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B- La Construccion de cercos mayores a 1000 metros de longitud
HABILITACION URBANA - MODALIDAD B - unidades prediales no mayores de cinco (5) ha, que constituyan
islas rasticas y que conformen un lote Unico, siempre y cuando no esté afecto al Plan Vial Provincial o
Metropolitano.

LICENCIA DE EDIFICACION , MODALIDAD A - La construccion de cercos de mas de 20 metros de longitud,
siempre que el inmueble no se encuentre bajo el regimen en que coexistan secciones de propiedad exclusiva
y Propiedad comun.

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - La demolicion total de edificaciones, siempre que no
constituyan parte integrante del patrimonio cultural de la Nacién y de las que requieran el uso de explosivos
LICENCIA DE EDIFICACION -MODALIDAD B- Las edificaciones para fines de vivienda unifamiliar o
multifamiliar de hasta cinco (5) pisos, o condominios de vivienda unifamiliar y/o multifamiliar de hasta cinco (5)
pisos, siempre que el proyecto tenga un maximo de 3 000 m2. de &rea construida.

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B - obras de ampliacién o remodelacion de una edificacion
existente, con modificacioén estructural, aumento de area construida o cambio de uso. Asimismo, las
demoliciones parciales.

1.27 Tributacién y aduanas

BENEFICIO TRIBUTARIO: RECONOCIMIENTO DE DEDUCCION DE 50 UIT DE LA BASE IMPONIBLE DEL
IMPUESTO PREDIAL (APLICABLE A PENSIONISTAS Y ADULTOS MAYORES NO PENSIONISTAS)

1.28 Industria, negocio y emprendimiento

"DUPLICADO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO"

“AUTORIZACION PARA ESPECTACULOS EN LOCALES CON LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO”
"AUTORIZACION PARA EVENTOS Y/O ESPECTACULOS PUBLICOS DEPORTIVOS Y NO DEPORTIVOS
REALIZADOS EN LA VIA PUBLICA O LUGARES NO CONFINADOS"

1.29 Programas y organizaciones sociales

"RECONOCIMIENTO Y REGISTRO DE ORGANIZACIONES SOCIALES"

INSCRIPCION, RECONOCIMIENTO Y REGISTRO DE LAS ORGANIZACIONES COMUNALES JASS
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SECCION N° 2: SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD

2.1 Industria, negocio y emprendimiento

Duplicado del Certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones
2.2 Tributacién y aduanas

"CONSTANCIAS DE NO ADEUDO Y/O PAGO"

2.3 Industria, negocio y emprendimiento

CONSTANCIA DE NO DESARROLLAR ACTIVIDADES: COMERCIALES, INDUSTRIALES Y/O SERVICIOS.

2.4 Programas y organizaciones sociales

REGISTRO MUNICIPAL DE ORGANIZACIONES DE RECICLADORES EN LA MUNICIPALIDAD

2.5 Identidad, nacimiento, matrimonio, divorcio y defuncion

INSCRIPCION EXTEMPORANEA DE NACIMIENTO DE MAYOR DE EDAD

INSCRIPCION EXTEMPORANEA DE NACIMIENTO DE MENOR DE EDAD

REPOSICION DE PARTIDAS (nacimiento, matrimonio y defuncion)

2.6 Tributaciéon y aduanas

"Inspeccion Ocular"

2.7 Infraestructura, comunicaciones, servicios basicos y servicios publicos

CONEXION DOMICILIARIA DE AGUA Y ALCANTARILLADO

AUTORIZACION DE REUBICACION DE CONEXIONES DOMICILIARIAS DE AGUA Y ALCANTARILLADO
ACTUALIZACION O CAMBIO DE USUSARIO DE AGUA Y ALCANTARILLADO
SUSPENSION TEMPORAL DEL SERVICIO DE AGUA

2.8 Identidad, nacimiento, matrimonio, divorcio y defuncién

SOLICITUD DE CANCELACION O NULIDAD DE ACTAS DE NACIMIENTO, MATRIMONIO Y DEFUNCION
2.9 Transporte y vehiculos

INSPECCION TECNICA DE AREA DE PARADERO

2.10 Identidad, nacimiento, matrimonio, divorcio y defuncién

POSTERGACION O REPROGRAMACION DE FECHA DE CELEBRACION DE MATRIMONIO

COPIA CERTIFICA DE ACTA DE NACIMIENTO, MATRIMONIO O DEFUNCION Y EXTRACTO DE LAS
INSCRIPCIONES

MATRIMONIO CIVIL

2.11 Transparencia y acceso a la informacién

CERTIFICADO LABORAL

COPIA FEDATEADA DE DOCUMENTOS

RECTIFICACION DE RESOLUCIONES

SECCION N° 3: FORMULARIOS

Formulario PDF: anexo D

Formulario PDF: Conformidad de obra y declaratoria de edificacion

Formulario PDF: Declaracion Jurada de cumplimiento de condiciones de seguidad en edificacion
Formulario PDF: Declaracién jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.
Formulario PDF: Declaracién Jurada de Preexistencia de Inscripcion Registral de Defuncion

Formulario PDF: Declaracion Jurada de Preexistencia de Inscripcion Registral de Matrimonio

Formulario PDF: Declaracién Jurada de Preexistencia de Inscripcion Registral de Nacimiento

Formulario PDF: Declaracién Jurada de Testigos sobre Preexistencia de Inscripcion Registral de Defuncion
Formulario PDF: Declaracion Jurada de Testigos sobre Preexistencia de Inscripcion Registral de Matrimonio
Formulario PDF: Declaracién Jurada de Testigos sobre Preexistencia de Inscripcion Registral de Nacimiento

Formulario PDF: Declaratoria de Fabrica

N° 193

N° 194

N° 195

N° 196

N° 197

N° 199
N° 201
N° 202

N° 204

N° 205
N° 207
N° 209
N° 211

N° 212

N° 214

N° 216
N° 217

N° 218

N° 220
N° 221
N° 222
N° 223
N° 224
N° 226
N° 234
N° 238
N° 242
N° 243
N° 244
N° 245
N° 246
N° 247
N° 248



Formulario PDF: dj N° 257

Formulario PDF: DJ - RENOVACION N° 262
Formulario PDF: DJ cumplimiento de condiciones de seguridad N° 263
Formulario PDF: DJ cumplimiento de condiciones de seguridad en bodega N° 268
Formulario PDF: DJ Licencia de Funcionamiento N° 271
Formulario PDF: Formato de declaracion jurada para informar el cambio de giro. N° 273
Formulario PDF: Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento. N° 275
Formulario PDF: Formato e Solicitud ITSE-ECSE N° 277
Formulario PDF: Formato Unico de Edificacion N° 278
Formulario PDF: Formato Unico de Tramite N° 290
Formulario PDF: Formulacion Unico de Habilitacion Urbana N° 291
Formulario PDF: Formulario Unico de Edificaciones N° 300
Formulario PDF: FUHU - Formulario Unico de Habilitacion Urbana N° 312
Formulario PDF: FUHU anexo F N° 321
Formulario PDF: fut.pdf N° 322
Formulario PDF: FUT-MDSMV N° 323
Formulario PDF: Informacion para determinacion de nivel de riesgo N° 324
Formulario PDF: reporte nivel de riesgo N° 326
Formulario PDF: Solicitud de Acceso a la Informacion Pablica creada u obtenida por la entidad, que se N° 328

encuentre en su posesion o bajo su control.

Formulario PDF: Solicitud de formato de declaracion jurada para licencia provisional de funcionamiento N° 329
Formulario PDF: Solicitud de Reposicion de partida o Acta registral con participacion del ciudadano N° 330
Formulario PDF: Solicitud de Reposiciéon del Familiar, heredero, legatario o albacea cuando el titular del Acta o N° 331

Partida Hubiera Fallecido
Formulario PDF: SOLICITUD RENOVACION ITSE N° 332
SECCION N° 4: SEDES DE ATENCION N° 333



SECCION N° 1: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS



Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones posterior al inicio de actividades para establecimientos objeto de inspeccion clasificados con
nivel de riesgo bajo"

Codigo: PE657857552

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), para
establecimientos objeto de inspeccion clasificados — segun la Matriz de Riesgos - con un nivel de riesgo bajo. La municipalidad verifica el cumplimiento
de los requisitos, realiza la diligencia de ITSE y de cumplir con las condiciones de seguridad otorga la resolucion y el certificado de ITSE. El certificado
de ITSE tiene una vigencia de dos (2) afios.

Este procedimiento aplica para los siguientes casos:

-Establecimientos objeto de inspeccion que no requieren de licencia de funcionamiento.

-Establecimientos objeto de inspeccion que cuentan con licencia de funcionamiento y cuyo certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en
Edificaciones no ha sido renovado antes de su vencimiento

-Establecimientos Objeto de Inspecciéon que cuentan con Certificado de ITSE y son objeto de modificacion o ampliacion que afecta las condiciones de
seguridad iniciales.

I Requisitos

1.- Solicitud de Inspeccidn Técnica de Seguridad en Edificaciones - ITSE, indicando numero y fecha de pago por el derecho de tramite y
adjuntando Declaracion Jurada de Cumplimiento de Condiciones de Seguridad en Edificaciones

Notas:

1.- Solicitud de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucién Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucién de
Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018

Formularios

Formulario PDF: Formato e Solicitud ITSE-ECSE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231013_135409.pdf

Canales de atencién

Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE
Atencion Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

Monto - S/ 221.00 Caja de la Entidad
Efectivo: SOLES

Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

9 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticiéon se considera aprobada.

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
VALLE

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente GERENTE - Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura [GERENTE - Gerencia Municipal

Plazo méaximo de 9 dias habiles 9 dias habiles
presentacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

Plazo maximo de

respuesta

15 dias habiles

15 dias habiles

I Base legal

Literal x) del articulo 2,
Articulos 11, 14,
numerales 15.3 y 15.4
del articulo 15, articulos
21 al 23, numeral 33.1
del articulo 33y articulo

Edificaciones

35y 37

. . - . . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero publicacién
Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en |Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CAMBIO DE GIRO"
Codigo: PE1027380A2

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica que cuenta con licencia de funcionamiento para establecimientos calificados con nivel
de riesgo bajo o medio, y que decide cambiar de giro de negocio, puede realizar en el establecimiento obras de refaccion y/o acondicionamiento, a fin
de adecuar sus instalaciones al nuevo giro, sin afectar las condiciones de seguridad, ni incrementar la clasificacion del nivel de riesgo a alto o muy alto.
El procedimiento es de aprobacién automatica.

I Requisitos

1.- Declaracion jurada para informar el cambio de giro.

Notas:

Formularios
Formulario PDF: Formato de declaracion jurada para informar el cambio de giro.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20230905_134541.pdf

Canales de atencién

Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

Atencion Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 73.00 Caja de la Entidad
Efectivo: SOLES

— T — T — s —

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

‘ ‘ Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ‘
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
VALLE

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Desarrollo Econémico Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente NO APLICA - NO APLICA NO APLICA - NO APLICA

Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo maximo de No aplica No aplica

respuesta
I Base legal

Articulo Denominacién Tipo Namero Fecha
p Publicacion

Art. 3 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracion Jurada

péag. 12




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Acceso a la Informacién Publica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesion o bajo su control"

Codigo: PE123299E43

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona, natural o juridica, solicita informacién publica (informacion creada, obtenida, en posesion o bajo control
de una entidad publica), sin expresar la causa de su pedido, y la recibe en la forma o medio solicitado, siempre que asuma el costo de su reproduccion
fisica o de manera gratuita cuando se solicite que esta sea entregada por medio virtual. El plazo de atencién es de 10 dias habiles, sin embargo,
cuando sea materialmente imposible cumplir con el plazo sefialado debido a causas justificadas, por Unica vez la entidad comunica al solicitante la
fecha en que proporcionara la informacion solicitada de forma debidamente fundamentada, en un plazo maximo de dos (2) dias habiles de recibido el
pedido de informacion.

I Requisitos

1.- Solicitud presentada via formulario o0 documento que contenga la misma informacion.

2.- De corresponder, indicar nimero y fecha de comprobante de pago, en caso el pago se haya efectuado en la entidad. Si el pago se
realizé en el Banco de la Nacién, adjuntar copia del comprobante de pago*.

Notas:

1.- *Este requisito se presenta posteriormente al ingreso de la solicitud. La entidad a partir del sexto dia habil de presentada la solicitud,
pone a disposicion del ciudadano el costo de reproduccién de la informacién requerida a cancelar.

2.- Solicitud de informacion dirigida al Responsable de Acceso a la Informacion Publica. En caso de que este no hubiese sido designado,
la solicitud se dirige al funcionario que tiene en su poder la informacion requerida o al superior inmediato.

3.- La solicitud puede ser presentada a través del Portal de Transparencia de la Entidad, de forma personal ante la unidad de recepcién
documentaria, 0 a través de otros canales creados para tal fin.

4.- La liquidacion del costo de reproduccién que contiene la informacion requerida estara a disposicion del solicitante a partir del sexto
dia de presentada la solicitud. En tal supuesto, el ciudadano debera acercarse a la entidad, cancelar el monto, a efectos que la entidad
efectle la reproduccién de la informacion requerida y pueda poner a disposicion la informacién dentro del pIazo establecido legalmente.

5.- No se podra negar informacion cuando se solicite que esta sea entregada en una determinada forma o medio, siempre que el
solicitante asuma el costo que suponga el pedido.

6.- En caso de presentacion de Recurso de Apelacion, el plazo maximo de presentacién es de 15 dias habiles, de conformidad al
Precedente Vinculante emitido por el Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, segin Resolucién N° 010300772020.
El plazo méaximo de respuesta es de 10 dias habiles, contados a partir de la admisibilidad del recurso por el Tribunal de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica, de conformidad con la Tercera Disposicion Complementaria Modificatoria del Decreto Supremo N° 011-
2018-JUS, que incorpora el articulo 16-B en el Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Formularios

Formulario PDF: Solicitud de Acceso a la Informacién Publica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesion o bajo su control.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20230905_102104.pdf

Canales de atencién

Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE
Atencion Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

— T — T —

Copia simple o certificada formato A4
Monto - S/ 0.10

Informacion en CD
Monto - S/ 1.00

correo electronico
Monto - S/ 0.00

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
10 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
VALLE

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Oficina General de Atencion al Ciudadano y Gestion Documentaria Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente NO APLICA - NO APLICA NO APLICA - Tribunal de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica

Plazo méaximo de No aplica 15 dias héabiles

presentacion

Plazo méaximo de No aplica 10 dias habiles

respuesta

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha

Publicacion

10, 11, 12, 13, 14, 15, 16,| Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de|Decreto Supremo N° 021-2019-JUS 11/12/2019

17,18,19y 20 Transparencia y Acceso a la Informacion Publica

4, 5, 5-A, 6, 10, 11, 12,|Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la|Decreto Supremo N° 072-2003-PCM 07/08/2003

13, 14, 15y 15-B Informaciéon Publica

6, 7, 9 y Primera|Decreto Legislativo que crea la Autoridad Nacional de|Decreto Legislativo N° 1353 07/01/2017

disposicié n|Transparenciay Acceso a la Informacion Publica, fortalece el

complementaria|Régimen de Proteccién de Datos Personales y la regulacion de

modificatoria la gestion de intereses
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones posterior al inicio de actividades para establecimientos objeto de inspeccion clasificados con
nivel de riesgo medio”

Codigo: PE657851169

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la Inspecciéon Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), para
establecimientos objeto de inspeccion clasificados — segun la Matriz de Riesgos - con un nivel de riesgo medio. La municipalidad verifica el
cumplimiento de los requisitos, realiza la diligencia de ITSE y de cumplir con las condiciones de seguridad otorga la resolucién y el certificado de ITSE.
El certificado de ITSE tiene una vigencia de dos (2) afios.

Este procedimiento aplica para los siguientes casos:

-Establecimientos objeto de inspeccion que no requieren de licencia de funcionamiento

-Establecimientos objeto de inspeccion que cuentan con licencia de funcionamiento y cuyo certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en
Edificaciones no ha sido renovado antes de su vencimiento

-Establecimientos Objeto de Inspecciéon que cuentan con Certificado de ITSE y son objeto de modificacion o ampliacion que afecta las condiciones de
seguridad iniciales.

I Requisitos

1.- Solicitud de Inspeccidn Técnica de Seguridad en Edificaciones - ITSE, indicando numero y fecha de pago por el derecho de tramite y
adjuntando Declaracion Jurada de Cumplimiento de Condiciones de Seguridad en Edificaciones

Notas:

1.- Solicitud de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucién Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucién de
Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018

Formularios

Formulario PDF: Formato e Solicitud ITSE-ECSE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231013_135605.pdf

Canales de atencién

Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE
Atencion Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

Monto - S/ 236.00 Caja de la Entidad
Efectivo: SOLES

Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

9 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticiéon se considera aprobada.

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
VALLE

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente GERENTE - Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura [GERENTE - Gerencia Municipal

Plazo méaximo de 10 dias habiles 10 dias habiles
presentacion

péag. 15]




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

Plazo maximo de

respuesta

15 dias habiles

15 dias habiles

I Base legal

Literal x) del articulo 2,
Articulos 11, 14,
numerales 15.3 y 15.4
del articulo 15, articulos
21 al 23, numeral 33.1
del articulo 33y articulo

Edificaciones

35y 37

. . - . . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero publicacién
Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en |Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO BAJO (Con ITSE posterior)"
Codigo: PE1027344C1

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacién para el desarrollo de una actividad econédmica en un
establecimiento determinado con nivel de riesgo bajo. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo bajo en funcién a
la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga de manera automatica la licencia de
funcionamiento. En el plazo de dos (2) dias habiles emite y notifica la licencia de funcionamiento, la cual tiene vigencia indeterminada. Posteriormente,
realiza la Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), emite y notifica el certificado ITSE en un plazo maximo de nueve (9) dias habiles.
El certificado ITSE se renueva cada dos (2) afios.

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:

a) Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos: su numero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su
representante legal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el numero D.N.l. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.l. o Carné de
Extranjeria del representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su
poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de
Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito
en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacién.

4.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el
caso de servicios relacionados con la salud.

b) Declaracién Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la
requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la
autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto
en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de
funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién.

Notas:

I Formularios

Formulario PDF: Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20230905_134805.pdf

Formulario PDF: Declaracion jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20230905_124851.pdf

Canales de atencion

Atencién Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE
Atencién Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 206.00 Caja de la Entidad
Efectivo: SOLES
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

2 dias habiles ‘ ‘ Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentaciéon ‘
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de Ia entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
VALLE

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

péag. 17|




Texto Unico de Procedimientos Administrativos

"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

‘ Gerencia de Desarrollo Econémico ‘ ‘

Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente NO APLICA - NO APLICA NO APLICA - NO APLICA
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero Fecha
p Publicacién
Art. 6,7y 8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracion Jurada
Art. 20 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones previa al inicio de actividades para establecimientos objeto de inspeccién clasificados con
nivel de riesgo alto"

Codigo: PE65785E631

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), para
establecimientos objeto de inspeccion clasificados — segun la Matriz de Riesgos - con un nivel de riesgo alto. La municipalidad verifica el cumplimiento
de los requisitos, realiza la diligencia de ITSE y de cumplir con las condiciones de seguridad otorga la resolucion y el certificado de ITSE. El certificado
de ITSE tiene una vigencia de dos (02) afios.

Este procedimiento aplica para los siguientes casos:

-Establecimientos objeto de inspeccion que no requieren de licencia de funcionamiento

-Establecimientos objeto de inspeccion que cuentan con licencia de funcionamiento y cuyo certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en
Edificaciones no ha sido renovado antes de su vencimiento

-Establecimientos Objeto de Inspecciéon que cuentan con Certificado de ITSE y son objeto de modificacion o ampliacion que afecta las condiciones de
seguridad iniciales.

I Requisitos

1.- Solicitud de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones — ITSE, indicando el nimero y la fecha de pago, por el derecho de
tramite.

2.- Documentos técnicos en copia simple, firmados por el profesional o empresa responsable, cuando corresponda. Las caracteristicas
de estos requisitos se encuentran especificadas en el Manual de Ejecucion de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones:

a) Croquis de ubicacion.

b) Plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle de céalculo de aforo.

c) Plano de Distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

d) Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a tierra.

e) Plan de seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccién.

f) Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.

Notas:

1.- Solicitud de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucion Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucién de
Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.

2.- No son exigibles el croquis ni planos a que se refieren los literales a), b) y c) del numeral precedente en el caso de edificaciones que
cuentan con conformidad de obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de documentos que fueron presentados a la
Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos, de conformidad con lo establecido en el articulo 48 del Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

Formularios

Formulario PDF: Formato e Solicitud ITSE-ECSE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231013_140729.pdf

Canales de atencién

— T — T —

Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

Atencion Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 488.00 Caja de la Entidad

Efectivo: SOLES
Otras opciones i
Agencia Bancaria: BANCO DE LA NACION

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
7 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
VALLE

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE j
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente GERENTE - Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura [GERENTE - Gerencia Municipal

Plazo méaximo de 10 dias habiles 10 dias habiles

presentacion

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles

respuesta
I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha
Publicacion

Literal x) del articulo 2,|Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en |Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Articulo 11, 14 |Edificaciones

numerales 15.3 y 15.4

del articulo 15, articulos

25 al 28, numeral 33.2

del articulo 33y articulos

36y 37
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO (Con ITSE posterior)"
Codigo: PE102730761

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacién para el desarrollo de una actividad econédmica en un
establecimiento determinado con nivel de riesgo medio. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo medio en
funcion a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga de manera automatica la licencia
de funcionamiento. En el plazo de dos (2) dias habiles emite y notifica la licencia de funcionamiento, la cual tiene vigencia indeterminada.
Posteriormente, realiza la Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), emite y notifica el certificado ITSE en un plazo maximo de nueve
(9) dias habiles. El certificado ITSE se renueva cada dos (2) afios.

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:

a) Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos: su numero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su
representante legal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el numero D.N.l. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.l. o Carné de
Extranjeria del representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su
poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de
Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito
en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacién.

4.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el
caso de servicios relacionados con la salud.

b) Declaracién Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la
requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la
autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto
en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de
funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién.

Notas:

I Formularios

Formulario PDF: Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20230905_135214.pdf

Formulario PDF: Declaracion Jurada de cumplimiento de condiciones de seguidad en edificacion
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231018_080942.pdf

Formulario PDF: Declaracion jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.

Canales de atencién

Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE
Atencion Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 231.00 Caja de la Entidad
Efectivo: SOLES
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

2 dias habiles ‘ ‘ Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ‘
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
VALLE
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Desarrollo Econémico Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente NO APLICA - NO APLICA NO APLICA - NO APLICA
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Namero Fecha
P Publicacion
Art. 6,7y 8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaraciéon Jurada.
Art. 20 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en |Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones previa al inicio de actividades para establecimientos objeto de inspeccién clasificados con
nivel de riesgo muy alto"

Codigo: PE657857F96

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la Inspecciéon Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), para
establecimientos objeto de inspeccion clasificados — segun la Matriz de Riesgos - con un nivel de riesgo muy alto. La municipalidad verifica el
cumplimiento de los requisitos, realiza la diligencia de ITSE y de cumplir con las condiciones de seguridad otorga la resolucién y el certificado de ITSE.
El certificado de ITSE tiene una vigencia de dos (02) afios.

Este procedimiento aplica para los siguientes casos:

-Establecimientos objeto de inspeccion que no requieren de licencia de funcionamiento.

-Establecimientos objeto de inspeccion que cuentan con licencia de funcionamiento y cuyo certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en
Edificaciones no ha sido renovado antes de su vencimiento

-Establecimientos Objeto de Inspecciéon que cuentan con Certificado de ITSE y son objeto de modificacion o ampliacion que afecta las condiciones de
seguridad iniciales.

I Requisitos

1.- Solicitud de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones — ITSE, indicando el nimero y la fecha de pago, por el derecho de
tramite

2.- Documentos técnicos en copia simple, firmados por el profesional o empresa responsable, cuando corresponda. Las caracteristicas
de estos requisitos se encuentran especificadas en el Manual de Ejecucion de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones:

a) Croquis de ubicacion.

b) Plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle de céalculo de aforo.

c) Plano de Distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

d) Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a tierra.

e) Plan de seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccién.

f) Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.

Notas:

1.- Solicitud de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucion Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucién de
Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.

2.- No son exigibles el croquis ni planos a que se refieren los literales a), b) y c) del numeral precedente en el caso de edificaciones que
cuentan con conformidad de obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de documentos que fueron presentados a la
Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos, de conformidad con lo establecido en el articulo 48 del Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

Formularios

Formulario PDF: Formato e Solicitud ITSE-ECSE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231013_141137.pdf

Canales de atencién

— T — T —

Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

Atencion Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 793.00 Caja de la Entidad

Efectivo: SOLES
Otras opciones i
Agencia Bancaria: BANCO DE LA NACION

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
7 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
VALLE

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE j
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente GERENTE - Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura [GERENTE - Gerencia Municipal

Plazo méaximo de 10 dias habiles 10 dias habiles

presentacion

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles

respuesta
I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha
Publicacion

Literal x) del articulo 2,|Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en |Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Articulo 11, 14 |Edificaciones

numerales 15.3 y 15.4

del articulo 15, articulos

25 al 28, numeral 33.2

del articulo 33y articulos

36y 37
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO ALTO (Con ITSE previa)"
Codigo: PE102735B77

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacidn para el desarrollo de un negocio en un establecimiento
determinado con nivel de riesgo alto. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo alto en funcién a la matriz de
riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, realiza la Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones
(ITSE) y emite el certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias habiles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un (1) dia habil.
Ambos documentos se notifican en un solo acto. La licencia de funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se renueva cada 2
afios.

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:

a) Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos: su numero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su
representante legal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el numero D.N.l. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.l. o Carné de
Extranjeria del representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su
poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de
Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito
en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Croquis de ubicacion.

4.- Plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo de aforo.

5.- Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.- Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.

7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

8.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.

9.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el
caso de servicios relacionados con la salud.

b) Declaracién Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la
requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la
autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto
en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelaciéon y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de
funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién.

Notas:

1.- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo de aforo, plano de
distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de
obra y no han sufrido modificaciones, si es que se trata de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios
anteriores inmediatos.

Formularios

Formulario PDF: Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20230905_135336.pdf

Canales de atencién

Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE
Atencion Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 501.00 Caja de la Entidad
Efectivo: SOLES
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
8 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.
1
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
VALLE

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Desarrollo Econémico Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente GERENTE - Gerencia de Desarrollo Econémico GERENTE - Gerencia Municipal

Plazo méaximo de 10 dias habiles 10 dias héabiles

presentacion

Plazo méaximo de 15 dias héabiles 15 dias héabiles

respuesta

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Numero Fecha
Publicacién

Art.6,7y8 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de | Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracién Jurada.

Art. 25 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en |Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Renovacion del certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objeto de inspeccién clasificados con
nivel de riesgo bajo"

Codigo: PE6578505D5

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica, antes que finalice el periodo de vigencia del certificado de Inspeccién Técnica de
Seguridad en Edificaciones (ITSE), otorgado como parte del proceso de obtencion de la licencia de funcionamiento o del Certificado de ITSE, solicita su
renovacion, siempre y cuando manifieste que mantiene las condiciones de seguridad que sustentaron el otorgamiento del Certificado de ITSE. La
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucion y el certificado de ITSE, posteriormente ejecuta la diligencia de ITSE. El
certificado de ITSE tiene una vigencia de dos (02) afios.

En caso el establecimiento objeto de inspeccion sea objeto de modificacion, ampliacion que afecte o varie las condiciones de seguridad iniciales, el
administrado debe solicitar una nueva ITSE para el nivel de riesgo correspondiente, segun la Matriz de Riesgos.

I Requisitos

1.- Solicitud de renovacién del certificado de ITSE, indicando nimero y fecha de pago por el derecho de tramite y adjuntando la
Declaracion Jurada para la Renovacion del Certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad de Edificaciones.

Notas:

1.- Solicitud de renovacién del certificado de ITSE contenido en el Anexo 1 de la Resolucion Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual
de Ejecucién de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.

I Formularios

Formulario PDF: Formato e Solicitud ITSE-ECSE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231013_141904.pdf

Formulario PDF: Informacion para determinacion de nivel de riesgo
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231013_141921.pdf

Formulario PDF: reporte nivel de riesgo
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231013_141947.pdf

Formulario PDF: DJ cumplimiento de condiciones de seguridad
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231013_142005.pdf

Formulario PDF: SOLICITUD RENOVACION ITSE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231013_142040.pdf

I Canales de atencion

Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE
Atencion Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 172.00 Caja de la Entidad

Efectivo: SOLES
Otras opciones
Agencia Bancaria: BANCO DE LA NACION

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
7 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
VALLE

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente GERENTE - Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura

GERENTE - Gerencia Municipal

Plazo méaximo de 10 dias habiles
presentacion

10 dias héabiles

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
P Publicacion
Literal x) del articulo 2, Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
numeral 15.4 del articulo | Edificaciones

15y articulo 24, 38
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO (Con ITSE previa)"
Codigo: PE102735FC9

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacidn para el desarrollo de un negocio en un establecimiento
determinado con nivel de riesgo muy alto. La municipalidad previa presentacién de la solicitud determina el nivel de riesgo muy alto en funcién a la
matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en
Edificaciones (ITSE) y emite el certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias habiles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un
(1) dia habil. Ambos documentos se notifican en un solo acto. La licencia de funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se
renueva cada 2 afos.

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:

a) Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos: su numero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su
representante legal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el numero D.N.l. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.l. o Carné de
Extranjeria del representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su
poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de
Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito
en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Croquis de ubicacion.

4.- Plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo de aforo.

5.- Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.- Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra

7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

8.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.

9.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el
caso de servicios relacionados con la salud.

b) Declaracién Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la
requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la
autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto
en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelaciéon y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de
funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién.

Notas:

1.- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo de aforo, plano de
distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de
obra y no hayan sufrido modificaciones, siempre que se trate de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios
anteriores inmediatos.

Formularios

Formulario PDF: Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20230905_135450.pdf

Canales de atencién

Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE
Atencion Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 835.00 Caja de la Entidad
Efectivo: SOLES
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
8 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.
1
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
VALLE

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Desarrollo Econémico Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente GERENTE - Gerencia de Desarrollo Econémico GERENTE - Gerencia Municipal

Plazo méaximo de 10 dias habiles 10 dias héabiles

presentacion

Plazo méaximo de 15 dias héabiles 15 dias héabiles

respuesta

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Numero Fecha
Publicacién

Art.6,7y8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracién Jurada

Art. 25 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en |Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Renovacion del certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objeto de inspeccién clasificados con
nivel de riesgo medio”

Codigo: PE657856F0E

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica, antes que finalice el periodo de vigencia del certificado de Inspeccién Técnica de
Seguridad en Edificaciones (ITSE), otorgado como parte del proceso de obtencion de la licencia de funcionamiento o del Certificado de ITSE, solicita su
renovacion, siempre y cuando manifieste que mantiene las condiciones de seguridad que sustentaron el otorgamiento del Certificado de ITSE. La
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucion y el certificado de ITSE, posteriormente ejecuta la diligencia de ITSE. El
certificado de ITSE tiene una vigencia de dos (02) afios.

En caso el establecimiento objeto de inspeccion sea objeto de modificacion, ampliacion que afecte o varie las condiciones de seguridad iniciales, el
administrado debe solicitar una nueva ITSE para el nivel de riesgo correspondiente, segun la Matriz de Riesgos

I Requisitos

1.- Solicitud de renovacién del certificado de ITSE, indicando nimero y fecha de pago por el derecho de tramite y adjuntando la
Declaracién Jurada para la Renovacion del Certificado de ITSE

Notas:

1.- Solicitud de renovacién del certificado de ITSE contenido en el Anexo 1 de la Resolucion Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual
de Ejecucién de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.

I Formularios

Formulario PDF: Formato e Solicitud ITSE-ECSE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231013_142515.pdf

Formulario PDF: Informacion para determinacion de nivel de riesgo
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231013_142530.pdf

Formulario PDF: reporte nivel de riesgo
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231013_142553.pdf

Formulario PDF: DJ cumplimiento de condiciones de seguridad
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231013_142608.pdf

Formulario PDF: SOLICITUD RENOVACION ITSE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231013_142624.pdf

I Canales de atencion

Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE
Atencion Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 193.00 Caja de la Entidad

Efectivo: SOLES
Otras opciones
Agencia Bancaria: BANCO DE LA NACION

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
7 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
VALLE

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente GERENTE - Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura

GERENTE - Gerencia Municipal

Plazo méaximo de 10 dias habiles
presentacion

10 dias héabiles

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
P Publicacion
Literal x) del articulo 2, Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
numeral 15.4 del articulo | Edificaciones

15y articulo 24, 38
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CORPORATIVA PARA MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS COMERCIALES
(Con ITSE previa)"

Codigo: PE102738869

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacion en forma corporativa para el desarrollo de un negocio en
mercados de abastos, galerias y centros comerciales, a favor del ente colectivo, razén o denominacion social que los representa o la junta de
propietarios. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo muy alto en funcién a la matriz de riesgo. Recibida la
solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, realiza la Inspecciéon Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) y emite el
certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias habiles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un (1) dia habil. Ambos
documentos se notifican en un solo acto. La licencia de funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se renueva cada 2 afios.
Los médulos, puestos o stand, pueden a su vez optar por contar con licencia de funcionamiento individual, cuyo tramite depende de la clasificacion del
nivel de riesgo que determine la municipalidad segun la matriz de riesgo.

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su
representante legal.

b) Tratdndose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.l. o Carné de
Extranjeria del representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su
poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de
Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito
en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Croquis de ubicacion.

4.- Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo.

5.- Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.- Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.

7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

8.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccién contra incendio.

9.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el
caso de servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la
requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la
autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto
en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de
funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién.

Notas:

1.- No son exigibles el croquis de ubicacién, plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo, plano de
distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de
obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios
anteriores inmediatos.

Formularios

Formulario PDF: Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20230905_135838.pdf

Canales de atencion

Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

Atencién Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 830.00 Caja de la Entidad
Efectivo: SOLES

— T — T — T e—

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos

"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

E 8 dias habiles

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticiéon se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

VALLE

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL

Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

Gerencia de Desarrollo Econdémico

Teléfono: -

Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

GERENTE - Gerencia de Desarrollo Econémico

GERENTE - Gerencia Municipal

Plazo méaximo de
presentacion

10 dias habiles

Plazo maximo de

15 dias habiles

respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha
P Publicacion
Art. 6,7,8y9. Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de |Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracién Jurada.
Art. 25 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Renovacion del certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objeto de inspeccién clasificados con
nivel de riesgo alto"

Codigo: PE65785351D

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica, antes que finalice el periodo de vigencia del certificado de Inspeccién Técnica de
Seguridad en Edificaciones (ITSE), otorgado como parte del proceso de obtencion de la licencia de funcionamiento o del Certificado de ITSE, solicita su
renovacion, siempre y cuando manifieste que mantiene las condiciones de seguridad que sustentaron el otorgamiento del Certificado de ITSE. La
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucion y el certificado de ITSE siempre que verifique a través de la diligencia de
ITSE que el establecimiento objeto de inspecciéon mantiene el cumplimiento de las condiciones de seguridad. El certificado de ITSE tiene una vigencia
de dos (02) afos.

En caso el establecimiento objeto de inspeccion sea objeto de modificacion, ampliacion que afecte o varie las condiciones de seguridad iniciales, el
administrado debe solicitar una nueva ITSE para el nivel de riesgo correspondiente, segun la Matriz de Riesgos

I Requisitos

1.- Solicitud de renovacién del certificado de ITSE, indicando nimero y fecha de pago por el derecho de tramite y adjuntando la
Declaracién Jurada para la Renovacion del Certificado de ITSE

Notas:

1.- Solicitud de renovacion del certificado de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucion Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J,
Manual de Ejecucién de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018

Formularios

Formulario PDF: DJ - RENOVACION
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20230905_150707.pdf

Canales de atencién

— T —— T —

Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

Atencion Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 460.00 Caja de la Entidad

Efectivo: SOLES
Otras opciones
Agencia Bancaria: BANCO DE LA NACION

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
9 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticiéon se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
VALLE

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente GERENTE - Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura [GERENTE - Gerencia Municipal

Plazo méaximo de 10 dias habiles 10 dias habiles
presentacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

Plazo maximo de

15 dias habiles

15 dias habiles

articulo 11, numeral 15.4
del articulo 15 y articulo

Edificaciones

respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
P Publicacion
Literal x) del articulo 2, Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO (Con ITSE posterior)"
Codigo: PE102734ABB

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, un tercero, persona natural o juridica, solicita la autorizacion para el desarrollo de actividades simultaneas y
adicionales en un establecimiento con nivel de riesgo medio que ya cuenta con licencia de funcionamiento. La municipalidad previa presentacién de la
solicitud determina el nivel de riesgo medio en funcién a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los
requisitos y otorga de manera automatica la licencia de funcionamiento. En el plazo de dos (2) dias habiles emite y notifica la licencia de
funcionamiento, la cual tiene vigencia indeterminada. Posteriormente, realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), emite y
notifica el certificado ITSE en un plazo maximo de nueve (9) dias habiles. El certificado ITSE se renueva cada dos (2) afios.

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:

a) Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos: su numero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su
representante legal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el numero D.N.l. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.l. o Carné de
Extranjeria del representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su
poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de
Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito
en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacién.

4.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el
caso de servicios relacionados con la salud.

b) Declaracién Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la
requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la
autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto
en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de
funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién.

Notas:

1.- No se requiere solicitar una modificacion, ampliacién o nueva licencia de funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para
cesionarios, cuando el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho titular, desarrolla
alguna de las actividades simultaneas y adicionales que establece el Ministerio de la Produccion, si no se afectan las condiciones de
seguridad del establecimiento.

I Formularios

Formulario PDF: Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231017_102736.pdf

Formulario PDF: Declaracion jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231017_102852.pdf

I Canales de atencion
Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE
Atencion Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 257.00 Caja de la Entidad
Efectivo: SOLES
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

2 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentaciéon
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
VALLE

péag. 37]




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Desarrollo Econémico Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente NO APLICA - NO APLICA NO APLICA - NO APLICA
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero Fecha
p Publicacion
Art. 3,6,7,y8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de |Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracion Jurada.
Art. 20 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones.

péag. 38




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Renovacion del certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objeto de inspeccién clasificados con
nivel de riesgo muy alto"

Codigo: PE65785997E

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica, antes que finalice el periodo de vigencia del certificado de Inspeccién Técnica de
Seguridad en Edificaciones (ITSE), otorgado como parte del proceso de obtencion de la licencia de funcionamiento o del Certificado de ITSE, solicita su
renovacion, siempre y cuando manifieste que mantiene las condiciones de seguridad que sustentaron el otorgamiento del Certificado de ITSE. La
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucion y el certificado de ITSE siempre que verifique a través de la diligencia de
ITSE que el establecimiento objeto de inspecciéon mantiene el cumplimiento de las condiciones de seguridad. El certificado de ITSE tiene una vigencia
de dos (02) afos.

En caso el establecimiento objeto de inspeccién sea objeto de modificaciéon, ampliaciéon que afecte o varie las condiciones de seguridad iniciales, el
administrado debe solicitar una nueva ITSE para el nivel de riesgo correspondiente, segun la Matriz de Riesgos

I Requisitos

1.- Solicitud de renovacién del certificado de ITSE, indicando nimero y fecha de pago por el derecho de tramite y adjuntando la
Declaracién Jurada para la Renovacion del Certificado de ITSE
Notas:

1.- Solicitud de renovacion del certificado de ITSE contenido en el Anexo 1 de la Resolucién Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual
de Ejecucién de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.

I Formularios

Formulario PDF: SOLICITUD RENOVACION ITSE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231013_142817.pdf

Formulario PDF: Informacion para determinacion de nivel de riesgo
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231013_142830.pdf

Formulario PDF: reporte nivel de riesg
Ubicacion: http://sut.pcm.gob. pe/sutArchlvos/flle 1092_20231013_142845.pdf

Formulario PDF: DJ cumplimiento de condiciones de seguridad
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231013_142915.pdf

I Canales de atencion

Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE
Atencién Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 791.00 Caja de la Entidad

Efectivo: SOLES
Otras opciones
Agencia Bancaria: BANCO DE LA NACION

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
9 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
VALLE

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

GERENTE - Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura

GERENTE - Gerencia Municipal

Plazo méaximo de

10 dias habiles

10 dias habiles

articulo 11, numeral 15.4
del articulo 15 y articulo

Edificaciones

presentacion
Plazo méaximo de 15 dias héabiles 15 dias héabiles
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha
p Publicacién
Literal x) del articulo 2,|Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO ALTO (Con ITSE previa)"
Codigo: PE10273750E

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, un tercero, persona natural o juridica, solicita la autorizaciéon para el desarrollo de actividades simultaneas y
adicionales en un establecimiento con nivel de riesgo alto que ya cuenta con licencia de funcionamiento. La municipalidad previa presentacion de la
solicitud determina el nivel de riesgo alto en funcién a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los
requisitos, realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) y emite el certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias habiles.
Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un (1) dia habil. Ambos documentos se notifican en un solo acto. La licencia de funcionamiento
tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se renueva cada 2 afios.

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:

a) Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos: su numero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su
representante legal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el numero D.N.l. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.l. o Carné de
Extranjeria del representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su
poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de
Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito
en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Croquis de ubicacion.

4.- Plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo de aforo.

5.- Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.- Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.

7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

8.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.

9.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el
caso de servicios relacionados con la salud.

b) Declaracién Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la
requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la
autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto
en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelaciéon y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de
funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién.

Notas:

1.- No se requiere solicitar una modificacion, ampliacién o nueva licencia de funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para
cesionarios, cuando el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho titular, desarrolla
alguna de las actividades simultaneas y adicionales que establece el Ministerio de la Produccién, si no se afectan las condiciones de
seguridad del establecimiento.

2.- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo, plano de
distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas, en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de
obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios
anteriores inmediatos.

Formularios

Formulario PDF: Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231017_101423.pdf

Canales de atencién

Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE
Atencion Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 500.00 Caja de la Entidad
Efectivo: SOLES

— T — T — s e—

Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos

"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

E 8 dias habiles

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticiéon se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

VALLE

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL

Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

Gerencia de Desarrollo Econdémico

Teléfono: -

Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

GERENTE - Gerencia de Desarrollo Econémico

GERENTE - Gerencia Municipal

Plazo méaximo de
presentacion

10 dias habiles

Plazo maximo de

15 dias habiles

respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha
P Publicacion
Art.3,6,7y8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de |Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracién Jurada
Art. 25 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Evaluacion de condiciones de seguridad en espectaculos publicos deportivos y no deportivos (ECSE) con una concurrencia de hasta 3,000
personas"

Codigo: PE65785664D

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la evaluacién de las condiciones de seguridad de un espectaculo publico
deportivo o no deportivo con una concurrencia de hasta 3,000 personas, con una anticipacion no menor de siete (7) dias habiles a la fecha de
realizacion del Espectaculo Publico Deportivo o No Deportivo. En el caso que precise de mas de siete (7) dias habiles para la ejecucion de las
instalaciones, montajes o acondicionamiento, la solicitud debe ser presentada antes del inicio de sus actividades.

La verificacién de las condiciones de seguridad incluye la evaluacién de la instalaciéon, montaje o acondicionamiento de las estructuras e instalaciones
temporales a utilizarse en el espectaculo, considera principalmente el control de multitudes ante el riesgo de estampidas, entre otros riesgos. La
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucion un (1) dia habil antes de la fecha de realizacion del espectaculo. La
resolucién tiene una vigencia maxima de tres (03) meses

I Requisitos

1.- Solicitud de Evaluacién de las Condiciones de Seguridad de un Espectaculo publico deportivo o no deportivo — ECSE, indicando
numero y fecha de pago por el derecho de tramite.

2.- Declaracion Jurada suscrita por el solicitante; en el caso de persona juridica o de persona natural que actlie mediante representacion,
el representante legal o apoderado debe consignar los datos registrales de su poder y sefialar que se encuentre vigente

3.- Croquis de ubicacion del lugar o reciento donde se tiene previsto realizar el espectaculo.
4.- Plano de la arquitectura indicando la distribucion del escenario, mobiliario y otros, asi como el célculo de aforo.

5.- Memoria descriptiva, incluyendo un resumen de la programacion de actividades, del proceso de montaje o acondicionamiento de las
estructuras; instalaciones eléctricas, instalaciones de seguridad y proteccion contra incendios y mobiliario

6.- Protocolo de medicién del sistema de puesta a tierra con vigencia no menor a un (1) afio, en caso haga uso de instalaciones
eléctricas

7.- Constancia de operatividad y mantenimiento de extintores firmado por la empresa responsable.

8.- Plan de seguridad para el Evento, que incluya Plano de sefializacion, rutas de evacuacion y ubicacién de zonas seguras para los
asistentes al evento

9.- Declaracion jurada de la instalaciéon segura del sistema de gas licuado de petréleo (GLP), en caso corresponda.

10.- En caso de uso de juegos mecanicos y/o electromecanicos, memoria descriptiva de seguridad de la instalacion de las estructuras e
instalaciones eléctricas

11.- Certificado de ITSE, si se trata de un establecimiento o recinto, en caso no lo haya expedido la Municipalidad. En caso contrario, se
debe consignar la numeracion del mismo en el formato de solicitud

Notas:
1.- Los documentos se presentan en copia simple

2.- Solicitud de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucion Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucion de Inspeccién
Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.

3.- La memoria descriptiva debe incluir un cronograma de actividades con las fechas programadas para el montaje e instalaciones a
realizar.

I Formularios

Formulario PDF: Formato e Solicitud ITSE-ECSE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231013_143029.pdf

Formulario PDF: dj
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231013_143114.pdf

I Canales de atencion

Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE
Atencion Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 240.00 Caja de la Entidad

Efectivo: SOLES
Otras opciones i
Agencia Bancaria: BANCO DE LA NACION

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

puede interponer los recursos administrativos.

E 6 dias habiles ] [ Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, ]

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
VALLE

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente GERENTE - Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura [GERENTE - Gerencia Municipal

Plazo méaximo de 10 dias habiles 10 dias habiles

presentacion

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles

respuesta
I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha
Publicacion

Articulos 39, 40, 41, 47,[Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
48 y 49 Edificaciones
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO (Con ITSE previa)"
Codigo: PE10273BF60

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, un tercero, persona natural o juridica, solicita la autorizacion para el desarrollo de actividades simultaneas y
adicionales en un establecimiento con nivel de riesgo muy alto que ya cuenta con licencia de funcionamiento. La municipalidad previa presentacion de
la solicitud determina el nivel de riesgo muy alto en funcion a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los
requisitos, realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) y emite el certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias habiles.
Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un (1) dia habil. Ambos documentos se notifican en un solo acto. La licencia de funcionamiento
tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se renueva cada 2 afios.

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:

a) Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos: su numero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su
representante legal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el numero D.N.l. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.l. o Carné de
Extranjeria del representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su
poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de
Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito
en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Croquis de ubicacion.

4.- Plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo de aforo.

5.- Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.- Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.

7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

8.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.

9.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el
caso de servicios relacionados con la salud.

b) Declaracién Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la
requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la
autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto
en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelaciéon y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de
funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién.

Notas:

1.- No se requiere solicitar una modificacion, ampliacién o nueva licencia de funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para
cesionarios, cuando el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho titular, desarrolla
alguna de las actividades simultaneas y adicionales que establece el Ministerio de la Produccién, si es que no se afectan las condiciones
de seguridad del establecimiento.

2.- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo, plano de
distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de
obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trata de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios
anteriores inmediatos.

Formularios

Formulario PDF: Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20230905_140240.pdf

Canales de atencién

Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

Atencion Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 829.00 Caja de la Entidad
Efectivo: SOLES

— T — T — s e—

Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos

"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

E 8 dias habiles

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticiéon se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

VALLE

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL

Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

Gerencia de Desarrollo Econdémico

Teléfono: -

Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

GERENTE - Gerencia de Desarrollo Econémico

GERENTE - Gerencia Municipal

Plazo méaximo de
presentacion

10 dias habiles

Plazo maximo de

15 dias habiles

respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha
P Publicacion
Art.3,6,7y8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de |Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracién Jurada
Art. 25 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA PROVISIONAL DE FUNCIONAMIENTO PARA BODEGAS"
Codigo: PE102739212

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento que constituye una alternativa a través del cual, una persona natural o juridica, puede solicitar autorizacién para el funcionamiento de su
bodega calificada con nivel de riesgo bajo. La municipalidad otorga de manera gratuita y automatica previa conformidad de la zonificaciéon y
compatibilidad de uso correspondiente, la licencia provisional de funcionamiento por una vigencia de doce (12) meses; luego de notificada la licencia,
en un plazo que no supera los seis (6) meses, se natifica la fecha de la inspeccion técnica de seguridad en edificaciones, que tiene caracter obligatorio.
Vencido el plazo de vigencia de la licencia provisional de funcionamiento, no detectando irregularidades, o detectandose y siendo éstas subsanadas, la
municipalidad emite y notifica la licencia de funcionamiento definitiva de manera automatica y gratuita dentro del plazo de los diez (10) dias calendario.

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia Provisional de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada. ) ) ) )
En el caso de personas juridicas, ademas de los datos registrado en SUNARP tales como: zona registral, partida, asiento del objeto
social, accionistas y representante legal; informacién de la ubicacion del establecimiento.

2.- Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad de la bodega, conforme a las Condiciones de Seguridad en
Edificaciones establecidas por el Ministerio de Vivienda, Construccién y Saneamiento.

Notas:

1.- Solo se otorga licencia provisional de funcionamiento a las bodegas que realizan sus actividades en un area total no mayor de
cincuenta metros cuadrados (50 m2), calificadas de riesgo bajo, conformadas por uno o mas ambientes contiguos de una vivienda, con
frente o acceso directo desde la via publica; y, ubicadas en el primer o segundo piso de la misma

I Formularios

Formulario PDF: Solicitud de formato de declaracion jurada para licencia provisional de funcionamiento
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231017_084256.pdf

Formulario PDF: DJ cumplimiento de condiciones de seguridad en bodega
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231017_083623.pdf

Canales de atencién

I
E Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE ]
Atencion Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
[ Gratuito j [ j
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
VALLE

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Desarrollo Econémico Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente NO APLICA - NO APLICA NO APLICA - NO APLICA

péag. 47




Texto Unico de Procedimientos Administrativos

"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha

Publicacién

Art. 6 Ley General de Bodegueros Ley N° 30877 05/12/2018

Art. 4,19, 20, 21y 22 Reglamento de la Ley N° 30877 Ley General de Bodegueros Decreto Supremo N° 010-2020- 14/05/2020

PRODUCE
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“TRANSFERENCIA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO O CAMBIO DE DENOMINACION O NOMBRE COMERCIAL DE LA PERSONA JURIDICA"
Codigo: PE10273B979

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita transferir a otra persona natural o juridica la licencia de funcionamiento, para lo
cual se deben mantener los giros autorizados y la zonificacion. El procedimiento es el mismo para los casos de cambio de denominacién o nombre
comercial de la persona juridica, y es de aprobacién automatica.

I Requisitos

1.- Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.
2.- Copia simple del contrato de transferencia, en caso transferencia de la licencia de funcionamiento.

Notas:

Formularios

Formulario PDF: DJ Licencia de Funcionamiento
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231015_224904.pdf

Canales de atencién

Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

Atencion Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 33.00 Caja de la Entidad
Efectivo: SOLES

— T — T — s e—

Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

‘ ‘ ‘ Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ‘
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
VALLE

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Desarrollo Econdémico Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente NO APLICA - NO APLICA NO APLICA - NO APLICA

Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta
I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha
Publicacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos

"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

Art. 13

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracion Jurada

Decreto Supremo

N° 163-2020-PCM

03/10/2020
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"CESE DE ACTIVIDADES"
Codigo: PE102734DA5

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita dejar sin efecto la licencia de funcionamiento otorgada. El cese de actividades
puede ser solicitado por un tercero con legitimo interés, para lo cual debe acreditar su actuacion ante la municipalidad. El procedimiento es de
aprobacién automatica.

I Requisitos

1.- Comunicacion de cese de actividades.

Notas:

Formularios

Formulario PDF: Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231016_224130.pdf

Canales de atencion

Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE
Atencion Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

— T —— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito j [ ]
Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

‘ ‘ ‘ Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentaciéon ‘
la documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
VALLE

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Desarrollo Econémico Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente NO APLICA - NO APLICA NO APLICA - NO APLICA
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha
p Publicacién

Art. 14 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020

Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de

Declaracion Jurada.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"REGISTRO DE ADOPCION"
Codigo: PA1092814D

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, pueden presentar, ante la Municipalidad las personas naturales, juridicas o entes colectivos, nacionales o extranjeros,
de derecho publico o privado, que cumplan con los requisitos de ley, solicitud de ADOPCIONES, que en un plazo de 02 dias habiles sera resuelta por
la municipalidad, que entregara resultado y suscripcién de cargo de entrega por escrito.

I Requisitos

1.- 1.Formato Unico de tramite con Oficio o partes del juzgado que inscribe la sentencia.(que debe haber ingresado por mesa de partes)

Notas:

Formularios

Formulario PDF: fut.pdf
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231009_101731.pdf

Canales de atencion

— T —— T — T —

Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE ]
Atencion Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 36.00 j [ j
Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

‘ 2 dias habiles ‘ ‘ Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentaciéon ‘
la documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
VALLE

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[Gerencia de Desarrollo Social j [ Correo: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe j

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Jefe de Unidad de Registro Civil - Unidad de Registro Civil RENIEC - RENIEC
Plazo maximo de 5 dias habiles 5 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero Fgcha\_’
p Publicacion
379 CODIGO CIVIL Decreto Legislativo 295 12/07/1995
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"ANOTACIONES TEXTUALES Y/O MARGINALES"
Codigo: PA109242C3

I Descripcién del procedimiento

Son las inscripciones que realiza el registrador civil de los actos inscribibles resultantes de declaraciones, modificaciones, adiciones o supresiones
respecto de datos originalmente inscritos en las actas registrales, y que se asientan en la parte marginal o de anotaciones textuales de las mismas. Son
tramitadas por los interesados mediante procedimientos administrativos, notariales o judiciales.

El tramite es presencial.

I Requisitos

1.- Por mandato judicial:

1.1 Formato Unico de tramite

1.2 Copia certificada de la Sentencia Consentida o Ejecutoriada u original.
1.3 Exhibir el Documento Nacional de Identidad del solicitante.

2.- Por parte notarial

2.1 Formato Unico de tramite

2.2 Copia certificada del documento Notarial u original.

2.3 Exhibir el Documento Nacional de Identidad del solicitante.

Notas:
1.- - ADJUNTAR DOCUMENTOS JUDICIALES O NOTARIALES (Oficio del Juzgado con copia certificada de la sentencia)

I Formularios

Formulario PDF: fut.pdf
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231009_102824.pdf

Formulario PDF: fut.pdf
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231009_102907.pdf

I Canales de atencién

Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE
Atencion Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Cambio de Nombre o Apellido Caja de la Entidad
Monto - S/ 122.00 Efectivo: SOLES

Divorcio Judicial
Monto - S/ 122.00

Divorcio Municipal
Monto - S/ 122.00

Divorcio notaria
Monto - S/ 122.00

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentaciéon
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

5 dias habiles

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
VALLE

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[Gerencia de Desarrollo Social j [ Correo: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe j
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos

"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Jefe de la Unidad de Registro Civil - Unidad de Registro Civil

RESPONSABLE de RENIEC - RENIEC

respuesta

Plazo méaximo de 5 dias habiles 5 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 5 dias habiles 30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Civil

, ) L, ) , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Publicacion
40°y 73° Ley Orgéanica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
53°Y 54° TUO Ley 27444 25/01/2019
2 LEY QUE ESTABLECE LA GRATUIDAD DE LA INSCRIPCION | Ley 29462 28/11/2004
DEL NACIMIENTO, DE LA PRIMERA COPIA CERTIFICADA
DEL ACTA DE NACIMIENTO Y DE LA EXPEDICION DEL
CERTIFICADO DE NACIDO VIVO; Y MODIFICA DIVERSOS
ARTICULOS DE LA
LEY ORGANICA DEL REGISTRO NACIONAL DE
IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL (RENIEC)
Art. 388° al 396° Cadigo Civil, Otros - 25/07/1984
36°y 37° Aprueban Reglamento de Inscripciones del Registro Nacional | Decreto Supremo ©015-98-PCM 23/04/1998
de Identificacion y Estado Civil
Art. 44° Inc. N) Ley Organica del Registro Nacional de Identificacion y Estado |Ley 26497 12/07/1995
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"RECONOCIMIENTO DE HIJO PERSONAL Y VOLUNTARIO"
Codigo: PA1092A5C7

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual el presunto padre de un nifio, nifia o adolescente se presenta ante la autoridad administrativa para declarar
formalmente esta relacion con el menor de edad, sin necesidad de que exista alguna demanda con anterioridad.El tramite es presencial

I Requisitos

1.- Formato Unico de tramite
2.- Exhibir el Documento de Identidad Nacional del presunto padre o de la madre solicitante

Notas:

Formularios

Formulario PDF: fut.pdf
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231009_104229.pdf

Canales de atencién

— T — T — T —

Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE }
Atencion Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 44.00 ] [ ]
Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

3 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentaciéon

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
VALLE

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[Gerencia de Desarrollo Social j [ Correo: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe j

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Jefe de la Unidad de Registro Civil - Unidad de Registro Civil Encargado de RENIEC - RENIEC
Plazo méaximo de 10 dias habiles 10 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
p Publicacion
390°, 398°, CODIGO CIVIL Decreto Legislativo 295 25/07/1984
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44°, 56°

LEY ORGANICA DEL REGISTRO NACIONAL DE
IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL

Ley

26497

28/06/1995
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"INSCRIPCION JUDICIAL DE MATRIMONIO Y DEFUNCION"
Codigo: PA1092A921

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, pueden presentar, ante la Municipalidad las personas naturales, juridicas o entes colectivos, nacionales o extranjeros,
de derecho publico o privado, que cumplan con los requisitos de ley, solicitud de INSCRIPCION JUDICIAL DE MATRIMONIO que en un plazo de dos
dias habiles sera resuelta por la municipalidad, que entregara resultado y suscripcion de cargo de entrega por escrito. El tramite es presencial.

I Requisitos

1.- Formato Unico de Tramite(FUT)

2.- Acta o copia certificada de la sentencia

3.- Copia certificada de la Resolucion consentida
4.- Pago por derecho de inscripcion.

Notas:

Formularios

Formulario PDF: fut.pdf
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231009_104456.pdf

Canales de atencion

— T —— T —

Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

Atencion Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Derecho Tramite por inscripcion de matrimonio (JUDICIAL) Caja de la Entidad
Monto - S/ 126.00 Efectivo: SOLES

Derecho Tramite por inscripcion de defuncion (JUDICIAL)
Monto - S/ 126.00

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

‘ 2 dias habiles ‘ ‘ Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
VALLE

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[Gerencia de Desarrollo Social j [ Correo: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe j

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Jefe de la Unidad de Registro Civil - Unidad de Registro Civil Encargado de RENIEC - RENIEC

Plazo méaximo de 10 dias habiles 10 dias héabiles
presentacion

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
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debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

, ) L, ) , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Publicacion
Articulo 55°. Ley Organica de Registro Nacional de Identificacion y Estado |Ley 26497 28/06/1995
Civil
Articulo 45. REGLAMENTO DE iNSCRIPCIONES DEL REGISTRO |Decreto Supremo No 015-98-PCM: 23/04/1998
NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL

péag. 58




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"INSCRIPCION DE MATRIMONIO PERUANO REALIZADO EN EL EXTRANJERO"
Codigo: PA10928C25

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, pueden presentar, ante la Municipalidad las personas naturales, juridicas o entes colectivos, nacionales o extranjeros,
de derecho publico o privado, que cumplan con los requisitos de ley, solicitud de INSCRIPCION DE MATRIMONIO PERUANO REALIZADO EN EL
EXTRANJERO, que en un plazo de 03 dias habiles sera resuelta por la municipalidad, que entregara resultado y suscripciéon de cargo de entrega por
escrito.El tramite es presencial

I Requisitos

1.- Formato Unico de Tramite (FUT)

2.- Copia certificada de partida de matrimonio con las formalidades el pais donde ésta se celebro, visado por el consulado peruano en el
lugar de origen y legalizada por el Ministerio de Relaciones Exteriores

3.- Derecho de pago respectivo S/

Notas:

Formularios

Formulario PDF: fut.pdf
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231009_105054.pdf

Canales de atencién

— T — T — s —

Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

Atencion Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 43.00 Caja de la Entidad
Efectivo: SOLES

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

‘ 3 dias habiles ‘ ‘ Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ‘
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
VALLE

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[Gerencia de Desarrollo Social j [ Correo: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe j

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Jefe de la Unidad de Registro Civil - Unidad de Registro Civil RESPONSABLE de RENIEC - RENIEC

Plazo méaximo de 10 dias habiles 10 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.
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I Base legal

Administrativo General”

. S ) p Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero Publicacién
7 Ley Orgénica del RENIEC Literal b) Ley 26497 12/07/1995
47Y 48 Reglamento de Inscripciones Decreto Supremo 015-98-PCM 28/04/1998
Literal b) art 7° Ley Organica de Registro Nacional de Identificacion y Estado |Ley 26497 12/07/1995
Civil.
46.15.5y art 46 Texto Unico Ordenado de la Ley 27444, Ley de Procedimiento | Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"INSCRIPCION ORDINARIA DE NACIMIENTO"
Codigo: PA1092BB10

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, pueden presentar, ante la Municipalidad las personas naturales, juridicas o entes colectivos, nacionales o extranjeros,
de derecho publico o privado, que cumplan con los requisitos de ley, solicitud de INSCRIPCION ORDINARIA DE NACIMIENTO, que en un plazo de un
(01) dia habil sera resuelta por la municipalidad, que entregara resultado y suscripcién de cargo de entrega por escrito. El tramite es presencial.

I Requisitos

1.- Formato Unico de tramite

2.- Certificado de nacimiento otorgado por la Clinica u Hospital, llenado, firmado y sellado por el profesional competente.
3.- Presencia de padres individual o conjuntamente con su Documento Nacional de Identidad original.

Notas:

1.- La madre podra inscribir el nacimiento de su hijo con sus apellidos.
La madre podra inscribir el nacimiento de su hijo revelando el nombre del presunto padre progenitor llenando declaracion jurada con los
datos del padre en presencia del Registrador para la notificacion correspondiente (Ley 28720).

2.- Las inscripciones deben efectuarse dentro de los plazos y forma prevista en el Art. 46 de la Ley N° 26497.
EL TRAMITE SERA GRATUITO CUANDO SEA POR PRIMERA VEZ

Formularios

Formulario PDF: fut.pdf
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231009_105224.pdf

Canales de atencién

— T —— T e—— T —

Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE ]
Atencion Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 30.00 j [ j
Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

1 dias habiles ‘ ‘ Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ‘
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
VALLE

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[Gerencia de Desarrollo Social j [ Correo: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe j

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Jefe de la Unidad de Registro Civil - Unidad de Registro Civil RESPONSABLE de RENIEC - RENIEC

Plazo méaximo de 10 dias habiles 10 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
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El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero Fecha
P Publicacion
2° LEY QUE ESTABLECE LA GRATUIDAD DE LA INSCRIPCION Ley 29462, 28/11/2019
DEL NACIMIENTO,
DE LA PRIMERA COPIA CERTIFICADA DEL ACTA DE
NACIMIENTO Y DE LA EXPEDICION DEL CERTIFICADO DE
NACIDO VIVO; Y MODIFICA DIVERSOS ARTICULOS DE LA
LEY ORGANICA DEL REGISTRO NACIONAL DE
IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL
21° CODIGO CIVIL Decreto Legislativo 295 25/07/1984
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"INCRIPCION DE DEFUNCION "
Codigo: PA1092A613

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, pueden presentar, ante la Municipalidad las personas naturales, juridicas o entes colectivos, nacionales o extranjeros,
de derecho publico o privado, que cumplan con los requisitos de ley, solicitud de INCRIPCION ORDINARIA DE DEFUNCION, que en un plazo de un
(01) dia habil sera resuelta por la municipalidad, que entregara resultado y suscripciéon de cargo de entrega por escrito. El tramite es presencial.

I Requisitos

1.- Formato Unico de Tramite.
2.- Certificado Médico de Defuncion expedido por el profesional competente (original con sello y y firma),
3.- Exhibir el DNI del fallecido y del declarante.

Notas:

1.- De no haber en la localidad un médico, se requiere la Declaracion Jurada de la autoridad Policial, judicial o religiosa confirmando el
deceso.

2.- Si la muerte fue violenta, se debe presentar el parte policial del fallecimiento.
EL TRAMITE SERA GRATUITO CUANDO SE REALICE POR PRIMERA VEZ

Formularios

Formulario PDF: fut.pdf
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231009_105401.pdf

Canales de atencion

— T —— T — T —

Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE ]
Atencion Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 20.00 j [ j
Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

1 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentaciéon
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
VALLE

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[Gerencia de Desarrollo Social j [ Correo: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe j

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Jefe de la Unidad de Registro Civil - Unidad de Registro Civil RESPONSABLE de RENIEC - RENIEC

Plazo maximo de 10 dias habiles 10 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
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debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

, ) L, ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero Publicacion
7°, 8° 44° LEY ORGANICA DEL REGISTRO NACIONAL DE|Ley 26497 28/06/1995
IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL,
73° LEY ORGANICA DE MUNICIPALIDADES Ley 27972 06/05/2003
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"RECONOCIMIENTO DE HIJO POR MANDATO JUDICIAL/NOTARIAL"
Codigo: PA1092976F

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, pueden presentar, ante la Municipalidad las personas naturales, juridicas o entes colectivos, nacionales o extranjeros,
de derecho publico o privado, que cumplan con los requisitos de ley, RECONOCIMIENTO DE HIJO POR MANDATO JUDICIAL O NOTARIAL, que en
un plazo de 02 dias habiles sera resuelta por la municipalidad, que entregara resultado y suscripcién de cargo de entrega por escrito.

I Requisitos

1.- POR MANDATO JUDICIAL

1.1 Formato Unico de tramite

1.2 Copia certificada de la Sentencia Consentida o Ejecutoriada u Original
1.3 Exhibir el Documento Nacional de Identidad del solicitante.

2.- POR ESCRITURA PUBLICA O TESTAMENTO

2.1 Formato Unico de Tramite

2.2 Copia certificada de la escritura publica o del testamento u original.
2.3 Exhibir su Documento Nacional de Identidad

Notas:

I Formularios

Formulario PDF: fut.pdf
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231009_140856.pdf

Formulario PDF: fut.pdf
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231009_140914.pdf

Canales de atencion

I

E Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE ]
Atencién Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

[ Monto - S/ 22.00 j [ j

I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

2 dias habiles ‘ ‘ Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ‘
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
VALLE

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[Gerencia de Desarrollo Social ] [ Correo: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe ]

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Jefe de la Unidad de Registro Civil - Unidad de Registro Civil Alcalde
Plazo méaximo de 10 dias héabiles 10 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
respuesta
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El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha
P Publicacion
53°y 54° TUO de la LEY 27444 Ley 27444 20/03/2017
2° LEY QUE ESTABLECE LA GRATUIDAD DE LA INSCRIPCION | Ley 29462 28/11/2009
DEL NACIMIENTO, DE LA PRIMERA COPIA CERTIFICADA
DEL ACTA DE NACIMIENTO Y DE LA EXPEDICION DEL
CERTIFICADO DE NACIDO VIVO; Y MODIFICA DIVERSOS
ARTICULOS DE LA LEY ORGANICA DEL REGISTRO
NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL (RENIEC
44°, 55° LEY ORGANICA DEL REGISTRO NACIONAL DE|Ley 26497 28/06/1995

IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"RECTIFICACION ADMINISTRATIVA DE NACIMIENTO, MATRIMONIO O DEFUNCION,POR ERROR U OMISION NO ATRIBUIBLE AL
REGISTRADOR"

Codigo: PA1092BDFE

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, pueden presentar, ante la Municipalidad las personas naturales, juridicas o entes colectivos, nacionales o extranjeros,
de derecho publico o privado, que cumplan con los requisitos de Iey RECTIFICACION ADMINISTRATIVA POR ERROR U OMISION NO ATRIBUIBLE
AL REGISTRADOR CIVIL, que en un plazo de 15 dias habiles sera resuelta por la municipalidad, que entregara resultado y suscripcién de cargo de
entrega por escrito. El tramite es presencial.

I Requisitos

1.- Formato Unico de Tramite

2.- Copia certificada del documento o acta registral a rectificar

3.- Copia del Edicto publicado en el Diario Judicial de mayor circulacion del Distrito.
4.- Pago por derecho de tramite

Notas:

1.- Acta de Nacimiento:
copia de acta de nacimiento a rectificar
copia de la partida de nacimiento de los padres

2.- Acta de Matrimonio

Copia del acta de matrimonio a rectificar

Copia de la partida de nacimiento de los contrayentes.

Copia de la partida de nacimiento de los testigos de corresponder.

3.- Acta de Defuncion

Copia del acta de defuncion a rectificar

Copia fedateada de la partida de nacimiento del difunto.
Copia fedateada de las partidas de nacimiento de los padres.

Formularios

Formulario PDF: fut.pdf
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231009_141515.pdf

Canales de atencién

— T — T — T —

Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE }
Atencion Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 21.00 ] [ ]
Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

‘ 15 dias habiles ‘ ‘ Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentaciéon ‘
la documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
VALLE

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[Gerencia de Desarrollo Social j [ Correo: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe j

I Instancias de resolucién de recursos

péag. 67




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Jefe de la Unidad de Registro Civil - Unidad de Registro Civil

Alcalde - ALCALDIA

Plazo maximo de
presentacion

10 dias habiles

10 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

15 dias habiles

15 dias héabiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha
Publicacion
73° LEY ORGANICA DE MUNICIPALIDADES Ley 27972 06/03/2003
74° LEY ORGANICA DE REGISTRO NACIONAL Ley 26497 28/06/1995
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"RECTIFICACION ADMINISTRATIVA POR ERROR U OMISION ATRIBUIBLE AL REGISTRADOR CIVIL"
Codigo: PA109231DB

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, pueden presentar, ante la Municipalidad las personas naturales, juridicas o entes colectivos, nacionales o extranjeros,
de derecho publico o privado, que cumplan con los requisitos de ley, Rectificacion Administrativa por Error u Omisién atribuible al Registrador Civil, que
en un plazo de 05 dias habiles sera resuelta por la municipalidad, que entregara resultado y suscripcion de cargo de entrega por escrito. El tramite es
presencial

I Requisitos

1.- Formato Unico de tramite

2.- Exhibir el Documento Nacional de Identidad del solicitante
3.- Copia certificada del documento a rectificar

Notas:

1.- El tramite es gratuito

Formularios

Formulario PDF: fut.pdf
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231009_142055.pdf

Canales de atencién

— T — T — T —

Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE }
Atencion Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Gratuito ] [ ]
Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

‘ 5 dias habiles ‘ ‘ Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentaciéon ‘
la documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
VALLE

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[Gerencia de Desarrollo Social j [ Correo: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe j

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Jefe de la Unidad de Registro Civil - Unidad de Registro Civil Alcalde - ALCALDIA

Plazo maximo de 5 dias habiles 5 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.
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I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero Fecha
p Publicacién
73° LEY ORGANICA DE MUNICIPALIDADES Ley 27972 06/05/2003
7°, 8°, 44° LEY ORGANICA DEL REGISTRO NACIONAL DE]|Ley 26497 28/06/1995
IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
""PRORROGA DE LA LICENCIA DE EDIFICACION ( POR UNICA VEZ)""
Codigo: PA1092964E

I Descripcién del procedimiento

Descripcion del procedimiento: Es solicitar por unica vez un plazo de 12 meses calendarios de vigencia de la Licencia de Edificacion vigente. La
prérroga se solicita dentro de los treinta (30) dias calendario, anteriores a su vencimiento

Objetivo: Contar con plazos adicionales para culminar la ejecucion de la obra.

Quien puede solicitarlo: El administrado que cuente con derecho a edificar y cuente con licencia de edificacion vigente.

Por qué obtenerlo: Para contar con 12 meses calendarios de vigencia mas de la Licencia de Edificacion aprobada.

Sujeto a Renovacion: No

El tramite es presencial

I Requisitos

1.- Solicitud firmado por el solicitante, indicando el nimero de resolucion de la licencia y/o del expediente
Notas:

1.- La prérroga se solicita dentro de los treinta (30) dias calendario, anteriores a su vencimiento de la Licencia materia de Prorroga.

Formularios

Formulario PDF: Formato Unico de Tramite
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231013_101913.pdf

Canales de atencion

Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

Atencion Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 00.00 j [ j

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

3 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.

— T — T —— s — s —

Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
VALLE

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura ] [ Correo: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe ]

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente RESPONSABLE - Unidad de Catastro , Acondicionamiento GERENTE - Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura
Territorial y Urbanismo
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
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Articulo Denominacién Tipo NGmero Pull)zl?((::gglién

11 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones Ley 29090 27/09/2007

1,2 Ley que modifica la Ley N2 29090 Decreto Legislativo 1287 29/12/2016

11 TUO de la Ley N° 29090 Decreto Supremo 006 - 2017 28/02/2017

1,2 Eg%_lgerlr(l:leﬁmo de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
ificaci
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
""NUMERACION MUNICIPAL PARA VIVIENDA""
Codigo: PA1092C178

I Descripcién del procedimiento

La numeracién municipal es el procedimiento a través del cual se emite el documento expedido por la Municipalidad, mediante el que se certifica la
numeracion municipal asignada a una unidad catastral.
El tramite es presencial.

I Requisitos

1.- Formato Unico de Tramite - FUT indicando el nimero de licencia de edificacion, conformidad o finalizacién de obra o declaratoria de
fabrica. De no encontrarse, presentar copia de la declaratoria de fabrica, acompafiada de plano de distribucion, inscrita registralmente.

Notas:

I Formularios
Formulario PDF: Formato Unico de Tramite
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231013_102128.pdf

I Canales de atencion
Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE
Atencién Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 55.00 Caja de la Entidad

Efectivo: SOLES

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

6 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
VALLE

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura j [ Correo: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe j

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Responsable - Unidad de Catastro , Acondicionamiento Gerente - Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura
Territorial y Urbanismo
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

, ) L, ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero Publicacién
7.2 LINEAMIENTOS PARA LA NOMENCLATURA VIAL Y|Resolucién de 11-2021 27/07/2021
NUMERACION MUNICIPAL Direccién Ejecutiva
40°, 69° Numeral 2° y 79° | Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 06/05/2003
Numeral 3.4
68 TUO Ley de Tributacion Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF 11/11/2004
32 Reglamento de la Ley N° 27157- Ley de Regularizacion de|Decreto Supremo 035-2006-VIVIENDA 06/11/2006
Edificaciones, del Procedimiento para la Declaratoria de Fabrica
y del Régimen de Unidades Inmobiliarias de Propiedad
Exclusiva y de Propiedad Comdun
15° Numeral 1, 18° Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Ley 28294 21/07/2004
Vinculacion con el Registro de Predios
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"AUTORIZACION DE ROTURA DE PAVIMENTO PARA INSTALACION DE SERVICIOS BASICOS"
Codigo: PA1092CCB3

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, pueden presentar, ante la Municipalidad las personas naturales, juridicas o entes colectivos, nacionales o extranjeros,
de derecho publico o privado, que cumplan con los requisitos de ley para la Autorizacién para Rotura de Pista, Vereda y/o Jardin para la instalacion de
servicios basicos como agua y alcantarillado, que en un plazo de 6 dias habiles sera resuelta por la municipalidad, que entregara resultado y
suscripcion de cargo de entrega por escrito.

El tramite es personal

I Requisitos

1.- Formato Unico de Tramite

2.- Copia de titulo de propiedad u otro documento que acredite tu propiedad.
Plano indicando el recorrido de la zanja.
Cronograma de ejecucion de la obra.

3.- Recibo de pago
Notas:

1.- El administrado debera reponer el pavimento.

Formularios

Formulario PDF: Formato Unico de Tramite
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231013_102337.pdf

Canales de atencién

— T —— T —

Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

Atencion Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 51.00 Caja de la Entidad

Efectivo: SOLES
Otras opciones
Agencia Bancaria: BANCO DE LA NACION

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
6 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticiéon se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
VALLE

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[Unidad de Catastro , Acondicionamiento Territorial y Urbanismo j [ Correo: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe j

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente NO APLICA - NO APLICA NO APLICA - NO APLICA
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
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El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacién
- Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
- Procedimiento Administrativo General. Ley 27444 25/01/2019
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
""AUTORIZACION PARA LA UBICACION DE ELEMENTOS DE PUBLICIDAD EXTERIOR Y/O ANUNCIOS""
Codigo: PA1092E130

I Descripcién del procedimiento

Regular la instalacion de los elementos fijos para publicidad exterior. Autorizar la instalaciéon de elementos de publicidad exterior en: Las areas de los
predios ubicados en la jurisdiccién del distrito. Lugares de concentracion de publico. Otorgar en concesién espacios para la colocacién de elementos de
publicidad exterior o mobiliario urbano, en las areas de dominio publico.

El tramite es presencial.

I Requisitos

1.- Solicitud simple o formulario de solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de declaracién jurada (Gratuito), que incluya:
a) Numero de R.U.C. y D.N.l. o Carné de Extranjeria del solicitante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin corresponda.
b) Numero de D.N.l o Carné de Extranjeria del representante legal en caso de personas juridicas, u otros entes colectivos, o tratdndose
de personas naturales que actien mediante representacion.

2.- En caso de personas juridicas u entes colectivos: Declaracion Jurada del representante legal, sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando los datos de la partida registral y el asiento en el que conste inscrita la misma. Tratandose de
representacion de personas naturales, se

requiere qel_:jtadpoder simple mediante la cual se le otorgue la autorizacién, acompafiada de declaracion jurada del administrado acerca de
su autenticidad.

3.- Copia de Licencia de Funcionamiento

4.- Arte o disefio del anuncio o aviso publicitario con sus dimensiones.
5.- Autorizacién escrita de propietarios, de ser el caso.

6.- Comprobante de pago

Notas:

Formularios

Formulario PDF: Formato Unico de Tramite
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231013_102536.pdf

Canales de atencién

Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE
Atencion Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 31.00 Caja de la Entidad
Efectivo: SOLES

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

— T —— T — s — s —

Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
VALLE

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura j [ Correo: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe j

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

|Autoridad competente Responsable - Unidad de Catastro , Acondicionamiento Gerente - Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

Territorial y Urbanismo

respuesta

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha
p Publicacién

Art. 79° numeral 3.6.3° Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 26/05/2003

- Texto Unico Ordenado de la Ley 28976 - Licencia de|Decreto Supremo 046-2017 20/04/2017
Funcionamiento Municipal.

38°,51°, 115°, 116°, 122° |Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 17/03/2017
Procedimiento Administrativo General
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
" AUTORIZACION PARA INFRAESTRUCTURA NECESARIA PARA INSTALACION DE TELECOMUNICACIONES"
Codigo: PA1092EB17

I Descripcién del procedimiento

Otorgar autorizacion para la instalacién de infraestructura necesaria para la prestacion de servicios de telecomunicaciones en areas de dominio publico.
Procedimiento administrativo de aprobacién automatica descrito en el articulo 5° de ley para el Fortalecimiento de la Expansion de Infraestructura en
Telecomunicaciones que regula la aprobacion de las solicitudes de instalacién de Infraestructura de Telecomunicaciones que presenten los Operadores
o Proveedores de Infraestructura Pasiva ante la Entidad.

El tramite es presencial,

I Requisitos

1.- FUT debidamente llenado y suscrito por el solicitante, o su representante legal dirigido al titular de la Entidad solicitando el
otorgamiento de la autorizacion. (cuando la solicitud sea suscrita por el representante legal del solicitante, presentar copia simple de la
documentacion que acredite las facultades de representacion).

2.- Copia simple de la Resolucién Ministerial mediante la cual se otorga concesion al solicitante para prestar el Servicio Publico de
Telecomunicaciones. En caso, el solicitante sea una empresa de valor afiadido, debe presentar copia simple de la autorizacién a que se
refiere el articulo 33 de la Ley de Telecomunicaciones y n caso sea un proveedor de infraestructura pasiva, copia simple de la constancia
de inscripcién en el Registro de Proveedores de Infraestructura Pasiva .

3.- Plan de obras (acompafiado de la informacién y documentacion sustentatoria de conformidad a lo dispuesto en el articulo 15° del
Decreto Supremo N° 003-2015-MTC.) e Instrumento de gestiéon ambiental aprobado por el Ministerio.

4.- Comprobante de pago
Notas:

1.- El solicitante presentara ante la Entidad el FUT, acompafiando a dicho documento los requisitos establecidos. La falta de alguno de
estos requisitos, conforme lo exige la norma, impide la aprobacion automatica de su solicitud. (D.S. N° 003-2015-MTC, Art. 7 numeral
7.2).

2.- De manera previa a la instalacion de la Infraestructura de Telecomunicaciones, el solicitante, debe comunicar a la Entidad la fecha de
inicio de la ejecucion de los trabajos de instalacion, con una anticipacién no menor a dos dias habiles. (D.S. N° 003-2015-MTC, Art. 18
numeral 3).

En el caso que parte o toda la Infraestructura de Telecomunicaciones a instalar recaiga sobre areas o bienes protegidos por leyes
especiales, se debera adjuntar la autorizacién emitida por la autoridad competente

3.- Las solicitudes de regularizacion de infraestructura de telecomunicaciones instaladas con anterioridad a la entrada en vigencia de la
Ley N° 29022 y su Reglamento, y de conformidad con la Ley N° 29868, se adecuaran al presente procedimiento

Formularios

Formulario PDF: Formato Unico de Tramite
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231013_102702.pdf

Canales de atencion

Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE
Atencién Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 52.00 Caja de la Entidad
Efectivo: SOLES

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

15 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

— T — T — s — s e—

Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
VALLE

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE ]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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[Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura

j [ Correo: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

NO APLICA - Gerencia de Desarrollo Territorial
Infraestructura

e NO APLICA - ALCALDIA

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha
Publicacion

- LEY ORGANICA DE MUNICIPALIDADES Ley 27972 27/05/2003

- LEY DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Ley 27444 11/04/2001

- Ley para la expansion de Infraestructura en|Ley 29904 - 2013 20/07/2012
Telecomunicaciones

- Ley de promocién de la banda ancha y Construcccion de la red | Ley 29904 - 2012 20/07/2012
dorsal Nacional de Fibra Optica y su Reglamento.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"CERTIFICADO DE NUMERACION"
Codigo: PA109204CF

I Descripcién del procedimiento

El certificado de numeracion es el procedimiento a través del cual se emite el documento expedido por la Municipalidad, mediante el que se certifica
la numeracién municipal asignada a una unidad catastral.
El tramite es presencial

I Requisitos

1.- Formato de solicitud
2.- Exhibir del documento (DNI/CE) del titular.

3.- De actuar como representante adjuntar Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento vigente de inscripcién en SUNARP.

4.- Copia de Licencia de Edificacion, conformidad o Finalizacién de obra, o Declaratoria de Edificacion.

Notas:

Formularios

Formulario PDF: Formato Unico de Tramite
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231013_102817.pdf

Canales de atencion

— T —— T —

Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

Atencion Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 43.00 Caja de la Entidad

Efectivo: SOLES
Otras opciones i
Agencia Bancaria: BANCO DE LA NACION

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
6 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
VALLE

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE j
I Unidad de organizaciéon responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura j [ Correo: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe j

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente RESPONSABLE - Unidad de Catastro , Acondicionamiento GERENTE - Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura
Territorial y Urbanismo
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
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respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

. . - . . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Niamero publicacién
- Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 26/05/2003
27° al 30° Aprueban Reglamento de los Titulos Il y 1l de la Ley N° 28687 | Decreto Supremo 017-2006-VIVIENDA 27/07/2006
“Ley de Desarrollo Complementaria de la formalizacion de la
Propiedad Informal, Acceso al suelo y dotacién de servicios
basicos”
- Ley de desarrollo y complementaria de formalizacion de la|Ley 28687 y DS N° 006- 17/03/2006
propiedad Informal, Acceso al Suelo y Dotacion de servicios 2006-VIVIENDA ( (Art.
Basicos. 11°) Reglamento del
titulo | de la Ley N°
28687 VIGENCIA:
Hasta la instalacion
efectiva del servicio.
- Ley de regulacion de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones Ley 29090y y D. Leg.

1287- Ley que
modifica la Ley N°
29090, y D.S N° 006-
2017-VIVIENDA-TUO
de la Ley N° 29090
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"PRESENTACION DE DECLARACION JURADA RECTIFICATORIA QUE AUMENTA O MANTIENE LA BASE IMPONIBLE"
Codigo: PA1092173D

I Descripcién del procedimiento

[ PRESENTACION DE DECLARACION JURADA RECTIFICATORIA QUE AUMENTA O MANTIENE LA BASE IMPONIBLE j

I Requisitos

1.- 1.- Exhibir el documento de identidad del propietario o de su representante, de ser el caso.

2.- En caso de representacion, presentar copia simple de vigencia de poder a través de documento publico o privado con firma legalizada
notarialmente o certificada por fedatario municipal o de acuerdo a lo previsto en las hormas que otorgan dichas facultades.

3.- Presentar copia simple de los documentos sustentatorios de la rectificacion realizada de ser necesario.

Notas:

Formularios

Formulario PDF: Formato Unico de Tramite
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231015_171722.pdf

Canales de atencion

— T —— T e—— T —

Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE ]
Atencién Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Gratuito j [ j
Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

10 dias habiles ‘ ‘ Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ‘
la documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
VALLE

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[Gerencia de Desarrollo Econémico j [ Correo: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe j

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente NO APLICA - NO APLICA NO PLICA - NO APLICA
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Fecha

Articulo Denominacion Tipo Nimero Publicacién
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59 TEXTO UNICO ORDENADO Decreto Supremo 133-2013-EF 22/06/2013
DEL CODIGO TRIBUTARIO

5 Aprueba Diversas Medidas de Simplificacion Administrativa Resolucion Legislativa 1246 10/11/2016

125 Ley del procedimiento Administrativo General Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"PRESENTACION DE DUPLICADO DE DECLARACION JURADA RECTIFICATORIA QUE DISMINUYE LA BASE IMPONIBLE"
Codigo: PA1092DCA3

I Descripcién del procedimiento

[ PRESENTACION DE DUPLICADO DE DECLARACION JURADA RECTIFICATORIA QUE DISMINUYE LA BASE IMPONIBLE j

I Requisitos

1.- 1.- Exhibir el documento de identidad del propietario o de su representante, de ser el caso.

2.- En caso de representacion, presentar copia simple de vigencia de poder a través de documento publico o privado con firma legalizada
notarialmente o certificada por fedatario municipal o de acuerdo a lo previsto en las hormas que otorgan dichas facultades.

3.- Presentar copia simple de los documentos sustentatorios de la rectificacion realizada de ser necesario.

Notas:

Formularios

Formulario PDF: Formato Unico de Tramite
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231015_223518.pdf

Canales de atencion

— T —— T e—— T —

Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE ]
Atencién Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Gratuito j [ j
Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

30 dias habiles ‘ ‘ Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ‘
la documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
VALLE

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[Gerencia de Desarrollo Econémico j [ Correo: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe j

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente NO APLICA - NO APLICA NO PLICA - NO APLICA
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Fecha

Articulo Denominacion Tipo Nimero Publicacién
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59 TEXTO UNICO ORDENADO Decreto Supremo 133-2013-EF 22/06/2013
DEL CODIGO TRIBUTARIO

5 Aprueba Diversas Medidas de Simplificacion Administrativa Resolucion Legislativa 1246 10/11/2016

125 Ley del procedimiento Administrativo General Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"CONSTANCIA DE POSESION PARA FINES DE OTORGAMIENTO DE SERVICIOS BASICOS"
Codigo: PA10926B98

I Descripcién del procedimiento

La Constancia de Posesion, es un documento solo para fines de la instalacion de servicios basicos (agua, desague, luz, etc) en concordancia con la ley
28687 y su reglamento.

El Objetivo de la Constancia de Posesion, emitida por la municipalidad es la instalaciéon de los servicios basicos, no acredita ni otorga derecho de
propiedad.

Lo puede solicitar tnicamente el titular y se le extendera el documento una vez cumplidos todos los requisitos TUPA

El tramite es presencial.

I Requisitos

1.- Solicitud simple o Formato, firmado por el titular indicando numero de documento de identidad, debe incluir datos del predio, respecto
del cual se solicita la constancia.

3.- Plano de ubicacién de terreno (simple)
4.- Copia del documento que acredite la propiedad
5.- Pago por derecho de tramitacién

Notas:

Formularios

Formulario PDF: Formato Unico de Tramite
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231013_102946.pdf

Canales de atencion

Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE
Atencién Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe
Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 45.00 Caja de la Entidad
Efectivo: SOLES
Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.

— T — T — s — s e—

Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
VALLE

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura ] [ Correo: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe ]

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente RESPONSABLE - Unidad de Catastro , Acondicionamiento GERENTE - Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura
Territorial y Urbanismo
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
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El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero Fecha
p Publicacién
69° Numeral 2° y 79°|Ley Orgéanica de Municipalidades Ley 27972, 26/05/2003
Numeral 3
24,25,26 Ley de desarrollo y complementaria de formalizacion de la|Ley 28687 15/03/2006
propiedad informal, acceso al suelo y dotacion de servicios
bésicos .
27,28y 29 Reglamento de los Titulos Il 'y Ill de la Ley N° 28687 “Ley de |Decreto Supremo 017-20066-VIVIENDA | 16/03/2006
Desarrollo Complementaria de la formalizacién de la Propiedad
Informal, Acceso al suelo y dotacién de servicios basicos.
34° numeral 34.1, Sub|Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del|Decreto Supremo 006-2017-JUS 17/03/2017
numeral 1, 35°, 42°|Procedimiento Administrativo General
numeral 8, 51°, 52°,
122°, 124°
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"PRESCRIPCION TRIBUTARIA"
Codigo: PA10929291

I Descripcién del procedimiento

Los contribuyentes pueden solicitar la extincién de la deuda cuyo pago no haya sido requerido por la administracion tributaria dentro del plazo de Ley.
Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, revisa la exigibilidad de la administracién al contribuyente para el pago
de la deuda tributaria y resuelve en el plazo de 45 dias habiles, emite y notifica la Resoluciéon de Gerencia.

I Requisitos

1.- 1.- Presentar formato de solicitud, o solicitud simple, firmada por el solicitante o representante legal.

2.- En el caso de representacion, presentar poder especifico en documento publico o privado con firma legalizada ante notario o
certificada por

fedatario de la Municipalidad.

Notas:
I Formularios
Formulario PDF: Formato Unico de Tramite
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231015_222917 .pdf
I Canales de atencion
Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE
Atencion Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 50.00 Caja de la Entidad
Efectivo: SOLES
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
45 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
VALLE

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[Gerencia de Desarrollo Econémico j [ Correo: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe j

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente NO APLICA - NO APLICA Tribuna Fiscal
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacioén se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

| Fecha

péag. 89




"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

Texto Unico de Procedimientos Administrativos

Articulo

Denominacion

Tipo Namero Publicacion
23°, 43° al 47°, 162° y|TUO del Cdédigo Tributario. Decreto Supremo 133-2013-EF 22/06/2013
163°
124° TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo |Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
General.
37° num.3, 122°, 124° Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Decreto Supremo 006-2017-JUS 17/03/2017

num.1y 197° num.3

Procedimiento
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

“*AUTORIZACION PARA OCUPACION TEMPORAL DE LA ViA PUBLICA""

Codigo: PA10929BF8

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento que autoriza la ocupacién temporal de la via publica para la instalacién de toldos, ferias, juegos mecanicos, entre otros. ]

E El tramite es presencial

I Requisitos

Notas:

1.- Formato Unico de Tramite
2.- Declaracion Jurada asumiendo el compromiso de no ocasionar dafios a la propiedad publica o mobiliario urbano
3.- Comprobante de pago

Formularios

Formulario PDF: Formato Unico de Tramite
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231015_223137.pdf

Canales de atencién

Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

Atencion Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 37.00 Caja de la Entidad
Efectivo: SOLES

Plazo de atencién

— T — T — s e—

I Calificacion del procedimiento

‘ 5 dias habiles

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ‘
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

VALLE

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[Gerencia de Desarrollo Econémico j [ Correo: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe j
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente NO APLICA - NO APLICA NO APLICA - NO APLICA
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
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, ) L, ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero Publicacién
79, numeral 3.2 Ley Orgéanica de Municipalidades Ley 27972 06/05/2003
54,55 Aprueban Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién|Decreto Supremo 156-2004-EF 11/11/2004
Municipal
57 Ley que promueve el desarrollo espectaculos publicos no|Ley 29168 19/12/2007
deportivos
31 Ley del Procedimiento Administrativo General Ley 27444 25/01/2019
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"RECURSOS DE APELACION DE PURO DERECHO"
Codigo: PA109271F8

I Descripcién del procedimiento

La apelacién de puro derecho constituye un recurso que se interpone contra los actos de la Administracion Tributaria relacionados a la determinacion
de la obligacion tributaria que afectan al deudor tributario, pero cuya controversia se basa en la aplicaciéon de normas, no existiendo hechos que probar.

I Requisitos

1.- FUT - Anexando un escrito debidamente fundamentado firmado po el interesado o su representante legal y autorizado por un
abogado con abilitacion.
Exibir documento de identidad

Notas:

1.- En caso de ser persona Juridica presentar el Certificado de Vigencia de Poder, no mayor a un mes, copia Fedatizada del Documento
Nacional de Identidad del Representante Legal de la empresa solicitante.
En caso de delegar facultades a un tercero debera presentar carta poder simple.

Formularios

Formulario PDF: Formato Unico de Tramite
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231018_105851.pdf

Canales de atencién

— T — T e—— T —

Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE ]
Atencion Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Gratuito j [ j
Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

15 dias habiles ‘ ‘ Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ‘
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
VALLE

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[Gerencia de Desarrollo Econémico j [ Correo: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe j

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente NO APLICA - NO APLICA TRIBUNAL FISCAL - Tribunal Fiscal
Plazo méaximo de No aplica 150
presentacion
Plazo méaximo de No aplica 150
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
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. . L. " . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Publicacion
151 Texto Unico Ordenado del Codigo Tributario Decreto Supremo 135-99-EF 18/08/1999
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"CERTIFICADO CATASTRAL."
Codigo: PA10929856

I Descripcién del procedimiento

Es un documento oficial alfanumérico otorgado por la oficina catastral de cada municipio, el cual debe contener informacién relacionada con las
caracteristicas del inmueble en cuanto superficie, area de construccién (en caso de tenerla), su valor catastral y su clave.
El tramite es presencial.

I Requisitos

1.- Formato de solicitud.
2.- Exhibir el documento de identidad del titular

3.- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracién jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la partida registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

4.- Copia simple de la ficha registral del predio, en caso de no estar registrado el predio a nombre titular, documento que acredite la
propiedad

5.- Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite

Notas:

Formularios

Formulario PDF: Formato Unico de Tramite
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231013_103059.pdf

Canales de atencion

— T —— T — T —

Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

Atencion Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 43.00 Caja de la Entidad
Efectivo: SOLES

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

10 dias habiles ‘ ‘ Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentaciéon ‘
la documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
VALLE

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura j [ Correo: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe j

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente NO APLICA - NO APLICA NO APLICA - NO APLICA
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
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El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero Fecha
p Publicacién
79 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 26/05/2003
- Ley de Procedimento Administrativo General Ley 27444 y modificatoria: 11/04/2001
D.S N° 006-2017-JUS
- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencia de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
Edificacion
- Ley de regulacion de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones Ley 29090y y D. Leg. 25/09/2007
1287- Ley que
modifica la Ley N°
29090, y D.S N° 006-
2017-VIVIENDA-TUO
de la Ley N° 29090
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"SOLICITUD DE INAFECTACION AL PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL"
Codigo: PA10921F19

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona, natural o juridica, solicita la inafectaciéon del impuesto predial cuando la norma indica las exoneraciones,
para ello debe adjuntar los documentos necesarios que justifica dicha solicitud.

El tramite es presencial

I Requisitos

1.- Formato Unico de Tramite con la Infromacion de presentacioncon caracter de Declaracion Jurada firmada por el solicitante
sustentando las razones por la cual solicita la inafectacion.

Copia simple del poder general formalizado mediante simple designacién de persona cierta en el escrito, o acreditando una carta poder
con la
firma del administrado. (*)

Exhibir el Documento Nacional de Identidad de la persona que realiza el tramite

Notas:

1.- La vigencia poder y designacion de representantes legales podran ser sustitutos; a opcion del administrado o usuario, por declaracion
jurada, conforme a lo establecido en el decreto supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo, de acuerdo al numeral 3.3 del articulo 3° del decreto legislativo N° 1246. En dicha declaracion debera
precisarse que el poder otorgado es para efectos tributarios

Formularios

Formulario PDF: Formato Unico de Tramite
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231015_171147.pdf

Canales de atencion

— T —— T —

Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

Atencién Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Derecho Tramite Caja de la Entidad
Monto - S/ 18.00 Efectivo: SOLES

Derecho por verificacion de Predio
Monto - S/ 12.00

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
VALLE

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[Gerencia de Desarrollo Econémico j [ Correo: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe j

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente GERENTE - Gerencia de Desarrollo Econémico ALCALDE - ALCALDIA
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Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

15 dias habiles

15 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fecha
p Publicacion
36 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del |Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/09/2019
Procedimiento Administrativo General
norma Il Aprueba el TUO del Cédigo Tributario Decreto Supremo 133-2013-EF 21/06/2013
6 Aprueba el TUO de la Ley de Tributacién Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF Y 15/11/2004
MODIFICATORIAS
(15.11.04)
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"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"SOLICITUD DE PAGO DE OBLIGACIONES TRIBUTARIAS Y NO TRIBUTARIAS EN ESPECIE"
Codigo: PA10929943

I Descripcién del procedimiento

Los Gobiernos Locales, mediante Ordenanza Municipal, podran disponer que el pago de sus tasas y contribuciones se realice en especie; los mismos
que seran valuados, segun el valor de mercado en la fecha en que se efectuen.

Son susceptibles de ser canceladas total o parcialmente, las deudas generadas por concepto de Arbitrios Municipales, Multas Tributarias y otras de
naturaleza no tributaria cualquiera sea el estado en que se encuentren, excepto las deudas correspondientes al ejercicio corriente de naturaleza
tributaria.

- La propuesta excluye el pago de deuda a través de la prestacion de servicios.

El tramite es presencial

I Requisitos

1.- Formato Unico de Tramite sustentando el pago de la obligacion tributaria en especie.
Exibir DNI original

Notas:

1.- tratdndose de impuestos municipales, podran disponer el pago en especie a través de bienes inmuebles, debidamente inscritos en
Registros Publicos, libres de gravamenes y desocupados; siendo el valor de los mismos el valor de autoavaltio del bien o el valor de
tasacion comercial del bien efectuado por el Consejo Nacional de Tasaciones, el que resulte mayor.

Para efecto de lo dispuesto en el parrafo anterior, se considerara como bien inmueble los bienes susceptibles de inscripcion en el
Registro de Predios a cargo de la Superintendencia Nacional de los Registros Publicos”.

Formularios

Formulario PDF: Formato Unico de Tramite
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231017_224911.pdf

Canales de atencién

Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

Atencion Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Gratuito j [ j

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

— T —— T —— s — s —

Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
VALLE

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[Gerencia de Desarrollo Econémico j [ Correo: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe j

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente GERENTE - Gerencia de Desarrollo Econémico ALCALDE - ALCALDIA
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
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respuesta |

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
P Publicacion
32 Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario Decreto Supremo 135-99-EF 18/08/1999
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"CERTIFICADO DE COMPATIBILIDAD DE USO. (Una vez aprobada el PDU)"
Codigo: PA1092FDB6

I Descripcién del procedimiento

Este documento establece si el tipo de actividad econémica que vas a desarrollar es 0 no compatible con la categorizacion del espacio geografico
establecido en la zonificacién (uso del suelo) vigente.

Se debe tener en cuenta que el certificado de compatibilidad es un requisito para obtener la licencia de funcionamiento.

El tramite es presencial

I Requisitos

1.- Formato de solicitud (distribucién gratuita)

2.- Exhibir del documento (DNI/CE) del titular.

3.- De actuar como representante adjuntar Declaracion Jurada del representante legal o apoderado.
4.- Croquis de ubicacion.

5.- Comprobante de pago

Notas:

Formularios

Formulario PDF: Formato Unico de Tramite
Ubicacion: http://sut.pcm.gob. pe/sutArchlvos/flle 1092_20231013_103242.pdf

Canales de atencién

Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE
Atencion Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

Monto - S/ 45.00 Caja de la Entidad
Efectivo: SOLES

Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

6 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticiéon se considera aprobada.

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
VALLE

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura j [ Correo: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe j

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente GERENTE - Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura |ALCALDE - ALCALDIA

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

pag. 101 ]




Texto Unico de Procedimientos Administrativos

"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacién
- Ley de regulacion de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones Ley 29090 25/07/2007
- Reglamento de Licencias de Hbilitacion Urbana y Licencia de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
Edificacion.
- Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 26/05/2003
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"INSCRIPCION DE NACIMIENTO DE MENORES DE EDAD DECLARADOS EN ABANDONO POR MANDATO JUDICIAL"
Codigo: PA10922D8B

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento que pueden realizar los responsables o tutores legales de un menor de edad declarado judicialmente en abandono y cuyo nacimiento no
ha sido inscrito en las oficinas registrales del Reniec o en la municipalidad de su distrito o provincia, debes solicitar su inscripcion de forma gratuita para
obtener su acta o partida de nacimiento.

I Requisitos

1.- Formato Unico de Tramite con caracter de declaracion jurada
2.- Oficio y parte con resolucion judicial consentida o ejecutoriada que corresponda
Notas:

1.- 1. El Derecho de Tramite es gratis, cuando se tramite por primera vez.
2. Se paga Derecho de Tramite a partir de la segunda vez.

I Formularios
C D
I Canales de atencion
Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE
Atencién Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
[ Monto - S/ 25.00 j [ j
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
1 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
I Sedes y horarios de atencién
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
VALLE
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[Gerencia de Desarrollo Social j [ Correo: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe j

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente NO APLICA - NO APLICA NO APLICA - NO APLICA
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

‘ Articulo Denominacion Tipo Numero | Fecha ‘

pag. 103 ]




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

Publicacién

Literal b) del Articulo 7°

Ley Orgénica del RENIEC

Ley

26497

12/07/1995
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
""CONSTANCIA NEGATIVA DE CATASTRO""
Codigo: PA10928EA6

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento realizado dentro del ambito del distrito de Santa Maria del Valle, en zonas no catastradas, es decir zonas que no cuentan con
declaracién de zona catastrada ante el Sistema Nacional Integrado de Informacién Catastral Predial — SNCP. Es el documento con valor juridico y
efectos legales que emite la Municipalidad a través de la Unidad de Catastro , Acondicionamiento Territorial y Urbanismo para cualquier persona que lo
solicite, conforme a la documentacion que lo sustenta.

El tramite es presencial.

I Requisitos

1.- Solicitud y/o formato FUT dirigida al Alcalde, debidamente llenado y suscrito por el administrado o por el representante (acreditado).

2.- Copia simple del Certificado Registral Inmobiliario (CRI) en el que se encuentra inscrito el predio, completo y actualizado, con una
vigencia no mayor a 30 dias a la fecha de presentacién.

3.- Copia simple del documento privado, escritura publica, copia literal de dominio y/o todo documento que acredite propiedad o
posesion de no estar inscrito en registros publicos

4.- Declaracién Jurada que describa los datos personales consignados en el DNI del administrado y de corresponder del representante
(acreditado mediante carta poder simple) o del representante legal (en caso de Persona Juridica).

5.- En caso de personas juridicas, presentar declaracion jurada de vigencia de representatividad.

6.- Pago por derecho de tramitacion.

Notas:

1.- En los documentos que se solicite copia simple, debera adjuntar la declaracion jurada acerca de su autenticidad.

2.- Exhibir copia del recibo de Agua, Luz y Declaracion Jurada del Autoavaluo (Formato PU y HR) pagados al afio de presentacién del
expediente.

I Formularios
Formulario PDF: Formato Unico de Tramite
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231013_103428.pdf
I Canales de atencion
Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE
Atencion Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 50.00 Caja de la Entidad
Efectivo: SOLES
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
10 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
VALLE

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura j [ Correo: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe j

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién | Apelacion |
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Autoridad competente

GERENTE - Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura

GERENTE - Gerencia Municipal

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

15 dias habiles

15 dias habiles

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
P Publicacion
16 Aprueban Reglamento de la Ley que crea el Sistema Nacional | Decreto Supremo 005-2006-JUS 12/02/2006
Integrado de Catastro y su vinculacion con el Registro de
Predios - Ley N° 28294
48.1.5, 49, 53,/Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
64,114,126 Procedimiento Administrativo General
26 Ley Orgéanica del Registro Nacional de Identificaciéon y Estado |Ley 26497 28/06/1995
Civil
33,5 Aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa Decreto Legislativo 1246 10/11/2016
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C: Los edificios para vivienda multifamiliar, quinta o condominio"
Codigo: PA1092E7A3

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo para construir, ampliar, remodelar o demoler locales o conjuntos residenciales para vivienda multifamiliar, quinta o
condominio de viviendas multifamiliares, de mas de 5 pisos o 3,000 m2 de area techada.

La licencia de edificacion tiene una vigencia de 36 meses, contados a partir de la fecha de emisién, con una Unica prérroga de 12 meses adicionales.
La prérroga debes solicitarla 30 dias antes del vencimiento de la vigencia original.

El tramite es presencial

I Requisitos

1.- VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos Comunes

1. FUE por duplicado, debidamente suscrito.

2. En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, se debera presentar la documentacion que acredite que cuenta con
derecho a edificar.

3. En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la partida registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

4. Declaracion jurada de la habilitacion de los profesionales que suscriben la documentacion técnica.

5. Anexo D. del FUE con indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente a la verificacion
administrativa.

6. Copia de los comprobantes de pago por derecho de revision.

DOCUMENTACION TECNICA

7. Plano de ubicacion y localizacion segun formato.

9. Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera la intervencion de los delegados Ad hoc del CENEPRED

10. Plano de sostenibilidad de excavaciones , de ser el caso y de acuerdo a lo establecido en la norma E 050 del RNE, acompafiado de
la Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra y las edificaciones colindantes; indicando el nimero de pisos y sé6tanos;
asi como fotos en los casos que se presente el plano de sostenimiento de excavaciones.

11. Certificado de factibilidad de Servicios.

12. Estudio de mecanica de suelos, segun los casos que establece el RNE.

13. Estudio de impacto ambiental, excepto para las edificaciones de vivienda, comercio y oficinas en &areas urbanas, de conformidad con
el Reglamento de Acondicionamiento Territorial y desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda, construcciéon y saneamiento.
14. Estudio de impacto vial, Gnicamente en los casos que el reglamento nacional de edificaciones lo establezca y conforme los requisitos
y alcances establecidos por el ministerio de vivienda, construccion y saneamiento

15. En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacién, Ampliacion o Puesta en valor Histérico debera presentarse lo
siguiente:

a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en los cuales se diferencie la edificacion existente de la proyectada y su
respectiva memoria descriptiva, considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacién graficando con achurado 45 grados, los elementos a eliminar.

- Plano de edificacion resultante, graficando con achurado a 45 grados, perpendicular al anterior, los elementos a edificar

- Para las obras de puesta en valor histérico se debe graficar en los planos los elementos arquitectonicos con valor histérico monumental
propios de

la edificacion, identificandose aquellos que seran objeto de restauracion, reconstruccion o conservacion de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa; en los casos de obras de remodelacién, ampliacién o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales existentes, los que se eliminaran y los nuevos, detallando adecuadamente los empalmes.
c¢) Planos de instalaciones y memoria justificativa, de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de los que se eliminaran; detallandose adecuadamente los empalmes.

- Se evaluard la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas y de dotacion de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al Régimen de Propiedad Exclusiva y de propiedad comun, debera ademas presentarse lo
siguiente:

- Autorizacioén de la junta de propietarios.

- Reglamento Interno.

- Planos de Independizacién correspondientes.

e) En caso se solicite una Licencia temporal de Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen conforme en la especialidad de
arquitectura, debera ademas presentarse el Anexo D del FUE.

2.- . VERIFICACION TECNICA

Después de haberse notificado el Gltimo dictamen conforme del proyecto se debe presentar lo siguiente:

1. Cronograma de visitas de inspeccion, debidamente suscrito por el responsable de obra y el supervisor municipal.

2. Comunicacién de la fecha de inicio de obra, en caso no se haya indicado el FUE

3. Indicacién del numero de comprobante de pago de la tasa correspondiente a la verificacion técnica.

4, Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o de la Poliza de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas de las obras a ejecutarse con
cobertura por dafios materiales y personales a terceros.

Notas:

I Formularios
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

Formulario PDF: Formato Unico de Edificacion
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231013_103718.pdf

Formulario PDF: anexo D
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231013_104137.pdf

Canales de atencion

Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE
Atencion Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Efectivo: SOLES

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

25 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencién

[ Monto - S/ 600.00 ] [ Caja de la Entidad ]

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
VALLE

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura j [ Correo: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe j

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente GERENTE - Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura |ALCALDE - ALCALDIA

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
p Publicacion

4y 10 Ley de regulacion de habilitaciones urbanas y de edificaciones |Ley 29090 24/09/2007
aprobado por D.S. N° 006-2017-VIVIENDA

25 TEXTO UNICO ORDENADO DE LA LEY 29090, LEY DE |Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 27/02/2017
REGULACION DE HABILITACIONES URBANAS Y DE
EDIFICACIONES
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS Y EDIFICATORIOS"
Codigo: PA1092152B

I Descripcién del procedimiento

El certificado de Parametros Urbanisticos y Edificatorios es un documento que emiten las municipalidades provinciales y distritales en el ambito de su
jurisdiccion y constituye un documento previo que regula el disefio y las condiciones técnicas que afectaran la edificacion de un predio.

El objetivo es edificar un proyecto cumpliendo las caracteristicas técnicas aprobadas en las normativas vigentes.

Lo puede solicitar el titular 6 cualquier otra persona natural o juridica.

Pueden obtenerlo al cumplir con todos los requisitos TUPA.

No se encuentra sujeto a renovacion.

El tramite es presencial

I Requisitos

1.- Presentar solicitud firmada por el administrado,indicando los datos referidos a la ubicacion del predio

2.- Plano de ubicacion y localizacion

Notas:

Formularios

Formulario PDF: Formato Unico de Tramite
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231013_100611.pdf

Canales de atencién

— T — T — s e—

Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

Atencion Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 53.00 Caja de la Entidad
Efectivo: SOLES

Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

05 dias habiles ‘ ‘ Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ‘
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
VALLE

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura j [ Correo: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe j

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente GERENTE - Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura |ALCALDE - ALCALDIA

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.
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I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacién

49,53,62,117 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General

5.2 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 04/11/2019
Edificacion

Norma A-140 Reglamento Nacional de Edificaciones Decreto Supremo 006-2011 23/05/2006

63.6 Reglamento de Licencia de Habilitacién Urbana y Licencia de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
Edificacion

pag. 110




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Renovacion de la Deduccion de la base Imponible del Impuesto Predial para pensionista y/o adulto mayor (50 UIT)"

Coédigo: PA10922D2C

I Descripcién del procedimiento

Si eres pensionista o adulto mayor de 60 afios, puedes solicitar la deduccion de la base imponible del impuesto predial, cuyo descuento puede llegar a
tener el valor de S/ 247,500.00.
El tramite es presencial

I Requisitos

1.- FORMATO UNICO DE TRAMITE
Resolucion de Deduccion de la base imponible del Impuesto Predial para pensionistas y/o adulto mayor
Exhinir DNI original

Notas:

Formularios

Formulario PDF: Formato Unico de Tramite
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231018_115209.pdf

Canales de atencion

— T —— T —

Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE
Atencién Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe
Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Derecho Tramite
Gratuito

Derecho por verificacion de Predio
Monto - S/ 18.00

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
VALLE

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[Gerencia de Desarrollo Econémico j [ Correo: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe j

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente NO APLICA - NO APLICA NO APLICA - NO APLICA
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos

"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

, ) L, ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero Publicacién
17y 19 Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF 11/11/2004
23°,162°, 163° TUO del Cédigo Tributario Decreto Supremo 133-2013-EF 22/06/2013
37°num.3y 197° num.3 [Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del|Decreto Supremo 006-2017-JUS 25/01/2019
Procedimiento
2y3 Decreto Supremo que establece disposiciones para la|Decreto Supremo 401-2016-EF 19/12/2016
aplicacion de la deduccion de la base imponible del Impuesto
Predial en el caso de personas adultas mayores no
pensionistas
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Descargo, baja y/o cancelacion de Inscripcion de Predios por transferencia de Dominio"

Coédigo: PA10927CAC

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento para el Descargo, baja y/o cancelacion de Inscripcion de Predios por transferencia de Dominio
El tramite es presencial

I Requisitos

1.- Formato Unico de Tramite - FUT

Minuta de Compra venta notarial, ficha de registros Piblicos o Escritura Publica
Copia de DNI y/o Ficha registral de poder en caso de representacion.

Estado de Cuenta Corriente cancelado del predio a descargar

Ficha catastral actualizada y/o informe de inspeccién ocular

Notas:

Formularios

Formulario PDF: Formato Unico de Tramite
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231018_122355.pdf

Canales de atencién

— T — T — T —

Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE }
Atencion Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Gratuito ] [ ]
Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

‘ 3 dias habiles ‘ ‘ Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentaciéon ‘
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
VALLE

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[Gerencia de Desarrollo Econémico j [ Correo: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe j

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente NO APLICA - NO APLICA NO APLICA - NO APLICA
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

| Fecha
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos

"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

Articulo Denominacion Tipo Ndmero Publicacién
2inciso 11y 16 CONSTITUCION POLITICA DEL PERU Otros CQNSTITUCION 29/12/1993
POLITICA DEL PERU
92 inciso ¢ Texto Unico Ordenado del Codigo Tributario Decreto Supremo 133-2013-EF 22/06/2013
14 Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo N° 776 - Ley de | Decreto Supremo 156-2004-EF 11/11/2004
Tributacion Municipal
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"DEVOLUCION DE PAGO INDEBIDO O EN EXCESO EN MATERIA TRIBUTARIA"
Codigo: PA1092E133

I Descripcién del procedimiento

Son solicitudes no contenciosas vinculadas a la determinacion de la obligacién tributaria y normada en el articulo 38° y 162° del TUO del Cddigo
Tributario.

Objetivo: reembolsar o reintegrar el monto solicitado por el contribuyente, generado por un pago indebido o en exceso.

La solicitud puede ser presentada por los propios contribuyentes o sus representantes legales debidamente acreditados.

Dicha solicitud es un derecho que tiene todo contribuyente asistido por la legislacion tributaria en la materia.

Entregable: Resolucién Gerencial. No renovable.

El tramite es presencial

I Requisitos

1.- 1.- Formato Unico de Tramite solicitando el pago indebido o en exceso, firmado por el solicitante o su representante legal

2.- Exhibicién del documento de identidad del solicitante o de su representante de ser el caso.

3.- En el caso de representacion, debera acreditar la misma, mediante poder con documento publico o privado con firma legalizada
notarialmente o

autenticada por fedatario Municipal.

Notas:

Formularios

Formulario PDF: Formato Unico de Tramite
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231018_125537.pdf

Canales de atencion

Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE
Atencion Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

) ( )

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

— T — T —— s — s —

Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
VALLE

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[Gerencia de Desarrollo Econémico ] [ Correo: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe ]

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente NO APLICA - NO APLICA tribunal fiscal - Tribunal Fiscal
Plazo méaximo de No aplica 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de No aplica 12 meses
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.
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"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero Fecha
p Publicacién
23,38,162y 163 UO del Cédigo Tributario Decreto Supremo 133-2013-EF 22/06/2013
37° num.3, 122°, 124°|Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Decreto Supremo 006-2017-JUS 17/03/2017
num.1l y 197° num.3 |Procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

""CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION CON VARIACIONES (Para modificaciones "No Sustanciales" y siempre que se
cumpla con la normativa) (Aprobacién automatica con firma de profesionales)""

Codigo: PA10925EAF

I Descripcién del procedimiento

Descripcion del procedimiento: Una vez concluida la obra de edificacion y en el caso que se han realizado modificaciones que se consideren no
sustanciales segun lo previsto en el numeral 72.2.1 del articulo 72 del D.S. N° 29-2019-VIVIENDA y, siempre que éstas cumplan con las normas
vigentes a la fecha de la obtencion de la licencia, o a la fecha de la presentacion de la solicitud de la Conformidad de Obra y la Declaratoria de
Edificacion con variaciones, segun le sea mas favorable. Este procedimiento administrativo no es aplicable para bienes integrantes del Patrimonio
Cultural de la Nacion.

Objetivo: Contar con la conformidad del proyecto ejecutado para la inscripciéon ante Registros Publicos, incluyendo las modificaciones no
sustanciales realizadas posteriores a la emision de la licencia de edificacion.

Quien puede solicitarlo: El titular del derecho a edificar y en el caso que sea una persona distinta a quien inicio el procedimiento de edificacion,
debera presentar: documento que acredite derecho a edificar. Asimismo, en esta etapa deberan contar con la Recepcion de Obras de la Habilitacion
Urbana donde se encuentre el predio.

Por qué obtenerlo: Para declarar la culminacion de la obra e inscribirlo en Registro Publicos.

El tramite es personal

I Requisitos

1.- La seccion del FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién, debidamente suscrito y por triplicado

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con
derecho a edificar:

3.- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

4.- - Planos de replanteo por triplicado: Planos de Ubicacion y Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) con las mismas
especificaciones de los planos del proyecto aprobado y que correspondan a la obra ejecutada, debidamente suscritos por el administrado
y el profesional responsable o el profesional en arquitectura o ingenieria designado por el administrado como profesional Constatador de
Obra.

5.- La copia de la seccién del Cuaderno de Obra en la que el Responsable de Obra acredite las modificaciones efectuadas.
6.- La Declaracion Jurada de Habilidad del profesional responsable o Constatador de Obra

7.- El documento que registra la fecha de ejecucion de la obra. En caso no se cuente con este documento, el administrado puede
presentar una declaracion jurada en la que indique dicha fecha

8.- Comprobante de pago
Notas:

1.- El Formulario y sus anexos, deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrado y los
profesionales que intervienen.

2.- Este procedimiento no es aplicable para bienes integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion

Formularios

Formulario PDF: Conformidad de obra y declaratoria de edificacion
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231013_105039.pdf

Canales de atencién

— T —— T —

Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

Atencion Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 51.00 Caja de la Entidad

Efectivo: SOLES
Otras opciones
Agencia Bancaria: BANCO DE LA NACION

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

Sin plazo de atencion Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion
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VALLE

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL

Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

[Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura

j [ Correo: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

NO APLICA - NO APLICA

NO APLICA - NO APLICA

respuesta

Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacién

79 numeral 3.6.2. Ley Orgénica de Municipalidade Ley 27972 27/05/2003

3 numeral 10, Art. 28 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién |Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA- | 28/02/2017
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones

74.1,74.2 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de |Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
Edificacion
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION SIN VARIACIONES - (Aprobacién automética con firma de profesionales) Obras
concluidas sin ninguna variacién respecto de los planos correspondientes a la Licencia de Edificacion otorgada""

Codigo: PA109276CF

I Descripcién del procedimiento

Descripcién del procedimiento: Una vez concluida la obra de edificacion sin realizar variaciones a la licencia entregada. El administrado solicita la
Conformidad de Edificacién para la inscripcion del predio.

Objetivo: Contar con la conformidad del proyecto ejecutado para la inscripcion ante Registros Publicos.

Quien puede solicitarlo: El titular del derecho a edificar y en el caso que sea una persona distinta a quien inicio el procedimiento de edificacion, debera
presentar: documento que acredite derecho a edificar. Asimismo, en esta etapa deberan contar con la Recepcion de Obras de la Habilitacion Urbana
donde se encuentre el predio.

Por qué obtenerlo: Para declarar la culminacién de la obra e inscribirlo en Registro Publicos.

El tramite es presencial

I Requisitos

1.- FUE: Declaracién de Fabrica - tres juegos

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con
derecho a edificar:

3.- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

4.- Copia de los Planos de Ubicacion y de Arquitectura aprobados, correspondientes a la Licencia de Edificacion por triplicado

5.- Declaracion jurada firmada por el profesional responsable de obra o el profesional en arquitectura o ingenieria designado por el
administrado como profesional constatador de obra, manifestando que ésta se ha realizado conforme a los planos aprobados de la
licencia de edificacion.

6.- Documento que registre la fecha de ejecucion de la obra. En caso el administrado no cuente con este documento, puede presentar
una declaracion jurada en la que indique dicha fecha.

7.- Comprobante de pago
Notas:

1.- El Formulario y sus anexos, deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrado y los
profesionales que intervienen.

Formularios

Formulario PDF: Declaratoria de Fabrica
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231013_105331.pdf

Canales de atencién

— T — T — s e—

Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE
Atencion Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe
Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 63.00 Caja de la Entidad
Efectivo: SOLES
Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
VALLE

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE ]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

pag. 119]




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
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[Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura

j [ Correo: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

respuesta

Apelacion
Autoridad competente NO APLICA - NO APLICA NO APLICA - NO APLICA
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Nimero Pul'):ﬁgggién
79 numeral 3.6.2 Ley Orgénica de Municipalidad Ley 27972, 26/05/2003
71.2,73.1,73.4 Ley de regulacion de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones Ley 29090 25/09/2007
3 numeral 10, 28 TUO de la Ley N° 29090 Decreto Supremo 006-2017 VIVIENDA 28/02/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"PERMISO DE OPERACION PARA EL TRANSPORTE DE PASAJEROS EN VEHICULOS MENORES (MOTOTAXI)"
Codigo: PA1092794A

I Descripcién del procedimiento

[ Solicitar bajo la forma de Declaracion Jurada, de la persona juridica el servicio de operacién para el transporte en vehiculos menores (mototaxi) j

I Requisitos

1.- 1. Solicitud dirigida al Alcalde distrital, bajo la forma de Declaracién Jurada, de la persona juridica, solicitando el servicio de
operacion (Razén Social, RUC, Domicilio y Nombre del representante legal), adjuntando la siguiente documentacién en original y
copia fedateada

2. Copia del Testimonio de constituciéon, de la persona juridica y copia del DNI del representante legal, vigentes.

3. Declaracion Jurada, afirmando que el representante legal representa inicamente a una (01) persona juridica.

4. Copia de la tarjeta de propiedad de los vehiculos, DNI, licencia de conducir vigente, y la identificacion de los conductores.

5. Copia de la podliza de seguros, SOAT o CAT (Certificado de Accidentes de Transito), emitido por AFOCAT, habilitada
por la Superintendencia de Banca y Seguros.

6. Copia del Libro Padron de Socios actualizada.

7. Padroén de vehiculos a habilitar; adjuntando copia de tarjeta de propiedad de los vehiculos y copia del DNI de los propietarios, copia
del SOAT o CAT, Certificado de Inspeccién Técnica Vehicular o revision técnica

8. Recibo de pago por derecho de permiso de operacion.

9. Croquis de la propuesta de las zonas de los paraderos, para su evaluacion técnica.

Notas:

1.- - La vigencia del permiso de operacion es por seis (06) afios.

I Formularios
C D
I Canales de atencion
Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE
Atencién Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 45.00 Caja de la Entidad
Efectivo: SOLES
I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
10 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentaciéon
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
I Sedes y horarios de atencién
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
VALLE
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[Gerencia de Desarrollo Econémico ] [ Correo: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe ]

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Gerente - Gerencia de Desarrollo Econémico Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
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I Base legal

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

. . L " . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero Publicacién
Articulos 3 Ley del Transporte Publico Especial de Personas en|Ley 27189 28/10/1999
Vehiculos Menores
3° Reglamento Nacional Publico Especial de Pasajeros en|Decreto Supremo 055-2010-MTC 02/12/2010
Vehiculos Motorizados
art. 81 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 20/12/2007
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"RENOVACION DE TARJETA DE CIRCULACION PARA TRASNPORTE DE PASAJEROS EN VEHICULOS MENORES (MOTOTAXI)"
Codigo: PA10921F94

I Descripcién del procedimiento

Solicitar la Renovacion de tarjeta de circulacion para transporte de pasajeros en vehiculos menores. (mototaxi), bajo declaracion jurada de la persona
juridica autorizada con respectivo permiso de operacion.

I Requisitos

1.- En el FUT solicitar larenovacion de la Tarjeta de Circulacion, debiendo adjuntar la siguiente documentacion, en original y
copia fedateada:

2.- Permiso de Operacion.
3.- Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular

4.- Licencia de Conducir para realizar servicio pablico en vehiculo menor (mototaxi) vigente y de acuerdo a la categoria
correspondiente.

5.- SOAT o CAT vigente, este Ultimo emitido por una Afocat con autorizacion vigente y debidamente inscrita en el Registro de la
Superintendencia de Banca y Seguros

6.- Padron de socio propietario
7.- Recibo de pago por derecho a renovacion de tarjeta de circulacion
Notas:

1.- La solicitud debera ser presentada dentro de los 30 dias habiles anteriores al vencimiento o término de la vigencia de la
misma.

I Formularios
Formulario PDF: FUT-MDSMV
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231110_004317.pdf
I Canales de atencion
Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE
Atencion Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 30.00 Caja de la Entidad
Efectivo: SOLES
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
10 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticiéon se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
VALLE

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[Gerencia de Desarrollo Econémico j [ Correo: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe j

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Gerente de Desarrollo Econémico - Gerencia de Desarrollo Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Econémico
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Plazo maximo de 15 dias héabiles
presentacion

15 dias habiles

Plazo méaximo de 30 dias habiles
respuesta

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero Ft_acha_’
p Publicacion
3 Ley del Transporte Publico Especial de Personas en Ley 27189 28/10/1999
Vehiculos Menores
3 Reglamento Nacional Piblico Especial de Pasajeros en Decreto Supremo 055-2010-MTC 02/12/2010
Vehiculos Motorizados
81 Ley Orgéanica de Municipalidades Ley 27972 20/12/2007
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"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"ACTUALIZACION DEL REGISTRO DE ORGANIZACION COMUNAL (JASS)"
Codigo: PA1092DCEB

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, pueden ACTUALIZAR la Constitucién de la Organizacion Comunal (JASS) / Aprobacién de Estatuto y Eleccion del
Comité Electoral, que en un plazo de 05 dias habiles sera resuelta por la municipalidad,
El tramite es presencial

I Requisitos

1.- Formato Unico de Tramite, sustentando la solicitud

2.- a) Copia simple del Acta de eleccién del Consejo Directivo y/o Fiscal y/o de cualquier otro acto que impliquen cambios en la
organizacion comunal, segin modelo de Acta aprobado por el Sector.

3.- b) Copia simple del DNI del presidente y miembros del Consejo Directivo de la Organizacién Comunal.

Notas:

I Formularios

[ Formulario PDF: FUT-MDSMV ] ] ]
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231109_152611.pdf

I Canales de atencion

[ Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE ]
Atencion Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

[ Gratuito ] [ ]

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

E 15 dias habiles ] [ Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la ]

peticién se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
VALLE

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Gerencia de Gestién Ambiental Correo: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

Area Técnica Municipal - ATM

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Responsable - Area Técnica Municipal - ATM GERENTE - Gerencia de Gestion Ambiental
Plazo méaximo de 2 dias héabiles 2 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 5 dias habiles 5 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
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53,117

, ) L, ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero Publicacién
44.1,44.2 Lineamientos para la inscripcién, reconocimiento, registro y |Resolucién de 337-2016-VIVIENDA 30/10/2016
actualizacién de las organizaciones comunales constituidas | Direccién Ejecutiva
para la administracién de los servicios de saneamiento en los
centros poblados rurales
TUO de la Ley N° 27444 Decreto Supremo 004-2019-JUS 27/05/2003
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

""DUPLICADO DE CERTIFICADO CATASTRAL, CONSTANCIA NEGATIVA DE CATASTRO, PLANO DE LEVANTAMIENTO TOPOGRAFICO
CATASTRAL, CERTIFICADO DE NUMERACION""

Codigo: PA109241E4

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento realizado para otorgar el duplicado de los documentos emitidos por la Oficina de Catastro, dentro del plazo establecido.
El tramite es presencial.

I Requisitos

1.- Solicitud y/o formato FUT (de libre reproduccién) con caracter de declaracion jurada dirigido al Alcalde, debidamente llenado y
suscrito por el administrado o por el representante (acreditado).

2.- Pago por derecho de tramitacion.

Notas:

Formularios

Formulario PDF: Formato Unico de Tramite
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231013_105727.pdf

Canales de atencion

— T — T — T e—

Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

Atencién Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 63.00 Caja de la Entidad
Efectivo: SOLES

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

‘ 6 dias habiles ‘ ‘ Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentaciéon ‘
la documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
VALLE

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura j [ Correo: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe j

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente NO APLICA - NO APLICA NO APLICA - NO APLICA
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacioén se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
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, ) L, ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero Publicacién
B. Requisitos para la Manual de Actualizacién Catastral Resolucion de 04-2012-SCNP/CNC 28/12/2012
actualizacioén catastral Superintendencia
53,114,126 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
""INDEPENDIZACION O PARCELACION DE TERRENO RUSTICO""
Codigo: PA1092EAF9

I Descripcién del procedimiento

Descripcion del procedimiento: Es el proceso de division de un predio rustico para destinar las partes resultantes a una habilitacion urbana.

Objetivo: Contar con la independizacion del terreno rustico y poder ejecutar una habilitaciéon urbana.

Quien puede solicitarlo: Pueden ser los propietarios, usufructuarios, superficiarios, concesionarios, titulares de una servidumbre o de una afectacion en
uso, o quien cuente con derechos ciertos para llevar a cabo obras de habilitacion, respecto del predio materia de la solicitud. El titular de la licencia es
cualquier persona natural o juridica, publica o privada.

Por qué obtenerlo: Para habilitar un predio rustico.

Sujeto a Renovacién: Si

Se sujetan a esta Modalidad: En caso que el administrado requiera realizar la independizacién o parcelaciéon de un terreno rustico de acuerdo a lo
sefialado en el numeral 7 del articulo 3 de Ley.

El tramite es presencial

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitacion Urbana, en tres (3) juegos originales, debidamente suscrito por el administrado y los profesionales
responsables,

2.- Declaracion Jurada, consignando el numero de la Partida Registral y el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble.

3.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacién que acredite que ‘cuente con derecho
habilitar y de ser el caso a edificar.

4.- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracién jurada del representante legal; sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

5.- Declaracion jurada de habilitacién de los profesionales que suscriben la documentacién técnica.
6.- Anexo E: Independizacion de Terreno Rustico / Habilitacion Urbana
7.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

8.- Documentacion tecnica compuesta por:

Plano de ubicacion y localizacion del terreno matriz con coordenadas UTM.

Plano con la propuesta de integracion a la trama urbana mas cerca, sefialando el perimetro y el relieve con curvas de nivel, usos de
suelo y aportes normativos, en concordancia con el Plan de Desarrollo Urbano aprobado por la Municipalidad Provincial correspondiente.
Plano del predio rustico matriz, indicando perimetro, linderos, area, curvas de nivel y nomenclatura original, segun antecedentes
registrales.

Plano de Independizacion, sefialando la parcela independizada y la(s) parcela(s) remanente(s), indicando perimetro, linderos, area,
curvas de nivel y nomenclatura original, segin antecedentes registrales.

Memoria descriptiva, indicando areas, linderos y medidas perimetricas del predio matriz, del area independizada y del area remanente.

Notas:
1.- Cuando corresponda, el Plano de parcelacion identifica el numero de parcelas con los sufijos del predio matriz.

2.- El formulario Unico de Habilitacion Urbana - FUHU y su Anexo E por duplicado, con el numero de Resolucion de autorizacion,
conjuntamente con los documentos técnicos de sustento, debidamente sellados, firmados y visados, son entregados al administrado,
para su inscripcién en los Registros de Predios

3.- Los planos son elaborados en forma georeferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N°28294, Ley que
crea el Sistema Nacional integrado de Catastro y su vinculacion con el Registro de Predios y su Reglamento.

El formulario Unico de Habilitacion Urbana - FUHU, asi como sus anexos, son visados en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el administrado y los profesionales que intervienen. Los citados formularios tienen caracter de declaracién jurada.

Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable de la misma, asi como por el administrado.
Los membretes de los planos contienen la informacién sobre el administrado; los profesionales responsables de los planos, su

especialidad y el nimero de colegiatura; el tipo de obra; el nombre del proyecto y de los planos; la escala, la fecha y la numeracion del
plano referida al nimero total de planos por especialidad.

Formularios

Formulario PDF: Formulacion Unico de Habilitacion Urbana
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231013_110453.pdf

Canales de atencion

Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE
Atencién Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

- — s e—
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s \

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 63.00 Caja de la Entidad
Efectivo: SOLES
Otras opciones i
Agencia Bancaria: BANCO DE LA NACION

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
13 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
VALLE

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura j [ Correo: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe j

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente RESPONSABLE - Unidad de Catastro , Acondicionamiento GERENTE - Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura
Territorial y Urbanismo
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Namero Fecha

Publicacion

79 numeral 3.6.1 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972, 26/05/2003

3 Num. 7, 10 pendiltimo | Texto Unico Ordenado de la Ley N.° 29090 Decreto Supremo N° 006-2017- 28/02/2017

parrafoy 31 VIVIENDA

9.1, 20.1, 27.1 28 Num|Reglamento de Licencias de Hbilitacién Urbana y Licencia de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017

.28.1 Edificacion

51y 52 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Decreto Supremo 006-2017-JUS 22/03/2021

Procedimiento Administrativo General
68 inciso B). T.U.O de la Ley de Tributacion Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF 11/11/2004
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - Aprobacién automaética con firma de profesionales, construccion de vivienda unifamiliar de hasta
120 m2 construidos (Siempre que constituya la Unica edificacién en el lote)""

Codigo: PA10921063

I Descripcién del procedimiento

Descripcion del procedimiento: Es el resultado de construir una obra de caracter permanente sobre un predio.

Objetivo: Contar con la autorizacion para edificar dentro del predio solicitado bajo la normativa vigente.

Quien puede solicitarlo: Pueden ser los propietarios, usufructuarios,superficiarios, concesionarios, titulares de una servidumbre o de una afectacion en
uso, o quien cuente con derechos ciertos para llevar a cabo obras de edificacion, respecto del predio materia de la solicitud. El titular de la licencia es
cualquier persona natural o juridica, publica o privada. Asimismo, se tiene que acreditar que el predio cuenta, por lo menos, con el correspondiente
proyecto de habilitacion urbana aprobado.

Por qué obtenerlo: El contar con la autorizacion ayuda al control de la edificacién bajo las normativas vigentes y aumento de valor predial.

Sujeto a Renovacion: Si

No estan consideradas en esta modalidad:

i) Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion y su area de influencia, declarados por el Ministerio

de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la
Ley.

ii) Las obras que requieran la ejecucion de sétanos o semisétanos, o una profundidad de excavacién mayor a 1.50 m y colinden con edificaciones
existentes.

El tramite es presencial.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Edicaciones, debidamente suscrito por el solicitante y, de ser el caso, por los profesionales responsables.
2.- En el caso que quien solicite la licencia no sea el propietario del predio, debera acreditar la representacion del titular

3.- Plano de ubicacion y plano de la planta de la obra a ejecutar. En el caso de ampliacion, remodelaciones de inmueble, que cuenten
con licencia o declaratoria de fabrica, el plano de planta se desarrollara sobre copia del plano de la edificacion existente con indicacion
de las obras nuevas a edificarse.

Notas:

1.- Formulario Unico de Edificacion — FUE y la documentacion técnica deben ser presentada en tres (03) juegos originales. La
Documentacién Técnica debe ser presentada, también, en un archivo digital. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art N° 25)

2.- Formulario Unico de Edificacién - FUE, asi como sus anexos, son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por
el administrado y los profesionales que intervienen. Los citados formularios tienen caracter de declaracion jurada. (D.S N° 011-2017-
VIVIENDA, Art. 7.1.)

3.- Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable de la misma, asi como por el administrado. (D.S
N° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)

4.- NO ESTAN CONSIDERADAS EN ESTA MODALIDAD:

Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion y su area de influencia declarado por el
Ministerio de Cultura, e incluidos en el inventario que debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el literal f) del
numeral 2 del articulo 3 del D.S N.° 006-2017-VIVIENDA

Formularios

Formulario PDF: Formulario Unico de Edificaciones
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231013_112305.pdf

Canales de atencién

Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

Atencion Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 275.00 Caja de la Entidad
Efectivo: SOLES

— T — T — s e—

Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la

Sin plazo de atencion
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ‘

I Sedes y horarios de atencién

pag. 131]




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

VALLE

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL

Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

[Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura

j [ Correo: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

NO APLICA - NO APLICA

NO APLICA - NO APLICA

respuesta

Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacién

- Ley de regulacion de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones Ley 29090 25/09/2007

Arts N° 4.9, 10, 10.1, 25| TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacién de Habilitaciones  |Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA- | 28/02/2017

y31 Urbanas y de Edificaciones

Art. 54, 57 y 59. Reglamento de Licencias de Hbilitacién Urbana y Licencia de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
Edificacion.

79 numeral 3.6.2 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

Arts N° 9, 57.1, 59.1 y|Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de |Decreto Supremo N.° 011-2017- 15/05/2017

59.11 Edificacion. VIVIENDA

Art. 10, 25 y31. Que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley |Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda | 28/02/2017
de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones

51y 52 Que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley [ Decreto Supremo N° 006-2017-JUS 22/03/2021
del Procedimiento Administrativo General

Art. 2,3,4y5. Que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa |Decreto Legislativo 1246 10/11/2016

Art. 10. Que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley |Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda | 28/02/2017
de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

Art. 59 Que aprueba el Reglamento de Licencia de Habilitaciéon Urbana |Decreto Supremo N° 011-2017- 15/05/2017
y Licencia de Edificacion VIVIENDA

Art. 11 Que aprueba el Reglamento de Verificacion Administrativa y Decreto Supremo N° 002-2017- 25/01/2017
Verificacion Técnica. VIVIENDA

Art. 68 inciso b). T.U.O de la Ley de Tributacion Municipal y modificatorias Decreto Supremo N° 156-2004-EF 15/11/2004
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION - MODIFICACION A - Ampliacién de una vivienda unifamiliar, cuya edificacién original cuente con licencia de
construccién, declaratoria de fabrica o de edificacién sin carga, y la sumatoria del area techada de ambas no supere los 200 M2.""

Codigo: PA10925F74

I Descripcién del procedimiento

La licencia de edificacion es el acto administrativo mediante el cual un gobierno local otorga al administrado autorizacion para ejecutar una obra de
edificacion, es decir una construccion de caracter permanente sobre un predio, que cuenta como minimo con un proyecto de habilitacién urbana
aprobado. El tramite es presencial.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Edicaciones, debidamente suscrito por el solicitante y, de ser el caso, por los profesionales responsables.
2.- En el caso que quien solicite la licencia no sea el propietario del predio, debera acreditar la representacién del titular

3.- En los casos de persona juridica, se acompafiara la vigencia del mandato correspondiente.

Notas:

1.- Formulario Unico de Edificacion — FUE y la documentacion técnica deben ser presentada en tres (03) juegos originales. La
Documentacién Técnica debe ser presentada, también, en un archivo digital. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art N° 25)

2.- Formulario Unico de Edificacién - FUE, asi como sus anexos, son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por
el administrado y los profesionales que intervienen. Los citados formularios tienen caracter de declaracion jurada. (D.S N° 011-2017-
VIVIENDA, Art. 7.1.)

3.- Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable de la misma, asi como por el administrado. (D.S
N° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)

4.- NO ESTAN CONSIDERADAS EN ESTA MODALIDAD: Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio
Cultural de la Nacion y su area de influencia declarado por el Ministerio de Cultura, e incluidos en el inventario que debe remitir el citado
Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el literal f) del numeral 2 del articulo 3 del D.S N.° 006-2017-VIVIENDA.

Formularios

Formulario PDF: Formulario Unico de Edificaciones
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231013_112500.pdf

Canales de atencion

— T —— T —

Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

Atencion Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 300.00 Caja de la Entidad

Efectivo: SOLES
Otras opciones i
Agencia Bancaria: BANCO DE LA NACION

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

‘ Sin plazo de atencion ‘ ‘ Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
VALLE

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE j
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"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

[Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura

j [ Correo: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

NO APLICA - NO APLICA

NO APLICA - NO APLICA

Plazo maximo de
presentacion

No aplica

No aplica

Plazo méaximo de
respuesta

No aplica

No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha

Publicacién

- Ley de regulacion de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones Ley 29090 25/09/2007

Arts N° 4.9, 10, 10.1, 25| TUO de la Ley N° 29090 Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017

y31

Art. 54, 57, 57.1 y 59.1 y|Reglamento de Licencias de Hbilitacién Urbana y Licencia de [ Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA, 15/05/2017

590.11 Edificacion

79 numeral 3.6.2 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

51y 52 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del|Decreto Supremo N° 006-2017-JUS 22/03/2021

Procedimiento Administrativo General
Art. 2,3,4y5. Que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa |Decreto Legislativo 1246 10/11/2016
Art. 68 inciso b). T.U.O de la Ley de Tributacién Municipal y modificatorias Decreto Supremo N° 156-2004-EF 15/11/2004
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

""LICENCIA DE EDIFICACION , MODALIDAD A - La remodelacion de una vivienda unifamiliar, siempre que no implique modificaciones
estructurales, cambio de uso y/o incremento de area técnica""

Codigo: PA10923026

I Descripcién del procedimiento

La licencia de edificacion es el acto administrativo mediante el cual un gobierno local otorga al administrado autorizacion para ejecutar una obra de
edificacion, es decir una construccién de caracter permanente sobre un predio, que cuenta como minimo con un proyecto de habilitacién urbana
aprobado. El tramite es presencial.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Edicaciones, debidamente suscrito por el solicitante y, de ser el caso, por los profesionales responsables
2.- Copia literal de dominio, expedida por el Registro de Predios - SUNARP,

3.- En el caso que quien solicite la licencia no sea el propietario del predio, debera acreditar la representacion del titular.

4.- En los casos de persona juridica, se acompafiara la vigencia del mandato correspondiente.

5.- Plano de ubicacion y plano de la planta de la obra a ejecutar. En el caso de ampliacién, remodelaciones de inmueble, que cuenten
con licencia o declaratoria de fabrica, el plano de planta se desarrollara sobre copia del plano de la edificacion existente con indicacion
de las obras nuevas a edificarse.

6.- Comprobante de pago de la licencia de edificacion.
Notas:

1.- Formulario Unico de Edificacion — FUE y la documentacién técnica deben ser presentada en tres (03) juegos originales. La
Documentacion Técnica debe ser presentada, también, en un archivo digital. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art N° 25)

2.- Formulario Unico de Edificacion - FUE, asi como sus anexos, son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por
el administrado y los profesionales que intervienen. Los citados formularios tienen caracter de declaracion jurada. (D.S N° 011-2017-
VIVIENDA, Art. 7.1.)

3.- Toda la documentacién técnica es firmada y sellada por el profesional responsable de la misma, asi como por el administrado. (D.S
N° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)

4.- NO ESTAN CONSIDERADAS EN ESTA MODALIDAD: Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio
Cultural de la Nacion y su area de influencia declarado por el Ministerio de Cultura, e incluidos en el inventario que debe remitir el citado
Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el literal f) del numeral 2 del articulo 3 del D.S N.° 006-2017-VIVIENDA

— T —— T — T —

Formularios

Formulario PDF: Formulario Unico de Edificaciones
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231013_112656.pdf

Canales de atencion

Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

Atencion Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 320.00 Caja de la Entidad
Efectivo: SOLES

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

15 dias habiles ‘ ‘ Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentaciéon ‘
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
VALLE

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE j

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos

"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

[Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura

j [ Correo: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

respuesta

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente NO APLICA NO APLICA
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Namero Fecha

P Publicacion
- Ley de regulacion de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones Ley 29090 25/09/2007
Arts N° 4.9, 10, 10.1, 25| TUO de la Ley N° 29090 Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA- 28/02/2017
y31
Art. 54, 57, 57.1 y 59.1 y| Reglamento de Licencias de Hbilitacién Urbana y Licencia de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
59.11 Edificacion.
79 numeral 3.6.2 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
51y 52 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del|Decreto Supremo N° 006-2017-JUS 22/03/2021

Procedimiento Administrativo General

Art. 2,3,4y5. Que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa |Decreto Legislativo 1248 10/11/2016
Art. 68 inciso b). T.U.O de la Ley de Tributacion Municipal y modificatorias Decreto Supremo N° 156-2004-EF 15/11/2004
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
""PLANO DE LEVANTAMIENTO TOPOGRAFICO CATASTRAL""
Codigo: PA1092922B

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento realizado dentro del ambito del distrito, es la representacién grafica de uno o mas predios, elaborada con las especificaciones técnicas
establecidas, se emite conforme al D.S. 02-89-JUS.

El Plano de Levantamiento Topografico Catastral se emite para el predio matriz o parte integrante de este, no constituye titulo de dominio, ni sanea los
vicios que pueda contener la definicién de los linderos del bien inmueble, es de caracter informativo.

El tramite es presencial.

I Requisitos

1.- Solicitud y/o formato FUT (de libre reproduccion) con caracter de declaracion jurada dirigido al Alcalde, debidamente llenado y
suscrito por el administrado o por el representante (acreditado).

2.- Copia simple del Certificado Registral Inmobiliario (CRI) en el que se encuentra inscrito el predio, completo y actualizado, con una
vigencia no mayor a 30 dias a la fecha de presentacién

3.- Copia simple del documento privado, escritura publica, copia literal de dominio y/o todo documento que acredite propiedad o posesién
de no estar inscrito en registros publicos

4.- Declaracion Jurada que describa los datos personales consignados en el DNI del administrado y de corresponder del representante
(acreditado mediante carta poder simple) o del representante legal (en caso de Persona Juridica).

5.- En caso de personas juridicas, presentar declaracion jurada de vigencia de representatividad.

6.- Copia simple del Certificado de Busqueda Catastral emitido por Registros Publicos (de corresponder).
7.- Pago por derecho de tramitacion.

Notas:

1.- Exhibir copia del recibo de Agua, Luz y Declaracién Jurada del Autoavaluo (Formato PU y HR) pagados al afio de presentacion del
expediente.

Formularios

Formulario PDF: Formato Unico de Tramite
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231013_112825.pdf

Canales de atencién

Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE
Atencion Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

Monto - S/ 63.00 Caja de la Entidad
Efectivo: SOLES

Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

6 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
VALLE

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura j [ Correo: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe j

I Instancias de resolucién de recursos
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Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

RESPONSABLE - Unidad de Catastro , Acondicionamiento
Territorial y Urbanismo

GERENTE - Gerencia Municipal

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

15 dias habiles

15 dias héabiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacién

26 Ley Orgénica del Registro Nacional de Identificacion y Estado  |Ley 26497 28/06/1995
Civil.

335 Aprueba diversas medidas de simplificaciéon administrativa Decreto Legislativo 1246 10/11/2016

16,39 Reglamento de la Ley que crea el Sistema Nacional Integrado | Decreto Supremo 005-2006-JUS 12/02/2006
de Catastro y su vinculacion con el Registro de Predios - Ley N°
28294

48.1.5, 49.1.1, 53, 64,|Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019

114,126

Procedimiento Administrativo General
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
""REVALIDACION DE LA LICENCIA DE EDIFICACION POR UNICA VEZ""
Codigo: PA1092BFF1

I Descripcién del procedimiento

Descripcién del procedimiento: Vencido el plazo de vigencia de la Licencia de Edificacién, el administrado puede revalidarla por unica vez por el mismo
plazo por el cual fue otorgada. Son objeto de revalidacién aquellas licencias emitidas en el marco de la ley. La revalidacién sélo procede cuando exista
avance de la ejecucion de la obra sin considerar las obras preliminares. Este avance puede presentar modificaciones no sustanciales, en caso contrario
la Municipalidad declara la improcedencia de la solicitud.

Objetivo: Su objetivo es solicitar plazo adicional para la culminacién de la obra que cuenta con licencia de edificacion.

Quien puede solicitarlo: El titular que cuente con derecho a edificar y la licencia de edificacién respectiva.

Por qué obtenerlo: Para contar con plazos para ejecutar y culminar la obra dentro de los plazos establecidos.

Sujeto a Renovacién: No

El tramite es presencial

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Edificaciones, debidamente suscrito por el administrado y por los profesionales responsables.

Notas:
1.- El monto cancelado por derecho de tramitacion debe ser consignado en el rubro “Observaciones” del Formulario Unico.

2.- S6lo procede cuando exista avance de la ejecucion de la obra sin considerar las obras preliminares, constatado por la Municipalidad
luego de la presentacion de la solicitud de revalidacion.

3.- El avance puede presentar modificaciones no sustanciales.

I Formularios
Formulario PDF: Formulario Unico de Edificaciones
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231013_115557.pdf
I Canales de atencion
Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE
Atencién Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 94.00 Caja de la Entidad
Efectivo: SOLES
I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
6 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
VALLE

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura j [ Correo: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe j

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente RESPONSABLE - Unidad de Catastro , Acondicionamiento GERENTE - Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura
Territorial y Urbanismo
Plazo méaximo de 15 dias héabiles 15 dias héabiles
presentacion
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Plazo maximo de
respuesta

15 dias habiles

15 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha
p Publicacién
10 penultimo parrafo, 11| Texto Unico ordenado - TUO de la Ley N° 29090, Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA- | 28/02/2017
y 31
4,9.1. Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencia de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
Edificacion
79 numeral 3.6.2. Ley Orgénica de Municipalidades Ley 29090 27/05/2003
51y 52 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del|Decreto Supremo 006-2017-JUS 22/03/2021
Procedimiento Administrativo General
68 inciso B). T.U.O de la Ley de Tributacién Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF 11/11/2004
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
""SUBDIVISION DE LOTE URBANO SIN CAMBIO DE USO""
Codigo: PA109267F6

I Descripcién del procedimiento

Descripcion del procedimiento: Es la subdivision de un lote matriz en dos o mas sub lotes, los mismos que deben cumplir, entre otros, con los requisitos
minimos normativos de area y frente de lote.

Objetivo: Fraccionar el lote matriz en sub lotes requeridos, cumpliendo con la normativa vigente.

Quien puede solicitarlo: Pueden ser los propietarios, usufructuarios, superficiarios, concesionarios, titulares de una servidumbre o de una afectacion en
uso, o quien cuente con derechos ciertos para llevar a cabo obras de habilitacion, respecto del predio materia de la solicitud. El titular de la licencia es
cualquier persona natural o juridica, publica o privada.

Por qué obtenerlo: El administrado podra contar con dos o mas lotes obtenidos del lote matriz segun los parametros normativos.

Sujeto a Renovacién: Si

El tramite es presencial

Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitacion Urbana y formato F, en tres (3) juegos originales, debidamente suscrito por el administrado y los
profesionales responsables

2.- Declaracion Jurada, consignando el numero de la Partida Registral y el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble

3.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que cuente con derecho
habilitar y de ser el caso a edificar.

4.- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal; sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

5.- Declaracion jurada de habilitacién de los profesionales que suscriben la documentacién técnica.

6.- - Anexo F del FUHU debidamente suscrito (ver Nota )

7.- Plano de ubicacion y localizacion del lote materia de subdivisién

8.- Plano del lote a subdividir, sefialando el area, linderos, medidas perimetricas y nomenclatura, seglin los antecedentes registrales
9.- Plano de la subdivision sefialando areas, linderos, medidas perimetricas y nomenclatura de cada sublote propuesto resultante.

10.- Memoria descriptiva, indicando areas, linderos y medidas perimetricas del lote materia de subdivision y de los sublotes propuestos
resulltantes.

Notas:

1.- 1.- El formulario Unico de Habilitacién Urbana - FUHU, su Anexo F y los documentos técnicos respectivos sellados, firmados y
visados, por duplicado, son entregados al administrado para su inscripcion en el Registro de Predios.

2.- El formulario Unico de Habilitacion Urbana - FUHU, asi como sus anexos, son visados en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el administrado y los profesionales que intervienen. Los citados formularios tienen caracter de declaracién jurada.

3.- Toda la documentacién técnica es firmada y sellada por el profesional responsable de la misma, asi como por el administrado.

4.- Los membretes de los planos contienen la informacion sobre el administrado; los profesionales responsables de los planos, su
especialidad y el nimero de colegiatura; el tipo de obra; el nombre del proyecto y de los planos; la escala, la fecha y la numeracion del
plano referida al nimero total de planos por especialidad.

5.- Los planos son elaborados en forma georeferenciada al Sistema Geodesico Oficial, segun lo establecido en la Ley N°28294, Ley que
crea el Sistema Nacional integrado de Catastro y su vinculacion con el Registro de Predios y su Reglamento.

6.- En caso se solicite la subdivision de un lote que cuenta con obras de habilitacién urbana inconclusas, dichas obras son ejecutadas y
recepcionadas en el mismo procedimiento.

I Formularios

Formulario PDF: FUHU - Formulario Unico de Habilitacion Urbana
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231013_120254.pdf

Formulario PDF: FUHU anexo F
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231013_120327.pdf

I Canales de atencién

Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE
Atencion Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 47.00 Caja de la Entidad

Efectivo: SOLES
Otras opciones
Agencia Bancaria: BANCO DE LA NACION
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r \

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
10 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
VALLE

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura ] [ Correo: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe ]

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente RESPONSABLE - Unidad de Catastro , Acondicionamiento GERENTE - Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura
Territorial y Urbanismo
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Namero Pugl?((::gsvf)n
79 numeral 3.6.2. -Ley de regulacién de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones Ley 29090 25/09/2007
3 numeral 10, Art. 28 Texto Gnico ordenado - TUO de la Ley N° 29090, Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA- 28/02/2017
74.1,74.2 Egigf]ilgg::?éngo de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencia de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
""VISACION DE PLANOS Y MEMORIA DESCRIPTIVA""
Codigo: PA1092915A

I Descripcién del procedimiento

Constatacién de la realidad con los planos presentados para tramites de saneamiento fisico legal.
El tramite es personal

I Requisitos

1.- - Solicitud y/o formato FUT (de libre reproduccién) con caracter de declaracién jurada dirigido al Alcalde, debidamente llenado y
suscrito por el administrado o por el representante (acreditado).

2.- Declaracion Jurada en la que se consigne el nimero de partida registral en la que se halle inscrita el predio para el caso de Visacion
para fines de rectificacion de area y medidas perimétricas).

3.- - En caso de que el administrado sea una persona juridica, debera adjuntar declaracion jurada de representante legal, sefialando que
cuenta con representacion vigente, consignando datos de la partida registral y el asiento en el que conste inscripcion de la misma

4.- Plano de ubicacion y perimétrico segiin norma GH.020 del RNE. Por triplicado

5.- Memoria descriptiva (Por Triplicado).

6.- Certificado catastral o levantamiento topografico catastral, emitido por la Direccién de Catastro de la MPC.
7.- CD con archivo digital de la documentacion técnica concordante con el levantamietno topografico catastral.
8.- Pago por derecho de tramitacion.

Notas:

1.- 1.- Los planos deberéan estar georeferenciados al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea
el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculaciéon con el Registro de Predios y su Reglamento.
2.- La documentacién técnica solicitada (planos y memoria descriptiva) deberan estar firmados por ingeniero civil o arquitecto colegiado.

Formularios

Formulario PDF: Formato Unico de Tramite
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231013_120705.pdf

Canales de atencién

Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE
Atencion Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

Monto - S/ 82.00 Caja de la Entidad
Efectivo: SOLES

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

20 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
VALLE

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura j [ Correo: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe j

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién | Apelacion |
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Autoridad competente

GERENTE - Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura

ALCALDE - ALCALDIA

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

15 dias habiles

15 dias habiles

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Namero Fecha
P Publicacion

53,64,117 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General

7,16, 22.1.B, 64, 96 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion

8, 16.h Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007
Edificaciones

8 Decreto Supremo que aprueba 66 normas del Reglamento | Decreto Supremo 011-2006-VIVIENDA 08/05/2006
Nacional de Edificaciones, norma GE.020 Componentes y
Caracteristicas de los Proyectos

2,142 Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su|Ley 28294 21/07/2004
Vinculacién con el Registro de Predios

504, 505 Texto Unico Ordenado del Codigo Procesal Civil Resolucién de 010-33-JUS 23/04/1993

Direccién Ejecutiva
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
""FRACCIONAMIENTO DE DEUDAS TRIBUTARIAS""
Codigo: PA1092F9F3

I Descripcién del procedimiento

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO: Es un beneficio tributario que se le otorga al contribuyente deudor de deudas tributarias, que consiste en
fraccionar la deuda en cuotas mensuales.

OBJETIVO: El objetivo es el cumplimiento de la deuda tributaria.

SUJETOS BENEFICIARIOS: Contribuyentes con deuda tributaria vencida correspondiente a ejercicios fiscales anteriores al afio en que se solicita el
fraccionamiento. Corresponde otorgarla como Administracion Tributaria, de acuerdo al Cédigo Tributario (articulo 36° del CT)

ENTREGABLE: El fraccionamiento se aprueba mediante la Resolucion de Beneficio de Fraccionamiento Tributario.

El tramite es presencial.

I Requisitos

1.- Presentacion de la solicitud debidamente suscrita por el solicitante y en la que se indica la deuda materia de fraccionamiento.
2.- Exhibicién del documento de identidad del solicitante o de su representante de ser el caso.

3.- En el caso de representacion, debera acreditar la misma, mediante poder con documento publico o privado con firma legalizada
notarialmente o autenticada por fedatario Municipal.

Notas:

1.- En caso se hubiera interpuesto recursos impugnatorios ante la Municipalidad se debera indicar el numero de expediente de
desistimiento que ingreso a la Administracion, respecto a la deuda que se pretende fraccionar.

2.- En caso se hubiera presentado recursos, demandas y/o acciones ante Organos distintos a la Municipalidad, debera exhibir copia
simple del cargo de solicitud de desistimiento de la apelacion, demanda contencioso administrativa o accion de amparo, respecto a la
deuda que se pretende fraccionar.

I Formularios
C D
I Canales de atencion
Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE
Atencion Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
[ Gratuito ] [ ]
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
1 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentaciéon
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
I Sedes y horarios de atencién
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
VALLE
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[Gerencia de Desarrollo Econémico j [ Correo: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe j

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente NO APLICA NO APLICA
Plazo méaximo de 1 dias habiles 1 dias habiles
presentacion
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Plazo maximo de 2 dias habiles 2 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

, ) L, ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero Publicacién
23y 36 Ley de Procedimiento Administrativo General Ley 27444 11/04/2001
320, 122°, 124° num.1 y|Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Decreto Supremo 006-2017-JUS 02/06/2021
171° num.2 Procedimiento
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
""CONSTANCIAS TRIBUTARIAS""
Codigo: PA109234D4

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento para otorgar las constancias tributarias.
El tramite es presencial.

I Requisitos

1.- Solicitud y/o formato FUT (de libre reproduccién) con caréacter de declaracion jurada dirigido al Alcalde, debidamente llenado y
suscrito por el administrado o por el representante (acreditado).

2.- Pago por derecho de tramitacién
Notas:

1.- (a) Exhibir DNI y/o poder simple en caso de apoderado, segln corresponda.
b) El solicitante no debera consignar ninguna deuda con la municipalidad, caso contrario debera primero estar al dia en sus pagos.
(b) Las personas juridicas acreditaran representacion legal con declaracién jurada de Vigencia de representatitvidad.

Formularios

Formulario PDF: Formato Unico de Tramite
Ubicacion: http://sut.pcm.gob. pe/sutArchlvos/flle 1092_20231016_191532.pdf

Canales de atencién

Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE
Atencion Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

Monto - S/ 10.00 Caja de la Entidad
Efectivo: SOLES

Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

15 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

Sedes y horarios de atencién

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
VALLE

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[Gerencia de Desarrollo Econémico j [ Correo: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe j

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente GERENTE - Oficina General de Administracion ALCALDE - ALCALDIA
Plazo méaximo de 15 dias héabiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
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. . . " . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Ndamero Publicacion
53,90,117 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019

Procedimiento Administrativo General
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
""DUPLICADO DE DECLARACION JURADA TRIBUTARIA" (HR-PU Y PR)"
Codigo: PA109266B8

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento para pedir duplicado de declaracion jurada tributaria.
El tramite es presencial

I Requisitos

1.- Formato FUT (de libre reproduccién) con caracter de declaracion jurada dirigido al Alcalde, debidamente llenado y suscrito por el
administrado o por el representante (acreditado), por periodo.

2.- Pago por derecho de tramitacion.
Notas:
1.- Exhibir DNI y en caso de persona juridica presentar declaracion jurada de vigencia de representatividad.

2.- En caso de representante o apoderado, adjuntar poder con firma legalizada

Formularios

Formulario PDF: Formato Unico de Tramite
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231018_100807.pdf

Canales de atencién

Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE
Atencion Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

— T —— T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Simple por cada hoja S/ 2.00

Gratuito
Copia Certificada por cada hoja S/ 5.00
Gratuito
I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

‘ 5 dias habiles ‘ ‘ Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentaciéon
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
VALLE

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[Gerencia de Desarrollo Econémico ] [ Correo: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe ]

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente NO APLICA - NO APLICA NO APLICA - NO APLICA
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
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debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

, ) L, ) , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Ndamero Publicacion
- Ley de Procedimiento Administrativo Ley 27444 07/12/2021
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
""DECLARACION JURADA ANUAL DEL IMPUESTO PREDIAL""
Codigo: PA10921EDD

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual se realiza la declaracion jurada anual del impuesto predial (renovacion).
El tramite es presencial

I Requisitos

1.- Exhibir el documento de identidad del propietario o de su representante, de ser el caso.

2.- En caso de representacion, presentar copia simple de vigencia de poder a través de documento publico o privado con firma legalizada
notarialmente o certificada por fedatario municipal o de acuerdo a lo previsto en las normas que otorgan dichas facultades.

3.- En caso de inscripcién de predios realizado por el propietario debe presentar copia simple del documento que sustente la adquisicion:
a) Compra: Contrato de Compra y venta.

b) Donacion: Escritura Publica de Donacion.

c) Herencia: Partida de defuncién, declaratoria de herederos, testamento, sentencia o escritura publica que sefiale la divisién y
participacion de los bienes.

d) Remate: Resolucion judicial o administrativa consentida mediante la cual se adjudica el bien (transfiere propiedad).

e) Permuta: Contrato de permuta.

f) Fusién: Copia simple de la inscripcion en Registros Publicos donde conste la fecha de vigencia del acuerdo de fusion.

g) En los demas casos, copia simple de documento que acredite la propiedad.

Notas:

1.- Lavigencia poder y designacion de representantes legales podran ser sustitutos; a opcion del administrado o usuario, por
declaracion jurada, conforme a lo establecido en el decreto supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo, de acuerdo al numeral 3.3 del articulo 3° del decreto legislativo N° 1246. En dicha declaracion debera
precisarse que el poder otorgado es para efectos tributarios.

I Formularios
C D
I Canales de atencion

Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

Atencion Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Pago por derecho de tramite (Predio Urbano)

Monto - S/ 30.00

Pago por derecho de tramite (Predio Rural)

Monto - S/ 55.00
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

7 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentaciéon

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
VALLE
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[Gerencia de Desarrollo Econémico j [ Correo: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe j

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién | Apelacion |
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Autoridad competente

NO APLICA - NO APLICA

NO APLICA - NO APLICA

respuesta

Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Namero Fecha
P Publicacion
- Codigo Tributario Decreto Legislativo 133-2013-EF 06/12/2021
- Ley de tributacion Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF 11/11/2004
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
""COMPENSACION TRIBUTARIA""
Codigo: PA10921294

I Descripcién del procedimiento

Son solicitudes no contenciosas vinculadas a la determinacion de la obligacién tributaria y normada en el articulo 38° y 162° del TUO del Cddigo
Tributario.

Objetivo: reembolsar o reintegrar el monto solicitado por el contribuyente, generado por un pago indebido o en exceso.

La solicitud puede ser presentada por los propios contribuyentes o sus representantes legales debidamente acreditados.

Dicha solicitud es un derecho que tiene todo contribuyente asistido por la legislacion tributaria en la materia.

Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, revisa las circunstancias del pago indebido o en exceso y resuelve en el
plazo de 45 dias habiles, emite y notifica la Resolucion de Gerencia.

El tramite es presencial

I Requisitos

1.- - Solicitud de Devolucién Pago Indebido o en Exceso, firmado por el solicitante o su representante legal.
2.- Exhibicion del documento de identidad del solicitante o de su representante de ser el caso.

3.- En el caso de representacion, debera acreditar la misma, mediante poder con documento publico o privado con firma legalizada
notarialmente o autenticada por fedatario Municipal

4.- Medio probatorio que acredite pago indebido o en exceso. Devolucion de recibo por el pago indebido o en exceso.

Notas:

1.- La vigencia poder y designacion de representantes legales podran ser sustitutos a opcién del administrado o usuario, por declaracién
jurada, ;

conforme a lo establecido en el decreto supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento
Administrativo, de acuerdo al numeral 3.3 del articulo 3° del decreto legislativo N° 1246.

En dicha declaracion debera precisarse que el poder otorgado es para efectos tributarios.

I Formularios

C D

I Canales de atencion

E Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE ]
Atencién Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

[ Gratuito j [ j

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

E 30 dias habiles ] [ Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, ]

puede interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

VALLE

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE ]

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

[Gerencia de Desarrollo Econémico j [ Correo: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe j

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente GERENTE - Oficina General de Administracion TRIBUNAL FISCAL - Tribunal Fiscal

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
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presentacion

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha

Publicacién

- Cadigo Tributario Decreto Supremo 133-2013-EF 22/06/2013

48, 53, 117, 118 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Legislativo 004-2019-JUS 25/01/2019

Procedimiento Administrativo General
3.3 Aprueba diversas medidas de simplificaciéon administrativa Decreto Legislativo 1246 10/11/2016
23, 38, 40 TUO de la Ley de Tributacion Municipal. Decreto Supremo 156-2004-EF 11/11/2004
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

“MODIFICACION DE PROYECTO Y/O LICENCIA DE EDIFICACION - MODIFICACION DE PROYECTO EN LA MODALIDAD A - Aprobacion automatica
con firma de Profesionales Después de emitida la Licencia de Edificacién Previo a su ejecucién - Con modificaciones sustanciales”

Codigo: PA1092E22C

I Descripcién del procedimiento

Es la modificacién sustancial del proyecto aprobado bajo la Modalidad A, siempre y cuando el proyecto resultante se encuentre dentro de los supuestos
contemplados numeral 58.1 del articulo 58 del D.S. N° 29-2019-VIVIENDA:

Objetivo: Obtener la autorizacion del area modificada de un proyecto aprobado cumpliendo de la misma manera con los parametros y normativa
vigente.

Quien puede solicitarlo: Pueden ser los propietarios, usufructuarios, superficiarios, concesionarios, titulares de una servidumbre o de una afectacién en
uso, o quien cuente con derechos ciertos para llevar a cabo obras de edificacion, respecto del predio materia de la solicitud. El titular de la licencia es
cualquier persona natural o juridica, publica o privada. Asimismo, deben contar con el proyecto de edificacion aprobado.

Por qué obtenerlo: Para obtener la autorizacién de las modificaciones realizadas y evitar multas y/o correcciones coactivas administrativas.

El tramite es presencial

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Edificaciones, debidamente suscrito por el administrado y por los profesionales responsables, en tres (03) juegos
originales.

1.- Documentacion técnica por triplicado conforme a la Modalidad A y de acuerdo a la modificacién propuesta

Notas:

1.- El monto cancelado es consignado en el rubro “Observaciones” del Formulario Unico de Edificacién - FUE.

Formularios

Formulario PDF: Formulario Unico de Edificaciones
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231013_123337.pdf

Canales de atencion

— T — T — T e—

Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

Atencién Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 300.00 Caja de la Entidad
Efectivo: SOLES

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

Sin plazo de atencion ‘ ‘ Aprobacion automética: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ‘
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
VALLE

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura ] [ Correo: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe ]

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente NO APLICA - NO APLICA NO APLICA - NO APLICA
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
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Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero Fecha
Publicacién

79 numeral 3.6.2 Ley Orgéanica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

4 numeral 9, 10]|TextoUnicoOrdenado de laLey N° 29090, Ley de Regulacién |Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA- 28/02/2017

pendltimo parrafo, 27-A y | de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones

31

9.1,68.2.2y68..2.5 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de |Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
Edificacion

51y 52 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Decreto Supremo 006-2017-JUS 22/03/2021
Procedimiento Administrativo General

68 inciso B). T.U.O de la Ley de Tributacién Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF 11/11/2004

pag. 156




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“MODIFICACION DE PROYECTO Y/O LICENCIA DE EDIFICACION - MODIFICACION DE PROYECTO EN LA MODALIDAD B - Aprobacion de
Proyecto con evaluacion por la Municipalidad (Después de emitida la Licencia de Edificacién Previo a su ejecucién - Con modificaciones

sustanciales""

Codigo: PA10924B10

I Descripcién del procedimiento

Es la modificacién sustancial del proyecto aprobado bajo la Modalidad B, siempre y cuando el proyecto resultante se encuentre dentro de los supuestos
contemplados numeral 58.2 del articulo 58 del D.S. N° 29-2019-VIVIENDA:

Objetivo: Obtener la autorizacion del area modificada de un proyecto aprobado cumpliendo de la misma manera con los parametros y normativa
vigente.

Quien puede solicitarlo: Pueden ser los propietarios, usufructuarios, superficiarios, concesionarios, titulares de una servidumbre o de una afectacion en
uso, o quien cuente con derechos ciertos para llevar a cabo obras de edificacion, respecto del predio materia de la solicitud. El titular de la licencia es
cualquier persona natural o juridica, publica o privada. Asimismo, deben contar con el proyecto de edificacién aprobado.

Por qué obtenerlo: Para obtener la autorizacion de las modificaciones realizadas y evitar multas y/o correcciones coactivas administrativas.

El tramite es presencial.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Edificaciones, debidamente suscrito por el administrado y por los profesionales responsables, en tres (03) juegos
originales.

2.- Documentacion técnica por triplicado conforme a la Modalidad B y de acuerdo a la modificacién propuesta.

3.- Factibilidades de Servicio, segun sea el caso.

Notas:
1.- El monto cancelado es consignado en el rubro “Observaciones” del Formulario Unico de Edificacién - FUE.

Formularios

Formulario PDF: Formulario Unico de Edificaciones
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231013_123704.pdf

Canales de atencién

Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE
Atencion Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 400.00 Caja de la Entidad
Efectivo: SOLES

Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

15 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

— T — T — s — s e—

Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
VALLE

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura j [ Correo: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe j

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente RESPONSABLE - Unidad de Catastro , Acondicionamiento GERENTE - Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura
Territorial y Urbanismo
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Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

15 dias habiles

15 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha
p Publicacion

79 numeral 3.6.2 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

4 numeral 9, 10]|Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA- 28/02/2017

pendltimo parrafo, 27-A y | de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones

31

9.1,68.2.2y68..2.5 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
Edificacion

51y 52 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del|Decreto Supremo 006-2017-JUS 22/03/2021
Procedimiento Administrativo General

68 inciso B). T.U.O de la Ley de Tributacion Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF 11/11/2004
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
""REGULARIZACION DE EDIFICACIONES SIN LICENCIA ""
Codigo: PA10922E38

I Descripcién del procedimiento

Descripcion del procedimiento: Es la regularizacion de las edificaciones ejecutadas sin licencia desde el 01 de enero de 2017 hasta el 17 de septiembre
de 2018, siempre que cumplan con la normatividad vigente a la fecha de su construcciéon o, en caso que sea mas favorable, con la normativa vigente.
La Resolucién de regularizacién que apruebe la edificacion, debe considerar la aprobacién de la Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion. La
regularizacion de edificaciones es aplicable cuando se trate de bienes integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion, siempre que cumplan con la
normativa vigente sobre la materia a la fecha de su construccion o, en caso que sea mas favorable, con la normativa vigente.

Objetivo: Contar con licencia de regularizacién conjuntamente con la conformidad de obra y declaratoria de edificacion en predios que ejecutaron obras
sin autorizacion dentro de los plazos establecidos por la norma.

Quien puede solicitarlo: El titular del derecho a edificar y en el caso que sea una persona distinta a quien inicio el procedimiento de edificacion, debera
presentar: documento que acredite derecho a edificar. Asimismo, en esta etapa deberan contar con la Recepcién de Obras de la Habilitacion Urbana
donde se encuentre el predio.

Por qué obtenerlo: Para contar con el saneamiento fisico legal y la revalorizacion del predio.

Sujeto a Renovacion: Si

El tramite es presencial

I Requisitos

1.- FUE, por triplicado y debidamente suscritos.
2.- Cuando no sea el propietario del predio, documento que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal; sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

4.- Documentacion técnica, firmada por el profesional constatador, compuesta por:
- Plano de Ubicacién y Localizacion, segun formato.

- Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones).

- Memoria descriptiva.

5.- Documento que acredite la fecha de ejecucion de la obra.
6.- Carta de seguridad de Obra, debidamente sellada y firmada por un ingeniero civil colegiado
7.- Declaracion Jurada del Profesional Constatador, sefialando estar habil para el ejercicio de la profesién

8.- Para regularizacion de remodelaciones, ampliaciones o demoliciones, copia del documento que acredite la declaratoria de fabrica o
de edificacién, con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la Municipalidad; en su defecto, copia del Certificado de
Conformidad o Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de Edificacién de la construccion existente que no es materia de
regularizacion.

9.- En caso de demoliciones totales o parciales de edificaciones cuya fabrica se encuentre inscrita en el Registro de Predios, se acredita
gue sobre el bien no recaigan cargas y/o gravamenes; en su defecto, presentar la autorizacion del titular de la carga o gravamen.

10.- Numero y fecha de pago de la multa por construir sin licencia.
Notas:

1.- El Formulario y sus anexos, deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrado y los
profesionales que intervienen

2.- Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable de la misma, asi como por el administrado.

Formularios

Formulario PDF: Formulario Unico de Edificaciones
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231013_124045.pdf

Canales de atencién

Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE
Atencion Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 250.00 j [ j

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

6 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

— T —— T — s — s —

Sedes y horarios de atencién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos

"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

VALLE

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL

Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

[Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura

j [ Correo: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

RESPONSABLE - Unidad de Catastro , Acondicionamiento
Territorial y Urbanismo

GERENTE - Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo maximo de
respuesta

15 dias habiles

15 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

, ) L, ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero Publicacién

79 numeral 3.6.2 Ley Orgéanica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

4 numeral 9, 10|Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA- 28/02/2017

pendltimo parrafo, 27-A y | de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones

31

9.1,68.2.2y68..2.5 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
Edificacion

51y 52 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del|Decreto Supremo 006-2017-JUS 22/03/2021
Procedimiento Administrativo General

68 inciso B). T.U.O de la Ley de Tributacién Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF 11/11/2004
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
""INSCRIPCION EN EL REGISTRO DEL IMPUESTO DE ALCABALA""
Codigo: PA1092B381

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual se realiza la inscripcién en el registro del impuesto de alcabala.
El tramite es presencial

I Requisitos

1.- Solicitud y/o formato FUT (de libre reproduccién) con caréacter de declaracion jurada dirigido al Alcalde, debidamente llenado y
suscrito por el administrado o por el representante (acreditado).

2.- Exhibir DNI, y en caso de persona juridica presentar declaracion jurada de vigencia de representatividad.
3.- Declaracion jurada y liquidacion del Impuesto de Alcabala, segun formato

4.- Copia simple del documento que acredite la adquisicién del predio.

5.- Sefialar codigo de contribuyente en el impuesto predial.

Notas:

1.- (a) Exhibir la inscripcion en el registro de contribuyentes del Impuesto Predial.
(b) En caso de representante o apoderado, adjuntar poder simple.
(c) Plazo: Ultimo dia héabil del mes siguiente de ocurrida la transferencia.

I Formularios

C D

I Canales de atencion

E Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE }
Atencion Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

[ Gratuito ] [ ]

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

[ 30 dias habiles ] E Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, ]

puede interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

VALLE

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE j

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

[Gerencia de Desarrollo Econémico j [ Correo: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe j

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente GERENTE - Oficina General de Administracién TRIBUNAL FISCAL - Tribunal Fiscal
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero Fecha

p Publicacién
- Codigo Tributario Decreto Supremo 133-2013-EF 06/12/2021
48,49.1.1, 53,117,118 ([Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019

Procedimiento Administrativo General

3.3 Aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa Decreto Legislativo 1246 10/11/2016
9, 10, 14, 90 TUO de la Ley de Tributacion Municipa Decreto Supremo 156-2004-EF 11/11/2004
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"PRESENTACION DE DECLARACION JURADA PARA LA INSCRIPCION (IMPUESTO PREDIAL)"
Codigo: PA1092D288

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual, se realiza la inscripcion en el registro del impuesto predial.
El tramite es presencial

I Requisitos

1.- Solicitud y/o formato FUT (de libre reproduccién) con caréacter de declaracion jurada dirigido al Alcalde, debidamente llenado y
suscrito por el administrado o por el representante (acreditado).

2.- Exhibir el DNI'y en caso de persona juridica presentar declaracion jurada de vigencia de representatividad.
3.- Copia simple del documento que acredite la propiedad o la posesion del predio que inscribe.

4.- Declaracién Jurada de Autoavalto en formatos HR, PU y/o PR

5.- Croquis de la ubicacion del predio que se inscribe

6.- Fotocopia del recibo de agua o luz u otro documento en el que conste la direccién real o fiscal.

7.- Pago por derecho de tramitacién

Notas:

1.- 1.- En caso de presentar copia simple de documentos, adjuntar la declaracion jurada de autenticidad,
2.- En caso de representante o apoderado, adjuntar poder con firma legalizada.

3.- Plazo: 30 dias después de la fecha de adquisicion.

4.- Si tiene mas de un predio todos deben figurar en la Hoja Resumen (HR).

I Formularios
C D
I Canales de atencién

Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

Atencion Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Derecho de Tramite Caja de la Entidad

Monto - S/ 12.00 Efectivo: SOLES

Derecho por verificacion de Predio Urbano

Monto - S/ 20.00

Derecho por verificacion de Predio Rural

Monto - S/ 40.00
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
VALLE
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[Gerencia de Desarrollo Econémico j [ Correo: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe j

I Instancias de resolucién de recursos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos

"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

GERENTE - Oficina General de Administracion

TRIBUNAL FISCAL - Tribunal Fiscal

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

15 dias habiles

15 dias héabiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Ndmero Pugﬁggt?ién
- TUO de la Ley de Tributacién Municipal Decreto Legislativo 156-2004-EF 07/12/2021
- Cadigo Tributario Decreto Supremo 133-2013-EF 07/12/2021
48, 49.1.1, 49.1.3 , 53,|Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
117 Procedimiento Administrativo General
3.3 Aprueba diversas medidas de simplificaciéon administrativa Decreto Legislativo 1248 10/11/2016
9,10,14 TUO de la Ley de Tributacion Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF 11/11/2004
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
""RECURSO DE APELACION TRIBUTARIA""
Codigo: PA1092178D

I Descripcién del procedimiento

Son solicitudes contenciosas vinculadas a la determinacién de la obligacion tributaria y normada en el articulo 124° y 143° del TUO del Cédigo
Tributario.

Objetivo: impugnar ante el Tribunal Fiscal, como uUltima instancia administrativa, las reclamaciones en materia tributaria.

La solicitud puede ser presentada por los propios contribuyentes o sus representantes legales debidamente acreditados.

Dicha solicitud es un derecho que tiene todo contribuyente asistido por la legislacion tributaria en la materia.

El tramite es presencial

I Requisitos

1.- Escrito fundamentado firmado por recurrente o representante legal.

2.- En el caso de representacion, debera acreditar la misma, mediante poder con documento publico o privado con firma legalizada
notarialmente o autenticada por fedatario Municipal.

3.- Recurso de Apelacion contra: )

- Resolucién que resuelve recurso de reclamacion

- Recursos contra la Resolucion ficta denegatoria que desestima la reclamacion o ) ] )

- Resolucion denegatoria sobre solicitud no contenciosa vinculada a la determinacion de la obligacion tributaria (Compensacion,
Inaceptacién, Prescripcion)

Adicionalmente para este recurso: ) o ) )

1. En caso de extemporaneidad (Resolucion de Determinacién, de Multa y Orden de Pago), acreditar el pago de la totalidad de la deuda
0 presentar

carta fianza bancaria o financiera por el monto de la deuda actualizada hasta por doce (12) meses posteriores a la fecha de interposicion
del recurso.

* La apelacion debera formularse dentro de los quince (15) dias habiles siguientes a aquel en que se efectud la notificacion del acto de

impugnar
4.- Recurso de Apelacion de puro derecho:

* Cuando no existan hechos que probar y no se encuentre reclamacién en tramite sobre la misma materia.

Adicionalmente para este recurso:

1, En caso de extemporaneidad (Resolucion de Determinacién, de Multa y Orden de Pago), acreditar el pago de la totalidad de la deuda
o0 presentar carta fianza bancaria o financiera por el monto de la deuda actualizada hasta por doce (12) meses posteriores a la fecha de
interposicion del recurso.

* La apelacion de puro derecho debera formularse dentro de los veinte (20) dias habiles siguientes a aquel en que se efectud la
notificacion del acto de impugnar.

Notas:
I Formularios
C >
I Canales de atencion
Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE
Atencién Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
[ Gratuito j [ j
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
12 meses Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencion
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
VALLE
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE ]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos

"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

[Gerencia de Desarrollo Econémico

j [ Correo: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

NO APLICA - NO APLICA

TRIBUNAL FISCAL - Tribunal Fiscal

respuesta

Plazo méaximo de No aplica 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de No aplica 30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Nimero Pul'):ﬁgggién
- Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF 11/11/2004
- Ley de Tributacion Municipal Decreto Legislativo 776 30/12/1993
146 Cadigo Tributario Decreto Supremo 133-2013-EF 22/06/2013
48,117 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019

Procedimiento Administrativo General

3.3 Aprueba diversas medidas de simplificaciéon administrativa Decreto Legislativo 1246 25/01/2019
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"RECURSO DE APELACION DE RESOLUCION QUE ABSUELVE RECURSOS DE RECLAMACION"
Codigo: PA1092B490

I Descripcién del procedimiento

Son solicitudes contenciosas vinculadas a la determinacién de la obligacion tributaria y normada en el articulo 124° y 132° del TUO del Cédigo
Tributario.

Objetivo: impugnar a la Administracion Tributaria un acto administrativo de naturaleza tributaria emitido por esta, al que se denomina acto reclamable.
La solicitud puede ser presentada por los propios contribuyentes o sus representantes legales debidamente acreditados. Dicha solicitud es un derecho
que tiene todo contribuyente asistido por la legislacion tributaria en la materia.

El tramite es presencial

I Requisitos

1.- Escrito fundamentado firmado por el recurrente o representante legal.

2.- En el caso de representacion, debera acreditar la misma, mediante poder con documento publico o privado con firma legalizada
notarialmente o autenticada por fedatario Municipal.

3.- En caso de Resolucion de Determinacion y de Multa, acreditar el pago de la deuda no reclamada.
4.- En caso de Orden de Pago, acreditar el pago previo por la totalidad de la deuda contenida, actualizada hasta la fecha de pago.

5.- En caso de extemporaneidad (Resolucion de Determinacion de Multa y Orden de Pago),acreditar el pago de la totalidad de la deuda o
presentar carta fianza bancaria o financiera por el monto de la deuda actualizada hasta por nueve (09) meses posteriores a la fecha de
interposicion del recurso.

Notas:

I Formularios

C D

I Canales de atencion

E Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE ]
Atencién Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

[ Gratuito j [ j

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

E 30 dias habiles ] [ Evalggcién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la ]

peticiéon se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

VALLE

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE ]

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

[Gerencia de Desarrollo Econémico j [ Correo: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe j

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente NO APLICA - NO APLICA NO APLICA - NO APLICA
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha

Publicacion

132,135 Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacion Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF 11/11/2004

- Ley de Tributacion Municipal Decreto Supremo 776 30/12/1993

48, 117,118 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019

Procedimiento Administrativo General
136 Tuo del Codigo Tributario Decreto Supremo 133-2013-EF 21/06/2013
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B- La Construccién de cercos mayores a 1000 metros de longitud"”
Codigo: PA10924600

I Descripcién del procedimiento

La licencia de edificacién es el acto administrativo mediante el cual un gobierno local otorga al administrado autorizacién para ejecutar una obra de
edificacion, es decir una construccion de caracter permanente sobre un predio, que cuenta como minimo con un proyecto de habilitacién urbana
aprobado. El tramite es presencial.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Edicaciones, debidamente suscrito por el solicitante y, de ser el caso, por los profesionales responsables
2.- En el caso que quien solicite la licencia no sea el propietario del predio, debera acreditar la representacion del titular
3.- Certificado de parametros urbanisticos y edificatorios.

Notas:

1.- Formulario Unico de Edificacion — FUE y la documentacién técnica deben ser presentada en tres (03) juegos originales. La
Documentacion Técnica debe ser presentada, también, en un archivo digital. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art N° 25)

2.- Formulario Unico de Edificacion - FUE, asi como sus anexos, son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por
el administrado y los profesionales que intervienen. Los citados formularios tienen caracter de declaracion jurada. (D.S N° 011-2017-
VIVIENDA, Art. 7.1.)

3.- Toda la documentacién técnica es firmada y sellada por el profesional responsable de la misma, asi como por el administrado. (D.S
N° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)

4.- NO ESTAN CONSIDERADAS EN ESTA MODALIDAD: Las obras de edificacién en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio
Cultural de la Nacion y su area de influencia declarado por el Ministerio de Cultura, e incluidos en el inventario que debe remitir el citado
Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el literal f) del numeral 2 del articulo 3 del D.S N.° 006-2017-VIVIENDA

Formularios

Formulario PDF: Formulario Unico de Edificaciones
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231013_124214.pdf

Canales de atencion

— T —— T — T —

Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

Atencion Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 400.00 Caja de la Entidad
Efectivo: SOLES

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

15 dias habiles ‘ ‘ Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ‘
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
VALLE

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura j [ Correo: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe j
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos

"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

NO APLICA - NO APLICA

NO APLICA - NO APLICA

respuesta

Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha

P Publicacion
Arts N° 4.9, 10, 10.1, 25(TUO de la Ley N° 29090 Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA- 28/02/2017
y31
Art. 54, 57, 57.1 y 59.1 y|Reglamento de Licencias de Hbilitacién Urbana y Licencia de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
59.11 Edificacion.
79 numeral 3.6.2 Ley Orgéanica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
51y 52 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del|Decreto Supremo N° 006-2017-JUS 22/03/2021

Procedimiento Administrativo General

Art. 2,3,4y5. Que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa |Decreto Legislativo 1248 10/11/2016
Art. 68 inciso b) T.U.O de la Ley de Tributacion Municipal y modificatorias Decreto Supremo N° 156-2004-EF 15/11/2004

pag. 170




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"HABILITACION URBANA - MODALIDAD B - unidades prediales no mayores de cinco (5) ha, que constituyan islas rasticas y que conformen un
lote Gnico, siempre y cuando no esté afecto al Plan Vial Provincial o Metropolitano.”

Codigo: PA10923381

I Descripcién del procedimiento

Es el proceso de convertir un terreno rustico o eriazo en urbano, mediante la ejecucion de obras de accesibilidad, de distribucion de agua y recoleccion
de desaglie, de distribucion de energia e iluminacion publica, pistas y veredas. Adicionalmente, el terreno podra contar con redes para la distribucion de
gas y redes de comunicaciones. El tramite es presencial.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Edificaciones, debidamente suscrito por el solicitante y, de ser el caso, por los profesionales responsables.
2.- En el caso que quien solicite la licencia no sea el propietario del predio, debera acreditar la representacion del titular.

3.- Declaracion jurada de habilitacién de los profesionales que suscriben la documentacién técnica.

4.- Certificado de Factibilidad de Servicios de agua, alcantarillado y de energia eléctrica.

5.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

6.- Copia del Planeamiento Integral aprobado, cuando corresponde

7.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con
un area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Notas:

1.- Los planos son elaborados en forma georeferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, y su
Reglamento. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art N, Art. 23.1)

2.- - El Formulario Unico de Habilitacién Urbana - FUHU si como sus anexos, son visados en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el administrado y los profesionales que intervienen. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, (Art N, Art. 7.1)

3.- Toda la documentacién técnica es firmada y sellada por el profesional responsable de la misma, asi como por el administrado. (D.S
N.©011-2017- VIVIENDA, Art N, Art. 7.2)

4.- La documentacion técnica debe ser presentada también en archivo digital. (D.S. N° 006-2017-VIVIENDA, Art N 16, literal h)

Formularios

Formulario PDF: Formulario Unico de Edificaciones
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231013_101701.pdf

Canales de atencién

— T — T — s e—

Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

Atencion Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 600.00 Caja de la Entidad
Efectivo: SOLES

Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

‘ 15 dias habiles ‘ ‘ Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ‘
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
VALLE

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura j [ Correo: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe j

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente NO APLICA - NO APLICA NO APLICA - NO APLICA
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero Fecha
p Publicacion

Art. 79 numeral 3.6.1 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

Arts N° 4.9, 10, 10.2, 16,| TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacion de Habilitaciones Decreto Supremo N.° 006-2017- 28/02/2017

y 31 Urbanas y de Edificaciones VIVIENDA

Arts N° 9, 20, 25.1y 25.3 |Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias Decreto Supremo N.° 011-2017- 15/05/2017
de Edificacion VIVIENDA

Arts. 51y 52. T.U.O. de la Ley N.° 27444, Ley del Procedimiento Decreto Supremo N° 006-2017-JUS 20/03/2017
Administrativo General

Art. 68° Inc b. T.U.O. de la Ley de Tributaciéon Municipal Decreto Supremo N° 156-2004-EF 15/11/2004
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION , MODALIDAD A - La construccion de cercos de mas de 20 metros de longitud, siempre que el inmueble no se
encuentre bajo el regimen en que coexistan secciones de propiedad exclusivay Propiedad comin."

Codigo: PA10922193

I Descripcién del procedimiento

La licencia de edificacion es el acto administrativo mediante el cual un gobierno local otorga al administrado autorizacion para ejecutar una obra de
edificacion, es decir una construccion de caracter permanente sobre un predio, que cuenta como minimo con un proyecto de habilitacién urbana
aprobado. El tramite es personal.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Edicaciones, debidamente suscrito por el solicitante y, de ser el caso, por los profesionales responsables.
2.- En el caso que quien solicite la licencia no sea el propietario del predio, debera acreditar la representacién del titular

3.- Plano de ubicacion y plano de la planta de la obra a ejecutar. En el caso de ampliacion, remodelaciones de inmueble, que cuenten
con licencia o declaratoria de fabrica, el plano de planta se desarrollara sobre copia del plano de la edificacion existente con indicacion
de las obras nuevas a edificarse.

Notas:

1.- Formulario Unico de Edificacion — FUE y la documentacion técnica deben ser presentada en tres (03) juegos originales. La
Documentacién Técnica debe ser presentada, también, en un archivo digital. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art N° 25)

2.- Formulario Unico de Edificacién - FUE, asi como sus anexos, son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por

el administrado y los profesionales que intervienen. Los citados formularios tienen caracter de declaracioén jurada. (D.S N° 011-2017-
VIVIENDA, Art. 7.1.)

3.- Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable de la misma, asi como por el administrado. (D.S
N° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)

4.- NO ESTAN CONSIDERADAS EN ESTA MODALIDAD: Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio
Cultural de la Nacion y su area de influencia declarado por el Ministerio de Cultura, e incluidos en el inventario que debe remitir el citado
Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el literal f) del numeral 2 del articulo 3 del D.S N.° 006-2017-VIVIENDA.

Formularios

Formulario PDF: Formulario Unico de Edificaciones
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231013_124536.pdf

Canales de atencion

— T —— T — T —

Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

Atencion Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 300.00 Caja de la Entidad
Efectivo: SOLES

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la

Sin plazo de atencion ‘ ‘ Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante ‘
documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
VALLE

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE j

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos

"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

[Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura

j [ Correo: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

NO APLICA - NO APLICA

NO APLICA - NO APLICA

respuesta

Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha

P Publicacion
Arts N° 4.9, 10, 10.1, 25(TUO de la Ley N° 29090 Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
y31
Art. 54, 57, 57.1 y 59.1 y|Reglamento de Licencias de Hbilitacién Urbana y Licencia de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA, 15/05/2017
59.11 Edificacion
79 numeral 3.6.2 Ley Orgéanica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
51y 52 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del|Decreto Supremo N° 006-2017-JUS 22/03/2021

Procedimiento Administrativo General

Art. 2,3,4y5 Que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa |Decreto Legislativo 1246 10/11/2016
Art. 68 inciso b). T.U.O de la Ley de Tributacion Municipal y modificatorias Decreto Supremo N° 156-2004-EF 15/11/2004
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - La demolicién total de edificaciones, siempre que no constituyan parte integrante del patrimonio
cultural de la Nacién y de las que requieran el uso de explosivos"

Codigo: PA10922B42

I Descripcién del procedimiento

La licencia de edificacion es el acto administrativo mediante el cual un gobierno local otorga al administrado autorizacion para ejecutar una obra de
edificacion, es decir una construccién de caracter permanente sobre un predio, que cuenta como minimo con un proyecto de habilitacién urbana
aprobado.

El tramite es presencial.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Edicaciones, debidamente suscrito por el solicitante y, de ser el caso, por los profesionales responsables.

2.- En el caso que quien solicite la licencia no sea el propietario del predio, debera acreditar la representacion del titular

3.- Plano de ubicacién y plano de planta de la obra a ejecutar. En el caso de ampliaciones o remodelaciones de inmuebles, que cuenten
con licencia o declaratoria de fabrica, el plano de planta se desarrollara sobre copia del plano de la edificacién existente, con indicacion
de las obras nuevas a ejecutarse, en original y una copia impresa.

4.- Carta de responsabilidad de obra firmada por un ingeniero civil, acompafiando la boleta de habilitacion respectiva.

Notas:

1.- Formulario Unico de Edificacion — FUE y la documentacion técnica deben ser presentada en tres (03) juegos originales. La
Documentacién Técnica debe ser presentada, también, en un archivo digital. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art N° 25)

2.- Formulario Unico de Edificacién - FUE, asi como sus anexos, son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por
el administrado y los profesionales que intervienen. Los citados formularios tienen caracter de declaracion jurada. (D.S N° 011-2017-
VIVIENDA, Art. 7.1.)

3.- Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable de la misma, asi como por el administrado. (D.S
N° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)

4.- NO ESTAN CONSIDERADAS EN ESTA MODALIDAD: Las obras de edificacién en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio
Cultural de la Nacion y su area de influencia declarado por el Ministerio de Cultura, e incluidos en el inventario que debe remitir el citado
Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el literal f) del numeral 2 del articulo 3 del D.S N.° 006-2017-VIVIENDA

Formularios

Formulario PDF: Formulario Unico de Edificaciones
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231013_124748.pdf

Canales de atencion

— T — T — T e—

Atencién Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

Atencién Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 350.00 Caja de la Entidad
Efectivo: SOLES

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la

Sin plazo de atencion ‘ ‘ Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante ‘
documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
VALLE

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura j [ Correo: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe j

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente NO APLICA - NO APLICA NO APLICA - NO APLICA
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero Fecha

p Publicacion

Arts N° 4.9, 10, 10.1, 25|TUO de la Ley N° 29090 Ley de Regulacién de Habilitaciones [ Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA- 28/02/2017

y31 Urbanas y de Edificaciones

Art. 54, 57, 57.1 y 59.1 y[Reglamento de Licencias de Hbilitacion Urbana y Licencia de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017

59.11 Edificacion.

79 numeral 3.6.2 Ley Orgéanica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

51y 52 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del|Decreto Supremo N° 006-2017-JUS 22/03/2021

Procedimiento Administrativo General
Art. 2,3,4y5. Que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa |Decreto Legislativo 1248 10/11/2016
Art. 68 inciso b). T.U.O de la Ley de Tributacion Municipal y modificatorias Decreto Supremo N° 156-2004-EF 15/11/2004
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION -MODALIDAD B- Las edificaciones para fines de vivienda unifamiliar o multifamiliar de hasta cinco (5) pisos, o
condominios de vivienda unifamiliar y/o multifamiliar de hasta cinco (5) pisos, siempre que el proyecto tenga un méaximo de 3 000 m2. de area
construida.”

Codigo: PA10925DEF

I Descripcién del procedimiento

edificacion, es decir una construccion de caracter permanente sobre un predio, que cuenta como minimo con un proyecto de habilitacion urbana

‘ La licencia de edificacion es el acto administrativo mediante el cual un gobierno local otorga al administrado autorizacién para ejecutar una obra de
aprobado. EIl tramite es presencial.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Edicaciones, debidamente suscrito por el solicitante y, de ser el caso, por los profesionales responsables
3.- En el caso que quien solicite la licencia no sea el propietario del predio, debera acreditar la representacién del titular.
6.- Certificado de factibilidad de servicios, para obra nueva de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

7.- Documentacion técnica compuesta por planos de arquitectura, estructuras, instalaciones eléctricas y electromecanicas, de ser el
caso, instalaciones sanitarias e instalaciones de gas, de ser el caso. Esta deberéa ser presentada en original y tres (3) copias impresas
mas una (1) copia digital

8.- Boletas de habilitacion de los profesionales que suscriben la documentacion técnica
9.- Comprobante de pago de licencia de edificacion

Notas:

Formularios

Formulario PDF: Formulario Unico de Edificaciones
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231013_125012.pdf

Canales de atencion

— T —— T — T —

Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

Atencion Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 261.00 Caja de la Entidad
Efectivo: SOLES

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

15 dias habiles ‘ ‘ Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentaciéon ‘
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
VALLE

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura j [ Correo: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe j

I Instancias de resolucién de recursos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

NO APLICA - NO APLICA

NO APLICA - NO APLICA

respuesta

Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha

Publicacion

Arts N° 4.9, 10, 10.1, 25|TUO de la Ley N° 29090 Decreto Legislativo 006-2017-VIVIENDA- | 28/02/2017

y31

Art. 54, 57, 57.1 y 59.1 y| Reglamento de Licencias de Hbilitacién Urbana y Licencia de [ Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017

59.11 Edificacion.

79 numeral 3.6.2 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

51y 52 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del|Decreto Supremo 006-2017-JUS 22/03/2021

Procedimiento Administrativo General
Art. 2,3,4y5. Que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa |Decreto Legislativo 1248 10/11/2016
Art. 68 inciso b). T.U.O de la Ley de Tributacion Municipal y modificatorias Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B - obras de ampliaciéon o remodelacion de una edificacidn existente, con modificacién estructural,
aumento de area construida o cambio de uso. Asimismo, las demoliciones parciales. "

Codigo: PA1092A006

I Descripcién del procedimiento

La licencia de edificacion es el acto administrativo mediante el cual un gobierno local otorga al administrado autorizacion para ejecutar una obra de
edificacion, es decir una construccién de caracter permanente sobre un predio, que cuenta como minimo con un proyecto de habilitacién urbana
aprobado.

El tramite es presencial

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Edicaciones, debidamente suscrito por el solicitante y, de ser el caso, por los profesionales responsables

2.- En el caso que quien solicite la licencia no sea el propietario del predio, debera acreditar la representacion del titular.

3.- Certificado de factibilidad de servicios, para obra nueva de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

4.- Documentacion técnica compuesta por planos de arquitectura, estructuras, instalaciones eléctricas y electromecanicas, de ser el
caso, instalaciones sanitarias e instalaciones de gas, de ser el caso. Esta debera ser presentada en original y tres (3) copias impresas

mas una (1)
copia digital.

Notas:

Formularios

Formulario PDF: Formato Unico de Tramite
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231013_125214.pdf

Canales de atencién

— T — T — s e—

Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

Atencion Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 230.00 Caja de la Entidad
Efectivo: SOLES

Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

15 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
VALLE

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura j [ Correo: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe j

I Instancias de resolucién de recursos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

NO APLICA - NO APLICA

NO APLICA - NO APLICA

respuesta

Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha

Publicacion

Arts N° 4.9, 10, 10.1, 25| TUO de la Ley N° 29090 Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA- 28/02/2017

y31

Art. 54, 57, 57.1 y 59.1 y| Reglamento de Licencias de Hbilitacién Urbana y Licencia de [ Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017

59.11 Edificacion.

79 numeral 3.6.2 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

51y 52 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del|Decreto Supremo N° 006-2017-JUS 22/03/2021

Procedimiento Administrativo General
Art. 2,3,4y5. Que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa |Decreto Legislativo 1248 10/11/2016
Art. 68 inciso b). T.U.O de la Ley de Tributacion Municipal y modificatorias Decreto Supremo N° 156-2004-EF 15/11/2004
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"BENEFICIO TRIBUTARIO: RECONOCIMIENTO DE DEDUCCION DE 50 UIT DE LA BASE IMPONIBLE DEL IMPUESTO PREDIAL (APLICABLE A
PENSIONISTAS Y ADULTOS MAYORES NO PENSIONISTAS) "

Codigo: PA109252D0

I Descripcién del procedimiento

Son solicitudes no contenciosas vinculadas a la determinacion de la obligacion tributaria y normada en el 162° del TUO del Cédigo Tributario y articulos
17°, 19° del TUO de la Ley de Tributacion Municipal.

Objetivo: acceder al beneficio tributario respecto de impuesto predial, por aquellos contribuyentes calificados como inafectos a dicho impuesto, o de
contribuyentes pensionistas o adultos mayores de 60 afios no pensionistas.

La solicitud puede ser presentada por los propios contribuyentes o sus representantes legales debidamente acreditados.

Dicha solicitud es un derecho que tiene todo contribuyente asistido por la legislacion tributaria en la materia.

El tramite es presencial

I Requisitos

1.- Solicitud simple, firmada por el solicitante o representante legal.
2.- Exhibicién del documento de identidad de la persona que realice el tramite.

3.- En el caso de representacion, debera acreditar la misma, mediante poder con documento publico o privado con firma legalizada
notarialmente o autenticada por fedatario Municipal.

4.- Presentar documentacion que acredite ser sujeto de beneficio tributario

Notas:
I Formularios
C D
I Canales de atencion
Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE
Atencion Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Derecho Tramite
Monto - S/ 18.00
Derecho por verificacion de Predio
Monto - S/ 12.00
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
45 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencion
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
VALLE
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[Gerencia de Desarrollo Econémico j [ Correo: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe j

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente NO APLICA - NO APLICA TRIBUNAL FISCAL - Tribunal Fiscal
Plazo maximo de No aplica 15 dias héabiles
presentacion
Plazo maximo de No aplica 12 meses
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

respuesta |

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Namero Fecha
P Publicacion
17y 19 Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF 11/11/2004
23°,162°, 163° TUO del Cédigo Tributario Decreto Supremo 133-2013-EF 22/06/2013
37°num.3y 197° num.3 |exto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Decreto Supremo 006-2017-JUS 25/01/2019
Procedimiento
2Y3 Decreto Supremo que establece disposiciones para la|Decreto Supremo 401-2016-EF 19/12/2016
aplicacion de la deduccién de la base imponible del Impuesto
Predial en el caso de personas adultas mayores no
pensionistas
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
""DUPLICADO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO""
Codigo: PA1092D9AD

I Descripcién del procedimiento

Se otorga de manera automatica al titular de la Licencia de Funcionamiento. Presentar Declaracion Jurada de Licencia de Funcionamiento.
El tramite es presencial

I Requisitos

1.- Solicitud simple con caracter de declaracion jurada (Gratuito), que incluya:

a) Numero de R.U.C. y D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante legal, tratindose de personas juridicas u otros entes colectivos,
segun corresponda.

b) Numero de R.U.C. y D.N.I. o Carné de Extranjeria del solicitante o del representante en caso de actien mediante representacion,
tratdndose depersonas naturales

2.- Comprobante de pago
Notas:

1.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos: Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su
poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la SUNARP. Tratandose de
representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero
de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracién
Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

Formularios

Formulario PDF: Formato Unico de Tramite
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231015_224249.pdf

Canales de atencién

— T — T — s —

Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

Atencion Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 29.00 Caja de la Entidad
Efectivo: SOLES

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

‘ 5 dias habiles ‘ ‘ Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ‘
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
VALLE

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[Gerencia de Desarrollo Econémico j [ Correo: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe j

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente NO APLICA NO APLICA
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
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"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha

Publicacion

- TEXTO UNICO ORDENADO DE LA LEY N° 28976, LEY |Decreto Supremo 163-2020-PCM 03/10/2020

MARCO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

32°, 42.2 , 51°, 52° y|TUO de la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo | Decreto Legislativo 006-2017-JUS 25/01/2019

116° General

83, 3.6 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"“* AUTORIZACION PARA ESPECTACULOS EN LOCALES CON LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO""
Codigo: PA1092F1A9

I Descripcién del procedimiento

Es la autorizacion que otorgan las municipalidades para el desarrollo de actividades econémicas en un establecimiento determinado.
El tramite es presencial.

I Requisitos

1.- Presentar Formato Unico de Tramite - FUT:

2.- Presentar el Contrato de local

3.- Constancia y/o certificado de Seguridad de Defensa Civil.
4.- Pago por derecho de autorizacion.

5.- Declaracion jurada del usuario con compromiso que respetara los estandares primarios para el ruido y que evitara ruidos nocivos que
puedan afectar a la vecindad.

Notas:

1.- No autoriza ni garantiza control de multitudes, la garantia de seguridad de las personas concurrentes es de absoluta responsabilidad
del solicitante organizador.

Formularios

Formulario PDF: Formato Unico de Tramite
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231015_224150.pdf

Canales de atencién

Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE
Atencion Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

Monto - S/ 72.00 Caja de la Entidad
Efectivo: SOLES

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

2 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
VALLE

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[Gerencia de Desarrollo Econémico j [ Correo: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe j

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente GERENTE - Gerencia de Desarrollo Econémico ALCALDE - ALCALDIA
Plazo méaximo de 5 dias habiles 5 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias héabiles 15 dias héabiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
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"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha
p Publicacién
- Aprueban Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién|Decreto Supremo 156-2004-EF 11/11/2004
Municipal,
- Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972, 27/05/2003
- Ley que Promueve el desarrollo de espectaculos publicos no |Ley 29168 20/12/2007
deportivos
- Reglamento de Estandares de Nacionales de Calidad ambiental | Decreto Supremo 085-2003-PCM 24/10/2003
para Ruido.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“*AUTORIZACION PARA EVENTOS Y/O ESPECTACULOS PUBLICOS DEPORTIVOS Y NO DEPORTIVOS REALIZADOS EN LA ViA PUBLICA O
LUGARES NO CONFINADOS""

Codigo: PA10922658

I Descripcién del procedimiento

lucro, de esparcimiento, comerciales, culturales y otros de similar, naturaleza, que se realiza en la via publica para cuyo efecto hace uso de estructuras

‘ Espectaculo publico, es toda presentacion, funcion, acto, feria, exhibicién artistica y no deportiva, de caracter o naturaleza publica con o sin fines de
o instalaciones temporales. El tramite es temporal.

I Requisitos

1.- Adjuntar al Formato Unico de Tramite - FUT

con caracter de Declaracién Jurada, que incluye lo siguiente:

- Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria de solicitante, tratAndose de personas juridicas o naturales, segin corresponda.

- Namero del DNI o Carné de Extranjeria del representante legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos, o tratandose de
personas naturales que actie mediante representacion.

2.- Contrato y/o Autorizacion del local

3.- Constancia y/o Certificado de Seguridad de Defensa Civil, segun corresponda.
4.- Constancia de haber notificado a la Sub prefectura 'y PNP

5.- Comprobante por Derecho de Pago

Notas:

1.- Los eventos y/o espectaculos publicos realizados en la via publica o lugares no confinados no estan sujetos al procedimiento de
ECSE correspondiendo a los 6rganos del Gobierno Local emitir un pronunciamiento sobre el cumplimiento o incumplimiento en materia
de seguridad de edificaciones.

2.- El plazo que transcurra desde el inicio del procedimiento administrativo de evaluacion previa hasta que sea dictada la resolucién
respectiva, no puede exceder de treinta (30) dias habiles.

Formularios

Formulario PDF: Formato Unico de Tramite
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231015_224046.pdf

Canales de atencion

Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE
Atencién Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

Monto - S/ 37.00 Caja de la Entidad
Efectivo: SOLES

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

7 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
VALLE

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[Gerencia de Desarrollo Social j [ Correo: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe j

I Instancias de resolucién de recursos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos

"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Responsable - Unidad de Promocion Empresarial y
Comercializacion

Gerente - Gerencia de Desarrollo Econémico

Plazo maximo de
presentacion

10 dias habiles

10 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

15 dias habiles

15 dias héabiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacién

1°,2°Y 6° Ley de Seguridad en Espectaculos Publicos no Deportivos con |Ley 27276 01/06/2000
gran concentracion de personas

79° numeral 3,4,6 Ley Orgéanica de Municipalidades Ley 27972, 27/05/2003

- Ley que Promueve el desarrollo de espectaculos publicos no|Ley 29168 20/12/2007
deportivos

Art. 4° numeral 4.1 inciso | Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Decreto Supremo 002-2018-PCM 05/01/2018

b), 39° Edificaciones

34°, 35°, 47°, 51°, 52° Y| TUO de la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo Decreto Supremo N° 006-2017-JUS 22/01/2019

122° Genera
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
""RECONOCIMIENTO Y REGISTRO DE ORGANIZACIONES SOCIALES""
Codigo: PA109297C1

I Descripcién del procedimiento

Otorgar personeria municipal a las organizaciones sociales sin fines de lucro, ser sujetos de derechos y obligaciones, atendiendo intereses vecinales y
contribuyendo en actividades que promuevan el desarrollo individual, colectivo y local.

El procedimiento administrativo puede ser solicitado por organizaciones debidamente formalizadas: Organizaciones Sociales de Vecinos,
Organizaciones Sociales de Base, Organizaciones Culturales y Educativas, Organizaciones Juveniles, Organizaciones Deportivas y otras formas de
organizaciones se constituyan en el distrito.

El tramite es presencial.

I Requisitos

1.- Presentar el Formato Unico de Tramite (FUT).

2.- Copia autenticada por fedatario municipal del acta de fundacién o constitucion de la Organizacién Social
3.- Copia de los Estatutos y acta de su aprobacion autenticada por fedatario municipal

4.- Copia del Acta de eleccion de Organo Directivo autenticada por fedatario municipal.

5.- Némina de miembros del Organo Directivo

6.- Nomina de los miembros de la Organizacion Social, plenamente identificables: Numero de DNI, direccion, firma, nombre completo. En
caso de los miembros de la junta directiva, éstos deberan de acreditar su residencia en el distrito. En caso de OSB que desarrollan
actividades de apoyo alimentario, deberan contar con un padrén de integrantes minimo de quince (15) miembros.

7.- Plano o croquis referencial de la ubicacién del local o domicilio institucional de la organizacion.

Notas:

I Formularios

E Formulario PDF: fut.pdf ) i ]
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231009_142247 .pdf

I Canales de atencion

E Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE ]
Atencion Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

[ Gratuito j [ j

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

E 5 dias habiles ] [ Eve_all_chién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la ]

peticidon se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
VALLE

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Desarrollo Social Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion |
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos

"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

Autoridad competente

GERENTE - Gerencia de Desarrollo Social

ALCALDE - ALCALDIA

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

15 dias habiles

15 dias habiles

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Namero Fecha
P Publicacion
73.5.3 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972, 27/05/2003
- Declaran de prioritario interés nacional la labor que realizan los |Ley 25307 15/02/1991
Clubes de Madres, Comités de Vaso de Leche, Comedores
Populares Autogestionarios, Cocinas Familiares, Centros
Familiares, Centros Materno Infantiles y deméas organizaciones
sociales de base.
3 Reglamento de la Ley 25307, Reglamento de la Ley que|Decreto Supremo 041-2002-PCM 26/05/2002
declara de prioritario interés nacional la labor de Clubes de
Madres, Comités de Vaso de Leche, Comedores Populares
Autogestionarios y otras organizaciones sociales de base
53,117 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"INSCRIPCION, RECONOCIMIENTO Y REGISTRO DE LAS ORGANIZACIONES COMUNALES JASS"
Codigo: PA1092870E

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, pueden presentar, ante la Municipalidad las personas naturales, juridicas o entes colectivos, nacionales o extranjeros,
de derecho publico o privado, que cumplan con los requisitos de ley, solicitud de reconocimiento de Constitucion de la Organizacion Comunal (JASS) /
Aprobacién de Estatuto y Eleccion del Comité Electoral, que en un plazo de 05 dias habiles sera resuelta por la municipalidad, que entregara resultado
y suscripcion de cargo de entrega por escrito.

El tramite es presencial

I Requisitos

1.- Formato Unico de Tramite (FUT), adjuntando:

a) Copia simple del Acta de constitucion de la Organizacién Comunal de aprobacion del Estatuto en Asamblea General de eleccion del
Consejo Directivo y Fiscal, asi como de cualquier otro 6rgano administrativo, segiin modelo de Acta aprobado por el sector.

b) Copia simple del DNI del presidente y miembros del Consejo Directivo de la Organizacion Comunal.

Notas:

I Formularios

E Formulario PDF: Formato Unico de Tramite ]
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231015_223927.pdf

I Canales de atencion

E Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE ]
Atencion Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

[ Gratuito j [ j

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

E 15 dias habiles } [ Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la }

peticion se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
VALLE

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Gerencia de Gestion Ambiental Correo: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

Area Técnica Municipal - ATM

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Responsable - Area Técnica Municipal - ATM GERENTE - Gerencia de Gestion Ambiental
Plazo méaximo de 2 dias habiles 2 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 5 dias habiles 5 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos

"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

, ) L, ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero Publicacién
- Ley marco de la gestion y Prestacion de Servicios de|Decreto Legislativo 1280-2017 24/04/2017
Saneamiento
- Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972, 27/05/2003
53,117 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Decreto Supremo 26/05/2002 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General
441,442 Lineamientos para la inscripcion, reconocimiento, registro y Resolucion de 337-2016-VIVIENDA 03/10/2016
actualizacion de las organizaciones comunales constituidas Direccién Ejecutiva
para la administracién de los servicios de saneamiento en los
centros poblados rurales
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SECCION N° 2: SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD



Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

Denominacion del Servicio
"Duplicado del Certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones "

Coédigo: ES657857DAC

I Descripcion del Servicio

E Servicio mediante el cual una persona natural o juridica solicita el duplicado del Certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones ]

(ITSE). La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga el duplicado del certificado de ITSE.

I Requisitos

1.- Solicitud, indicando numero y fecha de pago por el derecho de tramite.

Notas:

Formularios

Formulario PDF: Formato Unico de Tramite
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231013_143315.pdf

Canales de atencion

Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE
Atencién Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

— T —— T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad

Monto - S/ 21.00 Efectivo: SOLES
Otras opciones )
Agencia Bancaria: BANCO DE LA NACION

I Plazo

[ 4 dias habiles

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
VALLE

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacién
Numeral 43.2 del articulo | Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo N° 004-2019-JUS 25/01/2019
43y articulo 118 Ley N°© 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

Denominacién del Servicio
""CONSTANCIAS DE NO ADEUDO Y/O PAGO""
Codigo: SE1092D65D

Descripcion del Servicio

Esta constancia indica que el contribuyente no tiene deuda y/o pagos pendientes con respecto a los tributos municipales: el Impuesto Predial, Arbitrios
Municipales, y/o multas tributarias; pueden solicitarlo todos los contribuyentes Titulares (o con carta poder con firma legalizada) y unicamente los
contribuyentes que no cuenten con deudas pendientes a la fecha; el producto a entregar es el formato que se imprime del SATTI (Sistema de
Administraciéon Tributaria, Tesoreria e Ingresos) entregado por los operadores tributarios en nuestras plataformas.

El tramite es presencial.

Requisitos

1.- Solicitud firmada por el titular o representante legal.
2.- Exhibicién del documento de identidad del titular o de su representante de ser el caso
3.- En el caso de representacion, debera acreditar la misma mediante carta poder con firma del administrado

Notas:

Formularios

Formulario PDF: Formato Unico de Tramite
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231015_223030.pdf

Canales de atencion

Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE ]
Atencion Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Monto - S/ 12.00 ] E ]
Plazo

3 dias habiles j

|
[
|
[
|
E
|
(
|

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
VALLE

Sedes y horarios de atencién

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

(

Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE j
Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
Gerencia de Desarrollo Econémico Teléfono:

Anexo:

Correo: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha
Publicacion
32°, 42°, 116°, 119° y|Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Decreto Supremo 006-2017-JUS 25/01/2019
124° num. 1 Procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

Denominacién del Servicio
"CONSTANCIA DE NO DESARROLLAR ACTIVIDADES: COMERCIALES, INDUSTRIALES Y/O SERVICIOS."
Codigo: SE10922CDD

I Descripcion del Servicio

servicios.
El tramite es presencial

Procedimiento mediante el cual el administrado solicita el otorgamiento de constancia de no desarrollar actividades comerciales, industriales y/o

I Requisitos

suscrito por el administrado o por el representante (acreditado).

2.- Pago de derecho de tramitacion.

1.- Solicitud y/o formato FUT (de libre reproduccién) con caracter de declaracion jurada dirigido al Alcalde, debidamente llenado y

Notas:
I Formularios
C D
I Canales de atencién

Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

Atencion Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad

Monto - S/ 56.00 Efectivo: SOLES
I Plazo
[ 5 dias habiles j
I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
VALLE

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
Gerencia de Desarrollo Econémico Teléfono:
Anexo:

Correo: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Numero Pulljzl?ggéjlién

53,117 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General

86 numeral 3, Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

31.4 Ley del Procedimiento Administrativo General Ley 27444 25/01/2019
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

Denominacién del Servicio
"REGISTRO MUNICIPAL DE ORGANIZACIONES DE RECICLADORES EN LA MUNICIPALIDAD"
Codigo: SE10928DCO

I Descripcion del Servicio

Procedimiento mediante el cual a solicitud de asociaciones independientes de recicladores, se realiza el registro municipal y formalizacién de las
Organizaciones de Recicladores.

I Requisitos

1.- 1.- Solicitud y/o formato FUT (de libre reproduccion) con caracter de declaracion jurada dirigido al Alcalde, debidamente llenado y
suscrito por el administrado o por el representante (acreditado).

2.- Copia simple de la ficha registral de personeria juridica o DNI del representante legal de las organizaciones.

3.- Copia simple de Padrén de afiliados, con datos personales.

4.- Plan de trabajo que incluya el inventario de equipamiento de los recicladores

5.- copia de carnet de vacunacion de cada uno de los trabajadores, emitidos por un EE.SS que demuestra que se ha vacunado.

6.- DJ simple de cada miembro de la organizacién, manifestando que cuenta con el equipo de proteccién personal de uso obligatorio
como guantes de cuero, mascarilla con filtro intercambiable y zapato cerrado o zapatillas durante la recoleccién y el transporte de
residuos solidos.

7.- DJ. simple sefialando que cuenta con vehiculo de recoleccién en buen estado y con las caracteristicas descritas en el art. 15y 16 del
D.S. n°005-2010-MINAM.

8.- Indicar el numero de licencia de funcionamiento del centro de acopio(opcional).

5.- Consignar el nimero de registro de DIGESA si se trata de Empresa Comercializadora de residuos sélidos.

6.- Pago de derecho de tramitacién

Notas:
1.- 1.- En los documentos que se solicita copias simples, debera acompafiar con la declaracion jurada acerca de su autenticidad

Formularios

Formulario PDF: Formato Unico de Tramite
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231015_171432.pdf

Canales de atencién

Atencion Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad
Monto - S/ 79.00 Efectivo: SOLES

Plazo

10 dias habiles ]

E Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE ]

Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
VALLE

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
Gerencia de Gestion Ambiental Teléfono:
Anexo:

Correo: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

I Base legal

f inacié ; . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero Publicacion
48,53,117 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019

Procedimiento Administrativo General
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

Articulos 2,4,5,9,10. Reglamento de la Ley N° 29419. Ley que regula la actividad de |Ley 29419 07/10/2009
los recicladores

Articulo 64 Decreto Legislativo que Aprueba la Ley de Gestién Integral de  |Resolucién Legislativa 1278 23/12/2016
Residuos Sélidos

Articulos 1y 7. Aprueban Reglamento de la Ley N° 29419, Ley que regula la Decreto Supremo N° 005-2010-MINAM 03/06/2010
Actividad de los Recicladores.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

I Requisitos

Denominacién del Servicio
"INSCRIPCION EXTEMPORANEA DE NACIMIENTO DE MAYOR DE EDAD"
Codigo: SE1092AA2F

Descripcion del Servicio

Servicio mediante el cual se solicita el Acta de Nacimiento fuera del plazo de 60 dias calendario a partir del dia siguiente del nacimiento o 90 dias
calendario en lugares de dificil acceso como son los centros poblados alejados, zonas de frontera, zonas de selva y ceja de selva, y comunidades
campesinas y nativas. Pasado este tiempo, se tendra que hacer una inscripciéon de nacimiento extemporanea.

Este tramite es totalmente gratuito y puede ser solicitado tanto para mayores como menores de edad:

Menores de edad: cuando no han sido inscritos dentro del plazo ordinario.
Mayores de edad: cuando nunca se han inscrito.

2.- Mayores de 18 afios de edad:
Puede solicitar la inscripcion el mismo interesado mayor de 18 afios no inscrito, sus padres o uno de ellos, con consentimiento escrito del
interesado, para lo cual se requiere:

2.1 Formato Unico de tramite

2.2 Certificado de nacimiento otorgado por la Clinica u Hospital, llenado, firmado y sellado por el profesional competente, en sustitucién
se puede presentar cualquiera de los siguientes documentos:

Partida de bautismo o Certificado de matricula escolar, con mencién de los grados cursados, Declaracién Jurada suscrita por dos
personas en presencia del Registrador o Certificado de antecedentes policiales u homologacion de huella dactilar, efectuada por la
Policia Nacional del Peru.

2.3 Presencia de padres individual o conjuntamente con su Documento Nacional de Identidad original,de ser el caso.

Notas:

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
Gerencia de Desarrollo Social Teléfono:
Anexo:

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

I Base legal

Formularios

Formulario PDF: fut.pdf
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231009_143546.pdf

Canales de atencién

Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE
Atencion Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

Monto - S/ 27.00 ] [ ]

Plazo

1 dias habiles j

Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
VALLE

Correo: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

B . L ) . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Publicacion
1°y 19° Cadigo Civil Decreto Legislativo 295 25/07/1984
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

49.°, 47° , 50°.

Ley Orgéanica del Registro Nacional de Identificacion y Estado
Civil

Ley

26497

28/06/1995
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

Denominacién del Servicio
"INSCRIPCION EXTEMPORANEA DE NACIMIENTO DE MENOR DE EDAD"
Codigo: SE10920C15

I Descripcion del Servicio

Es un servicio para la inscripcion de nacimiento extemporanea en menores de edad cuando: El menor de edad no fue inscrito dentro del plazo ordinario
de 60 dias calendario o 90 dias calendario por vivir en lugares de dificil acceso como son los centros poblados alejados, zonas de frontera, zonas de
selva y ceja de selva, comunidades campesinas y nativas.

I Requisitos

1.- 1.1 Formato Unico de Tramite
1.2 Acreditar del parentesco con el menor a inscribir ante el Registrador.
1.3 Certificado de nacimiento otorgado por la Clinica u Hospital, llenado, firmado y sellado por el profesional competente.

En sustitucion la persona que inscribe al menor puede presentar cualquiera de los siguientes documentos: Partida de bautismo o
Certificado de matricula escolar, con mencion de los grados cursados, Declaracién Jurada suscrita por dos personas en presencia del
Registrador o Certificado de antecedentes policiales u homologacién de huella dactilar, efectuada por la Policia Nacional del Perd. 1.4
Presencia de padres individual o conjuntamente con su Documento Nacional de Identidad original,de ser el caso.

Notas:

1.- En el caso de inscripcion extemporanea de menor de edad: La madre podra inscribir el nacimiento de su hijo con sus apellidos. La
madre podra inscribir el nacimiento de su hijo revelando el nombre del presunto padre progenitor llenando declaracion jurada con datos
del padre en presencia del Registrador para la notificacion correspondiente (Ley 28720).

I Formularios
C >
I Canales de atencion
Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE
Atencion Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago
E Monto - S/ 25.00 ] E ]
I Plazo
[ 1 dias habiles j
I Sedes y horarios de atencién
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
VALLE
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
Gerencia de Desarrollo Social Teléfono:
Anexo:
Correo: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe
I Base legal
Arti . L. ) . Fecha
rticulo Denominacién Tipo Namero Publicacién
1y19 Cadigo Civil Decreto Legislativo 295 25/07/1984
49,47,50 Ley Orgéanica del Registro Nacional de Identificacion y Estado |Ley 26497 28/06/1995
Civil
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

Denominacion del Servicio
"REPOSICION DE PARTIDAS (nacimiento, matrimonio y defuncion)”
Codigo: SE109214E2

I Descripcion del Servicio

negligencia, un acto delictivo o un hecho fortuito, puedes solicitar su reposicién a la misma.

Las personas autorizadas para hacer la solicitud son:

4to grado de consanguinidad.
hacerlo su representante legal o sus parientes hasta el 4to grado de consanguinidad

Para actas de matrimonio: deben solicitarlo los conyuges, sus representantes legales, sus ascendientes o sus descendientes.

afinidad.

El tramite es presencial

Si un acta o partida de nacimiento, matrimonio o defuncién ha sido destruida o ha desaparecido en la entidad donde la registraste, debido a una

Para actas de nacimiento: Si es menor de edad, deben solicitarlo los padres, sus tutores, la persona legalmente responsable o sus parientes hasta el

Si es mayor de edad, debe hacerlo el propio interesado o su representante legal. Si el interesado no es capaz, puede

Para actas de defuncion: debe solicitarlo la cényuge del afectado o, en su defecto, sus parientes hasta el 4to grado de consanguinidad o 2do grado de

I Requisitos

1.- Formato Unico de Tramite

2.- Solicitud de Reposicion de partida o Acta registral con participacion del ciudadano.

Solicitud de Reposicion del Familiar, heredero, legatario o albacea cuando el titular del Acta o Partida Hubiera Fallecido
Declaracién Jurada de Preexistencia de Inscripcion Registral de Nacimiento.

Declaracién Jurada de Preexistencia de Inscripcion Registral de Matrimonio.

Declaracién Jurada de Preexistencia de Inscripcion Registral de Defuncion.

Declaracién Jurada de Testigos sobre Preexistencia de Inscripcién Registral de Nacimiento.

Declaracién Jurada de Testigos sobre Preexistencia de Inscripcion Registral de Matrimonio.

Declaracién Jurada de Testigos sobre Preexistencia de Inscripcién Registral de Defuncién.
3.- Exhibir DNI original
4.- Copia de Partida de Nacimiento o de Bautismo o del documento gque se requiera reponer

Notas:

I Formularios

Formulario PDF: fut.pdf
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231009_145312.pdf

Formulario PDF: Solicitud de Reposicion de partida o Acta registral con participacion del ciudadano
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231009_150747.pdf

Formulario PDF: Solicitud de Reposicion del Familiar, heredero, legatario o albacea cuando el titular del Acta o Partida Hubiera Fallecido
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231009_150816.pdf

Formulario PDF: Declaracién Jurada de Preexistencia de Inscripcion Registral de Nacimiento
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231009_150949.pdf

Formulario PDF: Declaracion Jurada de Preexistencia de Inscripcion Registral de Matrimonio
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231009_151011.pdf

Formulario PDF: Declaracién Jurada de Preexistencia de Inscripcion Registral de Defuncion
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231009_151030.pdf

Formulario PDF: Declaracion Jurada de Testigos sobre Preexistencia de Inscripcién Registral de Nacimiento
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231009_151051.pdf

Formulario PDF: Declaracién Jurada de Testigos sobre Preexistencia de Inscripcion Registral de Matrimonio
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231009_151113.pdf

Formulario PDF: Declaracion Jurada de Testigos sobre Preexistencia de Inscripcién Registral de Matrimonio
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231009_151113.pdf

Formulario PDF: Declaracién Jurada de Testigos sobre Preexistencia de Inscripcion Registral de Defuncion
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231009_151152.pdf

I Canales de atencién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

,

Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE
Atencion Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago
Reposicion de Partida de Nacimiento Caja de la Entidad
Monto - S/ 50.00 Efectivo: SOLES

Reposicion de Partida de Matrimonio
Monto - S/ 52.00

Reposicion de Partida de Defuncion
Monto - S/ 52.00

I Plazo

[ 15 dias habiles

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
VALLE

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
Gerencia de Desarrollo Social Teléfono:
Anexo:

Correo: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

I Base legal

nacimiento, matrimonio y Defuncién destruidos o desaparecidas
por negligencia, hechos fortuitos o actos delictivos

f inacié ; . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero Publicacion
6,7 Ley que regula el procedimiento de reposicion de partidas de |Ley 29312 07/01/2009
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

Denominacion del Servicio
""Inspeccion Ocular""

Codigo: SE10926836

I Descripcion del Servicio

[ Procedimiento mediante el cual el administrado solicita inspeccion ocular para verificacion de su predio colindantes

I Requisitos

1.- 1.- Solicitud de Tramite Administrativo.
2.- Documentacion sustentatoria necesaria (documento de propiedad, fotografias, entre otros).
3.- Pago por Derecho de Tramitacion.

Notas:

1.- a) Todos los documentos deben presentarse en folder plastificado color azul, debidamente ordenado, planos en mica y foliado.

Formularios

Formulario PDF: FUT-MDSMV
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231016_225035.pdf

Canales de atencion

Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE
Atencién Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

— T —— T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago
Derecho Tramite (zona urbana) Caja de la Entidad
Monto - S/ 18.00 Efectivo: SOLES

Derecho Tramite (zona rural)
Monto - S/ 37.00

I Plazo

[ 3 dias habiles

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
VALLE

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
Gerencia de Desarrollo Econémico Teléfono:
Anexo:

Correo: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

I Base legal

B . L ) . Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero Publicacién
79 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
38, 39, 40, 43, 44, 45, 46, [ Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
48, 49, 50, 51, 52, 53, 54, | Procedimiento Administrativo General.
55, 56, 57, 58 y 106

pag. 204 |




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

Denominacién del Servicio
"CONEXION DOMICILIARIA DE AGUA Y ALCANTARILLADO"
Codigo: SE1092EDC4

I Descripcion del Servicio

Conexion Domiciliaria de Agua : Comprende la union fisica (instalacion de tuberia y accesorios) entre la red matriz de agua y el limite de propiedad del
predio a través de una tuberia.

Conexion Domiciliaria de Alcantarillado: Comprende la union fisica (instalacion de tuberia) entre el colector publico y el limite de propiedad del predio a
través de una tuberia.

LA MUNICIPALIDAD revisa los documentos consignados en el expediente, otorgara o denegara la Autorizacién para Instalacion Domiciliaria de Agua
y/o Alcantarillado en un plazo maximo de cinco (5) dias habiles.

El tramite es presencial.

I Requisitos

1.- Formato Unico de Tramite

2.- Copia de DNI del titular y en caso de ser representante debera adjuntar Carta Poder de Representatividad con firma legalizada
3.- Copia del Titulo de propiedad o certificado de posesion

4.- Recibo de pago de autovaluo al dia

5.- Croquis de ubicacion

6.- Comprobante por derecho de pago

7.- Comprobante de pago por inspeccion técnica

8.- Cuando solicita un diametro de conexion mayor a 15 mm o si el predio tiene mas de 300m2, se requiere la Memoria descriptiva y el
plano de instalaciones sanitarias, ambas firmada por un ingeniero sanitario.

Notas:
1.- La instalacién de agua y alcantarillado solo se realizara en predios construidos y Unicamente para uso domestico o comercial.

3.- Cuando se notique al administrado el estudio de factibilidad favorable, se realizara el derecho de pago por "Autorizacién de conexion
domiciliaria de agua y alcantarillado”

Formularios

Formato Unico de Tramite ]

Canales de atencién

— T —— T —

Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

Atencion Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago
Pago de tramite para Estudio de Factibilidad Caja de la Entidad
Monto - S/ 120.00 Efectivo: SOLES

Pago por derecho de Autorizacion
Monto - S/ 500.00

Plazo

Sedes y horarios de atencién

I
[ 10 dias habiles j
I

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
VALLE

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE j

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

Gerencia de Gestion Ambiental
Unidad de Gestién Municipal de Agua y Saneamiento

Teléfono:
Anexo:

Correo: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

I Base legal

. . . " . Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero Publicacién
- aprueba el Plan Nacional de Saneamiento 2017 - 2021 Decreto Supremo 018-2017-VIVIENDA 25/06/2017
- Manual de Rendicion de Cuentas y Desempefio para los|Resolucién Ministerial | 680-2008-VIVIENDA 27/10/2008
Gobiernos Locales sobre servicios de saneamiento.
17 aprueba el Reglamento de Calidad de la Prestacion de|Resolucion de Consejo| 011-2007-SUNASS- 05/02/2007
Servicios de Saneamiento, modificado por R.C.D. N° 042-2011- | Directivo D
SUNASS-CD
79° ndm. 3.2 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 06/05/2003
34°, 51° y 175°, numeral |TUO de la Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley | Decreto Supremo 006-2017-JUS 17/03/2017
5 N° 27444
10,11,12,14, 22,23 Ley General de Servicios de Saneamiento Ley 26338 22/07/1994
art. 10 Reglamento de Calidad de la Prestacion de los Servicios de |Resoluciéon de Consejo| 029-2020-SUNASS- 19/09/2020
Saneamiento en Pequefias Ciudades. Directivo CD
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

Denominacién del Servicio
"AUTORIZACION DE REUBICACION DE CONEXIONES DOMICILIARIAS DE AGUA Y ALCANTARILLADO"
Codigo: SE109294FD

I Descripcion del Servicio

Comprende la re ubicacién fisica (instalacion de tuberia y accesorios) entre la red matriz de agua y el limite de propiedad del predio a través de una
tuberia y entre el colector publico y el limite de propiedad del predio a través de una tuberia.

LA MUNICIPALIDAD revisa los documentos consignados en el expediente, otorgara o denegara la Autorizacién para Instalacion Domiciliaria de Agua
y/o Alcantarillado en un plazo maximo de cinco (10) dias habiles.

El tramite es presencial.

I Requisitos

1.- Formato Unico de Tramite sustentando el tramite

2.- Copia del DNI del titular

3.- Copia del Titulo de propiedad o certificado de posesion
4.- Recibo por derecho de pago

Notas:

1.- La reubicacion de agua y alcantarillado solo se realizara en predios construidos y Unicamente para uso domestico o comercial.

Formularios

Formulario PDF: Formato Unico de Tramite
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231031_091905.pdf

Canales de atencion

Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE
Atencién Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe
Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago
Caja de la Entidad
Monto - S/ 58.00 Efectivo: SOLES
Plazo
10 dias habiles j

— T — T — s e— s —

Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
VALLE

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
Gerencia de Gestién Ambiental Teléfono:
Anexo:
Correo: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
p Publicacion
- aprueba el Plan Nacional de Saneamiento 2017 - 2021 Decreto Supremo 018-2017-VIVIENDA 25/06/2017
- Manual de Rendicion de Cuentas y Desempefio para los|Resoluciéon Ministerial 680-2008-VIVIENDA 27/10/2008
Gobiernos Locales sobre servicios de saneamiento.
17 aprueba el Reglamento de Calidad de la Prestacion de|Resolucion de Consejo | 011-2007-SUNASS - 05/02/2007
Servicios de Saneamiento, modificado por R.C.D. N° 042-2011- | Directivo CD
SUNASS-CD
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos

"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

79° ndm. 3.2 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 06/05/2003
34°, 51° y 175°, numeral [TUO de la Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley |Decreto Supremo 006-2017-JUS 17/03/2017
5 N° 27444

10,11,12,14, 22,23 Ley General de Servicios de Saneamiento Ley 26338 22/07/1994
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

Denominacién del Servicio
"ACTUALIZACION O CAMBIO DE USUSARIO DE AGUA Y ALCANTARILLADO"
Codigo: SE10926473

I Descripcion del Servicio

Servicio para mediante el cual el titular solicita la actualizacién o cambio de usuario de agua y/o alcantarillado.
El tramite es presencial.

I Requisitos

1.- Formato Unico de Tramite sustentando el pedido

2.- Copia de DNI consignando la direccion del distrito

3.- Copia del Titulo de Propiedad o certificado de Posesion
4.- Recibo por derecho de pago

Notas:

domestico o comercial.

1.- la actualizacién o cambio de usuario de agua y alcantarillado solo se realizara en predios construidos y Unicamente para uso

Formularios

Formulario PDF: Formato Unico de Tramite
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231031_093830.pdf

Canales de atencién

Atencion Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Efectivo: SOLES

Caja de la Entidad
Monto - S/ 13.00

Plazo

3 dias habiles

E Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL
VALLE

Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio

Teléfono:

Gerencia de Gestion Ambiental
Anexo:

Correo: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

I Base legal

. S ) . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero Publicacién

- aprueba el Plan Nacional de Saneamiento 2017 - 2021 Decreto Supremo 018-2017-VIVIENDA 25/06/2017

- Manual de Rendicion de Cuentas y Desempefio para los|Resolucién Ministerial 680-2008-VIVIENDA 27/10/2008
Gobiernos Locales sobre servicios de saneamiento.

17 aprueba el Reglamento de Calidad de la Prestacion de|Resolucion de Consejo| 011-2007-SUNASS - 05/02/2007
Servicios de Saneamiento, modificado por R.C.D. N° 042-2011- | Directivo CD
SUNASS-CD

79° ndm. 3.2 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 06/05/2003
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos

"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

34°, 51° y 175°, numeral | TUO de la Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley [ Decreto Supremo 006-2017-JUS 17/03/2017
5 N° 27444
10,11,12,14, 22,23 Ley General de Servicios de Saneamiento Ley 26338 22/07/1994
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

Denominacién del Servicio
"SUSPENSION TEMPORAL DEL SERVICIO DE AGUA"
Codigo: SE109218E4

I Descripcion del Servicio

Servicio brindado mediante el cual el administrado solicita la suspension temporal del servicio de agua.
El tramite es presencial

I Requisitos

1.- Formato Unico de Tramite sustentando el pedido
2.- Copia de DNI de usuario
3.- Recibo por derecho de pago

Notas:

Formularios

Formulario PDF: Formato Unico de Tramite
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231031_095724.pdf

Canales de atencién

Atencion Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Efectivo: SOLES

Caja de la Entidad
Monto - S/ 13.00

Plazo

3 dias habiles

E Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE
I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

VALLE

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio

Teléfono:
Anexo:

Gerencia de Gestion Ambiental

Correo: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

I Base legal

. S ) . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero Publicacién
- aprueba el Plan Nacional de Saneamiento 2017 - 2021 Decreto Supremo 018-2017-VIVIENDA 25/06/2017
- Manual de Rendiciéon de Cuentas y Desempefio para los|Resolucién Ministerial 680-2008-VIVIENDA 27/10/2008
Gobiernos Locales sobre servicios de saneamiento.
17 aprueba el Reglamento de Calidad de la Prestacion de|Resolucion de Consejo| 011-2007-SUNASS - 05/02/2007
Servicios de Saneamiento, modificado por R.C.D. N° 042-2011- | Directivo CD
SUNASS-CD
79° ndm. 3.2 Ley Orgéanica de Municipalidades Ley 27972 06/05/2003
34°, 51° y 175° numeral | TUO de la Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley [Decreto Supremo 006-2017-JUS 17/03/2017
5 N° 27444
10,11,12,14, 22,23 Ley General de Servicios de Saneamiento Ley 26338 22/07/1994
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

Denominacién del Servicio
"SOLICITUD DE CANCELACION O NULIDAD DE ACTAS DE NACIMIENTO, MATRIMONIO Y DEFUNCION"
Codigo: SE1092BD35

I Descripcion del Servicio

[ Solicitud suscrita con caracter de Declaracion jurada, expresando el motivo de la cancelacién y/o Nulidad, adjuntando la documentacién sustentad

ora. j

I Requisitos

1.- 1.- Formato Unico de Tramite

2.- 2.- Copia certificada del documento o acta (nacimiento, matrimonio y/o defuncién)

3.- 3.- Copia certificada de documentos que sustentan la cancelacion o nulidad del Acta de (hacimiento, matrimonio y/o defuncion)
4.- 4.- Pago por derecho de tramite

Notas:

1.- Adjuntar los documentos que sustenten la cancelacion y/o nulidad para la evaluacion y tramite correspondiente.

Formularios

Formato Unico de Tramite

Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE
Atencion Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

I Canales de atencion

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago
Cancelacion de Acta de Nacimiento Caja de la Entidad
Monto - S/ 74.00 Efectivo: SOLES

Cancelacion de Acta de Matrimonio
Monto - S/ 74.00

Cancelacion de Acta de Defuncion
Monto - S/ 74.00

Anulacion de Acta de Nacimiento
Monto - S/ 110.00

Anulacion de Acta de Matrimonio
Monto - S/ 110.00

Anulacion de Acta de Defuncion
Monto - S/ 110.00

I Plazo

[ 5 dias habiles

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
VALLE

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
Teléfono:
Anexo:

‘ Gerencia de Desarrollo Social

Correo: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

I Base legal
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

Articulo Denominacion Tipo Ndmero Pulljzl?gggién

73° LEY ORGANICA DE MUNICIPALIDADES Ley 27972 06/03/2003

74° LEY ORGANICA DE REGISTRO NACIONAL Ley 26497 28/06/1995

Art 15, 23, 24,y 67 Disolucién de Matrimonio por mandato Judicial Decreto Supremo 015-98 PCM 23/04/1998

N° 6.3.6 Resolucién Secretaria Otros N°49-2017- 09/08/2017
SGEN/RENIEC
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos

"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

Denominacién del Servicio
"INSPECCION TECNICA DE AREA DE PARADERO"
Codigo: SE1092B479

I Descripcion del Servicio

[ Solicitar la inspeccion del area técnica a utilizar como paradero

I Requisitos

solicitando la inspeccion de &rea técnica a utilizar como paradero.

2.- Croquis de la propuesta de la zona, solicitada como paradero, para su evaluacién técnica
3.- Pago de inspeccion técnica de la zona solicitada como paradero

4.- Pago por autorizacion de paradero

5.- Pago por Ocupacion via publica (anual)

Notas:

1.- Solicitud dirigida al Sub Gerente de Transportes y Circulacion Vial, bajo la forma de Declaracion Jurada de la persona
juridica autorizada con el respectivo permiso de operacion (Razén Social, RUC, Domicilio y Nombre del representante legal)

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE
Atencion Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

— T — N e—

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Derecho de Pago por inspeccion tecnica de la zona solicitada como| Caja de la Entidad
paradero Efectivo: SOLES
Monto - S/ 40.00

Derecho de Pago por autorizacion de paradero
Monto - S/ 145.00

Derecho de pago por ocupacion via publica
Monto - S/ 120.00

I Plazo

[ 10 dias habiles

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
VALLE

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
Gerencia de Desarrollo Econdémico Teléfono:
Anexo:

Correo: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

I Base legal

. . L. . . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero Publicacién
3 Ley del Transporte Publico Especial de Personas en Ley 27189 28/10/1999
Vehiculos Menores
3 Reglamento Nacional Publico Especial de Pasajeros en Decreto Supremo 055-2010-MTC 02/12/2010
Vehiculos Motorizados
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"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

Ley Orgéanica de Municipalidades Ley 27972 20/12/2007
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

Denominacién del Servicio
"POSTERGACION O REPROGRAMACION DE FECHA DE CELEBRACION DE MATRIMONIO "
Codigo: SE10922EC9

I Descripcion del Servicio

Servicio a través del cual, pueden presentar, ante la Municipalidad las personas naturales, juridicas o entes colectivos, nacionales o extranjeros, de
derecho publico o privado, que cumplan con los requisitos de ley, POSTERGACION DE CEREMONIA MATRIMONIAL, que en un plazo de 02 dias
habiles sera resuelta por la municipalidad, que entregara resultado y suscripciéon de cargo de entrega por escrito.

El ramite es presencial.

I Requisitos

1.- Formato Unico de Tramite
2.- Indicar el numero de recibo de pago del derecho de tramite

Notas:

Formularios

Formulario PDF: fut.pdf
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231009_143128.pdf

Canales de atencién

Atencion Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad
Monto - S/ 32.00 Efectivo: SOLES

Plazo

2 dias habiles ]

E Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE ]
I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
VALLE

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
Gerencia de Desarrollo Social Teléfono:
Anexo:

Correo: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

I Base legal

. S ) . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero Publicacién
73° Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 06/05/2003
7° LEY ORGANICA DEL REGISTRO NACIONAL DE|Ley 26497 28/06/1995
IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

Denominacién del Servicio
"COPIA CERTIFICA DE ACTA DE NACIMIENTO, MATRIMONIO O DEFUNCION Y EXTRACTO DE LAS INSCRIPCIONES"
Codigo: SE109279C3

I Descripcion del Servicio

Son copias de los documentos que obran en el Archivo Central y de los Expedientes que se encuentran en tramite, que son solicitadas por los
titulares a través de una solicitud ingresada por Mesa de Partes, previo pago. La certificacion es realizada por el Secretario General. . Se entrega

Documento Certificado.
El tramite es presencial

I Requisitos

1.- Formato Unico de tramite
Notas:

1.- Es gratuita la expedicion de la primera copia certificada de la inscripcion de naciientos, matrimonios y defunciones.

Formularios

Formulario PDF: fut.pdf
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231009_142850.pdf

Canales de atencién

Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE
Atencion Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

— T —— T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago
Copia Certificada de Partida de Nacimiento Caja de la Entidad
Monto - S/ 20.00 Efectivo: SOLES

Copia Certificada de partidad de Matrimonio
Monto - S/ 20.00

Copia Certificada de Partida de defuncion
Monto - S/ 20.00

I Plazo

[ 1 dias habiles

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
VALLE

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
Gerencia de Desarrollo Social Teléfono:
Anexo:

Correo: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

I Base legal

. S ) . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero Publicacién
32° NUMERAL 4, 50°,[Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Decreto Supremo N° 006-2017-JUS 20/03/2017
64° NUMERAL 3, 71°|Procedimiento Administrativo General
NUMERAL 2, 115°
NUMERAL 2 Y 122°
68 INCISO b) TUO Ley de Tributacién Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF 01/01/1994
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

Denominacién del Servicio
"MATRIMONIO CIVIL "
Codigo: SE10929D11

I Descripcion del Servicio

Procedimiento mediante el cual los contrayentes se presentan y declaran ante la autoridad municipal su voluntad de contraer matrimonio civil, para lo
cual, deben cumplir con las formalidades establecidas en el Cédigo Civil. Los contrayentes al estar legalmente aptos y dentro de los cuatro meses
siguientes, deben comparecer ante la autoridad celebrante en presencia de dos testigos, y, de persistir con su voluntad de celebrar el matrimonio y
responder afirmativamente, se les declara civilmente casados, finalizando con la suscripcion del Acta de Celebracion. Puede ser dentro o fuera del local
municipal.

El tramite para solicitar este servicio es presencial.

I Requisitos

1.- FORMATO UNICO DE TRAMITE (FUT)

2.- PARTIDA DE NACIMIENTO LEGIBLE DE CADA UNO DE LOS CONTRAYENTES O DISPENSA JUDICIAL.

3.- CERTIFICADO MEDICO DE LOS CONTRAYENTES (VIGENCIA HASTA 30 DIAS LUEGO DE SU EXPEDICION).
4.- DECLARACION JURADA DE DOMICILIO DE CADA CONTRAYENTE

5.- DECLARACION JURADA DEL ESTADO CIVIL ACTUAL DE LOS CONTRAYENTES.

6.- . EXHIBIR EL DOCUMENTO NACIONAL DE IDENTIDAD DE LOS CONTRAYENTES.

7.- UN TESTIGO POR CADA CONTRAYENTE, EXHIBIR SU DOCUEMNO DE IDENTIDAD.

8.- REQUISITOS ADICIONALES SEGUN CORRESPONDA

PARA MENORES DE EDAD 3

8.1 AUTORIZACION EXPRESA DE LOS PADRES, DE NO EXISTIR ESTOS ULTIMOS, DE LOS ASCENDIENTES Y A FALTA DE
ESTOS LA AUTORIZACION JUDICIAL, CONFORME LO INDICA EL ARTICULO 244 DEL CODIGO CIVIL.

9.- PARA DIVORCIADOS(AS) . 3

9.1 COPIA SIMPLE DE PARTIDA DE MATRIMONIO CON LA INSCRIPCION DEL DIVORCIO O ANULACION DEL MATRIMONIO
ANTERIOR

9.2 EXHIBIR EL DOCUMENTO NACIONAL DE IDENTIDAD QUE FIGURE EL ESTADO CIVIL ACTUALIZADO.

9.3 DECLARACION JURADA DE NO ADMINISTRAR BIENES DE HIJOS MENORES.

10.- PARA VIUDOS(AS) )
10.1 COPIA DE DEFUNCION DE CONYUGUE FALLECIDO
10.2 EXHIBIR EL DOCUMENTO NACIONAL DE IDENTIDAD QUE FIGURE EL ESTADO CIVIL ACTUALIZADO.

11.- PARA EXTRANJEROS(AS) 3 3

11.1 . COPIA DE PARTIDA DE NACIMIENTO Y/O CERTIFICADO DE NATURALIZACION SEGUN CORRESPONDA, VISADO POR EL
CONSUL PERUANO EN EL PAIS DE ORIGEN, LEGALIZADO POR EL MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES O
APOSTILLADO, CON TRADUCCION SIMPLE REALIZADA POR TRADUCTOR IDENTIFICADO.

11.2. COPIA SIMPLE Y EXIBICION DE PASAPORTE Y/O CARNE DE EXTRANJERIA. |

11.3. EN CASO DE SER DIVORCIADO, PRESENTARA PARTIDA DE MATRIMONIO ANTERIOR CON LA DISOLUCION O
SENTENCIA DEL DIVORCIO, CON LAS VISACIONES RESPECTIVAS O APOSTILLADO.

12.- PARA MATRIMONIO POR PODER ; 3

12.1. COPIA SIMPLE DEL PODER POR ESCRITURA PUBLICA INSCRITO EN LOS REGISTROS PUBLICOS. SI EL PODER FUE
OTORGADO EN EL EXTRANJERO DEBE ESTAR VISADO POR EL CONSUL PERUANO DEL PAIS DONDE LO DIO EL
PONDERANTE, DEBIENDO LEGALIZARLO EN RELACIONES EXTERIORES Y CON TRADUCCION SIMPLE REALIZADA POR
TRADUCTOR IDENTIFICADO, DE SER EL CASO.

2. EXHIBIR EL DOCUMENTO NACIONAL DE IDENTIDAD DEL APODERADO.

Notas:

1.- CON POSTERIORIDAD A LA PRESENTACION DEL EXPEDIENTE, SE DEBERA CUMPLIR CON LA PUBLICACION DEL EDICTO
MATRIMONIAL O GESTIONAR LA DISPENSA DE PUBLICACION DEL MISMO.

2.- El alcalde puede dispensar la publicacion de los avisos si median causas razonables y siempre que se presenten todos los
documentos exigidos en el articulo 248.

3.- Todos los que tengan interés legitimo pueden oponerse a la celebracion del matrimonio cuando exista algin impedimento. La
oposicién se formula por escrito ante cualquiera de los alcaldes que haya publicado los avisos.

Si la oposicion no se funda en causa legal, el alcalde la rechazara de plano, sin admitir recurso alguno. Si se funda en causa legal y los
pretendientes niegan su existencia, el alcalde remitira lo actuado al juez.

I Formularios

Formulario PDF: fut.pdf
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231009_142726.pdf

I Canales de atencién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

,

E

Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE
Atencion Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago
Inscripcion Matrimonial Caja de la Entidad
Monto - S/ 62.00 Efectivo: SOLES

Celebracion de Matrimonio Civil en el local municipal en horario de oficina
Monto - S/ 204.00

Celebracion de Matrimonio Civil fuera del horario de oficina
Monto - S/ 390.00

Celebracion de Matrimonio Civil fuera del local municipal
Monto - S/ 430.00

Plazo

(

1 dias habiles

Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
VALLE

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

(

Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
Gerencia de Desarrollo Social Teléfono:
Anexo:

Correo: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha

Publicacion

7 Ley Orgénica del Registro Nacional de Identificacion y Estado  |Ley 26497 28/06/1995

Civil

20° numeral 16 Ley Orgéanica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

32°,42°,49° 51°,52°y |Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017

53° Procedimiento Administrativo General

234°, 236° - 237°, 239°-| Cdbdigo Civil Decreto Legislativo 004-97-SA 24/07/1984

248-268°

pag. 219




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

Denominacién del Servicio
"CERTIFICADO LABORAL"
Codigo: SE1092EA64

I Descripcion del Servicio

Procedimiento a través del cual, pueden presentar, ante la Municipalidad las personas naturales, juridicas, una solicitud de Certificado Laboral que en
un plazo de 5 dias habiles sera resuelta por la municipalidad, que entregara resultado y suscripciéon de cargo de entrega por escrito. El trdmite es
presencial.

I Requisitos

1.- Adjuntar a la Solicitud dirigida al Alcalde en FUT:.

Notas:

Formularios

Formulario PDF: Formato Unico de Tramite
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231016_190912.pdf

Canales de atencion

Atencion Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

) ( )

Plazo

5 dias habiles j

[ Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE ]
I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
VALLE

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
Oficina General de Administracion Teléfono:
Anexo:

Correo: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

I Base legal

. ) - ) . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero Publicacion
37° Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 06/05/2003
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

Denominacién del Servicio
"COPIA FEDATEADA DE DOCUMENTOS"
Codigo: SE10921210

I Descripcion del Servicio

Procedimiento a través del cual toda persona, natural o juridica, solicita informacién publica (informacion creada, obtenida, en posesion o bajo control
de la Municipalidad) sin expresar la causa de su pedido, y la puede recibir en la forma o medio solicitado, siempre que asuma el costo de la
reproduccion fisica. El plazo de atencion es de 05 dia habiles, sin embargo, cuando sea materialmente imposible cumplir con el plazo sefialado debido
a causas justificadas, por Unica vez la entidad comunicara al solicitante la fecha en que se proporcionara la informacién solicitada de forma

debidamente fundamentada, en un plazo maximo de dos (02) dias habiles de recibido el pedido de informacion.

I Requisitos

1.- 1. Formato Unico de Tramite - FUT
2.- 2. Recibo de pago por derecho de preproduccion.
Notas:

1.- La certificacion por fedatario de la Municipalidad es gratuita.

Formularios

Formulario PDF: Formato Unico de Tramite
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231016_190642.pdf

Canales de atencion

Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE
Atencion Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

— T —— T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Gratuito
Costo por Reproduccion

HOJA SIMPLE FORMATO A-4
Monto - S/ 0.10

I Plazo

[ 5 dias habiles

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
VALLE

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
Oficina General de Atencién al Ciudadano y Gestion Documentaria Teléfono:
Anexo:

Correo: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero Fgcha\_’
p Publicacion
50, 136, 137, LEY DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO GENERAL Ley 27444 20/03/2017
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

Denominacién del Servicio
"RECTIFICACION DE RESOLUCIONES"
Codigo: SE1092CDF5

I Descripcion del Servicio

Procedimiento a través del cual toda persona, natural o juridica, solicita rectificacion de resoluciones originados y tramitados al interior de la
Municipalidad, con indicacion precisa del item o extremo por rectificarse. Dicha solicitud es unicamente presencial y es gratuita.

I Requisitos

1.- Adjuntar al Formato Unico de Tramite - FUT:

Notas:

Formularios

Formulario PDF: Formato Unico de Tramite
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1092_20231016_190333.pdf

Canales de atencion

Atencion Presencial: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE
Atencién Virtual: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

— T —— T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Rectificaciones de Resolucion
Gratuito

Rectificacion de Resolucion por mandato judicial y/o notarial
Monto - S/ 26.00

I Plazo

[ 7 dias habiles j

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
VALLE

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE j

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio

‘ Oficina General de Atencion al Ciudadano y Gestién Documentaria ‘ Teléfono: ‘
Anexo:

Correo: mesa.partes@munisantamariadelvalle.gob.pe

I Base legal

, ) L, ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero Publicacién
201 Ley del Procedimiento Administrativo General Ley 27444 10/04/2021
210 TUO Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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SECCION N° 3: FORMULARIOS



(@) ., | Ministerio (Selloy Firma)
k“mﬂ PERU | de Vivienda, Construccién

@ y Saneamiento

FORMULARIO UNICO - ANEXO "D"
Municipalidad de:

AUTOLIQUIDACION N° de Expediente:

Llenar con letra de imprenta y marcar con X lo que corresponda

1. TIPO DE TRAMITE

I:l LICENCIA DE HABILITACION URBANA I:l LICENCIA DE EDIFICACION I:l LICENCIA TEMPORAL

1.1 MODALIDAD DE APROBACION

|:| A APROBACION AUTOMATICA CON |:| B APROBACION CON FIRMA DE
FIRMA DE PROFESIONALES PROFESIONALES RESPONSABLES
[ ]c APROBACION CON EVALUACION Revisores Urbanos |:| [] D APROBACION CON EVALUACION PREVIA
PREVIA DE PROYECTOS POR DE COMISIONES TECNICAS
Comisién Técnica |:|

2. SOLICITANTE: Persona Natural I:l Persona Juridica I:l
Apellido Paterno (6 Razén Social) Apellido Materno Nombres |
| DNI/CE I
Domicilio
| Departamento l Provincia Distrito |
| Urbanizacién /A.H. / Otro IMz ILote ISub Llote Av /Jr./ Calle / Pasaje Ne Int. |

3. UBICACION DEL TERRENO:

Departamento Provincia Distrito
Urbanizacion /A.H. / Otro Mz  Lote Sub Lote Av /Jr./ Calle / Pasaje Ne Int.
| 4. FECHA DE INICIO DE LA OBRA: pia [ | mes[ | Ao [ |
4.1 TIPO DE OBRA Y VALOR ESTIMADO (Cuando exista méas de un tipo de obra, marcar los que correspondan)

El valor estimado de la obra se obtiene de la siguiente forma: Para edificacién nueva o ampliacion, en base a los Valores
Unitarios Oficiales de Edificacién, actualizados de acuerdo a los indices aprobados por el INEI. Para remodelacion,
reparacion y modificacion, en base al presupuesto estimado de la obra. Para demolicion, en base a los Valores Unitarios
Oficiales de Edificacion actualizados, aplicando la méxima depreciacion por antigliedad y estado de conservacion.

La Municipalidad entregard, junto con el Formulario Unico, el Cuadro de Valores Unitarios Oficiales de Edificacion actualizado.

Tipo de Obra Und Area Valor Unitario (S/.) SubTotal o Presupuesto Estimado (S/.)

EDIFICACION NUEVA m2

AMPLIACION m2

REMODELACION m2 | (No corresponde) (No corresponde)
REFACCION m2 | (No corresponde) (No corresponde)
ACONDICIONAMIENTO m2 | (No corresponde) (No corresponde)
PUESTA EN VALOR m2 | (no corresponde) (no corresponde)
CERCADO ml (no corresponde) (no corresponde)
DEMOLICION (*) m2

OTROS M2

VALOR TOTAL (**)

(*) De tratarse de demolicién parcial: consignar valores de la edificacién remanente.
(**) No aplicable para calcular tasas y derechos




FORMULARIO UNICO - ANEXO "D"

5. CUADRO DE DETALLE DE PAGOS DE DERECHOS:

DESCRIPCION PORCENTAJEI VALOR UIT (S/.) MONTO (S/.)
APLICABLE
LICENCIA DE EDIFICACION %
MULTA - CONSTRUCCION S/LIC. %
HABILITACION URBANA %
PAGO TOTAL (S/.)

U.L.T. Unidad Impositiva Tributaria

6. DECLARACION Y FIRMAS:

DIA |:] MES :] ARO :]

Responsable de Obra

Firmay Sello

Fecha:

Los suscritos declaramos que la informaciéon que proporcionada se presume cierta y verdadera, en aplicacion del
numeral 1.7 del Articulo IV de la Ley N° 27444, Ley de procedimiento Administrativo General.

Solicitante

Firma

Los firmantes deben visar la hoja anterior de este formulario, al pie de su anverso.

7. OBSERVACIONES:

8. CONSTANCIA DE PAGO:

DIA MES ANO

N° DE RECIBO Z|

MONTO (S/.) |

Tesoreria

Firma y Sello




ANEXO IV

, | Ministerio
PERU | de Vivienda, Construccién
y Saneamiento

FORMULARIO UNICO DE EDIFICACION - FUE
Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion

Municipalidad de:
N° de Expediente:

(Sello y Firma)

Llenar con letra de imprenta y marcar con X lo que corresponda

SOLICITUD DE CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION:

1.1 LICENCIA DE EDIFICACION:

[]

MODALIDAD DE APROBACION

RESOLUCION DE LICENCIA DE EDIFICACION Ne°;

TIPO DE LICENCIA:

ZONIFICACION:

USO APROBADO:

ALTURA:

1.2 DOCUMENTOS QUE SE ADJUNTAN

(Marcar con X en el casillero que corresponda)

|:| Documento que acredite el derecho a edificar

|:| () Copia de los planos de ubicacion y

localizacion, y de Arquitectura, de la Licencia.

|:| Documento que registre la fecha de ejecucion de la obra.

|:| Copia de la seccion del Cuaderno de obra en la que se
acredite las modificaciones efectuadas.

|:| () Planos de replanteo de ubicacion y localizacion, y de arquitectura.
|:| () Planos de replanteo de seguridad, Modalidad C y D.
|:| Copias de los comprobantes por pago de revision.

Numero de recibo de pago de la tasa municipal correspondiente |

Fecha de pago de tasa municipal correspondiente |

/

Monto pagado S/_l |

1.3 OBRA

SIN VARIACIONES

CON VARIACIONES

L] []

Solicita conformidad de obra a nivel de casco habitable (*)

(*) Sélo en edificaciones de vivienda multifamiliar

st [ ] No []

1.4 INMUEBLE:

Departamento

Provincia

Distrito

Urbanizacion / A.H. / Otro Mz.

Lote Sub Lote

Av. [ Jr./ Calle / Pasaje

N° Int.

Area Total (m?) Por el frente (m)

Por la derecha (m)

Por la izquierda (m) Por el fondo (m)

Inscrito en el Registro de Predios de

| oen:

Asiento Foias Tomo

N° Caédigo de Predio

Ficha

Partida Electrénica




FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién (Pag. 2 de 8)

| 2. ADMINISTRADO: (Segin art. 8 de la Ley N° 29090)

st [ ] no [ ]

PROPIETARIO

2.1 PERSONA NATURAL:

(Datos de condéminos deben consignarse en el Anexo A).

Apellido Paterno Apellido Materno

Nombre(s)

Estado Civil

Soltero(a)

I:l Casado(a) I:l
Cényuge

Viudo(a)

N° DNI/ CE Teléfono Correo Electrénico
Domicilio
Departamento Provincia Distrito
Urbanizacion / A.H. / Otro Mz. Lote Sub Lote Av. / Jr. / Calle / Pasaje Ne° Int.

[] []

Divorciado(a)

Apellido Paterno Apellido Materno

Nombre(s)

N° DNI/ CE Teléfono

Correo Electrénico

2.2 PERSONA JURIDICA:

(Datos de condéminos deben consignarse en el Anexo B).

Razon Social o Denominacién
Domicilio

N° RUC

Departamento Provincia

Distrito

Urbanizacion /A.H. / Otro Mz. Lote SublL

Av. [ Jr. [ Calle / Pasaje Ne Int.

2.3 APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL.:

PERSONA NATURAL

|:| PERSONA JUR|’D|(:|:|

N° DNI/ CE

Apellido Paterno Apellido Materno Nombre(s)
N° DNI/ CE Teléfono Corr
Domicilio
Departamento Provincia Distrito
Urbanizacion /A.H. / Otro Mz. Lote  Sub Lote Av. [ Jr./ Calle / Pasaje Ne Int.
3. PROFESIONAL RESPONSABLE: RESPONSABLE DE OBRA |:| CONSTATADOR |:|
Apellido Paterno Apellido Materno Nombre(s)
| | Arquitecto |:| Ingeniero Civil | | | |

N° Registro CAP/CIP

Teléfono Fijo Teléfono Celular
Domicilio

Correo Electronico

Departamento Provincia

Distrito

Urbanizacién / A.H. / Otro Mz. Lote iub Lol

Av. [ Jr./ Calle / Pasaje Ne
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4. CONFORMIDAD DE OBRA:

RESOLUCION DE CONFORMIDAD DE OBRA Ne:

OBRA EJECUTADA CONFORME A LOS PLANOS APROBADOS DE LA LICENCIA DE EDIFICACION O DE REPLANTEO PRESENTADOS

Fecha Sello y Firma del Funcionario Municipal que emite la Conformidad

5. DECLARATORIA DE EDIFICACION:

5.1 MEMORIA DESCRIPTIVA DE LA EDIFICACION:

RELACION Y DESCRIPCION DE AMBIENTES POR PISOS O NIVELES Y POR SECCIONES, DE SER EL CASO, INCLUYENDO PASADIZOS,
ESCALERAS, CLOSETS, DEPOSITOS, JARDINES, PATIOS, TERRAZAS, EQUIPAMIENTOS Y OTROS. EN EL CASO DE DEMOLICION PARCIAL,
DESCRIBIR LA EDIFICACION REMANENTE.
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1.- DE REQUERIR MAYOR ESPACIO SE DEBE ANEXAR HOJAS ADICIONALES FIRMADAS Y SELLADAS POR EL RESPONSABLE DE OBRA O
CONSTATADOR Y FIRMADAS POR EL ADMINISTRADO.

2.- EL FUNCIONARIO MUNICIPAL DEBE VISAR CADA HOJA ADICIONAL, ASi COMO FIRMAR Y SELLAR AL FINAL DE LA MEMORIA DESCRIP
EN SENAL DE CONFORMIDAD, PARA SU INSCRIPCION REGISTRAL.
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5.2 CUADRO DE AREAS: (m?)

PISOS Nueva (*) Existente Demolicién (**) Ampliacién Remodelacién (***]SUB-TOTAL
(m?) (m?) (m?) (m2) (m2) (m?)

Superiores (****)

A. TECH. PARCIAL

AREA TECHADA TOTAL

AREA LIBRE ( )% | m?

(*) Para edificaciones nuevas consignar informacion sélo en esta columna.

(**) Para el célculo del area subtotal se resta el area demolida.

(***) Para remodelaciéon no se suma al area subtotal.

(****) Detallar el area acumulada (pisos superiores, s6tanos, semisétanos, etc.) en el rubro 6. Anotaciones Adicionales Para Uso Mdltiple.

5.3 ESPECIFICACIONES TECNICAS:

PARTIDAS ESPECIFICACIONES (*) |VALOR POR m?
MUROS Y
ESTRUCTURAS COLUMNAS
TECHOS
PISOS
PUERTAS Y
ACABADOS VENTANAS

REVESTIMIENTOS

BANOS

ELECTRICAS Y
SANITARIAS

INSTALACIONES

Valor por m2 (S/.)

(*) Consignar la letra de la categoria correspondiente segin el Cuadro de Valores Unitarios Oficiales de Edificacién vigente.

5.4 VALOR DE OBRA:

TIPO DE OBRA UND AREA TECHADA VALOR UNITARIO (S/.) PRESUPUESTO ESTIMADO (S/.)
EDIFICACION NUEVA m2

AMPLIACION m2

REMODELACION m2 | (No corresponde) (No corresponde)

REFACCION (***) m2 | (No corresponde) (No corresponde)

ACONDICIONAMIENTO (***) m2 | (No corresponde) (No corresponde)

PUESTA EN VALOR (***) m2 | (No corresponde) (No corresponde)

CERCADO ml (No corresponde) (No corresponde)

DEMOLICION  (**) m2

VALOR DE OBRA TOTAL (¥ SI.

(*) No aplicable para calcular tasas y derechos.
(**) De tratarse de demolicién parcial: consignar los valores de la edificacién remanente.
(***) Aplica s6lo para obras que se ejecuten en bienes integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién.
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5.5 REGIMEN INTERNO: (LLENAR SOLO PARA UNIDADES INMOBILIARIAS DE PROPIEDAD EXCLUSIVA Y PROPIEDAD COMUN)

5.5.1 REGIMEN ELEGIDO:

a) PROPIEDAD EXCLUSIVA Y PROPIEDAD COMUN [ | b) INDEPENDIZACION Y COPROPIEDAD [ ]
c) COEXISTENCIA DE REGIMENES DISTINTOS [ ]

5.5.2 REGLAMENTO INTERNO:

a. Reglamento Interno Modelo aprobado por Resolucién Viceministerial N° 004-2000-MTC-15.04.

b. Reglamento Interno propio.

[ ]
[ ]

6. ANOTACIONES ADICIONALES PARA USO MULTIPLE:

DE REQUERIR MAYOR ESPACIO SE DEBE ANEXAR HOJAS ADICIONALES FIRMADAS Y SELLADAS POR EL RESPONSABLE DE OBRA O CONSTATADOR Y

FIRMADAS POR EL ADMINISTRADO.

7. DECLARACION Y FIRMAS: oa [ ] wes[ ] avo[ ]

Los suscritos declaramos que la informacion y documentacion presentadas son ciertas y verdaderas, respectivamente.
(Los suscritos deben visar cada una de las paginas que conforman este formulario).
Declaro que la obra se ha ejecutado conforme a los planos aprobados de la licencia o de replanteo, asi como el levantamiento de las

observaciones que pudiera contener el Ultimo informe de visita de inspeccion correspondiente a la verificacion técnica.

Fecha de ejecucion:

Firma y sello del Profesional Responsable Firma del Administrado

8. DECLARATORIA DE EDIFICACION:

Fecha de expedicion Firma y sello del Funcionario Municipal que autoriza




FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién (Pag. 7 de 8)

DECLARACION JURADA DE VIGENCIA DE PODER

REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO: PERSONANATURAL | | PERSONAJURIDICA [ _|

Apellidos y Nombre(s)

N° DNI/ CE Teléfono Correo Electronico
Domicilio
Departamento Provincia Distrito
Urbanizacion /A.H. / Otro Mz. Lote Sub Lote Av. /[ Jr./ Calle / Pasaje N° Int.
Poder inscrito en: | | | | oen: | | |
Asiento Fojas Tomo Ficha Partida Electrénica

Registro de Mandatos :l Registro Mercantil :l Oficina Registral de: |:I

Declaro tener representacion vigente segun la informacion consignada en la presente Declaracion
Jurada, por lo que comprobarse fraude o falsedad en ellas se me aplicaran las sanciones
administrativas correspondientes, sin perjuicio de declarar la nulidad de la autorizacién sustentada
en dicha informacion y de interposicién de la correspondiente denuncia penal.

Fecha:

FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO
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DECLARACION JURADA HABILITACION PROFESIONAL

Declaro estar habilitado en el ejercicio profesional como proyectista para el disefio del proyecto y elaboracion de planos
correspondientes a mi especilaidad, del inmueble ubicado en:

Departamento Provincia Distrito

Urbanizacion / A.H. / Otro Mz. Lote Sub Lote Av. /Jr./ Calle / Pasaje N°

Sometiendome a las sanciones de ley vigente en caso de falsedad de la presente declaracion,
para lo cual sello y firmo el presente documento.

ARQUITECTO [_] INGENIERO [
Nombre(s) y Apellidos N° CAP / CIP Sello y Firma
Direccion (Av./Calle/Jr.) Distrito

Telefono Correo Electronico Notificar por Correo electrénico




ANEXO 4
DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LAS CONDICIONES DE
SEGURIDAD EN LA EDIFICACION

.- Datos del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

.1.- Requiere Licencia de Funcionamiento ] No requiere Licencia de Funcionamiento ]
.2.- Funcion:

ALMACEN [ | COMERCIO [ | ENCUENTRO[ | EDUCACION[ | HOSPEDAJE[ |

INDUSTRIA ] OFICINAS ADMINISTRATIVAS [ ] SALUD ]

1.3.- Giro / Actividad:

I.4.- La capacidad del establecimiento es de: personas (aforo), cumpliendo con lo sefialado en el Reglamento Nacional
de Edificaciones RNE
1.5.- La edificacion fue construida hace ____ afios. El giro o actividad que se desarrolla en la edificacion tiene una antigiiedad de
afios.
.6.- Declaro que mi Establecimiento Objeto de Inspeccidn, tiene las siguientes areas:
Area de terreno | m2
Area techada por piso
lero m2
2do m2
3ero m2
4to m2
Otros Pisos: m2
Area techada total m2
Area ocupada total m2

Piso: Espacio habitable limitado por una superficie inferior transitable y una cobertura que la techa. La seccién de la cobertura forma parte de la altura de piso
(Articulo Unico de la Norma G.040 del Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE). No incluye cuarto de bombas o maquinas en s6tano o azotea, cuando estas
no ocupan la totalidad del nivel.

Area Ocupada: El area total del piso correspondiente, que incluye &reas techadas y libres. Superficie y/o area techada y sin techar de dominio propio, de propiedad
exclusiva 0 comun de un inmueble y/o unidad inmobiliaria, delimitada por los linderos de una poligonal trazada en la cara exterior de los muros del perimetro o
sobre el eje del muro divisorio en caso de colindancia con otra unidad inmobiliaria. No incluye los ductos verticales de iluminacién y ventilacion. (Articulo Gnico
G.040 RNE). El &rea ocupada total se calcula de la siguiente manera: Sumatoria del area de terreno mas areas techadas a partir del segundo piso, incluyendo
de ser el caso, la azotea. En caso de existir sétano su area se adiciona al area ocupada total.

Area Techada: Superficie y/o area que se calcula sumando la proyeccion de los limites de la poligonal del techo que encierra cada piso. No forman parte del 4rea
techada: los ductos de iluminacion y ventilacion, tanques cisterna y de agua, cuarto de maquinas, aleros para proteccién de lluvias, balcones. (Articulo Gnico
G.040 RNE).

I1.- Declaro que mi Establecimiento Objeto de Inspeccion cumple las caracteristicas que han determinado el nivel de riesgo bajo
o riesgo medio segln clasificacion de la Matriz de Riesgos, las mismas que se encuentran consignadas en el formato de
“Informacion proporcionada por el solicitante para la determinacion del nivel de riesgo del Establecimiento Objeto de Inspeccion”
y en el formato de “Reporte de Nivel de Riesgo del Establecimiento Objeto de Inspeccion” (Anexos 2 y 3 del Manual de Ejecucion
de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones respectivamente).

IIl.- Declaro que mi Establecimiento Objeto de Inspeccion se encuentra implementado para el tipo de actividad a desarrollar
cumpliendo con las siguientes condiciones basicas (marcar con “X"):

N° | LAEDIFICACION Si | No Corresponde
1 No se encuentra en proceso de construccion segun lo establecido en el articulo Unico de
la Norma G.040 Definiciones del Reglamento Nacional de Edificaciones

Cuenta con servicios de agua, electricidad, y los que resulten esenciales para el
desarrollo de sus actividades, debidamente instalados e implementados.

3 Cuenta con mohiliario basico e instalado para el desarrollo de la actividad.

Tiene los equipos o artefactos debidamente instalados o ubicados, respectivamente, en
los lugares de uso habitual o permanente.

IV.- Declaro que mi Establecimiento Objeto de Inspeccién cumple con las condiciones de seguridad sefialadas a continuacion, las
mismas que me comprometo a mantenerlas obligatoriamente (marcar con “X”);

N° CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES DE SEGURIDAD Si No
Cumple Corresponde
RIESGO DE INCENDIO
PARA TODAS LAS FUNCIONES

MEDIOS DE EVACUACION, SENALIZACION Y OTROS

1 | Los medios de evacuacion (pasadizos, escaleras, accesos y salidas) del establecimiento presentan
un ancho minimo de 1.20 m y/o que permitan la evacuacién de las personas de manera segura.
RNE A.010.




Los medios de evacuacion (pasadizos, escaleras, accesos y salidas) se encuentran libres de
obstaculos. RNE A.130 Art 13; A.010 Art 25

3 | El establecimiento cuenta con sefializacion de seguridad (direccionales de salida, salida, zona
segura en caso de sismo, riesgo eléctrico, extintores, otros). RNE A.130, Art. 39; NTP 399.010 -1

4 | Cuenta con luces de emergencia operativas. RNE- A-130 Art. 40

5 | Las puertas que se utilizan como medios de evacuacion abren en el sentido del flujo de los
evacuantes o permanecen abiertas en horario de atencién, sin obstruir la libre circulacion y
evacuacion. RNE A130 Art. 5y 6

6 | En caso de contar con un ambiente con aforo mayor a 100 personas, en cualquier caso, la puerta
de salida cuenta con barra antipanico. RNE A130 Art. 8

7 | No cuenta con material combustible o inflamable debajo de las escaleras que sirvan como medios
de evacuacion (cartones, muebles, plasticos otros similares). RNE A.010 Art. 26, b16
INSTALACIONES ELECTRICAS

1 | El gabinete es de material metdlico o de resina termoplastica y se encuentran en buen estado de
conservacion. CNE-U 020.024, 020.026 b

2 | Cuenta con interruptores termomagnéticos y corresponden a la capacidad de corriente de los
conductores eléctricos que protege. No utiliza llaves tipo cuchilla. CNE-U 080.010, 080.100, 080.400

3 | Cuenta con un circuito eléctrico por cada interruptor termomagnético. El tablero tiene un interruptor
general en su interior 0 adyacente al mismo. CNE-U 080.010, 080.100, 080.400

4 | No utiliza conductores flexibles (tipo mellizo) en instalaciones permanentes de alumbrado y/o
tomacorriente. CNE-U 030.010.3

5 | Los circuitos de tomacorrientes no estan sobrecargados con extensiones o adaptadores. CNE-U
080.100 a
MEDIOS DE PROTECCION CONTRA INCENDIOS

1 | Cuenta con extintores operativos y en cantidad adecuada de acuerdo al riesgo existente en el
establecimiento. NTP 350.043:2011

Tipo Cantidad
Polvo Quimico Seco - PQS
Gas Carbdnico — CO2
Acetato de Potasio
Agua Presurizada:
Otros:

2 | Los extintores cuentan con tarjeta de control y mantenimiento actualizada, a una altura no mayor
de 1.50m, numerados, ubicados en los lugares accesibles. Los extintores tienen constancia de
operatividad y mantenimiento. RNE A 130 ART 163, 165; NTP 350.043-1

3 | Los extintores ubicados a la intemperie estan colocados dentro de gabinetes o cobertores. RNE A
130 ART 163, 165; NTP 350.043-1

4 | Cuenta con plan de seguridad para hacer frente a los riesgos de incendio y otros vinculados a la
actividad, para establecimientos de dos a mas pisos. DS N° 002-2018 PCM.

5 | Los cilindros (balones) de Gas Licuado de Petréleo (GLP) tipo 10 (menos a 25kg) que cuentan con
mangueras del tipo flexible, se encuentran en buen estado de conservacion (sin rajaduras, libres
de grasa, limpias, con sujecion firme con abrazaderas. DS N° 027-94 EM.

6 | Las instalaciones de GLP que utilizan cilindros tipo 45 (mayores a 25Kg), tienen tuberias de cobre
o fierro galvanizado. DS N° 027-94 EM.

7 | Los cilindros de GLP estén alejados de interruptores a una distancia mayor a 0.30m, y mayor a
0.50m de tomacorrientes, se ubican en lugares ventilados y alejados de cualquier fuente de calor.
DS N° 027-94 EM.

8 | Los cilindros de GLP no se encuentran ubicados en nivel de semisétano, sétanos, cajas de escalera,
pasillos, pasadizos de uso comUn y via publica. DS N° 027-94 EM.

PARA LA FUNCION COMERCIO

1 | Cuenta con un sistema de deteccion y alarma de incendios centralizado operativo. Se encuentran
exceptuados: Restaurantes con area construida menor a 300 m2, mercado minorista sin techo
comUn (puestos independientes) solo pulsador de alarma, tienda de area techada menor a 250m2.
RNE A.130 Art 89.

2 | Cuenta con extintores operativos en cantidad adecuada de acetato de potasio para ambientes que
cuentan con freidora, producen humos y vapores de grasa. NTP 350.043:2011; RNE A-130 Art. 165

PARA LA FUNCION ENCUENTRO

1| Cuenta con un sistema de deteccion y alarma de incendios centralizado operativo. Estan
exceptuados los locales menores a 100m2 de area techada. RNE A.130 Art 53

2 | Cuenta con extintores operativos en cantidad adecuada de acetato de potasio (Tipo K) para
ambientes que cuentan con freidora, producen humos y vapores de grasa. NTP 350.043:2011; RNE
A-130 Art. 165

PARA LA FUNCION DE OFICINAS ADMINISTRATIVAS

1 | Cuenta con un sistema de deteccion y alarma de incendios centralizado operativo. (Estan
exceptuados los locales menores a 280 m2 de planta techada por piso y hasta 4 pisos, requiriendo
en este caso so6lo pulsador de alarma). RNE A.130 Art 99
Para edificaciones con conformidad de obra de una antigiedad no mayor a (5) afios




Cuenta con sistema de deteccion y alarma de incendios centralizado operativo, con red himeda de
agua contra incendios y gabinetes de mangueras y con sistema automatico de rociadores para
oficinas de mas de cinco (5) niveles. RNE A-130 Art. 99

Cuenta con dos escaleras de evacuacion a prueba de fuego y humo y se encuentran operativas.
RNE A-130 Art. 26

Cuenta con una escalera de evacuacion a prueba de fuego y humo y se encuentra operativa, ya
que el edificio tiene una altura no mayor a (30) treinta metros, la planta completa de piso no supera
el drea maxima de 650m2, la carga méxima de evacuantes por planta (piso) no supera las 100
personas, toda la edificacion cuenta con un sistema de deteccion y alarma de incendios centralizado
y cumple también con las demas exigencias establecidas en el RNE. RNE A-130 Art. 28 b)

PARA LA FUNCION SALUD

1

En caso de contar con un sistema de deteccion y alarma de incendio centralizado, este se encuentra
operativo; esto es obligatorio para centros de salud de dos 0 mas pisos. RNE A.130 Art 53

En caso de contar con escalera de evacuacion presurizada, ésta se encuentra operativa y cuenta
con constancia de operatividad y mantenimiento. RNE- A 010.-Art26-b

En caso de contar con un sistema de proteccion contra incendios a base de agua, (gabinetes contra
incendio y/o rociadores), estos se encuentran operativos y cuenta con constancia de operatividad
y mantenimiento. Para centros de salud de tres 0 mas niveles es obligatorio. RNE A-130 Art.100, 159,
160, 105, 153.

PARA LA FUNCION HOSPEDAJE

1

Cuenta con extintores operativos en cantidad adecuada, de acetato de potasio (Tipo K) para
ambientes que cuentan con freidora, producen humos y vapores de grasa. NTP 350.043:2011; RNE
A-130 Art. 165

Cuenta con un sistema de deteccion y alarma de incendios centralizado y se encuentra operativo.
RNE A.130 Art 71.

RIESGO DE COLAPSO

PARA TODAS LAS FUNCIONES

1

La cimentacion o parte de ella no se encuentra expuesta, inestable en peligro de colapso como
consecuencia de filtraciones de agua, erosion, socavamiento, otros. RNE E.050.

Estructuras de concreto

Las estructuras de concreto no presentan i) fisuras, grietas, rajaduras, deflexiones, pandeos, muros
inclinados, varillas de acero expuestas a la intemperie sin recubrimiento en: columnas, vigas, losas
de techos, etc., ii) deterioro por humedad producido por: filtraciones, de tanques y cisternas de
almacenamiento de agua, de liquidos, tuberias rotas, lluvias, etc., otras fallas estructurales. RNE
E.060

Las estructuras de la edificacion (losas y vigas de techos, azoteas o losas en niveles intermedios),
no presentan fisuras, grietas, rajaduras, pandeos, deflexiones, humedad, otros; como consecuencia
de sobrecargas existentes producidas por: tanque elevado, equipos, antenas, panel publicitario,
otros. RNE E.060, E.020

Los muros de contencién en sétanos, en cercos y otros, no presentan fisuras, grietas, rajaduras,
deflexiones, pandeos, inclinaciones, varillas de acero expuestas a la intemperie sin recubrimiento,
deterioro por humedad producido por filtraciones de tanques y cisternas de almacenamiento de
agua, de liquidos, tuberias rotas, lluvias, etc. y otros. RNE E.060

Estructuras de albafiileria (ladrillo)

La edificacion de albafiileria cuenta con elementos de concreto armado de confinamiento, amarre
ylo arriostramiento tales como: cimientos, columnas, vigas, losas. RNE E.070

Los muros de albafiileria no presentan dafios: humedad, rajaduras, grietas, inclinaciones, otros.
RNE E.070

Estructuras de adobe

Los muros de adobe no presentan fallas ni dafios ocasionados por el deterioro y/o humedad (fisuras,
grietas, inclinaciones). No es utilizado como muro de contencidn de suelos, materiales u otros que
hagan que pierda su estabilidad. Sobre los muros de adobe no existen construcciones de albafiileria
0 concreto. Los muros de adobe estan protegidos de la lluvia en zonas lluviosas. RNE E.080, E.020

Estructuras de madera / hambu

Las estructuras de madera, bambd, no presentan rajaduras, deflexiones, pandeos, deterioro por
apolillamiento, humedad, otros. RNE E.010

Las estructuras (postes, columnas, vigas, viguetas, techos entablados, tijerales o cerchas, etc.), no
presentan rajaduras, pandeos, deflexiones, como consecuencia de sobrecargas existentes
producidas por: tanque elevado, equipos, antenas, panel publicitario, como consecuencia de otros
usos que impliquen cargas mayores a la que puede soportar la estructura. RNE E.010, E.020

10

La estructura de madera se encuentra alejada o aislada de fuentes de calor que podrian dafiarla, o
en caso de encontrarse proxima a fuentes de calor, se encuentra protegida con material
incombustible y/o tratada con sustancias retardantes o ignifugas. RNE E.010 Numeral 11.3.8.

Estructuras de acero

11

Las edificaciones o techos de estructura de acero no presentan deformaciones o pandeos
excesivos Y visibles que perjudiquen su estabilidad. Los apoyos, uniones y anclajes son seguros
(tienen pernos y soldaduras en buen estado de conservacion). RNE E.090.

12

No presentan deterioro por oxido y/o corrosion y se encuentra protegida contra este. RNE E.090.




OTROS RIESGOS VINCULADOS A LA ACTIVIDAD

PARA TODAS LAS FUNCIONES

Riesgo de Electrocucion

El tablero eléctrico de material metalico esta conectado a tierra. CNE-U 060.402.1 h

El tablero cuenta con placa de proteccién (mandil). CNE-U 020.202.1

Las aberturas no usadas en los tableros eléctricos (espacios de reserva) se encuentran cerradas
con tapas. CNE-U 070.3026

Todos los circuitos eléctricos tienen proteccion de interruptores diferenciales. CNE-U 020.132 (RM
N0.175-2008-MEM)

Cuenta con certificado de medicion de resistencia del pozo de tierra, firmado por un ingeniero
electricista 0 mecanico electricista colegiado y habilitado, siendo la medida menor o igual a 25
ohmios. Dicho certificado debe tener un periodo de vigencia anual. CNE-U 060.712

Si cuenta con equipos y/o artefactos eléctricos, (hornos microondas, congeladoras, refrigeradoras,
lavadoras, calentadores y similares) los enchufes tienen espiga de puesta a tierra y los
tomacorrientes cuentan con conexion al sistema de puesta a tierra. CNE-U 060 512.¢

Las carcasas de los motores eléctricos estacionarios, grupos electrégenos y equipos de aire
acondicionado estan conectados al sistema de puesta a tierra. CNE-U 060.400, 060.402

Las estructuras metalicas de techos, anuncios publicitarios, canaletas y otros, que tienen instalado
equipamiento eléctrico y se encuentran al alcance de una persona parada sobre el piso, deben
estar conectados al sistema de puesta a tierra. CNE-U 060.002, 060.400

Los conductores eléctricos utilizados se encuentran protegidos con tubos o canaletas de PVC. CNE-
U 070.212

10

Las cajas de paso de conductores eléctricos deben tener tapa. CNE-U 070.3002, 070.3004

Riesgo de caidas

11

Las rampas tienen una pendiente no mayor al 12% permitiendo la evacuacion, tienen pisos
antideslizantes y tienen barandas. RNE A.130, Art. 16

12

Las aberturas al exterior ubicadas a una altura mayor a 1.00 m sobre el suelo, en tragaluces,
escaleras y azotea cuentan con proteccion al vacio de altura minima de 1.00m, para evitar caidas.
RNE NTE 060 Art. 11; RNE A.010 Art. 33

Riesgo de colapso en estructuras de soporte y otros

13

Las estructuras que soportan las antenas y/o paneles publicitarios son seguras, estables, tienen
anclajes y se encuentran en buen estado de conservacion, no presentan 6xido o corrosion,
inclinaciones que podrian desestabilizarlas y ocasionar su colapso. RNE E.090, GE.040 Art. 11y 12.

14

Las estructuras metdlicas de soporte de productos de almacenamiento (racks) estan fijas,
asegurando su estabilidad, se encuentran en buen estado de conservacion, no presentan 6xido o
corrosion, inclinaciones que podrian desestabilizarlas y ocasionar su colapso. RNE E.090, GE.040
Art. 11y 12

15

Las estructuras de soporte de equipos de aire acondicionado, condensadores y otros, apoyados en
la pared y/o techo, estan adecuadamente fijadas y en buen estado de conservacion, no presentan
oOxido ni corrosion. Los equipos instalados sobre estas estructuras se encuentran debidamente
asegurados. RNE 0.90, GE.040 Art. 11y 12

16

En caso de contar con sistema el sistema de extraccion de mondxido de carbono en sétano, éste
Se encuentra operativo y cuenta con constancia de operatividad y mantenimiento. RNE A010 Articulo
69

17

Los juegos infantiles de carpinteria metdlica, de madera o plastico, son estables, seguros, estan
bien instalados y en buen estado de conservacion. RNE E.090, E.010, GE.040 Art. 11y 12

18

Las puertas, ventanas, mamparas, techos; enchapes de muros con espejos, ubicados en areas
donde existe el riesgo de impacto accidental o de exposicion de las personas ante roturas, que son
de vidrio, son de vidrio templado o laminado. En caso de ser de vidrios primarios, tienen laminas de
seguridad en todo el pafio de vidrio u otro sistema de proteccion en caso de rotura. RNE E.040 Art.
23y GE.040 Art. 11y 12,

19

El(los) tablero(s) eléctrico(s) cuenta(n) con identificacién. CNE-U 020.100.1, 020.100.3.1

20

Tiene directorio de los circuitos, indicando de manera visible y clara la instalacion que controla.
CNE-U 020.100.1, 020.100.3.1

21

Existe espacio libre no menor a un metro frente a los tableros eléctricos. CNE-U 020.308

22

Existe iluminacion general y de emergencia en la zona de ubicacion de los tableros eléctricos. CNE-
U 020.314

Fecha:

Firma del Administrado

Nombre:
DNI:




ANEXO 4
DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LAS CONDICIONES DE
SEGURIDAD EN LA EDIFICACION

.- Datos del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

.1.- Requiere Licencia de Funcionamiento ] No requiere Licencia de Funcionamiento ]
.2.- Funcion:

ALMACEN [ | COMERCIO [ | ENCUENTRO[ | EDUCACION[ | HOSPEDAJE[ |

INDUSTRIA ] OFICINAS ADMINISTRATIVAS [ ] SALUD ]

1.3.- Giro / Actividad:

I.4.- La capacidad del establecimiento es de: personas (aforo), cumpliendo con lo sefialado en el Reglamento Nacional
de Edificaciones RNE
1.5.- La edificacion fue construida hace ____ afios. El giro o actividad que se desarrolla en la edificacion tiene una antigiiedad de
afios.
.6.- Declaro que mi Establecimiento Objeto de Inspeccidn, tiene las siguientes areas:
Area de terreno | m2
Area techada por piso
lero m2
2do m2
3ero m2
4to m2
Otros Pisos: m2
Area techada total m2
Area ocupada total m2

Piso: Espacio habitable limitado por una superficie inferior transitable y una cobertura que la techa. La seccién de la cobertura forma parte de la altura de piso
(Articulo Unico de la Norma G.040 del Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE). No incluye cuarto de bombas o maquinas en s6tano o azotea, cuando estas
no ocupan la totalidad del nivel.

Area Ocupada: El area total del piso correspondiente, que incluye &reas techadas y libres. Superficie y/o area techada y sin techar de dominio propio, de propiedad
exclusiva 0 comun de un inmueble y/o unidad inmobiliaria, delimitada por los linderos de una poligonal trazada en la cara exterior de los muros del perimetro o
sobre el eje del muro divisorio en caso de colindancia con otra unidad inmobiliaria. No incluye los ductos verticales de iluminacién y ventilacion. (Articulo Gnico
G.040 RNE). El &rea ocupada total se calcula de la siguiente manera: Sumatoria del area de terreno mas areas techadas a partir del segundo piso, incluyendo
de ser el caso, la azotea. En caso de existir sétano su area se adiciona al area ocupada total.

Area Techada: Superficie y/o area que se calcula sumando la proyeccion de los limites de la poligonal del techo que encierra cada piso. No forman parte del 4rea
techada: los ductos de iluminacion y ventilacion, tanques cisterna y de agua, cuarto de maquinas, aleros para proteccién de lluvias, balcones. (Articulo Gnico
G.040 RNE).

I1.- Declaro que mi Establecimiento Objeto de Inspeccion cumple las caracteristicas que han determinado el nivel de riesgo bajo
o riesgo medio segln clasificacion de la Matriz de Riesgos, las mismas que se encuentran consignadas en el formato de
“Informacion proporcionada por el solicitante para la determinacion del nivel de riesgo del Establecimiento Objeto de Inspeccion”
y en el formato de “Reporte de Nivel de Riesgo del Establecimiento Objeto de Inspeccion” (Anexos 2 y 3 del Manual de Ejecucion
de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones respectivamente).

IIl.- Declaro que mi Establecimiento Objeto de Inspeccion se encuentra implementado para el tipo de actividad a desarrollar
cumpliendo con las siguientes condiciones basicas (marcar con “X"):

N° | LAEDIFICACION Si | No Corresponde
1 No se encuentra en proceso de construccion segun lo establecido en el articulo Unico de
la Norma G.040 Definiciones del Reglamento Nacional de Edificaciones

Cuenta con servicios de agua, electricidad, y los que resulten esenciales para el
desarrollo de sus actividades, debidamente instalados e implementados.

3 Cuenta con mohiliario basico e instalado para el desarrollo de la actividad.

Tiene los equipos o artefactos debidamente instalados o ubicados, respectivamente, en
los lugares de uso habitual o permanente.

IV.- Declaro que mi Establecimiento Objeto de Inspeccién cumple con las condiciones de seguridad sefialadas a continuacion, las
mismas que me comprometo a mantenerlas obligatoriamente (marcar con “X”);

N° CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES DE SEGURIDAD Si No
Cumple Corresponde
RIESGO DE INCENDIO
PARA TODAS LAS FUNCIONES

MEDIOS DE EVACUACION, SENALIZACION Y OTROS

1 | Los medios de evacuacion (pasadizos, escaleras, accesos y salidas) del establecimiento presentan
un ancho minimo de 1.20 m y/o que permitan la evacuacién de las personas de manera segura.
RNE A.010.




Los medios de evacuacion (pasadizos, escaleras, accesos y salidas) se encuentran libres de
obstaculos. RNE A.130 Art 13; A.010 Art 25

3 | El establecimiento cuenta con sefializacion de seguridad (direccionales de salida, salida, zona
segura en caso de sismo, riesgo eléctrico, extintores, otros). RNE A.130, Art. 39; NTP 399.010 -1

4 | Cuenta con luces de emergencia operativas. RNE- A-130 Art. 40

5 | Las puertas que se utilizan como medios de evacuacion abren en el sentido del flujo de los
evacuantes o permanecen abiertas en horario de atencién, sin obstruir la libre circulacion y
evacuacion. RNE A130 Art. 5y 6

6 | En caso de contar con un ambiente con aforo mayor a 100 personas, en cualquier caso, la puerta
de salida cuenta con barra antipanico. RNE A130 Art. 8

7 | No cuenta con material combustible o inflamable debajo de las escaleras que sirvan como medios
de evacuacion (cartones, muebles, plasticos otros similares). RNE A.010 Art. 26, b16
INSTALACIONES ELECTRICAS

1 | El gabinete es de material metdlico o de resina termoplastica y se encuentran en buen estado de
conservacion. CNE-U 020.024, 020.026 b

2 | Cuenta con interruptores termomagnéticos y corresponden a la capacidad de corriente de los
conductores eléctricos que protege. No utiliza llaves tipo cuchilla. CNE-U 080.010, 080.100, 080.400

3 | Cuenta con un circuito eléctrico por cada interruptor termomagnético. El tablero tiene un interruptor
general en su interior 0 adyacente al mismo. CNE-U 080.010, 080.100, 080.400

4 | No utiliza conductores flexibles (tipo mellizo) en instalaciones permanentes de alumbrado y/o
tomacorriente. CNE-U 030.010.3

5 | Los circuitos de tomacorrientes no estan sobrecargados con extensiones o adaptadores. CNE-U
080.100 a
MEDIOS DE PROTECCION CONTRA INCENDIOS

1 | Cuenta con extintores operativos y en cantidad adecuada de acuerdo al riesgo existente en el
establecimiento. NTP 350.043:2011

Tipo Cantidad
Polvo Quimico Seco - PQS
Gas Carbdnico — CO2
Acetato de Potasio
Agua Presurizada:
Otros:

2 | Los extintores cuentan con tarjeta de control y mantenimiento actualizada, a una altura no mayor
de 1.50m, numerados, ubicados en los lugares accesibles. Los extintores tienen constancia de
operatividad y mantenimiento. RNE A 130 ART 163, 165; NTP 350.043-1

3 | Los extintores ubicados a la intemperie estan colocados dentro de gabinetes o cobertores. RNE A
130 ART 163, 165; NTP 350.043-1

4 | Cuenta con plan de seguridad para hacer frente a los riesgos de incendio y otros vinculados a la
actividad, para establecimientos de dos a mas pisos. DS N° 002-2018 PCM.

5 | Los cilindros (balones) de Gas Licuado de Petréleo (GLP) tipo 10 (menos a 25kg) que cuentan con
mangueras del tipo flexible, se encuentran en buen estado de conservacion (sin rajaduras, libres
de grasa, limpias, con sujecion firme con abrazaderas. DS N° 027-94 EM.

6 | Las instalaciones de GLP que utilizan cilindros tipo 45 (mayores a 25Kg), tienen tuberias de cobre
o fierro galvanizado. DS N° 027-94 EM.

7 | Los cilindros de GLP estén alejados de interruptores a una distancia mayor a 0.30m, y mayor a
0.50m de tomacorrientes, se ubican en lugares ventilados y alejados de cualquier fuente de calor.
DS N° 027-94 EM.

8 | Los cilindros de GLP no se encuentran ubicados en nivel de semisétano, sétanos, cajas de escalera,
pasillos, pasadizos de uso comUn y via publica. DS N° 027-94 EM.

PARA LA FUNCION COMERCIO

1 | Cuenta con un sistema de deteccion y alarma de incendios centralizado operativo. Se encuentran
exceptuados: Restaurantes con area construida menor a 300 m2, mercado minorista sin techo
comUn (puestos independientes) solo pulsador de alarma, tienda de area techada menor a 250m2.
RNE A.130 Art 89.

2 | Cuenta con extintores operativos en cantidad adecuada de acetato de potasio para ambientes que
cuentan con freidora, producen humos y vapores de grasa. NTP 350.043:2011; RNE A-130 Art. 165

PARA LA FUNCION ENCUENTRO

1| Cuenta con un sistema de deteccion y alarma de incendios centralizado operativo. Estan
exceptuados los locales menores a 100m2 de area techada. RNE A.130 Art 53

2 | Cuenta con extintores operativos en cantidad adecuada de acetato de potasio (Tipo K) para
ambientes que cuentan con freidora, producen humos y vapores de grasa. NTP 350.043:2011; RNE
A-130 Art. 165

PARA LA FUNCION DE OFICINAS ADMINISTRATIVAS

1 | Cuenta con un sistema de deteccion y alarma de incendios centralizado operativo. (Estan
exceptuados los locales menores a 280 m2 de planta techada por piso y hasta 4 pisos, requiriendo
en este caso so6lo pulsador de alarma). RNE A.130 Art 99
Para edificaciones con conformidad de obra de una antigiedad no mayor a (5) afios




Cuenta con sistema de deteccion y alarma de incendios centralizado operativo, con red himeda de
agua contra incendios y gabinetes de mangueras y con sistema automatico de rociadores para
oficinas de mas de cinco (5) niveles. RNE A-130 Art. 99

Cuenta con dos escaleras de evacuacion a prueba de fuego y humo y se encuentran operativas.
RNE A-130 Art. 26

Cuenta con una escalera de evacuacion a prueba de fuego y humo y se encuentra operativa, ya
que el edificio tiene una altura no mayor a (30) treinta metros, la planta completa de piso no supera
el drea maxima de 650m2, la carga méxima de evacuantes por planta (piso) no supera las 100
personas, toda la edificacion cuenta con un sistema de deteccion y alarma de incendios centralizado
y cumple también con las demas exigencias establecidas en el RNE. RNE A-130 Art. 28 b)

PARA LA FUNCION SALUD

1

En caso de contar con un sistema de deteccion y alarma de incendio centralizado, este se encuentra
operativo; esto es obligatorio para centros de salud de dos 0 mas pisos. RNE A.130 Art 53

En caso de contar con escalera de evacuacion presurizada, ésta se encuentra operativa y cuenta
con constancia de operatividad y mantenimiento. RNE- A 010.-Art26-b

En caso de contar con un sistema de proteccion contra incendios a base de agua, (gabinetes contra
incendio y/o rociadores), estos se encuentran operativos y cuenta con constancia de operatividad
y mantenimiento. Para centros de salud de tres 0 mas niveles es obligatorio. RNE A-130 Art.100, 159,
160, 105, 153.

PARA LA FUNCION HOSPEDAJE

1

Cuenta con extintores operativos en cantidad adecuada, de acetato de potasio (Tipo K) para
ambientes que cuentan con freidora, producen humos y vapores de grasa. NTP 350.043:2011; RNE
A-130 Art. 165

Cuenta con un sistema de deteccion y alarma de incendios centralizado y se encuentra operativo.
RNE A.130 Art 71.

RIESGO DE COLAPSO

PARA TODAS LAS FUNCIONES

1

La cimentacion o parte de ella no se encuentra expuesta, inestable en peligro de colapso como
consecuencia de filtraciones de agua, erosion, socavamiento, otros. RNE E.050.

Estructuras de concreto

Las estructuras de concreto no presentan i) fisuras, grietas, rajaduras, deflexiones, pandeos, muros
inclinados, varillas de acero expuestas a la intemperie sin recubrimiento en: columnas, vigas, losas
de techos, etc., ii) deterioro por humedad producido por: filtraciones, de tanques y cisternas de
almacenamiento de agua, de liquidos, tuberias rotas, lluvias, etc., otras fallas estructurales. RNE
E.060

Las estructuras de la edificacion (losas y vigas de techos, azoteas o losas en niveles intermedios),
no presentan fisuras, grietas, rajaduras, pandeos, deflexiones, humedad, otros; como consecuencia
de sobrecargas existentes producidas por: tanque elevado, equipos, antenas, panel publicitario,
otros. RNE E.060, E.020

Los muros de contencién en sétanos, en cercos y otros, no presentan fisuras, grietas, rajaduras,
deflexiones, pandeos, inclinaciones, varillas de acero expuestas a la intemperie sin recubrimiento,
deterioro por humedad producido por filtraciones de tanques y cisternas de almacenamiento de
agua, de liquidos, tuberias rotas, lluvias, etc. y otros. RNE E.060

Estructuras de albafiileria (ladrillo)

La edificacion de albafiileria cuenta con elementos de concreto armado de confinamiento, amarre
ylo arriostramiento tales como: cimientos, columnas, vigas, losas. RNE E.070

Los muros de albafiileria no presentan dafios: humedad, rajaduras, grietas, inclinaciones, otros.
RNE E.070

Estructuras de adobe

Los muros de adobe no presentan fallas ni dafios ocasionados por el deterioro y/o humedad (fisuras,
grietas, inclinaciones). No es utilizado como muro de contencidn de suelos, materiales u otros que
hagan que pierda su estabilidad. Sobre los muros de adobe no existen construcciones de albafiileria
0 concreto. Los muros de adobe estan protegidos de la lluvia en zonas lluviosas. RNE E.080, E.020

Estructuras de madera / hambu

Las estructuras de madera, bambd, no presentan rajaduras, deflexiones, pandeos, deterioro por
apolillamiento, humedad, otros. RNE E.010

Las estructuras (postes, columnas, vigas, viguetas, techos entablados, tijerales o cerchas, etc.), no
presentan rajaduras, pandeos, deflexiones, como consecuencia de sobrecargas existentes
producidas por: tanque elevado, equipos, antenas, panel publicitario, como consecuencia de otros
usos que impliquen cargas mayores a la que puede soportar la estructura. RNE E.010, E.020

10

La estructura de madera se encuentra alejada o aislada de fuentes de calor que podrian dafiarla, o
en caso de encontrarse proxima a fuentes de calor, se encuentra protegida con material
incombustible y/o tratada con sustancias retardantes o ignifugas. RNE E.010 Numeral 11.3.8.

Estructuras de acero

11

Las edificaciones o techos de estructura de acero no presentan deformaciones o pandeos
excesivos Y visibles que perjudiquen su estabilidad. Los apoyos, uniones y anclajes son seguros
(tienen pernos y soldaduras en buen estado de conservacion). RNE E.090.

12

No presentan deterioro por oxido y/o corrosion y se encuentra protegida contra este. RNE E.090.




OTROS RIESGOS VINCULADOS A LA ACTIVIDAD

PARA TODAS LAS FUNCIONES

Riesgo de Electrocucion

El tablero eléctrico de material metalico esta conectado a tierra. CNE-U 060.402.1 h

El tablero cuenta con placa de proteccién (mandil). CNE-U 020.202.1

Las aberturas no usadas en los tableros eléctricos (espacios de reserva) se encuentran cerradas
con tapas. CNE-U 070.3026

Todos los circuitos eléctricos tienen proteccion de interruptores diferenciales. CNE-U 020.132 (RM
N0.175-2008-MEM)

Cuenta con certificado de medicion de resistencia del pozo de tierra, firmado por un ingeniero
electricista 0 mecanico electricista colegiado y habilitado, siendo la medida menor o igual a 25
ohmios. Dicho certificado debe tener un periodo de vigencia anual. CNE-U 060.712

Si cuenta con equipos y/o artefactos eléctricos, (hornos microondas, congeladoras, refrigeradoras,
lavadoras, calentadores y similares) los enchufes tienen espiga de puesta a tierra y los
tomacorrientes cuentan con conexion al sistema de puesta a tierra. CNE-U 060 512.¢

Las carcasas de los motores eléctricos estacionarios, grupos electrégenos y equipos de aire
acondicionado estan conectados al sistema de puesta a tierra. CNE-U 060.400, 060.402

Las estructuras metalicas de techos, anuncios publicitarios, canaletas y otros, que tienen instalado
equipamiento eléctrico y se encuentran al alcance de una persona parada sobre el piso, deben
estar conectados al sistema de puesta a tierra. CNE-U 060.002, 060.400

Los conductores eléctricos utilizados se encuentran protegidos con tubos o canaletas de PVC. CNE-
U 070.212

10

Las cajas de paso de conductores eléctricos deben tener tapa. CNE-U 070.3002, 070.3004

Riesgo de caidas

11

Las rampas tienen una pendiente no mayor al 12% permitiendo la evacuacion, tienen pisos
antideslizantes y tienen barandas. RNE A.130, Art. 16

12

Las aberturas al exterior ubicadas a una altura mayor a 1.00 m sobre el suelo, en tragaluces,
escaleras y azotea cuentan con proteccion al vacio de altura minima de 1.00m, para evitar caidas.
RNE NTE 060 Art. 11; RNE A.010 Art. 33

Riesgo de colapso en estructuras de soporte y otros

13

Las estructuras que soportan las antenas y/o paneles publicitarios son seguras, estables, tienen
anclajes y se encuentran en buen estado de conservacion, no presentan 6xido o corrosion,
inclinaciones que podrian desestabilizarlas y ocasionar su colapso. RNE E.090, GE.040 Art. 11y 12.

14

Las estructuras metdlicas de soporte de productos de almacenamiento (racks) estan fijas,
asegurando su estabilidad, se encuentran en buen estado de conservacion, no presentan 6xido o
corrosion, inclinaciones que podrian desestabilizarlas y ocasionar su colapso. RNE E.090, GE.040
Art. 11y 12

15

Las estructuras de soporte de equipos de aire acondicionado, condensadores y otros, apoyados en
la pared y/o techo, estan adecuadamente fijadas y en buen estado de conservacion, no presentan
oOxido ni corrosion. Los equipos instalados sobre estas estructuras se encuentran debidamente
asegurados. RNE 0.90, GE.040 Art. 11y 12

16

En caso de contar con sistema el sistema de extraccion de mondxido de carbono en sétano, éste
Se encuentra operativo y cuenta con constancia de operatividad y mantenimiento. RNE A010 Articulo
69

17

Los juegos infantiles de carpinteria metdlica, de madera o plastico, son estables, seguros, estan
bien instalados y en buen estado de conservacion. RNE E.090, E.010, GE.040 Art. 11y 12

18

Las puertas, ventanas, mamparas, techos; enchapes de muros con espejos, ubicados en areas
donde existe el riesgo de impacto accidental o de exposicion de las personas ante roturas, que son
de vidrio, son de vidrio templado o laminado. En caso de ser de vidrios primarios, tienen laminas de
seguridad en todo el pafio de vidrio u otro sistema de proteccion en caso de rotura. RNE E.040 Art.
23y GE.040 Art. 11y 12,

19

El(los) tablero(s) eléctrico(s) cuenta(n) con identificacién. CNE-U 020.100.1, 020.100.3.1

20

Tiene directorio de los circuitos, indicando de manera visible y clara la instalacion que controla.
CNE-U 020.100.1, 020.100.3.1

21

Existe espacio libre no menor a un metro frente a los tableros eléctricos. CNE-U 020.308

22

Existe iluminacion general y de emergencia en la zona de ubicacion de los tableros eléctricos. CNE-
U 020.314

Fecha:

Firma del Administrado

Nombre:
DNI:




REPOSICION DE ACTAS CON PARTICIPACION DEL CIUDADANO Di-250-GRC/013

ANEXO N° 05

DECLARACION JURADA DE PREEXISTENCIA DE INSCRIPCION REGISTRAL DE
DEFUNCION -LEY N° 29312

Yo,
Prenombres Primer apetlido Segundo Apellido
de aifos de edad, identificado{a) con DNI y domicitiado(a) en
; ante

usted, me presento y declaro bajo juramento que el ACTA O PARTIDA DE DEFUNCION a
nombre de

Prenombres

Primer apellido
Segundo Apellido:

fue inscrita en la OFICINA DE REGISTROS DEL ESTADO CIVIL de la (del)

Municipalidad { ) Consulado { ) RENIEC { )ubicadaen
Centro Poblado/Comunidad Nativa © Campasina Distrito/Ciudad
Provincia/Pais Departamento/Continente

Encontrandose DESAPARECIDA o DESTRUIDA conteniendo los siguientes datos inscritos:

LUGAR DE OCURRENCIA:
Centro Poblado/Comunidad Nativa o Campesina Distrito/Cludad
Provincia/Pais Departamento/Continente
FECHA DE DEFUNCION: SEXO: Masculing{ ) Femenino{ )
Dia Mes Afo
DATOS DEL PADRE MADRE

Primer apellide
Segundo Apellido :
Prenombras

OTROS DATOS RELEVANTES:

ATENCION: Declaro que la informacion que he proporcionado es verdadera y conocer que en caso sea falsa, et
RENIEC procederd a cancelar el acta que hubiera sido repuestas, conforme a lo dispuesto en los articulos 10 y 32
numeral 3 de la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administralivo General, encontrandome obligado a resarcir los
dafios ocasionados asumiendo la responsabilidad penal a que hubiere lugar por delitos contra la fe publica segun lo
previsto en el articuic 7 de la Ley 29312,

Ciudad de , de de 20

Firma de Declarante Firma y sello del registrador
huella digital
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REPOSICION DE ACTAS CON PARTICIPACION DEL CIUDADANO DI-250-GRC/013

DECLARACION JURADA DE PREEXISTENCIA DE INSCRIPCION REGISTRAL DE
MATRIMONIO -LEY N° 29312

Yo,
Prenombres Primer apellido Segundo Apellido
de arfios de edad, identificado(a) con DNi y domiciliado{a) en
; ante

usted, me presento y declaro bajo juramento que el ACTA O PARTIDA DE MATRIMONIO 3
hombre de
CONTRAYENTE 1 CONTRAYENTE 2

Primer apellido

Segundo Apellido :

Pranombres

fue inscrita en la OFICINA DE REGISTROS DEL ESTADO CIVIL de la (del)

Municipalidad ( ) Consulado { ) RENIEC { )ubicadaen
Centro Poblado/Comunidad Nativa o Campeasina Distrito/Cludad
Provincia/Pais Departamento/Continente

Encontrandose DESAPARECIDA o DESTRUIDA conteniendo los siguientes datos inscritos:

LUGAR DE CELEBRACION DEL MATRIMONIO:

Centro Poblado/Comunidad Nativa o Campesina Distrito/Ciudad
Provincia/Pais Departamento/Continente
FECHA DE CELEBRACION:
Dia Mes Afio

TESTIGO DEL MATRIMONIO 1 TESTIGO DEL MATRIMONIO 2
Primer apellido

Segundo Apellido :

Prenombres

OTROS DATOS RELEVANTES:

ATENCION: Declaro que la informacién que he proporcionade es verdadera y conocer que en caso sea falsa, sl
RENIEC procadera a cancelar el acta que hubiera sido repuesta, conforme a lo dispuesto en los articulos 10 y 32
numeral 3 de la Ley 27444, Ley del Procedimienta Administrativo General, encontrandome obligado a resarcir los
dafios ocasionados asumiendo la responsabilidad penat 2 que hubiere lugar por delitos contra la fe puablica segtn lo
previsto en el articulo 7 de la Ley 29312,

Ciudad de \ de de 20

Firma del declarante Firma y sello de! registrador
huella digital
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REPOSICION DE ACTAS CON PARTICIPACION DEL CIUDADANO Di-250-GRC/013

ANEXO N° 03

DECLARACION JURADA DE PREEXISTENCIA DE INSCRIPCION REGISTRAL DE
NACIMIENTO - LEY N° 29312

Yo,
Prenombres Primer apellido Segundo Apeilide
de afios de edad, identificado(a) con DNI y domiciliado(a) en
; ante
usted, me presento y declaro bajo juramento que el ACTA O PARTIDA DE NACIMIENTO a
nombre de
Prenombres

Primer apellido
Segundo Apeliido:

fue inscrita en la OFICINA DE REGISTROS DEL ESTADO CIVIL de la {det)

Municipalidad { ) Consulado { ) RENIEC { )ubicadaen
Centro Pobiado/Comunidad Nativa o Campesina Distrito/Ciudad
Provincia/Pais Departamento/Continente

Encontrandose DESAPARECIDA o DESTRUIDA conteniendo ios siguientes datos inscritos:

LUGAR DE NACIMIENTO:

Centro Pobladn/Comunidad Nativa o Campesina Distrito/Ciudad
Provincia/Pais Departamento/Continente
FECHA DE NACIMIENTO: SEXO: Masculino () Femenino (
Dia Mes Afo
DATOS DEL PADRE MADRE

Primer apellido
Segundo Apetllido :
Prenombres

OTROS DATOS RELEVANTES:

)

ATENCION: Declaro que la informacion que he proporcionado es verdadera ¥ conocer que en caso sea falss,
RENIEC procedera a cancelar e acta que hubiera sido repuesta, conforme a lo dispuesto en los articulos 10 y

el
32

numeral 3 de la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, encontrandome obligade a resarcir los
dailos ocasionados asumiendo la responsabilidad penal a que hubiere lugar por delitos contra ia fe publica segin lo

previsio en el articufo 7 de la Ley 29312,

Ciudad de , de de 20
Firma del declarante Firma y selio del registrador
huella digital
ANEXO N° 04
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REPOSICION DE ACTAS CON PARTICIPACION DEL CIUDADAND DI-259-GRC/013

ANEXO N° 08

DECLARACION JURADA DE TESTIGOS SOBRE PREEXISTENCIA DE INSCRIPCION
REGISTRAL DE DEFUNCION - LEY N° 29312

Yo,
Prenombres Primer apellido Segundo Apsllido
de ______ afios de edad, identificado(a) con DNI y domiciliado(a) en
i Y. Yo,
. de

Prenombres Primer apellido Segundo Apellido
afios de edad, identificado{a) con DNI y domiciiado(a) en
ante

usted, declaramos bajo juramento conocer que el ACTA O PARTIDA DE DEFUB’ICION a
nombre de

Prenombres

Primer apellido
Segundo Apellido:
fue inscrita en la OFICINA DE REGISTROS DEL ESTADO CIVIL de la (del}

Municipafidad ( ) Consulade { ) RENIEC ( )ubicadaen
Centru Poblado/Comunidad Nativa o Campesina Distrito/Ciudad
Provincia/Pais Departamento/Continente

Encontréndose DESAPARECIDA o DESTRUIDA conteniendo los siguientes datos inscritos:

LUGAR DE OCURRENCIA:
Centro Poblado/Comunidad Nativa o Campesina Distrito/Ciudad
Provincia/Pais Departamento/Continente
FECHA DE DEFUNCION: SEXO: Masculino { ) Femenino ( )
Dia Mes Afio
DATOS DEL PADRE MADRE
Primer apeliido
Segundo Apellido :
Prenombres
OTROS DATOS RELEVANTES:

ATENCION: Declaro que la informacion que he proporcionado es verdadera y conocer que en caso sea falsa, el
RENIEC procederd a cancelar el acta que hubiera sido repuesta, conforme a io dispuesto en los articuios 10 y 32
numeral 3 de la Ley 27444, Lay del Procedimientc Administrativo General, ancentrandome obfigado a resarcir los
dafios ocasionados asumiendo la responsabilidad penal a que hubiere lugar por delitos contra la fe pitblica segun Io
previsto en el articulo 7 de la Ley 29312,

Ciudad de , de de 20

Firma de testigo huella digital | Firma de testigo huella digital | Firma y sello del registrador
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REPOSICION DE ACTAS CON PARTICIPACION DEL CIUDADANG D1-250-GRC/013

DECLARACION JURADA DE TESTIGOS SOBRE PREEXISTENCIA DE INSCRIPCION
REGISTRAL DE MATRIMONIO - LEY N° 29312

Yo,
Prenombres Primer apeliido Segtindo Apellido
de afios de edad, identificado(a) con DNI y domiciliado(a) en
;Y Yo,
de

Prenombres Primer apellido Segundo Apellido

afibs de edad, identificado(a) con DNI y domiciliado{a) en
ante

usted, declaramos bajo juramento conocer que el ACTA O PARTIDA DE MATRII\’AONIO a
nombore de
CONTRAYENTE 1 CONTRAYENTE 2

Primer apellido

Segundo Apellido :

Prenombres

fue inscrita en la OFICINA DE REGISTROS DEL ESTADO CIVIL de la (del)

Municipalidad ( ) Consulado ) RENIEC { )
ubicada en
Centro Poblado/Comunidad Nativa o Campesina Distrito/Ciudad
Provincia/Pais Departamento/Continents

Encontrandose DESAPARECIDA o DESTRUIDA conteniendo los siguientes datos inscritos:

LUGAR DE CELEBRACION DEL MATRIMONIO:

Centro Poblado/Comunidad Nativa o Campesina Distrito/Ciudad
ProvincialPais ’ Departamento/Continente
FECHA DE CELEBRACION:
Dia Mes Ao

TESTIGO DEL MATRIMONIO 1 TESTIGO DEL MATRIMONIO 2

Primer apeilido

Segundo Apellido :

Preniombres

OTROS DATOS RELEVANTES:

ATENCION: Declate que la informacion que he proporcionado es verdadera y conocer que en caso sea falsa, el
RENIEC procedera a cancelar el acta que hubiera sido repuesta, conforme a lo dispuesto en los articulos 10 y 32
numeral 3 de la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativa General, encontrdndome obligado a resarcir los
dafios ocasionados asumiendo la responsabifidad penal a que hubiere lugar por delites contra la fe publica segiin lo
pravisto en el articulo 7 de ja Ley 29312.

Ciudad de , de de 20

Firma de testigo huellz digital | Firma de testigo huella digital | Firma y sello del registrador
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REPOSICION DE ACTAS CON PARTICIPACION DEL CIUDADANG DI-250-GRC/013

ANEXO N° 06

DECLARACION JURADA DE TESTIGOS SOBRE PREEXISTENCIA DE INSCRIPCION
REGISTRAL DE NACIMIENTO - LEY N° 29312

Yo,
Prenombres Primer apellido Segundo Apellido
de ______ afios de edad, identificado(a) con DNI y domiciliado(a) en
i Y. YO,
: de

Prenombres Primer apellida Segutdo Apellido

afnos de edad, identificado{(a) con DNI y domiciliado(a) en
; ante

usted, declaramos bajo juramento conocer que el ACTA O PARTIDA DE NACIMIENTO z
nombre de

Prenombres

Primer apelildo

Segundo Apellido:
fue inscrita en la OFICINA DE REGISTROS DEL ESTADO CIVIL de la (del)
Municipalidad { ) Consulado { ) RENIEC { )
ubicada en
Centro Poblado/Cemunidad Nativa o Campesina Distrito/Ciudad
Provincla/Pais DepartamentofContinente

Encontrandose DESAPARECIDA o DESTRUIDA conteniendo los siguientes datos inscritos:
LUGAR DE NACIMIENTO:

Centro Peblado/Comunidad Nativa o Campesina Distrito/Ciudad
Provincia/Pails Departamento/Continente
FECHA DE NACIMIENTO: SEXO: Masculino () Femenino { )
Dia Mes Afio
DATOS DEL PADRE MADRE

Primer apellido
Segundo Apellido :
Prenombres

OTROS DATOS RELEVANTES:

ATENCION: Declaro que ia informacion que he proporciohade es verdadera y conocer que en caso sea falsa, el
RENIEC procedera a cancelar el acla que hubiera sido repuesta, conforme a lo dispuesto en los articulos 10 y 32
numeral 3 de |a Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrative General, encontrandome obligado & resarcir los
darios ocasionades asumiendo fa responsahbilidad penal a que hubiere lugar por delitos contra la fe publica segun lo
previsto en el articulo 7 de la Ley 29312,

Ciudad de , de de 20
Firma de testigo huella digital | Firma de testigo huella digital | Firma y setlo del registrador
ANEXO N° 07
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@

» | Ministerio
PERU | de Vivienda, Construccién
y Saneamiento

FORMULARIO UNICO DE
EDIFICACION - FUE
DECLARATORIA DE FABRICA

(Selloy Firma)

Municipalidad de:

N° de Expediente:

Llenar con letra de imprenta y marcar con X lo que correspondz

SOLICITUD DE CONFORMIDAD DE OBRAS Y DECLARATORIA DE FABRICA:

1.1 DE LA LICENCIA DE EDIFICACION:

MODALIDAD DE APROBACION

[

RESOLUCION DE LICENCIA DE EDIFICACION Ne:

TIPO DE LICENCIA:

ZONIFICACION:

USO APROBADO:

ALTURA:

1.2 DOCUMENTOS OUE SE ADJUNTAN:

(Marcar con X en el casillero que corresponda;

[]

Declaracion Jurada que la obra se ha
ejecutado conforme a planos aprobados

Comprobante de pago por Derecho

correspondiente

[]
[]
[]

Copia Literal de Dominio expedida por el
Registro de Predios

Documento que acredite derecho
a edificar

Comprobante de pago por derecho de revision de planos
de replanteo y de inspeccién correspondiente.

O O O

Plano de ubicacién y planos (

Boletas de Habilitacion de los
Profesionales

Otros:

) de Replanteo

VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS:

Sello y Firma del Funcionario Municipal que verifica

[ 2.

DEL PROPIETARIO 6 SOLICITANTE:

(Segln art. 8° de la Ley N° 29090)

2.1 PERSONA NATURAL:

(Datos de condéminos deben consignarse en el Formulario Unico / Anexo A - Ley 29090

Del(la) Céonyuge

Apellido Paterno Apellido Materno Nombres
DNI/ CE
Domicilio
Departamento Provincia Distrito
Urbanizacion /A.H. / Otro Mz  Lote Sub Lote Av /Jr./ Calle / Pasaje Ne Int.
Estado Civil
Soltero(a) |:| Casado(a) |:| Viudo(a) |:| Divorciado(a) |:|

Apellido Paterno

DNI/ CE

Apellido Materno

Nombres




FUE - Declaratoria de Fabrica (PAG. 2 de 9)

2.2 PERSONA JURIDICA: (Datos de condéminos deben consignarse en el Formulario Unico / Anexo B - Ley 29090)
Razén Social o Denominacion RUC
Domicilio
Departamento Provincia Distrito
Urbanizacién /A.H. / Otro Mz Lote Sub Lote Av /Jr./ Calle / Pasaje Ne Int.

2.3 REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO:  PERSONANATURAL [ |  PERSONAJURIDICA [ ]

Apellido Paterno Apellido Materno Nombres
DNI/ CE
Domicilio
Departamento Provincia Distrito
Urbanizacién /A.H. / Otro Mz Lote Sub Lote Av /Jr./ Calle / Pasaje Ne Int.
Poder inscrito en: | | | | oen: |
Asiento Fojas Tomo Ficha Partida Electrénica
Registro de Mandatos I:I Registro Mercantil I:I Oficina Registral de: |
3. PROFESIONAL RESPONSABLE: RESPONSABLE OBRA | | CONSTATADOR [ |
Apellido Paterno Apellido Materno Nombres
| Arquitecto |:| Ingeniero Civil |:|
DNI/ CE Registro CAP/CIP
Teléfono Celular Correo Electrénico
Domicilio
Departamento Provincia Distrito
Urbanizacién / A.H. / Otro Mz Lote Sub Lote Av /Jr./ Calle / Pasaje Ne Int.

4. DE LA CONFORMIDAD DE OBRAS:

RESOLUCION DE CONFORMIDAD DE OBRAS Ne:

OBRA EJECUTADA CONFORME A LOS PLANOS APROBADOS QUE FORMAN PARTE DE LA RESOLUCION

DE LICENCIA DE EDIFICACION Ne:

SEGUN INFORME DE VERIFICACION TECNICA DE EDIFICACION N°:

Fecha Sello y Firma del Funcionario Municipal que emite la Conformidac




FUE - Declaratoria de Fabrica (PAG. 3 de 9)

5 DE LA DECLARATORIA DE FABRICA:

5.1 MEMORIA DESCRIPTIVA DE LA EDIFICACION:

RELACION Y DESCRIPCION DE AMBIENTES POR PISOS O NIVELES Y POR SECCIONES, DE SER EL CASO, INCLUYENDO PASADIZOS,
ESALERAS, CLOSETS, DEPOSITOS, JARDINES, PATIOS, TERRAZAS, EQUIPAMIENTOS Y OTROS. EN EL CASO DE DEMOLICION
PARCIAL, DESCRIBIR LA EDIFICACION REMANENTE.




FUE - Declaratoria de Fabrica (PAG. 4 de 9)

1.- DE REQUERIR MAYOR ESPACIO SE DEBERA ANEXAR HOJAS ADICIONALES, TODAS LAS HOJAS DEBERAN SER FIRMADAS
POR EL RESPONSABLE DE OBRA O CONSTATADOR Y POR EL (LOS) PROPIETARIO(S), APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL.
2.- EL FUNCIONARIO MUNICIPAL VISARA CADA HOJA ADICIONAL Y FIRMARA Y SELLARA AL FINAL DE LA MEMORIA DESCRIPTIVA EN
SENAL DE CONFORMIDAD, PARA SU INSCRIPCION REGISTRAL.




FUE - Declaratoria de Fabrica (PAG. 5 de 9)

5.2 CUADRO DE AREAS: (m2.)
PISO O NIVEL AREA OCUPADA AREA LIBRE AREA TECHADA
(Segln Memoria Descriptiva) (Sélo para Independizacion)
TOTAL
5.3 ESPECIFICACIONES TECNICAS:
PARTIDA | ESPECIFICACIONES (*) VALOR POR M2.
MUROS Y
ESTRUCTURAS COLUMNAS
TECHOS
PISOS
PUERTAS Y
ACABADOS VENTANAS

REVESTIMIENTOS

BANOS

ELECTRICAS Y
INSTALACIONES

SANITARIAS

Valor por m2. (S/.)

(*) Consignar la letra de la Categoria correspondiente segin el Cuadro de Valores Unitarios Oficiales de Edificacion vigente

5.4 VALOR DE OBRA:

TIPO DE OBRA UND | AREA TECHADA VALOR UNITARIO (S/.) SUBTOTAL - PRESUPUESTO ESTIMADO (S/.)
EDIFICACION NUEVA m2

AMPLIACION m2

REMODELACION m2 | (No corresponde) (No corresponde)

REFACCION m2 | (No corresponde) (No corresponde)

ACONDICIONAMIENTO m2 | (No corresponde) (No corresponde)

PUESTA EN VALOR m2 | (No corresponde) (No corresponde)

CERCADO m2 | (No corresponde) (No corresponde)

DEMOLICION (1) | m2

VALOR TOTAL  (S/)

(1) De tratarse de demolicion parcial: valorizar la edificacion remanente.




FUE - Declaratoria de Fabrica (PAG. 6 de 9)

5.5 DEL REGIMEN INTERNO:

(LLENAR SOLO PARA UNIDADES INMOBILIARIAS DE PROPIEDAD EXCLUSIVA Y DE PROPIEDAD COMUN)

5.5.1 DEL REGIMEN ELEGIDO:

a) PROPIEDAD EXCLUSIVA Y PROPIEDAD COMUN [ |

¢) COEXISTENCIA DE REGIMENES DISTINTOS [ |

b) INDEPENDIZACION Y COPROPIEDAD [ |

5.5.2 BIENES COMUNES:

. El terreno sobre el cual esta construida la edificacion.

. Los cimientos, sobrecimientos, columnas, vigas, muros exteriores, techos y demds elementos estructurales.

. Los pasajes, pasadizos, escaleras y en general las vias de circulacién de uso comun.

. Los ascensores y montacargas.

gl IN]|E

. Las fachadas, cercos y obras decorativas exteriores a la edificacion o ubicadas en ambientes

de propiedad comun.

(2]

. Los locales destinados a servicios comunes tales como porteria, guardiania y otros.

. Los sistemas e instalaciones para agua, desague, electricidad, ductos, eliminacion de basura y otros que no

estan destinados a una seccién en particular.

8.

Los sétanos.

9.

Las azoteas.

10. Los jardines exteriores, patios, pozos de luz y demas espacios abiertos.

11. Otros bienes destinados al uso y disfrute de todos los propietarios (especificar en la memoria).

5.5.3 SERVICIOS COMUNES:

. La guardiania, porteria y jardineria.

. La limpieza, conservacion y mantenimiento de las areas, ambientes, elementos y en general de los bienes de

propiedad y uso comun.

. La incineracion y/o eliminacién de basura.

. Los servicios publicos (alumbrado publico, baja policia y jardines publicos) cuyo pago corresponde a los

propietarios en su conjunto.

. La administracion de la edificacion.

6. Otros (especificar en la memoria).

5.5.4 DEL REGLAMENTO INTERNO:

Se adjunta

a.

b.

Reglamento Interno elaborado en base a Modelo aprobado por el Ministerio de Transportes,
Comunicaciones, Vivienda y Construccion.

Reglamento Interno propio

[ ]
[ ]

5.5.5 JUNTA DE PROPIETARIOS O PROPIETARIO UNICO:

Cuando se trata de propietario Gnico, se consigna como Presidente de la Junta

Con Junta Directiva |:| Sin Junta Directiva I:l

Nombre del Presidente o del Propietario Unico
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5.6 DE LA INDEPENDIZACION: (Llenar sélo para unidades inmobiliarias de propiedad exclusiva y de propiedad comuin)

DESCRIBIR CADA UNA DE LAS UNIDADES INMOBILIARIAS DE PROPIEDAD EXCLUSIVA Y LAS DE PROPIEDAD COMUN,
POR PISOS O NIVELES, INDICANDO SUS RESPECTIVAS AREAS (TECHADA, LIBRE Y OCUPADA). LINDEROS Y
MEDIDAS PERIMETRICAS.
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DE REQUERIR MAYOR ESPACIO ANEXAR HOJAS ADICIONALES FIRMADAS POR EL RESPONSABLE DE OBRA O CONSTATADOR
Y POR EL (LOS) PROPIETARIO(S), APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL.
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6 ANOTACIONES ADICIONALES PARA USO MULTIPLE:

7 DECLARACION Y FIRMAS: pia [ ]  mes[__| avo[ ]

Los suscritos asumimos la responsabilidad sobre la veracidad y exactitud de la informacion y documentacion que
presentamos, conociendo los efectos previstos por la Ley para los casos de fraude o falsedad.

Responsable de Obra / Constatador Propietario(s), Apoderado o Representante Legal

Firmay Sello Firma

Los firmantes deben visar cada una de las hojas anteriores de este formulario, al pie de su anverso

8 DECLARATORIA DE FABRICA

Fecha de expedicion Selloy Firma del Funcionario Municipal que autoriza




ANEXO 4
DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LAS CONDICIONES DE
SEGURIDAD EN LA EDIFICACION

|.- Datos del Establecimiento Objeto de Inspeccién.

.1.- Requiere Licencia de Funcionamiento ] No requiere Licencia de Funcionamiento ]
.2.- Funcién:

ALMACEN [ ] COMERCIO [ ] ENCUENTRO[ | EDUCACION[ | HOSPEDAJE[ ]

INDUSTRIA[ ] OFICINAS ADMINISTRATIVAS [ ] SALUD [

1.3.- Giro / Actividad:

I.4.- La capacidad del establecimiento es de: personas (aforo), cumpliendo con lo sefialado en el Reglamento
Nacional de Edificaciones RNE
1.5.- La edificacion fue construida hace _____ afios. El giro o actividad que se desarrolla en la edificacién tiene una antigliedad de
afios.
1.6.- Declaro que mi Establecimiento Objeto de Inspeccién, tiene las siguientes areas:
Area de terreno | m2
Area techada por piso
1ero m2
2do m2
3ero m2
4to m2
Otros Pisos: m2
Area techada total m2
Area ocupada total m2

Piso: Espacio habitable limitado por una superficie inferior transitable y una cobertura que la techa. La seccion de la cobertura forma parte de la altura de piso
(Articulo Unico de la Norma G.040 del Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE). No incluye cuarto de bombas o maquinas en sétano o azotea, cuando
estas no ocupan la totalidad del nivel.

Area Ocupada: El area total del piso correspondiente, que incluye areas techadas y libres. Superficie y/o area techada y sin techar de dominio propio, de
propiedad exclusiva o comUn de un inmueble y/o unidad inmobiliaria, delimitada por los linderos de una poligonal trazada en la cara exterior de los muros del
perimetro o sobre el eje del muro divisorio en caso de colindancia con otra unidad inmobiliaria. No incluye los ductos verticales de iluminacion y ventilacion.
(Articulo Unico G.040 RNE). El area ocupada total se calcula de la siguiente manera: Sumatoria del &rea de terreno méas éreas techadas a partir del segundo
piso, incluyendo de ser el caso, la azotea. En caso de existir sotano su area se adiciona al area ocupada total.

Area Techada: Superficie y/o area que se calcula sumando la proyeccion de los limites de la poligonal del techo que encierra cada piso. No forman parte del
area techada: los ductos de iluminacién y ventilacion, tanques cisterna y de agua, cuarto de maquinas, aleros para proteccion de lluvias, balcones. (Articulo
Unico G.040 RNE).

I1.- Declaro que mi Establecimiento Objeto de Inspeccién cumple las caracteristicas que han determinado el nivel de riesgo bajo
0 riesgo medio segun clasificacion de la Matriz de Riesgos, las mismas que se encuentran consignadas en el formato de
“Informacion proporcionada por el solicitante para la determinacion del nivel de riesgo del Establecimiento Objeto de Inspeccion”
y en el formato de “Reporte de Nivel de Riesgo del Establecimiento Objeto de Inspeccion” (Anexos 2 y 3 del Manual de
Ejecucidn de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones respectivamente).

IIl.- Declaro que mi Establecimiento Objeto de Inspeccion se encuentra implementado para el tipo de actividad a desarrollar
cumpliendo con las siguientes condiciones basicas (marcar con “X”):

No

N° | LA EDIFICACION Si
Corresponde

1 No se encuentra en proceso de construccion segun lo establecido en el articulo Unico
de la Norma G.040 Definiciones del Reglamento Nacional de Edificaciones

9 Cuenta con servicios de agua, electricidad, y los que resulten esenciales para el
desarrollo de sus actividades, debidamente instalados e implementados.

3 Cuenta con mobiliario basico e instalado para el desarrollo de la actividad.

Tiene los equipos o artefactos debidamente instalados o ubicados, respectivamente, en
los lugares de uso habitual o permanente.

IV.- Declaro que mi Establecimiento Objeto de Inspeccién cumple con las condiciones de seguridad sefialadas a continuacion,
las mismas que me comprometo a mantenerlas obligatoriamente (marcar con “X"):

N°® ‘ CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES DE SEGURIDAD Si No
Cumple Corresponde
RIESGO DE INCENDIO
PARA TODAS LAS FUNCIONES

| MEDIOS DE EVACUACION, SENALIZACION Y OTROS




Los medios de evacuacién (pasadizos, escaleras, accesos y salidas) del establecimiento
presentan un ancho minimo de 1.20 m y/o que permitan la evacuacion de las personas de manera
segura. RNE A.010.

Los medios de evacuacion (pasadizos, escaleras, accesos y salidas) se encuentran libres de
obstaculos. RNE A.130 Art 13; A.010 Art 25

El establecimiento cuenta con sefializacién de seguridad (direccionales de salida, salida, zona
segura en caso de sismo, riesgo eléctrico, extintores, otros). RNE A.130, Art. 39; NTP 399.010 -1

Cuenta con luces de emergencia operativas. RNE- A-130 Art. 40

Las puertas que se utilizan como medios de evacuacion abren en el sentido del flujo de los
evacuantes o permanecen abiertas en horario de atencion, sin obstruir la libre circulacion y
evacuacion. RNE A130 Art. 5y 6

En caso de contar con un ambiente con aforo mayor a 100 personas, en cualquier caso, la puerta
de salida cuenta con barra antipanico. RNE A130 Art. 8

No cuenta con material combustible o inflamable debajo de las escaleras que sirvan como medios
de evacuacion (cartones, muebles, plasticos otros similares). RNE A.010 Art. 26, b16

INSTALACIONES ELECTRICAS

El gabinete es de material metalico o de resina termoplastica y se encuentran en buen estado de
conservacion. CNE-U 020.024, 020.026 b

Cuenta con interruptores termomagnéticos y corresponden a la capacidad de corriente de los
conductores eléctricos que protege. No utiliza llaves tipo cuchilla. CNE-U 080.010, 080.100, 080.400

Cuenta con un circuito eléctrico por cada interruptor termomagnético. El tablero tiene un
interruptor general en su interior o adyacente al mismo. CNE-U 080.010, 080.100, 080.400

No utiliza conductores flexibles (tipo mellizo) en instalaciones permanentes de alumbrado y/o
tomacorriente. CNE-U 030.010.3

Los circuitos de tomacorrientes no estan sobrecargados con extensiones o adaptadores. CNE-U
080.100 a

MEDIOS DE PROTECCION CONTRA INCENDIOS

Cuenta con extintores operativos y en cantidad adecuada de acuerdo al riesgo existente en el
establecimiento. NTP 350.043:2011

Tipo Cantidad
Polvo Quimico Seco - PQS
Gas Carbénico - CO2
Acetato de Potasio
Agua Presurizada:
Otros:

Los extintores cuentan con tarjeta de control y mantenimiento actualizada, a una altura no mayor
de 1.50m, numerados, ubicados en los lugares accesibles. Los extintores tienen constancia de
operatividad y mantenimiento. RNE A 130 ART 163, 165; NTP 350.043-1

Los extintores ubicados a la intemperie estan colocados dentro de gabinetes o cobertores. RNE A
130 ART 163, 165; NTP 350.043-1

Cuenta con plan de seguridad para hacer frente a los riesgos de incendio y otros vinculados a la
actividad, para establecimientos de dos a mas pisos. DS N° 002-2018 PCM.

Los cilindros (balones) de Gas Licuado de Petréleo (GLP) tipo 10 (menos a 25kg) que cuentan
con mangueras del tipo flexible, se encuentran en buen estado de conservacion (sin rajaduras,
libres de grasa, limpias, con sujecion firme con abrazaderas. DS N° 027-94 EM.

Las instalaciones de GLP que utilizan cilindros tipo 45 (mayores a 25Kg), tienen tuberias de cobre
o fierro galvanizado. DS N° 027-94 EM.

Los cilindros de GLP estan alejados de interruptores a una distancia mayor a 0.30m, y mayor a
0.50m de tomacorrientes, se ubican en lugares ventilados y alejados de cualquier fuente de calor.
DS N° 027-94 EM.

Los cilindros de GLP no se encuentran ubicados en nivel de semisétano, sotanos, cajas de
escalera, pasillos, pasadizos de uso comun y via publica. DS N° 027-94 EM.

PARA LA FUNCION COMERCIO

1

Cuenta con un sistema de deteccion y alarma de incendios centralizado operativo. Se encuentran
exceptuados: Restaurantes con area construida menor a 300 m2, mercado minorista sin techo
comun (puestos independientes) solo pulsador de alarma, tienda de area techada menor a
250m2. RNE A.130 Art 89.

Cuenta con extintores operativos en cantidad adecuada de acetato de potasio para ambientes
que cuentan con freidora, producen humos y vapores de grasa. NTP 350.043:2011; RNE A-130 Art.
165

PARA LA FUNCION ENCUENTRO

1

Cuenta con un sistema de deteccion y alarma de incendios centralizado operativo. Estan
exceptuados los locales menores a 100m2 de area techada. RNE A.130 Art 53

Cuenta con extintores operativos en cantidad adecuada de acetato de potasio (Tipo K) para
ambientes que cuentan con freidora, producen humos y vapores de grasa. NTP 350.043:2011; RNE
A-130 Art. 165

PARA LA FUNCION DE OFICINAS ADMINISTRATIVAS

1

Cuenta con un sistema de deteccion y alarma de incendios centralizado operativo. (Estan
exceptuados los locales menores a 280 m2 de planta techada por piso y hasta 4 pisos,




requiriendo en este caso so6lo pulsador de alarma). RNE A.130 Art 99

Para edificaciones con conformidad de obra de una antigiiedad no mayor a (5) afios

Cuenta con sistema de deteccion y alarma de incendios centralizado operativo, con red himeda
de agua contra incendios y gabinetes de mangueras y con sistema automético de rociadores para
oficinas de mas de cinco (5) niveles. RNE A-130 Art. 99

Cuenta con dos escaleras de evacuacion a prueba de fuego y humo y se encuentran operativas.
RNE A-130 Art. 26

Cuenta con una escalera de evacuacion a prueba de fuego y humo y se encuentra operativa, ya
que el edificio tiene una altura no mayor a (30) treinta metros, la planta completa de piso no
supera el area maxima de 650m2, la carga maxima de evacuantes por planta (piso) no supera las
100 personas, toda la edificacion cuenta con un sistema de deteccién y alarma de incendios
centralizado y cumple también con las demas exigencias establecidas en el RNE. RNE A-130 Art. 28
b)

PARA LA FUNCION SALUD

1

En caso de contar con un sistema de deteccion y alarma de incendio centralizado, este se
encuentra operativo; esto es obligatorio para centros de salud de dos 0 méas pisos. RNE A.130 Art
53

En caso de contar con escalera de evacuacion presurizada, ésta se encuentra operativa y cuenta
con constancia de operatividad y mantenimiento. RNE- A 010.-Art26-b

En caso de contar con un sistema de proteccion contra incendios a base de agua, (gabinetes
contra incendio y/o rociadores), estos se encuentran operativos y cuenta con constancia de
operatividad y mantenimiento. Para centros de salud de tres 0 més niveles es obligatorio. RNE A-
130 Art.100, 159, 160, 105, 153.

PARA LA FUNCION HOSPEDAJE

1

Cuenta con extintores operativos en cantidad adecuada, de acetato de potasio (Tipo K) para
ambientes que cuentan con freidora, producen humos y vapores de grasa. NTP 350.043:2011; RNE
A-130 Art. 165

Cuenta con un sistema de deteccion y alarma de incendios centralizado y se encuentra operativo.
RNE A.130 Art 71.

RIESGO DE COLAPSO

PARA TODAS LAS FUNCIONES

1

La cimentacion o parte de ella no se encuentra expuesta, inestable en peligro de colapso como
consecuencia de filtraciones de agua, erosion, socavamiento, otros. RNE E.050.

Estructuras de concreto

Las estructuras de concreto no presentan i) fisuras, grietas, rajaduras, deflexiones, pandeos,
muros inclinados, varillas de acero expuestas a la intemperie sin recubrimiento en: columnas,
vigas, losas de techos, etc., i) deterioro por humedad producido por: filtraciones, de tanques y
cisternas de almacenamiento de agua, de liquidos, tuberias rotas, lluvias, etc., otras fallas
estructurales. RNE E.060

Las estructuras de la edificacion (losas y vigas de techos, azoteas o losas en niveles intermedios),
no presentan fisuras, grietas, rajaduras, pandeos, deflexiones, humedad, otros; como
consecuencia de sobrecargas existentes producidas por: tanque elevado, equipos, antenas, panel
publicitario, otros. RNE E.060, E.020

Los muros de contencion en sétanos, en cercos y otros, no presentan fisuras, grietas, rajaduras,
deflexiones, pandeos, inclinaciones, varillas de acero expuestas a la intemperie sin recubrimiento,
deterioro por humedad producido por filtraciones de tanques y cisternas de almacenamiento de
agua, de liquidos, tuberias rotas, lluvias, etc. y otros. RNE E.060

Estructuras de albaiiileria (ladrillo)

La edificacion de albafileria cuenta con elementos de concreto armado de confinamiento, amarre
ylo arriostramiento tales como: cimientos, columnas, vigas, losas. RNE E.070

Los muros de albafiileria no presentan dafios: humedad, rajaduras, grietas, inclinaciones, otros.
RNE E.070

Estructuras de adobe

Los muros de adobe no presentan fallas ni dafios ocasionados por el deterioro y/o humedad
(fisuras, grietas, inclinaciones). No es utilizado como muro de contencion de suelos, materiales u
otros que hagan que pierda su estabilidad. Sobre los muros de adobe no existen construcciones
de albanileria o concreto. Los muros de adobe estan protegidos de la lluvia en zonas lluviosas.
RNE E.080, E.020

Estructuras de madera / bambu

Las estructuras de madera, bambu, no presentan rajaduras, deflexiones, pandeos, deterioro por
apolillamiento, humedad, otros. RNE E.010

Las estructuras (postes, columnas, vigas, viguetas, techos entablados, tijerales o cerchas, efc.),
no presentan rajaduras, pandeos, deflexiones, como consecuencia de sobrecargas existentes
producidas por: tanque elevado, equipos, antenas, panel publicitario, como consecuencia de otros
usos que impliquen cargas mayores a la que puede soportar la estructura. RNE E.010, E.020

La estructura de madera se encuentra alejada o aislada de fuentes de calor que podrian dafarla,
0 en caso de encontrarse proxima a fuentes de calor, se encuentra protegida con material
incombustible y/o tratada con sustancias retardantes o ignifugas. RNE E.010 Numeral 11.3.8.




Estructuras de acero

11 | Las edificaciones o techos de estructura de acero no presentan deformaciones o pandeos
excesivos Y visibles que perjudiquen su estabilidad. Los apoyos, uniones y anclajes son seguros
(tienen pernos y soldaduras en buen estado de conservacion). RNE E.090.

12 | No presentan deterioro por oxido y/o corrosién y se encuentra protegida contra este. RNE E.090.

OTROS RIESGOS VINCULADOS A LA ACTIVIDAD

PARA TODAS LAS FUNCIONES

Riesgo de Electrocucion

1| Eltablero eléctrico de material metalico esta conectado a tierra. CNE-U 060.402.1 h

2 | Eltablero cuenta con placa de proteccion (mandil). CNE-U 020.202.1

3 | Las aberturas no usadas en los tableros eléctricos (espacios de reserva) se encuentran cerradas
con tapas. CNE-U 070.3026

4 | Todos los circuitos eléctricos tienen proteccion de interruptores diferenciales. CNE-U 020.132 (RM
No.175-2008-MEM)

5 | Cuenta con certificado de medicion de resistencia del pozo de tierra, firmado por un ingeniero
electricista 0 mecanico electricista colegiado y habilitado, siendo la medida menor o igual a 25
ohmios. Dicho certificado debe tener un periodo de vigencia anual. CNE-U 060.712

6 | Sicuenta con equipos y/o artefactos eléctricos, (hornos microondas, congeladoras, refrigeradoras,
lavadoras, calentadores y similares) los enchufes tienen espiga de puesta a tierra y los
tomacorrientes cuentan con conexion al sistema de puesta a tierra. CNE-U 060 512.¢

7 | Las carcasas de los motores eléctricos estacionarios, grupos electrégenos y equipos de aire
acondicionado estan conectados al sistema de puesta a tierra. CNE-U 060.400, 060.402

8 | Las estructuras metdlicas de techos, anuncios publicitarios, canaletas y otros, que tienen
instalado equipamiento eléctrico y se encuentran al alcance de una persona parada sobre el piso,
deben estar conectados al sistema de puesta a tierra. CNE-U 060.002, 060.400

9 | Los conductores eléctricos utilizados se encuentran protegidos con tubos o canaletas de PVC.
CNE-U 070.212

10 | Las cajas de paso de conductores eléctricos deben tener tapa. CNE-U 070.3002, 070.3004

Riesgo de caidas

11 | Las rampas tienen una pendiente no mayor al 12% permitiendo la evacuacion, tienen pisos
antideslizantes y tienen barandas. RNE A.130, Art. 16

12 | Las aberturas al exterior ubicadas a una altura mayor a 1.00 m sobre el suelo, en tragaluces,
escaleras y azotea cuentan con proteccion al vacio de altura minima de 1.00m, para evitar caidas.
RNE NTE 060 Art. 11; RNE A.010 Art. 33

Riesgo de colapso en estructuras de soporte y otros

13 | Las estructuras que soportan las antenas y/o paneles publicitarios son seguras, estables, tienen
anclajes y se encuentran en buen estado de conservacion, no presentan 6xido o corrosion,
inclinaciones que podrian desestabilizarlas y ocasionar su colapso. RNE E.090, GE.040 Art. 11y 12.

14 | Las estructuras metélicas de soporte de productos de almacenamiento (racks) estén fijas,
asegurando su estabilidad, se encuentran en buen estado de conservacion, no presentan oxido o
corrosion, inclinaciones que podrian desestabilizarlas y ocasionar su colapso. RNE E.090, GE.040
Art. 11y 12

15 | Las estructuras de soporte de equipos de aire acondicionado, condensadores y otros, apoyados
en la pared y/o techo, estdn adecuadamente fijadas y en buen estado de conservacion, no
presentan 6xido ni corrosion. Los equipos instalados sobre estas estructuras se encuentran
debidamente asegurados. RNE 0.90, GE.040 Art. 11y 12

16 | En caso de contar con sistema el sistema de extraccion de mondxido de carbono en sétano, éste
se encuentra operativo y cuenta con constancia de operatividad y mantenimiento. RNE A010
Articulo 69

17 | Los juegos infantiles de carpinteria metalica, de madera o plastico, son estables, seguros, estan
bien instalados y en buen estado de conservacion. RNE E.090, E.010, GE.040 Art. 11y 12

18 | Las puertas, ventanas, mamparas, techos; enchapes de muros con espejos, ubicados en areas
donde existe el riesgo de impacto accidental o de exposicién de las personas ante roturas, que
son de vidrio, son de vidrio templado o laminado. En caso de ser de vidrios primarios, tienen
laminas de seguridad en todo el pafio de vidrio u otro sistema de proteccion en caso de rotura.
RNE E.040 Art. 23 y GE.040 Art. 11y 12.

19 El(los) tablero(s) eléctrico(s) cuenta(n) con identificacion. CNE-U 020.100.1, 020.100.3.1

20 | Tiene directorio de los circuitos, indicando de manera visible y clara la instalacion que controla.
CNE-U 020.100.1, 020.100.3.1

21 | Existe espacio libre no menor a un metro frente a los tableros eléctricos. CNE-U 020.308

22 | Existe iluminacién general y de emergencia en la zona de ubicacion de los tableros eléctricos.
CNE-U 020.314

Fecha:




Firma del Administrado
Nombre:
DNI:



ANEXO 5

DECLARACION JURADA
PARA RENOVACION DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA
DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES

propietario (), conductor / administrador( ), representante legal ( ) de la empresa

............................................................................................................................ , identificado con DNI N°
......................................... DECLARO BAJO JURAMENTO que en el Establecimiento Objeto de
INSPECCION  UDICATO  BN.iiiiiiiiiiic e e ettt e e e e et e e e atreaeeeearaeeeeeareeaeens ,
distrito de .o, , provincia de v , departamento de
.......................................................... , perteneciente a 1a fUNCION .......ccceeeiieiiiiiicee e,
de BIr0 0 ACHIVIAA ...eeiiiiieeeee ettt e e et e e e e e e e e et b e e e e traeeeennes ,

clasificado con nivel de Riesgo Bajo ( ), Riesgo Medio ( ), Riesgo Alto ( ), Riesgo Muy Alto ( ) segln
la Matriz de Riesgos, se mantienen las condiciones de seguridad que sustentaron la emisién del

Certificado de ITSE.

Santa Maria del Valle, .....ccocvveeeceieiecee e

Firma del Administrado
Nombre:

DNI:

Fecha:



ANEXO 4
DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LAS CONDICIONES DE
SEGURIDAD EN LA EDIFICACION

|.- Datos del Establecimiento Objeto de Inspeccién.

.1.- Requiere Licencia de Funcionamiento ] No requiere Licencia de Funcionamiento ]
.2.- Funcién:

ALMACEN [ ] COMERCIO [ ] ENCUENTRO[ | EDUCACION[ | HOSPEDAJE[ ]

INDUSTRIA[ ] OFICINAS ADMINISTRATIVAS [ ] SALUD [

1.3.- Giro / Actividad:

I.4.- La capacidad del establecimiento es de: personas (aforo), cumpliendo con lo sefialado en el Reglamento
Nacional de Edificaciones RNE
1.5.- La edificacion fue construida hace _____ afios. El giro o actividad que se desarrolla en la edificacién tiene una antigliedad de
afios.
1.6.- Declaro que mi Establecimiento Objeto de Inspeccién, tiene las siguientes areas:
Area de terreno | m2
Area techada por piso
1ero m2
2do m2
3ero m2
4to m2
Otros Pisos: m2
Area techada total m2
Area ocupada total m2

Piso: Espacio habitable limitado por una superficie inferior transitable y una cobertura que la techa. La seccion de la cobertura forma parte de la altura de piso
(Articulo Unico de la Norma G.040 del Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE). No incluye cuarto de bombas o maquinas en sétano o azotea, cuando
estas no ocupan la totalidad del nivel.

Area Ocupada: El area total del piso correspondiente, que incluye areas techadas y libres. Superficie y/o area techada y sin techar de dominio propio, de
propiedad exclusiva o comUn de un inmueble y/o unidad inmobiliaria, delimitada por los linderos de una poligonal trazada en la cara exterior de los muros del
perimetro o sobre el eje del muro divisorio en caso de colindancia con otra unidad inmobiliaria. No incluye los ductos verticales de iluminacion y ventilacion.
(Articulo Unico G.040 RNE). El area ocupada total se calcula de la siguiente manera: Sumatoria del &rea de terreno méas éreas techadas a partir del segundo
piso, incluyendo de ser el caso, la azotea. En caso de existir sotano su area se adiciona al area ocupada total.

Area Techada: Superficie y/o area que se calcula sumando la proyeccion de los limites de la poligonal del techo que encierra cada piso. No forman parte del
area techada: los ductos de iluminacién y ventilacion, tanques cisterna y de agua, cuarto de maquinas, aleros para proteccion de lluvias, balcones. (Articulo
Unico G.040 RNE).

I1.- Declaro que mi Establecimiento Objeto de Inspeccién cumple las caracteristicas que han determinado el nivel de riesgo bajo
0 riesgo medio segun clasificacion de la Matriz de Riesgos, las mismas que se encuentran consignadas en el formato de
“Informacion proporcionada por el solicitante para la determinacion del nivel de riesgo del Establecimiento Objeto de Inspeccion”
y en el formato de “Reporte de Nivel de Riesgo del Establecimiento Objeto de Inspeccion” (Anexos 2 y 3 del Manual de
Ejecucidn de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones respectivamente).

IIl.- Declaro que mi Establecimiento Objeto de Inspeccion se encuentra implementado para el tipo de actividad a desarrollar
cumpliendo con las siguientes condiciones basicas (marcar con “X”):

No

N° | LA EDIFICACION Si
Corresponde

1 No se encuentra en proceso de construccion segun lo establecido en el articulo Unico
de la Norma G.040 Definiciones del Reglamento Nacional de Edificaciones

9 Cuenta con servicios de agua, electricidad, y los que resulten esenciales para el
desarrollo de sus actividades, debidamente instalados e implementados.

3 Cuenta con mobiliario basico e instalado para el desarrollo de la actividad.

Tiene los equipos o artefactos debidamente instalados o ubicados, respectivamente, en
los lugares de uso habitual o permanente.

IV.- Declaro que mi Establecimiento Objeto de Inspeccién cumple con las condiciones de seguridad sefialadas a continuacion,
las mismas que me comprometo a mantenerlas obligatoriamente (marcar con “X"):

N°® ‘ CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES DE SEGURIDAD Si No
Cumple Corresponde
RIESGO DE INCENDIO
PARA TODAS LAS FUNCIONES

| MEDIOS DE EVACUACION, SENALIZACION Y OTROS




Los medios de evacuacién (pasadizos, escaleras, accesos y salidas) del establecimiento
presentan un ancho minimo de 1.20 m y/o que permitan la evacuacion de las personas de manera
segura. RNE A.010.

Los medios de evacuacion (pasadizos, escaleras, accesos y salidas) se encuentran libres de
obstaculos. RNE A.130 Art 13; A.010 Art 25

El establecimiento cuenta con sefializacién de seguridad (direccionales de salida, salida, zona
segura en caso de sismo, riesgo eléctrico, extintores, otros). RNE A.130, Art. 39; NTP 399.010 -1

Cuenta con luces de emergencia operativas. RNE- A-130 Art. 40

Las puertas que se utilizan como medios de evacuacion abren en el sentido del flujo de los
evacuantes o permanecen abiertas en horario de atencion, sin obstruir la libre circulacion y
evacuacion. RNE A130 Art. 5y 6

En caso de contar con un ambiente con aforo mayor a 100 personas, en cualquier caso, la puerta
de salida cuenta con barra antipanico. RNE A130 Art. 8

No cuenta con material combustible o inflamable debajo de las escaleras que sirvan como medios
de evacuacion (cartones, muebles, plasticos otros similares). RNE A.010 Art. 26, b16

INSTALACIONES ELECTRICAS

El gabinete es de material metalico o de resina termoplastica y se encuentran en buen estado de
conservacion. CNE-U 020.024, 020.026 b

Cuenta con interruptores termomagnéticos y corresponden a la capacidad de corriente de los
conductores eléctricos que protege. No utiliza llaves tipo cuchilla. CNE-U 080.010, 080.100, 080.400

Cuenta con un circuito eléctrico por cada interruptor termomagnético. El tablero tiene un
interruptor general en su interior o adyacente al mismo. CNE-U 080.010, 080.100, 080.400

No utiliza conductores flexibles (tipo mellizo) en instalaciones permanentes de alumbrado y/o
tomacorriente. CNE-U 030.010.3

Los circuitos de tomacorrientes no estan sobrecargados con extensiones o adaptadores. CNE-U
080.100 a

MEDIOS DE PROTECCION CONTRA INCENDIOS

Cuenta con extintores operativos y en cantidad adecuada de acuerdo al riesgo existente en el
establecimiento. NTP 350.043:2011

Tipo Cantidad
Polvo Quimico Seco - PQS
Gas Carbénico - CO2
Acetato de Potasio
Agua Presurizada:
Otros:

Los extintores cuentan con tarjeta de control y mantenimiento actualizada, a una altura no mayor
de 1.50m, numerados, ubicados en los lugares accesibles. Los extintores tienen constancia de
operatividad y mantenimiento. RNE A 130 ART 163, 165; NTP 350.043-1

Los extintores ubicados a la intemperie estan colocados dentro de gabinetes o cobertores. RNE A
130 ART 163, 165; NTP 350.043-1

Cuenta con plan de seguridad para hacer frente a los riesgos de incendio y otros vinculados a la
actividad, para establecimientos de dos a mas pisos. DS N° 002-2018 PCM.

Los cilindros (balones) de Gas Licuado de Petréleo (GLP) tipo 10 (menos a 25kg) que cuentan
con mangueras del tipo flexible, se encuentran en buen estado de conservacion (sin rajaduras,
libres de grasa, limpias, con sujecion firme con abrazaderas. DS N° 027-94 EM.

Las instalaciones de GLP que utilizan cilindros tipo 45 (mayores a 25Kg), tienen tuberias de cobre
o fierro galvanizado. DS N° 027-94 EM.

Los cilindros de GLP estan alejados de interruptores a una distancia mayor a 0.30m, y mayor a
0.50m de tomacorrientes, se ubican en lugares ventilados y alejados de cualquier fuente de calor.
DS N° 027-94 EM.

Los cilindros de GLP no se encuentran ubicados en nivel de semisétano, sotanos, cajas de
escalera, pasillos, pasadizos de uso comun y via publica. DS N° 027-94 EM.

PARA LA FUNCION COMERCIO

1

Cuenta con un sistema de deteccion y alarma de incendios centralizado operativo. Se encuentran
exceptuados: Restaurantes con area construida menor a 300 m2, mercado minorista sin techo
comun (puestos independientes) solo pulsador de alarma, tienda de area techada menor a
250m2. RNE A.130 Art 89.

Cuenta con extintores operativos en cantidad adecuada de acetato de potasio para ambientes
que cuentan con freidora, producen humos y vapores de grasa. NTP 350.043:2011; RNE A-130 Art.
165

PARA LA FUNCION ENCUENTRO

1

Cuenta con un sistema de deteccion y alarma de incendios centralizado operativo. Estan
exceptuados los locales menores a 100m2 de area techada. RNE A.130 Art 53

Cuenta con extintores operativos en cantidad adecuada de acetato de potasio (Tipo K) para
ambientes que cuentan con freidora, producen humos y vapores de grasa. NTP 350.043:2011; RNE
A-130 Art. 165

PARA LA FUNCION DE OFICINAS ADMINISTRATIVAS

1

Cuenta con un sistema de deteccion y alarma de incendios centralizado operativo. (Estan
exceptuados los locales menores a 280 m2 de planta techada por piso y hasta 4 pisos,




requiriendo en este caso so6lo pulsador de alarma). RNE A.130 Art 99

Para edificaciones con conformidad de obra de una antigiiedad no mayor a (5) afios

Cuenta con sistema de deteccion y alarma de incendios centralizado operativo, con red himeda
de agua contra incendios y gabinetes de mangueras y con sistema automético de rociadores para
oficinas de mas de cinco (5) niveles. RNE A-130 Art. 99

Cuenta con dos escaleras de evacuacion a prueba de fuego y humo y se encuentran operativas.
RNE A-130 Art. 26

Cuenta con una escalera de evacuacion a prueba de fuego y humo y se encuentra operativa, ya
que el edificio tiene una altura no mayor a (30) treinta metros, la planta completa de piso no
supera el area maxima de 650m2, la carga maxima de evacuantes por planta (piso) no supera las
100 personas, toda la edificacion cuenta con un sistema de deteccién y alarma de incendios
centralizado y cumple también con las demas exigencias establecidas en el RNE. RNE A-130 Art. 28
b)

PARA LA FUNCION SALUD

1

En caso de contar con un sistema de deteccion y alarma de incendio centralizado, este se
encuentra operativo; esto es obligatorio para centros de salud de dos 0 méas pisos. RNE A.130 Art
53

En caso de contar con escalera de evacuacion presurizada, ésta se encuentra operativa y cuenta
con constancia de operatividad y mantenimiento. RNE- A 010.-Art26-b

En caso de contar con un sistema de proteccion contra incendios a base de agua, (gabinetes
contra incendio y/o rociadores), estos se encuentran operativos y cuenta con constancia de
operatividad y mantenimiento. Para centros de salud de tres 0 més niveles es obligatorio. RNE A-
130 Art.100, 159, 160, 105, 153.

PARA LA FUNCION HOSPEDAJE

1

Cuenta con extintores operativos en cantidad adecuada, de acetato de potasio (Tipo K) para
ambientes que cuentan con freidora, producen humos y vapores de grasa. NTP 350.043:2011; RNE
A-130 Art. 165

Cuenta con un sistema de deteccion y alarma de incendios centralizado y se encuentra operativo.
RNE A.130 Art 71.

RIESGO DE COLAPSO

PARA TODAS LAS FUNCIONES

1

La cimentacion o parte de ella no se encuentra expuesta, inestable en peligro de colapso como
consecuencia de filtraciones de agua, erosion, socavamiento, otros. RNE E.050.

Estructuras de concreto

Las estructuras de concreto no presentan i) fisuras, grietas, rajaduras, deflexiones, pandeos,
muros inclinados, varillas de acero expuestas a la intemperie sin recubrimiento en: columnas,
vigas, losas de techos, etc., i) deterioro por humedad producido por: filtraciones, de tanques y
cisternas de almacenamiento de agua, de liquidos, tuberias rotas, lluvias, etc., otras fallas
estructurales. RNE E.060

Las estructuras de la edificacion (losas y vigas de techos, azoteas o losas en niveles intermedios),
no presentan fisuras, grietas, rajaduras, pandeos, deflexiones, humedad, otros; como
consecuencia de sobrecargas existentes producidas por: tanque elevado, equipos, antenas, panel
publicitario, otros. RNE E.060, E.020

Los muros de contencion en sétanos, en cercos y otros, no presentan fisuras, grietas, rajaduras,
deflexiones, pandeos, inclinaciones, varillas de acero expuestas a la intemperie sin recubrimiento,
deterioro por humedad producido por filtraciones de tanques y cisternas de almacenamiento de
agua, de liquidos, tuberias rotas, lluvias, etc. y otros. RNE E.060

Estructuras de albaiiileria (ladrillo)

La edificacion de albafileria cuenta con elementos de concreto armado de confinamiento, amarre
ylo arriostramiento tales como: cimientos, columnas, vigas, losas. RNE E.070

Los muros de albafiileria no presentan dafios: humedad, rajaduras, grietas, inclinaciones, otros.
RNE E.070

Estructuras de adobe

Los muros de adobe no presentan fallas ni dafios ocasionados por el deterioro y/o humedad
(fisuras, grietas, inclinaciones). No es utilizado como muro de contencion de suelos, materiales u
otros que hagan que pierda su estabilidad. Sobre los muros de adobe no existen construcciones
de albanileria o concreto. Los muros de adobe estan protegidos de la lluvia en zonas lluviosas.
RNE E.080, E.020

Estructuras de madera / bambu

Las estructuras de madera, bambu, no presentan rajaduras, deflexiones, pandeos, deterioro por
apolillamiento, humedad, otros. RNE E.010

Las estructuras (postes, columnas, vigas, viguetas, techos entablados, tijerales o cerchas, efc.),
no presentan rajaduras, pandeos, deflexiones, como consecuencia de sobrecargas existentes
producidas por: tanque elevado, equipos, antenas, panel publicitario, como consecuencia de otros
usos que impliquen cargas mayores a la que puede soportar la estructura. RNE E.010, E.020

La estructura de madera se encuentra alejada o aislada de fuentes de calor que podrian dafarla,
0 en caso de encontrarse proxima a fuentes de calor, se encuentra protegida con material
incombustible y/o tratada con sustancias retardantes o ignifugas. RNE E.010 Numeral 11.3.8.




Estructuras de acero

11 | Las edificaciones o techos de estructura de acero no presentan deformaciones o pandeos
excesivos Y visibles que perjudiquen su estabilidad. Los apoyos, uniones y anclajes son seguros
(tienen pernos y soldaduras en buen estado de conservacion). RNE E.090.

12 | No presentan deterioro por oxido y/o corrosién y se encuentra protegida contra este. RNE E.090.

OTROS RIESGOS VINCULADOS A LA ACTIVIDAD

PARA TODAS LAS FUNCIONES

Riesgo de Electrocucion

1| Eltablero eléctrico de material metalico esta conectado a tierra. CNE-U 060.402.1 h

2 | Eltablero cuenta con placa de proteccion (mandil). CNE-U 020.202.1

3 | Las aberturas no usadas en los tableros eléctricos (espacios de reserva) se encuentran cerradas
con tapas. CNE-U 070.3026

4 | Todos los circuitos eléctricos tienen proteccion de interruptores diferenciales. CNE-U 020.132 (RM
No.175-2008-MEM)

5 | Cuenta con certificado de medicion de resistencia del pozo de tierra, firmado por un ingeniero
electricista 0 mecanico electricista colegiado y habilitado, siendo la medida menor o igual a 25
ohmios. Dicho certificado debe tener un periodo de vigencia anual. CNE-U 060.712

6 | Sicuenta con equipos y/o artefactos eléctricos, (hornos microondas, congeladoras, refrigeradoras,
lavadoras, calentadores y similares) los enchufes tienen espiga de puesta a tierra y los
tomacorrientes cuentan con conexion al sistema de puesta a tierra. CNE-U 060 512.¢

7 | Las carcasas de los motores eléctricos estacionarios, grupos electrégenos y equipos de aire
acondicionado estan conectados al sistema de puesta a tierra. CNE-U 060.400, 060.402

8 | Las estructuras metdlicas de techos, anuncios publicitarios, canaletas y otros, que tienen
instalado equipamiento eléctrico y se encuentran al alcance de una persona parada sobre el piso,
deben estar conectados al sistema de puesta a tierra. CNE-U 060.002, 060.400

9 | Los conductores eléctricos utilizados se encuentran protegidos con tubos o canaletas de PVC.
CNE-U 070.212

10 | Las cajas de paso de conductores eléctricos deben tener tapa. CNE-U 070.3002, 070.3004

Riesgo de caidas

11 | Las rampas tienen una pendiente no mayor al 12% permitiendo la evacuacion, tienen pisos
antideslizantes y tienen barandas. RNE A.130, Art. 16

12 | Las aberturas al exterior ubicadas a una altura mayor a 1.00 m sobre el suelo, en tragaluces,
escaleras y azotea cuentan con proteccion al vacio de altura minima de 1.00m, para evitar caidas.
RNE NTE 060 Art. 11; RNE A.010 Art. 33

Riesgo de colapso en estructuras de soporte y otros

13 | Las estructuras que soportan las antenas y/o paneles publicitarios son seguras, estables, tienen
anclajes y se encuentran en buen estado de conservacion, no presentan 6xido o corrosion,
inclinaciones que podrian desestabilizarlas y ocasionar su colapso. RNE E.090, GE.040 Art. 11y 12.

14 | Las estructuras metélicas de soporte de productos de almacenamiento (racks) estén fijas,
asegurando su estabilidad, se encuentran en buen estado de conservacion, no presentan oxido o
corrosion, inclinaciones que podrian desestabilizarlas y ocasionar su colapso. RNE E.090, GE.040
Art. 11y 12

15 | Las estructuras de soporte de equipos de aire acondicionado, condensadores y otros, apoyados
en la pared y/o techo, estdn adecuadamente fijadas y en buen estado de conservacion, no
presentan 6xido ni corrosion. Los equipos instalados sobre estas estructuras se encuentran
debidamente asegurados. RNE 0.90, GE.040 Art. 11y 12

16 | En caso de contar con sistema el sistema de extraccion de mondxido de carbono en sétano, éste
se encuentra operativo y cuenta con constancia de operatividad y mantenimiento. RNE A010
Articulo 69

17 | Los juegos infantiles de carpinteria metalica, de madera o plastico, son estables, seguros, estan
bien instalados y en buen estado de conservacion. RNE E.090, E.010, GE.040 Art. 11y 12

18 | Las puertas, ventanas, mamparas, techos; enchapes de muros con espejos, ubicados en areas
donde existe el riesgo de impacto accidental o de exposicién de las personas ante roturas, que
son de vidrio, son de vidrio templado o laminado. En caso de ser de vidrios primarios, tienen
laminas de seguridad en todo el pafio de vidrio u otro sistema de proteccion en caso de rotura.
RNE E.040 Art. 23 y GE.040 Art. 11y 12.

19 El(los) tablero(s) eléctrico(s) cuenta(n) con identificacion. CNE-U 020.100.1, 020.100.3.1

20 | Tiene directorio de los circuitos, indicando de manera visible y clara la instalacion que controla.
CNE-U 020.100.1, 020.100.3.1

21 | Existe espacio libre no menor a un metro frente a los tableros eléctricos. CNE-U 020.308

22 | Existe iluminacién general y de emergencia en la zona de ubicacion de los tableros eléctricos.
CNE-U 020.314

Fecha:




Firma del Administrado
Nombre:
DNI:



FORMATO N° 01
DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LAS CONDICIONES DE SEGURIDAD DE
LA BODEGA
(Reglamento de la Ley N° 30877, Ley General de Bodegueros,
aprobado por Decreto Supremo N° 010-2020-PRODUCE)

I. Informacion de la Bodega

Datos del titular de la bodega

() Persona natural Nombres y apellidos: DNI/CE:
() Persona Juridica Razon Social: RUC:
Teléfono: Correo electrénico:

Datos de la bodega

Nombre Comercial (Opcional):

Direccion:

Localidad: Distrito: Provincia: Departamento:

Il. Caracteristicas de la bodega
Declaro que la bodega cumple con (marcar con una X):

Caracteristicas de la bodega

1.- (_ ) Tiene un area total no mayor a cincuenta metros cuadrados (50m2).

2.- Esta ubicada en: () el primer piso y/o () segundo piso.

3.- () Esta conformada por uno o mas ambientes contiguos de la vivienda, los cuales son: () Garaje/Car
Port, () Jardin, () Sala, () Comedor, () Patio, () Otro:

4.- () Tiene frente o0 acceso directo desde la via publica.

lll. Implementacion de la bodega
Declaro que la bodega cumple con (marcar con una X):

Condiciones de implementacion de la bodega Conforme No
aplica

No se encuentra en proceso de construccion, ampliaciéon, acondicionamiento,
refaccion u otro similar.

Cuenta con el mobiliario basico (estanteria, mesa, mostrador, repisa, entre otros),
instalado

Cuenta con equipos y/o artefactos instalados o ubicados en los lugares de uso
habitual o permanente

IV. Cumplimiento de condiciones de seguridad
Declaro que la bodega cumple con las siguientes condiciones de seguridad, las mismas que me comprometo a mantener

obligatoriamente durante el desarrollo de la actividad (marcar con “X”):

N° | CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES DE SEGURIDAD Cumple No
1.- PARA RIESGO DE INCENDIO Y ELECTROCUCION Aplic
a

Medios de proteccién contra incendios
1.1 Cuenta como minimo con un extintor de Polvo Quimico Seco para fuegos “A”, “B”,
“C”, de 6 Kg. o de 2A de capacidad de extincion.




1.2

Los extintores cuentan con tarjeta de control y mantenimiento actualizada,
instalados a una altura no mayor de 1.50m, ni menor a 0.20m entre la parte mas
baja del extintor y el piso, numerados, ubicados en los lugares accesibles. Los
extintores tienen constancia de operatividad y mantenimiento.

1.3

La parte inferior de la escalera no es utilizada como depdsito y/o exhibicién de
mercancias.

Medios para la evacuacién segura

1.4 | Cuenta con pasadizos, escalera, accesos y/o salidas libres de obstaculos que
permiten la evacuacion de las personas de manera segura.

1.5 | Las puertas de salida abren en el sentido del flujo de los evacuantes, caso
contrario, permanecen abiertas y fijas en horario de atencion, sin obstruir la libre
circulacién, evacuacion y la via publica.

1.6 | Cuenta con sefializacion de salida y/o direccionales de salida.

1.7 | Cuenta con iluminacién de emergencia en la puerta de acceso/salida, y de ser el

caso en pasadizos y escalera.

Medios de proteccién del Tablero Eléctrico

1.8

El gabinete es de material metélico o de resina termoplastica y se encuentra en
buen estado de conservacion. En caso de ser metalico esta conectado al sistema
de puesta a tierra.

1.9

Cuenta con interruptor general e interruptores termomagnéticos por cada circuito y
corresponden a la capacidad de corriente de los conductores eléctricos que
protege.

Cuenta con instalacion eléctrica protegida con interruptor/es diferencial/es de
capacidad igual o mayor al interruptor termomagnético que protege, de no mas de
30mA de sensibilidad.

No utiliza llaves tipo cuchilla.

Cuenta con placa de proteccion (mandil).

Los espacios abiertos de los circuitos de reserva tienen tapas de proteccion.

Tiene senalizacion de seguridad “Atencién Riesgo Eléctrico”.

El directorio del tablero eléctrico es legible y de material durable.

El tablero eléctrico esta ubicado en un lugar visible, de facil acceso y libre de
obstrucciones.

Medios de proteccién de las instalaciones eléctricas

1.17 | Las cajas de paso de cables eléctricos tienen tapa de proteccion.

1.18 | Los cables eléctricos se encuentran protegidos con tubos o canaletas de PVC.

1.19 | En instalaciones permanentes de alumbrado y/o tomacorriente, no se utilizan
conductores flexibles (tipo mellizo).

1.20 | Los circuitos de tomacorrientes no estan sobrecargados con extensiones o

adaptadores.

Medios de proteccién para electrocucion: Sistema de Puesta a Tierra

1.21 | Cuenta con sistema de puesta a tierra segun lo establecido en el Cédigo Nacional
de Electricidad.

1.22 | El pozo a tierra tiene certificaciéon de medicion de resistencia menor o igual a 25
ohmios, firmado por un ingeniero electricista o0 mecanico electricista colegiado y
habilitado. Dicho certificado tiene un periodo de vigencia anual.

1.23 | Los tomacorrientes tienen conexion al sistema de puesta a tierra.

1.24 | Los enchufes de los equipos y/o artefactos eléctricos, (hornos microondas,
congeladoras, refrigeradoras, exhibidoras y similares) tienen espiga de puesta a
tierra o la carcasa metalica se encuentra conectada a tierra.

1.25 | Las estructuras metalicas de techos, anaqueles y anuncios publicitarios, u otros,

que tienen instalados equipos eléctricos estan conectados al sistema de puesta a
tierra.

2.- PARA EL RIESGO DE COLAPSO EN ESTRUCTURAS

Condiciones de seguridad en estructuras de concreto
2.1 | Las estructuras de concreto de la bodega (muros, columnas, vigas y losas) se
encuentran en buen estado de conservacion, no presentan:
a) Fisuras, grietas, deflexiones, pandeos.
b) Deterioro por salitre, humedad producida por filtraciones de tuberias rotas,
lluvias, otros.
c) Varillas de acero expuestas a la intemperie en columnas, vigas, losas de techos,
tienen recubrimiento con pintura epdxica o concreto.

Condiciones de seguridad en estructuras de albaiiileria (ladrillo)

2.2 | Los muros de albafileria cuentan con elementos de concreto armado de
confinamiento, amarre y/o arriostramiento tales como: cimientos, columnas, vigas,
losas.

2.3 Los muros no presentan deterioro por salitre, humedad, grietas y/o fisuras, otros.

Condiciones de seguridad en estructuras de adobe

2.4 | Los muros no presentan deterioro por humedad, fisuras, grietas, otros.

Condi

ciones de seguridad en estructuras de madera / bambu

2.5

Los postes, columnas, vigas, viguetas, techos entablados, tijerales o cerchas, etc.,
no presentan rajaduras, deflexiones, pandeos, deterioro por apolillamiento,
humedad, otros. Las uniones entre elementos, apoyos son seguros y se




encuentran en buen estado de conservacion.

2.6 | Se encuentran alejadas o aisladas de fuentes de calor (cocina, horno, luminarias,

otros), o protegidas con sustancias retardantes o ignifugas.

Condiciones de seguridad en estructuras de acero

2.7 | Los techos no presentan deformaciones visibles que perjudiguen su estabilidad.

2.8 | Los apoyos, uniones y anclajes tienen pernos y soldaduras en buen estado de

conservacion.

2.9 | No presentan deterioro por 6xido y/o corrosion.

Condiciones de seguridad en muros prefabricados, tabiquerias, coberturas

2.10 | Los muros prefabricados, paneles, tabiquerias no presentan deterioro por

humedad, grietas y/o fisuras, otros.

2.11 | La cobertura liviana en techos se encuentra fija, asegurada y en buen estado de

conservacion.

3.- PARA EL RIESGO DE CAIDA DE MOBILIARIO Y EQUIPOS

3.1 Los anaqueles, estantes de almacenamiento y exhibicion de mercancias se

encuentran fijados a la pared, techo y/o piso.

3.2 | Las estructuras de soporte de equipos de aire acondicionado, artefactos eléctricos

y otros, apoyados en la pared y/o techo, estan adecuadamente fijadas y en buen

estado de conservacion.

3.3 | Los equipos se encuentran debidamente asegurados sobre las estructuras de

soporte.

4.- PARA EL RIESGO DE CAIDAS ACCIDENTALES

4.1 | Los bordes del desnivel o gradas de ingreso a la bodega se encuentran

sefalizados con pintura o cinta de contraste.

4.2 | La escalera de acceso/salida al segundo piso o altillo cuenta con:

a)barandas y/o pasamanos de altura minima 0.90m.

b) pasos y contrapasos de dimensiones que permiten que las personas evacuen
de manera segura.

c)Acabado antideslizante.

4.3 | En caso de contar con rampa, su pendiente no es mayor al 12%, tiene piso

antideslizante y barandas.

4.4 | Las aberturas al exterior ubicadas a una altura mayor a 1.00m sobre el suelo en

tragaluces cuentan con proteccion al vacio de altura minima de 1.00m para evitar

caidas.

5.- PARA EL RIESGO DE IMPACTO ACCIDENTAL O EXPOSICION A SUPERFICIES VIDRIADAS

51 Las puertas, ventanas, mamparas, vitrinas, exhibidoras, enchapes de muros con

espejos, ubicados en areas de riesgo de impacto accidental, son:

a) de vidrio templado o laminado.

b) En caso de ser vidrios primarios tienen laminas de seguridad en toda su

superficie.

5.2 | Los techos, aberturas inclinadas, coberturas, parasoles y similares vidriados,

debajo de los cuales existe permanencia o circulaciéon de personas, se encuentran

protegidos con mallas u otro sistema de proteccion en caso de rotura del vidrio,

para evitar dafio a las personas.

5.3 | Las puertas y/o mamparas con superficies vidriadas tienen bandas sefializadoras

instaladas entre 1.20m. y 0.90m. de altura.

Notas:

1.- En caso la bodega no cuente con energia eléctrica, no son de aplicacion las condiciones de seguridad referidas a los medios de proteccion del
tablero eléctrico, instalaciones eléctricas y sistema de puesta a tierra, marcando en este caso, “No aplica”.

2.- Los medios de proteccion del tablero eléctrico se aplican al tablero de uso exclusivo de la bodega y/o de uso de la vivienda compartido con la
bodega.

I. Declaro bajo juramento que he sido informado a través del personal de orientacion del Gobierno Local sobre las
consecuencias por el incumplimiento de las caracteristicas, condiciones de implementacion y seguridad de la

bodega.

Il. Declaro bajo juramento que soy responsable de mantener las condiciones de seguridad de la bodega durante el
desarrollo de la actividad.

Fecha:

Firma del Administrado
Nombre:
DNI:



Anexo N° 1

N° de expediente:

FORMATO DE DECLARACION JURADA PARA LICENCIA DE

FUNCIONAMIENTO Pégina: 1de 2 Fecha de recepcion:

LEY N2 28976 - Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y modificatorias N* de recibo de pago:

Version 03
Fecha de pago:

VER INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO (Pdgina 2)

1 MODALIDAD DEL TRAMITE QUE SOLICITA (marcar més de una alternativa si corresponde)

Licencia de funcionamiento Cambios o modificaciones Otros
. Cambio de denominacién o nombre comercial de la persona| Cese de actividades (Solo completar secciones I, 11l
Indeterminada Temporal Lo .
juridica (Solo completar secciones I, 11l y V) yV)

Indicar el plazo N° de licencia de funcionamiento N° de licencia de funcionamiento

Licencia de funcionamiento mas autorizacién de anuncio| Indicar nueva denominacién o nombre comercial Otros (especificar)
publicitario

Tipo de anuncio (especificar)

Licencia para cesionario /| i I, N, Vy adj copia simple de|
contrato de transferencia)

N° de licencia de funcionamiento principal

N° de licencia de funcionamiento

Licencias para mercados de abastos, galerias comerciales y|
centros comerciales

Transferencia de Licencia de Funcionamiento (Solo|

11 DATOS DEL SOLICITANTE

Apellidos y Nombres/ Razdn social

N° DNI/ N° C.E. N° RUC N° Teléfono Correo electrénico

Direccién

Av./Jr./Ca./Pje./Otros N°/Int. /Mz/Lt./Otros | Urb./ AA.HH./Otros Distrito y Provincia

11l DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO

N° de partida electrénica y asiento de inscripcion

Apellidos y Nombres N° DNI/ N° C.E.
peficos'y Nom / SUNARP (de corresponder)

IV DATOS DEL ESTABLECIMIENTO

Nombre comercial

Cédigo ClIU * Giro/s* Actividad Zonificacién

Direccién

Av./Jr./Ca./Pje./ Otros N°/Int. /Mz/Lt./ Otros | Urb./ AA.HH./Otros Provincia

Autorizacion Sectorial (de corresponder)

Entidad que otorga autorizacion Denominacidn de la autorizacion sectorial Fecha de autorizacion Numero de autorizacion

Area total solicitada (m?) | Croquis de ubicacion

* Esta informacion es llenada por el representante de la municipalidad.



N° de expediente:
FORMATO DE DECLARACION JURADA PARA LICENCIA DE
Pagina: 2 de 2 Fecha de recepcion:
FUNCIONAMIENTO
LEY N2 28976 - Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y Modificatorias N° de recibo de pago:
Version 03
Fecha de pago:
V DECLARACION JURADA

Declaro (DE CORRESPONDER MARCAR CON X)

Cuento con poder suficiente vigente para actuar como representante legal de la persona juridica conductora (alternativamente, de la persona natural que represento).

El establecimiento cumple con las condiciones de seguridad en edificaciones y me someto a la inspeccidn técnica que corresponda en funcidn al nivel de riesgo, de conformidad con la
legislacion aplicable.

Cuento con titulo profesional vigente y estoy habilitado por el colegio profesional correspondiente (en el caso de servicios relacionados con la salud).

Tengo conocimiento de que la presente Declaracion Jurada y documentacion estd sujeta a la fiscalizacion posterior. En caso de haber proporcionado informacién, documentos, formatos o
declaraciones que no corresponden a la verdad, se me aplicaran las sanciones administrativas y penales correspondientes, declarandose la nulidad o revocatoria de la licencia o autorizacién otorgada.,

Asimismo, brindaré las facilidades necesarias para las acciones de control de la autoridad municipal competente.

Observaci [ ios del

Fecha:

Firma del solicitante/ Repr legal/ Apoderad
DNI:
Nombres y Apellidos:
VI CLASIFICACION DEL NIVEL DE RIESGO (Para ser llenado por el calificador desi jo de la icipalidad) *

ITSE Riesgo bajo I:IITSE Riesgo medio I:lITSE Riesgo alto I:IITSE Riesgo muy alto

Firma y sello del calificador municipal

Nombres y Apellidos:

* Esta informacion debe ser llenada por el calificador designado por la municipalidad, de acuerdo con los anexos 2 y 3 del Manual de Ejecucién de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones.

INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO

Secci6n I: Marcar con una "X" en la casilla segun la modalidad del tramite que solicita, en caso de corresponder puede marcar mas de una alternativa. De haber marcado "Cambio de denominacién o
nombre comercial de la persona juridica" o "Cese de actividades", solo debe completar las secciones Il, Il y V. De haber marcado "Transferencia de Licencia de Funcionamiento", debe adjuntar una
copia simple del contrato de transferencia y solo debe completar las secciones II, Il y V.

Nota: Si el establecimiento ya cuenta con una licencia de funcionamiento y el titular o un tercero va a realizar alguna de las actividades simultdneas y adicionales establecidas por el Ministerio de la
Produccion en el Numeral Il idenominado "Listado de actividades simultdneas y adicionales que pueden desarrollarse con la presentacion de una declaracion jurada ante las municipalidades" de los
Lineamientos para determinar los giros afines o complementarios entre si para el otorgamiento de licencias de funcionamiento y listado de actividades simultdneas y adicionales que pueden
desarrollarse con la presentacion de una declaracion jurada ante las municipalidades, aprobados por el artpiculo 1 del Decreto Supremo N2 011-2017-PRODUCE y sus modificatorias, no corresponde
utilizar este Formato sino el “Formato de Declaracion Jurada para informar el desarrollo de actividades simultdneas y adicionales a la licencia de funcionamiento”.

Si el establecimiento ya cuenta con una licencia de funcionamiento, el titular puede realizar actividades de cajero corresponsal sin necesidad de solicitar una modificacion, ampliacion o nueva licencia
de funcionamiento ni realizar ningun trémite adicional.

Seccion II: En caso de persona natural, consignar los datos personales del solicitante. En caso de persona juridica, consignar la razén social y el numero de RUC.

Seccion llI: En caso de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad. En caso
de representacion de personas juridicas consignar los datos del representante legal, nimero de partida electrénica y asiento de inscripcidn en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos|
(SUNARP).

Seccién IV: Consignar los datos del establecimiento, el tipo de actividad a desarrollar y la zonificacién. Los campos correspondientes al "Cédigo CIIU" y "Giro/s" son completados por el representante
de la municipalidad.

Para aquellas actividades que, conforme al D.S. N° 006-2013-PCM, requieran autorizacién sectorial previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento, consignar los datos de la autorizacién
sectorial.

Consignar el drea total del establecimiento para el que se solicita la licencia de funcionamiento.

Consignar en el croquis la ubicacion exacta del establecimiento.

Seccion V: De corresponder, marcar con una X.

Seccién VI: Seccion llenada por el calificador designado de la municipalidad.




Anexo N° 1

N° de expediente:

FORMATO DE DECLARACION JURADA PARA LICENCIA DE

FUNCIONAMIENTO Pégina: 1de 2 Fecha de recepcion:

LEY N2 28976 - Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y modificatorias N* de recibo de pago:

Version 03
Fecha de pago:

VER INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO (Pdgina 2)

1 MODALIDAD DEL TRAMITE QUE SOLICITA (marcar més de una alternativa si corresponde)

Licencia de funcionamiento Cambios o modificaciones Otros
. Cambio de denominacién o nombre comercial de la persona| Cese de actividades (Solo completar secciones I, 11l
Indeterminada Temporal Lo .
juridica (Solo completar secciones I, 11l y V) yV)

Indicar el plazo N° de licencia de funcionamiento N° de licencia de funcionamiento

Licencia de funcionamiento mas autorizacién de anuncio| Indicar nueva denominacién o nombre comercial Otros (especificar)
publicitario

Tipo de anuncio (especificar)

Licencia para cesionario /| i I, N, Vy adj copia simple de|
contrato de transferencia)

N° de licencia de funcionamiento principal

N° de licencia de funcionamiento

Licencias para mercados de abastos, galerias comerciales y|
centros comerciales

Transferencia de Licencia de Funcionamiento (Solo|

11 DATOS DEL SOLICITANTE

Apellidos y Nombres/ Razdn social

N° DNI/ N° C.E. N° RUC N° Teléfono Correo electrénico

Direccién

Av./Jr./Ca./Pje./Otros N°/Int. /Mz/Lt./Otros | Urb./ AA.HH./Otros Distrito y Provincia

11l DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO

N° de partida electrénica y asiento de inscripcion

Apellidos y Nombres N° DNI/ N° C.E.
peficos'y Nom / SUNARP (de corresponder)

IV DATOS DEL ESTABLECIMIENTO

Nombre comercial

Cédigo ClIU * Giro/s* Actividad Zonificacién

Direccién

Av./Jr./Ca./Pje./ Otros N°/Int. /Mz/Lt./ Otros | Urb./ AA.HH./Otros Provincia

Autorizacion Sectorial (de corresponder)

Entidad que otorga autorizacion Denominacidn de la autorizacion sectorial Fecha de autorizacion Numero de autorizacion

Area total solicitada (m?) | Croquis de ubicacion

* Esta informacion es llenada por el representante de la municipalidad.



N° de expediente:
FORMATO DE DECLARACION JURADA PARA LICENCIA DE
Pagina: 2 de 2 Fecha de recepcion:
FUNCIONAMIENTO
LEY N2 28976 - Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y Modificatorias N° de recibo de pago:
Version 03
Fecha de pago:
V DECLARACION JURADA

Declaro (DE CORRESPONDER MARCAR CON X)

Cuento con poder suficiente vigente para actuar como representante legal de la persona juridica conductora (alternativamente, de la persona natural que represento).

El establecimiento cumple con las condiciones de seguridad en edificaciones y me someto a la inspeccidn técnica que corresponda en funcidn al nivel de riesgo, de conformidad con la
legislacion aplicable.

Cuento con titulo profesional vigente y estoy habilitado por el colegio profesional correspondiente (en el caso de servicios relacionados con la salud).

Tengo conocimiento de que la presente Declaracion Jurada y documentacion estd sujeta a la fiscalizacion posterior. En caso de haber proporcionado informacién, documentos, formatos o
declaraciones que no corresponden a la verdad, se me aplicaran las sanciones administrativas y penales correspondientes, declarandose la nulidad o revocatoria de la licencia o autorizacién otorgada.,

Asimismo, brindaré las facilidades necesarias para las acciones de control de la autoridad municipal competente.

Observaci [ ios del

Fecha:

Firma del solicitante/ Repr legal/ Apoderad
DNI:
Nombres y Apellidos:
VI CLASIFICACION DEL NIVEL DE RIESGO (Para ser llenado por el calificador desi jo de la icipalidad) *

ITSE Riesgo bajo I:IITSE Riesgo medio I:lITSE Riesgo alto I:IITSE Riesgo muy alto

Firma y sello del calificador municipal

Nombres y Apellidos:

* Esta informacion debe ser llenada por el calificador designado por la municipalidad, de acuerdo con los anexos 2 y 3 del Manual de Ejecucién de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones.

INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO

Secci6n I: Marcar con una "X" en la casilla segun la modalidad del tramite que solicita, en caso de corresponder puede marcar mas de una alternativa. De haber marcado "Cambio de denominacién o
nombre comercial de la persona juridica" o "Cese de actividades", solo debe completar las secciones Il, Il y V. De haber marcado "Transferencia de Licencia de Funcionamiento", debe adjuntar una
copia simple del contrato de transferencia y solo debe completar las secciones II, Il y V.

Nota: Si el establecimiento ya cuenta con una licencia de funcionamiento y el titular o un tercero va a realizar alguna de las actividades simultdneas y adicionales establecidas por el Ministerio de la
Produccion en el Numeral Il idenominado "Listado de actividades simultdneas y adicionales que pueden desarrollarse con la presentacion de una declaracion jurada ante las municipalidades" de los
Lineamientos para determinar los giros afines o complementarios entre si para el otorgamiento de licencias de funcionamiento y listado de actividades simultdneas y adicionales que pueden
desarrollarse con la presentacion de una declaracion jurada ante las municipalidades, aprobados por el artpiculo 1 del Decreto Supremo N2 011-2017-PRODUCE y sus modificatorias, no corresponde
utilizar este Formato sino el “Formato de Declaracion Jurada para informar el desarrollo de actividades simultdneas y adicionales a la licencia de funcionamiento”.

Si el establecimiento ya cuenta con una licencia de funcionamiento, el titular puede realizar actividades de cajero corresponsal sin necesidad de solicitar una modificacion, ampliacion o nueva licencia
de funcionamiento ni realizar ningun trémite adicional.

Seccion II: En caso de persona natural, consignar los datos personales del solicitante. En caso de persona juridica, consignar la razén social y el numero de RUC.

Seccion llI: En caso de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad. En caso
de representacion de personas juridicas consignar los datos del representante legal, nimero de partida electrénica y asiento de inscripcidn en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos|
(SUNARP).

Seccién IV: Consignar los datos del establecimiento, el tipo de actividad a desarrollar y la zonificacién. Los campos correspondientes al "Cédigo CIIU" y "Giro/s" son completados por el representante
de la municipalidad.

Para aquellas actividades que, conforme al D.S. N° 006-2013-PCM, requieran autorizacién sectorial previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento, consignar los datos de la autorizacién
sectorial.

Consignar el drea total del establecimiento para el que se solicita la licencia de funcionamiento.

Consignar en el croquis la ubicacion exacta del establecimiento.

Seccion V: De corresponder, marcar con una X.

Seccién VI: Seccion llenada por el calificador designado de la municipalidad.
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Licencia de funcionamiento Cambios o modificaciones Otros
. Cambio de denominacién o nombre comercial de la persona| Cese de actividades (Solo completar secciones I, 11l
Indeterminada Temporal Lo .
juridica (Solo completar secciones I, 11l y V) yV)

Indicar el plazo N° de licencia de funcionamiento N° de licencia de funcionamiento

Licencia de funcionamiento mas autorizacién de anuncio| Indicar nueva denominacién o nombre comercial Otros (especificar)
publicitario

Tipo de anuncio (especificar)

Licencia para cesionario /| i I, N, Vy adj copia simple de|
contrato de transferencia)

N° de licencia de funcionamiento principal

N° de licencia de funcionamiento

Licencias para mercados de abastos, galerias comerciales y|
centros comerciales

Transferencia de Licencia de Funcionamiento (Solo|

11 DATOS DEL SOLICITANTE

Apellidos y Nombres/ Razdn social

N° DNI/ N° C.E. N° RUC N° Teléfono Correo electrénico

Direccién

Av./Jr./Ca./Pje./Otros N°/Int. /Mz/Lt./Otros | Urb./ AA.HH./Otros Distrito y Provincia

11l DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO

N° de partida electrénica y asiento de inscripcion

Apellidos y Nombres N° DNI/ N° C.E.
peficos'y Nom / SUNARP (de corresponder)

IV DATOS DEL ESTABLECIMIENTO

Nombre comercial

Cédigo ClIU * Giro/s* Actividad Zonificacién

Direccién

Av./Jr./Ca./Pje./ Otros N°/Int. /Mz/Lt./ Otros | Urb./ AA.HH./Otros Provincia

Autorizacion Sectorial (de corresponder)

Entidad que otorga autorizacion Denominacidn de la autorizacion sectorial Fecha de autorizacion Numero de autorizacion

Area total solicitada (m?) | Croquis de ubicacion

* Esta informacion es llenada por el representante de la municipalidad.
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Cuento con poder suficiente vigente para actuar como representante legal de la persona juridica conductora (alternativamente, de la persona natural que represento).

El establecimiento cumple con las condiciones de seguridad en edificaciones y me someto a la inspeccidn técnica que corresponda en funcidn al nivel de riesgo, de conformidad con la
legislacion aplicable.

Cuento con titulo profesional vigente y estoy habilitado por el colegio profesional correspondiente (en el caso de servicios relacionados con la salud).

Tengo conocimiento de que la presente Declaracion Jurada y documentacion estd sujeta a la fiscalizacion posterior. En caso de haber proporcionado informacién, documentos, formatos o
declaraciones que no corresponden a la verdad, se me aplicaran las sanciones administrativas y penales correspondientes, declarandose la nulidad o revocatoria de la licencia o autorizacién otorgada.,

Asimismo, brindaré las facilidades necesarias para las acciones de control de la autoridad municipal competente.

Observaci [ ios del

Fecha:

Firma del solicitante/ Repr legal/ Apoderad
DNI:
Nombres y Apellidos:
VI CLASIFICACION DEL NIVEL DE RIESGO (Para ser llenado por el calificador desi jo de la icipalidad) *
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Firma y sello del calificador municipal
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* Esta informacion debe ser llenada por el calificador designado por la municipalidad, de acuerdo con los anexos 2 y 3 del Manual de Ejecucién de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones.

INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO

Secci6n I: Marcar con una "X" en la casilla segun la modalidad del tramite que solicita, en caso de corresponder puede marcar mas de una alternativa. De haber marcado "Cambio de denominacién o
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de funcionamiento ni realizar ningun trémite adicional.
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Seccion llI: En caso de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad. En caso
de representacion de personas juridicas consignar los datos del representante legal, nimero de partida electrénica y asiento de inscripcidn en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos|
(SUNARP).

Seccién IV: Consignar los datos del establecimiento, el tipo de actividad a desarrollar y la zonificacién. Los campos correspondientes al "Cédigo CIIU" y "Giro/s" son completados por el representante
de la municipalidad.

Para aquellas actividades que, conforme al D.S. N° 006-2013-PCM, requieran autorizacién sectorial previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento, consignar los datos de la autorizacién
sectorial.

Consignar el drea total del establecimiento para el que se solicita la licencia de funcionamiento.

Consignar en el croquis la ubicacion exacta del establecimiento.

Seccion V: De corresponder, marcar con una X.

Seccién VI: Seccion llenada por el calificador designado de la municipalidad.




ANEXO 1

SOLICITUD DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES - ITSE Y DE
EVALUACION DE CONDICIONES DE SEGURIDAD EN ESPECTACULOS PUBLICOS DEPORTIVOS Y NO

DEPORTIVOS - ECSE

I.- INFORMACION GENERAL

I.1.- TIPO DE ITSE 1.2.- ECSE
ITSE POSTERIOR AL INICIO DE ACTIVIDADES ( ) |ITSE PREVIA AL INICIO DE ACTIVIDADES ( ) ()
1.3.- FUNCION
ALMACEN( ) |COMERCIO( ) |EDUCACION( ) |ENCUENTRO( ) HOSPEDAJE( )  |INDUSTRIAL( ) OFICINAS SALUD ()
ADMINISTRATIVAS ()
MUNICIPALIDAD 1.4.- CLASIFICACION DEL NIVEL DE RIESGO
DISTRITAL DE SANTA ITSE Riesgo bajo ( ) ITSE Riesgo medio ( ) | ITSE Riesgo alto ( ) ITSE Riesgo muy alto ( )

MARIA DEL VALLE ORGANO EJECUTANTE:

N° EXPEDIENTE:

FECHA PROGRAMADA PARA LA DILIGENCIA DE ITSE:

|FECHA PROGRAMADA PARA LA DILIGENCIA DE ECSE:

Il.- DATOS DEL SOLICITANTE

PROPIETARIO ( ) REPRESENTANTE LEGAL ( ) CONDUCTOR / ADMINISTRADOR () ORGANIZADOR / PROMOTOR ( )
NOMBRES Y APELLIDOS :
DNI - CARNET DE EXTRANJERIA C.E. N°:
DOMICILIO:
CORREO ELECTRONICO: TELEFONOS:

lIl.- DATOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTABLECIMIENTO OBJETO DE INSPECCION

RAZON SOCIAL:

RUC N°:

NOMBRE COMERCIAL:

TELEFONOS:

DIRECCION / UBICACION:

REFERENCIA DE DIRECCION:

LOCALIDAD: DISTRITO: PROVINCIA:
INDEPENDENCIA LIMA

DEPARTAMENTO:
LIMA

GIRO O ACTIVIDADES QUE REALIZA:

HORARIO DE ATENCION:

AREA OCUPADA TOTAL (M2): NUMERO DE PISOS DE LA EDIFICACION:

PISO DONDE SE ENCUENTRA UBICADO EL ESTABLECIMIENTO OBJETO DE INSPECCION:

IV.- DOCUMENTOS PRESENTADOS

ITSE POSTERIOR AL INICIO DE ACTIVIDADES ()

ECSE HASTA 3000
PERSONAS ()

ECSE MAYOR A 3000 PERSONAS ( )

a) Recibo de pago ()
b) Declaracién Jurada de Cumplimiento de Condiciones de Seguridad en la ()
Edificacion

a) Declaracion Jurada suscrita por el solicitante; en el caso de persona juridica o de
persona natural que actie mediante representacion, el representante legal o apoderado
debe consignar los datos registrales de su poder y sefialar que se encuentra vigente.

ITSE PREVIA AL INICIO DE ACTIVIDADES ()

b) Croquis de ubicacion del lugar o recinto donde se tiene previsto realizar el Espectaculo.

a) Croquis de ubicacion. ()

¢) Plano de la arquitectura indicando la distribucién del escenario, mobiliario y otros, asi
como el clculo de aforo.

b) Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle de calculo de
aforo.

d) Memoria Descriptiva, incluyendo un resumen de la programacion de actividades, del
proceso de montaje o acondicionamiento de las estructuras; instalaciones eléctricas,
instalaciones de seguridad y proteccion contra incendios y mobiliario.

c) Plano de distribucién de Tableros Eléctricos, Diagramas Unifilares y
Cuadro de cargas.

e) Protocolo de medicion del sistema de puesta a tierra con vigencia no menor a un (1) afio,
en caso haga uso de instalaciones eléctricas.

d) Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a
Tierra.

f) Constancia de operatividad y mantenimiento de extintores, firmado por la empresa
responsable.

e) Plan de Seguridad del Objeto de Inspeccion. ()

g) Plan de Seguridad para el Evento, que incluya el Plano de sefializacion, rutas de

evacuacion y ubicacion de zonas seguras para los asi al evento.

f) Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los 0)
equipos de seguridad y proteccién contra incendio.

h) Declaracion Jurada de instalacion segura del sistema de gas licuado de petréleo (GLP),
en caso corresponda.

g) No son exigibles el croquis ni planos a que se refieren los literales a), b) y
c) precedente en el caso de edificaciones que cuentan conformidad de obra y|
no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de documentos que
fueron presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores
inmediatos, de conformidad con lo establecido en el articulo 46 del Texto|
Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo|
General.

Indicar Resolucion de la Conformidad de Obra:

i) En caso de uso de juegos mecanicos y/o electromecanicos, memoria descriptiva de
seguridad de la instalacion de las estructuras e instalaciones eléctricas.

RENOVACION DEL CERTIFICADO DE ITSE ()

j) Certificado de ITSE, si se trata de un establecimiento o recinto, en caso no lo haya|

ITSE POSTERIOR ( ) ITSE PREVIA ( )

expedido el mismo Organo Ejecutante. En caso contrario, se debe consignar la numeracion
del mismo en el formato de solicitud.

a) Recibo de pago ( )

Indicar numeracion del Certificado de ITSE:

b) Declaracion Jurada en la que el administrado manifiesta que mantiene las Condiciones de Seguridad
que sustentaron el otorgamiento del Certificado de ITSE ()

Fecha y hora de Inicio del Espectaculo: Fecha y hora de Termino del Espectaculo:

Detalle o descripcion de documentos presentados:

Detalle o descripcion de documentos presentados:

CARGO DE RECEPCION SOLICITANTE
Sello y Firma
Persona autorizada por el Gobierno Local Firma

Nombres y Apellidos:

Nombres y Apellidos:

Cargo:

DNI/C.E.:

Fecha y Hora:

Fecha:




(@) .| Ministerio
?ﬁ" PERU | de Vivienda, Construccién
y Saneamiento

ANEXO Il

(Sello y Firma)

FORMULARIO UNICO DE
EDIFICACION - FUE

Municipalidad de
N° de Expediente

Llenar con letra de imprenta y marcar con X lo que corresponda

|1. SOLICITUD DE LICENCIA DE EDIFICACION:
1.1 TIPO DE TRAMITE:
[ ] ANTEPROYECTO EN CONSULTA [ |REGULARIZACION DE LICENCIA
[ ] LICENCIA DE EDIFICACION [ ]REVALIDACION DE LICENCIA
[ ] MODIFICACION DE PROYECTO
1.2 TIPO DE OBRA:
[_|EDIFICACION NUEVA  PORETAPAS: si[] No[ ] NedeEtapas:[ |  Etapa: [ ]
por Autorizar

[ ]amPLIACION [ ]cercapo
[ |REMODELACION [ ]ACONDICIONAMIENTO (*)
[ |DEMOLICION TOTAL [ ]REFACCION (*)
[ |DEMOLICION PARCIAL [ ]PUESTA EN VALOR HISTORICO MONUMENTAL (*)
(*) Sélo para obras gue se ejecutan en bienes integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.
1.3 MODALIDAD DE APROBACION:
[ ] A APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE [_]c APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION

PROFESIONALES PREVIA POR:

[ ] CcOMISION TECNICA
[ ] REVISORES URBANOS

[ ] B APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION [ | D APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION

POR: PREVIA POR:

[ ] MUNICIPALIDAD [ ] COMISION TECNICA

[ ] REVISORES URBANOS [ ] REVISORES URBANOS
1.4 ANEXOS OUE SE ADJUNTA:
[ ]A- DATOS DE CONDOMINOS - PERSONAS NATURALES
[ |B - DATOS DE CONDOMINOS - PERSONAS JURIDICAS

2. ADMINISTRADO: (Segn art. 8 de la Ley N 29090) PROPETARID  sI || no [ ]
2.1 PERSONA NATURAL : (En caso de condéminos, los datos deben consignarse en el Anexo A)
Apellido Paterno Apellido Materno Nombre(s)
N° DNI/ CE Teléfono Correo Electronico
Domicilio
Departamento Provincia Distrito
Urbanizacién / A.H. / Otro Mz. Sub Lote Av./Jr./ Calle / Pasaje Ne Int.

Estado Civil
Soltero(a) |:| Casado(a) |:| Viudo(a) |:| Divorciado(a) |:|
Cényuge

Apellido Paterno

N° DNI/ CE

Apellido Materno Nombre(s)

Teléfono Correo Electrénico
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2.2 PERSONA JURIDICA:

(En caso de condéminos, los datos deben consignarse en el Anexo B)

Razén Social o Denominacion N° RUC

Domicilio

Departamento

Provinc

ia Distrito

Urbanizacion / A.H. / Otro

Mz.

Lote Sub Lot

Av. [ Jr./ Calle / Pasaje Int

2.3 APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL.:

PERSONA NATURAL| | PERSONA JURIDICA [ ]

Apellido Paterno

Apellido Materno

Nombre(s)

N° DNI/ CE Teléfono Correo Electronico
Domicilio:
Departamento Provincia Distrito
Urbanizacién /A.H. / Otro Mz. Lote Sub Lote Av. / Jr. | Calle / Pasaje Ne Int.
| 3. TERRENO:
3.1 UBICACION:
Departamento Provincia Distrito
Urbanizacién / A.H. / Otro Mz. Lote (s) Sub Lote (s) Av. /[ Jr./ Calle / Pasaje N° (s) Int. (s)

3.2 AREA Y MEDIDAS PERIMETRICAS:

(Las medidas se expresan con dos decimales. Si el perimetro es irregular debe

MACONNINN Bn ar ninrm X« INSan/acinnas:

Area Total (m?) Por el frente (m) Por la derecha (m) Por la izquierda (m Por el fondo (m)

|4. EDIFICACION:

4.1 EDIFICACION EXISTENTE:

(Llenar solo para Ampliaciones, Remodelaciones, Demoliciones totales y parciales)

Licencia de Construccion / de Obra / de : |
Edificacion N°

Certificado de Conformidad de Obra / de : |
Edificacion / de Finalizacion de Obra N°

Declaratoria de Fabrica / de Edificacion N° : |

o |

Inscrita en el Registro de Predios:

Cadigo del Predio

Oen: | | | |

oo | |

Asiento Fojas Tomo Ficha Partida Electrénica

(**) En caso se cuente con mas de un documento inscrito, detallar en el rubro 8 Observaciones.
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5. DOCUMENTOS QUE SE ADJUNTAN: (Marcar con X en el casillero que corresponda)
|:|Documento que acredite el derecho a edificar |:|Copia documento y ( ) planos que
acreditan la declaratoria de fabrica o de edificacion de ser el caso(4)
I:l( ) Certificado Factibilidad de Servicios de: Agua () |:|( ) Copia de planos y documentos de independizacién
Alcantarillado () Energia Eléctrica( ) Otros () del inmueble materia de solicitud(2) (4)
|:|Plano de Ubicacién y Localizacion segun formato |:|Copia del Reglamento Interno (2) (4)
|:I( ) Planos de Arquitectura |:] Copia del Certificado de Finalizacion de obra o de
Conformidad de obra y Declaratoria de Fabrica, de ser el caso (4)
|:|( ) Plano de seguridad y evacuacion |:|Copia de la Licencia de obra o de Edificacion, de ser caso (4)
|:]( ) Planos de Estructuras |:IAutorizacién de la Junta de Propietarios (2)
|:|( ) Planos de Instalaciones Sanitarias |:|Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) (3)
|:]( ) Planos de Instalaciones Eléctricas |:]( ) Informe(s) Técnico(s) Favorable de Revisor(es) Urbano(s)
|:|( ) Plano de cerramiento, para demolicion total |:| Copia del comprobante de pago de la multa por construir
en Modalidad Cy D sin licencia, para tramite de Licencia de Regularizacion de
Edificaciones.
|:|( ) Planos de Instalaciones . |:|Documento que acredite la fecha de ejecucion de la Obra para
el trdmite de Licencia de Regularizacion de Edificaciones.
|:]( ) Plano de sostenimiento de excavaciones |:IAutorizaciones para uso de explosivos: SUCAMEC (),
Otros (de corresponder)
|:]( ) Memoria(s) Descriptiva(s) de cada especialidad |:ICopia del cargo del documento dirigido a los propietarios

y/u ocupantes de las edificaciones colindantes comunicando
fecha y hora de las detonaciones, en el caso de uso de explosivos.
|:]Estudio de Mecénica de Suelos |:]( ) Copia(s) de comprobante(s) de pago por revision de proyecto

DCertificacién Ambiental |:|Archivo digital
|:IEstudio de Impacto Vial (1)
DCarta de Seguridad de Obra

|:] Otros:

(1) De acuerdo a lo establecido en la Ley N° 29090 y su reglamento, segln corresponda.

(2) Para inmuebles suietos al réaimen de propiedad exclusiva v propiedad comun.

(3) Se entregada obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la obra, incluye poliza de responsabiliad civil.
(4)Solo para ampliaciones, remodelaciones, demoliciones totales y demoliciones parciales.

Numero de recibo de pago de la tasa municipal correspondiente | |

Fecha de pago de tasa municipal correspondiente Monto pagado S/.| |
5.1 VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS: (Para ser llenado por la Municipalidad)
Fecha:

Sello y Firma del Funcionario Municipal que verifica
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PROYECTO:

6.1 CUADRO DE AREAS (m?):

PISOS Nueva (*) Existente Demoncion **) Ampliacion Remoderacion ) SUB-TOTAL
(m2) (m2) (m2) (m2) (m2) (m2)
Otros (****)
A. TECH. PARCIAL
AREA TECHADA TOTAL
IARE/—\ LIBRE ()% m2 |

(*) Para edificaciones nuevas consignar informacion sélo en esta columna.

(**) Para el calculo del area subtotal se resta el area a demoler.

(***) Para remodelacién no se suma al 4rea subtotal.

(****) Detallar el &rea acumulada (pisos superiores, s6tanos, semisétanos, etc.) en el rubro 8 Observaciones.

VALOR DE OBRA:

7.1 TIPO DE OBRA Y VALOR ESTIMADO:

(Cuando existe més de un tipo de Obra, llenar los rubros que correspondan)

a) Para edificacion nueva o ampliacion, el valor de obra se calcula en base a los Valores Unitarios Oficiales de Edificacion,

actualizados de acuerdo a los indices aprobados por el INEl. b) Para remodelacion, refaccion, puesta en valory

acondicionamiento, en base al presupuesto estimado de la obra. c)Para demolicién, en base a los Valores Unitarios

Oficiales de Edificacién actualizados, aplicando la méxima depreciacién por antigiledad y estado de conservacion.

Tipo de Obra Unid. Area Valor Unitario (S/.) Presupuesto Estimado (S/.)
EDIFICACION NUEVA m?
AMPLIACION m?
REMODELACION m2 | (No corresponde) (No corresponde)
REFACCION (**) m? | (No corresponde) (No corresponde)
ACONDICIONAMIENTO  (**¥) m2 | (No corresponde) (No corresponde)
PUESTA EN VALOR (***) m? | (No corresponde) (No corresponde)
CERCADO ml | (No corresponde) (No corresponde)
DEMOLICION (**) m2
OTROS m2

VALOR DE OBRA TOTAL (*)

S/

(*) No aplicable para calcular tasas y derec

hos.

(**) De tratarse de demolicién parcial: consignar los valores de la edificacion remanente.

(***) Aplica sélo para obras que se ejecuten en bienes integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

OBSERVACIONES y/o CONSIDERACIONES: (Indicar monto y numero de recibo de derechos de tramite municipal)
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9. PROYECTISTAS:

9.1 ARQUITECTURA

Nombre(s) y Apellidos

9.2 ESTRUCTURAS

N° CAP N° Planos

Nombre(s) y Apellidos

9.3 INSTALACIONES SANITARIAS

Ne CIP N° Planos

Nombre(s) y Apellidos

9.4 INSTALACIONES ELECTRICAS

Ne CIP N° Planos

Nombre(s) y Apellidos

950TRAS: (¥

Ne CIP N° Planos

Nombre(s) y Apellidos

N° CAP / CIP N° Planos

Nombre(s) y Apellidos

N° CAP / CIP N° Planos

Nombre(s) y Apellidos

N° CAP / CIP N° Planos

Nombre(s) y Apellidos

N° CAP / CIP N° Planos

Nombre(s) y Apellidos

N° CAP / CIP N° Planos

Nombre(s) y Apellidos

(*) Para el tramite de regularizacion consignar los datos del constatador de obra.

N° CAP / CIP N° Planos

10. DECLARACION Y FIRMA: DIA |:|

e[ ] wol]

1. El suscrito declara que la informacién y documentacion que presenta son ciertas y verdaderas,

respectivamente.
(El administrado debe visar cada una de las paginas que forman parte del presente formulario).

Firma del Administrado




FUE-Edificaciones (Pag. 6 de 12)

Municipalidad: Expediente N°

Fecha de emision

Fecha de vencimiento

RESOLUCION DE LICENCIA DE EDIFICACION

N° |

ADMINISTRADO:

| PROPIETARIO: I:I SI

| | [ Jwo
LICENCIA DE: | |
uso : | ZONIFICACION: I:I ALTURA: I:Iml
I:l Pisos
UBICACION DEL INMUEBLE:
| | | |
Departamento Provincia Distrito
| I | [ ]
Urbanizacion / A.H. / Otro Mz. Lote Sub Lote Av. / Jr. | Calle / Pasaje No Int.

AREA TECHADA TOTAL: | | m2 TOTAL N° DE PISOS: I:I

N° Sétano(s)

Semisétano

Azotea

OBSERVACIONES (1):

1. Cuando el administrado no sea el propietario, debe indicarse en observaciones los datos del propietario ( nombre completo,documento de identidad)

2. A excepcion de las obras preliminares, para el inicio de la ejecucion de la(s) obra (s) autorizada(s) con la Licencia, el administrado debe presentar el Anexo H.

3. La obra a ejecutarse debe ajustarse al proyecto autorizado. Ante cualquier modificacion sustancial que se efectue sin autorizacion, la Municipalidad puede
disponer la adopcién de medidas provisionales de inmediata ejecucion previstas en el numeral 6 del articulo 10 de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

4. La Licencia tiene una vigencia de 36 meses prorrogable por tnica vez por 12 meses , debiendo ser solicitada dentro de los 30 dias calendario anteriores a su
vencimiento.

5. Vencido el plazo de la Licencia, ésta puede ser revalidada 36 meses, por unica vez.

Sello y firma del Funcionario Municipal que otorga la Licencia
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Municipalidad:

Expediente N°

Fecha de emisior :

RESOLUCION DE NUMERACION

N°:|

ADMINISTRADO: |

I PROPIETARIO: I:lSI

| [ Ino

UBICACION DEL INMUEBLE:

Departamento

Provincia

Distrito

Urbanizacion / A.H. / Otro

Numeraciones

Mz. Lote Sub Lote Av. / Jr. [ Calle / Pasaje Ne Int.

Sello y firma del Funcionario Municipal que otorga la numeracion
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DECLARACION JURADA DE VIGENCIA DE PODER

APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL ~ PERSONANATURAL [ |  PERSONAJURIDICA [ ]

Apellidos y Nombre(s)

N° DNI / CE Teléfono Correo Electronico
Domicilio
Departamento Provincia Distrito
Urbanizacion /A.H. / Otro Mz. Lote  SubLlote Av./Jr./Calle/Pasaje Ne Int.
Poder inscrito en: oen:
Asiento Fojas Tomo Ficha Partida Electronica
Registro de Mandatos |:| Registro Mercantil |:| Oficina Registral de:

Declaro tener representacion vigente segun la informaciéon consignada en la
presente Declaracion Jurada, por lo que comprobarse fraude o falsedad en ellas se
me aplicaran las sanciones administrativas correspondientes, sin perjuicio de
declarar la nulidad de la autorizaciéon sustentada en dicha informacion y de
interposicién de la correspondiente denuncia penal, para lo cual firmo el presente
documento.

FIRMA DEL APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL
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DECLARACION JURADA DE INSCRIPCION REGISTRAL DEL PREDIO MATRIZ

ADMINISTRADO PROPIETARIO I:I DERECHO A EDIFICAR I:I
APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL: PERSONA NATURAL I:I PERSONA JURIDICA I:I
Apellidos y Nombre(s) N° DNI/ CE
Domicilio
Departamento Provincia Distrito
Urbanizacion / A.H. / Otro Mz. Lote Sub Lote Av./Jr./Ca./ Pje Ne Int.

Propiedad I:I Propiedad I:I En I:I N° de I:I

Individual Conyugal Copropiedad Conddéminos

Inscrito en el Registro de Predios de:

Asiento Foja Tomo oen: Ficha Partida Electrénica

Asiento Foja Tomo oen: Ficha Partida Electrénica

Otros:

Declaro que la propiedad se encuentra debidamente inscrita segun la informaciéon consignada en la
presente Declaracion Jurada, por lo que de comprobarse fraude o falsedad en ellas se me aplicaran las
sanciones administrativas correspondientes sin perjucio de declarar la nulidad de la autorizacion
sustentada en dicha informacion y de interposicion de la correspondiente denuncia penal, para lo cual
firmo el presente documento.

Fecha:

FIRMA DEL ADMINISTRADO
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DECLARACION JURADA HABILITACION PROFESIONAL

Declaro estar habilitado en el ejercicio profesional como proyectista para el disefio del proyecto y
elaboracion de planos correspondientes a mi especialidad del inmueble ubicado en:

Departamento Provincia Distrito

Urbanizacién / A.H. / Otro Mz. Lote  Sub Lote Av. /[ Jr./ Calle / Pasaje N° Int.

Asi mismo declaro que todos los datos consignados en el proyecto y en la presente declaracion son
verdaderos, sometiendome a las sanciones de ley vigente en caso de falsedad de la presente declaracion, para
lo cual sello y firmo el presente documento.

Nombre(s) y Apellidos N° CAP/CIP Sello y Firma
Direccion (Av./Calle/Jr.) Distrito

Correo Electrénico Notificar por correo electronico |:|
Nombre(s) y Apellidos N° CAP/CIP Sello y Firma
Direccion (Av./Calle/Jr.) Distrito

Correo Electrénico Notificar por correo electronico |:|
Nombre(s) y Apellidos N° CAP/CIP Sello y Firma
Direccion (Av./Calle/Jr.) Distrito

Correo Electrénico Notificar por correo electronico [
Nombre(s) y Apellidos N° CAP/CIP Sello y Firma
Direccion (Av./Calle/Jr.) Distrito

Correo Electrénico Notificar por correo electronico [
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DECLARACION JURADA HABILITACION PROFESIONAL

Declaro estar habilitado en el ejercicio profesional como proyectista para el disefio del proyecto y
elaboracion de planos correspondientes a mi especialidad del inmueble ubicado en:

Departamento Provincia Distrito

Urbanizacién / A.H. / Otro Mz. Lote  Sub Lote Av. /[ Jr./ Calle / Pasaje N° Int.

Asi mismo declaro que todos los datos consignados en el proyecto y en la presente declaracion son
verdaderos, sometiendome a las sanciones de ley vigente en caso de falsedad de la presente declaracion, para
lo cual sello y firmo el presente documento.

Nombre(s) y Apellidos N° CAP/CIP Sello y Firma
Direccion (Av./Calle/Jr.) Distrito

Correo Electrénico Notificar por correo electronico |:|
Nombre(s) y Apellidos N° CAP/CIP Sello y Firma
Direccion (Av./Calle/Jr.) Distrito

Correo Electrénico Notificar por correo electronico |:|
Nombre(s) y Apellidos N° CAP/CIP Sello y Firma
Direccion (Av./Calle/Jr.) Distrito

Correo Electrénico Notificar por correo electronico [
Nombre(s) y Apellidos N° CAP/CIP Sello y Firma
Direccion (Av./Calle/Jr.) Distrito

Correo Electrénico Notificar por correo electronico [
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DECLARACION JURADA DE CARGAS Y/O GRAVAMENES

ADMINISTRADO

APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL:

PROPIETARIO

PERSONA NATURAL

I:l DERECHO A EDIFICAR I:l
I:l PERSONA JURIDICA I:l

Apellidos y Nombre(s) N° DNI/CE
Ubicacién del inmueble
Departamento Provincia Distrito
Urbanizacion / A.-H. / Otro Mz Lote Sublote  Av./Jr./ Calle / Pasaje Ne Int.

Inscripcion en el Registro de Predios como:

Propiedad [ |

Individual

Propiedad
Conyugal

Inscrito en el Registro de Predios de:

[]

I:l N° de I:l

Asiento Fojas Tomo

Asiento Fojas Tomo

Copropiedad Condéminos
Ficha Partida Electrénica
Ficha Partida Electrénica

|:| Declaro que en la propiedad que se encuentra debidamente inscrita segun la informacioén consignada en la
presente Declaracion Jurada, NO RECAE NINGUNA CARGA Y/O GRAVAMEN.

|:|Autorizo la DEMOLICION TOTAL de la propiedad que se encuentra inscrita segin la informacion

consignada en la presente declaracion.

|:|Autorizo la DEMOLICION PARCIAL de la propiedad que se encuentra inscrita segun la informacion

consignada en la presente declaracion.

Fecha:

FIRMA DEL ADMINISTRADO / PROPIETARIO
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ANEXO |

(Sello y Firma)

O, .| Ministerio
y PERU | de Vivienda, Construccién

y Saneamiento

FORMULARIO UNICO DE Municipalidad de:
HABILITACION URBANA - FUHU N° de Expediente:

Llenar con letra de imprenta y marcar con (X) lo que corresponda

1. SOLICITUD DE HABILITACION URBANA:

1.1 TIPO DE TRAMITE:

[0 HABILITACION URBANA PROCEDIMIENTOS COMPLEMENTARIOS:
Con Planeamiento Integral ~ [_] [] INDEPENDIZACION O PARCELACION DE TERRENOS RUSTICOS (%)
[] REGULARIZACION DE HABILITACION URBANA EJECUTADA ]  SUBDIVISION DE LOTE URBANO
[0 MODIFICACION DE PROYECTO APROBADO DE [0 sinobras [ conoObras
HABILITACION URBANA
[0  REVALIDACION DE LICENCIA (%)
[0 otros:

(*) En caso se solicite la independizacion y la habilitacién urbana en forma conjunta, deber4 marcarse ambos tramites.
(**) Llenar SOLO ITEM 3, ITEM 4, ITEM 6 .

1.2 TIPO DE HABILITACION URBANA: (Marcar solo para los tramites de Habilitaciones Urbanas)

POR ETAPAS: S |:| NO |:| N° de Etapas: |:| Etapa: |:|

|:| USO DE VIVIENDA O URBANIZACION |:| USO COMERCIAL
|:| TIPO CONVENCIONAL |:| USO INDUSTRIAL
|:| CON CONSTRUCCION SIMULTANEA |:| Convencional
|:| Con venta garantizada de Lotes |:| Con Construccion Simultanea (***)
D Con venta de viviendas edificadas (***) |:| USOS ESPECIALES
D Destinadas a vivienda temporal o vacacional |:| EN RIBERAS Y LADERAS
I:l DE TIPO PROGRESIVO I:l REURBANIZACION

[] otros:

(***) La Habilitacion Urbana se aprobara simultdmeamente al anteproyecto de edificacién, correspondiendo gestionar la licencia de edificacion respectiva.

1.3 MODALIDAD DE APROBACION: (Marcar sélo para tramites de Habilitacion Urbana)

I:l A - APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE |:| C - APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION
PROFESIONALES PREVIA POR:

[ comisiON TECNICA
] REVISORES URBANOS

[C] B - APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION [C] - APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION
POR PREVIA POR:
[ MUNICIPALIDAD [ comisION TECNICA
[] REVISORES URBANOS [] REVISORES URBANOS

1.4 ANEXOS QUE SE ADJUNTAN:

I:lA - DATOS DE CONDOMINOS - PERSONAS NATURALES I:l F - SUBDIVISION DE LOTE URBANO

I:l B - DATOS DE CONDOMINOS - PERSONAS JURIDICAS I:l G - REGULARIZACION DE HABILITACION URBANA EJECUTADA

I:l E - INDEPENDIZACION TERRENO RUSTICO / HABILITACION URBANA
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2. REQUISITOS

2.1 DOCUMENTOS QUE SE ADJUNTAN:

(Para Habilitaciones Urbanas y demas procedimientos marcar con X en el casillero que corresponda, ademas, para Reql
Independizacion de terrenos rusticos y Subdivision de lote urbano consignar informacion especifica en el Anexo G, E y F seg(n corresponda)

ion de Habili Urbanas ej

I:lDocumento que acredite derecho a habilitar y de ser el caso a
edificar.

DCertificado de Zonificacién y Vias (1)

DCertificado Factibilidad de Servicios Agua ( ) Alcantarillado ( )
Energia Eléctrica ( )

DPIano de Ubicacion y Localizacion del Terreno con
coordenadas UTM (3)

D Plano Perimétrico y Topogréfico (3)
D Plano de Trazado y Lotizacion (3)
DPlano de Ornamentacion de Parques (3)
DMemoria Descriptiva (3)
DCertificacidn Ambiental

DCertificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos

1 Para regularizacién de habilitacién urbana ejecutada, de ser el caso alineamiento de fachada.

2 De acuerdo a lo establecido en la Ley N° 29090 y su reglamento, segln corresponda.
4 Ha ser evaluado por la Comisién Técnica .

Numero de recibo de pago de la tasa municipal correspondiente

3 Para el caso del otorgamiento de Licencia con Revisores Urbanos, adjuntar la documentacion tecnica con sello CONFORME.

|:|Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion.

I:lEstudio de Impacto Vial (2)(3)

|:|C0pia del recibo de pago efectuado ante los colegios
profesionales

Dlnforme Técnico favorable de Revisores Urbanos

Planeamiento Integral (4)
|:|Plano de las redes primarias y locales
|:|Plano de usos de la totalidad de la parcela

|:|Plano de la propuesta de integracion a la trama urbana

|:| Otros

Fecha de pago de tasa municipal correspondiente

Monto pagado S/.

I

2.2 VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS:

(Para ser llenado sélo por la Municipalidad)

Fecha:

Sello y Firma del Funcionario Municipal que verifica

3. ADMINISTRADO: (Segun art. 8 de la Ley N° 29090)

PROPIETARIO

SID NO D

3.1 PERSONA NATURAL

(En caso de condéminos, los datos deben consignarse en el Anexo A).

Apellido Paterno Apellido Materno

Nombre(s)

N° DNI'/ CE Teléfono Correo Electrénico
Domicilio

Departamento Provincia Distrito

Urbanizacion / A.H. / Otro Mz. Lote Sublote Av./Ca.lJr. N° Int.
Estado Civil
Soltero(a) I:] Casado(a) I:I Viudo(a) I:l Divorciado(a) I:l
Cényuge
Apellido Paterno Apellido Materno Nombre(s)
N° DNI/ CE Teléfono Correo Electrénico

3.2 PERSONA JURIDICA:

(En caso de condéminos, los datos deben consignarse en el Anexo B).

Razoén Social o Denominacion N° RUC
Domicilio
Departamento Distrito
Urbanizacién / A.H. / Otro Mz. Lote Sub Lote Av. /Jr./ Calle / Pt N° Int.
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3.3 APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL:

PERSONA NATURAL |:|

PERSONA JURIDICA |:|

Apellidos y Nombre(s)

N° DNI/ CE Teléfono Correo Electrénico
Domicilio
Departamento Provincia Distrito
Urbanizacién /A.H. / Otro Mz. Lote Sub Lote Ne Int.

| 4. TERRENO:

(En el caso que el proyecto se ejecute en mas de un predio, detallar en el rubro 5.3 Observaciones.)

4.1 UBICACION:

Departamento Provincia Distrito
Fundo/otro Parcela (s) Sub Lote (s)
4.2 AREA: (Expresar el area con dos decimales)
Area Total (m?) Area Total (Ha.)
| 5. PROYECTO:

5.1. PROYECTISTAS:

(Consignar para el tramite de regularizacion los datos del constatador de obra)

Nombre(s) y Apellidos N° CAP N° de planos
| I e
Nombre(s) y Apellidos N° CAP Ne de planos
| I e

Nombre(s) y Apellidos Ne CIP Ne de planos
| I e

Nombre(s) y Apellidos Ne CIP Ne de planos

5.2. CUADRO DE AREAS:

N° DE MANZANAS :

[ ]

N° DE LOTES:

[ ]

AREA (m?)

AREA BRUTA DEL TERRENO

PORCENTAJE (%)

AREA UTIL DE LOTES

AREA DE VIAS

AREA DE APORTE(S) PARA RECREACION PUBLICA

AREA DE APORTE(S) PARA EL MINISTERIO DE EDUCACION

AREA DE APORTE(S) PARA OTROS FINES

AREA DE APORTE (S) PARQUES ZONALES

AREA PARA EQUIPAMIENTO URBANO (¥)

OTROS

(*) De ser el caso.
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5.3. OBSERVACIONES y/o CONSIDERACIONES:

6. DECLARACION Y FIRMA pial  |mes| | afo[ |

a) El suscrito declara que la informacién y documentacién que presenta son ciertas y verdaderas, respectivamente.
b) Asimismo, declara bajo juramento que las areas que corresponden a los aportes reglamentarios seran entregadas
para los fines previstos en el Plano de Lotizacion y Vias, salvo los casos establecidos en que se puedan redimir

en dinero.
c) El administrado debe visar cada una de las paginas que forman parte del presente formulario.

Firma del administrado
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Municipalidad de: Expediente N°

Fecha de emision

Fecha de vencimiento

RESOLUCION DE LICENCIA DE HABILITACION URBANA N°

ADMINISTRADO: Propietario: Sl D

no [ ]

DENOMINACION :

PLANO(S) APROBADO(S):

UBICACION DEL PREDIO:

Departamento Provincia Distrito

Fundo / Otros Parcela Sub Lote

CUADRO DE AREAS:

Area Porcentaje

AREA BRUTA DE TERRENO , m2 %
AREA UTIL DE LOTES , m2 %
AREA DE VIAS , m? %
AREA DE APORTES DE RECREACION PUBLICA , mz %
AREA DE APORTES PARA MINISTERIO DE EDUCACION , m2 %
AREA DE APORTES PARA OTROS FINES , m2 %
AREA DE APORTES PARA PARQUES ZONALES , m2 %
AREA PARA EQUIPAMIENTO URBANO , m2 %
OTROS , m2 %
N° TOTAL DE LOTES: : N° TOTAL DE MANZANAS

OBSERVACIONES:

En caso de redencion de aportes, debe indicarse los datos de los documentos que acrediten su cancelacién ante la Entidad Receptora a la Recepcion de obra.

1.- A excepcion de las obras preliminares, para el inicio de la ejecucién de la(s) obra (s) autorizada(s) con la Licencia, el administrado debe presentar Anexo H

2.- La obra a ejecutar debe ajustarse al proyecto autorizado. Ante cualquier modificacién sustancial que se efectie sin autorizacion, la Municipalidad podra disponer
de la adopcion de medidas provisionales de inmediata ejecucion previstas en el numeral 6 del Articulo 10 de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones.

3.- La Licencia tiene una vigencia de 36 meses prorrogable por Unica vez por 12 meses, debiendo ser solicitada dentro de los 30 dias calendario anteriores a su
vencimiento.

4.- Vencido el plazo de vigencia de la Licencia, ésta puede ser revalidada por 36 meses.

SELLO Y FIRMA DEL FUNCIONARIO MUNICIPAL QUE OTORGA LA LICENCIA
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DECLARACION JURADA DE VIGENCIA DE PODER

APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL ~ PERSONANATURAL [ |  PERSONAJURIDICA [ ]

Apellidos y Nombre(s)

N° DNI / CE Teléfono Correo Electronico
Domicilio
Departamento Provincia Distrito
Urbanizacion /A.H. / Otro Mz. Lote  SubLlote Av./Jr./Calle/Pasaje Ne Int.
Poder inscrito en: oen:
Asiento  Fojas Tomo Ficha Partida Electronica
Registro de Mandatos |:| Registro Mercantil |:| Oficina Registral de:

Declaro tener representacion vigente segun la informaciéon consignada en la
presente Declaracion Jurada, por lo que comprobarse fraude o falsedad en ellas se
me aplicaran las sanciones administrativas correspondientes, sin perjuicio de
declarar la nulidad de la autorizaciéon sustentada en dicha informacion y de
interposicién de la correspondiente denuncia penal, para lo cual firmo el presente
documento.

FIRMA DEL APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL
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DECLARACION JURADA DE INSCRIPCION REGISTRAL DEL PREDIO MATRIZ

ADMINISTRADO PROPIETARIO I:I DERECHO A EDIFICAR I:I
APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL:  PERSONANATURAL | |  Personasurioica | |
Apellidos y Nombre(s) N° DNI/ CE
Domicilio
Departamento Provincia Distrito
Urbanizacién / A.H. / Otro Mz. Lote Sub Lote Av./Jr./ Ca./ Pje Ne Int.

Propiedad I:I Propiedad I:I En I:I N° de I:I

Individual Conyugal Copropiedad Conddéminos

Inscrito en el Registro de Predios de:

Asiento Foja Tomo oen: Ficha Partida Electrénica

Asiento Foja Tomo oen: Ficha Partida Electronica

Otros:

Declaro que la propiedad se encuentra debidamente inscrita segun la informaciéon consignada en la
presente Declaracion Jurada, por lo que de comprobarse fraude o falsedad en ellas se me aplicaran las
sanciones administrativas correspondientes sin perjucio de declarar la nulidad de la autorizacion
sustentada en dicha informacion y de interposicién de la correspondiente denuncia penal, para lo cual

firmo el presente documento.

Fecha:

FIRMA DEL ADMINISTRADO
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DECLARACION JURADA HABILITACION PROFESIONAL

Declaro estar habilitado en el ejercicio profesional como proyectista para el disefio del proyecto y
elaboracion de planos correspondientes a mi especilaidad, del inmueble ubicado en:

| | |

Departamento Provincia Distrito

Fundo/otro Parcela(s) Sub Lote (s)
Asi mismo declaro que todos los datos consignados en el proyecto y en la presente declaracion
son verdaderos, sometiendome a las sanciones de ley vigente en caso de falsedad de la
presente declaracion, para lo cual sello y firmo el presente documento.

ARQUITECTOS

Nombre(s) y Apellidos N° CAP Sello y Firma
Direccion (Av./Calle/Jr.) Distrito

Correo Electrénico Notificar por correo electronico |:|
'Ngﬁlﬁ'bre(s) y Apellidos N° CAP Sello y Firma
Direccion (Av./Calle/Jr.) Distrito

Correo Electrénico Notificar por correo electronico |_|
INGENIEROS
Nombre(s) y Apellidos N° CIP Sello y Firma
Direccion (Av./Calle/Jr.) Distrito

Correo Electrénico Notificar por correo electronico D
Nombre(s) y Apellidos N° CIP Sello y Firma
Direccion (Av./Calle/Jr.) Distrito

Correo Electrénico Notificar por correo electronico |_|
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DECLARACION JURADA DE INEXISTENCIA DE FEUDATARIOS

Declaro bajo juramento, que en el lugar donde se va a ejecutar la Habilitacion Urbana y/o

Independizacion, no existen feudatarios

que se opongan al proyecto ni deudas con el

Estado referentes a la propiedad ubicada en:

Departamento

Provincia Distrito

Fundo/otro

Parcela(s) Sub Lote (s)

Asi mismo declaro que todos los datos consignados en la presente son verdaderos
sometiendome a las sanciones de ley vigente en caso de falsedad, para lo cual firmo el

presente documento.

Fecha:

FIRMA DEL PROPIETARIO

Apellido Paterno Apellido Materno Nombre(s)

N° DNI/ CE Teléfono

Correo Electrénico
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?ﬁ" PERU | de Vivienda, Construccién
y Saneamiento

ANEXO Il

(Sello y Firma)

FORMULARIO UNICO DE
EDIFICACION - FUE

Municipalidad de
N° de Expediente

Llenar con letra de imprenta y marcar con X lo que corresponda

|1. SOLICITUD DE LICENCIA DE EDIFICACION:
1.1 TIPO DE TRAMITE:
[ ] ANTEPROYECTO EN CONSULTA [ |REGULARIZACION DE LICENCIA
[ ] LICENCIA DE EDIFICACION [ ]REVALIDACION DE LICENCIA
[ ] MODIFICACION DE PROYECTO
1.2 TIPO DE OBRA:
[_|EDIFICACION NUEVA  PORETAPAS: si[] No[ ] NedeEtapas:[ |  Etapa: [ ]
por Autorizar

[ ]amPLIACION [ ]cercapo
[ |REMODELACION [ ]ACONDICIONAMIENTO (*)
[ |DEMOLICION TOTAL [ ]REFACCION (*)
[ |DEMOLICION PARCIAL [ ]PUESTA EN VALOR HISTORICO MONUMENTAL (*)
(*) Sélo para obras gue se ejecutan en bienes integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.
1.3 MODALIDAD DE APROBACION:
[ ] A APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE [_]c APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION

PROFESIONALES PREVIA POR:

[ ] CcOMISION TECNICA
[ ] REVISORES URBANOS

[ ] B APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION [ | D APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION

POR: PREVIA POR:

[ ] MUNICIPALIDAD [ ] COMISION TECNICA

[ ] REVISORES URBANOS [ ] REVISORES URBANOS
1.4 ANEXOS OUE SE ADJUNTA:
[ ]A- DATOS DE CONDOMINOS - PERSONAS NATURALES
[ |B - DATOS DE CONDOMINOS - PERSONAS JURIDICAS

2. ADMINISTRADO: (Segn art. 8 de la Ley N 29090) PROPETARID  sI || no [ ]
2.1 PERSONA NATURAL : (En caso de condéminos, los datos deben consignarse en el Anexo A)
Apellido Paterno Apellido Materno Nombre(s)
N° DNI/ CE Teléfono Correo Electronico
Domicilio
Departamento Provincia Distrito
Urbanizacién / A.H. / Otro Mz. Sub Lote Av./Jr./ Calle / Pasaje Ne Int.

Estado Civil
Soltero(a) |:| Casado(a) |:| Viudo(a) |:| Divorciado(a) |:|
Cényuge

Apellido Paterno

N° DNI/ CE

Apellido Materno Nombre(s)

Teléfono Correo Electrénico
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2.2 PERSONA JURIDICA:

(En caso de condéminos, los datos deben consignarse en el Anexo B)

Razén Social o Denominacion N° RUC

Domicilio

Departamento

Provinc

ia Distrito

Urbanizacion / A.H. / Otro

Mz.

Lote Sub Lot

Av. [ Jr./ Calle / Pasaje Int

2.3 APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL.:

PERSONA NATURAL| | PERSONA JURIDICA [ ]

Apellido Paterno

Apellido Materno

Nombre(s)

N° DNI/ CE Teléfono Correo Electronico
Domicilio:
Departamento Provincia Distrito
Urbanizacién /A.H. / Otro Mz. Lote Sub Lote Av. / Jr. | Calle / Pasaje Ne Int.
| 3. TERRENO:
3.1 UBICACION:
Departamento Provincia Distrito
Urbanizacién / A.H. / Otro Mz. Lote (s) Sub Lote (s) Av. /[ Jr./ Calle / Pasaje N° (s) Int. (s)

3.2 AREA Y MEDIDAS PERIMETRICAS:

(Las medidas se expresan con dos decimales. Si el perimetro es irregular debe

MACONNINN Bn ar ninrm X« INSan/acinnas:

Area Total (m?) Por el frente (m) Por la derecha (m) Por la izquierda (m Por el fondo (m)

|4. EDIFICACION:

4.1 EDIFICACION EXISTENTE:

(Llenar solo para Ampliaciones, Remodelaciones, Demoliciones totales y parciales)

Licencia de Construccion / de Obra / de : |
Edificacion N°

Certificado de Conformidad de Obra / de : |
Edificacion / de Finalizacion de Obra N°

Declaratoria de Fabrica / de Edificacion N° : |

o |

Inscrita en el Registro de Predios:

Cadigo del Predio

Oen: | | | |

oo | |

Asiento Fojas Tomo Ficha Partida Electrénica

(**) En caso se cuente con mas de un documento inscrito, detallar en el rubro 8 Observaciones.
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5. DOCUMENTOS QUE SE ADJUNTAN: (Marcar con X en el casillero que corresponda)
|:|Documento que acredite el derecho a edificar |:|Copia documento y ( ) planos que
acreditan la declaratoria de fabrica o de edificacion de ser el caso(4)
I:l( ) Certificado Factibilidad de Servicios de: Agua () |:|( ) Copia de planos y documentos de independizacién
Alcantarillado () Energia Eléctrica( ) Otros () del inmueble materia de solicitud(2) (4)
|:|Plano de Ubicacién y Localizacion segun formato |:|Copia del Reglamento Interno (2) (4)
|:I( ) Planos de Arquitectura |:] Copia del Certificado de Finalizacion de obra o de
Conformidad de obra y Declaratoria de Fabrica, de ser el caso (4)
|:|( ) Plano de seguridad y evacuacion |:|Copia de la Licencia de obra o de Edificacion, de ser caso (4)
|:]( ) Planos de Estructuras |:IAutorizacién de la Junta de Propietarios (2)
|:|( ) Planos de Instalaciones Sanitarias |:|Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) (3)
|:]( ) Planos de Instalaciones Eléctricas |:]( ) Informe(s) Técnico(s) Favorable de Revisor(es) Urbano(s)
|:|( ) Plano de cerramiento, para demolicion total |:| Copia del comprobante de pago de la multa por construir
en Modalidad Cy D sin licencia, para tramite de Licencia de Regularizacion de
Edificaciones.
|:|( ) Planos de Instalaciones . |:|Documento que acredite la fecha de ejecucion de la Obra para
el trdmite de Licencia de Regularizacion de Edificaciones.
|:]( ) Plano de sostenimiento de excavaciones |:IAutorizaciones para uso de explosivos: SUCAMEC (),
Otros (de corresponder)
|:]( ) Memoria(s) Descriptiva(s) de cada especialidad |:ICopia del cargo del documento dirigido a los propietarios

y/u ocupantes de las edificaciones colindantes comunicando
fecha y hora de las detonaciones, en el caso de uso de explosivos.
|:]Estudio de Mecénica de Suelos |:]( ) Copia(s) de comprobante(s) de pago por revision de proyecto

DCertificacién Ambiental |:|Archivo digital
|:IEstudio de Impacto Vial (1)
DCarta de Seguridad de Obra

|:] Otros:

(1) De acuerdo a lo establecido en la Ley N° 29090 y su reglamento, segln corresponda.

(2) Para inmuebles suietos al réaimen de propiedad exclusiva v propiedad comun.

(3) Se entregada obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la obra, incluye poliza de responsabiliad civil.
(4)Solo para ampliaciones, remodelaciones, demoliciones totales y demoliciones parciales.

Numero de recibo de pago de la tasa municipal correspondiente | |

Fecha de pago de tasa municipal correspondiente Monto pagado S/.| |
5.1 VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS: (Para ser llenado por la Municipalidad)
Fecha:

Sello y Firma del Funcionario Municipal que verifica
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PROYECTO:

6.1 CUADRO DE AREAS (m?):

PISOS Nueva (*) Existente Demoncion **) Ampliacion Remoderacion ) SUB-TOTAL
(m2) (m2) (m2) (m2) (m2) (m2)
Otros (****)
A. TECH. PARCIAL
AREA TECHADA TOTAL
IARE/—\ LIBRE ()% m2 |

(*) Para edificaciones nuevas consignar informacion sélo en esta columna.

(**) Para el calculo del area subtotal se resta el area a demoler.

(***) Para remodelacién no se suma al 4rea subtotal.

(****) Detallar el &rea acumulada (pisos superiores, s6tanos, semisétanos, etc.) en el rubro 8 Observaciones.

VALOR DE OBRA:

7.1 TIPO DE OBRA Y VALOR ESTIMADO:

(Cuando existe més de un tipo de Obra, llenar los rubros que correspondan)

a) Para edificacion nueva o ampliacion, el valor de obra se calcula en base a los Valores Unitarios Oficiales de Edificacion,

actualizados de acuerdo a los indices aprobados por el INEl. b) Para remodelacion, refaccion, puesta en valory

acondicionamiento, en base al presupuesto estimado de la obra. c)Para demolicién, en base a los Valores Unitarios

Oficiales de Edificacién actualizados, aplicando la méxima depreciacién por antigiledad y estado de conservacion.

Tipo de Obra Unid. Area Valor Unitario (S/.) Presupuesto Estimado (S/.)
EDIFICACION NUEVA m?
AMPLIACION m?
REMODELACION m2 | (No corresponde) (No corresponde)
REFACCION (**) m? | (No corresponde) (No corresponde)
ACONDICIONAMIENTO  (**¥) m2 | (No corresponde) (No corresponde)
PUESTA EN VALOR (***) m? | (No corresponde) (No corresponde)
CERCADO ml | (No corresponde) (No corresponde)
DEMOLICION (**) m2
OTROS m2

VALOR DE OBRA TOTAL (*)

S/

(*) No aplicable para calcular tasas y derec

hos.

(**) De tratarse de demolicién parcial: consignar los valores de la edificacion remanente.

(***) Aplica sélo para obras que se ejecuten en bienes integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

OBSERVACIONES y/o CONSIDERACIONES: (Indicar monto y numero de recibo de derechos de tramite municipal)
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9. PROYECTISTAS:

9.1 ARQUITECTURA

Nombre(s) y Apellidos

9.2 ESTRUCTURAS

N° CAP N° Planos

Nombre(s) y Apellidos

9.3 INSTALACIONES SANITARIAS

Ne CIP N° Planos

Nombre(s) y Apellidos

9.4 INSTALACIONES ELECTRICAS

Ne CIP N° Planos

Nombre(s) y Apellidos

950TRAS: (¥

Ne CIP N° Planos

Nombre(s) y Apellidos

N° CAP / CIP N° Planos

Nombre(s) y Apellidos

N° CAP / CIP N° Planos

Nombre(s) y Apellidos

N° CAP / CIP N° Planos

Nombre(s) y Apellidos

N° CAP / CIP N° Planos

Nombre(s) y Apellidos

N° CAP / CIP N° Planos

Nombre(s) y Apellidos

(*) Para el tramite de regularizacion consignar los datos del constatador de obra.

N° CAP / CIP N° Planos

10. DECLARACION Y FIRMA: DIA |:|

e[ ] wol]

1. El suscrito declara que la informacién y documentacion que presenta son ciertas y verdaderas,

respectivamente.
(El administrado debe visar cada una de las paginas que forman parte del presente formulario).

Firma del Administrado
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Municipalidad: Expediente N°

Fecha de emision

Fecha de vencimiento

RESOLUCION DE LICENCIA DE EDIFICACION

N° |

ADMINISTRADO:

| PROPIETARIO: I:I SI

| | [ Jwo
LICENCIA DE: | |
uso : | ZONIFICACION: I:I ALTURA: I:Iml
I:l Pisos
UBICACION DEL INMUEBLE:
| | | |
Departamento Provincia Distrito
| I | [ ]
Urbanizacion / A.H. / Otro Mz. Lote Sub Lote Av. / Jr. | Calle / Pasaje No Int.

AREA TECHADA TOTAL: | | m2 TOTAL N° DE PISOS: I:I

N° Sétano(s)

Semisétano

Azotea

OBSERVACIONES (1):

1. Cuando el administrado no sea el propietario, debe indicarse en observaciones los datos del propietario ( nombre completo,documento de identidad)

2. A excepcion de las obras preliminares, para el inicio de la ejecucion de la(s) obra (s) autorizada(s) con la Licencia, el administrado debe presentar el Anexo H.

3. La obra a ejecutarse debe ajustarse al proyecto autorizado. Ante cualquier modificacion sustancial que se efectue sin autorizacion, la Municipalidad puede
disponer la adopcién de medidas provisionales de inmediata ejecucion previstas en el numeral 6 del articulo 10 de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

4. La Licencia tiene una vigencia de 36 meses prorrogable por tnica vez por 12 meses , debiendo ser solicitada dentro de los 30 dias calendario anteriores a su
vencimiento.

5. Vencido el plazo de la Licencia, ésta puede ser revalidada 36 meses, por unica vez.

Sello y firma del Funcionario Municipal que otorga la Licencia
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Municipalidad:

Expediente N°

Fecha de emisior :

RESOLUCION DE NUMERACION

N°:|

ADMINISTRADO: |

I PROPIETARIO: I:lSI

| [ Ino

UBICACION DEL INMUEBLE:

Departamento

Provincia

Distrito

Urbanizacion / A.H. / Otro

Numeraciones

Mz. Lote Sub Lote Av. / Jr. [ Calle / Pasaje Ne Int.

Sello y firma del Funcionario Municipal que otorga la numeracion
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DECLARACION JURADA DE VIGENCIA DE PODER

APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL ~ PERSONANATURAL [ |  PERSONAJURIDICA [ ]

Apellidos y Nombre(s)

N° DNI / CE Teléfono Correo Electronico
Domicilio
Departamento Provincia Distrito
Urbanizacion /A.H. / Otro Mz. Lote  SubLlote Av./Jr./Calle/Pasaje Ne Int.
Poder inscrito en: oen:
Asiento Fojas Tomo Ficha Partida Electronica
Registro de Mandatos |:| Registro Mercantil |:| Oficina Registral de:

Declaro tener representacion vigente segun la informaciéon consignada en la
presente Declaracion Jurada, por lo que comprobarse fraude o falsedad en ellas se
me aplicaran las sanciones administrativas correspondientes, sin perjuicio de
declarar la nulidad de la autorizaciéon sustentada en dicha informacion y de
interposicién de la correspondiente denuncia penal, para lo cual firmo el presente
documento.

FIRMA DEL APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL
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DECLARACION JURADA DE INSCRIPCION REGISTRAL DEL PREDIO MATRIZ

ADMINISTRADO PROPIETARIO I:I DERECHO A EDIFICAR I:I
APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL: PERSONA NATURAL I:I PERSONA JURIDICA I:I
Apellidos y Nombre(s) N° DNI/ CE
Domicilio
Departamento Provincia Distrito
Urbanizacion / A.H. / Otro Mz. Lote Sub Lote Av./Jr./Ca./ Pje Ne Int.

Propiedad I:I Propiedad I:I En I:I N° de I:I

Individual Conyugal Copropiedad Conddéminos

Inscrito en el Registro de Predios de:

Asiento Foja Tomo oen: Ficha Partida Electrénica

Asiento Foja Tomo oen: Ficha Partida Electrénica

Otros:

Declaro que la propiedad se encuentra debidamente inscrita segun la informaciéon consignada en la
presente Declaracion Jurada, por lo que de comprobarse fraude o falsedad en ellas se me aplicaran las
sanciones administrativas correspondientes sin perjucio de declarar la nulidad de la autorizacion
sustentada en dicha informacion y de interposicion de la correspondiente denuncia penal, para lo cual
firmo el presente documento.

Fecha:

FIRMA DEL ADMINISTRADO
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DECLARACION JURADA HABILITACION PROFESIONAL

Declaro estar habilitado en el ejercicio profesional como proyectista para el disefio del proyecto y
elaboracion de planos correspondientes a mi especialidad del inmueble ubicado en:

Departamento Provincia Distrito

Urbanizacién / A.H. / Otro Mz. Lote  Sub Lote Av. /[ Jr./ Calle / Pasaje N° Int.

Asi mismo declaro que todos los datos consignados en el proyecto y en la presente declaracion son
verdaderos, sometiendome a las sanciones de ley vigente en caso de falsedad de la presente declaracion, para
lo cual sello y firmo el presente documento.

Nombre(s) y Apellidos N° CAP/CIP Sello y Firma
Direccion (Av./Calle/Jr.) Distrito

Correo Electrénico Notificar por correo electronico |:|
Nombre(s) y Apellidos N° CAP/CIP Sello y Firma
Direccion (Av./Calle/Jr.) Distrito

Correo Electrénico Notificar por correo electronico |:|
Nombre(s) y Apellidos N° CAP/CIP Sello y Firma
Direccion (Av./Calle/Jr.) Distrito

Correo Electrénico Notificar por correo electronico [
Nombre(s) y Apellidos N° CAP/CIP Sello y Firma
Direccion (Av./Calle/Jr.) Distrito

Correo Electrénico Notificar por correo electronico [
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DECLARACION JURADA HABILITACION PROFESIONAL

Declaro estar habilitado en el ejercicio profesional como proyectista para el disefio del proyecto y
elaboracion de planos correspondientes a mi especialidad del inmueble ubicado en:

Departamento Provincia Distrito

Urbanizacién / A.H. / Otro Mz. Lote  Sub Lote Av. /[ Jr./ Calle / Pasaje N° Int.

Asi mismo declaro que todos los datos consignados en el proyecto y en la presente declaracion son
verdaderos, sometiendome a las sanciones de ley vigente en caso de falsedad de la presente declaracion, para
lo cual sello y firmo el presente documento.

Nombre(s) y Apellidos N° CAP/CIP Sello y Firma
Direccion (Av./Calle/Jr.) Distrito

Correo Electrénico Notificar por correo electronico |:|
Nombre(s) y Apellidos N° CAP/CIP Sello y Firma
Direccion (Av./Calle/Jr.) Distrito

Correo Electrénico Notificar por correo electronico |:|
Nombre(s) y Apellidos N° CAP/CIP Sello y Firma
Direccion (Av./Calle/Jr.) Distrito

Correo Electrénico Notificar por correo electronico [
Nombre(s) y Apellidos N° CAP/CIP Sello y Firma
Direccion (Av./Calle/Jr.) Distrito

Correo Electrénico Notificar por correo electronico [
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DECLARACION JURADA DE CARGAS Y/O GRAVAMENES

ADMINISTRADO

APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL:

PROPIETARIO

PERSONA NATURAL

I:l DERECHO A EDIFICAR I:l
I:l PERSONA JURIDICA I:l

Apellidos y Nombre(s) N° DNI/CE
Ubicacién del inmueble
Departamento Provincia Distrito
Urbanizacion / A.-H. / Otro Mz Lote Sublote  Av./Jr./ Calle / Pasaje Ne Int.

Inscripcion en el Registro de Predios como:

Propiedad [ |

Individual

Propiedad
Conyugal

Inscrito en el Registro de Predios de:

[]

I:l N° de I:l

Asiento Fojas Tomo

Asiento Fojas Tomo

Copropiedad Condéminos
Ficha Partida Electrénica
Ficha Partida Electrénica

|:| Declaro que en la propiedad que se encuentra debidamente inscrita segun la informacioén consignada en la
presente Declaracion Jurada, NO RECAE NINGUNA CARGA Y/O GRAVAMEN.

|:|Autorizo la DEMOLICION TOTAL de la propiedad que se encuentra inscrita segin la informacion

consignada en la presente declaracion.

|:|Autorizo la DEMOLICION PARCIAL de la propiedad que se encuentra inscrita segun la informacion

consignada en la presente declaracion.

Fecha:

FIRMA DEL ADMINISTRADO / PROPIETARIO




ANEXO |

(Sello y Firma)

O, .| Ministerio
y PERU | de Vivienda, Construccién

y Saneamiento

FORMULARIO UNICO DE Municipalidad de:
HABILITACION URBANA - FUHU N° de Expediente:

Llenar con letra de imprenta y marcar con (X) lo que corresponda

1. SOLICITUD DE HABILITACION URBANA:

1.1 TIPO DE TRAMITE:

[0 HABILITACION URBANA PROCEDIMIENTOS COMPLEMENTARIOS:
Con Planeamiento Integral ~ [_] [] INDEPENDIZACION O PARCELACION DE TERRENOS RUSTICOS (%)
[] REGULARIZACION DE HABILITACION URBANA EJECUTADA ]  SUBDIVISION DE LOTE URBANO
[0 MODIFICACION DE PROYECTO APROBADO DE [0 sinobras [ conoObras
HABILITACION URBANA
[0  REVALIDACION DE LICENCIA (%)
[0 otros:

(*) En caso se solicite la independizacion y la habilitacién urbana en forma conjunta, deber4 marcarse ambos tramites.
(**) Llenar SOLO ITEM 3, ITEM 4, ITEM 6 .

1.2 TIPO DE HABILITACION URBANA: (Marcar solo para los tramites de Habilitaciones Urbanas)

POR ETAPAS: S |:| NO |:| N° de Etapas: |:| Etapa: |:|

|:| USO DE VIVIENDA O URBANIZACION |:| USO COMERCIAL
|:| TIPO CONVENCIONAL |:| USO INDUSTRIAL
|:| CON CONSTRUCCION SIMULTANEA |:| Convencional
|:| Con venta garantizada de Lotes |:| Con Construccion Simultanea (***)
D Con venta de viviendas edificadas (***) |:| USOS ESPECIALES
D Destinadas a vivienda temporal o vacacional |:| EN RIBERAS Y LADERAS
I:l DE TIPO PROGRESIVO I:l REURBANIZACION

[] otros:

(***) La Habilitacion Urbana se aprobara simultdmeamente al anteproyecto de edificacién, correspondiendo gestionar la licencia de edificacion respectiva.

1.3 MODALIDAD DE APROBACION: (Marcar sélo para tramites de Habilitacion Urbana)

I:l A - APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE |:| C - APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION
PROFESIONALES PREVIA POR:

[ comisiON TECNICA
] REVISORES URBANOS

[C] B - APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION [C] - APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION
POR PREVIA POR:
[ MUNICIPALIDAD [ comisION TECNICA
[] REVISORES URBANOS [] REVISORES URBANOS

1.4 ANEXOS QUE SE ADJUNTAN:

I:lA - DATOS DE CONDOMINOS - PERSONAS NATURALES I:l F - SUBDIVISION DE LOTE URBANO

I:l B - DATOS DE CONDOMINOS - PERSONAS JURIDICAS I:l G - REGULARIZACION DE HABILITACION URBANA EJECUTADA

I:l E - INDEPENDIZACION TERRENO RUSTICO / HABILITACION URBANA
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2. REQUISITOS

2.1 DOCUMENTOS QUE SE ADJUNTAN:

(Para Habilitaciones Urbanas y demas procedimientos marcar con X en el casillero que corresponda, ademas, para Reql
Independizacion de terrenos rusticos y Subdivision de lote urbano consignar informacion especifica en el Anexo G, E y F seg(n corresponda)

ion de Habili Urbanas ej

I:lDocumento que acredite derecho a habilitar y de ser el caso a
edificar.

DCertificado de Zonificacién y Vias (1)

DCertificado Factibilidad de Servicios Agua ( ) Alcantarillado ( )
Energia Eléctrica ( )

DPIano de Ubicacion y Localizacion del Terreno con
coordenadas UTM (3)

D Plano Perimétrico y Topogréfico (3)
D Plano de Trazado y Lotizacion (3)
DPlano de Ornamentacion de Parques (3)
DMemoria Descriptiva (3)
DCertificacidn Ambiental

DCertificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos

1 Para regularizacién de habilitacién urbana ejecutada, de ser el caso alineamiento de fachada.

2 De acuerdo a lo establecido en la Ley N° 29090 y su reglamento, segln corresponda.
4 Ha ser evaluado por la Comisién Técnica .

Numero de recibo de pago de la tasa municipal correspondiente

3 Para el caso del otorgamiento de Licencia con Revisores Urbanos, adjuntar la documentacion tecnica con sello CONFORME.

|:|Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion.

I:lEstudio de Impacto Vial (2)(3)

|:|C0pia del recibo de pago efectuado ante los colegios
profesionales

Dlnforme Técnico favorable de Revisores Urbanos

Planeamiento Integral (4)
|:|Plano de las redes primarias y locales
|:|Plano de usos de la totalidad de la parcela

|:|Plano de la propuesta de integracion a la trama urbana

|:| Otros

Fecha de pago de tasa municipal correspondiente

Monto pagado S/.

I

2.2 VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS:

(Para ser llenado sélo por la Municipalidad)

Fecha:

Sello y Firma del Funcionario Municipal que verifica

3. ADMINISTRADO: (Segun art. 8 de la Ley N° 29090)

PROPIETARIO

SID NO D

3.1 PERSONA NATURAL

(En caso de condéminos, los datos deben consignarse en el Anexo A).

Apellido Paterno Apellido Materno

Nombre(s)

N° DNI'/ CE Teléfono Correo Electrénico
Domicilio

Departamento Provincia Distrito

Urbanizacion / A.H. / Otro Mz. Lote Sublote Av./Ca.lJr. N° Int.
Estado Civil
Soltero(a) I:] Casado(a) I:I Viudo(a) I:l Divorciado(a) I:l
Cényuge
Apellido Paterno Apellido Materno Nombre(s)
N° DNI/ CE Teléfono Correo Electrénico

3.2 PERSONA JURIDICA:

(En caso de condéminos, los datos deben consignarse en el Anexo B).

Razoén Social o Denominacion N° RUC
Domicilio
Departamento Distrito
Urbanizacién / A.H. / Otro Mz. Lote Sub Lote Av. /Jr./ Calle / Pt N° Int.
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3.3 APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL:

PERSONA NATURAL |:|

PERSONA JURIDICA |:|

Apellidos y Nombre(s)

N° DNI/ CE Teléfono Correo Electrénico
Domicilio
Departamento Provincia Distrito
Urbanizacién /A.H. / Otro Mz. Lote Sub Lote Ne Int.

| 4. TERRENO:

(En el caso que el proyecto se ejecute en mas de un predio, detallar en el rubro 5.3 Observaciones.)

4.1 UBICACION:

Departamento Provincia Distrito
Fundo/otro Parcela (s) Sub Lote (s)
4.2 AREA: (Expresar el area con dos decimales)
Area Total (m?) Area Total (Ha.)
| 5. PROYECTO:

5.1. PROYECTISTAS:

(Consignar para el tramite de regularizacion los datos del constatador de obra)

Nombre(s) y Apellidos N° CAP N° de planos
| I e
Nombre(s) y Apellidos N° CAP Ne de planos
| I e

Nombre(s) y Apellidos Ne CIP Ne de planos
| I e

Nombre(s) y Apellidos Ne CIP Ne de planos

5.2. CUADRO DE AREAS:

N° DE MANZANAS :

[ ]

N° DE LOTES:

[ ]

AREA (m?)

AREA BRUTA DEL TERRENO

PORCENTAJE (%)

AREA UTIL DE LOTES

AREA DE VIAS

AREA DE APORTE(S) PARA RECREACION PUBLICA

AREA DE APORTE(S) PARA EL MINISTERIO DE EDUCACION

AREA DE APORTE(S) PARA OTROS FINES

AREA DE APORTE (S) PARQUES ZONALES

AREA PARA EQUIPAMIENTO URBANO (¥)

OTROS

(*) De ser el caso.
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5.3. OBSERVACIONES y/o CONSIDERACIONES:

6. DECLARACION Y FIRMA pial  |mes| | afo[ |

a) El suscrito declara que la informacién y documentacién que presenta son ciertas y verdaderas, respectivamente.
b) Asimismo, declara bajo juramento que las areas que corresponden a los aportes reglamentarios seran entregadas
para los fines previstos en el Plano de Lotizacion y Vias, salvo los casos establecidos en que se puedan redimir

en dinero.
c) El administrado debe visar cada una de las paginas que forman parte del presente formulario.

Firma del administrado
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Municipalidad de: Expediente N°

Fecha de emision

Fecha de vencimiento

RESOLUCION DE LICENCIA DE HABILITACION URBANA N°

ADMINISTRADO: Propietario: Sl D

no [ ]

DENOMINACION :

PLANO(S) APROBADO(S):

UBICACION DEL PREDIO:

Departamento Provincia Distrito

Fundo / Otros Parcela Sub Lote

CUADRO DE AREAS:

Area Porcentaje

AREA BRUTA DE TERRENO , m2 %
AREA UTIL DE LOTES , m2 %
AREA DE VIAS , m? %
AREA DE APORTES DE RECREACION PUBLICA , mz %
AREA DE APORTES PARA MINISTERIO DE EDUCACION , m2 %
AREA DE APORTES PARA OTROS FINES , m2 %
AREA DE APORTES PARA PARQUES ZONALES , m2 %
AREA PARA EQUIPAMIENTO URBANO , m2 %
OTROS , m2 %
N° TOTAL DE LOTES: : N° TOTAL DE MANZANAS

OBSERVACIONES:

En caso de redencion de aportes, debe indicarse los datos de los documentos que acrediten su cancelacién ante la Entidad Receptora a la Recepcion de obra.

1.- A excepcion de las obras preliminares, para el inicio de la ejecucién de la(s) obra (s) autorizada(s) con la Licencia, el administrado debe presentar Anexo H

2.- La obra a ejecutar debe ajustarse al proyecto autorizado. Ante cualquier modificacién sustancial que se efectie sin autorizacion, la Municipalidad podra disponer
de la adopcion de medidas provisionales de inmediata ejecucion previstas en el numeral 6 del Articulo 10 de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones.

3.- La Licencia tiene una vigencia de 36 meses prorrogable por Unica vez por 12 meses, debiendo ser solicitada dentro de los 30 dias calendario anteriores a su
vencimiento.

4.- Vencido el plazo de vigencia de la Licencia, ésta puede ser revalidada por 36 meses.

SELLO Y FIRMA DEL FUNCIONARIO MUNICIPAL QUE OTORGA LA LICENCIA
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DECLARACION JURADA DE VIGENCIA DE PODER

APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL ~ PERSONANATURAL [ |  PERSONAJURIDICA [ ]

Apellidos y Nombre(s)

N° DNI / CE Teléfono Correo Electronico
Domicilio
Departamento Provincia Distrito
Urbanizacion /A.H. / Otro Mz. Lote  SubLlote Av./Jr./Calle/Pasaje Ne Int.
Poder inscrito en: oen:
Asiento  Fojas Tomo Ficha Partida Electronica
Registro de Mandatos |:| Registro Mercantil |:| Oficina Registral de:

Declaro tener representacion vigente segun la informaciéon consignada en la
presente Declaracion Jurada, por lo que comprobarse fraude o falsedad en ellas se
me aplicaran las sanciones administrativas correspondientes, sin perjuicio de
declarar la nulidad de la autorizaciéon sustentada en dicha informacion y de
interposicién de la correspondiente denuncia penal, para lo cual firmo el presente
documento.

FIRMA DEL APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL
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DECLARACION JURADA DE INSCRIPCION REGISTRAL DEL PREDIO MATRIZ

ADMINISTRADO PROPIETARIO I:I DERECHO A EDIFICAR I:I
APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL:  PERSONANATURAL | |  Personasurioica | |
Apellidos y Nombre(s) N° DNI/ CE
Domicilio
Departamento Provincia Distrito
Urbanizacién / A.H. / Otro Mz. Lote Sub Lote Av./Jr./ Ca./ Pje Ne Int.

Propiedad I:I Propiedad I:I En I:I N° de I:I

Individual Conyugal Copropiedad Conddéminos

Inscrito en el Registro de Predios de:

Asiento Foja Tomo oen: Ficha Partida Electrénica

Asiento Foja Tomo oen: Ficha Partida Electronica

Otros:

Declaro que la propiedad se encuentra debidamente inscrita segun la informaciéon consignada en la
presente Declaracion Jurada, por lo que de comprobarse fraude o falsedad en ellas se me aplicaran las
sanciones administrativas correspondientes sin perjucio de declarar la nulidad de la autorizacion
sustentada en dicha informacion y de interposicién de la correspondiente denuncia penal, para lo cual

firmo el presente documento.

Fecha:

FIRMA DEL ADMINISTRADO
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DECLARACION JURADA HABILITACION PROFESIONAL

Declaro estar habilitado en el ejercicio profesional como proyectista para el disefio del proyecto y
elaboracion de planos correspondientes a mi especilaidad, del inmueble ubicado en:

| | |

Departamento Provincia Distrito

Fundo/otro Parcela(s) Sub Lote (s)
Asi mismo declaro que todos los datos consignados en el proyecto y en la presente declaracion
son verdaderos, sometiendome a las sanciones de ley vigente en caso de falsedad de la
presente declaracion, para lo cual sello y firmo el presente documento.

ARQUITECTOS

Nombre(s) y Apellidos N° CAP Sello y Firma
Direccion (Av./Calle/Jr.) Distrito

Correo Electrénico Notificar por correo electronico |:|
'Ngﬁlﬁ'bre(s) y Apellidos N° CAP Sello y Firma
Direccion (Av./Calle/Jr.) Distrito

Correo Electrénico Notificar por correo electronico |_|
INGENIEROS
Nombre(s) y Apellidos N° CIP Sello y Firma
Direccion (Av./Calle/Jr.) Distrito

Correo Electrénico Notificar por correo electronico D
Nombre(s) y Apellidos N° CIP Sello y Firma
Direccion (Av./Calle/Jr.) Distrito

Correo Electrénico Notificar por correo electronico |_|
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DECLARACION JURADA DE INEXISTENCIA DE FEUDATARIOS

Declaro bajo juramento, que en el lugar donde se va a ejecutar la Habilitacion Urbana y/o

Independizacion, no existen feudatarios

que se opongan al proyecto ni deudas con el

Estado referentes a la propiedad ubicada en:

Departamento

Provincia Distrito

Fundo/otro

Parcela(s) Sub Lote (s)

Asi mismo declaro que todos los datos consignados en la presente son verdaderos
sometiendome a las sanciones de ley vigente en caso de falsedad, para lo cual firmo el

presente documento.

Fecha:

FIRMA DEL PROPIETARIO

Apellido Paterno Apellido Materno Nombre(s)

N° DNI/ CE Teléfono

Correo Electrénico




(@) | Ministerio (Sello y Firma)
?ﬂ' ”’ PERU | de Vivienda, Construccién

@ y Saneamiento

FORMULARIO UNICO DE

HABILITACION URBANA - FUHU Municipalidad de:
ANEXO "F"
SOLICITUD DE SUBDIVISION DE N° de Expediente:

DE LOTE URBANO

Llenar con letra de imprenta y marcar con X lo gue corresponda

1. SOLICITUD DE SUBDIVISION DE LOTE URBANO :

1.1 TIPO DE TRAMITE:

[ ] SUBDIVISION DE LOTE URBANO CON OBRAS

I:l SUBDIVISION DE LOTE URBANO SIN OBRAS

1.2 DOCUMENTOS OUE SE ADJUNTAN: (Marcar con X en el casillero que corresponda)

|:| Copia Literal de Dominio emitida por el Registro de Predios I:l Documento que acredite derecho a habilitar
|:| Vigencia de Poder emitida por Registro de Personas Juridicas I:l Boleta de Habilitacion de los profesionales
|:| Comprobante de pago por el derecho correspondiente I:l Plano de Subdivision
|:| Plano de Ubicacion y Localizacion del Lote a subdividir |:| Memoria Descriptiva de subdivision
I:l Otros:
2. DE LA DECLARACION Y FIRMAS: pia [ | wmes| | ato[ ]

Los suscritos declaramos que la informacién y documentacion que presentamos se presumen ciertas y verdaderas, en
aplicacion del numeral 1.7 del Articulo IV de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

Profesional Responsable del Disefio Solicitante
Firmay Sello Firma

Resolucién N°  : |

Obras por ejecutar: |

3. DE LA APROBACION: oia [ ] wmes[_] avo[ ]
|
|
|

Plazo: |:| N° de sublotes que se autorizan:

Anotaciones:

Sello y Firma del Funcionario Municipal que aprueba




MUNICIPALIDAD DISTRITAL
DE SOLICITO:

SANTA MARIA DEL VALLE

........

SENOR ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

YO i coinivsnmmnmmesnsommrs o e i RS TS S S SR S TR R VR SRR oS e SV B SN S NS SR s st
IDENTIFICADO DNL...ciiivmivisnisssnosaiaioss CON DOMICILIO EN...........
................................................... NUMERO DE CELULAR......cccoimiamsiaiminsnimis
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL
DE SOLICITO:

SANTA MARIA DEL VALLE
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ANTE USTED CON EL DEBIDO RESPETO DIGO:

QUE, RECURRO A VUESTRO DESPACHO CON EL FIN DE SOLICITAR LA PETICION SIGUIENTE
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ANEXO 2
INFORMACION PROPORCIONADA POR EL SOLICITANTE PARA LA DETERMINACION DEL
NIVEL DE RIESGO DEL ESTABLECIMIENTO OBJETO DE INSPECCION

ORGANO EJECUTANTE:

DATOS DEL SOLICITANTE
CONDUCTOR/ ADMINISTRADOR () | REPRESENTANTE LEGAL( ) | PROPIETARIO ()
RAZON SOCIAL: RUC:
NOMBRES Y APELLIDOS: TELEFONOS:

DNI/C.E. N°:

DATOS DEL ESTABLECIMIENTO OBJETO DE INSPECCION

ACTIVIDAD O GIRO:

DIRECCION / UBICACION:

LOCALIDAD: DISTRITO: PROVINCIA: DEPARTAMENTO:

CARACTERISTICAS DEL ESTABLECIMIENTO OBJETO DE INSPECCION DECLARADAS POR EL SOLICITANTE

FUNCION Marcar con una (X) | No corresponde

1. SALUD

1.1 Primer Nivel de atencién sin camas de internamiento

Categoria I-1: Puesto o posta de salud, consultorio de profesional de la salud (no médico).

Categoria I-2: Puesto o posta de salud, consultorio médico.

1.2 Primer Nivel de atencién sin camas de internamiento

Categoria I-3: Centro de salud, centro médico, centro médico especializado, policlinico.

1.3 Primer Nivel de atencién

Categoria I-4: Centro de salud o centro médico con camas de internamiento, tiene ususarios no
autosuficientes.

1.4 Segundo Nivel de Atencion

Tiene usuarios no autosuficientes o cuenta con camas de internamiento

Categoria II: Hospitales y clinicas de atencion general

1.5 Tercer Nivel de Atencién

Tiene usuarios no autosuficientes o cuenta con camas de internamiento

Categoria Ill: Hospitales y clinicas de atencién especializada, instituto especializado.

2. ENCUENTRO

2.1 Edificacion con carga de ocupantes hasta 50 personas.

2.2 Edificacion con carga de ocupantes mayor a 50 personas.

2.3 La actividad de encuentro se realiza en el sétano.

2.4 Edificacion donde se desarrollan los siguientes usos: discotecas, casinos, tragamonedas, teatros, cines,
salas de concierto, anfiteatros, auditorios, centros de convenciones, clubes, estadios, plazas de toros,
coliseos, hipddromos, velédromos, autédromos, polideportivos, parques de diversion, zooldgicos y templos.

3. HOSPEDAJE

3.1 Establecimientos de Hospedaje de o hasta 3 estrellas y hasta 4 pisos, ecolodge, albergue o
establecimiento ubicado en cualquiera de los cuatro (4) pisos, sin s6tano.

3.2 Establecimientos de Hospedaje de o hasta 3 estrellas y hasta 4 pisos, ecolodge, albergue o
establecimiento ubicado en cualquiera de los cuatro (4) pisos, con sétano.

3.3 Hospedaje con mas de cuatro (4) pisos, 0 establecimiento ubicado en piso superior al cuarto.

3.4 Para todo tipo de hospedaje que cuenta con sétano de estacionamiento con area mayor a 500m2 o
250m2 de depdsitos o servicios generales.

4. EDUCACION

4.1 Centros de educacion inicial, primaria y secundaria, para personas con discapacidad: hasta tres (3) pisos.

4.2 Toda edificacién educativa mayor a (3) pisos.

4.3 Centro de Educacién Superior: Universidades, Institutos, Centros y Escuelas Superiores.

4.4 Toda edificacion remodelada o acondicionada para uso educativo.

5. INDUSTRIAL

5.1. Taller Artesanal, donde se transforman manualmente o con ayuda de herramientas manuales, materiales
0 sustancias en nuevos productos . El establecimiento puede incluir un area destinada a comercializacion.




5.2. Industria en General.

5.3. Fabricas de productos explosivos o materiales relacionados. Talleres o Fabricas de productos
pirotécnicos.

6. OFICINAS ADMINISTRATIVAS

6.1. Edificacion hasta cuatro (4) pisos y/o planta techada por piso igual 0 menor a 560m2.

6.2. Edificacion con conformidad de obra de una antigiiedad no mayor a (5) afios donde se desarrolla la
actividad o giro correspondiente al disefio o habiéndose realizado remodelaciones, ampliaciones o cambios
de giro, se cuenta con conformidades de obras correspondientes.

6.3. Establecimiento ubicado en cualquier piso de edificaciones cuyas areas e instalaciones de uso comun
cuentan con Certificado de ITSE vigente.

6.4. Establecimiento ubicado en cualquier piso de edificaciones cuyas areas e instalaciones de uso comdn no
cuentan con Certificado de ITSE vigente.

6.5. Edificacion con cualquier nimero de pisos con planta techada por piso mayor a 560m2.

7. COMERCIO

7.1. Edificacion hasta tres (3) pisos y/o area techada total hasta 750m2.

7.2. Médulos, stands o puestos, cuyo mercado de abastos, galeria comercial o centro comercial cuenten con
una licencia de funcionamiento en forma corporativa.

7.3. Edificacion mayor a tres (3) pisos y/o area techada total mayor a 750m2.

7.4. Areas e instalaciones de uso comn de las edificaciones de uso mixto, mercados de abastos, galerias
comerciales y centros comerciales.

7.5. Mercado minorista, mercado mayorista, supermercados, tiendas por departamentos, complejo comercial,
centros comerciales y galerias comerciales.

7.6. Comercializacion de productos explosivos, pirotécnicos y relacionados.

8. ALMACEN

8.1. Almacén o estacionamiento no techado: puede incluir areas administrativas y de servicios techadas.

8.2. Almacén o estacionamiento techado.

8.3. Almacén de productos explosivos, pirotécnicos y relacionados.

FACTORES ADICIONALES QUE CONTRIBUYEN AL INCREMENTO DEL NIVEL DE RIESGO PARA TODAS LAS FUNCIONES

A. El establecimiento cuenta con tanque de Gas Licuado de Petréleo (GLP) ylo liquido combustible y sus
derivados en cantidades superiores a 0.45m3 (118.18gl) y 1m3 (264.17gl), respectivamente.

B. El establecimiento usa caldero.

Nombre y Apellidos: Firma del Solicitante:

DNI/C.E. Fecha:




ANEXO 3
REPORTE DE NIVEL DE RIESGO DEL ESTABLECIMIENTO OBJETO DE INSPECCION

ORGANO EJECUTANTE:

DATOS DEL SOLICITANTE
CONDUCTOR / ADMINISTRADOR () |REPRESENTANTE LEGAL( ) PROPIETARIO ()
RAZON SOCIAL: RUC:
NOMBRES Y APELLIDOS: TELEFONOS:

DNI/C.E. N°:

DATOS DEL ESTABLECIMIENTO OBJETO DE INSPECCION

ACTIVIDAD O GIRO:

DIRECCION / UBICACION:
LOCALIDAD: DISTRITO: PROVINCIA: DEPARTAMENTO:
CLASIFICACION DEL NIVEL DE RIESGO DEL ESTABLECIMIENTO OBJETO DE INSPECCION
FUNCION Marcar con una (X) | Riesgo de Incendio | Riesgo de Colapso
1. SALUD
1.1 Primer Nivel de atencion sin camas de internamiento
Categoria I-1: Puesto o posta de salud, consultorio de profesional de la salud (no médico). BAJO BAJO

Categoria |-2: Puesto 0 posta de salud, consultorio médico.

1.2 Primer Nivel de atencién sin camas de internamiento

- — — — —— MEDIO BAJO
Categoria |-3: Centro de salud, centro médico, centro médico especializado, policlinico.
1.3 Primer Nivel de atencion
Categorfa 1-4: Centro de salud o centro médico con camas de internamiento, tiene ususarios no ALTO MEDIO

autosuficientes

1.4 Segundo Nivel de Atencion

Tiene usuarios no autosuficientes o cuenta con camas de internamiento

Categoria II: Hospitales y clinicas de atencién general

MUY ALTO MUY ALTO

1.5 Tercer Nivel de Atencion

Tiene usuarios no autosuficientes o cuenta con camas de internamiento

Categoria Ill: Hospitales y clinicas de atencién especializada, instituto especializado.

2. ENCUENTRO

2.1 Edificacién con carga de ocupantes hasta 50 personas. MEDIO BAJO

2.2 Edificacién con carga de ocupantes mayor a 50 personas. ALTO MEDIO

2.3 La actividad de encuentro se realiza en el sétano.

2.4 Edificacion donde se desarrollan los siguientes usos: discotecas, casinos, tragamonedas, teatros,

cines, salas de concierto, anfiteatros, auditorios, centros de convenciones, clubes, estadios, plazas de ALTO
toros, coliseos, hipédromos, velédromos, autédromos, polideportivos, parques de diversion, zooldgicos y|
templos.
3. HOSPEDAJE
3.1 Establecimientos de Hospedaje de o hasta 3 estrellas y hasta 4 pisos, ecolodge, albergue o
. ) - ) Lo MEDIO BAJO
establecimiento ubicado en cualquiera de los cuatro (4) pisos, sin sétano.
3.2 Establecimientos de Hospedaje de o hasta 3 estrellas y hasta 4 pisos, ecolodge, albergue o
- ) ) ) ) ALTO MEDIO
establecimiento ubicado en cualquiera de los cuatro (4) pisos, con s6tano.
3.3 Hospedaje con mas de cuatro (4) pisos, o establecimiento ubicado en piso superior al cuarto.
3.4 Para todo tipo de hospedaje que cuenta con sétano de estacionamiento con area mayor a 500m2 o ALTO
250m2 de depésitos o servicios generales.
4. EDUCACION
4.1 Centros de educacion inicial, primaria y secundaria, para personas con discapacidad: hasta tres (3
: - primariay parap ' @ ALTO MEDIO
pisos.
4.2 Toda edificacién educativa mayor a (3) pisos.
4.3 Centro de Educacion Superior: Universidades, Institutos, Centros y Escuelas Superiores. ALTO
4.4 Toda edificacion remodelada o acondicionada para uso educativo.
5. INDUSTRIAL
5.1. Taller Artesanal, donde se transforman manualmente o con ayuda de herramientas manuales,
materiales o sustancias en nuevos productos . El establecimiento puede incluir un &rea destinada a MEDIO BAJO
comercializacion.
5.2. Industria en General.
5.3. Fabricas de productos explosivos o materiales relacionados. Talleres o Fabricas de productos ALTO

pirotécnicos.

6. OFICINAS ADMINISTRATIVAS

6.1. Edificacion hasta cuatro (4) pisos y/o planta techada por piso igual 0 menor a 560m2.




6.2. Edificacion con conformidad de obra de una antigtiedad no mayor a (5) afios donde se desarrolla la
actividad o giro correspondiente al disefio o habiéndose realizado remodelaciones, ampliaciones o
cambios de giro, se cuenta con conformidades de obras correspondientes.

MEDIO BAJO

6.3. Establecimiento ubicado en cualquier piso de edificaciones cuyas areas e instalaciones de uso
comun cuentan con Certificado de ITSE vigente.

6.4. Establecimiento ubicado en cualquier piso de edificaciones cuyas areas e instalaciones de uso
comUn no cuentan con Certificado de ITSE vigente.

6.5. Edificacion con cualquier nimero de pisos con planta techada por piso mayor a 560m2.

7. COMERCIO

7.1. Edificacion hasta tres (3) pisos y/o area techada total hasta 750m2.

7.2. Médulos, stands o puestos, cuyo mercado de abastos, galeria comercial o centro comercial cuenten MEDIO BAJO
con una licencia de funcionamiento en forma corporativa.

7.3. Edificacion mayor a tres (3) pisos y/o area techada total mayor a 750m2. ALTO MEDIO

7.4. Areas e instalaciones de uso comdn de las edificaciones de uso mixto, mercados de abastos,
galerias comerciales y centros comerciales.

7.5. Mercado minorista, mercado mayorista, supermercados, tiendas por departamentos, complejo ALTO

comercial, centros comerciales y galerias comerciales.

7.6. Comercializacion de productos explosivos, pirotécnicos y relacionados.

8. ALMACEN

8.1. Almacén o estacionamiento no techado: puede incluir areas administrativas y de servicios techadas. ALTO MEDIO
.2. Almacén o estacionamiento techado.

8.2. Alm, i i ALTO

8.3. Almacén de productos explosivos, pirotécnicos y relacionados.

FACTORES ADICIONALES QUE CONTRIBUYEN AL INCREMENTO DEL NIVEL DE RIESGO PARA TODAS LAS FUNCIONES

En el caso la edificacion o el establecimiento clasificado con nivel de riesgo bajo o medio segun lo establ
de riesgo se incrementa segun lo siguiente:

ecido anteriormente, presente los siguientes factores adicionales, el nive

A. El establecimiento cuenta con tanque de Gas Licuado de Petrdleo (GLP) y/o liquido combustible y sus ALTO MEDIO

derivados en cantidades superiores a 0.45m3 (118.18gl) y 1m3 (264.17gl), respectivamente.

B. El establecimiento usa caldero. ALTO MEDIO
BAJO

Resultado de la Clasificacion del Nivel de Riesgo: MEDIO

Con la informacién proporcionada por el solicitante y seglin la Matriz de Riesgos, se determina que el

Establecimiento Objeto de Inspeccion tiene un nivel de riesgo: ALTO

| [ e ]

Persona Autorizada por el Gobierno Local

Cargo de Recepcion

Sello y Firma

Firma

Nombre: Nombre:

Cargo: DNI/C.E.

Fecha y hora: Fechay hora:




FORMULARIO

SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA
(Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica,
aprobado por Decreto Supremo N° 043-2003-PCM)

N° DE REGISTRO

|. FUNCIONARIO RESPONSABLE DE ENTREGAR LA INFORMACION:

Il. DATOS DEL SOLICITANTE:

APELLIDOS Y NOMBRES / RAZON SOCIAL DOCUMENTO DE IDENTIDAD

D.N.I/L.M./C.E./OTRO

DOMICILIO
AV/CALLE/JR/PSJ. N°/DPTO./INT. DISTRITO URBANIZACION
PROVINCIA DEPARTAMENTO CORREO ELECTRONICO TELEFONO

[1l. INFORMACION SOLICITADA:

IV. DEPENDENCIA DE LA CUAL SE REQUIERE LA INFORMACION:

V. FORMA DE ENTREGA DE LA INFORMACION (marcar con una “X”)

COPIA CORREO
SIMPLE DISQUETE CD ELECTRONICO OTRO
APELLIDOS Y NOMBRES FECHA Y HORA DE RECEPCION
FIRMA




N° de expediente:

Pagina: 1de 1

FORMATO DE DECLARACION JURADA PARA LICENCIA

Fecha de recepcion:

PROVISIONAL DE FUNCIONAMIENTO PARA BODEGAS
LEY N2 30877 - Ley General de Bodegueros y su
Reglamento

| DATOS DEL SOLICITANTE

Apellidos y Nombres/ Razén social

N°DNI/ N° C.E. ‘ N°RUC ‘ N° Teléfono ‘ Correo electrénico

Direccion

Av./Ir./Ca./Pje./Otros ‘ N°/Int. /Mz/Lt./Otros ‘ Urb./ AA.HH./Otros Distrito / Provincia/ Departamento

11 DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO

Apellidos y Nombres N° DNI/ N° C.E. Carta Poder Simple para persona natural (de corresponder)

111 DATOS DEL ESTABLECIMIENTO BODEGUERO

Nombre de la Bodega
I

Direccién
Av./lr./Ca./Pje./ Otros N°/Int. /Mz/Lt./ Otros ‘ Urb./ AA.HH./Otros ‘ Distrito / Provincia/ Departamento
Area total de la bodega (m?) Croquis de ubicacion
IV DECLARACION JURADA

Declaro (DE CORRESPONDER MARCAR CON X)

[Cuento con poder suficiente vigente para actuar como representante legal de la persona juridica titular de la bodega (alternativamente, de la persona natural que represento).

El establecimiento cumple con la dotacion reglamentaria de estacionamientos, de corresponder de acuerdo con lo previsto en la ley.

[ERIET

uelapresentedec o Frcasn

anjurada

Gresquenn core

laverdad, se me aplicaranlas sanciones sd ministrativas y penales corres pondisntes, Asimismo, brindaré|as facil dades necesarias para las acciones de control dela autoridad municipalcompetente

Observaciones o comentarios del solicitante:

Fecha:

Firma del solici / legal/

DNI:

Nombres y Apellidos:

INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO
Seccién I: En caso de persona natural, consignar los datos personales del solicitante. En caso de persona juridica, consignar la razén social y el nimero de RUC.
iénll:Encasoderepr iond onas naturales,adjuntar cartapoder simplefirmadapor el poder indi i ia sunimerodedocumento deidentidad. Encasoderepresentacionde
personas juridicas consignar los datos del representante legal, nimero de partida electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos (SUNARP).

Seccionlll: Consignar los datos del establecimiente, el tipode actividad a desarrollar,
Consignar el areatotalpara <quesu.\wlala adefuncionamiento,
Consignar en el croquis i del blecimiento.

Seccidn IV: De corresponder, marcar con una X.




REPOSICION DE ACTAS CON PARTICIPACION DEL CIUDADANOD DI-250-GRC/013

ANEXO N° 01

SOLICITUD DE REPOSICION DE PARTIDA O ACTA REGISTRAL CON PARTICIPACION
DEL CIUDADANO

Sumilla: Solicito Reposicion de Partida o
Acta de

{nacimienta/matrimanio/defuncidn}

Seiior(a)(ita) Jefe de la OFICINA DE REGISTROS DEL ESTADO CIVIL de (del)

Yo,
Prenombres Primer apellido Segundo Apellido
de afos de edad, identificado{a) con DNI y domiciliado{a) en
' ante

usted, me presento, y conforme a lo previsto en el articulo 7° y siguientes de la Ley N° 29312,
como persona legitimada solicito la reposicion de la PARTIDA o ACTA de

- NACIMIENTO ( ) a2 nombre de: o DEFUNCION ( ) a nombre de:

Prenombres
Primer apeliido
Segundo Apellido :

- MATRIMONIO { ) @ nombre de:

DATOS DEL CONTRAYENTE 1 CONTRAYENTE 2
Primer apellido
Segunda Apetfiido :
Prenombres

INSCRITA en el afio en la OFICINA DE REGISTROS DEL ESTADO CIVIL del (de la)

Municipalidad { ) Consulado { ) RENIEC ( ) ubicada en
Centro Poblado/Comunidad Nativa o Campesina Distrito/Ciudad
Provincia/Pais Departamento/Continente

estando actuaimente en la situacién de partida o acta DESAPARECIDA o DESTRUIDA, por lo
que para su procedencia adjunto a la presente como medio probatorio y/o anexo lo siguiente:

1)
2)
3)
4)
{ ) Mideclaracién jurada de preexistencia de inscripcién registral de {a partida o acta referida
{ ) Declaracién jurada de 2 testigos sobre preexistencia de inscripcion registral de ia partida o

acta referida.

Ciudad de . de de20___

Firma del solicitante

13



REPQSICION DE ACTAS CON PARTICIPACION DEL CRIDADAND D1-250-GRCI013

ANEXO N° 02

SOLICITUD DE REPOSICION DEL FAMILIAR, HEREDERO, LEGATARIO O ALBACEA
CUANDO EL TITULAR DEL ACTA O PARTIDA HUBIERA FALLECIDO
LEY N° 29312

Sumilla: Solicito Reposicién de Partida ©
Acta de

(’nacimientofmatrimoniofdefunciﬁn)

Sefior(aj(ita) Jefe de la OFICINA DE REGISTROS DEL ESTADO CIVIL de (del)

Yo,
Prenombres Primer apellido Segundo Apellido
de anos de edad, identificado(a) con DNI y domiciliado{a) en
ante
usted, me presento, y en mi calidad de (especificar el

grado de parentesco o condicién de Heredero, Legatario o Albacea), solicito la reposicién de |a
PARTIDA o ACTA de

- NACIMIENTO ( ) a nombre de: o DEFUNCION ( ) a hombre de:

Prenombres
Primer apetiido
Segundo Apellido :

- MATRIMONIO ( ) a nombre de:
DATOS DEL CONTRAYENTE 1 CONTRAYENTE 2

Primer apellido
Segundo Apellido :
Prenombres

INSCRITA en el afic en la OFICINA DE REGISTROS DEL ESTADO CIVIL del (de Ia)

Municipalidad { ) Consulado ( ) RENIEC { ) ubicada en
Centro Poblado/Comunidad Nativa o Campesina Distrito/Ciudad
Provincia/Pais Departamento/Continente

estando actualmente en a situacién de partida o acta DESAPARECIDA o DESTRUIDA,
solicitud que efectué al encontrase el(la)(los} titular{es) de 1a Partida o Acta de
fallecido(a){os), por lo Que para su procedencia adjunto a la presente
como medio probatorio y/o anexo lo siguiente:

1)
2)
3)
4)
( ) Mideclaracién jurada de preexistencia de inseripeion registral de {a partida o acta referida
{ ) Declaracién jurada de 2 testigos sobre preexistencia de inscripcion registral de la partida o

acta referida.

Ciudad de . de de 20

Firma del solicitante

14



ANEXO 5

DECLARACION JURADA
PARA RENOVACION DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA
DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES

propietario (), conductor / administrador( ), representante legal ( ) de la empresa

............................................................................................................................ , identificado con DNI N°
......................................... DECLARO BAJO JURAMENTO que en el Establecimiento Objeto de
TaTy o1=ToloiTo] d TV o] [or=To o TR =Y o O PO PP ,
distrito de .o, , provincia de v , departamento de
.......................................................... , perteneciente a la funcidon ..........cccoceeeeiii e,
Lo [ =41 o I o T Toi 1 1Y/ T F=To SR ,

clasificado con nivel de Riesgo Bajo ( ), Riesgo Medio ( ), Riesgo Alto ( ), Riesgo Muy Alto ()
segln la Matriz de Riesgos, se mantienen las condiciones de seguridad que sustentaron la

emision del Certificado de ITSE.

Santa Maria del Valle,........cooceevveerenenne.

Firma del Administrado
Nombre:

DNI:

Fecha:



SECCION N° 4: SEDES DE ATENCION



Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE"

SEDES

DIRECCION

HORARIO DE ATENCION

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA
DEL VALLE

SANTA MARIA DEL VALLE - HUANUCO -
HUANUCO - JR. LIBERTAD S/N PLAZA DE

ARMAS

Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

pag. 334 ]






