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TP; Aprueban el Texto Unico de Procedimientos Administrativos
2 TUPA de la Municipalidad Distrital de Santa Maria del Valle.

~ ORDENANZA N° 007-2017-CMDSMV/O

Santa Maria del Valle, 05 de Diciembre de 2017.
~ EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

- POR CUANTO:

EL CONCEJO MUNICIPAL, EN SESION ORDINARIA DE FECHA 01 DE
. DICIEMBRE DE 2017.

P VISTO:

‘2~ El Informe N° 098-2017-MDSMV/GPPTO de fecha 20 de noviembre de 2017,
| emitido por la Mg. Maria Lucila Sanchez Minaya, Gerente de Planeamiento y
< Presupuesto de la Municipalidad Distrital de Santa Marfa del Valle, mediante el
cual remite el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) de la
R Municipalidad para su revisién y aprobacién y el Informe N° 245-2017-
MDSMV/GAJ, emitido por el Abog. lvan Nufiez Barboza, Gerente de Asesoria
Juridica, quien recomienda que es procedente la propuesta de aprobacion Texto
Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) de la Municipalidad Distrital de
& Santa Maria del Valle; v,

- CONSIDERANDO:

Que, conforme a lo dispuesto por el articulo 194° de la Constitucion Politica del
Pert, en concordancia con el Articulo If del Titulo Preliminar de la Ley Organica de
~ Municipalidades - N° 27972; los gobiernos locales tienen autonomia politica,
. econoémica y administrativa en los asuntos de su competencia con sujecion al
ordenamiento juridico, correspondiéndole al Concejo Municipal la funcién normativa
que se ejerce a través de Ordenanzas, las cuales tienen rango de Ley de acuerdo
al numeral 4, articulo 200° de la Constitucion Politica del Peru.

- Que, el articulo 195° de la norma constitucional, establece que los gobiernos locales
promueven el desarrollo de la economia local, asi como la prestacion de los
servicios publicos de su responsabilidad, en armonia con los planes nacionales y
regionales de desarrollo, de manera que son competentes para crear, modificar y
= suprimir contribuciones, tasas, arbitrios, licencias y derechos municipales conforme
- a Ley; asi como a presentar iniciativas legislativas en materia y asuntos de su
competencia.

Que, el numeral 39.1 del articulo 39° del Texto Unico Ordenado de la Ley del
Procedimiento Administrativo General N° 27444, aprobado mediante Decreto
Supremo N° 006-2017-JUS, dispone que “Los procedimientos administrativos,
* requisitos y costos se establecen exclusivamente mediante decreto supremoc o
' norma de mayor jerarquia, por Ordenanza Regional, por Ordenanza Municipal, por
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= la decision del titular de los organismos constitucionalmente auténomos. Dichos

- procedimientos deben ser comprendidos y sistematizados en el Texto Unico de
Procedimientos Administrativos, aprobados para cada entidad, en el cual no se
pueden crear procedimientos ni establecer nuevos requisitos, salvo lo relativo a la

= determinacion de las tasas que sean aplicables”.

- Que, el numeral 51.1 del articulo 51 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444,
sobre los derechos de tramitacion sefiala “Procede establecer derechos de
tramitacion en los procedimientos administrativos, cuando su tramitacién implique
& para la entidad la prestacién de un servicio especifico e individualizable a favor del
= administrado, o en funcién del costo derivado de las actividades dirigidas a analizar
- lo solicitado; saivo en los caso en que existan tributos destinados a financiar
directamente las actividades de la entidad. Dicho costo incluye los gastos de
tributos destinados a financiar directamente las actividades de la entidad. Dicho
costo incluye los gastos de operacién y mantenimiento de la infraestructura
asociada a cada procedimiento”; asimismo, precisa en el numeral 51.2 “Son
condiciones para la procedencia de este cobro que los derechos de tramitacién
hayan sido aprobados conforme al marco legal vigente y que estén consignados en
su vigente Texto Unico de Procedimientos Administrativos”.

Que, el articulo 40° de la Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades,
establece la formalidad que debe Tevestir la potestad legislativa en materia

tributaria, disponiendo que las tasas y contribuciones deben ser ratificadas por la
Municipalidad Provincial.

Que, mediante Informe N° 098-2017-MDSMV/GPPTO de fecha 20 de noviembre
=T de 2017, la Mg. Maria Lucila Sanchez Minaya, Gerente de Planeamiento y
- Presupuesto de la Municipalidad Distrital de Santa Maria del Valle, remite el Texto
_ Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) de la Municipalidad para su
revision y aprobacion.

N Que, mediante Informe N° 245-2017-MDSMV/GAJ, emitido por el Abog. lvan Nufez
Barboza, Gerente de Asesoria Juridica, informa que ha revisado cada uno de los
procedimientos establecidos en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos
d (TUPA) de la Municipalidad Distrital de Santa Maria del Valle, se verifica |a legalidad
= de los requisitos establecidos para cada procedimiento, recomendando que es
H procedente su aprobacion por el Concejo Municipal.

- Que, los numerales 8) y 9) del articulo 9° de la Ley Orgéanica de Municipalidades N°
B 27972, otorgan al Concejo Municipal las atribuciones para aprobar, modificar o
derogar las Ordenanzas y dejar sin efectos los Acuerdos, asi como crear, modificar

y suprimir contribuciones, tasas, arbitrios, licencias y derechos conforme a Ley,
~ respectivamente;

Estando a los fundamentos expuestos, en uso de las facultades conferidas en los
. Incisos 8 del articulo 9 y articulo 40 de la Ley N° 27972 - Ley Orgénica de

». Municipalidades, con el voto unanime de los sefiores regidores asistentes a la
=z sesioén de concejo y con la dispensa del tramite de aprobacién por la comisién

ordinaria de planeamiento y presupuesto y dispensa del tramite de lectura y
aprobacién de actas, se ha dado la siguiente:




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANUCO

“Afio del Buen Servicio al Ciudadano”

OFICIO N° 747-2017-MPHCO/GSG.

SENOR:

MARCIAL ESPIRITU ROMERO

ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALL

JR. Libertad S/N - Plaza de Armas

El Valie.-
ASUNTO . REMITO ACUERDO DE CONCEJO N° 194-2017-MPHCO/O
REF. : OFICIO N° 629-2017-MDSMV/A

Por medio del presente me dirijo a Usted, saludéndole muy cordialmente v a la vez se le remite
el Acuerde de Concejo N° 194-2017-MPHCO/O, de fecha 20 de diciembre de 2017, que Acuerda: RATIFICAR
la Ordenanza Municipal N® 007-2017-CMDSMV/O de fecha 05 de diciembre 2017, que * Aprueba el Texto Unico
de Procedimiento Administrativo ( TUPA -2017) de la Municipalidad Distrital de Santa Maria del Valle", para su
conocimiento y fines pertinentes. .

Se adjunta:
- Original del Acuerdo de Concejo N© 194-2017-MPHCO/Q, de fecha 20-12-2017 (01 folio util).

Sin otro particular, es propicia la ocasion para testimoniarle las muestras de mi especial consideracién y estima
personal.

Atentamente
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A MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUANUCO

“Afoe del Buen Servicio al Ciudadano”

ACUERDO DE CONCEJO N° 194 -2017-MPHCO/O

Ve Huanuco, 20 de diciembre de 2017,

VISTO: En Sesidn Ordinaria de Concejo N© 024 de fecha 19 de diciembre de 2017, el Oficio N 629-2017-
- MDSMV/A del 7 de diciembre de 2017 (expediente N° 201743650), el Informe N° 146-2017-MPHCO-
GPP/SGDO de fecha 13 de diciembre de 2017, el Informe Legal N° 1137-2017-MPHCO/GA] de fecha 14 de
diciambre de 2017 y el Dictamen N° 051-2017-MPHCO/CST del 18 de diciembre de 2017, y;

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con lo dispuesto per los articulos 194° y 19520 de la Constitucidén Politica del Estado,
concordante con el articulo II del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades, fos
Gobiernos Locales gozan de autonomia politica, econémica y administrativa en asuntos de su
competencia, cuya autonomia radica en fa facultad de ejercer actos de gobierno, administrativos
/ ‘ y de administracién, con sujecién al ordenamiento Jjuridico.

~ Que, el numeral 8) del articulo 9° de la Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N°® 27972, establece,

’ Corresponde al concejo municipal: "Aprobar, modificar o derogar las ordenanzas y dejar sin efecto los

acuerdos”. A su turno el parrafo segundo del articulo 40° de la norma precitada taxativamente dispone lo

siguiente: Mediante ordenanzas se crean, modifican, suprimen o exoneran, los arbitrios, tasas, licencias,

derechos y contribuciones, dentro de los limites establecidos por ley. “Las ordenanzas en materia

_ tributaria expedidas por las municipalidades distritales deben ser ratificadas por las
municipalidades provinciales de su circunscripcién para su vigencia”. ‘

Que, con Ordenanza Municipal N° 007-2017-CMDSMV/QC de fecha 05 de diciembre de 2017, se Aprueba e!
~ Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA - 2017) de la Municipalidad Distrital de Santa Maria
del Valle.

. Que, a través del Oficic N° 629-2017-MDSMV/A de fecha 7 de diciembre de 2017 (Expediente N°
201743650), el Alcalde de la Municipalidad Distrital de Santa Maria del Valle, remite la Ordenanza Municipal
o en referencia, para su ratificacién conforme 2 ley.

Que, madiante Informe Legal N° 1137-2017-MPHCO/GA] del 14 de diciembre de 2017, el Gerente de
Asesorfa Juridica, emite opinion favorable para la ratificacién del ordenamiento juridico local precitade, gue
WAprueba el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA - 2017) de la Municipalidad Distrital de
~-Sante Maria del Valle.

T
dem
- 3

L]

e, con Dictamen N° 051-2017-MPHCO/CST de fecha 18 de diciembre de 2017, los miembros de la
,C{bmisién Ordinaria de Regidores de Sistema Tributario, acordaron proponer al pleno del Concejo, la
/Ratificacion de la Ordenanza Municipal N° 007-2017- CMDSMV/O de fecha 05 de diciembre de 2017,
ampliamente descrito en el considerande precedente.

= Que, el Concejo Municipal en Sesion Ordinaria de fecha 19 de diciembre del 2fio en curso, luego de
: deliberar, emite pronunciamignto favorable, para ratificar los aicances de la normativa local en referencia.

En uso de las facultades otorgadas por la Ley N® 27972, Ley Orgédnica de Municipalidades, en Sesién de
Concejo del Visto, con dispensa del trémite de lectura y aprobacién del Acta, por UNANIMIDAD;

SE ACUERDA:

Articulo 1°. RATIFICAR la Ordenanza Municipal N° 007-2017- CMDSMV/0O de fecha 05 de
o~ diciembre de 2017, que “Aprueba el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA -
2017) de la Municipalidad Distrital de Santa Maria de! Valle”.

Articulo 2°. TRANSCRIBIR, el presente Acuerdo, a Gerencia Municipal, Gerencia de Administracién
Tributaria, a la Municipalidad Distrital de Santa Maria del Valle, y deméas Organos Estructuraies competentes
& de la Municipalidad Provincial de Hudnuco.

— REGISTRESE, COMUNIOUESE Y CUMPLASE.
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L PRESENTACION

En el contexto de modernizacion del Estado, en los (lfimos afios se han dado importantes
avances en el marco normativo para la simplificacion de tramites como la Ley del Silencio
Administrativo N°, 29060 y la Ley de Publicacion de dispositivos legales en Portales del
Estado e Institucionales N°. 29091, D.S N° 007-2011-PCM, entre otras. Sin embargo, en
términos generales aln no se ha logrado que las instituciones publicas - incluyendo las
municipalidades - se adecuen a lo dispuesto por estas normaes Y establezcan
procedimientos mas sencillos de manera mas agil y simple.

Esta situacion negativa es una barrera que impide el incremento de la recaudacion
tributaria no siendo atractiva ni favorable para el clima de negocios (impuesto predial,
licencia de funcionamiento, licencia de construccion, edificacion, ofros.). Estas barreras
responden a diferentes factores, entre ellos el desconocimiento de la nomatividad, la
permanencia de pocos funcionarios en los aspectos claves de simplificacion administrativa
y la escasez de instrumentos orientadores que coadyuven &l cumplimiento del Programa
de Modernizacion Municipal.

]

i MARCO LEGAL

o Decreto Supremo N° 078-2007-FCM.- Que aprueba los lineamientos para
elaboracion y aprobacion del TUPA y establecen disposiciones para el cumplimiento
de la Ley de Silencio Administrativo.

o Ley de Tributacién Municipal (Decreto Legislativo N° 776).- Que faculta al
Congreso mediante Ley N° 26249 modifica la legislacion del sistema tributario del
gobierno central y de los gobiernos iocales.

o Ley N° 27444 - Ley del Procadimiento Administrativo General. Esta Ley regula las
actuaciones de la funcion administrativa del Estado y el procedimiento administrativo
comn desarrollado en las entidades de la Administracion Pablica. Esta norma regula
asimismo los principios y demés aspectos que rigen al procedimiento administrativo.

s Ley N° 29158 - Ley del Poder Ejecutive (LOPE). Esta Ley establece los principios ¥
las normas basicas de organizacion, competencias y funciones del Poder Ejecutivo,
como parte del Gobiemno Nacional: las relaciones entre el Poder Ejecutivo y los
Gobiemos Regionales y Locales; la naturaleza y requisitos de creacion de la
entidades publicas y los Sistemas Administrativos que orientan la funcion piblica, en
ol marco de la Constitucion Politica del PerG y la Ley de Bases de la
Descentralizacion. Esta Ley regula el principio de servicio al ciudadano sefialando que
las entidades del Poder Ejecutivo estén al servicio de las personas ¥ de la sociedad;
actian en funcion de sus necesidades, asi como del interés general de la nacion. La
| OPE crea dentro de los sistemas administrativos el Sistema de Modernizacion de Ia
Gestion Publica.

e Ley N° 29060 - Ley del Silencio Bdministrativo, Esta norma establece que el
silencio administrativo positivo debe ser la regla en la calificacion de los
procedimientos administrativos,

s Ley N° 29091, dispone la publicacion obligatoria de los documentos de gestion en el
Portal del Estado Peruano y en los portales institucionales de las entidades publicas.
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En ¢l caso especifico de los TUPA se establece la publicacion obligatoria en el Portal
de Servicios al Ciudadano y Empresas y en el portal institucional de la entidad.
Decrato Legistativo N° 1029, modifica la Ley del Procedimiento Administrativo
General y la Ley del Silencio Administrative.

Ley N° 28335 - Ley que crea el indice de Barreras Burocraticas de Acceso al
Mercado impuestas a nivel local. Esta norma regula asimismo la competencia de la
Ex Comisién de Acceso al Mercado, hoy Comision de Eliminacion de Bareras
Burocraticas del INDECOP! para conocer de los actos de disposiciones de las
entidades de la administracion publica a que se refiere el articulo | del Titulo
Preliminar de la Ley N° 27444, que impongan barreras burocraticas que impidan u
obstaculicen ilegal o iracionalmente el acceso o permanencia de los agentes
economicos en el mercado o que contravengan las disposiciones generales
contenidas en el Capitulo | del Titulo Il de la Ley N° 27444; de conformidad con lo
establecido en el articulo 26° BIS del Decreto Ley N° 25868 y en normas afines.

Ley N° 28396 - Ley de eliminacion de sobrecostos, trabas y restricciones 2 la
inversién privada. Dicha norma sefiala que constituyen barreras burocraticas los
actos y disposiciones de las entidades de la Administracion Publica que establecen
exigencias, requisitos, prohibiciones y/o cobros para la realizacion de actividades
econdmicas, que afectan los principios y normas de simplificacion administrativa
contenidos en la Ley N° 27444 y que limitan la competitividad empresarial en el
mercado.

Decreto Supremo N° 027-2007-PCM, define y establece las politicas nacionales de
obligatorio cumplimiento para las entidades piblicas del Gobiemo Nacional. La
Politica N° 10 se refiere a la simplificacion administrativa.

Decreto Supremo N° 079-2007-PCM, aprueba los Lineamientos para elaboracion y
aprobacién de TUPA en el marco de la Ley N° 27444 y establece disposiciones para
el cumplimiento de la Ley de Silencio Administrativo.

Decreto Supremo N° 096-2007-PCM, establece las normas y lineamientos aplicables
a las acciones de fiscalizacion posterior aleatoria de los procedimientos
administrativos por parte del Estado.

Decreto Supreme N° 004-2008-PCM, aprueba el Reglamento de la Ley N° 25091.
Decreto Supremo N° 062-2009-PCM, aprueba el Formato del Texto Unico de
Procedimientos Administrativos (TUPA) y establece precisiones para su publicacion.
Decreto Supremo N° 025-2010-PCM que modifica el numeral 10 del articulo 2° del
Decreto Supremo N° 027-2007-PCM.

Decreto Supremo N° 064-2010-PCM, que aprueba la metodologia de determinacion
de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad
comprendidos en los Texios Unicos de Procedimientos Administrativos de las
Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44.6 del articulo 44 de la Ley N°
27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

Resolucion N° 274-2007/CAM-INDECCPI, aprueba los Lineamientos de fa Comision
de Acceso al Mercado del Instituto Nacional de Defensa de la Competencia y de Ia
Proteccion de la Propiedad Intelectual (INDECOPI) sobre Simplificacion Administrativa
(Actualmente la Comision se denomina Comision de Eliminacién de Barreras
Burocréticas).

Resolucién Ministerial N° 228-2010-PCM, aprueba Plan Nacional de Simplificacion
Administrativa.

Ley de Tributacién Municipal - Decreto Legisiativo N° 776.

Resolucién Jefatural N° 812-2008-JNC/RENIEC.
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Ley que regula el Procedimiento No Contencioso de la Separacion Convencional y
Divorcio Ulterior en la Municipalidades y Notarfas ~ Decreto Supremo N° 009-2008-
JUS.

Aprusban el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 26979, Ley de Procedimiento de
Fjecucion Coactiva ~ Decreto Supremo N° 018-2008-JUS.

Decreto Supremo N° 024-2008-VIVIENDA.

D. L. N° 1017 que aprueba la Ley de Contrataciones del Estado.

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27157, Ley de Regularizacion de Edificaciones de
Edificaciones del Procedimiento para la Declaratoria de Fabrica y del Régimen de
Edificaciones de Unidades Inmobiliarias de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comun — Decreto Supremo N° 035-2006-Vivienda.

Decreto Supremo N° 066-2007-PCM que aprueba en Nuevo Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Defensa Civil.

Decreto Supremo N° 069-2003-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley de
Procedimiento de Ejecucion Coactiva.

Decreto Supremo N° 135-99-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado del Codigo
Tributario.

DS. N° 184-2008-EF- que aprueba el Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Ley N° 27616, que restituye recursos a los Gobiemos Locales.

Ley N° 28221 ~ Ley que regula el derecho por extraccion de materiales de los Alveos
o Cauces de los rios por las municipalidades.

Ley N° 29090 — Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

Ley N° 27444 — Ley del Procedimiento Administrativo General.

Ley N° 27806 - Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

Ley N° 28976 - Ley Marco de Licencia de Funcionamiento.

Decreto Supremo N° 156 —2004-EF - Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacion
Municipal.

Ley N° 29300 - Ley que modifica el primer parrafo del Articulo 30° de la Ley 29090 -
Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

Ley N° 29312 - Ley que regula el procedimiento de reposicion de partidas de
nacimiento, matrimonio y defuncién destruidas o desaparecidas por negligencia,
hecho fortuito o actos delictivos.

Decreto Supremo N° 072-2003-PCM, que reglamente la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica.

Resolucion del Superintendente Nacional de los Registros Pitblicos N° 540-2003-
SUNARP, que reglamente las inscripciones del registro de predios.

Resolucion Jefatural N° 594-2008-JNAC-RENIEC - Directiva “RECTIFICACION
ADMINISTRATIVA DE ACTAS POR ERRCR Y OMISION ATRIBUIBLE AL
REGISTRADOR” Y DEJAN SIN EFECTO LAR.L N° 307-2009-JNAC/RENIEC,

IMPORTANCIA

El Texto Unico de Procedimiento Administrativo (TUPA) es el documento de gestion de la
municipalidad que compila los procedimientos administrativos y servicios exclusivos que
regula y brinda el gobierno local. Este documento esté a disposicion de los ciudadanos de
acuerdo a ley, y es importante porque ordena de manera homogénea un conjunto de
tramites, precisa su tiempo y costo, reduce la discrecionalidad y parcialidad de los
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funcionarios y permite agilizar diversos tramites que los usuarios deben realizar. El TUPA

brinda claridad de qué cosas deben hacer los usuarios para realizar la gestion ante la
entidad respectiva.

Para dar un mejor servicio a los ciudadanos y ciudadanas, se requiere implementar el
procedimiento a través de sistema de induccion y capacitacion el funcionario y/o
funcionaria responsable del tramite.

V. OBJETIVOS DEL TUPA

= Uniformizar la presentacion de los procedimientos en cuanto al Texto Unico de
Procedimientos Administrativos.

= Estandarizar los procedimientos “claves’ de mayor frecuencia vinculados a la mejora
del clima de negocios y el desarrollo econémico local de acuerdo al marco normativo
vigente.

= Alcanzar a los funcionarios y funcicnarias de la Municipalidad Distrital de Santa Maria
del Valle una copia del instrumento para su induccion, aplicacion e implementacion.

= Adecuar los procedimientos a la normativa actual del silencio administrativo.

s Qenerar un formato modelo, para continuar previendo la simplificacion y actualizacion
de una serie de procedimientos y tramites que demanda el ciudadano y/o ciudadana
en tomo a modulos que indica el TUPA.

V. RESPONSABILIDADES

a) Gerencia de Planeamiento y Presupuesto.-Es la responsable final del proceso de
formulacion y sustentacion del TUPA. Esta Gerencia supervisa todo el proceso y da
inicio al mismo. Este inicio se da con la aprobacién y distribucion de una guia de
orientacion que establezca claramente las etapas y actividades de cada unidad
organica. Ademas, es responsable de alcanzar los formatos y documentos de trabajo
a cada unidad organica que sirven para el disefio de cada procedimiento y revisa las

propusstas de los procedimientos que hace llegar cada unidad, compilar las
observaciones a futuro de las areas que supervisan el proceso,

b) La Gerencia de Administracién.- Se encarga de evaluar de manera constante el
costeo (costos directos e indirectos) que formulen las oficinas de los procedimientos
que se encuentran en su administracion tomando en cuenta las pautas metodologicas
de costos vigentes.

¢) Gerencia de Asesoria Juridica.- Es la encargada de monitorear la legalidad de los
requisitos, la calificacion e inclusion futura de los nuevos procedimientos en el TUPA.
En un proceso ex antes debe verificar si las dependencias de la municipafidad
formulan procedimientos que en la practica no constituyen procedimientos. Muchas
procedimientos llevan el nombre de ‘tramite de expedientes’, “alquiler de...”,
"fotocopias” y/o “duplicado de...” que no constituyen procedimientos sino servicios.
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Vi SUSTENTACION TECNICA Y LEGAL DEL TUPA

La formulacion de! TUPA constituye una etapa que se da al interior de la municipalidad, y
toma en cuenta los siguientes pasos:

PASO 1: INDUCCION Y GUIA BASICA

Es importante, que se conforme el comite de proceso de simplificacion administrativa y
equipo de mejora continua, a fin de actualizar periédicamente el TUPA. Teniendo como
objetivo la induccion del proceso hacia los funcionarios servidores municipales, sobre la
base de la elaboracion de una guia basica debidamente aprobada por la Gerencia de
Planeamiento y Presupuesto que oriente cada fase y actividad del proceso contintio.

La induccion permanente debe orientar a la simplificacion de los tramites, es declr,
desarrollar en los funcionarios y funcionarias un criterio de sencillez y reduccion de
requisitos, plazos, y cambios en la calificacion. Asl lograremos que los tiempos de
expedicion y resolucion sean mas cortos y no se adicionen mas procedimientos y
requisitos que los indispensables.

PASO 2: DESARROLLO DE CADA PROCEDIMIENTO

Disefic del Diagrama de Blogues.- Se desarrollo mediante la identificacion de pasos,
tiempos e instancias por parte de cada unidad organica que administra el procedimiento.
Ello nos-ha permitido la construccion del diagrama de blogues que refleja el proceso
interno para la expedicion del derecho soliitado. Este aspecto se desarrollo con el apoyo
y asistencia de la Oficina de Planificacion y Presupuesto. Para la construccion del
diagrama y flujo del procedimiento.

Los sub procesos y pasos se elaboraron cada unidad orgénica. Un funcionario puede
desarrollar varios pasos como es la recepcion del expediente, la verificacion de los
requisitos, la visacion y finalmente la derivacion del expediente hacia ofra instancia
administrativa. En este caso, se analizd cada paso, reduciendo €l nimero de pasos
innecesarios que se desarrollan, para hacer mas expeditivo el otorgamiento del derecho
salicitado.

Las Instancias y responsables constituyen las oficinas y unidades orgénicas por las cuales
transcurre el expediente que contiene la solicitud y requisitos. Estas instancias son:
Unidad de Tramite Documentario y Archivo, Gerencia de Secretaria General, Unidad de
Registro Civil, Unidad de gestién de riesgo y desastre (Defensa Civil), Gerencia de
desarrollo Urbano y Rural, Comité Especial, Gerencia de Administracion, Unidad de
Rentas, Unidad de Promocién Empresarial, Gerencia de Desarrollo Econdmico y medio
ambiente, Unidad de Educacion, turismo, Cultura, Deporte y Salud, Gerencia de
Desarrollo Social, Gerencia Municipal, y Alcaldia. En este caso, el proceso de
simplificacion pasa por lograr en lo posible que la responsabilidad de un expediente
determinado pase por el menor nimero de instancias administrativas. -

10
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Los requisitos y formularios son los medios por los cuales el derecho solicitado a traves de
un determinado procedimiento se sustenta. Se busca que la entidad exija los requisitos y
formularios que sean estrictamente necesarios, faciles de llenar, y de distribucion gratuita.

PASO 3: DETERMINACION DE COSTOS

Un paso esencial que hemos tomado en cuenta en la formulacion del TUPA es la
determinacion del costo para la expedicion del derecho que se esté solicitando y que se
refleja en el otorgamiento de un certificado, constancia, autorizacion o licencia que otorga
la entidad cuando el ciudadano o la empresa lo requiere a través del procedimiento
administrativo.

Existen varias reglas a tomar en cuenta para la determinacion del costo.

Apunte 1: Costo Efectivo del Servicio

En principio, de acuerdo a las normas tributarias el costo de un procedimiento debe
ajustarse al principio de! “costo efectivo del servicio” y por lo tanto se incorpora en el costo
todas las actividades que desarrolla la municipalidad para otorgar el derecho solicitado.

Se establece el costo de la autorizacion en funcién a las inspecciones técnicas y el costo
de horas hombre que utiliza fa entidad para analizar los documentos que sustenta la
solicitud de autorizacion y/o inspeccion.

Apunte 2: No “subsidio cruzado”

Los procedimientos administrativos no crean sub procedimientos de ecuerdo a la
capacidad econdmica de las personas. Es decir, no se crean sub procedimientos cuyos
costos sean mayores para un determinado grupo de personas y menores para otros
porque se prevé tomar en cuenta su renta mensual o anual de ingresos.

Apunte 3: Se toma en cuenta las regias de costos y las establecidas en ef Decreto
Supremo N°. 679-2007-PCM.

Las reglas para la formulacion del procedimiento se encuentran en el reglamento de la Ley
N°. 29060 v son las siguientes:

|.- Elaboracién del diagrama de bloques o flujo.

II.- Simplificacion del procedimiento administrativo (a nivel de instancias, pasos, vistos,
formularios).

Iil.- Establecer los elementos del costo directo: mano de obra, materiales, depreciacion,
otros gastos.

IV.- Determinar los elementos fijos del costo para determinar su margen de contribucion.

V.- Valorizar los elementos del costo de los pasos del procedimiento.

iji
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VI.- Sumar los costos parciales para determinar el costo total,

La regla | y Il constituyen - como antes se ha indicado pasos que se dan de manera
simultanea y que deben llevar a determinar la dimension real del procedimiento tanto en el

nimero de pasos, instancias, tiempo, requisitos y recursos que demanda la expedicion del
procedimiento.

La regla Ill, IV, V y VI estan ligadas y constituyen las reglas para la determinacion del
costo del procedimiento.

Este ejercicio de costeo por cada procedimiento debe permitir a las entidades conocer si la
entidad esta subsidiando o hay un sobrecosto respecto del derecho (tasa) establecido en
cada procedimiento y ello debe determinar proceder a corregir y aumentar, mantener o
reducir ef costo del mismo.

PASO 4: REVISION DEL PROCEDIMIENTO, SU CALIFICACION Y FUNDAMENTOS
LEGALES.

Se realizé habiendo concluido con la formulacion inicial de todos los procedimientos
administrativos que conlleva la reduccion de requisitos innecesarios que no tienen
respaldo legal, la calificacion inicial {silencio positivo, negativo o automatico), la revision de
las instancias que administran y resolveran el recurso de reconsideracion y apelacion, los
plazos para resolver estos recursos y los fundamentos legales que respaldan la creacion
de cada procedimiento. El TUPA como tal debe pasar para su revision legal a la Oficina de
Asesoria Legal para realizar de manera periddica y gradual una.revision de cada uno de
estos aspectos para un redisefio y mejoramiento continuo.

Apunte 1: Verificar si existe un requisito “innecesaric’

Se han eliminado los requisitos innecesarios que en principio son aquellos que no
respalda ninglin principio /o norma vigente, no tiene relacion con el procedimiento y no es
necesario exigirlo y por lo tanto representa una “barrera burocratica”.

Apunte 2: Verificar si la calificacién es adecuada

Responde a las reglas de la Ley General del Procedimiento Administrativo y sus
modificatorias. En este caso, la norma sefiala los casos en que se debe proceder a una
calificacion con silencio positivo, negativo o automatica.

En los casos en donde estan de por medio los recursos naturales, €l medio ambiente, la
salud, la vida, la seguridad ciudadana, la defensa nacional, entre otros la norma indica que
debe procederse a sefialar una calificacion “negativa’.

Existe normatividad especifica para ciertos procedimientos que indican expresamente una
calificacion para los procedimientos que regulan. Es el caso de la Ley No. 28090 para €l
procedimiento de Licencia de Obra/Edificecion y sus modalidades (calificacion

automética), la Ley N°. 28976 para el caso de la Licencia de Funcionamiento Municipal
(calificacion positiva).
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Apunte 3: Verificar los fundamentos legales que respaldan cada procedimiento

Conocer si existe alguna norma que sefiala una competencia o funcion de la entidad para
crear ylo administrar el procedimiento y por lo tanto se puede identificar si es una
competencia exclusiva, compartida o delegada, con la cual la municipalidad cuenta para
sustentar su existencia dentro de su TUPA. Veamos esto con un gjemplo:

Competencia compartida.- En el caso de la "Autorizacion de Anuncios y Paneles” por
gjemplo se trata de un procedimiento que nace de una competencia compartida de la
municipalidad distrital.

PASO 5: SUSTENTACION DEL TUPA

La sustentacion técnico legal del TUPA debe cumplir con los siguientes pasos:

v

Elaboracion de formatos por cada procedimiento (Gerencia de Planeamiento y
Presupuesto).

Remision fisica del TUPA vigente.

Remision electrénica del TUPA.

Reporte de cumplimiento PCM (Observaciones PCM/ INDECOP).

vV VY

La sustentacion técnico legal .es de cada procedimiento establecido en el TUPA.
Asimismo, la remision debe ser fisica y electronica conforme lo sefiala la norma.

Si bien el plazo de remision debit darse hasta el mes de enero del afio 2017, el
reglamento de la Ley sefiala que aquellas que no lo hayan realizado deberan hacerlo,
caso contrario los procedimientos sefialados en el TUPA seran inexigibles. Sin embargo
hay que tener en cuenta que los Gobiemos Locales, también gozan de autonomia politica
y administrativa, y por lo tanto se recomienda efectuar la publicacion en un medio local, y
en el portal web de la municipalidad. A fin de iniciar el proceso de mejora continua y
deteccion de fallas para su redisefio, teniendo como meta hasta el 31 de diciembre del
afio 2017, segtn el D.S N° 007-2011-PCM.

Toda la informacién remitida v el ejercicio de costeo realizado por cada procedimiento
puede ser observado y/o verificado por la SGP-PCM e INDECOPI quienes pueden sefialar
observaciones respecto tanto de la consistencia del costeo realizado por cada
procedimiento o alglin aspecto de la sustentacion que consideren relevante.

Las normas Vigentes de publicidad y difusion del TUPA sefialan que las entidades deben
publicitar su TUPA mediante los siguientes medios:

> Diario de Circulacién Regional — Local — Avisos Judiciales.

> Portal Institucional (Ley 27444 y Ley 20091).

> Portal de Servicios al Ciudadano y Empresas.

> Franelografos y Murales de la Entidad (Ley 27444 - Art. 38.4).
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La municipalidad debe preferentemente efectuar la publicidad del TUPA en todos estos
medios de comunicacion indicados. Adicionaimente, si la entidad cuenta con portal
institucional “La ubicacion del TUPA a nivel del Portal Institucional debe ser un lugar
preferencial y destacado’ (...).

En el caso de la publicacion en el Diario de Circulacion Regional y publicacion de los
avisos judiciales no necesariamente es el diario de mayor circulacion de la region o la
provincia por lo que la Municipalided debe tomar en cuenta este aspecto para no caer en
incumplimiento de la norma.

Apunte 1: Difusién de tramites con textos “amigables”

Se considera adicionalmente que la estrategia de comunicacion para la difusion del TUPA
y los procedimientos administrativos deben contemplar el uso de denominaciones
amigables para el ciudadano como la denominacion “TRAMITES MUNICIPALES - TUPA™.

Apunte 2: Difusion en murales institucionales

La municipalidad debe procurar cumplir con la difusion del TUPA utilizando los espacios
fisicos de difusion institucional como demanda la Ley N°. 27444 colocando franelografos y
murales en sitios estratégicos de alta frecuencia para asegurar el conocimiento del mismo.
F| disefio de difusion de la informacién-contenida en el TUPA puede variar y ser tambien
més amigable a fin de facilitar la informacion al ciudadano. Se recomienda encargar dicha
accion a la Oficina de Imagen Institucional.

Seccién Il: Firma de Funcionarios

En esta seccién debe consignarse la firma de los tres funcionarios responsables: los
titulares de las oficinas de Planificacion, Administracion y Asesoria Legal o el Gerente
Municipal.

Seccién lll: Frecuencia, Calificacién, Requisitos, otros.

En la seccion 11l inciso A numeral 2, se establece la frecuencia del procedimiento, es decir
el nimero de solicitudes que ha tenido ese procedimiento anualmente.

Sj |a entidad no cuenta con un registro automatizado: En este caso puede proyectarse un
promedio anual en la medida que la municipalidad no lleve un sistema de ingreso
automatizado o por medios informaticos que facilite determinar el nimero mensual o anual
de solicitudes. El formato exige indicar el numero de expedientes solicitados y no el
nimero de expedientes atendidos.

En la seccion Ill, inciso A numerales 3 y 4 debe establecerse la calificacion del
procedimiento, es decir si dicho procedimiento se encuenira en el TUPA vigente bajo la
calificacion del silencio positivo, negativo o aprobacion automatica.

14
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En la seccion Il inciso A numeral 4.1: Se consigna &l plazo méximo de atencion que se
refleja en la columna del TUPA referida al “plazo”. Este plazo debe ser en dias hébiles y
esto debe quedar claramente reflejado en el TUPA a efectos de que el ciudadano tenga
claro que debe contar solo los dias de atencion de la entidad y excluir los sabados,
domingos y feriados dentro del plazo de atencion.

Toémese nota de estos cinco temas claves:

Dias habiles: Se sefiala €l niimero de dias habiles y no otra denominacidn.

Se consigna el plazo que les demanda atender este procedimiento. Esto implica
determinar el tiempo que demanda internamente atender un expediente desde su
recepcion hasta la natificacion y entrega del derecho solicitado que se expresa en un
acto administrativo.

Para procedimientos de aprobacién automatica: Se consigna el plazo de (01) un dia
en el entendido que desde la presentacion de la solicitud se entiende aprobado el
derecho. Por excepcion un procedimiento de esta naturaleza podra tener un plazo
méaximo de (05) cinco dias habiles que puede consignarse en el caso que se requiera
un documento para hacer efectivo el derecho.

Plazo legal: 30 dias habiles Solo en el caso que no haya un plazo preestablecido
legalmente o para la entidad no sea posible determinar el plazo de atencion durante el
proceso de formulacidn o actualizacién podrd anotarse —excepcionalmente - este
plazo. .

Plazo de notificacion: El plazo para resolver que se sefiala én el TUPA no incluye
necesariamente el plazo de notificacion del acto administrativo o del documento
solicitado (constancia, autorizacidn, licencia) el cual es un plazo adicional de hasta 05
dias segln el Decreto Legislativo N°. 1029 y que no esta comprendido en el plazo que
tiene la entidad para resolver.

A2 4
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En la seccion 1, inciso B numeral 3, se consigna la norma que aprueba la tasa, es decir,
la Ordenanza que aprueba cada una de las tasas que estan consignadas en cada uno de
los procedimientos que contiene i TUPA. Esta ordenanza es la misma que aprueba el
TUPA y sus procedimientos.

En la seccién Il inciso B numeral 4, se consigna la entidad que ratifica la tasa. En este
caso debe consignase, para el caso de la Municipalidades Distrital y conforme lo sefiala el
Art. 40 de la LOM la norma de la Municipalidad Provincial que ratifica las tasas
establecidas en los TUPAS Distritales.

En la seccion I, inciso B numeral 5, deben consignarse los requisitos que se exigen en
cada procedimiento. En este caso el instructivo sefiala que deben ser documentos,
condicién o circunstancia para la existencia o ejercicio de un derecho. Como se ha
referido, estos requisitos deben darle valor y ser necesarios para la expedicion del
documento,

Prohibiciones de requisitos a nivel de la Ley No. 27444
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Aquella que la entidad posea o debe poseer en virtud de algin tramite anteriormente
realizado por el administrado.

Aquella que haya sido expedida por la misma entidad.

Presentacion de méas de dos ejemplares.

Sellos de la propia entidad.

Otros documentos de identidad distintos al DNI.

Constancias de pago.

Adicionalmente, debe prohibirse exigir.

Copia de recibos y/o constancias de pago del procedimiento solicitado.

Croquis de ubicacién que puede ser incorporado en los formularios de solicitud.

Constancias de pagos de arbitrios y/o impuesto predial.
Otros.

AR IS

o
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En la seccion I1l, inciso B numeral 6, se consigna el fundamento legal especifico de cada
requisito.

Puede ser sujeto a observacion si-

> Se anotan requisitos innecesarios que no cuentan con fundamento legal que los
ampare. (Ej. Constancia de pago de arbitrios municipales).

Se ha cbviado la anotacion del fundamento o no se conocia la norma que lo sustenta.

Se ha invocado una norma de manera errénea que no coincide con ef requisito. £j. En

muchos casos se anota la Ley Orgénica de Municipalidades como respaido del

requisito y ni siquiera se hace mencién del articulo pertinente.

Y W

En la seccion 1ll, inciso B numeral 7, se consigna el fundamento cientifico especifico de
cada requisito. Se busca en este caso conocer la normatividad de indole técnica o
estudios cientificos realizados que respaldan la exigencia de estos requisitos.

Uno de los pocos ejemplos pudiera ser los estudios de impacto ambiental que las normas
técnicas para la instalacion de postes o estaciones de telefonia pudieran establecer.

PASOS A SEGUIR PARA LA APROBACION, PUBLICACION Y PUBLICIDAD DEL
TUPA

Es importante que el Concejo Municipal encargado de la aprobacién del TUPA revise y

tome conocimiento en la exposicidn de la sustentacion del TUPA de la secuencia de
aprobacion del TUPA.

> Remision de informes sustenta torios y proyecto de ordenanza del TUPA.
> Exposicion del proyecto TUPA y Aprobacion del Concejo Municipal.

» Ratificacion de tasas — Municipalidad Provincial.

» Publicacion (Gerencia Municipal)

Pasos para aprobacién del TUPA

En el caso de la remision de informes (primer paso), los érganos técnicos {planificacion y
asesoria legal) deben informar al Concejo Municipal que se ha cumplido con la remision

16
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de la sustentacion técnico legal exigida por la Ley No. 29060. Asimismo, debe sefialarse

de manera general el proceso de elaboracion de cada procedimiento incluyendo su costeo
conforme las reglas establecidas.

En el caso del segundo paso, debe tenerse en cuenta que el proyecto de ordenanza debe
aprobar el TUPA, sus procedimientos y tasas respectivas.

ASPECTOS QUE CONTIENE EL TUPA

El formato del TUPA considera el uso cada una de las columnas que son:

Columna 1: Nimero de Orden

El nimero de orden en el TUPA ha venido siendo utilizado como un referente para
numerar los procedimientcs que cada unidad organica ha incluido en el TUPA y no
necesariamente un punto de referencia y orientacion para el ciudadano en la bisqueda de
los procedimientos que demanda.

Desde esa perspectiva, consideramos imprescindible que este item o componente de la
estructura del TUPA sea un elemento orientador del ciudadano y por lo tanto se maneje
tomando en cuenta los siguientes criterios:

1. Numeracion Correlativa.- Los procedimientos y servicios son colocados y numerados
de manera comrelativa (Ej. 01, 02, 03...100), de tal manera que a cada procedimiento se le
asigne un Unico nimero. Asi, los formularios codificados que estéan vinculados a un
procedimiento en particular hacen referencia al mismo ntimero de procedimiento que se le
ha asignado.

2. Modalidades ylo Sub procedimientos.- Las modalidades y/o sub procedimientos a
nivel de algunos procedimientos, son numerados indicando el nimero que le corresponde
a cada modalidad y/o sub procedimiento.

Columna 2: Denominacién

1.- Se utiliza denominaciones afines al derecho que se exige. En esta columna se anota el
nombre del procedimiento y se redacta como lo define la norma de creacion. Es decir,
se utliza las denominaciones como: licencias, autorizaciones, certificados y/o
constancias cuya denominacién refleja el derecho solicitado.

2. Procedimientos incluidos, vinculados y conexos. Adicionalmente, se utiliza esta columna
para anotar los procedimientos conexos ylo vinculados al procedimiento que se esta
anotando ya que en muchos casos los procedimientos conexos determinan la
expedicion de constancias, certificados o autorizaciones que son requisitos previos del
procedimiento que se consigna en el TUPA.
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La anotacion de procedimientos conexos o incluidos obliga a la entidad a resefiar en la
columna de observaciones que el pago de la tasa consignada en el procedimiento
incluye algunos procedimientos conexos,

3. Referencia de la Base Legal. La indicacién de la norma especifica que sustenta la
creacion y la obligatoriedad del procedimiento sefialando debajo de la denominacion.

Columna 3: Requisitos: Niimero y Denominacién; Formulario/ Cédigo/ Ubicacién

1. Utilizacion de dos columnas diferenciadas.- Los requisitos de un procedimiento se
explica en dos columnas. Una que sefiale la numeracion en orden correlativo y en
letras la cantidad de ejemplares asi como la denominacion del requisito y otra que
resefie el codigo del formulario y/o formato vinculado al requisito y su ubicacion fisica
dentro de la municipalidad.

2. Los formularios y su codificacion.- En este caso de precisa el codigo del mismo,
debiendo la municipalidad asegurar su digponibilidad de manera gratuita y en
cantidad suficiente en:

a) La Oficina de trémite documentario y Archivo,

b) En el Portal web institucional y en el Portal de Servicios al Ciudadano www.,
serviciosalciudadano.gob.pe

Ejemplo, en el caso de los procedimientos vinculados a la Licencia de Obra, se ha
establecido, conforme la Ley 29090, el Formulario Unico Oficial “FUQ".

La unidad organica responsable de administrar el procedimiento debera entregar este
formulario a la Oficina de Tramite Documentario y Archivo.

En lo posible, la unidad encargada de brindar la orientacion al cludadano o la mesa de
partes debe tener publicado en lugares visibles la relacion de formularios y formatos
ligados a cada procedimiento con su codigo respectivo.

Finalmente, es necesario sefialar en el pie de pagina del TUPA y/o en cada formulario que
estos documentos son de distribucion GRATUITA.

COLUMNA 4: DERECHO DE PAGO (TASA): UIT Y SOLES (§/.)

El monto del derecho de pago se expresa en Nuevos Soles y adicionalmente en terminos
porcentuales con relacion a la Unidad impositiva Tributaria - UIT del afio correspondiente,

. afin de facilitar al ciudadano informacion sobre el derecho que debe pagar.

La UIT es la unidad de referencia que se utiliza a nivel de las Entidades del Estado para
establecer los montos de un derecho que puede cobrar.

Cuando se modifica el valor de la UIT que se aprueba anuaimente deben considerarse
automaticamente actualizados los términos porcentuales como resultado de la division del
derecho de! procedimiento entre el nuevo valor de la UIT, no requiriéndose para su
aplicacion de una norma de aprobacion o modificacion del TUPA.
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El plazo para resolver se debe consignar en lefras y en nimero para efectos de tener claro
cuando el plazo de atencion se encuentra vencido. En el caso de un procedimiento con
calificacion negativa el efecto seré el entendimiento de parte del ciudadano de que se le
ha negado el derecho solicitado.

Apunte 1: Las Municipalidades pueden incluir en esta columna el plazo de nofificacion si
lo consideran, debiendo indicarlo asi en el TUPA.

Columna 7: Inicio del Procedimiento

En esta columna se consigna la unidad orgénica que puede recibir y dar por iniciado el
tramite del procedimiento v del expediente que ha cumplido con los requisitos establecidos
y con lo cual se da inicio al procedimiento. Hemos referido que en este caso, tratandose
de procedimientos autométicos de unidades organicas que se encuentren fuera del edificio
municipal, la recepcion y el proceso interno para la expedicion del derecho puede - de
manera excepcional - realizario un servidor que forme parte de la Oficina de trémite
documentario y Archivo o un funcionario al cual se le ha delegado expresamente esta
funcion y que se encuentre ubicado en la unidad organica a cargo de la administracion del
procedimiento.

Columna 8: Responsable de! procedimiento

En esta columna se consigna la unidad organica que es la encargada de expedir el
derecho solicitado y por lo tanto la encargada de efectuar las actividades de evaluacion
técnica de los requisitos y de supervisar las actividades de inspeccion que correspondan.

Columna 9: Instancia de resolucién de recursos

En esta columna se consigna el funcionario a cargo de resolver el recurso sea de
reconsideracion o apelacion.

En el caso de la reconsideracion s un recurso que debe resolver el funcionario a cargo de
la unidad que administra el procedimiento en la medida que éste puede no haber tomado
en cuenta algtn requisito y podria en esta resolucion subsanar este error o cualquier otro
ligado a la expedicion del derecho solicitado.

En el cago de la apelacion, el jefe inmediato superior de quien resuelve [a reconsideracion
debe ser el responsable de resolverla.

Es Importante anotar que las instancias de resolucion deben ser las que estan mas cerca
al ciudadano y las que administran directamente el procedimiento & fin de que sea mas
expeditivo el otorgamiento de la licencia o autorizacion para el ciudadano.

En lo posible e! Alcalde no debe asumir esta labor.
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VIGENCIA DE TUPA EN UNA MUNICIPALIDAD

La actualizacion del TUPA, por ley, debe realizarse como méximo cada dos afos.

La administracién de un procedimiento supone que una determinada unidad organica
municipal cuenta con el respaldo de una competencia y funciones que nacen de fa Ley
Orgénica de Municipalidades o de una competencia expresamente delegada por ley por
una entidad rectora.

Vi.  SIMPLIFICACION DEL FLUJO DE TRAMITE

Generalidades

Se verifica previamente que los tramites a simplificar cuenten con soporte legal y que
agreguen valor a la entidad y al ciudadano.

Por lo tanto, la priorizacion de un tramite a simplificar se determina de acuerdo a su alta
frecuencia mensual/anual en comparacion con los demas tramites, y se caracteriza por
uno 0 mas de los siguientes criterios:

a. Poblacion Beneficiaria: cuando es considerada de alta prioridad para el Municipio, en
razén a su vulnerabilidad y/o para la entidad en razén de sus objetivos y mision.

b. Beneficios Monetarios y/o Sociales: cuando la simplificacion represenie reveladores
beneficios monetarios y sociales para la entidad y para los usuarios.

c. Nomero de Usuarios: cuando el nimero de solicitantes del tramite es alto, en
comparacion con los demés tramites de la enfidad.

d. Existen ademas variables de oportunidad, localizacion y presentacion de tramites
frecuentes como:

- Tramites Centralizados: son acuellos que se atienden en un solo punto a nivel
nacional, siendo éstos de alta frecuencia, provocando largas colas y generando
un alto costo en el trastado de los ciudadanos.

- Trémites Transversales: aquellos que son frecuentes para la entidad donde se
tramita, pero a su vez constituyen requisitos de otros tramites en otras entidades.
Por ejemplo Partidas de Nacimiento.

- Se hara un inventario de los tramites de mayor demanda, siendo la alta
frecuencia relativa el criterio de seleccion de los tramites, que en forma prioritaria
requieren ser simplificados o mejorados por la Municipalidad.

Los beneficios de la simplificacion de los tramites de aita frecuencia, debers de impactar
favorablements en los ciudadanos y en su percepcion.

Cabe indicar que la simplificacién y faciiitacion comprende todos los medios que ia entidad
pone al servicio del ciudadano para que pueda acceder y concretar su tramite, sea por
medios fisicos (ventanilla, centros de atencion, via telefonica) como medios virtuales
(pagina web, correo electronico, et) de la entidad).Por ejemplo, que el ciudadano pueda
consultar la situacién de un tramite u obtener algin formato o informacion en la pagina
web, en lugar de apersonarse a la instifucion.
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Luego de seleccionar los tramites se revisaran los procesos a fin de detectar los
principales problemas existenies para el ciudadano, con la finalidad de idenificar las
posibles alternativas de solucion para lograr un tramite mas simple. A continuacion se
describen algunos ejemplos de problemas:

1, Dificil acceso para el ciudadano a los servicios que brinda el Gobiemno Local.
. Excesivos y complejos requisitos y documentos.
3. Gran nUmero de framites que exigen la presencia fisica del administrado. En los
casos que sean posibles se facilitara la tramitacion via Internet u otros medios.
4. Excesivo tiempo para atender el framite, considerando el iempo en las colas que
el ciudadano invierte.

Flujo de tramite

A,

Licencia de funcionamiento de establecimientos comerciales y certificado de defensa
civil.

Ampliacion y cambio de giro de licencia.

Licencia de construccion.

Impuesto predial.
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Vil DIAGRAMA DE BLOQUES PARA EL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVC
DEL TUPA

Para aplicar el uso del diagrama de bloques a partir de la Ventanilla Unica de Atencion al
Usuario.

Q ( Nco )
Lo Llamar al Siguiente 1 4
: ! s ! .
Usuario en cola Llamar al Usuario
0 Preguntar al usuario sobre el v
trémite que desea : Verificar requisitos que trae

i &
@t H
b 5
7 g
d :

Escuchar al Usuario i é’

i i : .
. : Lienar Formularios con el
: - -l- ‘ usuario

;‘ Verificar los requisitos que trae ; ‘l’

Archivar expediente

¢ éRequisitos B

P Firmar Cargo al Usuario

Indicar al:Usuario lo st

que debe corregir i
: Indicar al Usuario que pase a

orientacion

FIN
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M1: PROCEDIMIENTO DE GESTION DOCUMENTARIA Y TRANSPARENCIA

USUARIO

p OFiC E TRA
VENTANILLA UNICA RS TRRROER

OFICINA DE SECRETARIA
DOCUMENTARIO Y ARCHIVO GENERAL

" "Orlepita al usuario

MODULO 2: ESTADC CIVIL

USUARIO

VENTANILLA UNICA CAIA

UNIDAD DE REGISTRO CiViL
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MODULO 3: DEFENSA CiVIL

USUARID

VENTANILLA UNICA

CAJA

OFICINADE TRAMITE DOTUMENTARIQ
¥ ARCHIVO

UNIDAD DE DEFENSA CIVIL

i
‘_§Z Efectya el cobro. .

% & - porel derecho de -

%1 L tramitacion

ke '

& by

§ ——
=

MODULO 4: OBRAS - CATASTRO Y FISCALIZACION URBANA

USUARIO

VENTANILLA UNICA

_CAIR

OFICINA DE TRAMITE
DOCUMENTARIO Y ARCHIVO

SUB GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA'Y

CBRAS

s rsBRa

a5

PRSI RTE
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MODULO 5: ADIMINISTRACION Y FINANZAS

OFICINA DE TRAMITE SUB GERENCIA DE
USUARIO VENTANILLA ONICA CAA Docz:n;:q;gklﬂ Y COMITE ESPECIAL ADAINTRAGON
Z A
% : s e e
: | (e I i s
£ jr o dlamechody:, i} loactuadg - . -
g _.J-
I's &
=2 = ]
propuestas en I
bre cerrado al 3
omitéEspecial . .
MODULO &: ADMINISTRACION TRIBUTARIA
OFICINA DE TRAMITE SUB GERENCIA DE
1A MUNICIPAL
USUARIO VENTANILLA UNICA CAIR DOCUMENTARIO Y ARCHIVE UNIDAD DE RENTAS ADMIN clon GERENC ICIP;

sty

E
Semrpessmey

Pt
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MODULO 7: COMERCIALIZACION Y LICENCIAS

OFICINA DE TRAMITY
4 i UNIDAD DE PROMOCIG) SUB GERENCIA DE
USUARIO VENTANILLA UNICA CAIA nnc:g:rrggmo Y ENAPRESARIAL BESARROLLD ECONGIATS

i
i

[ PSR i

Bnsttziassinene s thtaany,

i

MODULO 8: DESARROLLO SOCTIAL

UUARID VENTANILLA Dhich OFICIVAETRAMITE | UNIDAD DE EDUCACION, SALUD, |UNIDAD DE EDUGACION, SALUD,

ok OOCUMENTARIO Y ARCHIVO CULTURA Y DESORTE CULTURA Y DEPORTE SUB GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL

al usuasio. - -
sobréel "
frocedimiénto y pago .
%" pof derdcho de.
3 ‘
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X MODULOS DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO -
TUPA.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS-TUPA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE - HUANUCO

140DULO 01: GESTION DOCUMENTARIA Y TRANSPARENCIA

E: padicit -du Gonslancias de Trémite da Expediente. .
Xpadiciin e Bensta . ’ 1. Formalo Urico ds Trénita (FUT). Groludo
Base Legal 2. Pego por detetho te Trinio 1 - x T U Getendade Socela™ Geranis o Secttsia Goneral|  Acalfa
Loy 27444 A, 160, D.Leg. I* 1272, D.5. 005-2017-JUS At 169° ;i‘:;:’d:if::
- Decrelo Legislativa 1246, At 4
Goplas Cerliticadas de Documentos Existenles en Expediente y en los| 1. Facmato Unlco do Trénta (FUT). Greluiia
Archlvas Nuniclpales per Pagina. B G w
: i o Tranite erencia " - R

Base Legal 2. Paga por detecho de Trimide. ) b3 07 Dias Documentarioy Archivo | Secrelatia General Gerencia o Secrclaria Genecal Alcaldia
Loy 27444 A1, 160, A, 55 - DL N° 4272- D.S, 008-2017-JUS- TUD, A 169 ;“:;:3;“
- Dezrelo Legislativo 1246, At 4
Autenlicacion y Cerlilicacin de Documentoes )

1. Formato Onica de Trémite (FUT), Gratulo

. Unidad do Tréam ia de Seerclari o i
Base Legal: 2. Presonlar Tranite documentario sus documertos en copia, adfunlando las originales. x 02 Dias B nc:Ime s ;ﬂ;“;“ Gireidl Geyencia U2 Seccctaria General Nealdia
- Loy 27444 At. 127 Ins. 1y 2 3. Pago por autenticacitn y cerificaicén S, 0.0123 0.50
. D.LN° 1272 D.S. 006-2017-JUS - TUO, Ar 134° Noa: Los d los lienen que ser originados por la entidad.
Rectificackin de Resoluclones (Error Material ylo Adtmético) por Errordel |1 Formete Unico de Trémdo (FUT). Graluto
Adminlstrado. 2. Adjuntar Resolucion Observada . :
Base Legal! . - x 03 Dias Dul;:m::?l:::;ﬂ:iun GEIEW‘Z:::;MHEH& Geencla de Secrelaria General Alcaldia
- Ley 27484 A1, 201
. D.LN® 1272 - 0.8. 006-2017-JUS - TUO, Ad. 210°
Par Oposicion de Tramite 2 Terceros 1 Formate Unlea de Tramie ( FUT). Graliito
Bast Legah 2. Pay darecho de lramite. . .4 20. o i i 5
ase Leg go por 04| 2000 3 30 Dins Uridad de Trémds | Gorencia de Sectelafa) o . o Secrctaria Genoral | Alealdia
- Loy 27444 A 107 Documentada y Arctivo Genaral
- D.leg N°1212-0.5. 006-2017-JUS - TUO, Art. 116°
Devaluclon de D tos en Archivo F tado por el istrad 1. Formata Unico de Teimie (FUT). Graluta
Base Legal: 2. Pago por derecho de busqueda 0.2469 10.00 Unidad de Tramile | Gerencia de Secrelaria
07 D sia O i

i, 125, I, 4 dota Loy 27444, D3| pocumertario y Avchive Genoral Gorensia de Secrelaria Goneral | Alealda
. D.LN® 1272 D.5. 008-2017-JUS - TUO, Ad. 131°
- Decreto Logislaliva 1246, Art. 4
Reconslderaciones y Apelaciones de Resoluciones Administrativas. 1. Estrito Fundamenlada
Base Legal 2. En Caso de Representanta Legal y parsonas juridicas; Adjuntar Copia del Poder Vigente Uridad de Tranits

no Mayar a 30 dias. . X 30 Dias Documentario y Archio Gerencia de Munisipal Gurencia do Municipal Alcaldiz
- Ley 27972, Al 50 3. Gaslos Admiristralivo. 04938 | 0.0
- D.LN" 1272- 0.8, 006-2017-JUS - TUO, Art. 216, 217 Y 218° 4, Adjuntar los requisilos. (de acuerdo 2 Art 113 da la ley 274444)
. Ly 27444 il 211

65000



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS-TUPA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE - HUANUCO

MODULO 04: GESTION DOCUMENTARIA Y TRANSPARENCIA

) )

) )

)
<

INSTANGIAS DE RESOLUGION DE REGURSOS
Informacion de Acceso Pdblico, 1. Fesmato Unico do Trémite (FUT). Gralulo
Base Legal 2. Pags por derccho do frdmie, i
ltpe z ¥ -
g |-Ler276ds,ad. 10 (e30802) somit o | costopar D | Uridadde Teme | Goreni o SO Gorenca do Sesolaa General | lcldia
. D.5. ° 043-2003 - PCM Aul. 11 (24/04/03) ! HOTA. En caso de ao cantar con la informacién seffada, se camunicar por oscrlo "’;::_ﬂ( :,""- teproluced Y
recwrente dicha sfuatian, De ser ¢ caso so reuetica prétraga de cinga dins (ilos mas, Q01451 i
. D.S. 1 072:2003 - PCM A, § {07/08/03) {Exceplo lo resliingida por foy) s provest [ nformacn sofcitata,
Biisqueda de Documentos de Archivo. 1. Feemata Unico do Trémie (FUT). Gralulo
Base Legal 2. Gastos Adiministrativos 0.2468 10.00
- Ley 27696, Ad. 10(03/08102) Unidad de Tramla Gorenciaa do
8 | Loy T4 8l 10, Madiiado o DL N*1272 07 Dias Documentaioy Archio | Secretaria Gonersl Gerencia do Secrelaria General Ngaldia
- D5 006-2017-JUS - TUO, Ad. 169°
- Daerclo Legislaliva N°1246
Acceso @ la Informacion Pablica que poseen las Unldades Organicas de la Gralut
Nunicipallded, 1. Fermato Unlce de Teamile (FUT). o
Base Legal 2. Pago pef derecho do Tramile. 3
Fetacopia 3 Unidnd de Tramete | Gerencia de Secrelania % . .
10 1 Ley27972- 2500503 a0, ;;,’,: 0] costopor 0F Os Docementario y Ascivo e Gerencia do Secratardo General Alcaldia
. Ley 27606 03108102 ROM 0.111% | reprodusci |
- Loy 27444 Art. 160, Modfficado por D.L N*1272 Impregibn on
. Dosteo Logisinivo N*1246; D.5. 005-2017-JUS - TUO, A1, 169° oAl
Otorgamiento de Constancias Diversas. 1. Formato Unico de Ttémite (FUT). Graludo De atisiid ak
. : 2 Unidad de Tramiie st De acuerda a la peticion del Gerendia de
E i 2. d . 03
11 |Base Legal Copia poder e .e.mphjsmlalﬂ!! legal iy Docementario y Azclivo T'."?" 'i:ﬂ adminislado Secretaria Genatal
Loy 27444 - 1100401 2.- Pago pos gastos adminklralivos. 57, 04235 5.00 Al
Cerlificado Laboral Extemporaneo, 1. Fezmalo Unico de Tramlle (FUT). Graluto
Base Legal: 2. Paga por gastos administrativos 0.2469 10.00 .
g Unidad de Tramle : :
12 | o 27972 1 Dia Documentado ¥ Archio Unidad de RR.HH Gerencia Municlpal Algaldia
D.5H* 001-88-TR, Reglamento de la Ley da Famento del Emplea (RLFE), DL 276y DL
057
Atencisn de Quejas, DI ias y Reclamaci 5. Fosmaln Unico do Trémila (FUT).
43 |Base Legal: Queja por defecto d ion, Formulacion di fa y Reclamacib Gralt 03 Diss Unidad da Tramita . 2 7
AL ralielo 3 D Documentario y Archiva Gerencla Municipal Gerencla Municipal Alcaldia
- Dewicta Leglstativo N°4246; D.S. 006-2017-JUS - TUQ, At 1677
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO - TUPA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

MODULQ 2: ESTADO CIVIL

Doy N )

Do) )

)

1)

‘| msTANCIAS DE RESOLUCION DE REGURSOS.
Inscripcién Ordinaria de Nacimient 1. Presencla delos padres con DAL, eriginal, o quienes cjercen la tenencla del menor.
Bases Leqal: ; , - Urédzd de Rogisiro :
- Gidigo CtA - Libro | y I, Ley N* 26497, Reglomendo. D.S. #* 015.98-]2. Cerdificndo do nacinienlo experida par pada dot funcianafia adorizade del Ministerio de| Gralifo X 01 Dia Uridad de Regislro Chil cid RENIEC
PCM). Salud v olra enlidad,
- Lev 27444, Lev 27972, D L. 1272. D.S. 006-2017-8U5
- Ley 28462, Ley que aslablece geatuidad Insc. Nackierdo,
[nscripelén Ordinaria de Defuncién, 1.Presentecian da DNI.
Base Legal: 2. Cerlificada da defuncién emdido por o minlsterio de salud o médica legista, Graluto X 0100 Uridad d2 Regiho G Unidzd do Rogistra REHIEC
i Cid
- Ley 27444, Loy 27972. D.L. 1272, 0.5. 005-2017-4US 3. DI defacelso .
- Ley 26238 do Cementerio y Sentios Funererios,
[nscripeion Extraordinaria de Naclmiento de Nenor de Edad. 1. Formato Unico de Tréme (FUT).
. 2. Cerlificada de nacitiento expadido por €] ministerlo de salud o cualquicra de fos siguientos|
Bases Legal: P o
- Gatigo Chl - Libro | - Der.de Personas, Libro Il 3, Pailida de baulzo, o 2 y o
: it Unédad do Ragistr
- Decerho de Fanifa y Ley N° 26497 y Reglaniento D. S. BT 015-98-| 4. Ficha iinica do malrizula estolat. Gralito X 02 Dias "’Et‘:"i‘::lm e i g RENIEC
PCl, Ros. Jof K* 1
5. 00.JJ, Suscrifa por dos pessonzs on prasencia dol regisleador (formato). .
6. Presencia del nifo o del adolescente.
7. Capia legatizada da DNI def se5cZanie y lostigo,
Insoripcion Extraodinaria de Hacimlento de Mayor de Edad, 1. Farmata Unico de Trémils [FUT),
" 2, Gerfficada do pacimienta axpedido por ef miristoria de salud o cualquieta de los siguienles|
Bases Legal dbninangas:
. Ley 21572 Ocginica do Municipaidades. 3. Parlida de bautizo.
- 27444, D.L. 1272, D.S. 006-2017-JUS 4. Ficha (vica de maldcula escolar. i . -
ot S o Gralata X 02 Diss Uridad do Regero Gy | UreiRd do Raghlio RENIEC
- Loy N 26407, Art. 49. 5. DO.. Suscrita por dos poisonas cn presencia del regisliador {formata). Cia
. Derecho ds Fama y Ley N* 26497 y Reglamento D. S. ' 015-98-{8. Presencia de la persona aiscrisa.
PCM. Res. JefN° 1
7. Declaracion jurada da no ester inscelo on ninglin registro civl,
8. Copla legafzada de DHI del sofsianta y do los lestigns.
inscripcién Judicial Matrimonla y Defuncié 1. Formelo Unico de TramRa [FUT). Gralute
Base Legah . 2. Oficlo do audoridad judisial.
. Ley 26497 Ley Orgarica do Repisko Macions de lderfficacion y}3. Copia de sentoncia del juzgado y pares judiciales (tesohucibn- X 03 Dins Unidad do Tramife Unidzd de Rogisto BEHIEC
Estado Civi Cerlificado) que conli ikl it di ’ Documerdario Cid =
4. Dorecha do pago de Inscripisn de axatrimonio. S1. 12345 50,00 *
5. Derecho de pago de Instripeibn de defuncién, S, 0.9877 4000
|inscripcion de Malimonio de Peruanos Realizado en el .
Exiranjoro. 1. Formato Unico do TramAe (FUT). Graldlo
2. Copla certfficada de la pafida de mafrimonlo con fas formafidades del pais, donde ésla se
Base Legal colebrd, visada por el consulada perusana en el lugar de origen y legakada por ¢f nvivsira de
relaciones exleriores. Q
- Codigo Ci: Libro | derecho do las Personas, Il Desestio de Famikz, |3, Derecho do pago rospectivo.S/. X 05 Dias Unidad do Reglleo Cral | V02 e Regitro
ost6s| 20000 i >
- Decrelo Supremo N° 015-28-PCM, regiamerito da Inseripciones enla ‘:
REMIEC. ad, 48°
- Reseticitn Jofalural N* 128-98-RENIEC “Cartila parn Regisbiadores”, [
. Ley 26497 Loy Organica do Regiska Nacional de lderficaciony e
Estara Ciil




I N D D) N ) ) N N ) )N ) ) ) DY RN DN NN NN DoY) NN YD ) Y

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO - TUPA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

MODULO 2: ESTADO CIVIL

Matrimonl : 1. Formolo (réeo de Tramte (FUT). ) Groluito
Base Legal: 2. Partida do nacimiento origihal y aclunfzado.
- Al 234, 239, 750, 259, 260, 251, 266 del Chdigo G- 3, Cortfficado médico pre-nupcial (expedide par tn éecdio de salud ylo hospilal estolal).
. Ley K° 27072 - Ley Orglinica d2 Kisicipalidades (27/05/03). 4, Certifizada donicilario.
- Ley 1¥° 27444, D.L. 1272, D.S. COF-Z017-JUS 5. Dechradidn Jwada do eslado cil en que se ernvenlren los conyugties, legalzado
nolarizimente. "
5. Copia logatzada de fos D) de los conlrmyerses. X 12 Dias Unidad do Regstrocit | U2 g:;egmm
Derecho de Ceremonia: 7. Dos tesfigos y copha do sus DN Legalizarlos.
5. Dercclio da pago rospeciive. S
En el Local Mualclpal en Horario de Oficina,
| Expediento Metrimontal, 51, 04938 2000
Ediclo Matrimoréal. SI. 0.4938 20.00
Ceremonia Maldnonial, S/, 27160 110.00
Fuera en Horario de Oficina, Derecho de pago respeclive:
7 B
- Expedionto halmonial. SL 4938 . iz i . .
pen 049 o 12 Dias Uridad do Regislro Ciil Urided d? Reglin Unidad de Regisiro Givil Neada
. Exsto Malizonkal. 1. 7407 300 cu
- Ceremonia hictsimarial. SL. §.4728 250.00 '
Fuera del Lacal Municipal. Depecho de pago respectivo:
pedieale taimonial, S7. 0.7407 30.00 . )
Ediclo Meimenial. S, 0.7407 30.00 12 Diss Uridad de Regisko Gl | V9% g:v?“w" Uriidad do Registro Cidl Hlcalda
Cesecmonia hialimonial. SI. 7.1605 200,00
d,
Menof de B Ademas de fos requisios snledores preseniarin sdorzacien noteridl da los padres o de del jusz.
Pstos Vititos: | tbmis e bos requisitos anteriores presentorén copia veddiicada de defuncion del conyugue. G
" N i o Ragisiro R s "
i 12 Dias Unidad de Regisho Ciil : Unidad do Registro Civl Nealds
De los Divorclados. Asomés da fos requisios anleriores, presenizin capa de 13 padida de waliimerio con| e Cid " s
nalstion marginal de divarcha.
De los Exlranjeros. Adamis de tos requishos snledores prosentazd: copia ceddificada consudar de soltorfa o Viudez y
ki de axlrmnjeria legozada, olros
txpzdlclﬁn e Primera Copia Cerfificada de Acta o Parlida de] PARA TRARITAGION DEL DNI
Hacimicnte.
B3z Logek s Uridad de Registro
. . IHeda- En esle caso, fa cerdificacin registral expedida consh ello o imprasian I i i i ) . i i o
] . Loy 20462, Leg cslatleca gratuicad Inse. Natiniordo. mﬂma‘i ;:.-h ! [ pr;:ﬂ 4 egi siosiate ma::::‘ :I dnlll dmp;z ﬂ:n a frase Gralufo 12 Dias Unidad da Regislra Civl ol Unidad de Registro Civil RENIEG
- Lay N° 26407, Org. Regittro de idenl y Eslada Cii, modificatora.
- Loy N 27444, D.L. 1272, 0.S. 006-20§7-JUS
Dispensa de Ediclo Malimonial por Dfa. 1. Fermate Urice de Tramile (FUT). Gralufla
Base legal: 2. Derecho dz pago. S/, 1.2348 50,00
9 o8 59 Al 252 Unidad de Registra Cril Hlcaldia Alcaldia
Cidigo Ci
- Loy N*28080
|Publicacian dz Edlcle Matrimonlat (Enviado de olra 1. Cicio adiismlando edicto malrimanial. ,
Graluila
Municipatidad).
1 |gaselegal: 3 Descct do pago. S, T P X 08 Dias Uridad da Registro Cil Nealdia PORPRIN o )
. Loy N° 26407, D.S. N° 015.83-PGM >
P i6n : G i imonl 1. Formato Unigo do Tramile {FUT). ;". T
Base legal: 2. Tasa por I postergacion. 1. \ ; N6 50,00 Sy ]
4 |-Leyhe 27444, DL 1272, D.5.005-2017-JUS ¢ : ¥ x 02 Dias Uridad de Registro Gl Acaldia Acalda XD
- Loy 27872 Orginica de Municipalidades. b m
|Godige Ciil Ad. 254 }g
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO - TUPA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

MODULO 2: ESTADO CIVIL

Do) )

&)
Fla

.. Dlacaningio

STANGIAS DE RESOLUGION DE RECURSOS | =
* - Apetacién.
de Exp 1. Formale Unico de Tramite (FUT). Gralulo
H K dslir dif i adjunt da reng:
i Base legal 2. Do exislir diferencia afﬂl ar recibo da rengesa. 09 Oias Unided da Regislro Gl sl Acalia
- Ley H° 26407 (1207,1035)- 0.5, N° 0715-93-PCN (28.04.1306) 3. Tasa por la actualzacitn.
4. Derecho de pago.SL 1.2346 50,00
Refiro de Expeditnte Matrimonial, - (anexes) 1. Formate Unico de Trdmie (FUT). Graludlo
1 Base Legal: 2. Derecho de pago. S 0.7407 30.00 02 Dias Unkdad de Registro Cidl Alcaldia
- Chdigo Cr Aul. 250 3. Stlo devolucidn do documentos.
A i Harginales de R Tmlent tari 1. Farmato Unico de Tramite (FUT).
. Gralufo
Base legal: 2. Copla Lagalizada del DNI.
- D.5. 015-96-PCM . 5 g Uridad de Registra
16 | Ley28497 Loy Organiea de Regisiro Nacianal da Identficacion y 02 Dias Unidad do Regislro Cil cia ’ .
Estada Civl
- Ley N 27872
- Ley b 27444, DL 1272, D.S. 005-2017-JUS
Recliticaclones Judiclal o Notardal. 1. Oficio del Juzgada cen copla cerificada de e ecrfencia consentida,
5 Base legal: 2. Winula clovada a escrita plibSca. % 02 Diae Urldad de Rogisieo Cidl Urﬂdaddc?v_\l"legislrn
- R.JN°® 128.95-RENIEC, 3.Derecho d2 pago.SL 0.9877 40.00
- Loy H° 26407, D.S.N° 015-68-PCM
Anotaclon de Cambio o Adiclon de Nombre. 1. Oficlo del Juzgado con capia cerlificada dz |2 senfencia canseatida. .
1% 02 Dias Uridad do Regisia Ca | Urided de Registee
- Codigo ChAR. 28 2. Deracho da pago. S/, 2.4601 100,00 Cil
Anulaclon de Matimonio, 1. Oficio del Juzgado con copla certificada de fa sentenia consenlida. . i
1 02 Dias Uridad ds Regio Cidl | V9% gz;‘““""“
. Codigo Ci Adl. 250 2. Derecho de paga. S1 4938 200,00
Anolaclon de Divorclo Judiclal. 1. Oficio el Juzgada ton cofia certificada da la serbencia consenlida.
P 2. Derecho de pago.St. 24501 {000 02 Dies Uridad de Rogetro G | U2 g‘;{“ﬂw“’
- Lay " 20227 .
Anolacion de Divorclo Munclpal, 1. Qficio Suscrda por ol Alezide, Acrediando con copia autenlificda do su credenclal del JNE
% Base legal: 2. Copia Certifica do la Resaluclon de Sepascion Coraentlonal. — Unldad de Regisho G Unidad g‘;;ﬁl“ﬂ”
3. Copia Gerlificada do Ia Resolucion do Divarcias Ugerdor y disohucion dol Vincuio Malimanial
- Ley M° 27972, Ley 20227, 0 S 009-2008-1US 4. Derecho de page. SI. 2.4691 100.00
Anctaclon de Divorclo Notarial. 1. Oficla Suscilo por ¢l Notara y escrilura pubSica, scosracion de cuerpos y dvorclo ulterior,
2 Base legal: 2, Derecho da pago. L. 24501 100.00 02 Diss Uridad de Roglsira Cidl Unidad g';d?!ﬂ;‘s"“
- Loy N° 27972, Ley 20227, 0.8 009-2605-JUS.
— Declaracion de Muarte Presunta. 1. Oficlo del Juzgado con copla certificada dz fa sentenchy consentida. i
1 2 nidad de Registro
2 - Codige Cia At 63 2. Derecho de pago S/ P,‘;':"hm sone g0t — 02 Dias Unidad de Registro Civil ) ¢
R G
|
Co



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO - TUPA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

MODULO 2: ESTADO GIVIL

linscripcian de ﬁusenéﬁ por Desapariclon Forzada, 1. Oficio del Jirgado con copla cerificada de b sonfencia consentida.
Dase Legal: 2. Derccho de Pago S/, 2459 00.00 n n
7 g 05 Dias Unidad de Regiro i | 1084 ;'.:;“'5"“
- Ley ¥ 28413 ,que Regeta Ausencia por Dosap. Forzada 1080-20¢0
|- Ley NP 27444, DL, 1272, D.5. 006-2017-JUS
Rt imiento de Kijo por Mandato Judicial o Escrlura 1. Formato Unico de Trémile (FUT).
Piblica. :
Base Lenal: 2. Coplas cerlificadas del mandato judiclal, o d o polarial o fest
gs [ LeriFEMeDL1272, DS, 00G20T-US 3 Dectaracisn &rada da ser paire o macre bisligia (s0fchud adkistraiva) do coresponder Gralito 02 Dias Uriad do Rogslio G| 1020 20 Registo
4. Declaragian Jirada de la madre en caso nio oslé el pombra del padre (salicled adminiskrativa)
- Ley No. 28032, del 03TV0T de corresnonder
0.5, No. D502 POk del 25704138, 5. Datacho da pago.
. Gédign O, publicado ¢l 13/11/84
{Adopciones. 1. Oficlo y parles del izgada que Iranserite a serfencia.
Base legal: 2. Copia legaizada del ONI do los padies edeptentes. i i
2 ¥ ol MiE e 02 Diss Uridad do Regisro il | 17193 42 Regislto
. DS¥F 01553 FOM atl. 68 2. Derecho de pago. S1. 1933 20000 G
- Ghdgo CA
Cerlificads deno | pelon de Malimaon 1. Farmato Unico de Tramie (FUT). Grolido
Base legal: 2 Fresentacion del DRI
- Ley N* 25407 3. 00.JJ. De sokeria. . ) o Uridad ds Regislra
35 | Loy 027972 Loy Orginica de Murlcpaidades” (27/05/03) 4. Derecho do pago. 9. o786 3000 ias Unédad de Registro ol
- Decrsto Swprema B 015-98-PCM, , Ad, 42°, , Ad. 4Py Ad, 4 5. Copia de patfida de defimeion del camuge. .
- Ley R0 27444, D1 1272, D.5, 006-2017-JUS
Gertificado de Viudez 4. Formalo Unico de Tramile (FUT). Graluto
Base legal: 2. Copia simpla de su ORI
. Aot 70> Leg 8¢ 27972 2610512003 * At 38°- 44° 3. Derecho de paga. 5. 07407 30.00 . .
2 |-Laylp 2744, DL 4272, D.S. 008:2017-4US 010ia Unidad de Registio Gl | U192 &f“‘”’““
- Loy 12 20457 110771995 * At 3°, 15°, 65°, 68°, 707, 80°, 83° 0.1
01500 PO 23021008
- /.4, 785-2006 JEFMENIEC
Expiedlelén de Partidas de Naciml Walrimonlo y 1. Dalos P las (apetidos, nombres y fechal,
Base legal; 2. Pago por expedicin de parida da maldmordo. S, 03704 15.00 i
" ; il da naoiti . 01012 Unidod do Registro G | Urided do Regitio
- Dectele Supramo 1 @15-96-PCH, Art. 622 3. Pago por expedicion de partida da nacirionta S/, 01235 500 ol
- Ley ¥ 27972 Loy Organica do Munkipalidades® (27/05/03) 4 Pago por expediciin de partida de dofundidn. SE 04235 500
- Loy b 27444, DL 1272, D.S. 006-2017-JUS
Legalizacion da Partidas por el Alealde. 1. Formato Unleo de Tramde (FUT). Gezhllo
g |Beelegal 2 Derecho de pago. S 1236 5000 02 Dhs Uricod do Regisko i | 11%4 % O8I | yigaq o Reghlra Gl Aealda
- 1S ¥’ 0%5-93.PCM A 62 25-04-1098 . i
Gerlificados Hegalivos de p de Naclmi 1. Formato Unica da Tramie (FUT) Gralito
Base legal: 2. Presentacin Uel DN, i §
2 |-cagpciant 28 3. Derceho de pago. S. 06173 2500 03 Dias Unidad do Regido Gh | 9% g‘;:"“‘““’ Uridad da Regetra Cil Hedtn | emy
- Ley. 1" 25407 Art. 58 06-07-2007
- Ley W° 29040 Priines Diapo. Transd. 06-07-2007 C::
e A o 1. Fammalo Urico de Trémia (FUT). e |
pug def Graliio m
0 |BaseLegak 2. Derecho de pago. S/, PpTY Ty * 02 Dias Uridad de Regislro Ci Uridad ge‘*""" Uridad do Registro Gifl Aloaldia - ~
X Py
- Cadgo G, attilzlo perlinenle y Loy N° 26487 Arf, 58 L. Resolucitn o Senlencia consentida del Poder Judicial, . 4 {
=g «
B i
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO - TUPA
MUNIGIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

140DULO 2: ESTADO CIVIL

icldn de Actas can‘.

Rep Ip

Base Legal : A. REPOSICION DE PARTIDA O ACTA DE NACIMIENTO

Loy N° 26312, Ley que regula reposicion de actas. 1. Farmato Urico de Tramite, ajuntando copia del DNI, seAclando de forma expresa sws datos

Resolucion Jefatural 812-2009- JNACIRENIEC. |completos, da ser ef caso el formato serd proparcionado por Ia Muricipalidad do acuerdo 8 los Gralito

paramelros de ley.

Loy H° 27444, DL. 1272, D.5. 006-2017-1US 2, Copla cerfificada do ta portids o asta @ reponor, enitida par el rogistrados ¢id o poz of Archivol

genetal de la nackén o archivo regional. X 05 Dias Unidad de Registca Chal

Unidad do Regislro
Cul

3. Ganstoncia o recuerdo expetido en Ia fecha de ks nseripeidn por el reglstradar que electés el
asiepto regisleat de nacimiento.

4, Gonslontia oxpedida por enlidad o dependencia poblica que aciedie que en srchios abia o
figura como presantada copia cerlificada de fa parlida o acla,

5. Gopia ¢linpla de la padida o acla de nasimienlo 4 reponer, en reproduccidn (otostézzs o

6. Derecho de pago. 51 0.3704 15.00

B. REPOSICION DE ACTAS DE MATRIMONIO:

1. Farmato Onico da Trimde, agunlanda copia del DN, sefizlondo de  forma exprosa sus
dalos compleles, da sor ol caso ¢f furmalo sord la Munkipatdad do acuerdo a los parametros de Graluza
ley.

2. Gopia cerlificada do ka parlida 0 2:te a reponer, emilida por el registrados el o pes e Archivo)
general de la nacidn o archiva regional.

3. Conslanch o recuerda expedido en I3 facha de la inscdpeiin por e repisirador que efeciCn e
asiento regisral de matfimari. X 05 Dias Uniidad de Registro Civl

3t 4. Constancia axpedide por enfidad a dependencia piilfica que acrede qua en sus archivos
obra o figura coma prasentada copla cerfficada del acta do malrmenio.

Unidad do Regilio
Chdl

5. Gopia simple de la parlids o acta de malrimonio a reponer, en reproducciba falostitica of

Lranseripeion.
6, Resolielan judicial que Uispons una seckificacidn do 1a parfida o la disohicidn judial del vinzulo
frimonial, ¢l expedicrle o pliego mefrimenial o parle del ni: la publicacin  del edicto)
malsimonial.
7. Derecho de page S/, 0.4938 2000

G. REPOSICION DE ACTAS DE DEFUNCION:

1. Farmate Unico de Tramits, odutands copia def DNI, sefialando de  forma eigtesa sus datos|
complelos, de ser el ¢aso o formelo s2rd propocionada por |a Mimicipafidad do 2cuesda a les| Graluito
paramelros de ley.

2. Copia certificada do la partida o 22ta ateponer, emflida por el registrados el o por €l Arckivo)
goneral de fa nacién o archivo regional.

3, Conslancha o recuords expetida en la fecha de [a inscripcin por e regisirador que efecio ef
asienlo registral do defuncibn. Esta constancia puede tener olras denominaciones teles cama Utidad de Regislso
pzpeleta do enterramiento y/a papelcla de inhumacin. % 05 Dias: Unidad de Regisiro Chil cid

4. Constancia expedida por er®idad o dependencla pibica que acredle que en s atchivas
obra a figira como prosenlada copia cetfifcada del acta de defuncidn.

5. Copia simple de 2 partida o acla o defuncion a reponet, en reproduccidn fetastiica of
lranscripcidn.

S,

EATL L

i
6. Resohution Judicial do inseripatin e dispono 3 recli
defuncién, T

Py N

04038 W

7. Dorecho de pago 81,

P e
MCIDE

=
\}\\

"l

t
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO - TUPA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

MODULO 2: ESTADO CIVIL

Rechificacién Adminlslrativa per Emor u  Omisidn del . .
Reglslrador Civil, 1. Farmato Unica de Tramito (FUT).
|Bass Legak: Codigo Chil- LRia 1y I, Loy N* 26497, Reglamento. 2. Acta da naci , malrimonio o defuncisn maleria de reclificaci Uil o Foslat
2 Gralulo 05 Dias Unidad do Regilro Gl | o o ROBSHe
R J 1 594-2000-JNAG/RENIEC - sprieba la loy N° 250 GRC-016, 3. Documentos de la &poca en que se realzd elhecho. Chat
Loy e 20344, DL, 1272, D.S, 0D5-2017-JUS 4. Derscho de pago.
Rectilicaclin Adminfstcafiva por Emor u Omisian no Attibuible] ; Graluto
al Reglslrador Civil, 1. Formato Urico da Tramito (FUT).
R L8+ 4822010 INACIREHIEC - sgsuseba fafey N 263 GRC-017 NOTA: Esle \cartile lo realzard el titular o su mandalario; y s el lular a faflecido podr reafzarlo)
cuzlquier famfiar dentro del 4° grada do consaguin'dad.
A-En ¢l caso de actas de naclmlenlo.
1. Copia cerlificada de acla de nacinento de los padres o parfida da baufzo.
2. Copla corlificada del duclaranta ylo parfida de baufizo,
3.Derecha de pago por Iramite S/, 27160 110.00
P B-En el caso de actas de malrimonlo. 15 Dia Uridad do Registro Civl Urﬁﬁads;;ugislru
1. Copia cerlificada de acta de nacimienta da ks conlrayenles o parlidas do baulzo de bos
misnios.
2. Copla cerlificada del acta de nacimiento de fos lesligos.
3.Derecho do pago por rdmila, 87, 3.9506 160.00
Publicartlon 5 dias hablles hiego se ectregn reschucion Reglslral) G- En el caso de aclas de defunclan.
1. Cepia cedificada del difunto. .
2. Conslancha da ineripcidn de RENIEC,
3. Copia cedificada de acta do nacintenta de Ins padres o pailida de baulizo.
4.0crecho de paga por Iramite. 5/ 2.7160 110.00
Otras Conslanclas ylo Ceddiflcaciones de Registro Civil. 1. Formalo Unico da Trémie (FUT). Gralulo
% Base Legal: 2. Derecho de pago por lranite, S/ 06173 95,00 02 Dias. Urided da Rogstro Civl Uridad du Regislio
- Loy 27472 Organica de lutipabidades. Cad
- Leg [ 2744, DL, 1272, D.S. 606-2017-JUS
Mznefon de aclas de macimiento maliimanio defuncion par vial
intemet 1. Pago a cuenta corricnle do la MDSMV - Cta Cle 0481-018412
Base Legal:
2. Page a Banco de la Nacion
- Ley 27877 Orginica da Musdcipalidads,
(*} Consuila af Telf N*062-793768
- Ley K> 27844, D.L. 1272, D.5. 005-2017-JUS = . = Unidad do Regisko
35 ! - Hacimignlo. S/, 0.4938 20,00 03 Dins habios Unidad de Registeo Ciil cia
- Ley Hi® 26407 - Malrimonio. SI. 04938 2000 [+
- Dezethic da Fandia y Ley H* 26497 y Reglamento D. S. N° 015-93-|- Defuncion. S7. ¢
PChiy ofses Hormas dota bislesla 0.4938 .00 4
- Enio - Provingial 81, 12348 50.00 q
- Eno - Naclonal S1. 24691 100,00
- Envio - International 81, 49383 200.00

s DUUU




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO - TUPA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

MOBULO 2: ESTADO CIVIL

3 V‘Apdaclen_ 4
Afencion de conslanclas nzgativas de no Inscripcion y olros 1. Pago a cucrda coriente de la DSV~ Gla Cle 0481.018412
por via Intenet
2. Paga a Banco de la Nacion
Base Legal: (*) Constita o Tell N°062-793768 ancxo 8566
- Ley 27972 Orgénica de Municipalidaces. - Hacimiento S 0.4918 20.00
- Loy N° 27444, DL 1272, D.S. (6-2017-JUS - Halrimonio S/, 06173 25.00 02 Dias § g
. - . Unidad da Regstro
36 - Ley N°* 25407 - Defuncion S 04038 20,00 X Unidad da Regishro Cvl Pl
- Desecho dz Famifa y Loy H* 25487 y Regmenlo D. S. N° 015.98.[- Snteiia S/ 9407 000
PCM olcas Normas de la Haleia i
- Vivdez 5. .7407 30.00
Envio - Provincial SI. 1.2346 50,00
Envio - Haclonal 8. 24691 100.00
Envio - International 51 4.9303 200,00
1, Formalo Unico de Tranite (FUT), [
licifud de Cancelacién de Actas de: (Naciml i 2. Acta 0 Ralifisar
y Defuncion) 3. copia DAL,
o) Alribuble Resistrador Gralislo e ’
3 |Baselegak b) No alibuble 4l regislrador - 60DiasHables | Urédad do Regiskro Gl Alorldia
* Derecho de pano - X
- Directiva N*305-GPRCIG03-REHIEC - Nacimignto. 51, 14815 60.00 .
- Matrimenio. S/, 14315 60.00
- Defuncion, S1. 14815 60.00
4. Formata Unico de Tramie (FUT), Graluly
Sallcliud dé Nulldad, £ Adlaa Raliicay
3. €aplo DAL
2) Alribuible Regstradar Graltlo
ki Base Legalk ) Ho ahibubla al regislrador - €0 Dias Habdes Urided de Regislio Civl Mgaldia
* Dececho de pago b X
- Direclia W300-GPRC/D2-REMIEC - Nacimiento. S/, .08 20.00
- Malrimonto. S/, 00 90.00
- Defuncion. SI. 27222 90.00

780000



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DELVALLE

1A0DULO 3: GESTION DE RIESGOS Y DESASTRES

TANGIAS DE RESOLUGION DE.
" RECURSOS .- .

INSPECCIONES ~ TECNICAS DE  SEGURIDAD
EDIFICACIONES BASICA (Ex Posl): APLICABLE PARA
MODULOS, STANDS O PUESTOS DENTRO DE LOS
MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES

Base Legal:

EN1,

2. Page por derecho de tramée. S/, 12 48.6]

(a) Las municipaldades s= exsuenlren impedides de exigir la ejscusiia de

- Ley H* 30230. articulo 64 (1210712014) ITSE e edificaciones cuya verificecién de la normativa de segundad en 06 Dias Unidad de Tramite Um::dR?; (;:,slron Unidad de Gestidn de Acadia
. edificaciones es compelencia de olra entidad. Documentario gosy Riesgos y Desaslres
- Ley " 28976, articub 9 (0510212007} pL p ” Desastres
(b) En caso de existir nesgo ato o muy alto para la vida da Es poblacién.
& Ley " 27444, erlioub 113 (1110412001} Durante & difgencia de inspécion el gnipo de inspaolores deherd reniir al
otas: . ; * )
g o s s o segnammen  AFto0 e qeomesgdacops o de e e
Edificasiorss, Decreto Suprema N*058-2014-PCh (14.09,14), .
An. 8 (humeral 9.1 Incisos a y b). Art. 19
(ousemi 190 _Ar_34 fumeral 2 A
LEVANTAMIENTO DE OBSERVAGIONES DE LAS
INSPECCIONES ~ TECNICAS DE  SEGURIDAD  EN|{. Solcilud de kvantamienlo de chservaciones
EDIFICACIONES BASICA (Ex Post)
Bse Legal: 2. Pago da derecho de framite, 51, 0.8 324
 Ley H° 30730, articulo 64 (1210712014) R
Loy " 26076, srfoub 9 (0610212007) — Unidad do Trémite | R‘{e‘:@:;’ Unidad do Gestionde | o
- Ley ' 27444, madificado con D.S 0)6-2047-JUS {a) Encaso de exisiir fiesgo ato o muy sko pera la vida de ta poblacidn, Documentario Desasires Riesgos y Desaslres
Notas: duranle la difgencia de inspxecion el grupo de inspeclores debera rerrvir 2t
Reglanento de Ins; Técnleas da Sequidad en Akalde o aul.on'dad quem.ﬂesponda copia del ecta de dgencias capiade
Edificeciones, Decrelo Supremo N°058-2014-PCH {14.09.14). IFSF respeclivo an un maximo de 24 horas con la finatdad que adopfe ks
An. 8 (numsrel 9.1 Incisos a y b). Arl.21 (numeral 2£.3). Arl.22 |Seciones necesanas
{numeral Z2.1)Arl. 34 (numeral 34.1)
INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN . 2 X
EOIFICACIONES BASICA (Ex Anle) 1. Sofcilud da inspeccion.
2. Copie del plana de Usiszsién. 06 Dias Wided da Truile Umﬁ:%ﬁ;:?m Uridad de Gestibnds |y |
3. Copia da bs plenos de arquitaclura (distribucion). Documentario Desasties Riesgos y Desaslres

Base Logal:
- Ley H* 30730, articub 64 (1210712014)

- Ley N 28976, arliculo 9 (0510212G07)

- Ley ' 27444, Modificada con D.S 006-2017-JUS.

Regbmento de Inspecciones Tésnices de Seguidad en
Edificeciones, Decrelo Supremo M°05B-2014-PC2A (14,08.14),
Art. 9 (numeral 9.2). Arl.19 (numeral 19.1). Arl.34 (numexal 34.1)

|corresponda,
8, Pago da derecho da ramite. S/, 41 166.05
(8) Las municipsidades so epcuentran impedidas de exigir |a ejecucin de

4, Copia de bs Prolocobs de prezbas de operalividad y manterimiento dz bs
equipos de seguridad.
5, Copla del Plan de Segurided.

6, Copia del cerlificado vigante de medicion de resislencia delpozo @ liema.

7. Copia de bs cerificados de conformidad emitidos por OSIHERG2H cuando

ITSE a edificaciones cvya verifeecion de la normativa do segurdad en
edificaciones es compelencia dg olra enlidad.

(b) En caso de existir nssgo a¥o o muy aflo para la vida da i3 poblacian,
Durante & dilgencia do inspsccisn el grupo da inspectoras deberd remir al
Akalde o auloridad que comresponda copia del ecla de difgencia o copia 2
ITSE respectiva en un maximo de 24 horas con.la-finaidzd que adepte bas
acciones necesaries ~anh S

D9800
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DELVALLE
MODULO 3: GESTION DE RIESGOS Y DESASTRES
STANGIAS DERESOLUCION O -~
LEVANTAMIENTO DE  OBSERVACIONES DE LAl Soksitud de kevanlamiento da obsenvacionss
INSPECCIONES  TECNICAS DE  SEGURIDAD  EN
EDIFICACIONES BASICA (Ex Anls) 2 Pago de derscho ds Wénile, S, 22 8.1
Basa LegeBass Legal
+ Ley N* 30230. arficulo 64 (1210712014) . 53 Oficina de Defensa | Oficina de Defensa Civil
* Ley N 26976, articuls 8 (0510212067} (@) En caso de exsli fiesgo ale o muy ato pera ka vida do b poblcidn, X 06 Dlas Unided de Tramile | iy cociande | Gestionde Riesgosy |  Abaklla
‘Ley N° 27444 Modificada por D.S 606-2017-JUS durante la dilgencia de inspeceion el grupo de inspeclores debera rernilir &) Documenterio Riesgos y Desasles Bt
Molas: Akalfe o autoridad que corresponda copia del ecla de difgencia o copia de
». Reglamento de Inspecciones Téonlcas de Seguridad en |TSE raspeciivo en un maximo de 24 hores con ke finaidad que adople ks
Ediflicaciones, Decreto Supremo N°058.2014-PCM (14.09.14).  [acciones necesarias
Art.22 (numeral 22,1y 22.3)Arl. 34 {numesal 34.1)
INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN 1.Soicud de inspeecion 0
EDIFICACIONES PREVIA A EVENTO Y10 ESPECTACULO |2 Copéa da plano de ubicacion
PUBLICO 3. Copia del plano de arquilectura (distnbucicn de escenario, mobifario gnipos
ekclbgenos, sistemas conlra incendios) y defale
det cabuin de aloro por éeas
4. Copia de pkno de sefialzationyrules de evacustion
Base kgal 5. Copies de Plenos de diagramas unisres ytablkros eléclricos destinados|
« Ley N' 30230, erlioub 64 (12107/2014) pza ef ewento . Urided do Geslién
+ Ley N' 27444, eriicub 113 (110412001} 6. Copia del plen de seguridad Unidad de Tramile daRiesnoey Unidad de Gestién de Abablia
* Reglemento de Inspecciones Técnicas de Segum- 1. Copfa de prolocobs de pruebes de opstahidad y menlenimiento da Documentario Desastres Riesgos y Desaslres
dad en Edifioaciones, Desrelo Supremo H°058-2014- s equipos de exlinfores
PG (14.08.14), Ad. 8 (humaraid.7), A, 12 fumere!12.2) 8. Pago por derecho de frilmite.
Ad. 29, Art. 31, Arl, 34 (numere34.2), Ast. &0
Aploa para los abjelos de inspeccion {Cantided  de espacladores
sefislados en el erlicub
a) Hasta 3000 especladores
6.10 706.56 06 Dlas
b) mas de 3000 espectadores 2420 980,00
06 Dias
(a) En casa de exislir fesgo afio o muy elto para la vida de b peblacion,
durenfe b djljgencia de inspeccin el grupo ds inspectores debera remilir sl
Alzakz o auloridad que comesponda oopia dal asta de dHgencia o copia de
ITSE respeclivo en un maximo de 24 hores con fa fin2idad que edople Bs ) "
argiones necesarias ‘ o Unidad de Tranile U"ﬂ:ﬁ;gg:":m Unidad de Geslian de
(b) En caso se realcen evenlos ylo espectécubs, en edificaciones 1akes como: 5 Riesgos y Desaslres Akaldia
estadios colseos, plazas de loros, leatos o oenlos de convenciones y pecimsniaro Deseslres
<simiares, a fines a su disefio y slempre qus dichas
esiablecimiantos cuenten con Cerlificado dz Inspeccidn Técnicas de Seguridad|
en Edifizaciones vigenle, sob serd neceseda una Visiia
de Seguridad en Edificaciones [TSE
=
INSPECCIONES OCULARES PARA CASOS DIVERSOS Gretuil <)
1. Formalo Unico de Tramile - FUT e X 08 Dia : - Unidad de Gesfién 8 . " <
Bese Legal: 2.~ Copia dei Titub de Propleded ylo CaréSizado de Posesion. U";’:i::i’:ﬁ’zﬁe de Riesgosy ei“rg’:n:" %ZT:T“ Aakig
Ley H° 27444, Modificado per D.S 005.2017-JUS, D.S. N° 658- 32.00 Desastres Y
2014-PCM (14103/2014) o~
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO - TUPA - 2017
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE .

HMODULO 4: OBRAS, CATASTRO Y FISCALIZACION URBANA

L autorldad cq&j_iné_nl' .
: para resolyer.

..+ Aprgbaclony:
~~.Reconsideracion - =

Ampllacion de Plazo de Vigencla de fa Licencia de Obra (Vigencla

Fi Urico d . i
12 Moses) 1. Formalo Unico de Tramite (FUT) Graluito

2. Presentacion de DNI.
Base Legak 3.Derecho de pago por tramite.S). 079 3200
Ley 29080 - Ley de Reguiacion de Habillaciones Urbanas y -
Edificadiones

D.Leg. 1207 - Ley que modifica la Ley N°28090

5.5 N°.095-2047-VIVIENDA - TUO de la Ley N°25080

1.8 N011-201 (-VIVIENUA Reglamento de Licandas de Habilitacien
Urbana y Licendias de Edilicacion

X 05 Dias Unidad dg l:sa{me Unidad de Celastroy | Gecencia de Desarrollo

N D Ordenamiento Terrilorial Urbano y Rural Gaendedt

D.Leq. 1248 Simplificadon Adminislrativa

D.5 N°005-2017-JUS - TUO de la Ley 1°27444

{.a soficlud debera ser presentada antes de la fecha de vedmienlo de
la licencia (30 dias calendarios).

Aperlura, camblo, clausura de puertas en 1. Fonmalo Unico de Tramite (FUT). Graluito
terrenos cercados 2. Copia del documento de propiedad.
Base Legal:, 3. Capla de autovaliio vigenle,

Ley 24080 - Ley de Reguladon de Habulaciones Urbanas y
Edificacones

D.Leg. 1287 - Ley que modifica la Ley N°29090 5. Tasa Administraliva. S1. 1.23 50.00
0.5 N°.608-2017-VIVIENDA - TUO de la Ley N"23090

.S N"011-201 /-VIVIENDA Reglamento de Licencias de Habillacion
Urbana y Licendas de Edificacion

4. Licencia de cercado. . Unidad de Trémile Unidad de Celastioy | Cerencia de Desarrollo »
X 0 Dres Documeniatio Ordenamienio Tertoial | Urbanay Rural Garsiiclril)

Aslgnacion ds Placa Numérica {Segiin disefio Municipal) 1. Formalo Unlca de Tramite - FUT Graluilo
Base Legal:, 2. Copia del Titulo de Propiedad
Luy 290t~ Ley de Regulaaon de Habitadones Urbanas y 3. Copia de aulovaldo vigent
; . Copia de aulovalo vigente.
Edificadones P ¢ Unidad de Calastray | Gerenda de Desarrollo
D.Leg, 1287 - Ley que motifica la Ley N°28090 4, Plano de ubicadion. Ordenarmiento Territorial Urbano y Rural
D.S N° 005-2017-VIVIENDA - TUO da |a Ley N®29030 5. Pago por inspeccidn técnica. S/, 079 32,00
1.5 N"011-201/-VIVIENDA Reglzmanto de Licenaas de Habilllacion o
Utbana y Licendias de Ediicacion 6. Tasa administraliva por cada placa nimerica. S 0.49 20,00
Autorizacion para rofura de pavimento para Instalaclon yfo 1.- Solicitud Dirigido af Alcalde (FUT). Gratuito
cambio de Postes. 2.- Inspeccion Ocular, Sf, 079 3200
3.- Copia de Auloavallo vigente " X
4R fx - aci6n del proni ‘g 0 d R . 2 05 Dias Unidad de Trémite Unidad de Cataslioy | Gerendia de Desarrollo G M
Base Legal c;nau D:ndz:;q n del propietario da ser el caso cel inquilino previa Documenter Gedaiianienio Temiorial Utbano y Rural erenicia dui
Ley 27872 Ari. 73 (27/05/03) Ley Organica de Munidpalidades 5.- Derecho de pago por CON ROTURA. 84 ’
* Nota; el adininistrado debera reponer el pavimento rote 6.- Derecho da pago SIN ROTURA. 8/ J—
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO - TUPA - 2017
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

MODULO 4: OBRAS, CATASTRO Y FISCALIZACION URBANA

)

D ) ) P )

“| INSTANGIAS DE RESOLUGION DE REC
. ‘Auloridad compelente |7 7_ -
(endias’ - -paratesolver ~ |° - i bé.'l.:
~_ habiles): T e o ]s oAprebaciony ! ;
Ho P <t 7 F__iec_qnsideracibn Apsla .
Auforlzacion para el Tendido de Tuberia Malrlz de Redes 1. Formalo Unico de Tramile (FUT), Graluilo
Principales de Aguay Desaglie. 2. Poderes de representacion, d ser el caso.
3,Copla de Auloavallio vigente
4, Plano general de plania a escala de acuerdo a Ley 5
) 15 Dias Unidad de Tramile Unidad de Catastioy | Gerendia de Desarrollo Gerencia M
Base Legak: 5, Memoria descripliva. X i D ‘ or ¢ento Tenlorial Urbano y Rural rencia M
Ley 27872, Ley Organica de Municipalidades. 6. Melrado, presupueslo y cranograma de obra.
7. Pago por inspection lécnica, S1. 0.79 32.00
* Nofa; El administrado dehera reponer el pavimento rofo 8. Tasa administrativa.S/. 9.38 380.00
9. Ocupagion de via, S1. S1.5.00x M2
Autorizacion para la Gonstruccion de Buzones de Desagile en 1. Formalo Unico de Tramita (FUT). Grafuilo
Area de Uso Piblico, 2. Paderes de representadon, da ser el caso. (méaximo (1 UIT)
3. Copia de Autoavaliio vigenle '
Base Legal; 4, Plano ganeral da planta a escala de acuerdo a Ley
Ley 27972, |.ey Organica de Municipalidades. 5. Memaria descripliva,
6. Metrado y presupuesto de obra,
7. Cronograma de abra,
8. Pago por inspecci6n técnica. S/ 079 32.00
* Nota; El administrade debera reponer el pavimento roto 9. Tasa adminisirativa por cada buzon, S/, 281 114.00
10. quggdpu davia. Si. 8/.5.00 % M2
Autorizacion para Rolura de Plsta, Vereda ylo Jardin. 1. Formalo Unico de Tramite (FUT). Graluite
2. Pmygclo ap{obado por entidad compe_lenle queincluya planos, De ser precedente 0.5% UIT X
Base Legal: mamoria descriptiva y presupueslo suscritos por el profesional ML
z resoonsable. 2
Ley 27872, ey Organica de Municipalidades. Ley . :
274, Froveciianlo Adminislialivo Goneral, 3. Pago por los derechos corfesponcientes: " 100ias Unidad de Tramile Uridad ds Calaslioy | GerendadeDesarmollo | - .0
4, Copia de Autoavaltio vigenle Documentario Ordanamiento Terrforial Urbano y Rural
* Pago por inspeccidn técnica. SI. 079 32.00]
* Nota; El administrado debera reponer el pavimento rota * Tasa adminisirativa. Sf. 0.94 38.00 Y4
* Qcupacion devia. 51.5.00 x M2 )
5. Refiro de desmonles: plazo 48 horas
: ; 1.F Unico de Tramile Gr
Autorizacion para la Puesla a Tierra en Areas de Uso Piblico (no ometolLn Aqu;etl ol
Incluye ningin tipo de canalizacion sublerranea ) 2. Plano gancrol de planta a escala 1:100 fimada por profesional hs
3. Memoria descripliva,
Base Legal 4. Cronograrna de obra. 5 E
9 ey X 10 Dias Unidad de Tramile Unidad de Cataslro y Gerencia de Desarrollo Gersngia M
Ley 27972, Ley Organica de Municipalidades, publicada et 26/05/2003 |5. Plano da delalle de la puasla a fierra 2 escala 1: 25 Decsmentario Ordenarmiento Terional Urbano y Rural AR
6. Pago por inspeccion fécnica. /.
7. Tasa administraliva, S/.
a) Ocupacion de via piblica.

L4000



PV ) N ) N D)

DY ) ) D D D))
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

MODULO 4: OBRAS, CATASTROY FISCALIZACION URBANA

) ) N )

1)) ) )

Do) )

B

o))

GALIFICACION i i INST;AI‘{CIAS DE RESE)LUCION DE RE{
ot o Aﬁ!orjdaii: pel A-‘._, o
det Progt_a\.ilm!anto . yara resoiver... - T
: 2 S M “-Aprobacion
RO'Y DENOMINACION o ¢ i Apelac
Aulorizaclon para Ampllacion de Redes Sublerréneas o Casos {. Formato Ultion de Trairite- FUT Galiilo
Especlales en Areas de Uso Piblico,
Base Legal: 2. Plano general de plania a escala de acuerdo a Ley
Ley 27972, Ley Organica e Muricipalidades, :I i::;ﬁ:ﬁpﬁva; aduntar el Gronograma de obra y su .
Ley 24040 - Ley cie Regulation de Habiltaciones Urbanas y - ) 15 Dias Unidad ge Tramile Unidad de Catastioy | Gerenciade Desamollo | nt o o gy
Edificaciones 4. Plano deingenleria, segiin comesponds, 4 escala conveniente. Documentario Ordenamiento Temilorial Urbano y Rural -
D.Leg. 1267 - Ley que modifica la Ley N°23090 6, Pago paf inspecddn 1écnica. S1. 079 320
D.§ N°.006-2047-VIVIENDA - TUO de fa Ley N°28030 6. Tasa administraliva, SL 519 21000
Urbana y Licendas de Edficacion 7. Ocupacion de via piiblico. S/, S1.500xm2
* Nota; El adminisirado debera reponer &l pavimento roto
1. Formalo Unico de Tramite - FUT Graluito
Autorizaclon Temporal para Instalacton de Cablna de Telefonia |2 Poderes de repiesentacion, de ser el caso. (mésimo
Paiblica, Aéreos, Pedestales y otros Equipos de Transformacian
en Areas de Uso no Piblico. 3. Plano general de planta a escala 1:100 firtmado por profesional hg fuimy
4. Memoria descriptiva,
10 Di Unidad da Trariie Unidad de Catastro y Getendia de Desarrolio
Base Legal: 6. Matrado, presupueslo de abray el cronograma de obra. ias Documentario Ordenamiento Teritorial Utbanoy Rural Aealdi
Ley 27972, Ley Orgénica de Munidipalidades, publicada el 26/05/2003. 6. Pago por inspecdion lécnica. 1. 0.79 3200
7. Tasa administrativa (por una cabina lelefonica y/o simifares), 8/, 6.19 21000 .
8. Ocupadion de via publica. S1. 5.00xm2
Autorizacion para la Reublcacion ylo Gamblo de Postes an Area | 1. Formalo Urico de Tramile - FUT, Graluilo
de Uso Pitblico. 2. Poderes de representacion, de ser e! caso.
3. Copia de autovaluo vigente.{de ser el caso)
Base Legal: 4, Plano gereral da planta a escala 1:100 firmado por profesional
habilitado. X 15 Dias Unidad de Tramite Unidad de Gataslro y Cerencia de Desarrollo G ia b
Ley 27972, Ley Organica de Municpalidades, publicada el 26/05/2003.15. Memoria descripliva. Documentario COrdenamiento Terrilorial Urbano y Rural erencia t
* Nota; El adminlsirado debera reponer el pavimento roto 6. Cranograma de obra.
7. Pago por inspecgién lécnica. 81, 0.7% 32.00
8. Tasa administrativa por cada poste. S/. 4.69 190.00
Autorizacion para Instalacion y/o Reublcacion de Gasetas de 1. Formato Unico de Tramite - FUT Gratuito
Vigilancia en 4reas de uso Piblico. (valido por un afia) 2. Documento en el que consle la acepladon vednal.
Base Legal: ) ) 3. Croquis skrgle de ubicacion de caselas. X 10 Dias Unidad da Tramite Unidad de Calasltroy | Getencia de Desarrcllo & '
Ley 27972, Ley Organica de Municipalidades, 4. Pago por inspeccion lécnica. SL Documenlatio Ordenamdanto Tertitorial Urbano y Rural o
Ley N° 27444, 0.5 006-2017-JUS 5. Tasa administraliva. S/.

9.400¢
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

MODULO 4: OBRAS, CATASTRO Y FISCALIZACION URBANA

| Auloridad comi
- -pararesal S
~- “Apelaci
1. Soligiud diigid al Alcalde, Indicandolla prefensian. Graluito
Autorlzaclon para la Instalacion de camaras, registros y i ¢ P " :
beslaclon agrea o subl 2, Docymento en el que consle fa aprobacion de la anlidad concesiq
3. Planos de ublcacion y localiz., proyecto integral firnados por el
nrofesianal rasonnsabia v seflado oar la entidad cancasionaria
4, Memoria descripliva, espedficadiones 1écnicas, melradas y
Base Legal: presupiesto suscrito por ef profesional responsatle y sellado porla
| enlidad concestonaria
A L Unidad ds Trénile Unidad de Gataslroy Gerenda de Desarrallo £
i 2y 5, Cronograma de ohra (fecha de inicio y culminadan) firmado por X 16 Dias % , il Gerencia Mu
Ley 27972, Ley Orgénica de Munidpalidades ¢l profesions! respansable y sellado por‘a enlidad concesionaia. Boowinentario Ordenaméenlo Terdtorial Urbane y Rural
Ley NP 27444, D.5 006-2017-JUS 6. Cai:npromlso de sane_fafﬁerﬂ.o de las pruebas de resistenda de
materizles y/o dosllicacion.
7. Pago por inspecdon téenica, S1. 073 32.00
8. Tasa Adminislrativa, 81. 1.98 80.00
+ Nota: £1 administrado debera reponer el pavimento roto 9. Visacion da Planos y Memorias S/ 259 105.00
‘Autorizacion de Rofuras de Pislas y Veredas para la Instalacion |1 Formalo Unico da Tramite (FUT). Craluilo ’
de Aguay Desaglie 2.- Copia del Titulo de propiedad o Conlrato de Alquiler. J
) |Base Legal: 3. Copia de Autoavaldo vigenie 5 05 Dias Uridad da Tramite Unidad de Cafasoy | Gerenciade Desarrollo | o oy
Ley 27972, Ley Organica de Municipalidades 4.- Pago por Autorizadion: Documentario Ordenamiento Tenilogial Urbano y Rural
* Nota; €l adminlstrado debera raponer el pavimento rofo - En Pavimento Rigido (M2) S/ 1.48 60.00
- En Tiera (M2) S/ 0.49 20.00
1. Unico de Tré ) Graluilo
Aulorizacion para Refacclon y Acondiclonamiento. Formato Urico de Traumile (FLT.) i
2. Titulo de propiedad autenliicado.
Base Legal: 3. Copia de aulovaldio vigenle.
Ley 25090 - Ley de Reguladon de Habillaciones Urbanas y Edificaciony 4. Plano de ubicaclon y localizacion. X z Uridad da Tramile Unidad da Catasioy | Gerencia de Desarrollo . ‘
10 Dlag Documentario Ordenamiento Temitcrial Urbano y Rural Gorenigi bl
D.Leg. 1287 - Ley que modfica ka Ley N"29090 5. Pagn por derecho de framite. S/, 0.25 10.00 ¥
D.S N*.006-2017-VIVIENDA- TUO de la Ley N°29030 8. Pago porinspeccion técnica. S1. 079 32.00
1.5 N*011-201 /-VIVIENDA Heglamento de Licencias de Habililacion
Urbana y Licendias de Edificacion .
- U = -
Autorizaclon de Anunclos publicitarlos y Propagandas ! Fmr?alo e AR A (L Contiy
2. Copia de Autoavaliio vigenle
Base Legal: 3. Coplards Licendia ds Funcionamiente o Conslilucion de la
Empresa. De ser el caso
16{Ley N 27972 - Ley Org.de Municp, 4, Planoa delalt? del aviso a Inslalar indicando todos los aspeclos Q
consiruclivos y lécnicos. a
D.5. 046-2017-PCM TUO da'a Ley 28976 - Licencia de 5. Folomontaie del 1 Q
Fundonamiento Municipal. g aje del panel.
Mota 1: i &rea se calcula enm2 y tamhién por el nimero de caras del - . Unidad de Tramil Unidad de Catasltroy  |Gerencia de D =
’ 6. Aulorizacién de propietarios, da ser el Gago.. X 5 Dias e Tramile nidad de Cataslro y rencia de Dasarrollo | .
panel en fuacidn it i s Dogumentario Ordenamiento Terdlerial |Urbano y Rural (Cerenda Wil
[ 4
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

MODULO 4: GBRAS, CATASTRO Y FISCALIZAGION URBANA

DY N ) N )

INSTANCIAS DE RESOLUGION DE REC

p Inlciodal Procedimlento | Y e
len S o -rdﬁadlul{ : 7
= G SAPIORREIAN Y - . ‘Apelas
7. Memoria descripliva: calculo, carla seguridad, {segdn grado de
al molrefe. esfruclura del panel).
Nota 2: Para locales o badzgas menores que lengan publicidad . @
. el ;
maxirmo hasla 2060 m2 y una sola .l {seglin cvengecina)
cara no en la via pib%ica sino en fachadas. 9. Pago por inspecdon ocular, S/ 0.79 32.00
ang 3: Para emjxesas E\!a_nonates o cualquier persona que cotoque 10. Pago por m2. (anuncio simple). 51 045 600
publicidades en fa via piibtica, ua en .
olras modalidades no previstas. 11. Paga por m2. (anuncio luminoso o iluminado). S/ 0.30 12.00 i
Segin envergadura del panel solicitar copia de fa Ordenanza que 5
rige
la aulorizaditn de paneles en Secrelarla General acajerse alos
requisitos
del TUPA y la Ordenanza.
1. Formalo Unico de Tramite (FUT). Gratullo
Autorizacién para Instalacln de Cabinas de Telefonia Piblica, y |2 Poderes de representacion, de ser el caso. (méxmo § UIT)
ofro equipo de Transformaclones en Areas de Uso no Péblico. |3, Plano general de plania a escala de acuerdo a Ley
A b deniie. Unidad ds Trami Uridad da Calas! Gerendia de Desarrolt
r ) ,. X i nidad de Tramite rida alastioy erendia de Desarrolio .
Base Legal: 5. Mefrado, Prssupt{?slo de‘obray €l cronograma de obra. 10 Dias - Ordanarrienio Tesréorial Urbanoy Rural Gerencia Mt
Ley 27972, Ley Organica de Municipalidades. 6. Pago por inspecdion lécnica. S 079 32.00
7. Tasa adminisiraliva (por una cabina lelefonica). S/, 1.48 60.00
8. Ocupacion de via pliblico en rea de uso piiblico. 87.5.00xm2 .
9, Copia de autoavallo vigente
. Graluilo
1. Formata Unica de Trémite (FUT).
Autorizacion para fa instalacion Domiclfiarla de Agua y Desagiie | 2. Copia lileral de dominio expedida por le Regisiro de Predios, con
en Areas de Uso Piblico, una anlicipacién no mayor a 30 dias nalurales. O certificado de )
) posecion, X Unidad de Tramite Unidad ga Calasiroy | Gerenclada Desarrolio | 000
3. Poderes simple de represenlacion, de ser el caso. Documenlario Ordanarmiento Teaitonal Urbanoy Rural
Base Legal: 4. Pago por inspeccidn écnica. SI, 079 3200
Ley 27972, Ley Organica ¢a Municipalidades, 5. Tasa Adminisirativa. 81 1.23 50.00
6. Copia de autoaval(io vigente
1. Formato Unico da Tramile (FUT). Craluito
Autorizacion para fa Instalaclon de Postes en Area de Uso 2. Documento en e que consle 1a aprobacion de [a instalacion por
Plblico. parle de la entpresa concesionaria del servicio publico,
3. Planos de ubicacidn y proyecto firmados y sellados por ingeniero
\ . - o . X 15 Dias Unidad de Tramite Unidad de Calaslioy Gerenda de Desarrollo Gerandia My
Base Legal: 4. Memoria descripliva, espedificaciones téenicas, melrados y presug Documentatio Ordsnarriento Teriorial Urbano y Rural =y,
5. Cronograma de obra. :-45 .
Ley 27972, Ley Crgénica ¢e Municipalidades. 6. Pago por inspeccion écnica. SI. Fietene
7. Tasa adminisiraliva por cada poste, St~ v ::."ﬁ ’
"g' o =
-2
gy




DR NN N Yy » oy oy o)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO - TUPA - 2017
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

MODULO 4: OBRAS, CATASTRO Y FISCALIZACION URBANA

a

1° :V': ;
jen| -

Gralullo

Autorizaclon para Uso de Via Pdblica (Valido por un Dia). 1. Foimalo Unico da Tréméta (FUT).

2. Dacumentos suslenlarios que jusiiquen el &rea a ocupar y el lien

Base legal
0 3. Pago por inspecton técnica, S

4. Tasa Administrativa:

5. Copia de auloavalio vigante(d ser el caso)
- Con fings de permilir la edificadén S,

- Con fines dferenles a la de edcacion SI.

079 3200 X

15 Dias
Ley 27972, Ley Orgénica de Munidipalidades, Ley N°® 27444,

0.62
1.85

25.00
75.00

CInlgio g'!el Procedimiehlo

Unidad de Tramite
De tari

Unidad dg Calasiroy
ord

* | msTANCIAS DE RESOLUCION DE REC *

- Agtoridad comp’é_terfig
“nara tesolver . .

io Terriforial

- Aprobaclony

- " Reconslderaclon

Gerencia de Desarrolio
Urbano y Rural

; . Apaléc

Gerencia

Autorizacion para la Inslalaclon, Mantenimiento o Reemplazo de o -

Gableado Agreo ylo Sub ferraneo (empresas de telefonia o cable | 1. Farmato Unico dz Tramile (FUT).

tv) 2. Poderes de representacion, de ser el caso,

3. Plano de plants general a escaa 1:100 fimado por profesional
habilitado y fa entidad respectiva.

1 4. Memoria descripliva, aspediScaciones técnicas, melrados ¥ presul X

Ley 27972, Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27444, 5. Gronograma de obra.

Gratuilo

Base Legal.
16 Dias

0.79
0.59
§/. 5.00 x M2

32.00
40.00]

6. Pago por inspeccion lécnica. SI.
7. Tasa adminisiraliva, S
8. Ocupadion de via.

Unidad de Tramile
Documentario

Unidad de Calaslro y

OrdenanZento Teritorial

Gerendia de Desarrollo
Urbano y Rural

Gerencia Mt

1. Formato Unico de Tramée (FUT). Graluilo

2. Planos de arquileclura de planlas, corles y elevaciones a escala
conweniente (1:75 6 1:50) firmado y sefiado por el profesional
fresponsable v propietario.

3. Planos de espadalidades (estruciusa, instelacion, eléclrica,
mecanicas, eleclromecanicas., espedales con tecnclogla de Ullima
generadién), firmadas por el ingesiero proyecista y propielario a
escala convenienle; Memora descriptiva de cada una delas
{especislidades preseniadas, fiamadas por los proyeclislas
responsables.

4. Dedaracion jurada suscdta por el grofesional responsable de

1 la obra y el propielario sefialando que la obra reune las X
Ley 27972, Ley Organica de Munidpalidades, Ley N° 27444, D.S. 008-fcondiciones de seguridad inlema y externa, que no causa ruidos
molestos, ni causara intexferencias radisles, telefdnicas ni de

Al autedh

Autorizacion para la Instalacion de Anfenas.

Basa legal.

15 Dias

Aulorizadion

5.

fida por el l¥inlsterio de Tra y Gomunicy
1. Pdliza de seguro conlra todo riesgo para los lrabajadores que
elecularan la instalacian,

7. Boleta de lnspecdion de Defensa Chdl,

8. Pago por inspecon lécica. SL

9. Copla de autoavaliio vigente{de ser el caso)

078 32.00

%N,

2.

t4.81

600.00!

e,

Unldad de Tramite
Documentario

Unidad de Calaslro y

Ordanariento Terrilorial

Gerenda de Desarrollo
Urbrano y Rural

Gerencia M.

10. Tasa Administraliva por mﬂ;mgﬁqr_)}: cedente infdiar
los ). S s\\“gf’r@ N
3175 & s,

T
At

sicicall

.
R

B
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO - TUPA - 2017

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

MODULO 4; OBRAS, CATASTRO Y FISCALIZACION URBANA

)J' ,!) 'l; ,l.)

‘en

| INSTANCIAS DE RESOLUGION DE REG
; - | Autoridad competente = :
ICEDIMIENTO © " pararesolver . - e pad =
e . “Aprobaclony - § Apetaci
|- “Reconsideracién hecaol
1. Formato Unico da Tramite (FUT). Gralilo
Autorizacion Extraccion de los Alveolos, Causes de Rios de 2 Plano de ubicacion y localizacion, suscilo por el profesional Resy
Materiales de Consirucclon: Arena,Grava, y olros materlales : !
hnllaaa 3. Pago por derecho de Tramite.
4. . Sokcilud con la Informacion sigulente:
a. Tipo de material & exiraerse ¥ el volumen del mismo expresado
en melros clbicos.
Base Legal: b. ubicacion de las instalaciones de dasificacion y acoplo si las ubler
¢. Sislema de exiraccion y de caradlerislicas dela maquinaria a ser t
Ley N 28221, Ley 27972. . Plazo da exiracdion solicilada
o. Couse o zoha de extraccidn,asi como punlos de acceso y safida . - '
x . Unidad de Tramile Unidad da Cefastroy | Gerencia de Desarrofio P
Epliepui i) G
del cauen, todo ello espresado en en base a coordenadads UTM. X 15 Dias Dosumentarioy Archivo | Ordenarianto Tesrkora Uthanoy Rurel ereacia Mu
1. Flanos a escala 1/5000 en coordenadas UTM de los aspeclos
inciagos en el (llimo punto del inciso anterior.
§. Ogénion lécnica vinculante del ALA
6. Recibo de pago par m3
7. Recibo de Inspeccidn ocular.5/ 0.79 32,00
Tipo = Malerial -
-~ Hermigon y/o pledra costo m3 SL 0.06 250
- Arena costoma sl 0.09 350
3 itorkect T » kalitlie 1. Fowato Unico da Tranite (FUT). Gratuilo
utorizacion para Infraesiuctura Necesaria para acion de ] -
Telacomunlcziclones. 2. Cerificadod de Compalibilidaded Uso
3. Conraio de amendamiento
Base Legal: 4. Vigendia de poder de la Enlidad.
Ley 27672, Loy Organlca debiaridpalidades, pubfcada e 26/06/2003,¢5. Estudio da Impacto amblental
Ley 27444, Ley del Proceditierio Adminisiralivo 8. Adovaluo vigenle del predio Uridad de Tramite Uridad da Gatasiay | Gerenia da Desarafio )
Ley 20022 Ley para fa axpansion e Infrzestruclura en 7. Inspeccion ocular. Segln Leganla S/, Socumenlatio Ordenaméento Tesfarial Urbanoy Rural Berada M
lelecomnicaciones
Lay 30228 - Ley que modifica fa fey 23022 - Zona Urbana S, 0.79 32.00
Ley 29204 Ley de promcion dela banda ancha y Canslision dela  §- Zona Rural §/. 286 120.00 X 15 Dias
red dorsal Nacional de Fibra Cplica y su "Reglamenio 8. Demas requisilos Establecido Segin Ley
9. Derecho de Pago. SI.
e |
s }
o § :
Loy

}
Lo
fana
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO - TUPA - 2017
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

MODULO 4: OBRAS, CATASTRO Y FISCALIZACION URBANA

) W)

D)) ) )

Jo) )

¢ | (€% Uy 4050

Evaluacidn Previa

e

‘Autoridad comy
. pararesolver.

¢ Aprobaclony_

.~ 'Reconsideraclén

Aulerizaclon de operatividad de plantas de precasamlentos
{planta de asfalfo) (vigencla de 1 afie)

Gon constancla de verificecion ambiental

Base Legal:

N Evaluacion Brevia por Conision
1. Formato Unice da Tramite (FUT).

2, Copia literal de dominlo, expedida por el Registro de Predios, can
una antigiedad no mavyor a 30 dias nalurales.

3. Copla auloavallio vigenle.

4. En caso que el solicilanle dz la aulorizadion no sea el propletario
del predin, se deber presentar ademés a documentacion que
acredile qua cuenta con derecho a ocupar.

5. Si el soliclanle es una persona juridica, se acompaiara vigencia
da poder expedida por el Regisiro de Personas Juricicas con una
vigendia no mayor a freinta (30) dias nalurales.

6. Cerlificados de Faclibilidad de Servicios,

Ley 27972, Ley Orgénica de Munidpalidades, publicada ef 26/05/2003.17. Plano de ubicacién y localizacion,

8. Plan de manejo Ambiental.

9. Pago por Verificaci6n técnica, S7.

10. Tasa Adminisiraliva. S/.

11. En el caso de uso de explosivos, aulorizaciones de 1as
autoridades competentes (DISCAMEC, Comando Conjunto de fas
Fuerzas Ammadas y Defensa Civil); seguro confra todo riesgo para
lecceros y copia def cargo de carla a los propletarios y ocupanles
delas edificaciones colindantes, comunicandoles fas fechas y
horas en que se efectuaran las delonaciones.

12. dedaracion jurada de cumplimieminto de las normas fecnicas de
conservacion del medio ambiente y del patdmonio cullural defa
nacion.

3. Copia de ruc det titular.

14. Autorizacidn Extraccion de los Alveolos, Causes de Rios de
Materiales de Conslruccion: Arana,Grava, y olros maleriales
similares de ser el caso. Emilida por la SGISPU. De fa Munidpalidad
Dislrital De Sanla Maria Del Valle.

15. Cerlificada de zonlficacion o seccion da vias

16. Certificada de compalibilidad de uso de ser €l caso (una vez apr

Gratuito

079
10.00

32,00
405.00

30

Unidad de Tramite
Documentario

Unidad de Cataslroy
Crdenariento Temilorial

Gerencia da Desarrollo
Urbanoy Rutal

Gerencia Mt

Biisqueda de Documentos,

Ley 27972, Ley Orgénica dedMunicpalidades, Ley N° 27444.Ley N°
29090 de Hbilltadenes Urbanas,

1. Formalo Unico de Tramite (FUT).

2. Tasa adminislrativa. SI.

Graluito

10.00

05 Dias

Unidad de Tramile
Documantario

Unidad da Calastro y
Ordenarrienio Termitorial

Gerendia de Desarrollo
Urbano y Rural

Gerentia Mui
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO - TUPA - 2017
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

MODULO 4 OBRAS, CATASTRO Y FISCALIZACION URBANA

) o) )

o ) )

Y

-} INSTANCIAS DE RESOLUCION DE REC!
piiforidad compstent o -
para resolvet e e
LI Sy . Aprobaclony. - .
- Reconslderaclén, T Ape_a_!a}cn
Blsqueda de Documentos Calastrales. 1. Foamalo Unico de Trandte - FUT. Graluite
Ley 27972, Ley Crgénica e Miskipaldades, publicada el 2610512003, 05 Dias Unidad de Tramite Unidad de Galaslroy Gerencia de Desarmollo Gerencia M
Ley NP 27444, D.5. N° 086 2017-1US 2 Tasa adminisirafiva. 0.25 1008 Dacumentario Ordenamiento Temioral Urbano y Rural i
Gerfificado de Jurisdiccion 1. Foswalo Unico da Traméte (FUT). Graluilo
Basa Legal: 2 Pago por verificadion écnica, da serel cazo Sl 0.79 32.00]
Ley N° 27444, D.6. 1 006-2047-JUS 3. Pagopor derecho adninisliativo. S1. 0.49 2000 :
Ley 29080 - Ley de Regutacion da Haliltaciones Urbanas Y
i Edificaciones 15 Dias Unidad de Trémite Unidad de Calasiray | GerenciadeDesarrollo | (oo oo b
D.Leg. 1287 - Ley quemodicata Ley °25080 4, Copla de tilulo d2 piopiedad de st et caso Documentario Ordenaniento Temitoral Urhano y Rural ¥
D.S N°,006-2017-VIVIEMDA - TUC de la Ley N°29090 5. Plano de ubicacion
Urbana y Licencias 2 Ediicagion 6. Capia de autovaluo @l dia, (de ser € caso)
Ley 27972, Ley OrgAnica de bivsidpaEdades, publicada el 2652003,
Cerlificado Domiciliario. 1. Fesmalto Unico da Tramite (FUT). Geatuile
Base Legal: Ley N® 28862, 2. Copia de redbo: iz, agua o Dadtzracidn jurada de no contar con
Ley 28080 - Loy de Reguiacan de Hanlltaciones Urbanas y e 5 640 2000
zrecho de pago. <. . L
Edificaciones pag s Uridad da Tramile Unitad de Cetastioy | Gerendlade Desamollo | oo (0
D.Leg. 1287 - Ley que moiéicala Ley N°25060 4. Croguis simple de la Gblcacion del doaicTio. Documenlario Ordenamiento Temitorial Urbano y Rural L
0.5 N°.006-2017-VIVIENDA- TUO de la Ley N°28090
1.5 NFUT1-2U1 /-VIYIERRIA HREGR2TIERI0 06 LICeNCias 08 HanMacon
Urbana y Licendias g Edification .
1. Fonmato Unico de Tramste - FUT. Gealuilo
Gertilicado de Conformidad de Obra para Serviclos Plblicos y fsa Geheya sofalar el niimero de ficoncla y/o eutoiizadon de
Privados. leiscucion de obra.
Base Legal: 2. Copia da aulovaluo vigenta,
3. Memoria descripliva, en caso de haberse predudido
mocificaciones del broveclo iniczl
Loy 27872, Ley Organica deseidpalidades, publicada el 7610672003 }. Guadho do valores unilarios. Unidad de Tramilo Gerenda de Desarrollo
Loy 29080 - Ley ds Reguision de Haditaciones Uibands y Ogecumentaiia Urtatio ¥ Rural
Edificaciones 5. Plano da replanteo de obra, de ser el ¢aso,
D.Leg. 1267 - Ley quemetcata Ley N"29090
0.5 N°.006-2017-VIVIENDA - TUO de |a Ley N°28080 6. Pago por Inspeccon iéonica. 81, 0.79 3200
.5 NTUTT-2U1 /407 IE0eUR, HEgIeMento ae Licenuas ae Haperadon § )
Urbana y Licencias s Edificacon 7. Tasa administrativa. SL. 296 12004
o
e <,
& (e
=) ; i
=
B ,, o I
' Geenda 3 !
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0 ADMINISTRATIVO - TUPA - 2017

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

MODULO 4: OBRAS, CATASTROY FISCALIZACION URBANA

) ) ) )

inlclo del Proc

*| INSTANCIAS DE RESOLUGION DE RECU

Aul

oridad competents’ T

_pguommg(}m DEL PROCEDIMIENTO. * para resolve TR e R :
Th T T “aprohaclony - . b 4 aincs
 Reconslderacion :\pelagm
Cerlliicado de Posesién con fines de Saneamiento Fislco 1. Formato Unico de Tramite - FUT. Graluilo
2. Mamorla Descripliva indicando tranile suscrito por un Arguitecto.
 Inaeniero. Habilitado.
Base Legal: 3. Piapos de_ t:ocahzauén, Ubicadion, suscrito por €l Arguitecto. &
Ingeniero. Civil responsable.
Ley 27972, Ley Orgénica do Wunidpalidades, 4. D.Mucada Notarial del adminisirado e la qus consle ser )
publicada el 26/0512003. posasionatio ¢el bien inmuebla, en foma pacifica, someliéndose a 3 Uridad de Tramite Unidad de Calastroy Gerenda de Desarrolio i
X 07 Dias 2 . iy Gerendia Mur
Ley N° 27444, D.8 006-2017US {as sandiones en caso de comprobarse falsedad enlos dalos. Dacumentario Ordenarriento Terrilorial Urbana y Rural .
5. Copla de autovaluo vigente.
6. DD/ de no exislencia de pFooeso judicial pendiente
7. Pago por Inspecdon técnica. 8L 079 32.00.
8. Tasa administrafiva. S1. 1.85 75.00
Nota: Verificacion Tecnica con fima da los Colindantes
& 1. Formalo Unico de Trémite - FUT. Graluito
Cerlificado de Posesion con fines de serviclos héslcos N : 3
2. Cerfilicado de posesion, acla de tranferencia de lerreno nolariadg
Ley 27972, Ley Orgénica de Municipalidades, 3. Copia de autovaluo vigente. . .
e:;r d Yt 003 o L J % 03 Dias Unidad de Tramile Unidad de Cataslroy | GerendadeDesarrallo | 000 pin
publicada ef 26/05/2003, Documentario Ordenarriento Terdtorial Urbiano y Rural
Ley N° 27444, 0.8 006-2017-JUS 4. Pago por Inspecion éenica. S, 0.79 32.00
5. Tasa adminisiraliva. St. (salvo ion via acuerdo de concej 0.25 10.00
Cerfiflcado de Habltabllidad. 1. Formato Unico de Tramite-FUT Gratuilo
2. Documento que acredile la propiedad sobre el bien inmueble *
Ley 27972, Ley Orgénlca de Munidpalidades, publicada el 26/05/2003.43. Planos de Ubicadan y Distribucién X {6 Dias Unidad de Tramile Unidad de Cataslro y Gerencia de Desarrolio G . cia M
Loy N° 27444, .5 006-2017-US . D tari Ordenamiento Temitorial Utbano y Rural e o
4. Pago por inspeccion lécnica. S 079 32.00]
6. Tasa administealiva. S/ 1.85 75.00
CERTIFIGADO CATASTRAL 1. Formata Unica de Tramite (FUT). Graluito
Base Legal: 2. Copia de tilulo de propiedad o minula Inscrito en regisiros piblico) X 10 Dias
Ley 27972, Ley Orgénica de Municipalidades, publicaa el 26/05/2003. 3. Copia literal de dominlo y/o hicja infosmatica RR.PP.
Ley 27444, Ley del Procediniento Adminisiralivo A, Aulovaluo vigenle Unidad de Tranite Unidad de Cataslroy | GerendiadeDesadlo | oo
Ley 23090 - Ley de Reguladon de Habilacones Urbanasy Documentario Ordenamiento Terilorial Urbano y Rural encia
Edificaciones
D.Leg. 1287 - Ley que modfica la Ley N29090
0.5 N°.006-2017-VIVIENDA - TUO dela Ley N°29080 5. Tasa adminisirativa
11,5 NUT1-4UT f-VIVIENUA, KEgIamento ae Licentias 0e Haoiiacon &>
Urbana y Licendas da Edificacion 6. Inspeccion oculer, S/, Lo |
s Nt
L
e

et

6
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO - TUPA - 2017
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

MODULO 4: OBRAS, CATASTRO Y FISCALIZAGION URBANA

= **'| INSTANCIAS DE RESOLUCION DE REC
inlo g Proedimint | 44200 SRR [
.o {, " Aprohaciony.
.. “Reconslderaclon -Apelacl
- - : .
e Aimeamlenio de Vizs Seccion Vial :
Certificado de Alineamiento de Vias Secclon Vial 1. Formato Urico de Tramite (FUT). Galulio
DSN°008 -2000 MTC 2. Titulo de propiedad.
Ley 29020 - Ley de Regulacon de Habillaciones Urbanas y Edificacion 3. Copla de autovalilo vigenle. . ] . )
. " Unidad de Tramile Unidad d= Calaslro y Gerendia de Desarrolle
5 {D.Leg. 1287 - Ley que modfica ta Ley N°23090 X 10Dias et orde T, em:a! Uitency o Gerencia Mt
0.8 N°.006-2017-VIVIENDA - TUO de |2 Ley N°29090 4. Plano de ublcadion.
1.5 N°011-201 /-VIVIENDA Reglamento de Licencas de Habiitacen
Utbana y Licendias de Edificacion §. Inspeccion ocular 079 32
Ley N° 21972 Ley Organica de Municpalidades 5. Derecho de pago por framile y alineamiento, S/, 1.23 50,00
Certificado de Compatibilidad y Usc, (Una vez aprobada el PDU) |1. Farmato Unico de traméte (FUT.) Gatuito
DSN°008 -2000 MTC
Ley 29090 - Ley de Regulacion de Habiltadones Urbanas y Edificaciond 2. Plano de ubicacion. i
D.Leg. 1287 - Ley que modiica ta Ley N°29020 3. Derecho de pago por ramite y inspecdion ocular. S1. -
4, Inspeccion 079 3200
i P X 10 Dias Uridad de Tramile Unidad de Gelastro y Gerencia de Desarrallo —
4, Copla de aulovallio vigente, Dagumentario Ordenamiento Yemiional Utbanoy Rural
0. N°.006 2017-VIVIENDA - TUD d |a Ley N°29080 o LA ¥
Residencial 1.48 60.00
1.5 N*011-201/-VIVIENUA Regiamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion Comerclo. 1.98 80
Ley N° 21872 Ley Orgénica de koridpalidadss Industiria. 247 100
Cerlificado de Sub Division de Lotes. 1. Formato Unico de Traiméte (FUT). Graluilo X 10 Dias O T e T L ttioms wnens | Getencia My
Ley N* 27167 2. Insirumento piblico de propiedad.
3. Copia de aulovaliio vigente.
Ley 26080 - Ley de Reguladon de Habiltaclones Urbanas y Edificacion|
0.Log. 1267 - Ley que modfica ka Ley N°29080 4, Plano de Ubicacién y Logalizacién.
6. Plano malriz de la sub dvision con fiima del proelario y :
D.5 N®.006-2017-VIVIENDA- TUO de la Ley N°29080 profesiondl, .
LS N UL =201 - VIVIEINUA, FEYRIERTY U LICHNAES Uk mguidaut) o
Urbanay Licendias de Edificacion 6. Memora descripliva. -
Ley N° 21972 Ley Orgénica de Munlcpalidades 7. Derecho de sub divisién de lole, 20% del valor del arancel.
8. Inspeccion 079 32.00
9. Pago por derecho de {riwéle, S/ 123 50.00
Certificado de Numeraclén segiin Autoavaluo. 1. Formato Unico da Traméte - FUT Gratuito i
Base Legal: 2. Copia de Autoavallo vigente. X = 05 Dias Uridad d Tramile cUridadfie.Ca:a'sI[o? J Gerﬂ'{::ﬂ?yngj:{"”“ GerenciMa?
Ley K¢ 27972 Organica de Muncipalidades 3. Copla simple del o d propiedad. S c?..,
i 4. Derecho de pago. S1. 079 32.00 7 Lol
% Cert o

AT

P
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

MODULO 4: OBRAS, CATASTRO Y FISCALIZAGION URBANA

YIRVARY,

D o))

]) 1) ;!/1

T | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE REC
e Rulorida compaionts [-=—""=" ' -
Ien ‘paratesolver. - F oo a0 Tl
SRl Aprobaclony © f g e
*; - Reconislderaclon. . Age_la!}:
Cediiicado Négalivo de Catastro 1. Formalo Unico de Tramite - FUT Gratuito
Base Legal: 2. Derecho de pago administralivo (incluye inspecdon). S1. 123 50.00
9 Reglamento da Inscripcidnes del Registro de Predios. :-(;c;p;a de dﬂwm":nm que acredite a piopledad y/o copia fleral X 10 Diss Unidad de Tramite Unidad de Cataslro y Gerencia da Desarrollo Cargncia M
& dosinio {complelo). Documentasio Ordenarriento Terrlorial rbano y Rural o
aprobado por Resolucion N 540-2003-SUNARP-CN. 4. Copia de aulovaliio vigente. .
Publicado el 21/11/03; enta en vigencia :19/01/04 5. Plano de ublicacion y localizacion
Cerlificado de Lote Urbanoe 1. Foamato Unico de Tramite-FUT Craluito
Base Legal: 2. Pago por vesificadn lécnica, da ser el caso. 51 079 32,00
Ly 27444, D.S. N° 006-2017-JUS 3. Pago por derecho adminisirativo. S/. 123 50.00
Ley 27972, Ley Orgénica ¢a Munidpafidades, publicada el 2610512803,
3 ) - - . X 07 Dias Unidad de Tramile Unidad de Catastroy | Cesencla de Desarrolio Gerencia M
publicada el 26/05/2003. 4. copla de fitulo de propledad de ser el caso. Documenlario Ordenamiento Tenilorial Urbano y Rural encia s
5. Plano de ublcacion.
6. Copia de autovalilo vigenle.
Cerlificado de Acumulaclén de Lofes. 1. Fosmato Unico de Tramite (FUT). Graluilo
Base Legal: 2. Copia de tllulo de propledad.
3. Copla de auloval(o vigente. :
| . sy . . X oi Unidad de Tramite Unidad de Calastoy | Gerencia de Desarolio ; .
Ley 29090 - Ley de Regulacion de Habiltaciones Urbanas y Edificacions 4. Transacdion notarial. 10 Dias D < Ordenaniento Tenlorial Urbanoy Rura Gerencia M.
0.Leg, 1287 - Ley que madifica fa Ley N°29080 5, Memoiia descriptiva.
0.5 M*.006-207-VIVIENDA - TUO de la Ley N°20080
L.t M°UT 1-2U17-VIVIENUA KEgrmento ae Licencias oe Hapitaoon
Urbana y Licendias de Edificacion §6. Pago por derecho de lramite S/, 079 32.00
Certilicado de Ublcaclon Predial, 1. Formalo Unico de Tramite - FUT. Graluilo
Base Legal: | 2. Copla del documento de propledad del predio,
Ley 27444, Ley de Procedmiento Administ. General Fa Pago por verificacion 1écnica, de ser € caso. 81 079 32,00 Unidad da Trémit Unidad de Catash e " D "
' - R 5 = | . ni Tamite nidad de Gataslroy zerencia de Desarrallo T
(¥ dipalidades, 4. Pa X 15 Dias i ; 4 5
ey 27972, Ley Organica de Municipalidades, publicada el 26/05/2603.14. Pago por derecho administrativo. S/, 099 4000 Documentario Ordenarmiento Terilorial Utbano y Rural Gerencla iu
Constancia de Verificaclon Teenlca. 1. Formato Unico de Tramite (FUT). Ly
Ley 27444, Loy de Procedinienio Adinisl. General 2. blemoria discriptiva % 10 Dias UnidaddeTrarite | Unidad de Gatastroy | Getendia de Desamolo. | o o gtury
- : D i -denamient i
Loy 27972, Loy Orgénica da Manicipalidades, publicada ol 28/05/2003, g 32,00 o oTerdlodal] - Urbanay Rurel oy
& =
q o
E)
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=
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO - TUPA - 2017
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

MODULO 4: OBRAS, CATASTRO Y FISCALIZAGION URBANA

Doy N )

Do) )

) )

Conformidad de Obra

Base Legal:

D.Leg. 1287 - Ley que modiica la Ley N°29030

D.5 N°.006-2017-VIVIENDA - TUO dela Ley N°29090

1.5 N*011-201 /-VIVIENUA Heglamento de Licencias de Habillacion
Urbana y Licendias de Edificacion

Ley 29000 - Ley de Regulacion de Habillaciones Urbanas y Edificacion:

i. Formato Unico de Tramile {FUT).
2. La seccion det Formulado Unico -FU, correspondiente a la
Canformidad de Obra.

3. Uadlaracion Jurada mada por e protesional respensable de
obra, manifestando que 4 ohia se ha realizado conforme a los
planas aurobados con Ia licencia de erfficacion.

4. Copia de autovaluo vigenle.
5. En el caso que e litular del derecho a edilicar sea una persona
dislinta a quién niclé e procediriento do edficacian, debera

presentar
- Cania Ineral de aominio. exoecida Gor el reaisiio de DIedios. en ofl

6. £n los casos de persona jurldica se acompafiaca la vigencia del
mandato correspondiente,

7. Plano de ubicacion, plano en planta de la obra ejeculada y
declaraloria de fabrica. En el caso de ampliaciones o
remodelaciones de Inmuebles que cuenten con ficenda o
dedlaraloria de fabilca anlericr, € plano de planta desarrcllado
sobre copia el plano da la edificadién antesior oon indicacion de
las obras nuevas ejeculadas.

8. Capla de Licencia de Cansltuccion
{3. Pago por verificacion técnica, SI.
10. Tasa adminisiraliva, S1.

0.79
469

3200
190.00

X 15 Dias

P'[q_t:_e_&iniie'n_!g'_

Unidad de Tramite
Documentario

~| nsTanciAs DE RESOLUGION DE REC

gutorigad.._L' p tante
- paratesolver -

Unidad de Cataslro y
Ordenamiento Terriforial

. ‘Aprobaclony

- Reconslderaclan

Gerencia g2 Desarroflo
Urbaro y Rural

Apelaci

Gerancia Mt

Gonformidad de Obra con Variacion.

1, Formalo Unico de Tramite (FUT).

2. La secdidn del Formulario Unico - FU, cxrespondienie a la
Confonidad de obra consignando ios dalos.

3. Copia literal de dominio expetida pos el Regislro de Predios, con
una anlicpacion no mayor a lieinta (30) dias nalurales.

4. kN caso que el solicriania no S&a & Profretano del predo, se
debera presentar adsmas la documentacion gue acredite que
cuenla con dicho derecho.

5. Sl ¢l solicitante s una persona juricica & acompafara la
vigencia de pader expedido por el Registro d2 Personas Jurldicas
con una anficipadion no mayor a frednta (30) dias naturales.

Graluilo

- M aa B fff
Flaposmmeito &
Y Plesupuesio

i LL&N\JQQ.;"

X 15 Dias

Unidad de Tramite
Documenlario

Unidad de Calastroy
Ordenarmiento Termitorial

Gerenca de Desarrolio
Urbano y Rural

Gerencia Mu
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO - TUPA - 2017
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

MODULO 4: OBRAS, CATASTRO Y FISCALIZACION URBANA

B2 T 1 INSTANCIAS DE RESOLUGION DE REC
‘|- Plazo para . e e 25 e o T
““-Resolver’ st e Aloridad competente T
tendlas lp!a t?e! Prccgdimlento- * pararesolver © vt e T i
Apro chony, - Apelacl
6. Planos de replanteo: un juego de coplas de los planos de
Base Legal: ubicacién y de replanteo de arquilectura (plantas, cortesy
cleyadones) con las mismas espedificac. da los planos del
Ley 27572, Ley Orgénica de Municipalidades, publicada el 26/05/2003 {proyecta aprobado (versidn Impresa y digital). Firmados por el
responsable de obra y el propletario, que al conciuir el ramite seran
Ley 29030- Ley de Regulacion de Habiltaclones Urbanas y Edificacion consencados por la municipalidad parte del expediente. .
D.Leg. 4287 - Ley que modifica laLey N°20080 7. Copla de Licendia da Conslruccion *
0.8 N°.605:2017-VIVIENDA - TUO de laLey N"25090 8. Pago por verificacion técnica. SI. 079 32.00 .
0.5 N011-201/-VIVIENUA Reglamento de Licencias de Habitacion ‘ .
Urbana y Livendias de Ediicacion 9. Tasa adminisiraliva. SI. 4.69 190.00
10. Copia de aulovaluo vigente.
1. Fermato Unico de Tramite (FUT). Gratuilo
Conformidad de Obra sin Varlacion. 2. FUE; Dedlaratoria de Fabrica - dos juegos
3. Declaracian Jurada firmada por € profesional responsable de
obra, manisfestanda que la obra se ha realizado confarms alos
nlanos aprobados con 1a licendia de edlficacion
4. Capla leral de dominio expedida por el Reglslro de Predios, con
wna anficipaddn no mayor a lreinla (30) dias nalurales.
Base Legat 5. £n caso que el solicilante no sea el proplelario del predio, se
X . i debera presentar ademés la documentacion que acredile que
Ley 27572, Ley Organica ds Municipalidades, publicada el 26/06/2003 cuesta con dicho derecho. .
6. 51 el solicilante es una persona juridica se acompafiara ia . = :
; vigenda da pader expedido por el Regisiio da Personas Jurldicas X 15 Dias Unidad da Tra!rwke Unidad fie calas!_rog_r Gerenda da Desarrallo Gerendia Mt
Ley 29080- ey de Reguladin de Hebilaciones Urbanas y Eolficacion§com Una anfcpacidn no mayor a wreinta (30) dias naturales. Do d o lo Terilosial Urbano y Rurel
7. Copia de Licencia de Conslruccién
D.Leg. 1287 - Ley que modfica la Ley N°29080 8. Tasa adminisiraliva. Sl 469 190.00
0.8 N°.G05-2047-VIVIENDA - TUO da la Ley N°28090
1.5 NY011-201/-VIVIENUA Reglamento de Licencias de Habillacon s
\ibanz y Licendas de Edicacon FQA Pago por verificacion técica. SI. 079 3200
10. Copla de autovaluo vigenle,
* NOTA- Con la Conformidad de Obra - sa devolveran cos juefjos
de plznos sellados para su inscripcion en los Regisiros Publicos
“a3 B \ ’
s Sanig ¢
o iﬁe" "‘3?,\ Y 4
Pp s =T
CAPRAL & y edniento  &F - I 1
5. Jpussto s o
GO b

e
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

MODULO 4; OBRAS, CATASTRO Y FISCALIZACION URBANA

i : *|-Autoridad compelents ===
lnlcilo del Procedimiento” | - AR
¥ Bl T -o- o}, C-nprobaclony
; = - Reconslderacion
i T — - 1. Formato Urico de Tramite (FUT). Gratuito
 Conceclon de Alveolos, Canferas de Rlo yfo de Cerro cedida por : i ; ;
la Municlpalidad Distrital de Santa Warla del Valle 2. Plano de ubicaddn y locaizacidn, suscito por el profesional respe
3. Pago por m3 de agregado.
4. Concesion de material - Horrlgdn. S/ 020 8.00
07 D Unidad da Trairile Unidad de Calastroy | Gerencia de Desarrollo G —
7 lpase Legal: 5. concesion de material - Placka. 81, 0.10 400 - Documentario Ordsnamienlo Tersitorial Utbano y Rural prencla
Ley I 28221, 6. Concesion de material - areana gruesa. 8. 0.25 10.00
{Ley 27972, Ley Orgénica de Municipalidades, prblicada ¢l 26/05£2083 | 7. Concasion de malerial - arena fina. S1. 025 10.00
. 1. Formato Unico de Tramite {FUT). Gralulo
Gopla de Planos SEGUN FORMATO CIU ) ) Al
2. Tasa adminislrativa. S7. 0.37 16.00 %
Base Legal Formato A-4 0.01 0.50
Ley 27806, At 10. Ley Organica de WhelgnaEdades, Ley N° 27444 F
0l A3 0.02 1.00! P . »
3 #ri 69, indso 1. R 5 Dias Unidad de Trantle Unidad ds Cataslro y CGerencia de Desarrollo Gl
Formato A-2 0.07 3.00 Dacumentasio Ordenansento Terilorial Urhano y Rural
Formalo A-1 0.15 6.00
Formalo A-0 025 10.00
Farmato Digital CD 025 10.00
NOTA: (Solo para Planos exisienles en el Archivo dela
Municipalidad Dislrital).
Consirucclon da Veredas, Bermas yio Remodelados de las Vias  {1. Formato Unico de Tramile (FUT). Graluito
en Areas Plblicas. Se debera indicar el niimern de ficenda de obra.
2. Proyeclo aprabado por enfidad compelente que induya planos, De ser procedente 0. 1xm2xVA
9aee Legal: memoria descriptiva ¥ presupuesto suscsitos por el profesional (min. sf. 20.00)
responsable.
t.e 27972, Lay Organica de Munidipalidades. Ley ; Unidad de Tréamil Unidad de Calasl Gerendia de D )
1 < g 3. Pago por los derechos correspondentes: 5 nida mie i aslroy enda de Desarrallo .
27444 Pracedimiento Aduiisiraivo Genersl 10 Dizs Documentario Ordananienta Terrtorial Urbanoyy Rural Garsitn e,
1 ey 29090 - Loy da Regulacion de Hatdlsciones Urbanas y Edificaciont 4. Copla de Auloavalio vigenle
0).Leg. 1267 - Ley que modiica la Ley M*23080 * Pago por inspecdion técnica. 81 079 32.00
0.5 8°.006-2017-VIVIENDA - TUO de'a Ley 3729080 * Tasa administraliva. S/ 0.94 38.00
23,5 347011-201 /-VIVIENUA, Heglamerio de Licencias de Hatsiacon
Wibana y Licendas de Edificacion
Coplas de Expedientes Tecnicos Ejecutadas por la Municipalidad : , "
ylo Via Canvenio. 1, Formato Unico de Tramite (FUT). Graluilo oy
o ; ; e
1 iBase Legal: ¥ 03 Cias Unidad deTra[me Unidad de Calssifa y Gerendia de Desarrollo G e
Ley 27444, D.S. N° 006-2017-JUS 2. Derecho de pago (segiin costo da reproducdion).ST. Costo reproduccién Documentario Ordenamiento Teritorial Urbano y Rural
Ley 278086, de Transparencia y Accesoa la Informaclon Pibllca (::"
e
e
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| MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

“pAfio Del Buen Servicio Al Ciudadano”
UNIDAD DE ABASTECIMIENTO

TERMINOS DE REFERENCIA
PARA LA CONTRATACION DE UN RESPONSABLE TECNICO DE LIQUIDACIONES

I.  GENERALIDADES

1. Objeto del Servicio

A Contratar los servicios de un Responsable Técnico de Liquidaciones, para que preste
servicios en la Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural de la Municipalidad Distrital de
Santa Marfa del Valle para: Asistir a las drea usuaria en el elaboracién de liquidaciones
de obras, realizar el cierre de los proyectos en el Banco de Proyectos, apoyar en el
cierre presupuestario en coordinacién con la Oficina de Contabilidad, revision - de
liquidaciones por administracion directa y por contrato, apoyo a la Gerente de GDUR en
la elaboracién de resoluciones, elaborar informes y otros designados por el gerente,
realizando las coordinaciones con las unidades usuarias.

2. Dependencia, unidad organica y/o area solicitante
Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural.

3. Dependencia encargada de realizar el proceso de contratacion
Oficina de la Unidad de Recursos Humanos.

[Il. PERFIL DEL PUESTO
e S en e DS SRR DETALLE
- Minimo de 1 afio laborando en el Sector Pablico.
Experiencia - Minimo de 1 afio como liquidador de obras en el area dg

Liquidaciones del Sector Publico y/o privado.

Infraestructura, Desarrollo Urbano, Sub Gerencia de Obras

- Coordinacion.
- Analisis y Sintesis.

Competencias M .
P - Organizacion de la Informacion.

nivel de estudios

- Cooperacion.
Formacién Académica, grado |- Ing. Civil, Arquitecto y/o Bachiller en la carrera de
académico y/o Ingenierfa Civil, Arquitecturay afines.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

“Afio Del Buen Servicio Al Ciudadano”
UNIDAD DE ABASTECIMIENTO

Cursos y/o estudios de el Uso del Sofware Educativo con los paradigmas|
especializacion (debidamente Algoritmico y Heuristico de la Informatica”.

Certificado del Médulo Bésico del Programa CREER PERU.
Certificado de Computacion.

Curso Integral de : “Contabilidad General”

“| Curso de Capacitacion Docente en Computacion Basica vy

YV VY

Seminario Taller: “Actualizacién Informatica”.
Seminario Integral: “Gestién de Almacenes e Inventario de
Bienes”, realizado en la ciudad de Huanuco.

certificados)

Y V

IIl. CARACTERISTICAS DEL PUESTO Y/O CARGO
Principales funciones a desarrollar:

1 _ Asistir a las areas usuarias en la recopilacion de documentos.

2 - Elaborar proyectos de resolucion y coordinar con el Gerente y los funcionarios
competentes para la revisiony la materializacion de la misma.

3 - Gestionar ante las areas usuarias/técnicas la emisién oportuna de las conformidades u
observaciones de las liquidaciones de obras.

A —  Elaboracién de liquidaciones de obras.

5 - Revisién de liquidaciones de obras por administracion directa y por contrata.

6 - Cierre de proyectos en el Banco de proyectos.

5 - Transferencias de obras a los diferentes sectores, seglin corresponda.

s - Revisar y atender informes de liquidaciones de obras en forma oportuna.

5 _ Realizar diferentes informes, segtn lo requerido por el Jefe inmediato y / o funcionarios.

10 | - Coordinar con el Contador de la Mu nicipalidad para el respectivo cierre financiero.

- Registrar Cierre de proyectos en el sistema de aplicaciones informéticas del Invierte los|
11 proyectos liquidados.
o | Apoyo en la gerencia de desarrollo urbanoy rural en todo lo solicitado.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

“Afio Del Buen Servicio Al Ciudadano”
UNIDAD DE ABAS TECIMIENTO

CONDICIONES ESENCIALES DEL CONTRATO

 CONDICIONES

. DETALLE

Lugar de prestacién del servicio

Municipalidad Distrital de Santa Marfa del Valle — Calle
Leoncio Prado s/n — Plaza de Armas.

Duracién del contrato

Tres (03) meses desde la suscripcion o vigencia del
Contrato.

Contraprestacion mensual

S/. 2,500.00 (Dos Mil quinientos con 00/100 Soles).
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

MODULO 4: OBRAS, CATASTRO Y FISCALIZACION URBANA

) ) o))

) ) ) )

o

DERECHO DE TRAMTACION ¢) | msTanciAS DE RESOLUCION DE Rt
o del Propsdiinlents. | ioddad canpetonte [~ T
rden S e e e -para‘resol 2 T Mg : :
3 g : e oo ) 7 -Aprobaclony .
|- - Reconsideraclén Aol
E::\:;;uccién de Camaras de Registro Sub Estaclon Sanitarias o %, o4 Unico de Tramite {FUT). Gratuito
JBase Legal: 2. Plana de ubicadan y localizacion
51 2 In 6n Sl 079 32,00 i Unidad de Tramite Unldad de Calaslroy | Gezencia de Desarrallo fi
specl 03 la Documantario Ordenarrento Territorial tirbano y Rural Gerencia
Ley 27972, Ley Organica de Municipalidades. Ley g
27444, Procedimiento Adminisirative General, 4-Derecho denago. 1. o 20000 .
5. Copia de autovaluo al dia.(de ser el caso)
Construcclon de Ralmpas en Zonas donde Existen Areas Verdes 1. Fomalo Unica de Tramita (FUT). Graluito
con Roluras de Pavimento. s
Base Legal: 2.- Deracho de pago x rolura de sardinel o vereda (maximo 3m). S1. 346 140.00
52 03 Dias Unidad de Tramite Unidad de Calaslroy | Gesencia de Desarrolio ST
Ley 27972, Ley Organica de Munidpalidades. Ley Decumentario Ordenarmienla Terilorial Urhano y Rural n
27444,Procedimienlo Adminishiafivo General,
Mota: El administrado repondra el pavimento
Duplicado de Gerlificado d= Ublcacion Predial. 1. Foarato Unico de Tramite - FUT. Graluilo
53 |Baselegal 2. Pago por dupiicado. Sf. 025 10.00 03 Cias Unidad de Tramile Unidad de Cataslroy | Gerencia deDesarrollo | oy
Loy 27444, Ley do Procedmiznio Adminisl. General Documentario Ordenamiento Terilorial Urbano y Rural
Ley 27972, Ley Orgénica de Munidpalidades,
FICHAS CATASTRALES 1. Formato Unico de Tramite (FUT). Graluito
Base Legal: ¥
Ley 29080 - Ley de Regulecion de Habilaciones Urbanas Y . .
Cdificaciones 2. Copla de lilulo de propledad o minuta insciilo en registros piiblico 10 Dias
D.Lag. 1267 - Ley que modifica la Ley N°20090 3. Copla literal de dominio ylo hoja informatica RR.PP.
0.6 N°.006-2017-VIVIENDA - TUO de [a Ley N°29030 4. Autovaluo vigenta .
54 §0.8 NU1-201AIVIENUA Regiamento do Licencias de Hobinacon Unidad de Tramite Unidad de Catastroy Gerendia de Desarrolio Gorondak
Urbana y Licendias de Edlicacion 5. Derecho de Tramile SI. 079 32.00 Documentario Ordenamdento Terriorial Urbano y Rural ;
Ley 27972, Ley Organica de Municpalidades, publicada el 26/05/2003.
Ley 27444, Ley de! Procednento Administrativo
&
R
L]
L k]
Loy
ey

L)

o



) ) )y ) ) ) ) )

I,

))

))

DOy O N D)) ) ) )

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO - TUPA - 2017
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

1ODULO 4; OBRAS, CATASTRO Y FISCALIZACION URBANA

) o))

V)R Y.

)}

g ST
'DERECHO DE TRAMIT

ActGN'n'

ENOMINACIONDEL PROCEDIMIENTO

. ‘Resalver - -
1 . (endias- -
7 hablle

;.PjazO'p:ir'a, i

Inicio del Procedimlento

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE R

para resolver -

Autoridad :émpeiénle 2

- . Aprohaclony
‘Reconsideracién

© Apela

55

cha Informaliva de Aslgnaclon de Codigo de Referenclas
Gatasirales.

Base Legal

Loy 27872, Ley Organica de Municipalidacies

Ley N° 27444, D.8 0068-2017-JUS

1. Formalo Unico d2 Tran#e- FUT.

2. Copla del documenta de propledad.
3. Copia de autovaluo vigente,

4, Plano de Ubicacidn y Localizacion,
5. Tasa adminisiraliva. S

Gratuilo

0.79

32.00

X 10 Dias

Uriidad de Tramile

Unidad 62 Cataslro y
O ienila Terrilorial

Dac

Gerencia de Desarrollo
Urbano y Rural

Gerencia |

Independizaclon ylo Parcelacion de Terrenos

Risficos
Base Legal:

Ley 27972, Ley Organica de Municipalidades, publicada ef 26/06/2003,

Ley 28090 - Ley de Reguladon de Habillaciones Uthanas y Edilicacion

D.Leg. 1287 - Ley que modifica la Ley N°29090

D.S N°,006-2017-VIVIENDA - TUO de la Ley N°29080

1.8 MU011-201 -VIVIENUA,Reglamento de Licencias de Hablilacon
Urbana y Licendias de Edificadan

-|1a trama urbana mas cercana, sefialando el perimetro y el reflieve

1. Formato Unico de Tramite (FUT).

2. Formulario Unico-FUHU, debidamente suscrito por el sollctante ¥
tlos profesionales resnansables

3, Copla literal de doninlo, expedida por €l Registro do
Predios, en originaly  copla, con una anlicipacién no mayes a
30 dias naturales

4. Copia de Autoavallio vigenle

5. En el caso que ¢ sofictante de la habllitacién urb. no sea el
propietario del predio, adamas debera presentar fa documentacion
que acredile que cuenla con dereclio 8 habilitar y de ser el caso, a

edilicar,
6. En el caso que ¢l soficitante sea una Persona Juridica, se

acompaitar vigendia da podar expedida por el Regislro de
Personas Juridicas.
7. Declaradidn jurada e inexistencia de feudsalarios,

pi

8. Docy i6n técnica ¢ por:

*Plario de planeamiento iregral con la propuesta de Integracion a

con curvas de nivel, usos de suelo aportes nommalivos,
georaferenciados a la red geodésica nacional, referida al datum
oficial, en concordangia con &l plan de desamollo urb.aprobado pro
fa municipaldiad provincial:

*Plano de predio ristico matriz, indicando perimelro, linderos,
area, curvas de nivel y nomenclatura original, geoeferenciados a la
red geodésica nacional, referida al datum oficial.

*Plano de independizadion, seflalando la parcela independizada y
la parcela remanente, indicando perlmelro, inderos, area, curvas
de nivel y nomencatura otiginal, georelerenciados a la red
gecdésica nacional, relesida al datum oficial. Guando corresponda,
el plana de parcelacion idenfificara el nimero de parcelas con los

*Plano de ubicacian y localizacion del lerreno mafriz, con cocedena

sufifos del previo maliz. T,

Graluito

X 15 Dias

Unidad de Tramite

Unidad ¢ Calaslia y
Qe iento Terrlorial

D

Gerendia de Desarrolio
Urbano y Rural

Gerencia N



1)) 0103 ) ) Y ) r N )Y )y ) ) DN N N N N N DO N N ) )N ) YRRVIDVID VD) ) L R LR

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO - TUPA - 2017
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

MODULG 4; OBRAS, CATASTRO Y FISCALIZACION URBANA

Y

DEREC

0 DE TRAITACION ()| - - -

| ISTANCIAS DE RESOLUCION DE RI

- Autoridad-competente
©- “pararesolver - -

espl Inlofo del Frocadimiento- : £ o
{en dla A .
habiles) - | ’ . Aprobaclon y

'_ Reconsideracion. ; Agels

*Memotla descripliva indicando aréas. finderos y medidas
perimétricas del predio makiz de la pordion indenendizada v el

9, Cerdif. de inexist. da restos arqueologlcos, en aquellos casos en
quo €l perimelro de 4rea a hebililar se supeiponga con un &rea
previamente declarada coma parte Integranle de! Patrimonio
Cullural de la Nadion.

10. Pago por Verificacdién Técnfca, 8L 296 120.00
{4. Tasa Administrativa. Sf. 1.98 80.00 X
12. Visadion de planos y memaria. S/, 259 105.00

Nota:
La independizacion de precios risticos Y la habifilacién urb.pueden
realizarse

en un solo procediniento, en este caso, la comisién lécnica
verificara ambos procedimientos simultneamente.

1. Formalo Unico de Tramile (FUT). Gratuito
2. Documenlos sustentalorios, X 20 Dias Unidad ds Tsé{rila Unidad de Calast‘ro y CGesenda de Desarrallo
Base Legal: 3. Copla del titulo de propledad. < Documeniatio Ord la Terrilarial Urbano y Rurat

Ley 27972, Ley Organica ée Municipalidades 4, Tasa administrativa. S1. 0.79 3200
Ley 27444, D.S. N° €06-2017-JUS

Inspecclones Diversas.
Gerenda b

Motlalldad A y B: Aprobacién Aulemética
1. Formato Unico de Tramile (FUT).

Graluito

2 Formulario Unico de Edificacianes -FUE, consignando los dalos
requeridos,

3. Copla literal de dominio, expedida por el Regisiro de Predios, con
una anligiedad no mayor a treinta dfas naturales.

4. Copia de Auloaval(io vigente

5. En el caso que e} solicitante de la licendia de edific.no sea ol
propielario del predio, se debera presentar ademas la
documentacion que acredile que cuenta con derecho a edificar,

g

6. Si el solicitante es una persona Juridica, se acompanara vigendia

de poder expadida por e Regislro de Personas Juridicas con una o
vigencia no mayor a freinta (30) dias nalurales.

£. FIAN0 0B UDICAGION Y PIANG 0B piania e 13 00ra a gjecular. tn e

R caso de ampliacion, remodelaciones de Inmuebles, que cuenlen 7 e

Licencla de Edificacian - Modalidad Ay B con licendia o dedlaratoria de fabrica, el plano de planta se % ol de g

d ﬂ,

f

¢d

,.
3

8 ,

desarrollara sobre capia del plano de la edificacién existente, con i
indicacitn de las obras nuevas a edificarse. El plano de planla se
dasarrollara sobre copia del plano de la edificacion exislente, con

indiraniAn da loe ahvac avavac 2 arlfirarca

T
25
=

Aunicingg;

i

Y
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO - TUPA - 2017

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

MODULO 4; OBRAS, CATASTRO Y FISCALIZACION URBANA

AR ER))

Ley 25090 - Ley de Reguiacion de Haldlaciones Urbanas y
Edilicaciones
D.Leg. 1267 - Ley que modifica fa Ley #"28090

D.S }°.008-2017-VIVIENDA - TUO de |2 Ley N°29090

1.5 H°011-201 -VIVIENDA, Reglamento de Licenceas de Habiltacon
Urbana y Licendias de Ediicacion

Ley 27444, D.S. N° 008-2017-JUS

Ley 27972, Ley Organica de Municipslidades

E TRAMITACION ()|

GALIFICAGION -

8, En el FUT deberé conslar &l sello de pago dela aulofiquidaclon.
9. Pago pos Ingpendian técaica S/,
10, Tasa Adminstaliva. S1.

11. Derecho G kcencia

Solo para los sigulentes casos, los requisitos adiclonales a pre
3) Para Vivienda Unifamiliar de hasla 120 m2 conslruidos y siempre
que seafa Grlca edificacién que consliluya en el lote, se podra
oplar pot ¥a adquiclcion. Planos del Banco de Proyecios dela
IMunicipatdad.

a-1 Planes de arquilectura firmados por un arquitecto colegiado.
2.2 Planos dz estrucliras elaborados y frmados por Ingeniero civil
4.3 Carta de responsabilidad de obra segiin formato.

b) Para Ampliacian de viienda unifamifiar, cuys edficacion cfiginal
cuente con laficenda de obra y dedaraloria de fabrica. B requisito
es Igual que en el inciso a).

) Para la demoficidn total de Edificaciones, siempre gue no
constiluyan parte integrante del Patimonio. Cullural de fa Naciony
donde se wifizan fos explosivos, presenlaran:

2.2 Planos dz estructuras etaborados y firmados pof Ingentero civil

a3Calade responsabilidad de obra segln formato.

Puedsn acogarse a esta modalldad:

a. La remodciacitn de uns edificacidn, sin modificacién estructural
ni aumerdo da drea conslruida.

b. La construceian de cercos de mas de 20 m hasta 1600 m de long
¢. Las otxasmenores, segiin lo establedido en el Reglamanto
Nadional ds Edilicaciones.

d. Las obwas de caracler mililar de las Fuerzas Armadas y las de fa
Policia Nacisnal sl Perd, asi como los establecimientos de
reclusion penal, losque  deberan ejecutarse con sujecion a los
Palilicas éa Acondidonamiento Terrlorial y Desarrollo Urbano.

079
573

0.5% del VOC

32.00
2320

15 Dias

-'-li"iic.;%d'd'e_'l Procedimlento.

Unidad de Trémile
Doct lani

Order

“Aulorldad competerte [
" “pararesolver |

Unidad de Calastra y
jento Temitorial

s Aﬁrqba‘c}_éh,y

- - Reconslderacién

Gesenda ge Desarrallo
Urbano y Rural

Apelas

Gerencia b
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MODULO 4: OBRAS, CATASTRO Y FISCALIZACION URBANA

Yy )i o))

CALIFICAGION

valuaglon Previa-

lelo el Procediimlento.

“Auloridad competent
" pararesolver -

) Aprobaciony

" Reconslderacion -

| Apela

{riodatidad C: Con Evaluadion Previa por Revisores Urbanos
Comisity) Técnica (30 dias habiles)

1. Fosaalo Unico de Tréwite (FUT).

2. Foanlario Unico de Edficaciones- FUE, consignando dalos

1 s en forma dara.

3. Copla lileral da dorrinio, expedida por el Registro ds Predios, con
unz anligliedad no mayo a 30 dias nalurales.

4. Copia autoavaliio vigente

5. En¢aso que el soficifante de la licencla de edificacion no sea el
propialario del predio, se debera presenlar ademas la
documentadian que ecredite que cuenta con derecho a edilicar.

5. 51 el soliatante €5 UNa parsona JUriaica, Se acompanara vigenaa
de poder expedida por ef Regisiro de Personas Juridicas con una

vinenda no mavor a treinla (30) dias naturales,
7. Cericados de Factibiidad de Servidios, para obra nueva de

Wiends Mullifamilia o fines dilerentes 2l de vivienda,

8. Docsmenlacion fécnlca suscrita por el fitular y los profesionales
respossables del proyedo, 13 misma que estara compuesta por:

8.1 Plano de uticacion y localizacion seglin formato

8.2 Pianos da Arquileciura, Estruclura, Inslalaciones Sarilarias,
Eléeiricas, Cleslicinecinicas y Gas. De ser el caso, finnados y
sefiados por los profesionales responsables del proyecioy por el
propielario, acompafizndo las memorias descriplivas pos
especialidad.

5.9 FEEID UB DUSIBIITENNU U8 EXCHVAOUINIES. UB SEI &1 Gase Y Uy
asuerdo con lo establecida en el articulo 33 de fa Norma E. 050 del
RE, acompafiando lemoria descripliva en la que se predse las
ceraieristicas de las excavaciones y las edificaciones colindanles,
conindicacion expresa del niimero de pisos y sotanos; la memoria
drhara enmolamantarsa ron folns

Graluite

1.6%VOC

hasla
3000m?2 de

&rea consl.

1.4% VOC de

3000.1 m2

hasta
10000 m2

1.3% voc
de 10000.1m2
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TEXTQ UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO - TUPA - 2017 :
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

MODULO 4: OBRAS, CATASTRO Y FISCALIZACION URBANA

| INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RE

.| Autoridad competente
* para resolver S

i ) Aprobaclon y

. : Reconslderaclon -~

Apelal

9. Béliza GAR (Tedo Riesgo Conlratista), segln las coraclerislicas
de la obra a sfersiarse, con Una coberlura minima por daftos 1.2% VO de
maleriales ¥ pessonales a ferceros, como SCTR - Seguro
Complementario da Trabajo de Riesgo previslo enfa Ley 1 26790,
Ley de Modemizacdion de la Seguridad Social en satud. La pdiza
tendra vigencia durante lodo ¢l periodo de ejeciicidn d la Gbra.

20000.1 m2

hasta
10, Antepeoyecto en Consulla Aprabado, de ser el case, 30000m2,

592203 Llcencia de Ediflcaclon Modalidad C 11. En el FUE debera constar ¢l seflo de pago de la awtoiquidacion.
12. Eslutfo de Bmpacio Ambienlal.

13, Pago pas Verilicacion técnica. Sl 0.7901 3200
14. Tasa Adminisgaliva. SI. 5.8025 235.00

*Derecho de Revison por la Comisin Técnica. o informe écaico.
de Raevisares Lirbanos 0.10% VOC. En caso se solicie Licencia de
Edilicacibn para Remodelacidn, Ampliac. o pussla en Valor
Histérico, se debera adiconar: =

1% VOC

16, Copla Eera) de dominlo, en la que consle la Dedlaratoria de mayores de
Fabiica S esld inscrila, o el Celificado de Finalizacion de Obra, o
la Licencga 2 Obra o de Const, de la edificacidn exisiente, en el
caso de no contar con el aslento deinscripcion corespondiente,
expedida por €l Regislro de Predios, con una anfigiiedad no mayor
a 30 dias nalurales. (max. 100 UIT)

30000m2

16. Fresypuasto da obra en base al Cuadro de Valores Unitalios
Oficiales de Eriicacion, s no hublera incremento de &rea lechada; : _ . +
y para l0s cas0s G2 Puesta en Valor Histérico, presentzr X 15 Dias Oficina de Tramile Unidad de Catastroy | Gerencia de Desarroilo
|Presupuesto de Cbra a nivel de subparficas, can coslos uritarios Documentario y Archiva | Ordenamiento Terilorial Urbano y Rural

de mercado puldicados en medios espedalizados indicando la

Gerencla i

fuanle.

17. Planos de plenia da arquileclura diferendlados con sw memoria
juslificaliva por especialidad de acuerdo a lo siquiente: .
“ lanéento da |a fabrica exislente, graficandose con achurados|
a 45° los elementos a eliminar.

*FébricaresuZante, graficindose con achurado a 45° perpeadicular &y
al anlerior, los elemenlos B
Para las obras de Puesta en Valor Histérico., se debeea graticar en et
los planas fos elementos arquilectonicos can vator kistéri
monumental pregios de la edificacion, idenlificindoios diaramenle y
diferenciandose aquellos que seran objelo de restauracian,

reconsicliocin © conservacditn en sil caso.
18. Planos de esiniciuras con Memona Justilicaliva; aiigatornio en
L

n SART 1 miandn coa anracan en
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO - TUPA - 2017
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

MODULO 4 OBRAS, CATASTRO ¥ FISCALIZAGION URBANA

“GALIFICAGION -

| INSTANCIAS DE RESOLUGION DE RE

Hase Legal:

Ley 29090 - Ley de Regulacion de Habillaciones Urbanas y Edificagos
D Leg. 1267 - Ley que modifica la Ley N°29030

0.5 N°.006-2017-VIVIENDA - TUO de la Ley N°28090
1.5 NY011-201 (-VIVIENDA Regiamento de Licencias de Habdtaoon
Urbana y Licencias de Ediicacion

e AR, SR 3 1O GG, ] LUERIG ST HELIaI St
fos demés lipos de obra. En cualquier caso, se diferenciardn
daramente los elementos estruiclurales existentes, los que se
eliminaran y los nuevos y se defaliatn adecuadamente los
empalmes.

19. Planos de Instalaciones cuando sea necesario, acompafados
de meroria juslificaliva, en cuyo CEsU:

20. Aularizacién de la Junla de Propietarios, para proyeclos en
inmuebles con  unidades inmcblarias de propiedad exclusiva y
lienes de propiedad comdn. En caso se slicite fa Licencia de
algtin Tipo de Demelicion no contemplada enfa Modalidad A", se
debera adicionar a los requisilos ya enunciados anleriormente.

1. Licencia ae Construcoon o de Uira, Conomidad de Ubra o
Dedaratoria da Fabyica, en el caso g no constar en el Regisiro de
g&?@%ﬁs&%ﬂmﬁg : gse:gﬁal%i?& dimensionados
adecuadamente, en el que se defneara Ia fabrica a demoler, as!
como de! perfity alluras de 1os invei?ss vecinos cercanos alas
zonas de la edfficacién a demoler, hasta una distandia de 1.50 de
23. Planos de cerramiento del predio, ettando se irale de demoficién

24, En el caso de uso de explosives, aulorizadones de las
autoridacies compstentes (DISCAMEC, Comanda Conjunto ds las
Fuerzas Armadas y Defensa Civil), seguso conlra loda fiesgo para
terceros y copla del cargo de carta a los proplelarios y ocupanles
de las edificacianes colindantes, comuricandoles las fechas y horas
en que se efecluaran las delonadones.

25. Recibo de pago por derecho a evatuacion de comision realizado|
alos coleqios profesicnales

Pueden acogerse a esta modalidad:
a. Las edificaciones para fines de viienda mullifamifiar ylo
condominios que Incluyan vivienda mullifamilfar de més de dinco (5)
plsos vio méas de 3000 m2 de &rea construida,

b. Las edifi para fines c fes de v y las previsk
en ¢l numeral precedente.

c. Las edificadones de uso mixlo con ¥ivienda.

d. Lasint clones que se G flen en bienes cullurales

inmuebles, previamente declarados.

e. Las edificacdones para locales comerdiales, cullurales, cenlros da

T mabes Ho P IR S R

- Aprobaglony

- Reconslderaclon

Apei;u-

e

e
b
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

MODULO 4; OBRAS, CATASTRO Y FISCALIZACION URBANA

Ley 27444, D.S. N° 006-2017-JUS
Ley 27972, Ley Orgénisa de Municipalidades

P ,o_paﬂ

(version y Saias 08 eSpeCiavizEos Gue, SONIGUBITIENIS O en
conjunto, cuenten con un masen da 30,000 m* de area constuida.

I. Las edificaclones para mercados que cuenlen con un méximo de
15000 m2 de drea conslruida,
10. Locales para espectéculos deporgvos de hasla 20,000 ocupanies

Ih. Todas las demas edificaciones ¢ee no se encueniren
conternpladas en las Modalidedes 4, By D.

Resolvar:

K IN_SjAp;czas DE RESOLUCION DE RE

Auloridad co ,

"= 1. pararesolver . * -

"+ Aprobaclony

-| . - 'Reconsideraclon’

. Apela

22.04 Licencia de Edificacion Medalidad D

Modalidade D: Con Evaluaciéa Feesta por Comision

1, Formato Unico de Tramite (FUT).

2. Formulario Unico de Edificacionas FUE, consignando los dalos
de manera ciara.

3. Copia Hteral da dominio, expedida por el Regisiro de Predics, con|
una anligGedad no mayor a 31 dias aalurales.

4, Copia autoavallio vigente.
5. £n caso que el solictanle de (a ficercia de edificacion no sea el

propielario del predio, se debera tar ademas la

{ documentacion que acredile que cuesia con derecho 3 edificar.
16. i e soliclanle es una persona rtdca, se acompanara vigencia

de poder expedida por el Registio de Personas Juridicas con una
vinencia no mavor a treinta (30) dies naturales,

7. Cerlificados de Facliblidad de Semvitios, para obra nueva de
Vivienda Mullitamifiar o fines dfesenles al de vivienda.

9. Documentacion 1écnica suscrita por el tilular y los profesionales
responsables del proyeco, larisma gue estard compuesta por:

9.1 Piano de ubicadon y localizacién segln formalo.

9.2 Planos de Arqui , E s, Inslalac. Sanitari
Eléclricas, Fleciromecanicas y Gas. De ser el caso, firmadns y
{sellados por los prolesionales respoasatiles del proyeclo y por el
propletarlo, acompafiando las memorias descriptivas por

{ especialidad.

is.a Plana de Sostenimianto de Excavatones, de ser el caso y de
acuerdo con fo establecido en arficsto 33 de la Norma E. 050 del
RNE, acompafiando Memoria descipda en la que se preciselas
caracteristicas de las excavadanes y tas edificaciones colindantes,
con indicacion expresa del nikmero de pisos y solanos; la memoria
debera complemantarse con folos.

10. Poliza CAR {Todo Riesge C¢ ), seglin las car

de la obra a ejecularse, con una coberiura minima por dafios
maleriales y personales a tercetas, oomn complemento al Seguso
Complementario da Trabajo da Rizsgo previslo en la Ley N° 26790,

Lev de Modernizacion de la Senudidad Sodial en salud, La pofiza

Gral

uito

1.6% VOC

hasta

3000 m2 de
4rea consl.

1.4% VOG de
2000.1 m2
hasta
10000 m2

de 10000.1m2
hasla

20000m2

12% VOC de
20000.4 m2

hasta

30000m2,

1% VOG

X

mayores de...-
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tendrd vigenda durane todo ef pesiodo de ejecudidn de la Obea. 30000m2

11. Anteproyecto en Consulla Aprcbado, de ser €l caso. (maximo 100

12. En ¢! FUE debera conslar el seffo de paga de |3 autoliquidacion. uir)

13. Conslacia de Hzbililacidn de los Profeslonates que suscriben la

di tacion tacnica.

14. Esfurio de Impaclo Andienfat.

15. Pago por Verificacion lécoica, SL 0.7801 32.00{
16. Tasa Adminislrativa, 81, 6.8025 235.00

En case se solidile Licenda dé Edificacdn para Remodeladon,

fnpEdeion o Puesta en Valor Hislérice, <e deberd adicionar:
17. Capia literal de domino, en la que conste la Dedaraloria de

Fatica sl estd Insaila, o e Ceslificado de Finalizacion de Obra, ola
Licentia de Obra o d2 Conslruoddn de Ia edilicacidn existente, en
el cas0 de no contar con &l asiento de insoipcion comespondiente,
expedida por el Registro de Predies, con unia anligledad nomayes

2 30 dias nalurales.
18. Prestpuesto de obea en hase 3l Cuadro de Valores Unitarios

Cficales de Edificacidn, st no hublera incremanlo de rea techada;
v para los casos de Puesta en Vafor Histasico , presentar
Presupueslo de Obra a rivel de subparédas, con coslos unitarios
de mescado publicados en medios aspecializadss indicando la
fuenle.

19. Planas de planta de arquitectira dferendiados con su mesmsasia
juslificativa por espacisfidad de acuesdo a Ip Sguiante:

*Levaniamiento dela [Bbrica exislente, graficandgose con achuiados|
2 45° los elementos a efiminer.

"Fabrica resullante, graficandose con adhwrado a 45° perp

al anterior, los elementos a edificar.

"Para las cbras de Puesta en Velor Histbrico, se dabera graficar en
[os planos los elemenlos arqUiediricos con vator historico
monumental propios da la edificaddn, idenlificandolos  daramente
y tifesenciandose aquelos qua serdn objsto ds restauracion,

X 15 Dias

reconsirucdon 0 consenvacn en s caso,

Qficina de Traile
Documenlario y Archivo

.A‘u!drldrad‘ mpet

para resolver

Unidad de Galastro y
Ordenarnento Territorial

- --Aprobaciany

Gerencia de Desarralio
Urbano y Rural

" Reconslderaclon |

‘Apelac

8y |

e

.. | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RE:
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO - TUPA - 2017
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

MODULO 4: OBRAS, CATASTRO Y FISCALIZACION URBANA

y oy oy

)

) NI

Base Legal:

D.Le. 1287 - Ley que modiica Ia Ley N°25050

D.5 N°.006-2017-VIVIENDA - TUO de la Ley N°29080
1.5 N¥011-201 /-VIVIENDA Reglamento de Licencias de Habilltacen
Urbana y Licencias de Edificacion

Ley 27444, D.S. N° 006-2017-JUS
Ley 27972, Ley Organica de Municipalidades

Ley 29090 - Ley de Regulacion de Habillaciones Urbanas y Edificaciond Basica (Planlas de procesamientos de produclos)

DERECHO DE TRAMITACION D) |
T L2015

“ifeio el Frocedimlento

Ul Mianos de eslruciuras con Memana Justiicativa; ooligalona en
remodelacion, ampliacién o reparadidn; y cuando sea necesario en
los demas lipos de obra. En cualguier caso, se diferenciaran
clararnente los elementos estructurales existentes, los que se
eliminarény los nuavos y se delallaran adecuadamente los
empalmes.

21. Pianos de Inslalaciones cuando sea rlo, aconparniados
de memoiia justilicativa, en cuyo caso:

222, Auloizacion de 1a Junia de Fropielanos, para proyectos en
inmuebles con  unidadss inmobiliarias de propledad exdusiva y

bienes de oroiedad comiin_ : .
£n caso se soficle la Licenda de algln Tipo de Demolicion no

contemplada en la Modslidad *A*, se debera adidionar a los

requlsitos ya enundiados anlerioimente.
74, Licencia ce Lonsiruccon o de Obra, Conlonmicad de Ubfa o

Dedlaraloria de Fatvica, en €l caso de no conslar en el Reglsfo da
Predias la edificacién a demoler.
24. Plano da Localizacén y Ubicacion.
25. Planos de planta a escala 1/75, dimensionados
adecuadamente, en ¢ que se delineara la fabrica a demoler, asé
como del perfil y allwias de los inmuebles vecinales cercanos alas
zonas.
28. Planos de cetraréento del predio, cuando se lrale de demefidon
27. En ¢l caso de Uso de explosivas, aulorizaciones de las
auloridades compelentes (DISCAMEC, Comando Conjunto detas
Fuerzas Armadas y Defensa Civil); seguro confra  fodo riesgo para
terceros y copia del cargo de carla a los propletarios y ocupantes
de las edificaciones celincantes, comtinicandoles las fechas y
horas en que se efectuaran as delonadones.
28. Redbo de pago por dsrecho a evaluacion de comision reafizado
a los colegios profesionales

Pueden acogerse a esta modalldad:
a. Las edificaciones para fines de Gran Industda 6 Induslia

b. Edificaciones para locales comerciales, culturales, centros de
diversion y salas de espectaculos que, individualmente o en
conjunta, cuenten conmés de 30,000 m? de érea conslruida.

c. Las edfficaciones para mescados que cuenlen con més de
15,000 ni® de area consluida.
d. Locales de espectaculos deportivos de mas da 20,000 ocupantes|

| INSTANCIAS DE RESOLUGION DE RE

~ para resolver

A'u!,_br,id'zid»_;'r,-‘,' e

Aprobaclony -
Reconsideraclan

'Ap_e!a_u

GGoea

-
[4
3
&
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO - TUPA - 2017
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

MODULO 4: OBRAS, CATASTRO Y FISCALIZACION URBANA

1))

))

)}

)}

- | iNSTANCIAS DE RESOLUGION DE RE
MO ‘Apr{i—‘!;ackpn y. ¢ o
.|+ Reconsideracién .| .- pal
L jcencla de Gonstrucclon para Edificaciones, o Ampllaclones de | 1. Formato Unico de Tramite (FUT). Gralullo
Materiail Ristico,
3. Copla de litulo de propiedad
Base Legal: 4, Copia del {limo reciba de pago del impuesto predial.
Ley 22090 - Loy de Regulacion de Habillaciones Urbanasy e
Ediicaclones 5. Plano de dislribucidn.
s D.Leg. 1287 - Ley que modifica ta Ley N"29090 6.Valorizacdn de la obra. X 05 Dias Unided do Trérmite Uridad da Calasray Earendinsatioe( Gerendia |
D.S I*.006-2017-VIVIENDA - TUO de la Ley N°29090 7. Recibo de paga Oocumentarlo Ostlenamieato Temilorial Urbano y Rural
1.8 M7011-2017-VIVIENUA Reglamento de Licencas de Habilitacion .
trbara y Licendias de Ediicacion a. Por inspecdén ocutar. 07801 32.00
" }
Ley 27444, D.8. N° C06-2017-JUS b.Por licendia ( 0.4% de la valorizadén de I obra). "°\'?;°:;Ia:‘5“
Ley 27972, Ley Organica de Munidpalidades ¢. Por deterioro de pislas y veredas por m2. 0.2469 10.00
iiota: El administraco repondra el pavimento
Licencla de Conslruccion para Edificaciones, o Ampllaciones de 1. Formata Unico de Tramite (FUT). Graluilo
aterial Noble. 2. Copia ¢ aulovalio vigente.
3. Copla de tilulo de propiedad
4. Copia del illimo recibo da pago del impueslo predial.
X 5. Plano de ublcadon, arquitectura, estrucliras, instalaciones
Base Legal: eléciricas, inslalaciones sanilarias.,
£ ey 28000 - Lay de Regufacion de Habiltaciones Urbanas y EdIﬁmdonfE.Espsdﬁcadones técnicas,
- 0.Leg. 1287 - Ley que modifica la Ley N°25090 7. Memoria discripliva. X 05 Dias Unidad de Tramite Unidad de Catastroy | Gerentia de Desarrcllo
: 8. Planos aprobados por la auloridad compelente(salud, educadion, Document Ordenarmiento Terdlorial Uthano y Rurz! Gerendia b
.5 1°.006-2017-VIVIENDA - TUO de la Ley N*29090 enerqlay minas, ransporie. elc.) '
1) 5 101 1-201/-VIVIENUA, Reglamento de Licencias de Habillacon L
Urbana y Licendias de Edificadion 9. Valorizacion de |a obra.
Ley 27444, D.S. N° 006-2017-JUS 10. Redibo de pago.
Ley 27972, Lay Organica da Municipalidades a. por inspeccion ocular. SI. 0.78 3200
b. por icendia (0.5 % dela volizacion d a obrel. S1. 0.08 | Veloizadtn
de obra
L}
s
. &
g
(S
" HygatSe ()

St

)}
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MODULO 4: OBRAS, CATASTRO Y FISCALIZACION URBANA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO - TUPA - 2017
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

R

GALIFICAGION”

Plazé'p;[a .

| Autorldad compsle

| sTANCIAS DE RESOLUCION DE RE

a-

para resolver i o
= {7 mprobagtony - of
"} - Reconstdaraclon” | - Apela
/ : e SR E ~ poalt, . - | Megat. - | - :
Liconcla dz Cercado de Material Noble. 1. Formato Unica da Tramite (FUT).
2. Copia de! documento de propledad.
Base Legal: 3. Copia de aulovaluo al dia.
Ley 29590 - Ley de Regulacion de Habiltaciones Ubznas y Edificaciong4. Planos de Ubicacion, Localizacién.
D.Leg. 1287 - Ley que modiica la Ley N°23090 5. Pago por derecho de licendia: De ser proced. s/, 3.00:M.L. Uridad de Tramite Unidad de Galastro y Coahde 6 Desiolio
63 * Hasla 20 m. de cercado lrontal, siempre que el Inmueble no se X 16 Dias Dot Oxtian sty Telicid Urbiano' Rutek Gerencia ?
encuenire bajo el régimen en que coexslan ssccones de
D.5 N°.005-2017-VIVIENDA - TUO de la Ley N°28050 propiedad exclusiva y comdn
1.8 N*011-201/-VIVIENUA, Reglamenta de Licencias de Habilitacion § : ;
Utbana y Licsndas de Edificacion 6. Pago por verificacion técnica. 40% Valor da licencia
Ley 27444, D.S. N° 006-2017-JUS 7. Tasa adminisiraliva. SI. 1.36 565.60
Ley 27572, Ley Organica de Municipalidades
. Farmato Uni ami . Graluito
Licencia dz Gercado de Material Ristico, Taplal, ofros. - Pk Vnico. da Ttémite (FLIT)
2. Copla del documento de propiedad,
3. Copia de aulovaluo al dia.
Base Legal: 4, Planos de Ulicacion, Localizadlén.
54 |Base legal: Ley 27972, Ley Organica de Municipaidades, 5. Pago por derecho de licendia: De ser proced. s/. 1.00xML. ¥ 15 Dias Unidad de Tramile Uridad de Galastroy | Gerenda de Desartolo | (o g
+ A Dox I Crel to Temitorial Utbano y Rural
Hasla 20 m. da cercado frontal, siempre que el inmueble no se
encuenire bajo el régimen en que coexistan secciones de
propledad exdusiva y comin
6. Pago por inspecgian técnica. SIL 0.79 3200
7. Tasa adminisiraliva, SI, 0.99 40,00
Licencia de Demolicion Parcial. 1. Formato Unico de Tramite- FUT Graluilo X 15 Dias 2 e . e p A Gereacia v
2. Copia de! litulo de propiedad, conformidad de obra, Licendia de
Eas bagek Conslruccion de Obra. N
Ly 20050 - Ley de Reguladion de Habilaciones Urbanas y ! .
Edilcaciones 3. Plano de Ublcacion, Localizacion y dislibugion a dernoler.
(j5 Dleg. 9287 -Leyque modifica la Ley N°29080 4. Copla do aulovaluo vigente.
D.5 N°.006-2017-VIVIENDA - TUO de la Ley N°29030 5. Pago por inspeccion écnica. 1. 0.79 3200
.5 N'011-201~VIVIENDA Heglamento de Licencias de Habilitscion T
Urbana y Licencias de Edificacion G. Tasa administrativa. S/ 1.48 60.00
Ley 27444, D.S. N° 006-2017-JUS
Ley 27572, Ley Organica de Municipalidades

670008
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO - TUPA - 2017 T
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

MODULO 4: OBRAS, CATASTRO Y FISCALIZACION URBANA

. | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RE
Resol dimiento Auloridad competents
rden (endias * . para resolver 3 e
¢ 1 hanhes) b Aprabaclon y Apeta
5 e Remqsldgraqtﬁn
e R :. g Mo * Posit. ‘
1. Formato Urico de Trémite (FUT). Graluilo
Modificaclon de Proyeclos (Trazado y Lotizaclén) L (Fun) .
2. Copia de autovaliio vigente,
Base Legal 3. Hofa de Iramite y cuadro de valores unitaros.
4. plano de ubicacién y localizacion, Arquiteclura,plantas, corles y
Ley 29090 Ley de Regulscion de Habillaclones Urbanas y Edificacion( efevacion frmado por el propietario ¥ provectista,
: " = ; ]
o 5. Autorizacion del seclor ylo enlidad de ser el caso. X 15 Dias Unidad de Trérnite Urldad da Cataslioy | GerendadeDesamollo | 0 ooy
D.Leg. 1267 - Ley que modifica la Ley N°29090 D o Ore Urbane y Rural
D.S N°.006-2017-VIVIENDA - TUO de la Ley N°29090 6. Inspeccion Técnlca I 0.79 32.00
1.5 N*011-201/-VIVIENDA Reglamento de Licencias ds Habilitacion
Urbana y Licencias de Edficacion 7. derecho da paga por iramila. S1. 321 130.00
Ley 27444, D.S, N° 006-2017-JUS
Ley 27972, |.ey Organica de Municipalidades
PLANOS CATASTRALES 1. Formalo Unico de Tramite (FUT). Gralullo
(por cada unidad inmobiliario o lole) indicando codigo de predio y codigo de contibuyente
2Plano de ublcacidn en esc. 1/500y perimetrico esc. 1/500 6 .
111000, fimado por
Base Legal: ?rqueda aingeniero dvil. Los casos de lerrenos irregulares, en
y terrenos en mayores a 500 m2. se presentara plano perimelrico
Ley 28090 - Ley de Regulacion de Habilladones Urbanas y Edificacionf ds acuerdo
al campo. Esc. 1/500, 1/1000 6 escala considerable para su leclura
0.Leg. 1287 - Ley qua madfica la Ley N°29080 del plano, con
coordenadas UTM-WGSB4, indicando medidas y angulos, firmados
0.8 N°.006-2017-VIVIENDA- TUO de la Ley N°28080 nor et )
D5 N"011-201/-VIVIENUA, Regiamenio de Licenaas de Habiilacion Uridad de Tramite Uridad do Calastro Gerencia da Desarollo
i iteclo o ing, Civil, i ¥ j
7 JUibanay Licendds de Ediicacion pran oo X b Documentario Ordenarrienlo Texitosial Urbana y Rural Gerancia M
Ley 27444, D.S. N” 006-2017-JUS 3. Certificado de habilitadion profesional
Ley 27972, Ley Grgrica de Munidpalidades :hgr::;as detilulo de propladad o minuta inscrito en regisiros
5. Copla literal de dominio, expedida por el Registro de Predios, con
una anligiedad no mayor a 30 dias nalurales.
6. Plano de arquiteclura si exisliera consiruceion. .
7. Inspeccion lécnica. S1. 079 32.00
. Tasa Adminislrativa.
a) hasla 200 m2. S/,
b) da 200 m2. a 800 m2. S/,
c) de 800 m2. a mas. S/,

870040
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO - TUPA - 2017
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

MODULO 4: OBRAS, CATASTRO Y FISCALIZACION URBANA

) )) ))

.'I'!_\}S’FANCIAS DE RESOLUCION DE RE
“Inlclo il Procedimlsntg’ | Auteridad compelants ===
woL T - para resolver L e
AL S i T © . s i  Aprobaclony
s (Eo-% UM 4050 "= |+ Reconsideraclon
Predeclaratoria de Fabrlca, {. Fomzalo Unico de Tramile-FUT Graluito
; 2. Formuiario Unico de Edificacin - FUE - correspondiente,
B Legl; consignando los datos en forma dara,
Ley 29090 - Ley de Regulacion de Habillaciones Uibanas y Edificaciond3. Tasa adminislrativa, S/, 296 120.00
D.Leg. 1287 - Ley que modifica la Ley N°29050 4, Copla de autovaluo vigenle, % 1 Dlas Unidad de Tramila Unidad de Calastro y Gerencia de Desarrollo Gatidat
88 |0 5 N°.006-2017-VIVIENDA - TUO da la Ley N*25090 5. Pago por verificacién fécnica. 81, 079 32,00 Documentario Ordenarriento Terrtorial | Ukbano y Rural
.S N*011-201 /-VIVIENDA Heglamento de Licencias de Habiltacion «
Urbana y Licendas de Ediicacion a) Valor de la muila de construccién, 10% de VOO
Ley 27444, D.S. N° 006-2017-JUS
Ley 27972, Ley Orgénica de Munidpalidades
Regularizacién de Edificaclones. 1. Fosmato Unico de Tramite (FUT). Graluito
Base Legal: 2. Farmulario Unico de Edificaciones - FUE, coasignando los dalos
de ranera dara.
Ley 29090 - Ley de Reguladon da Habillaciones Urbanas y 3. Copla literal de dominio expsdida por le Regislro de Predios. con
Edificaciones una anlicipacion no mayer a 30 dias natureles.
D.Leg. 1287 - Ley que modifica la Ley N°28090 4. Copia de auloavalio vigenle
5. En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, se
deber4 presenlar ademas la documentacién que acredile dicho
D.S N°,006-2017-VIVIENDA- TUO da [a Ley N*29090 dorathn,
5 o L 6. Si el solicitante es una persona juridica se acompariara fa
D.S N1 1‘2017j-VIVlEN[?A.Rt?‘gI5menlo de Licendias de Habifiladion Vigenda de poder expedido por Reglshios Plibivies, con una & e
Urbana y Licendias de Edficacion anficipacion no mavor a freisnla {30) dias. SEncin,
Loy 27444, D.5. N° 006-2017-U5 7. Constacia f:ie habilitacién de los profesionales que suscriben la
documentacion lécnica.
9 Ley 27972, Ley Organica de Munidpalidades 8. Documentacion 1écnica compussta por: X 15 Dias Unidad de Tramite Unidad de Calastroy | Gerencia de Desarrollo
b - Plano de ubicadién y localizacion segla formato, Documenlario Ordenamiento Terrilorial Urbanoy Rural
- Planas de Arquil, firmades por el profesional verificador.
8. Carla do seguridad de obra, firmada per un ingeniero civil colegia
10. Pago por inspeccion Técnica. S1. 0.79 32.00
11. Tasa Adminisirativa. S 5.19 210.00
12 Derecho de revision por la Comision. 05%VoC
13. Derecho de licencia.
De 0 hasta 3 000m2 1.5%V0C
De 3 000.1m2 hasla 10 000m2 1.4%VOC
Da 10.000.1 hasta 20 000m2 13%VOC e
De 20 000.1m2 hasta 30 000m2 1.26V0C L T2
De 30 000.1 2 mas, hasta un maximo de 102 UIT 11%VoC - o
. o=
Valor de la mulla de conslrucdion. 0% de VOC
el I,
£

by
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO - TUPA - 2017
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

MODULO 4; OBRAS, CATASTRO Y FISCALIZACION URBANA

| _Plazo para ; B gk
"_-Resolver: Auloridad compefente -
: para resolver e ot
e (NI “ Aprobagiony: 3 :
- Reconslderacion __Apgla
) : BN .

Promoclon Edificatoria. 1. Foamato Unico de Tramite-FUT
Base Legal: Para el caso de proyeclos que se planteen a base de repeliciones

de médulos tipicos da vivienda, y se ejeculen dentro de los

§programas de vivienda de interés sodial entendidas éstas como
unidadss de vivienda con un area raxima de 40 ¥, la Licendia de
Edificacion se exigicd y traniitar en un solo expedients
{adminisiralivo, espacifica las unidades p aque se
1efiere, generando un Unico derecho de lramite. .
N Tasa adve-nmslralwa. Sl 2.96 120,00 % 10 Dias Unidad de Tramgta Unidad de Calastoy | Gerendia de Desaroio § . 00

Inspecadn técnica, S, 079 3200 0 taii Ordonarnianio Teritodal Urbano y Rural
Ley 29090 - Ley de Regulacion de Habillacionss Urbanas y Edificaciond " Unidad habitacional tipica o Gnica 100%
D.Leg. 1287 - Ley que modifica fa Ley N°29090 * Dz la segunda a la décima repelicidn 50% cada unidad
D.S N°.006-2017-VIVIENDA - TUO de la Ley N°28090 " Dela 11° a la 50° repelicion 25% cada unidad
0.8 N*011-201/-VIVIENDA Reglamento de Licencias e Hatrlilacion . i
Urbana y Licendias de Edificacion * Dela §1° ala 100° repeticién 20% cada unidad
Ley 27444, D.S. N° 006-2017-JUS *Dela 101° ala 1 000° repeficion 10% cada unidad s
Ley 27972, Ley Organica de iMunicpalidades * 1445 de 1000 repeliciones 5% cada unidad
Prorroga del Plazo de Vigencia de Licencia de Edificaclon (12 1. Foamato Unico de Traunite (FUT.) Gratuilo ?
meses Galendario) 2. Copla de la licenda de obra autenticada
Base Legal: 3. Pago por derecho de tramite. S1. 1.36 55.00
Ley 29080 - Ley de Regulaction de Habillacioes Urbanas y
Edificaciones _ . 5 .

" {D.Leg. 1287 - Ley que modiica la Ley N°29090 X 10 Dias U"r‘d“"e Aromres Cumdad ® Cf;aslm’f ; GE’E:;‘:;;G ':::;T"E" Gereacia ¥
D.S N°.008-2017-VIVIENDA - TUO de la Ley N°23090 ¥
1.8 N"011-201 /-VIVIENUA Reglamento de Licencias de Habiitacion
Urbana y Licencias de Edificacion
Ley 27444, D.S. N° 006-2017-JUS
Loy 27972, Ley Organica de Municpalidades
e = TR

Hasepclon da e E) Dox:Emprosas| de b Fomato Unico de Tranile (FUT). Gralilo
| Servicios. .
Base Legal 2.Plano de Ublcadén,
Ley 29090 - Ley de Regulacion de Habillaclones Urbanas y Edificaciond3. Plano de Replanieo.

4 D.Leg. 1287 - Ley que modifica ta Ley N°29080 4. idemoria Descripliva, i oG Uridzd da Tranite Uridad g Cataskioy | Geranda de Dessnofo ez
D.8 N°.006-2017-VIVIENDA - TUO de la Ley 129080 15. Expédiente Técnico. Do i Orc jenlo Tesilcrial Urbanoy Rural Gerencia M
1.8 NU11-201 -VIVIENDA,Kegiamento de Licencias de Habililacion . .

Urbana y Licencias de Edificacion 6. Inspacaion Técnica. S, 079 3200
Ley 27444, D.5. N° 006-2017-JUS 7. Derecho de Pago. 81, e?
Ley 27972, Ley Organica de Municpalidades =
i Ly
o
e

o
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO - TUPA - 2017
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

MODULO 4; OBRAS, CATASTRO Y FISCALIZACION URBANA

==
~
-
=

=

-

o

-1 Auforidad com| tente’

e ] pararesof : .-A e N
. hablles)- = .- Aprobaciony -
> * ' Reconsideracion {:pe!;
1. Formato Unico da Tramite (FUT). Graluilo L
Reclificacion de areas, linderos y medidas perimetricas 2. Formulario Unico-FUHU, debidamante susarilo por f soficiante y
los profesionales responsables
3. Copia teral de dominio, expedida por el Registro de Predios, en
original y copia, con una anlicipacion no mayor a 30 dias nalurales
Base Legal: 4. Copla de Auloavallio vigente
5. En el caso que ¢ solicitante de la licencia ds habilitacion urbana
na sea el propletario del predio, deberd presentar la documentacion
Ley 29090 - Ley de Regulacion de Habiltaciones Urbanas y qua aciedle gue cuenla con derecho a subdividir y de serela
Edificaciones edificar,
6. En el caso que ef soliclanle sea una persona jurid., se ) . )
7  acompaiiara vigendia de poder expedida por Registros de Persanas| 15 Dias Unidad ¢e Tramée Unidad da Catastroy Cezenda de Desarrollo Alcal
D.Leg. 1287 - Ley que modilica fa Ley N°23090 Suricicas. Documentario QOrdenamiento Termilorial Uibano y Rural
0.5 N°.008-2017-VIVIENDA - TUO de la Ley N°29080 7. Documentacion técnica carnpuesla por: .
.5 NTUTT-2U1 £-VIVIEINUA,RE(IaMENC Ue LICEntias aB haouiadon *Plano de U?!’;Gaddn y localizadion del lole materia de reciiﬁcaaion
Urbana y Licencias de Edilicacion de ares
o *Plano matiz, perimelrico indicando medidas, areas, linderos y
Ly 37484, 0.5. N" 008201718 colindanles del lote a rectificar.
. el *Mémoria Deseripliva indicando areas, linderos y medidas
Ley 27972, Ley Organica de Municipalidades perimélicas del lote maleria de reclfcadion,
8. Pago por Verificacion Técnica. S1. 078 32.00
9. Tasa Administraliva. /. 1.88 80.00
10. Visacion de planos y memoia, SL 2.59 105.00
Nota: Los documentos deben ser presentados en Ires caginales y
dos en digltal y suscrlos por el solicitante y ol profesionat
responsable del proyecio.
1. Formato Unico amite (FUT). Gratuito
fenovacién da Autorlzaclon de Anuncios y Propagandas. X de Trémdte (FUT)
2. Devoluddn da la Autorizacion vencida. —
. oo 200
4 BaseLegak 3. Pago pos renovacion de aulorizadion. ot e o7 Dias UnidaddeTrimsle | Unidad de Catastoy | GerencadeDesarrolo | o
4. Pago por Certificado. Documentario Ordenamiento Territorial Urbano ¥ Rural
Ley 27444, D.S. N° 006-2017-JUS .
Ley 27972, Ley Organica de Munidpalidades
<D
D
Lo
o
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO - TUPA - 2017
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

MODULO 4: OBRAS, CATASTRO Y FISCALIZACION URBANA

)

)

))

)

)

D) ) )

D)) ) )

) -A;lﬁ[ldad._éwbpeienle

i INSTANCIKS DE RESOLUCION DE RE

pararesolvar -

'h-})rabécip_n y

-~ Reconslderacion- heesl
1. Formulario FUE consignado los dalos requeridos en el anexa j
2 . 4 de aulaliquidacidn,
deLi de Ediflcacian. ST
Riystnslon do Lsmaci d gagl 2. Copla expedidia por el regisiro da predios con anticipacion no
mavar a freinta dias.
Base Legal: 3. Présentar dedlaracion jurada que acredite que cuenta con
ik derecho de edificar en al caso que no fuese el propietario.
Ley 29090 - Ley de Regulacion de Habillaciones Urbanas y Edificacion§ 4. Pago por derecho de lramite. S/, 0.42 16.88 7 T Unidad de Tranile Unidad de Cataslioy Gafeiidia de Desitol —
75 lD.leg 1287 - Ley que modifica la Ley N°29090 Dacumentario Ordanamiento Teriterdal Urbano y Rural
D.8 N°.006-2017-VIVIENDA - TUO de Ia Ley N°29090
1.8 N*011-201/-VIVIENDA Reglamenlo de Licencias de Habililacion
Urbana y Licencias de Edificacion
Ley 27444, D.8. N° 006-2017-JUS
Ley 27972, Ley Crganica de Munidpalidades
1. Formalo Unico de Tramite (FUT). Galuito
Revislon del anteproyecto Arquitectonlco an Consulta. ,ma ° 'mco b Trémite (FUT) §
2. Hoja da framile y cuadro de valores unitarios.
. 3. plano de ubicadon y localizadidn. Arquitecturs,plantas, cortes y :
Base Legal: S 5 .
elevadién firmado por el propietario ¥ proyectista.
Ley 28080 - Ley de Regulacion de Habillaciones Urbanas y | )
Edificaciones 4. Auterizadon de! seclor y/o enlidad de ser €l caso. K
i |D.Leg. 1287 - Ley que modifica la Ley N°290%0 5. dereclia de pago por (tamita, SI. 296 120.00 X 10 Djas Unidad de Tramite Unldad de Cslastro)! Gerenda ds Desarrollo Gerengia i
D.S N°.006-2017-VIVIENDA - TUO de la Ley N°28090 Documenlario Ordenamiento Tesiorial Urbano y Rural
0.8 N"011-201/-VIVIENDA Reglamento de Licencias de Habillacion
Urbana y Licendias de Edificacion
Ley 27444, D.S. N° 006-2017-JUS
Ley 27972, Ley Organica de Municipalidades
o 1. Formalo U e} Graluito
Sollcliud de Protroga de Licencla de Habilitaclon o Edificacion ) 1o Unlco d.a Tramile FUY
2. Copia de Licendia y/o habililacion
Base Legal: 3. Tasa Adminislraliva 0.79 3200
Ley 25080 - Ley de Hegulacion de Habiltaciones Urbanas y
Edificaciones s
1 |D.Ley. 1287 - Ley qua modifica la Ley N°29090 X 10 Dias Unidad de Tramile Unidad de Calasiroy | Gerendia ds Desarrolio Gerongia Mi
s Documentario Ordenamiento Tewitodal Urbano y Rural
D.S N°.006-2017-VIVIENDA - TUQ de la Ley N°29090
1.8 N011-201/-VIVIENDA Reglamento de Licenaas de Habilitacion
Utbana y Licendas de Edificacion Nota: La promoga debe solicilarse dentro de los kreinta (30) dias
Ly 27444, D.5. N° 006-2017-0US calendario anleriores al vendimiento de la licendia olorgada. h? oy
Ley 27972, Ley Organica de Municpalidades AL e J
7F =
‘r_;}. £
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO - TUPA - 2017
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

MODULO 4: OBRAS, CATASTRO Y FISCALIZACION URBANA

)

)y 1))

) )) ) o))

M) o)) )

)

1))

Ne

'A'uipridéd comp

INSTANGIAS DE RESOLUGION DE RE

den Infclodel Frocedimiente-f. = para resolvi e 2
= TR R Aprobaclony - P
‘Reconslderaclon el
1, Formato Unico de Tramite (FUT).
sub Divislén de Lotes Urbano sin Gambia de Uso 2, Copia de litufo de propiedad o minuta inscrito en registros .
pitblicos. .
3. Copia lofteral ce dominio ylo heja informética RR.PP.
Base Legal 4. .ﬁlﬂonzaﬁﬁn notarial de co- propietario en e caso de progiedad
horizontal.
. 5. 04 juegos de planos firmados por el propletario y e profesional
Ley 25090 - Ley de Regufacion de Hatilaciones Urbanas y Edificacions responsable.
D.Leg, 1287 - Ley que modifica la Ley N°29080 6. Memoia disceipfiva.
0.5 N°.006-2017-VIVIENDA - TUO dela Ley 1729080 7. Plano de ubicacion - localizacion Esc. 1/5.000. ! i i .
18 |5 N"U11-201 /-VIVIENDA Reglamento ds Licenaas de Habiacon g plano perimético, CATASTRAL, colindantes, fopogréfiooy sub X 15 Dias U’:’}m de e C”f“dad decz}:z'ﬂa } G"‘Z’? ae D‘:sa’l"’““ Gerenciah
Urbana y Licencias de Edificacion diviston, Esc. 1/200. * d d ano y Rural
Ley 27444, D.8. N° 006-2017-JUS 9. Plano de instalacion eléclrica y sanilerias Esc. 1/200.
Ley 27972, Ley Orgénica de Municipalidades 10. Memoria disieripliva,
11. Inspecdon lecnlca. S 0.79 3200
12. Derecho de pago. S/, 1.98 £0.00
13. Visacion de planos y memosia. S/, 259 105.00]
14, Pago por ub Division 1% Valor de Temeno '
Supervision de Obra, i g Graluito
P 1. Formato Unico da Tramile (FUT).
Base Legal 2. Tasa Administraliva por canceplo de visila de obra {2 islas). S/ 2.85 120,00,
Ley 29090 - Ley de Regulacion de Hatdtaciones Urbanas y
Edificaciones 5
. Uridad & Tramete Unidad de Gatastro y Gerendia de Desarrollo N
] o 0
D.Leg. 1267 - Ley que modiica la Ley N°29090 X 5 D D i Ordenamisnto Tenicial | Wibanoy Rurel Gerencia K
D.S N°.006-2017-VIVIENDA - TUO defa Ley #°29030
1.8 N*011-201/-VIVIENUA,Reglamenio de Licenaas de Habilitacon
Urbana y Licendias da Ecificacion
Ley 27444, D.S. N° 006-2017-JUS
Ley 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
i _ .
{ i
y T
%
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO - TUPA - 2017
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

MODULO 4: OBRAS, CATASTRO Y FISCALIZACION URBANA

) ) D))

)

1) o)) )

REREGHO.DE TRAMTACION 1) INSTANCIAS DE RESOLUGION DE f
:.N? :Aul:o-ri_cfaﬂx.at_;.;..,."' te ° 7 :
Orden paratesolver.” " [ T
SR : Aprobaclony Rt
- * = Reconslderaclon P
Use de Cementerlo: 1. Formata Urico de Tramite (FUT). Graluito 0% Dia
2. Documentos legales para la inhumacion
3. Inspeccion Tecnica 0.79 32.00
Temeno para enflemo porm2 Derecho de pago. S1. 123 . 6000
Conslruccion de nicho xm2. Derecha 2 pago. S/, 494 20069 Uridad do Calas! Gerenda ds
Nicho no prefarencial 1°y 4° nivel. Derecho de pago. S 1975 800.00 Unidad de Trénile Qr(ggn;n é:n%;é:;’gal Efznm:n:y :S;mua
g0 |Micho preferencial 2° y 3° nivel, Derecho dz pago. S1. 2469 1,000.00 Documentario Cerendia
Exhumacion y trastado da cadaveres Derecho ce pago. S/. 7.41 30060
Base Legal:
Ley 262398 - Ley de Cementerios y Senvicios Funerarios
D.5. N° 03-94-SA, E
Ley N° 27972 - Ley Organica de Munidpalidades (27/05/03). Nola: la exhumacion y frastado sl sujela al cumpimlento previo
de las leyes de la materia B
Colocacon de Lipidas en ol Nicho 1. Formalo Unico de Trantile (FUT). Graluilo X 0f Dia
81 |Base Legal: 2, Recibo de pago. §/. 1.3 50.00 Unidad de Tramite T é & ’
= z . midad de Calasiro y erencia de Desarrofia
= Documentario .
Ley 26298 - Ley de Oarr‘ae!ﬂeﬁus y Se.n.m:!t?s Funerarios Ordsnandento Territorial Utbano y Rural Geréndia |
Ley N° 27972 - Ley Ceganica de Municpalidades (27/05/03).
Venia de agregados de los alveolos, Canleras de Rio o de Cerro
por [a Municipalldad (Pvesto en Obra con Combustible a Nivel 1. Formato Uréco de Trarile {FUT), Galuito
Distritat).
32 |Base Legal: 2. Ventaexterha de M3 a nive! Disirital - Arena fina. S1. 2.2 90.00] X 7 Dias Unrf‘dad de 1:r£1_rnile CUlisded & ca.|rasi'rla ¥ : Gerﬂl;ia da D;ssrlrd:o G
Ley 1P 28221, 27972 3. Venta externa de M3 a rivel Disbial - Piedea, S1, 049 20,00 ) Lile B0y
NOTA. Sl el malerial vendido es rasladado {uera del dishilo & P
onibUslble serd iratack da scuerdo a las dsiandias, 4. Venta exierna de M3 a nivel Dislital - Afimado, SI, 0.43 20.00
1. Formato Urico ce Tramite (FUT). Gratullo v
Visacion de Planos Aprobados por la Munlciplaldad, 2.02]uegos de Piano simple delocalizacién, ubicacisn y
perméircn.
Base Legal: 3. 02 juegos da Memoria descripliva.
Ley 29040 - Ley de Regulacion de Habillaciones Utbanas y .
Edificaciones 4. Copia de autovaluo al dia,
3 ID.Leg. 1287 - Ley que modiica la Ley N°29090 5. Pago pev inspeccion téenica. Si. 079 BZDﬂi 05 Dias Unidad de T‘ra{rnte Ur:k!adfie C a‘as’_”’ 7| Gaencaie Desamof Gerencia M
Doct G Territorial Urbano y Rura! <>
D.S N°.008-2017-VIVIENDA - TUO de la Ley N°29080 6. Derecho dela revision y visacién (induye plancs y memosia). 1. 259 105.00) oy
1.5 N011-201 /VivikHUA Reglamenlo de Licenas de Habdiason s
Urbana y Licendas de Edificacion /,f;‘:;\‘ &2
Ley 27444, D.5. 1" 005-2017-JUS Pty Hg >
5 L
Ley 27972, Ley Orginica da Municipalidades ohifte ) 'i*::
_;1 G e

dn
Planegmiento
¥ Prezjuuesta
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

MODULO 4: OBRAS, CATASTRO Y FISCALIZAGION URBANA

))

)) )) ))

)) D) )y )

)N

)

hutbr{dad_c;)}npéiénté

“ | NSTANGIAS DE RESOLUGION DE-REC

F}

2 3 3 .
den para resolver ke N . .
= ! . . Aprobaclony A ala-c
- Reconslderaclon ) BRI
\isaclan de Planos para Prescripcion Adquisitlva en Zona 1. Formato Unlco da Trémite (FUT). St
Urbana 2. Piano de localizacion, ubicacion, Calaslral y perimélrico.
3, 03 juegos de Memoria descipliva.
Sase Legal 4. DDJJ de no existencla da proceso Judidal pendiente
Lay 249U - Ley 08 Heguienon 0o Halaconss uroanas y . .
Edificaciones 5. Dedaracién |urada de posecion por mas de 10 afios. X 15 Dias Unldad da Tramile Unidad de Calastroy | Gerendla de Desarrolio Gerencia M
. . . Oocumentario Ordenamiento Terrtorial Urhano y Rucal
M D.Leg. 1287 - Ley que madifica la Ley N°29090 6. Paga por inspeccion técnica. 8. 079 32.00] y
0.5 1" 006-2017IVIENOA - TUO defa Ley 29090 7. Derecho de fa revision y visacion planos y memarias, S/. 259 105.00
D.5 N°011-201 ?-VJVIEI_\IDA.RegIamenio de Licendas de 8, Copias die recibo de Iz o agua s fuera e caso
Habililacion Urbana y Licencias de Edificacion
Ley 27444, D.8. N° 006-2017-JUS 9. Desecho de la revision y visadidn (memoria). 81, 0.26 10.55
Ley 27972, Ley Orgénica da Munidpalidades 10, Coyfia ds auteraluo al dia.(ds ser el caso) Gerencia M
Zanjas para Tendido de Tuberias Malrizy Ductos. 1. Fometo Unico de Tramila (FUT). Graluito
a4 e Legal: 2.- Diésecho de pago por M2. 81 0.20 800 i srend
is Base Leg pago pa 05 Dias Unrt‘dad de Tlrél_rute C“Umdzm de .CTS:?‘" | Gﬂrﬂutx‘: de D;sa:‘rol!o Gerengia Mt
Ley 27444, D.S. N° 006-2017-JUS ) di erritorial tbana y Rur
ey 27972, Ley Organica de Munldpalidades
Licencla de Habilitacion Urbana 1. Formalo Unico de Tramite (FUT). Graluito
Hodalidad B: Aprobacion Automética cor Fima 2. Formutario Unico-FUHU, debidamente suscrilo par el Bufar
de los Profesionales Responsables v los profesionales responsables
§Ley N° 29090 dle Regulacién de Habifitaclones 3, Copia fiteral de dosrénlo, expedida por el Reglslro de Predios,
Utbanas y de Edificaclones en csiginal ¥ copia, con una anlidpacion no mayor a 30 dias nafurales
4 4. Cagfa smple de DNI
06 . 5. En el caso que el solidianle de la habilitacion urbana no sea el
Basn Legal: propictatio del predo, .
aderaas debora presentar la documentacion que acredie que cuenta con *
detechoa .
.5, Hi° 024-2008-VIVIENDA. Reglamento de Ley 28030 ahabiltar y de ser ¢ caso a edificar
" . 6. De ser PP.JJ, se acompaiiara vigenda de poder expedido por
0.5.1¢ 066-2007-PCM, Inspeccidnes técnicas, Resgistos olicos.
fLey h° 29300, Moil. A, 30 Ley 29090 7. Cerlificado de zonificadion y vias.
8. Cerdificado de facibiidad de servicos da agua, alcaniariado ¥ de
enexdia eléclrica,
el mésmo que sera acreditado con los documentos que oforguen, para
dictio fin.
Hlas empresas privadas o entidades publicas prestadoras de dichas
Senicics,
9. Dediaracian |urada de inexistenda de feudalarios. <>
10. Documentacién téenica compuesta por plano de ubicacién y e, e
localizacion dal temreno; ’fﬁi 1
plano pesiméiico y fopagrifica; plano del lrazado y lotizadidn; plano T P it e £
cramsnladon N AN D
g .
% Gelerfic 13 asr
2 ceion &N




“,
=
=
=
=
—
=
—
)
-
=
e

I HOIT NN N NN DD NN NN DD DN DY N YN YD) Do)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO - TUPA - 2017
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

MODULO 4: OBRAS, GATASTRO Y FISCALIZACION URBANA

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE REC

It ers SRR 7 4 Aujqfidaa'cc{mpeteaié -
fniclo del ff?"?m;m.!emi -~ para resalver -

* - Resolver

Aprobacion v

AL . Evaluackon Previa . . |{en-dias hiblles) !
(En% UIT) 4050 | " (En S1 () R Reconslderaclon e
" Posit | ~Negat: | o ,
de parques cuando se requiera; y memoria descrip. ésla debera ser X X 15
|presentada en orig. y 03 Uridad de Tramile Unidad de Catastroy | Gerendla de Desarrotio Gesendia M
coplas Impresas, firnados por profesional respensable del disefio, mas Decumentario Ordenanianto Tesilosial Urbana y Rurs!

copla digital,

técnica y vigenle a la fecha presentadion.

11. Planeamienlo integral, en los casos que se requiera da acuerdo al
Reglamento

Nacional de Edificacionss.

12. Esludio de impaclo amblental, en los casos que se requiera de
acuerdo al

Reglamento Nacional de Edilicaciones.

13. Cerlificado de inexistencia de reslos arqueologicos, en aquelios casos
en que el

{perimetro del area a habilitar se superponga con un #rea previamenle
declarada como

parle integranle del Patrimonto Cuilural de fa Nacion.

14. Copia &e Auloavalita vigente al afio anterior.

15, Cerlificado de liquidaciones de aportes (eniregados por unidad)

16. Pago por verificacion 1écnica S/ 296 120
17. Tasa Administrativa S1. 494 200,
Pueden acogerse a esta modafidad:

3. Las nabillaciones UIDanas Ge unioades pretiales No mayores de cnco

(5) has, que

y de Edificadienesconsliluyan islas rsticas y qua confotmen un

{ole (inico, siempre y cuanda no estéafecto al Plan de Desarrollo Urbano
D. Las napililaciones umanas e pledios qua cuenten con un
planearmlento integral

aprobado con anterioridad.

NOTa: LOS ¢OCUMENtos GaDen 56f preseniados en Ud onginales y U
digitales, .
suscritos por el profesional oompelente y el propietatio, excepto

o casos en los que se ha predsado un nimero da copias dilerente.

El chmputo del 4rea se realizard sobre el area neta para habilitar.

) —
.(::-}3'\’\.& '«‘f:#g;;‘\
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO - TUPA - 2017
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

MODULO 4; OBRAS, CATASTRO Y FISCALIZACION URBANA °

DERECHO DE TRAMITACION ()]
w5

CALIFICACION

CPlaxopara | Tt
-§ .. ‘Resolver~, | Inicio del Procedimignto.
-flen giasthablles)] - T

Autorldad competente
.+ para resolver. ;- =

- Aprobaslony ©
Reconsideracion -

Licencia de Habililacion Urbana 1. Formalo Unica de Tramile (FUT). Graluito

Modalldad G: Aprebacién,Evaluadion previa 2. Formulario Unico-FUHU, debldamente suscrito por el titular

de proyeclas por revisores urbanos o Cortision Tecnica y los profasionales responsables

Ley h° 29090 de Regulacidn de Habllitaclanes 3. Copia fileral da doiminio, expedida por el Regislro da Predics,

Urbanas y de Edillcaciones en original y copia, con una anficipacion no mayor a 30 dias naturales

4, Copla simple de DNI

3 5. En el caso que el soliclante de a habiitacian uibana no sea el
Base Legal: propistario del predio,

ademas debera presentar la documentacion que acredite que cuenta con
D.S. N° 024-2008-VIVIENDA. Reglamento de Ley 28090 derachora

D.5.N° 066-2007-PCM, Inspecciones (écnicas. a habilitar y de Ser el caso a edificar

6. De ser PP.JJ, e acompaiiara vigendia de poder expedido por
Ley N° 29300, hod. Art. 30 Ley 29090 Ragisios Publicos.

Lay N° 27972 - Ley Orgérica de Munic. del 26/05/2003. 7. Cedificado de zonificacion y vies.

8. Cerlilicado ds faciibiidad de senvicios de agua, alcantarillado y de
enerqla eléchica.

R i el mismo que seré acreditado con los documentos que olorguan, para
vednal se deberd presentar su planeamiento urbano general dicho fin

las empresas privadas o enlidades pibicas prestadoras de dichos
senvicios.

9. Dedlaradon jurada de inexstencia de feudalarios.

10. D Jon fécnica compuesla por plano de ubicacién y
localizacion del tereno; 2
plano perimétrico y topografico; plano del \razado y lofizacion; plano
ornamentacion

de parquas cuando se requiera; y memoria descrip. ésla dobera ser
presentada en orig. ¥ 03

copias Impresas. firmados pof profesional responsabla del disefio, mas
capia digital.

técnica y vigente ata fecha presentadion.

14. Planeamiento inlegral, en los casos que se requiera de acuerdo al
Reglamenlo

Nacional de EdHficaciones.

12. Esludio de impacto ambiental, en los casos que sefequiera de
acuerda al

Reglamenlo Nacional de Edilicaciones.

13, Cerlificado de inexistendia de restos arqueoidgicos, en aquelios cas03)
en que el

perimelro del &rea a habilitar se superponga con un area previamenle
declarada como

parte integrante dal Patrimonio Cullural de la Nacién.

{4, Copla de Autoavaldo vigente al afio anterior,

b

Nola 1: En caso de no contar con habililadion urbana

-

e
-

6E0000
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO - TUPA - 2017
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

MODULO 4; OBRAS, CATASTRO Y FISCALIZACION URBANA

< GAUFCACION

INSTANGIAS DE RESOLUGION DE RE:

artarldad:
Autoridad:ct

infclo del Procedents | 4"

NOMINACION DEC PROCEDIMIENTO

 Evaluacién Previa - Aprobacion y e

=y Reconsideraclan : VApn:la_c

5. Inforia Téenico favorable emilido pot los Revisores Urbanos o
dctamen dela ’
Camision Tésnica, segln comespenda,
8, Cerlificado de liquidaciones de sparles {eniregados pes unidad) X S 15 Unidad de Tramite Uridad de Calastroy | Gerenda d Desarolio ;

‘ Dacumenlanio Crdenamiento Temilorial Urbano y Rural Gaendai
17. Pago por verifcacion 1écrica SI. 3.70 150
18. Tasa Admnisirativa S/, 6.17 250

Pueden acogerse a esta modalidad:

a.Las Nablilacones UrDanas con consiniceion SiMuitansa ge vviendas,
dande el nro,,

dejoies a Nawilar y Upe OB ¥RIeNnaas a eciicar 52 dennan
an el proyeclo,

stempre que su finalidad sea la venla de viviendas edficadas.

[4ola; L0S CeCUMENIOs CeDen Sef preseniados en U3 orginales ¥ UZ
dyjilales, X ]
sustrilos por 2l profesional compeleréa ¥ € propietario, excepto

n casos enlos que & ha precisado un niimero da copias diferenle.

B3 compulo ¢zl &rea se realizara sobre et drea nela para habifitar,

Licencla de Habllifacién Urbana 1. Formalo Unico de Tramite (FUT). Graluito 15
Modalldad D: Aprobasitn con Evaluadon previa 2. Formulario Unico-FUHU, debidemenle suscrilo por el #ular
de Cormision Tecnica v los profesionales responsables
Ley N° 29090 de Regulacion de Hablliaciénes 3, Copia fileral de doerinio, expedida por el Redistro de Predios,
Urbanas y de Edficaciones en original y copia, con una anlidpacién 6o mayor a 30 dias naturales
_{:s 4. Copla simple de DNI
i 5. En el caso que el solicitante deka habiadion uibana no sea el
Base Legal: propietario def predia,
atlemas deberé pressntar la documentacion que acredte qua cuenta con .
0.5, N°024-2008VIAENCA. Reglamento de Ley 25090 i “ “
D.5.N" 066-2007-PCH. Inspeccibnes técnicas. a hatiitar y de ser el caso a edificar
5. De ser PP.4J, se acompafiara vigendia de poder expedido
Ley N° 26300, Modi. At 3) Ley 29090 e il SRR L
Lay N° 27872 - Ley Orgénica de Munic. del 26/05/2003. 7. Cerlificado de zonificacion y vias.
Nali-1: En case de fio condar con Fabillackin uibana 18. Cer‘tlrtcado fia faciivilidad de sendclos deagua, alcantanllado y de
enerqia elédrica,
. . < mismo que sera agedilado conlos documentos que olosguen, para
vecinal se debera presenter su planeamiento ubano general dicho fin 4 9 R
ias empresas pilvadas o enlidades piblicas prestadoras da dichos
sevidos.

9. Dedaracian jurada de Inexislencla de feudatarics.
10. Documenlacién #écnica comptiesta por plano de ubicacion y

Iocalizacion del tereno:
piano perimélrico y topagréfico; plano det Irazado y lolizadion; plano
oamentadan
1y apiesio
5
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO - TUPA - 2017
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

MODULO 4: OBRAS, CATASTRO Y FISCALIZACION URBANA

CALIFIGAGION: INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RE

\uoridail compstente =

para resolver © °

}glp@ei‘ﬁrocedimlanlor : g
ey _-V'Ahtdhaiclany

perimelro del area a habililar se superponga con uin 4rea previamenle

Reconslderacion Ape_‘?_‘
de parques cuando se requiera; y memonia desaip. ésla debera ser % X !SJ . - .
resentada en orig. y 03 Unidad da Tramite Unidad de Cataslioy | Gerenda gz Desarollo .
ragenig ng.¥ . PR Gerencia lv
) - D o o Temitorial Urbano ¥ Rural
copias Impresas, firmados por profesional respansable del disefio, m3s
copfa dinilal,
técnica y vigente a la fecha presentacin. :
11. Planeamiento integral, en los casos que se requlera de acuerdo al 3
Reqlamenlo
Nacional de Edificaciones. -
12. Esludio de impacto ambiental, en los casos que se requiera de
acuerdo al

Reglamento Nacional de Edilicaciones.
13. Cerlificado de inaxistencia de restos arquealfgicos, en aguellos casos
enque el

declarada como

parte inlegrante del Palrimonio Cullural de la badién.

14. Copla de Auleavalio vigente al afio anlericr.

15, Informe Técnico favorable emilido por los Revisores Urbanos o
dictamen dela

Comision Técnica, segiin coresponda.

16. Certificado de liquidaciones de aporles (enltegados por unidad)
17. Pago por verificacion 1écnica S, 370 150
18. Tasa Adminislrativa S/, 6.17 20

Pueden acogerse a esta modalidad:

a, Las naniiaciones urbanas para Nnes ae gran Indusina o INausina
bésica, comerclo

y usos comerdciales.

INola: LOS 00CUMAantos aeben sef presentados en Us anginales y U
digilales,

suscrilos por el profesional competenle y el propistario, excepto

en casos en los que se ha predsado un nimero de coplas diferente.

El corpulo del area se realizara sobre el 4rea neta para habililar.

A

Hug

LEQCOQ
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA - 2017
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

MODULO 5: ADMINISTRACION Y FINANZAS

RESOLUCION DER

Bases Administrativas.
Base Legal:
Ley 30225 Modificado por €l Decreo Legislalivo N°® 1341, Ley
de Conlrataciones del Estado. )
D.S 350-2015-EF, Modificado por el D.8 056-2017-EF -
Aprueba el Reglamento de la Ley da coniratciones del Eslado
a, Sollcltud de copia de las Bases Administrativas
Entrega segin costo de reproduccion. 1. Formato Unico da Tramite (FUT). Graluilo
Licitacén Péiblica para Bienes. Coslo dareproduccin por hoja. S/, 0,0025 0.10 X 02 Dias
Licitacon Pliblica para Obras. Coslo de reproducdon por hoja. S, 0.0025 010 X% 02 Dias
Concurso Piblico para Servicios. Coslo de reproduccon por hoja. S1. 0.0025 0.10 X 02 Dias
Adjudicacion Directa Piblica de Bienes. Costo de repreducdon por hoja, S 0.0025 0.40 X 02 Dias
Adjutdicacion Directa Piblica de Senvidos. Coslo de reproduceion por hoja. SI. 0.0025 0.10 X 02 Dias
pehisteain, racte Pibice g e (Gaeta dareproducdion por hefa. &, ia oa 2 02 Dias Cpldad oo Tranil Comile Especial | Cerendia do Adminislacin | Gerendia
Adjudicacion Directa Selectiva para Bienes. Coslo de reproducgion por hoja. 1. 0.0025 0.10) X 02 Dias Documentario .
Adjucicacion Directa Selectiva para Seividios. Costo de reproducddn por hoja. S1. 0.0025 0.10] X 02 Dias ‘
Adjudicacion Direcla Selecliva para obras, Coslo de reproduccion por hoja, $1. 0.0025 0.10 X 02 Dias .
Con Archivador Tamafio Oficio Cosla por Unidad. S/, 0.1728 7.00 X 02 Dias
Con Faira para papel Coslo pot Unidad. S/, 0,0247 1.00 X 02 Dias
Expediente Tenico en CO Coslo por Unidad. 8/. 0.0617 250 % 02 Dias
Expediente Tenica en DVD Costo pot Unidad. S1. 0.1235 500 X 02 Dias
Bases en Digilal - CO Coslto por Unidad, §/. 0.0617 250 X 02 Dias
Planos de expedientes Coslo de reproducdon Segin Formalo S 03704 15.00] X 02 Dias
———
A aat Star

Y ERE
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA - 2017
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

MODULO 5: ADMINISTRACION Y FINANZAS

IEtevaclon de Observaciones a Bases de Licitasion 2
Publica; Blenes y Obras; Concurso Publlco para servicios| 1. Formalo Unico de Tramite (FUT.) Graluito
y consultoria de obra
Base Legal: 5
2. Pliego de Observaclones a las Bases, Adjuntando & Urnidad de Tramile
L i a . - .
sustento que corresponda X 05 Dias Documentario Comité Especial erencia de Adminislacién | Gerendie
Ley 30225 WModificado por el Decrelo Legistalivo N® 1341, Ley
de Conlralzciones del Eslado.
D.S 350-2015EF, Modilicade por el D.S 066-2047-EF -
Aprueba el Reglaniento de |a Ley ds confratciones del Eslado
Recurso de Apelaclon por Otergamiento de la Buena Pro.
Ante el Trbunal de conlrataclones - OSCE 1. Formulario unico de Tramite - FUT Graluilo
De 8 UIT a Menores de 50 UIT 2. Garanfia que respalda la inlerpasicion def recursosy
de apelacion, olorgada a favor de la enlidad, por la)
suma equivalente al 3% del valor referencial del *
procedimiento de seleccion impugnado. (de acuerdo al
Art 102 del reglamento] i 3
slosnenc) p ik tidadela Tratle Nealdia Alcaldia Tituar da
Base Legal: 3. Documento sustentatorio del recurso de apelacion 3| Habiles Documentario
solicilar.
Ley 30226 Modkicado por el Decrelo Legislalivo N® 1341, Ley
de Conlialaciones del Eslado, 4:Dergghia Fago'sl WVR
0.5 350-2015-EF, Modificado por el D.S5 056-2047-EF -
Aprueba ¢l Reglamenlo de la Ley de conlratciones del Estado
Recurso de Apelacion por Otergamiento de la Buena Pro,
Ante el Trbunal de confrafaclones - OSCE 1. Presentar recurso de apelacion ante el OSCE,
Mayores a 50 UIT
¥ 2. Adjunlar Requisitos de acuerdo al TUPA del OSCE Gralullo
s =y
Base Legal: X 10 Dias Tribunal de Tribunal de “.1.;
Ley 30225 Madificado por el Dectelo Legislativo N° 1341, Ley Habiles Conlrataclones Conlralaciones )
de Conlralaciones del Estado. o
D.S 350-2015-EF, Modificado por el D.S 056-2317-EF - P ooy
Aprueba ¢ Reglamento de la Ley de confratciones del Estaco y/ 7 e j
¥ o
g
=

=
& I




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA - 2017
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

MODULO 5: ADMINISTRACION Y FINANZAS

§Constandia de Preslacion de Bienes y Servidos . §
1. Formutario unlco de Tramite - FUT Craluito
Base Legal: A
2. Costo de Constancia S/.
Ley 30225 Modificado par el Decreio Legislativo N° 1341, Ley| 10 Dias Tribunal de Tribunal de
de Contraladiones del Estado, - Personal Nalurtel S1. 0:2489 10.60 Habiles Conlralaciones Conlrataciones Y5
D.S 350-2016-EF, Modiicado por el D.S 0S6-2017-EF - )
Aprueba el Reglamento de la Ley de cordralciones del Estado |- Persona Juridica S 0.4938 20.00 '
ACCESOS A LA INFORMACION PUBLICA . . P
1. Farmato Unico de Tramite (FUT). Graluilo
Reproduccion de coplas de expediente de contrataclon
- Copias por reproduccion 5a 5. 0.0025 0.10
una vez olorgada ylo pubficada s buena pro PRI RO por Hoia Unidad de Tramile o 5
. Coimité Especial
Basa Legal: -Planos de expedienles &/, Documenlario . .
0.3704 15.00 Gerenda da Administacién | Gerendia Mu
- Art 40 de la Ley de conlratadiones -Con Archivador Tamafio Oficio S2
0.1728 7.00 .
D ion en Efective P Indebldes, z .
swlloln &t Flsctivo pof Fas ladehidos 1. Formato Unico de Trmite (FUT).
2. Copia de recho de pago a davolver,
3. Copla de la Resoludidn Administrativa reconadiendo Graluilo ;23{:; U"éii:ii;ﬁ;g"e Conité Especial Gerenda de Administadon | Gerenda Mui
la devolucion del pago y fundamentando claramenle el
maolivo de la devalucidn.
4. Derecho de pago por la devolugidn
L. )
;:;D
G
Eﬂ@n
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE
MODULO 6; ADMINISTRACION TRIBUTARIA : -
INSTANGIASDERESQLUCIéN

Declaracion Jurada de Impuesto Predial per Camblo da Domicliio en el
Amblto Jurisdicclonal.

1 |Basalegal:
- Codigo Triulario - D.S 133-2013-EF, D.Leg. N°1263
- D.S. N° 156-2004-EF - Ley de lribulacion Muichal

1. Presentacion de DI,
2. Formulerios de Dedlaracion Jurada.

3. Copa Fedalada de Escilira de Compra-Venla, Tillo de Propiedad o
Consfancia de Posesion.

4, Ubitacidn del predio ylo ficha calasird.

5. Pago del Impuiesto respectvo.

Graluilo

X 01Dia

Unidad de Tramile
Documendario

Unidad de Adminisracian
Tribularia

Unidad de Administracion
Tributaria

Tribune
i (segune

Prasentacion de Declaraclon Juraca,

Base legal:
- Codigo Trivuterio - 0.5 133-2013-EF, D.Leg. N*1263
-D.8. \° 156-2004-EF - Ley de tributacion Wuichd

1. Formdesios de Dedaracion Jurada.

En caso do represenlacion , debar exhlblr ef orginal y presentar fa copla
simple de lo sigulente:

2. Poder simple del representante legd,

3. ONIdol representante legal.

En caso de Inseripclon de predio, dsbard exhiblr el orlginal y presentar copla
simpla de! documento sustentatorlo de fa adqulsicion:

4} Compra; Transferencha sin Tilulo.

* Contralo nolarid de compra - venla de derechos posesorios.

* Conslancia de Posesion.

a) Compia: Transfereacia con Tilulo.

* Winuta do compra - venta 6 Tilulo de Propledad,

* Copia da ficha Tiluler Literal de dominio expedida por la SUNARP.

En los casos da baja de un predio deberé exhiblr al orlginal y presentar copla
simple del d 1t o da ln transferencla.

a) Venla: Documento de Translerencia.
b) Donadidn: Escrilura Pobiica de Donacion.

©) Herengia: Parfda de Defuncidn 6 Dedaracion Judficld que sefisla la diison y
perficin delos blenes.

d) Remale: Acta Juridics, Resduckon Adminislrativa.

e) Permuta: Contralo de Permula.

1) Fusidn: Escritura Pitiica de fusidn,

ﬂEn caso de pago def Impuesto da Alcabala, presentar.

a) Copia de Formalo de Alcahda, debidamentellenado.
b) Copla de laMinula.
¢) Capia de la Dedaracion Jurada de autoavauo.
d Pago del Impuesto respeciivo.

4, Ficha calastral acluglizada.

Graluilo

X 01Dla

Unidad de Tramile
Documenlario

Unidad de Adminisiracion
Tribularia

Unidad de Adminisiracion
Tributaria

Geren
Munick

v

Cad
]
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

MODULO 6: ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Doy oy D

: iy @
b g
5 WL .}j

, i
\

27
t.i
2
7.

. - INSTANCIAS DE RESOLUGION
#
Prosontaclon d-s la D de Data—s.
1, Formiderios de Dedtaracion Jurada.
En el caso da repressnlacion deberd exhibic origingl y presenlerd copia simple de
Base legal: los siguientes documentos:
- Codigo Tréaulario - D.§ 133-2013-EF, D.Leg. N°*1283 2. Poder del repeasentanta legdl. %
o i D2, N 15-U0EEF Lay oo Fbiledon M 3. DI del rapresentanta legd. — X _ Unidad de Trémite | Unidad do Adniiiskecion | Unided de Adwinistraion | Geres
En caso de descargo por lranslerencia deberd exhibir o to que acredile la Documentario Tributaria Tribufaria funic =
Iransferencia, presenlar copia simpla del mismo.
4. Plano del precio ylo ficha calastrel acluelizeda ylo Informe de inspeccion ocidar.
5. Pago del Impuesto respectivo,
Copla Certificada de Aulovalud y Olros Documentos de Archivo, 1. Derecho de Pago pot cada Hoja, 0.05 200
2. Exhibicion ¢ ONI ¢4l propietario y presenlacion do copia simple del mismo. B
Unidad de Tramite Unidad de Administrecion | Unidad de Administracidn Gerer:
4 X 010la : deton : 4
Baselagal: 3. Carla poder simpte del represenlante. Documenlaria Tributaria Tributoria Munici
- Cotiga Tribulario - D.S 133-2013-EF, D.Leg. N*1263
- .S, t* 156-2004-EF - Ley de tribulacion Mulcipa .
Impuesfo de Alcabala. 1. Formulario da Alcabzla. Graluito
2. Copia Fedafadasimple defa Minula de Compra venta yfo Translerencia.
5 |Busolegal: X 01Dia Unidad de Tramite Unidad de Adminlslracion | Unidad de Adminisfacién | Tribunael |
: 3, Copia single de Aulovauo & dia{indusive del afio en que se praduce lg| % del valor de lransferencia Documentario Tribulaia Tributaria (segun &
- Cotligo Tribularo - D.S 133-2013-EF, D.Leg. N* 1263 renaizsctice)
-0.8. N 156-2004-EF - Ley de tibulacion Mulclpzt 4. Pago del Impueslo respecivo.
Modiicaclan de Apellidos y Nombrea ylo Razbn Soclal en el SIAF =11, Folocopia ded DMl reckfcado.
RENTAS.
En ¢ caso de cambio de nombre por falecimiento o sucesion indhisa.
Por Implementarse: 2. Copia dela Pertida do Deluncidn ) . ) . . D= ’
6 |Baselagal: Gratulo X 03 Dias Uridad de Tramile Unidad de Administracion | Unidad de Adminisiraszon Gerent
: 3. Dedaracibn Jurada conlos nombres y domiclios de los sucesores. Documenlario Trbularia Tributaria Municy
- Codigo Tribulaio - D.S 133-2013-EF, D.Leg. N*1263 4. Formalos & Daderacion Jurada.
~{D05 B 156-2004:EF - Lo de ifbataclr Mgt 5. Ficha catasbel ectusfizada ylo Informe de Inspeccion ccular.
<D
Costo de Proceso por Emisiones de Daclaraclones Juradas, 1. Derecho de pago por emislon mecanizada. =
7 2. Derecho de pago por emislon manuel. 010ia Unidad de Tramile Unidad de Administracion | Unidad da Admini Gereng.s
Base legel: Documenlario Tribularia Tributaria Munic’g:?)
- Ley N° 27444, Modificedo por el D.§ 006-2017-JUS Ve Cad
vy
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE
MODULO 6: ADMINISTRACION TRIBUTARIA
b INSTANGIAS DE RESOLUGIOI
-~ RECURSDS
fectacion del Impuesto Predial para Pensionistas (Deduccion de 50 UIT! q 4 -
da [ Base Imonblo) 1, Formato Unico de Tramile (FUT). Gralullo .
Basa Legal: 2. Presentackin de DNI. :
Inciso 11y 16 del Arliculo 2 - Constitucdn Politiea del Peri. 3, Dedaracion Jurada legaizada por Nolario Pibiico de lener propiedad (nica & .
nivel naglond,
A Unidad de Tramik Unidad de Administracion § Unidad de Adminislracidn feg
8  |-CodgoTrbuterio- 0.8 133-2013-EF, D.Leg. N°1263 4. Copia fedeloada da resclucidn del ces detpensinista. 10Dias v il ik o
Loy 27672- LOM. 5. Gopla fedaleaa do ta Hima belela e pago.
Déagisldvo 156-2004-EF - Ley de Trul fe<ion Municipd y Modificalorias, 6. Derecho de pago por tramito. S/, 037 15.00
7. Dereho de pago por verificacion de predio.SI, 0.25 10.00]
8, Cerlificado de supenvivencia
Renovacion de Inafectaclon del Impuesto Predial para Penslonistas cadal{, Formato Unico de Tramile (FUT). Gralullo
1res afios {Deduccidn da la Base Imponible 50 UIT). 2 Presentacn de ONI
3. Dedracidn Jurada legaizada por Notario Piblico de lener propledad dnica 8
nivel nacional.
Brse legek: 4, Copla fedaleada de resolucidn del cese del pensionista.
: . i . : Unided de Tramile Unidad de Adminielresion | Unidzd de Administracion { - Tritatie
o 16 del Art. 2°-Consflucion Peill Peri. ; i
3 pORIe moftion Peice cd Pesk 5, Copia ledateada de fa (ilima bolela da pago. % Shae Documentatio Tribularta Truleria (segunt
- Ley N* 27872-Ley Orgénica de Municplidadss. 6, Derecho de pago por tramite. 0.37 15.00)
- D. L. N° 776-Ley da Tribulacion Municpet y Hodificalorias. 7. Derecho do pago por verlfcadn de predo. 025 10,00
- Codigo Tribulario - D.S 133-2013-EF, D.Leg. N71263 8, Cerliicado de superviventia
Compensaclon Tribulera. 1. Formalo Unica de Trémite (FUT).
Base legal: 2. Copia del reco Cancelacidn Fedateado. 5 i 2 G "
10 |-D.5. 40 156:2004.5F - Ley de Vibutzcion Muicpd Gralulo 10Dias ”‘?ﬂﬁ:{;‘;‘" U“'d““d;"w‘m o Rl ‘i?.}imm ;’e 'g:l:f
- Codigo Tributerio - 0. 133-2013-EF, D.Leg N°1263
3. Presenlacion del DNI & copfa det DN (el representante legd 6 carla poder,
CGonstancia da Pago y na Adeudo del knpuesto Predial y Otros. 1. Formalo Unico de Tramite (FUT). Graluilo
2. Recibo de pago por Tramite. 0.2469 10.00]
Baselagal: < P i An i finkslragit inistracior G
3, Presenlacion def DNI 6 capia del DNI del represenlant legal & carla poder. i Urided ¢z Trémite | Unidad ds Adminisiracitn § Unidad da Adminisiracion A
n ¢ " w P 02 Dies Documenlsno Tribularia Teibularia Wi
- D.S. N° 156-2004-EF - Ley d fon Muicy
DS, HIB004EF - LeydoHiolihobon Mure 4. Copla det Testimario de Campra Venia, Titua u abo documonto que acredie s .
- Codgo Tribulaio - 0§ 133-2013-€F, D.Leg. N*1263 prophediad. .
Gros tipos de Constanclas. 1, Farmelo Unico de Tramile (FUT). Graluito
- Ley N° 27444, Madificado por ¢l D8 005-2017-JUS
Y ¥ 2 Recbo do pago por Trémile. L 840 Unidad de Tramite | Unidadi de Adminstresén . | e
12 02 Dias D 2 5 Gesencia dz Adminislracion M
3, Presentacion del DNI & copia del DHI del representante legl 6 carta poder. ocumentaso Tribularia e ga=y
oD
Copla del Plano Arancelarlo, Cusdro da Valores Unltarios, Tertenosiq, Formalo Unico de Tramile (FUT). Graluito <2
: " e
Rilslicos, Centros Poblados y Tebla de Depraclacion, 2, Comprobanle de pago por plano arancerio 037 15,00 %( i oo i i . [
i, G tninistraion 5 P . £ 0
13 3. Comprabante da Pago por cada Heja. 0.00 0.20 / _-gy r:) Dcum&en o e nida T?-m ¢ :;‘2 0 Y erencia de Adminishiacion Munﬁo )
Base legal: “V b
- Ley NP 27444, Modificado por ¢ 0.8 005-2017-JUS L E
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

MODULO & ADMINISTRAGION TRIBUTARIA

)) )) )j }’

INSTANCIAS DE RESOLUGION
:RECURSOS
Duplicado de Declaracién Jurada de} lmpuaéio Predial. 1. Foﬂﬁa[n Unlco de Trémite (FUT). Graluilo
» . i omprotianta e pag B ol b L s T oo | UnidaddeTemto | Unided do Adminisrackn | o niiiion O
Basalagel: 3. Copiadel DI det solitants & delrepresentanta legd (Pader]. Documentzrio Tribularia Muri
- Ley N° 27444, Modificado por € D.S 008-2017-JUS
ipelon de Pradios o Declaracion Jutada dentro dal Plozo Establocido. 1 oo on1scian det DI & copia del DI el representantelega 6 carla poder.
2. Copia de |a Escrilura de Compra Venls; Testimonio u ofro documento que]
15 Basa legal: acredile la propiadad. X 01 Dis Unidad de Trm?!ie Unidad de Administracion | - - . 4o A dministecion Gere
0.5, N° 156-2004-EF - Ley de ibulaci icind Daocumentario Tribularia Munrk .
e = Loty o I UMOR M 3. Deracho de Pago por rémile, por cada propledad. 025} 10.00
- Codigo Tributaria - 0.S 133-2013-EF, D.Leg. N*1263 i TR ——— ’
Inscripcion ds Pradios o Declaracién Jurada Fuers def Plaza Establecldo.
1, Presentacion del DNI & copia dei DI del representante lega 6 carla poder.
2. Copia de la Escrura de Compra venls; Tesimenio u olro documenlo quej
e Unidad da Tramite | Unidad de Administracid G
" nidal ram nidad de Adminislracion 4 s erel
16 |Baselegal: 3. Derecho de pago por kinile por cada propiedad, 0.49) 2000 X 010ia Documentario Trbularia Gerenciado Adminislradén| v
- 0.5, N° 156-2004-EF - Ley de kibulacion Mulcipdd
4. Derecho de pago por inscripelon exlemporanea, por cada mes vencido. 0.03 1.00
- Codigo Tributario - .S 133-2013-EF, D.Leg. N*1263 5 )
5. Ficha catastrd ecludizada ylo Informe de inspeccidn ocular.
|Inspecclon Ocular a Predios. 4. Formato Unico de Tramite {(FUT). Gralullo
i 2. Darecho de pago por rémit -zona bann 037 it 05 Dias Undaddo Trémle | Unidad de Administracon | oo oo oI Gerer
Base legal: 3. Derecho de pago por rdmile - zonanwd. 0.74) 30.00 Documentario Tribularia erenca ikireckl Munic
«Ley Nt 2741 Mol por d D8 006200718 4. Documenlo que acredilela lenencia de propisdad.
Trhmiles no Espacificadios, 1. Formalo Unica de Trémile (FUT). Graluito 2 . —
10 |Basa lagal: X oapias | U T{:ﬂ“;“e Unidod "Taﬁ‘:‘i&:“"“”" Gereniads Adrinisiacn| (o
- Ley N° 27444, Modficado por ¢l 0.5 006-2017-JUS 2. Pago por derecho de Trérite, 0.20 8,00 nelamen v e
Certlficado Negativo de Propledad, 1. Formalo Unlco de Trémile. Graluito
- 0.5, N° 156-2004-EF - Ley de tribulacion Muicipd . Unidad de Tramite | Unidad de Administracion Geren
19 ap —
2. Presentacion del DNI. 03 Diss Onctimentads Trbulatia Gerencia de Adminislracian Murici
- Godigo Tributarlo - 0.5 133-2013-EF, D.Leg. N*1263 3. Derecho de Pago. 0.4 2000
Inspacclon Ocular de Ubicacién del Pradio Relacionado a Fines Propios] o i i
dela stituclen para el Pago de Autovaluo. 1. Formeto Urica da Tramile. Graltilo
20 2. Derecho da Pago. 037 15,00 03 Olas Ulgdad de T:'éxplle Unidad de Adgi_n‘mkaclbn Geroncia de Adminislracién Geﬂfn &
- D.S. N 166:2004-EF - Ley de bibutadion Muicipa Presenlation del DI, ocymentario Triowara Munk -
- Codligo Tribulerio - D.S 133-2013-EF, D.Leg. M°1263 t
Soliclludes no Contenclosas. @
R e
24 |Base Legal: X 07 Dias Uridad de Trémils Unidad de Admilsleacion § oo oo dministracion Geren Cad
- Codiga Tribulatio - D.S 133-2013-GF, D.Leg. N*1263 Dacumentario Trouleria Munic g
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

HODULO 6 ADMINISTRACGION TRIBUTARIA

INSTANCIAS DE RESOLUCIOR
-7 RECURSOS - -

IProsentacion de declaracln Jurada Reclificatorda que Aumenta o} Formularias de Dedaracion Jurada.
Dizminuya la Base Imponible. Cuya deuda no flena Valores Notificado.

2. Exhiblcidn del DNI def propietarioy presentacidn da copla simple del misma.

3. En ¢l caso de representacion deberd exhiblr origindl y presentar.

Unidad de Tramste Uridad de Administracion Gere

2 |Basetegat: #) Poder Simpe del representantelegd. ' Graluto A 0108 Documenlzsio Tribulasia Gerenda ds Adminisliason| g
- D.5. N° 156-2004-EF - Ley de fributacion Muleipal b, Presentacian del DNI.
- Codigo Tribulasio - D.S 133-2013-EF, D.Leg. N*121 " F i
w© bR teg i Ficha calaslrdl acludizada yfo Informe de inspeccion ccular.
Pago del Impuaslo respeciivo.
liciud de Inafectacion o ficios Tributarlos con Evaluacion Previa.
1, Sclicilud simple frmada por el soiicianle o representantelega,
Basa Legal: _ . " . ST -
2. Documentacidn que suslente fa procedencia de lo sdiicitedo. 5 Unidad da Tramie Unidad de Administracion N s Gere
2 q pri Graligfn X 15 Dias Dacumentszio Tribularia Gerendia ée Adminisiracon Rt

-D.S. N° 156-2004-EF - Ley de Uibulaclon Muicipel
- Codigo Tribulasio - D.S 133-2013-EF, D.Leg. N*1263

Recurso de Reclamacion 1, Esorito fundamentado firmado por & conlribuyenle o represenlante legd

dehi izado por & letrado.
. 2.0 lo que-acredilelareps jon frmado por ¢l fedatario, ; ; . i
24 |Base Legal: Gealuits X 15 Dias Urgdad dal’z:rﬁs Un!rjadci_a_:;mlgshacm Gerendiade Adminisiradon | Tribungl
0., N° 156:2004-EF - Ley de tibulacion Muicipa - P ot et o banca ocumenia et :
. ! redilar pago do toldi a deuda o presenlar carla fianza bancaris o
- Codigo Trioutzrio - 0.8 133-2013-EF, D.Leg. N'1263 inanciera por el monto da la deuda acludizada hasta por sels meses (05}
posteriores ala fecha da Interposician de recurso.
¥ rn da deuda Tributarla yio Administrativa, 1. Adjuntar garantias, si fuera el caso de acuerdo d regamenlo.
2. Derecho de pago dela cuola Inlcid del fraccionamiento, .
Base Logal: 3. En caso de representacidn debers exhibir:
- Ley N 27444, Modiicado por & D.S 006-2017-JUS 4. PP. NN, Exhible su DNI it Unidad de Tedn Unidad de Administracid Geret
= PP, NN, y adjuntar poder simple. ) I niRe nidad de Administracion ; A e
0.5, N 156:2004-EF - Ley de bibulacion Mulcpd Gralulo 4 % L Documenz® Trbularia Gerendia da Adminisiiacbn|

6. PP. JJ, Adjunlar poder oforgado por eserilura piiblica y copiade DN,

- Codigo Tribulario - D.S 133-2013-EF, D.Leg. N*1263
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
MUNIGIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

) ) Y ) ) )

)y ) )

MODULOC 6: ADMINISTRACION TRIBUTARIA

) )

)

)

VS I

y v )

1 “wsTancias DE REsOLUCIO
e RECURSOS: - -
Recursos de Reconslderacion de Pérdida de Fracclonamiento, 1, Escrito lundamentada firmado por e Inleresado o representanle legel do ser ¢
¢aso, firmaco por un lelrado.
i ; Unidad de Tramile Unidad de Administracion i . Get
96 |Baselegal: ) Graluilo 15 Dias Documentario Trivulada Gerencia de Adminiskracidn Wt
-D.8. N° 166:2004-EF - Ley de tribulacion Mulcipal 2. En caso de personas jurldicas, adjuniar una copia simple del documento que)
. Codigo Trutario - DS 133-2013-6F, DLeg, N'1263 ecredio lareprosenlacidn.
Impugnacion de multa por Infracclones Administratl 1. Soliclud con frma del lelrado i
. 2. Presenlacion da prusba en caso da fecursas da reconsideracion, . . b KT
27 Base Legal: Gralullo 16 Dias Uigdaiie TE;': ¥ Unigad qrx;ﬂf:s'mm Gerencia de Administracion f{e’
- Ley Ne 27444, Modiésado por ¢l 0. 006-2017-JUS ) . omen o
3. Poder simple autenticado por el fedatario de representanie legd
4. Prasenlacién del ONI.
Reclamacion de Ordenes de pago, Resolucion de Determinaclén y|
Resoluciones de multa Tributarla,
1. Eserito fundsmentado aulorizado pof lelrado habilado.
En caso da parsonas Juridicas, €l recurso serd presenlado por representanta leged
Base Legal: | debidamente acredilado.
- 0.8, ¥ 156-2004-EF - Loy de tributaclon Muicipal i " - . N
2 2. Copla simple de DN del redamanta ylo representants legd. — 20 Diss Unédsd de T{:ﬂ[mle Unidad ci_e.‘;\d‘ml}r:slramn Gerondiada Adminisracién| Tribts
- Cadigo Trioulario - D.S 133-2013-EF, D.Leg, N°1263 3. Copla simple de velores redamados, oaumbme Lt
- Ley N° 27444, Modificado por et D.8 008-2017-JUS 4. Recibo de pago de la parle defa devda no redamada (En caso de Resclucin de,
At iiaih
5, Retibo de pago dela lolalidad dela deuds. T,
Silarec dn e fuera de plazo:pago loldl dala deuda.
Racurses Impugnalivos de Reconsldaraclan.
1. Escrito fundamentada autorizado por [efrade hablilado.
Base Legal: Z e - Unldad de Administracion . .
B | Ley N0 27972- Ley Orgérica de Munlcpalidades 2. Copia do Mulla. Gralullo 15 Dias U;gdad e T:ﬁﬂn;de Tioulata Gerencia de Administrecin |  Tribune
-D.S. N 166-2004.EF - Ley de libutacion Mulcpal Qi
- Codigo Tributario - D.S 133-2013-EF, DLeg. N*1263 S:Copl Gl poery DN case:do ropresapianlafogd,
- Ley N° 27444, Modiicado por &l D.S 006-2017-JUS 4, Pagarla deuda o impugnada
F tlvos de Apelacic
1. Escrito fundamentado autorizado por lefrado hablilado.
Basa Logal: . ; C:’
o e . Coj di vo. O
a | Ley N° 27972- Ley Orgdnica de Municipalidades PR oI e 15 Dias Uridad de Trémlis inidad de Adminisiracion Gerencla de Administracién Tnburi?
- D.S. N* 166-2004-EF - Ley de trbutaclon Muicipa ) Documentario Tibularia o
3, Capia del pader y DN en caso da representante legd. P
- Codigo Tribulario - D.S 133-2013-EF, D.Leg. N° 1263 Fat |
- Lay N° 27444, Modiicado por ¢ D.S 006-2017-JUS 4. Pager la deuda no apelada o
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TEXTO UNICO DE PROCEDIVIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

MODULQ 6: ADMINISTRAGION TRIBUTARIA

)

)

|V Y

: rapcunéilqe;a‘uian. i

| Solicitud da Prescilpclon de Dauda Tributarls.

1. Solicilud skapie femada por €l salkilanta o representants legd.

7. Copla del documento del predio gue acrectle |a propledad yfo documenia que
indique e destno y uso especifico.

asus fines espetificss.

IB. Dedsragion Jurada que sefiale que no preduce rentas y se encuentre destnada}

31 X 15 Dlas Umﬁ:il{:mla Unidad ‘.ﬁg: I:uﬁl;lsl.ramén Gerencla de Adminisiracion Tn‘?:m .
Base Legal: 2. Presenlacibn del DML,
- Cedigo Trulario - .S 133-2013-EF, D.Leg. N°1263 3, Pago por gestos administrativos 0.94 35.004 :
Descargo baja ylo Cancelaclon de Inscripcién de Predlos porg4, Formalo Unia de Trémile (FUT).
Transferencia de Domlnlo.
7 2. Minuta de Comy=aVenta Nolarid, ficha s Regislros Pilbicos & Escrilura Pabiica.
Base Legal:
- Inc. 11 y 16.del Arl. 2° Conslilucin Politica del peed - R & s
. R . Copia de ONI yfa regrs! poder en caso de representacion. i " Unidad de Tramile Unidad de Administracion % P Ge
- Lay N° 27972- Ley Organica de Muni d 5 5
32 y )y Orgé unicipfidades Graluilo X 03 Dias Dooumealedd Trbularia Gerencia de Adminisiracion M
- DS, K 155-2004-EF - Ley de tribulacion Muicipeh
4, Eslado de Cusnla Cetiente cancelado del predio a descargar.
- Codigo Trantaio - D.5 133-2013-EF, D.Leg. N'1263 5, Fitha calastral acuefzada ylo Infome G inspeceidn ocular.
|matectacion del impuasto Predial con Arreglo a fa Ley (Aprobacion
Automiica) REQUISTOS GENERALES s
1, Formalo Usico de Tramite (FUT). Graluilo
Base Legal: * (En caso de Rep lante Lege, p I o que acredis (!
representacion).
- 0.5 1 156-2004-£F, TUO-ALL N 17°. 2. Ficha Calastal Axluzizada ylo Informe de Inpeceion Oeular.
@) Goberno Locd, Regional y Genlrd 3. Copla del dosumenta del predio que acredile la propiedad legd, debidamente
awleniicada.
B Lis Gobiaines Exranjerns 4, Copia del documentlo del predio que awecile la propiedad ylo dacumeno quel o . - "
3 8 £ i X 15 Dies Unidad de Tramile Unidad de Administracion Gerenda da Administagsn| Ty
indique € desBno y uso especifico Documentario Tributaria o o
¢) Lzs Sociedades de Beneficencla
) 5. Copia def documento del predio que acrecite la propiadad ylo documento qua
indique ¢ destno y uso especifico (¢l uso comercid Inafecta el predio)
) Las Enfidedes Reiglosas 6. Copla del documenlo def predio que acredle la prapledad yio dosumento que
indique & destino y use especifico.
&) Cantros Hdicos Asistencides

L2000
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE .

1§0ODULO 6: ADMINISTRACION TRIBUTARIA

TANGIAS UE RESOLUCH
" RECURSOS -

5 Régon,s!deiadbn
) Cuerpo Generdl de Bombesos 9.Copla del documento del predio que acredile la propiedad ylo documenlo que
indique ef dastino y uso especifico.
10. Dedlaracion Jurada que seilde que no produce senlss y se encuenlre
dasfinado a sus fines especificos.
0) Comunidades Campachas y Haiuas 11. Copia del documenlo del predio que acredita la propledad yfo decumento que Y s
indique e destino y uso especifico.
12. Dedaracién Jurada que indique que no han sido cedidos a lerceros para su
explolacion econdmica.
Universidades & I
3 e 3 C e ERals Bl 13. Copla de documento del predio que acredile la propledad yio decumento que
indique € destino y uso especffico {confc ala Consilucian),
i) Las iones en predics es del Eslado 14, Copia del documento del predio qua acredie la propieded ylo decumento que 16 Dias Unidad de Trér'm'le Unided de Adminisiracion B A R Ge
(indique e destino y uso-espacifico, Documentario Tribularia Mu
[} Los Pradios de las Organzeciones Pollicas reconocides. 15. Copia del documenlo del predio que acredile la propiedad yio dozumento que
indique e desfino y uso especifco.
) Los Predios dalas Organizadionas parlenecientes a CONADIS. 16, Copla del documenlo del predio que ecredite [a propiedad yo documento que
indiqua €l deslino y uso especifico.
1} Los Predios delas Organadianes Sindicales reconocid 17.Copia del documento def predio que acredile la propledad yfo documento que
indique ¢ destina y uso especifico. .
m) Los Predios de los Clthas depart, provincicles y cisil 18. Copla.del d del predio qua ecredial ledadylo d toque
oonfoeme afey; indique € dasfino y uso especifico.
18. Pago por Gastos Adminislratives 025 10.00
Carlilicado Negalive de Propledad o Pago del Impuesta predial. 1. Formato Unico de Tramils (FUT) Graluito
2. Recibo de pago por Tramlle 0.49} 20.00)
s .\ Unidad de Trémile Unidad de Administracion : " Ger
94 fHmesLand 3. Copla del DN de sciianlo e epresentanlelegd (Podkr) 020iss bttty sl Gorenciade Adminisrasen | (%
- Ley N* 27444, Modificedn por el 0.8 006-2017-JUS
Duplicado de Declaraclon Jurada del Impuesto Predial. 1. Formato Unlco ds Tramile (FUT). Graluilo
1. Comprobante de pago por cada haja. 00s| 2.00
Base Legal: 2 i3 7 y .
35 2 Copia det DNI el scfciante & del representantategd (Podee] 010ia Unidedde Trdmite. | Unided de AdminScion 3 eoncia o administraitn| S5
5 Dosumentario Trbularia Mun 7
- Ley NP 27444, Modifcada por ¢l 0.8 008-2017-US Ll
Lo |
£

! 45
e 2
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

HODULO 6: ADMINISTRAGION TRIBUTARIA

INSTANCIAS DE RESOLUCH
"— REGURS
s i@i&qqs}éqr_aq{m
Hediflcacion o Ractificacion qus A te o Mantiene la Base fmponibl ‘
del Impuesto Predial, 1. Formutario HR [cada 15 precios) y PU fpor cada predio a #oclidad.) :
2. Copia simple del DN, del contibuyents o del prab de inf
rejisirada en el RUC expedido porfa SUMAT, PP.JJ Unidad de Trémit Utridad de Administadia G
. n: e Tramita Tr0ad ae Adminisiradion R s &
36 |Base Legat: ) Graliilo X 03 Dias Divctmsiatn Trioulacia Gerenclade Adminisiracion M:
. 0.5, N? 165-2004-EF - Ley de Iibulacion Muldpel 3, Copla de documenlo que ecredile fas facullades de representacion ratandose de
personas juridicas o de personas natireles qua acluen por este medo.
- Cedigo Tribulario - D.8 133-2013-EF, D Leg. N°1263
4, Copia de! documento que suslents fa mocificacidn o eschficacitn de la bass!
imponidle.
Modificaclon o Reclificacién que Disminuye fa Base Imponible del
Impuesto Predial. 1. Formulatig HR (cada 15 predios) y PU {por cada predio & Modzlidad j
2. Copla simple del DN|, def conkBuyentz o del comprobante de informacion,
refstrada en e RUC expedido porfa SUNAT, PP, .
87 |BasoLogal: . Graluito X 03 Dias Ugdad de I::n[nlls Mk ﬁ:ﬁl:;nwm Gerencia de Administracion :E
~D.5, N9 156:2004-EF - Loy de bbutacion Mikcps 3. Copla de documenlo que acredialas facullades de representacin ralandass ded Delmentang o U
personas juridicas o de personas nalussles que acluen por este medio,
- Codigo Trioulario - D.S 133-2013-EF, D.Leg. N°1253
4, Copia del documento que sustente la modficaclin o rectficaciin Gz fa basg
iimponitle.
Actualizacién de datos que no Modificen la Base Imponlble del Impuosto |4 Formutario HR.
Predial {Camble de Domicllio Fiscal, Camblo da Razén Soclal o Correcciéon
da Mombres y Simitares) 2. Copla simple de d de ldsnidad del conlriouyente o de inf 3
regisirada en e RUC, expedido porla SUNAT, laléndose de personas juricicas.
Base Lagal:
T s P 3. copia de d que letas [selades de represen fackn trefandose dg| Unidad da Tram Lixilad] de Administreck) G
36 {05 N° 156-2004-EF - Ley de trbutacion Muicipd s 5 e Fok e alks actbnuot oot Graluilo X 15 Dias nidad da Tramile & Adminksireclon § o noia do Administracién el
. Codigo Trinulario - .S 133-2013-EF, D.Leg, N*1263 b pers 3 P - Documenlariy Trbutana Mig
4, Gopla simple de! documenlo que suslentafa modficacién da dalos.
5. Copla de los dos Gllimos rechos deegua, luz, leléfono U documento idéneo que; g
acredite & domicilo fised que dadara (para conlribuyenles no hebidos).
Reclamos Triburarios. 1 Escrilo fundamentads, frmada por e cantibuyents o represeniante legd)
Base Legal: aulorizado por eflefrado.
- D.S. ¥ 156.2004-EF - Ley de bibutacion Muiipel <
2-Documento que acredite larepresenlacibn, legdizado por Nolario Pétiico. N
- Codigo Triulario - D.S 133-2013-EF, D.Leg. N°1263 i ami i stracid o
3 |"Codd 0 3. Hoja ds fnformacon sumaria . i X 200ps | UndaddeTrémilo | Geided do Admitistresion { oo acinisvacin| Tabua™=
) Documentario Tribularia )
Ley Orgarizade Municipdidades, N 27972 =
4- Acredlar @ pago da In deuda Wdbularia conterida én una orden de pago) 72
Ley h° 26878, Procedimienlo de Biacudén Coaciva 2\ atusitzada ala focha, c
1%
- Ley N° 27444, Modificado por & D.S 006-2017-JUS /




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

MODULO 6: ADMINISTRACION TRIBUTARIA

INSTANGIAS DE RESOLUCIC
* . RECURSOS

neldaracién - -

|Reclamaclon da Pago Indebico o en Excaso a Cuenla da Terceros,

i il

1. Estriio fd: 1 do con firma dellelrado

2 Acredilar o pago previo de [a deuda recdamada.

Base Legal: 3, Prasbainstrumentd, Unidad de Trémils Unidad de Administracian
. iade Administracion | Trib
40 | Codgo Trvulario - D.S 133-2013-6F, D.Leg N* 1263 4, Haja de infarmacion sumaria. Gratuilo X 20 Dias Dotumentatio Tribularia Gerenciade Adminisracion b
Ley Orgasica de Munkipalidadas, be 27672 5. Mostrar ONI,

- Ley #° 27444, Modfficada por ¢ D.S005-2017-JUS

6. En caso dz repr acrediar poder especif

Inscripcion o Baja del Reglsiro d2 Confribuyente del Impuesto Predisl|
(Regiatro Porsonal con Csmblo da Dafos que Modifiquen la Base

imponikie. 1. Formulardo (cada 15 predios) y PU (por cada precto o dedarar inscripeidn)]

Formutario HR (cada 15 predios) parala baja,

2 Copia simple de documenlo de idantided de conlibuyan 0 de informacién -
regist e RUC, expedido porla SUNAT, et depi juridicas. -

- 0.5, K* 155-2004-EF - Ley de Uibulasion Muicipel

- Codgo Trbutario - 0.5 133-2013-EF, D.Leg. N°1263
3. Copla de documento Gue zcredils 1as factilades de represen lacion fralandose
02 personzs furidicss o de personas nalurdes. que aclian por este medo.

4. Seglia molvo adjunler:
2} Compra- venla: minuta de compza-venla o contralo privado,

bj Doragidn: Teslimonlo 62 escrilura Plibtica da donacion.

¢} Felleditienlo: parlida ds dafincibn, sucesion lnlesteda, sentencia o lestamento. . Unidad de Tramite Unidad de Administracian e Gex
" GraKito * 0 ples Dacumentario Tribularia Geranda da Admiatracion ur
d) Fiesidn o escision: eswilura pibfca en que consle I2 aclo y olros eslablecidos|
parala vigensia del acuerdo.
€) Anfeipo &2 Legilima: lesimonto de escrilura piltica, )
) Poseedor cerlificado negafivo de inscripcion def predic en los Tegistros piblicos o
| constancia domicliaria.
g Rernate: eesoluclon judiciz! o asto administ, quato sustznle, fpian
1) Leashg: contralo de leasing, documento que acredits ¢l pago de la llima cuola, [ ]
Y forireizacidn dela opcidn de compra, P
i) Permula: contralo de permula. by
) Giros: documento que reeciie fa lranslerencia de propizdad, e

K ot de enlrega con firmas legalizadas nolesdmsnle(en casos de primeras
vealas).

d

NG ‘.Q:O/fj
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,;1;)))1')))))))))”-’))) DI IS Y RV IRV ISV I VRSV IV BV B0V ISV IS ) D) B0 ISV ) D) A0 IRV IR
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE
HODULO 6: ADMINISTRAGION TRIBUTARIA
V'IAI«ISTANCIASD,ERES-OLUCI(

Denunclas sobre Realizaclén de Hachos Generadores de Obligaclones|

Tributarias. 1. Formato Unico de Tramde (FUT).
2. Nombre def conliibuyente que presuntamenta ha induido en un aclonfrectorio.
Base Legal:
d2 |-Ley " 27444, Modicado por ¢l D.S 006-2017-4US Grlulo dopas | Uiaddeanle | Unidedde Admiiakacién | ovenc go Adinsiasion =
- D.S. N° 156-2004-EF - Loy de bibulacion Muiciped
- Codigo Tribulario - D.S 133-2013.EF, Dleg N°1263
Exhorto por Nolificaclon Personal de la Resoluclon Cosctiva, 1. Formalo Unico de: Trémde (FUT) drigido & Ejeculor Coactivo, adjuntando los| Citlili
siguienies documentlos:
a. Resolucidn de iniclo de eecucion coactiva. . ) . "
43 |Base Logal: b. Copia e tlods cecucion 050 | uneddeTamte | R | e [
TUO delaLey 26979 ey de pracedimiento de ejecucion coacfisa ¢. Copia de resolucka ds Ejecuciin Coaclva que ordena la notficacién por Documantario erencia; ministracion .
eomisibn
Mota:la soficilud es dirigido direct le @ ejeculor coaclivo por ser .
responsablided drecta y avitar la burotracia. d Derecho de pago par extiod. 0881 500
Suspension del Procadimlente de Elecucion Coacliva por Causal 3 .
Reconocida en la Ley 26979 1, Formalo Unico de Tramite (FUT) . Graluilo
2 Copia delos documento que suslenten la causal de de suspension,
Wola: ArL. 26 TUO dela Ley 26979, e Ejzcutor, bejo responsebiidad : i s Unidad de Tramil Unifad de Administracion Get
@ Tramile i sy
44 3. Copia de DNI, 0 de RUC, sagiin cormresponde. 08 Dias B Trbaleria Gerendia de Adminisiacion M
liquidara las costas ciiéndose o arancel de costas procesales 2probado
feonforme afo dispuesto por la presente Ley. 4. Pago delas coslas coactias y gaslos adminisirativos generadas,
5. Derecho de pago. 0.25 10.00) Y
Blisqueda de Informaclon da Documentos de Ejecticion Coaciva, Por] N
copia simple por hoja. 1. Formalo Unico de Trémile (FUT).
£ . 2. Derecho de pago, 0021 100/ 03 Dias Unldad de Tiﬁi:al'lla Unidad de Admi_n'wtraciﬁn Gerenda de Admiristracién Ger
Base Lega: TUO de Ia Ley N° 26979-Ley de Procadimanto de ejecucion Deemigniado Triptleria Mun
[Tercaria s Propiedad 1. Formato Urico de Trémite {FUT). <D
Bass Legel &) Nombre y spelidos det fercerista o tazon socl y nombre y apstidas dd Graluilo =
representante legal de ser e c2s0, o
m s Unidad de Tramite | Unidad de Administracion ; —_— Gedk Ty
03 Dias Dot Trbutaria Gerencia de Adminislracion Mum. =
s
0.49 20:001
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE
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HODULO 6: ADMINISTRACION TRIBUTARIA

INSTANCIAS DE RESOLUCK
- “Ruconsldéraclén. - 3
Exdiorto por Embargo an Forma da Inscripeion. g
9 g # 1. Oficio dirigido a Ejeculor Coaclivo, el mismo que conlendra: Graluito
8) Resolucian de Ejecucion Coaclivo que ordena la medida Cautelar,
i i i ila] . .
& |Base Legal: b) Copia de Ia Resciucion da Ejscuclon Goactva que ordenala nofficacidn por 03 Dis ”’gd“d de T[’éd";"‘* Unidad "Tm‘;‘”',"m‘ " §Gerencisdo Aduiisrecitn| 5
 comisiém del embargo en forma de intervencion, ecumental aria .
<) Demés plezas procesaes perlinenles.
TUO dela Ley N° 26979-Ley de Procedimiento de Ejecucian Coacliva. d) Deracho de Pago por exhorto. o.aﬁl 35.00
Prescripclon da Tributos 1, Formalo Unico de Tramite (FUT).crigido @ Alcalde, induk RUC y dalos| Gralito
personges, "
Base Legal: 1 " Unidad de Tramile Unidad de Administacion 3 - : Ge
48 B 2. Mostrar DNI, 03 Dias Documantaric Trbutaria Gerencia da Administracion Mu
-DS. -EF - Ley de I
- D.5. N* 133-2013-EF-TUO del Cécrgo Tribulario : 3. Pago por Gastos Admillstrativos 094 38,00
|Suspanslén de Pracedimiento Coactive Tribulario y no Tributario. ) .
1. Formalo Unico de Tramite (FUT).
Base Legal: 2, Mostrar ONI.
TUO de la Ley N* 26979-Ley de Procedimiento de ejecucion coactiva . y Unkd — Uniiad de Administacis Ga
4 3. Documento probalorio de la causd de suspension, Graliito 05 Dias f;);:fn\: ;Eﬁ“;‘ e U T?ﬂzulamﬂgﬁ 100 & s erencia de Adminislasion v
- DS, N° 156-2004-EF - Ley de tribulacion Muiciod
¥ G o 4. Copla del dacimento que acredite a facullad de rep {a, de ser ¢l caso,
- Codigo Tribulario - 0.5 133-2013-EF, D.Leg. N°1263 Alsncion Tribltaria,
Alencion no Tribularfa.
Dupllcado da Dectarclén Juracn 1, Exhibicion de! DI, del conbbuyente o do su represenlente logd,
Base Legal: 2, Sl es persona Juridica copia def poder legalizado.
- 0.5. N* 156-2004-EF - Ley de Irbulacion Mulcipel 3. Recho de pagos y coslas de gaslos del proceso coacliva, si la deuda sg . ) Unidade Trémite | Unidad de Administeacién T Ger©
50 1. Codigo Tribuiterio - 0.5 133-2013-EF, D.Leg. N*1263 encuientra en esta elopa. Graluilo 05 Dias e T Gerenclade Adminskabn| !
4. Poder en Caso de Represenlacion,
5. Pago de detida de afios no prescrilos.
di
[Bifedo Pradios 1.- Formitario da Declarackén detidamente lenado: HR, PU, PR (GIU),
Legal: & 2 Z
B Loyl 2.- En caso de represenlacion, debera exhvir ¢l ariginaly presentar copia simple de
lo siguiente:
- D.5. N° 156-2004-EF - Ley de tribulacion Muicipa ) Poder simple del representante legal,
gy [P TRIND 05 ISR Dty 1R ) Venla: Documento de bansferencia chinex Unitoddo Trémile | Unidad do Adminstacion § oL Gee
¢) Donacion: Escrilura plbiica de Donacian. Dacumentario Tribularta HRIA Se AU S Man
d) Herencla: Parfida de defuncion o dedatacin
particion delos bienes.
) Remale: Acla judicial, Resolucion Adminisirativa.
f) Permuta: Confrato do Permula.
g) Fuslon: Eserilura Pdblica de fusién,

S

ne &
H

a9
fa s
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TEXTO UNICO DE PROCEDIVIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

MODULO 6: ADMINISTRACION TRIBUTARIA

e H_a:_ons;tié'rédéh i

da  Aptobaclon
Automatlca, Requisios Generdles :

Cuando se irste do Represenlante Legd, presentar documento que lo acredile,

Base Legal:
-D.5. N 156-2004-EF - Ley de tribulacion Mulcipal 2} Impuasto Pradial ;

- Codigo Tributasio - D.S 133-2013-EF, D.Leg. N°1263 Gobiamo Central, Regional y Local.
Requisios :

1.- Coplo autenticada pes Hotario o fedalatio del documento que acredts Ia
propiedad dgf predio.

2. Pego por gaslos adminiskatives 0.25§ 10.00

D.Leg. N*820{ Z24r95} Centros Iédicos Asistenciales.
Madiicaloria data Ley N 27616( 29/12/01) Requisios :

-Codigo Tribulado - D.§ 133-2013-EF, D.Leg. N°1263 [ i -
1.- Copla aulenlicada per Hokrio o fedalario del documento que acredite Ia .

propiedzd el predio,
52 X 03 Dias Unidad de Administracion
05, 003-26EF[10.00.96 2. Dedaracion Jurada donde sehda que @ predio no produce renlas y sel Unidad de Tramils Tribuleria
encienkra dostinado a lemgio, convenlo, monasterio o museo. Documenlario
Ley N° 26862 (0316/68) 3, Pago por gaslos admilskafios 0.25 10.00

Ley N® 27972 Patimonlo cultural.
~Lay N 27444, Modificado por el D.S 006-2017-JUS Requistos:
Constilucion Politica d=1 Peri

Gerencia da Adminislracion | Tribur

1- Copia aulenficada por otsro o fedalario del documenlto que acredie I
| propfedad e predio.

2- Copa da la Resolurién expedida por @ INC que reconoce el predio como|
Palrimorio Cullural.

3- Degaracidn Jurada donde sefida que el predio no preduce renlas y el
destinado a sus ftes especif

4. Pago per gaslos adminlstratiios 0.25] 10.00

Religosas. €

Requisios : e, o

1.-Cegla que acredile laprepledad del predio, {":;

2- Dedaracion Jurada dondz sefida que e predio no produce renlas ¥ sel =y
encuens fo a temyplo, fo, io 0 museo. b
™

3. Pagopor gaslos administrafivos O.ZSI 1000

- 3 > - . ! -,
% GIPRL &% \\\n-.?'if..mn R

s . /J'
\-‘eff-faa; e
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

MODULO 6; ADMINISTRACION TRIBUTARIA

h oy )

) I

NA oy Prasuluestd
- N 8

onalderacion «
Cuerpo Goneral de Bomberos.
Requisitos :
1.- Copia aulenlicada por Moledio Piiblico o Fedalario de la Municipdidad dd
documento que acredile fa propledad del predio.
2.- Dedaracidn Jurada donde ssfda que & predio no produce rentas y so .
sncuenira destinado a lemplo, convento, menaslerio o museo. .
3. Pago por gaslos adminisirabiros 0.25) 1000 =
Universidades.
Requisilos :
1.- Copia aulenticada por Nolzrio Piblice o Fedalario de fa Municipaidad ddi
documento que acredile ia propéedad del predio.
2. Copia Simpla de la norma de creagion o copia aulenicada por Nolario Unidad de Trémile Unidad de Administracion : L 2
Pitiico o Fedalario da s Municindidad da 1a aulorizacion provisional o defiiva de Documenlerio Trivularia Gevpnainda Adiniistadin| Telow
CONAFU,
3- Dedaracin Jurada donde sefida que @ predio no produce rentas y ¢
encuentra deslinado a sus fines especificos.
4, Pago por gaslos adminisirafiios 0.25) 10.00
Cenfros Educalivos. |
Requisilos :
1 Copla aulenticada por Molzrio Pilbico o Fedalerio de la Municipaldad del
d o que acredile la propiedad del predio.
2.-Copia autenticada por Notar o aulorizacion de funcionamiento expedido por €l
 Minlsterio de Educacion.
4. Pago por gastos adminiskativos 0% 1044
Devolucion de Pago Indebldo o en Exceso 1. Formala Unico de Tramie (FUT).
53 |BaseLagal: 2, Mostrar DN, Graluito aoms | Uedos T ] Ve "T’:?DAfl’;‘;’:‘“m" Geranciade Adminksragon | Tribun:
- Codigo Tribukvio - D.S 133- Leg W° fzacib T -
Codigo 0 2013-EF, D.Leg. N°1263 3.- Informe da fiscalizacion. ) ,&,:"‘:' 1""“’*«.:{‘«_ o
S A 27
S, T
Lo 3
&
oD
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

NMODULO 6: ADMINISTRACION TRIBUTARIA

)

)

) J) )

)

})

)

DER) IR I))

) )y N

))

INSTANGIAS DE RESOLYCK
RECURSOS R

Emlsion, Acluafizacion o Duplicado de la Declaraclon Jurada del Impuesto

))

Predial. 1. Formalo Unico de Trémite (FUT). Gralulo
’ o 4 TR
DSNAE I ER =tayoe Vinlschalir 2. Recibo da pago por derecho (emision mecanizada si fuera e caso). &
al Codigo Tribuledio - D.S 133-2013-EF, D.Leg. N*1263 3. Carta poder legaizadz(enceso da no ser ¢ ldar). % 02 Diss Unidad do Tramite | Unidadde Admiistracion | oo o0 g sl G2
b i S i 3
- Ley N* 27444, Modficado por el D.S 005-2017-JUS 4, Mostrar DNI. Documentario Tebylasia L]
4, Documento de representatividad vigenle (en caso de personas juridicas. 1.23 56:00}
Arl. 79y 83 Ley N° 27972, 5, Pago por derechio de autodzacin,
Arl 09 Ley. N° 25069-07-(07/07
Reclamaclones de Cardcter Tributarit Determinacién de 3
M:Tl:_ma ones de cter ario (Resolucion de rminac 1, Formato Urico de Trbits (FUT). Gralito
Base Legsl:
- D.5. N° 156-2004-EF - Ley de bibutacion Muicpal .
55 AR RS L X Opois | UndaddeTeémle | Unidadde Adminishackn § oo, o administracin | Tribun
- Codigo Tributesia - D.S 133-2013-EF, D.Leg. N°1263 3. Pago por derecho de eutorizackin Sl 0.12 5,00 Documentzrio Tibuleia
- Ley N° 27444, Modacado por € D.8 006-2017-JUS
Art, 79y B3 Ley b 27972, 4
Art. 09 Ley. N* 28050-07-/07/07
Tnspacclon Ocular a Selicilud de Parte, 1, Farmalo Unico de Trimile (FUT). Graluilo
Base Legal:
- D.S. ¢ 156-2004-EF - Ley de bibulzcion Muicipal 2. Idostrar DNL. . soos . " o
56 |- Codigo Triouiso - D.S 193-2013-6F, DlLeg, M°1263 3, Desecho d pago por rémile. 037, 15.00 X Ll ”ﬁﬂiﬂg@"’ Umda@d:mmsﬁ‘amn Gerenade Adminkvasn| o0
- Ley N° 27444, Modficado por ¢ 0.8 006-2017-JUS
ArL 79y B3 Ley N® 27972,
AL 09 Ley. N* 25060-07-107107
I > alos {aculos publicos no deportivos. 1. Formalo Unico de Trémile (FUT). Gratullg
Baso Legal: - Copia da DNI,
- Copiade conlralo de eireadamiento
- 0.5, N° 156:2004-EF - Ley de libulacion Muicha - Muestra de Boleto por precio y Funcion.
- Codigo Tribtlzdo - D.S 133-2013-EF, D.Leg, 1°1263 - Pegpo seqlin Coslo de Enlrada
- Lay N° 27444, Modfeado por ¢ D.S 005-2017-JUS 2. Espectaculos Taurinos:
Loy N* 29168 Ley quep 2 deespecteoospublicos ) oo a Superor o 5% UIT. S el
X 5% del valor dall ’ ’ ] L
5 1) Entradafnferior d 5% UIT. S pabirati X 03Digs Hopios] Ui de Tl Uridad e MMSTEZON  erenci do Adminiseacién b
15% dal valot de la -
3. Carreta do Ceballos. pary - asim |
4, Espectacios cinemalograficos. W%‘:“m?;:' e - {:‘.‘_."
5, Conciarlo Musicdl en Ganerdl (")
6. Especulacuios del Folckor Maciond b
10% del valor da fa >

7. olres Especlaculos Pubiicas.

entrada

)



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA -2017

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

MODULO 7: COMERCIALIZACION Y LICENGIAS

)33 )) 0323032303033 ) )))))))) )} DY D3 D)D) DY)y I3 I )l )) )) )y D) )y )y )

)y )y )y ))

)y o),

1 insTanct

AS DE RESOLUCK
‘RECURSQS

iLi(:em;ia de Funclonamiento

Base Legal:
Ley de Tribulacion.

Modificada aor N en 1271
Ley N° 27972-Ley Orgénica de Municipalidades, Aarl. 79,

num 3.6.4.

D.S. N° 058-2014-PCM

D.S. 046-2017.PCM-TUO de fa Ley 28976

D.S. 018-2017-PCM Medidas sobre Sistema de Riesgo de
Nacaslras

INota 1: Esteblecimientos hasta 100m2; capacidad de
almat jienlo no mayor a 30% del érea lolal
del local, presentaran: Declaracion Jurada de Observancia
de Condiciones de Seguridad de Defensa Civil. ITSDC
Basica Ex Posl (riesgo bajo o medio), salvo que el
inmuheble presente candiciones de riesgo allo o muy allo.

lInspeccion Técnica Basica de Seguridad de Defensa
Civil, realizada por la Municipalidad. |TSE Basica Ex Ante

Nota 3: Establecimienlos de 501m2 a mas; preseniaran
Cerlificado de Inspeccion Técnica en Seguridad de|
Defensa Civil expedido por INDECI. ITSE de Detalle

El paga de la lasa se realizara conforme a pelicién, el cual
se delalla a continuacién:

Ley N° 28976 - Ley Marco de Lic. de Funcianamienlo,rRequlsitos para solicitar licencia de funcionamiento son:

Nota 2: Establecimientos de 101 a 500m2; presenterdnly oonia da Camé de Salud (reslaurantes, recreos, panaderlas,

1 i

1. Formato Unico de Tramite (FUT)

* Nimero de RUC y DNI o camél da exlranjerla del solicifanle,
\rantandose da personas juridicas o nalurales, segin corrersponda.
* Garla poder indicando el numero de identidad del apoderado en
caso dz personas nalurales.
2. Vigencia de poder de representacion legal, en caso de personas
juridicas  u olros enles coleciives, o \ratandose  dej

personas  nalureles  se  requeria carfa poder con firma
legalizada.

bodegas, farmacias, bolicas y olros similares).

4. Copia simple del Tlulo Profesional - Servicies de Salud.

5. Copia simple de la aulorizacion expedida por el Instituto Nacional
de Cullura - Ley N° 28296.

6. Cerlificado de Operaciones expedida por la Direccion Regional de
Energia y Minas (Venla de Gas Doméstico).

7. Declaracion Jurada del cumplimienlo de las condiciones de)
sequridad en la edifi cacion pata edifi caciones califi cadas con,
riesgo bajo o medio. Para el caso de edifi caciones con riesgo allo g
muy alto, adjuntar la documentacion sefialada en el Reglamento de
Inenarrinnac TArnirae da Sennrrtad an FAif rarinnes

B. Aulofizacién Previa del seclor

9. Aulorizacion de UGEL, para el caso da Gentros Educalivos e
Insliluciones Privadas.

10. Inspeccion y Verificacion de area
11. Declaracion Jurada de Fumigacion.

12. Aulorizacion de DIGEMID, para el caso de farmacias, boficas y
similares.

13.-Aautorizacion de Minislerio de Cullura.

Isustantivas. ( (Grifos venla distribicion de aae afinac)

14.- Autosizacion del ministerio energia y minas y olras normasj

Graluifo

e
Al

02 Dias

Unidad de Tramite
Documentario

Unidad de Promacién
Empresarial y
Comercializcion

Gerencia de
Desarrallo Econémico

Geren
Munic

oD
LD
o>
<2
Loa

)
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2017

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

MODULQ 7: COMERCIALIZACION Y LICENCIAS

) ) )

) )y )

)y o)) ) N

I

STANGIAS DE RESOLUCH
REGURSOS.. -

‘Reconsideracion -

ACTIVIDADES ECONOMICAS

Locutario, Alquiler de DVD, CD,S , Folocopiadora, olras.

Unidad de Tramile |Unidad de Promocién§  Sub Gerencia de Gere
Cocheras o playa de estacionamiento, Pos m2 0.05 200 Dacumentario Empresarial Desarrollo Econdmico § - Muni
Lavadero de carros. Por m2 Aulorizacion de uso de Aqua para fines industriales 0.05 2.00
SERVICIO DE HOSPEDAJE por m2 de area construlda
D.S 006-2014-VIVIENDA
D.S N°001-2015-MINCETUR .  Nunidad de Promocitn .
Unidad de Tramite : Gerencia de Desarrolloy ~ gerer
i Documentario Empresarial y Econémico unic
Hospedaie, Hostal 008 250 Comercializcion
Hotel una eslrella. 007 3.00
Hotel dos eslrellas (pravislo). 0.09 3.50
Holel tres estrellas (previsio). 0.10 4.00
Complejo Holelero 0.12 500
JBOT!GAS m2
Boticas 0.12 5.00 T
l-armacia 0.20 8.00
TERWMINAL PARA EMPRESAS Y COMITES DE|
TRANSPORTES por m2
Para Transporle de Autos y Camionelas de Pasajeroy 0.05 2.00
Carga (Cficina).
GOMERCIO POR M2
Mayoristas. 0.05 200
inarist : ;
i o 001 050 02 Dias Unidad de Tramite Umdéfigi;;;zm" Gerencia de Desarrollo}] ~ Gerer
CABINAS DE INTERNET m2 1. Fillro Antipornografico 0.04 150 Dacumentario Comisteializeion Econdmico Munic
2. horario de atencion a menores de edad y escolares
—————
[INDUSTRIAS: POR Fi2
Industria Manufaclurera 007 3,00 oy
Industria Mo Manufaclurera. 0.09 350 Eaoon |
OTROS por m2 Lo J
Establecimientos Gomerciales , Arlesania, Peluqueria, 004 150 <o
;
-2
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA -2017 .
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE ’

MODULO 7: COMERCIALIZACION Y LIGENCIAS

INSTANCIAS DE RESOLUCIO
. RECURS :
Apala
CENTR DE ABASTOS por m2
Bodegas Grandes y medianas. . 0.06 250
ESTABLECIMIENTOS DE ESPECTACULOS] 1. Cerlificado de Defensa Civil, de acuerdo al area
PUBLICOS NO DEPORTIVOS por m2
Ley 29168 Ley que promuwve el desarrollo de
1esoeclacilos nublicos no denorlivos
Especlaculos Piblicos y olros. 012 500
Danaderia/Pastelerias por m2 =
Artesanal. 0.04 150
Industrial, 0.05 220
| oo ecanees
SZRVICIOS FINANCIEROS Y DE SEGUROS Derecho de Pago:
- Bancos Comerciales y Afines.S/. ; ’ Y
100.00 4,050.00 02 Dias Unidad de Tramite Um(?ri;z::gz:ubn Gerencia de Desarrollo} ~ Gerer |
- Cajas Municipales. SI. 100.00 4050.00 Documentario Cometcializzion Econdmico Munic.
- Administredoras de Fondos de Pensiones .S/. 100,00 4.050.00
- Cooperativas dz Ahorre y Crédilo. S/. 50.00 2025.00
- Cajeros aulométicos.S/. 272 110,00
VENTA DE COMBUSTIBLE Y OTROS 1.- Aulorizacion Previa del Seclor
2. Derecho dg Pago:
- Senicentros. S/, 100.00 4,050.60 X
- Gasocenlro. /. 100.00 4,050.00 X
- Grifos zona rural. S1. 100.00 4,050.00 X ’
- Grifos zona urbana.S/. 100.00 4,050.00 X
- Dislribuidor de gas. SI. 100.00 4,050,060 b
- Venta de gas al por menor . SJ._—~—"""> X
sonalicly,
%‘:\i\ 2o

TA0Go
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA -2017

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

MODULO 7: COMERCIALIZACION Y LICENCIAS

)

)y Oy o)

)} ) )

)yory )3 i

Establecimientos de Diverslon

1. Aularizacion
2. Derecho de Page:
- Establecimientos donde se realizan espectaculos en vivo can

\H

: 100.00 4,050.00 X
venta de licor. S/, L
- Locales donds se permile el baile, venta de licor, discotecas. S/. 100.00 4080.00 X
- Salon de baile o pista de baile.S/. 100.00 405000 X
- Snack, video pab, karacke. 5. 100.00 4,030.00 A 02 Di Uniidzd de Tramile Um?: i;r:;;;ocwﬂ Gerencia de Desarrallo]  Gerer
- Recreo.S/. 24.69 1,000.00 X = Documentario Gcmircializcixn Econémico Munic
- Venta de plalos lipicos y licores.Sl.
BRbReR 2469 1,00000 X
- Peiia S/, 24.69 1,000.00 X
- Complejo recreacional con venla de comida, licor, juegos de|
recreacion.S/. 2469 1,000.00 X
- Nigh Club, Lupanar, SI. 200.00 8,100.00
Restaurantes y Pollerias por m2
DS N°0232014MINCETUR - Reglamenlo de
Primera Calegoria. 0.09 s
Segunda Calegosia. 0,07 300
Tercera Calegoria. 0.05 200
Cebicherfa por m2
Primera Calegoria. 0.05 200
Segunda Categoria. 0.04 150
Picanterfa por m2
Primera Calegoria. 0.07 300
ogunda Ceegora. 0.06 250 e Urided da Trémile U"‘ﬁ df;:;?;}‘”“’“ Gerencia de Desarrollo]  Gerer
Anticucheria por r2 008 250 Documentario Comirc'ﬁalizcil’n Econémico Munic;
Autorizaclon para Salas de Juego y Esparcimiento. .
.Juegos de esparcimiento, recrealivos (pinball, nintendo y ‘
similares) por daquina. 0.86) 35.00 @_ﬂ)
-Juegos dle bilar, billas, bochas y similares 'ggr-wlrdgd\ {?
2 AR 22y 198 80.00 oy
s iy I
. W/ e A7 Pt
_Salén de binge. ; ‘a‘? 5 @ﬁ%_‘ 0.07 300 cIe
 Fwy s 5% :
-Tragamonedas por cada maquma.:; ‘-,g_ SN 1§§;}?5§° Previo del seclor, ademas los requisilos que eslable la 516 20900
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA -2017
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

f40DULO 7: COMERCIALIZACION Y LICENCIAS

W)y )

11 )]

P s
Talleres de Servicio Mecanlco por 2.
siotolaxis, Motos liniales. 0.07 3.00 s,
Autos y camionslas. 0.07 300 — "
J{ -Maquinaria Pesada 009 350 02 Dias Unidad de Tramite d Emprzsarﬁ:;:tm " Gerencia de Desarrollo] ~ Gere
H?ﬂadereras o Acerraderos por (2. Documentario Comercializcion Econémico Munic
-Aserradero, Maderera 0.09 350
fvuebleria 0.07 300
-Carpinteria 0.05 200
Constancia _de mno  desamollar  actividades:}1.- Formato Usico de Tramile (FUT) Gratuilo
Comerciales, Induslriales yfo Servicios,
2.- Derecho de Pzgo. S/ 0.3704 15.00 .
2 ;3 4 . 02 Dias
Loy N° 27444, Procadimiento Adm. General, D.S. 006-13.- Exhibir DML
2017-JUS
o ; -
Ly N° 27972 Organica de Munizipafdades. : ' N Unided de Promocién .
Cese Definitivo de Establecimiento. 1. Formalo Unico de Tramite (FUT) dirigido Alea’de, adjuntandoj Unidad de Tramite Empresariely Gerencia de. Dgsarm!lu Gea?r.
declaracién juada. Documentario Comercighizcion Econdmico Munie
3 [Base Legal: 2. Devolucidn de 1 licencia de apertura. Gratuito 02 Dias
1 oy N° 26976, D.L. 1271, D.S. 046-2017-PCM
Camblo de Diraccion Fiscal ylo Legal de la Licencla  §f. Formale Unico de Tramile (FUT) dirigido Alcaide, adjunlando Graluilo
de Apertura de Establecimlento, declaracidn juszda, indicando la nueva direccion.
2. Inspeccion Tecnica de Defensa Civil )
4 02 Dias
Base Legal:
Ley N° 27972, Ley Organica de hunicipalidades 3. Pago dzzechio de lramile. S/. 074 30,00 o~ Unidad de Promocibn Sorencin o Dosarolo]  Goras
Ly 10258 DIL T2 - aet] FE Documentario Empresarialy Econdmico Munici *
Buplicado de Licencla de Funeionamiento. 1. Formalo Unico de Tramite (FUT) dirigido Alcside, adjuniandol Graluito Comercializcion
declaracitn jurada {por pérdida o deterioro) C:D
5 3 02 Dias I
Base Legal: 2. Derecho de pago. 037 15.00) I (:3
Ley N° 28076, D.L. 1271, D.S. 046-2017-PCM - =
5 [
= 2o
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TEXTd UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2017 ¥
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

MODULO 7: COMERGIALIZACION Y LICENCIAS

Autorizacion Temporal de Gomerclo Ambulatorlo en}1. Formalo Unico de Traminte (FUT) Graluite
Zona Autorizada, no mayor a 5 dias . 5
. _ tUnidad de Promocion .
g [Baselegal 2. Declaracion jurada. X 0 Dias Un;jad de Tramite Enpisaiisly Gerencia de D_esarrollo Gerc_a|
> L acumentario P Ecendmico Munic
t ey N° 28976, D.L. 1271, D.S. 046-2017-PCM 3. Plano simple de ubicacién Comercializcion
Ley N° 27972 - Ley Orgénica de Municipalidades. 4. Pago por derecho. S/. 037 15.00
® {Renovacion de Auturizaciénji'empoml de Comercio[1. Formalo Unico de Traminte (FUT) Graluilo
Ambulatorio en Zona Autorlzada. Unidad de P 4z
. Base Legal: 2. Declaracion jurada. % 02 s Unidad de Trmite | Eamp;s;;;;‘;c'o" Gerencia de Desarrollo} ~ Gerer
= . " . .
Ly N 28076, DL. 1271, DS, 046-2017-PCM 3. Pago por derecho, SI. 037 1500 Documentaric § o ynercialzcion Econémico Mg
Ley N° 27972 - Ley Orgénica de Municipalidades. R
Autorizacion de Instalacian Temporal de Toldo. 1. Formalo Unico de Traminle (FUT) Gralvilo
Base Legal 2. Declaracion jurada. —
: i Inidad de Promacién . .
g | Lley N° 27444, Ley de Procedimienlo Administrafivol3, Plano simple de ubicacion . X 07 Dias Unidad de Tramite Empresarialy Gerencia de D_esarrollo Gen?r .
Ceneral, Modificada .0S 006-2017-JUS . Documentario i aicializein Econdmica Munic
{2y N° 27972 Ley Orgénica de municipalidades. 4, Pago por dia. S/.
037 15.00
Autorizacion de Conduccién del Puesto del Mercado Graluilo
por {a Munlcipalidad. 1. Formala Unico de Tramite (FUT).
2. Conlralo de Alquiler pocesion de uso.
Base Legal 3. Declaracién Jurada.
Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administralivo 4. Moslrar DMI.
General, Modificada .DS 006-2017-JUS
Ley N° 28576, D.L. 1271, D.S. 046-2017-PCM 5. Pago por derecho de aulotizacian:
4 - Puestos de frula S/ 005 200 . oipm | Uridsdde Temite U““’;::;:;E:;“" Gerencia de Desarroll| | Geren
- Pueslos de Verduras.S/. 0.05 200 Documentario Camerciabzeion Econdmico _Munigi
- Puestos abarrotes. S/. 0.07 3.00
- Puestos de camicerla.§/. 0.07 3.00
- Puestos de pescados y mariscos.S/. 0.07 3.00 <D
- Puesto de venia de comida. S/. 007 3.00 ey
- Puesto de venla de ropa. S/. 0.07 3.00 <=
- Puesto de venla de plastiqueria. S/. 0.07 3.00 =y
- Puesto de venla de Zapaleria. S/. - 007 3.00 (-
-y Olios a fines . §/. ,/ \\ 007 3.00 o
\ Pre;‘:\aueslo ’
[‘u’ _/g? ~ an b il
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA -2017

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

MODULO 7: COMERCIALIZACION Y LICENCIAS

) ) )

Do) N N N )N

INSTANGIAS DE RESOLUCIO
'RECURSOS -

a} Autorizacion Temporal para planta de Asfalto xm2 {1 Formalo Unico de Traminte (FUT) Graluilo
Base Legal: 2. Plano de Ubicacién y Localizacion
Ley " 21444, Ley 08 FTOCRIMIENIO AGMINISITAING 3. Copia da autoevaluo
General, Modificada DS 006:2017-JUS R .
Ley N° 28076, D.L. 1271, D.S. 046-2017-PCM 4.- Copia Legalizada del Gonlrato de Alquiler Unidad de Tramile |Uridad de Promociénke oo de Desaroll] ~ Gerer
10 15 Dias . Empresarial y : H L
Documentario Comarciliadon Econdmico Munic
5. Cerlificado de Defensa Civil "
16. PAMA - Plan de manejo ambiental
7. Aulorizacion del Seclor
8. Derecho de Pago S. 009 350
Autorizacion para el expendio de comidas preparadas
en festividades y especticulos pablicos, valido por wnja) Formtao tnico de Tramile (FUT) Graluilo
dia
b) Copia del DNI del solicilante.
c) Croquis de! disefto del anuncio. . [ Unidad de Promacion j :
ota 6 Mo valica para el expendio de bebidas alsahdlicas. b 02 Dias Unidad de Tramite Empresarial y Gerencia de Desarrollo} ~ Geren
A fgase Legal d) Compromiso de relirar el anuncio evenlual al término da la Documenlario Gomerdializoion Econémico Munici
ey N° 27972 Ley Organica de municipalidades. aulorizacién ylo compromiso de moderacion de ruides en cuanto 0.25 10.00 w
Loy IV 2/ 444, Ley 08 FIOCRGMIENto AGMINISTAIVO = dechveles,
|Ganeral, Modificada .DS 008-2017-JUS
Ly N° 28976, D.L. 1271, D.S. 046-2017-PCM
Autorizaclon para Interferlr temporalmente el transito .
fueatonal e vehicular en fa via pliblica {para eventos AU'LORSA{_}IOI\! TE:‘!F;ORN{ Graluito
con fines comerclales, culturales o deportivos). 1) Formulariaunico da Trsrmie
b) Presentacion de DNI .
. . fUnidad de Promocion ;
. fian : Unidad de Tramite L Gerencia de Desarrollof ~ Gerent
12 6} Croguis de ubicacion del evento. i Documenlario Ciﬁzi?:%i“:clign Econémico Municip
d) DD.JJ de no realizar riidos moleslos, no alterar la tranquilidad
Base Legal ! del vecino, mantener limpia la zona de use i 3
Ley N° 27972 Ley Organica de municipalidades. e) Derecho de pago S1. 0.37 15.00 oy

Ley " £/444, Ley ge Procedimiento Adminisirauve
General, Modificada .0S 006-2017-JUS

Ley M° 28976, D.L. 1271, D.S. 046-2017-PCM

=
o=
-
p %
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FODULO 7; GCOMERCIALIZAGION Y LICENGIAS

')

)) ) N

)y )) )y » oy )N

Iy o))

INSTANCIAS DE RESOLUCIE
RECURSOS
-Apel
Yinstalaclon de Paneles Puclicitarios con estructura ilja 2 . ,
monumental FUT Formalo unico de lramile Graluito
presentacion de DNI . i
X 04 Dia Unidad de Tramile Umd;d da Pr:fgoclun Gerencia de Desarrollo] ~ Getes
13 JBasa Legal . Croquis de ubicacién & Documentario G ™ cé,al‘l o Econdmico Muinit ©
Rey N° 27972 Ley Orgénica de municipalidades. para via inter regional; Autorizacian de! seclor omefcalzaon )
Derecho de Pago S/. 24.69 1,000.00
Lay N” 2/444, Ley da Procedimiento Adminislralivo
General, Modificada .DS 006-20£7-JUS
ey N° 28976, DL 1271, D.S. 046-2017-PCM,
&:ﬁransferenc]n. Cantblo de nombre comercial o itular  JFUT Formato unico de tramile Craluilo
_—— presentacion de DNI Uridadi e Proieds
ase Legd ; Uiidadda Trarite. | oo Ce 1 Tom M Gerencia de Desarralle) ~ Gerer
a4 Jey N° 27972 Ley Organica de municipalidades. copia de licencia X 04 Dias ———— Empfeﬁla{v Econdmico Wi
Ly I 21444, Ly 08 FIOGEOHTIEND AGTINS copia fedalada de confralo de trarisferencia Comercsaiizcion
2 nieNto AGMINISIFAINO
3 Derecho d Si.
JG&nerai. Modicada DS 006-2017-JUS acie o 247 100.00
Lay N° 26976, D.L. 1271, D.S. B46-2017-PCM ¢
Canchas Sinteticas FUT Formalo unico de framile Gratuilo
J lacion de DI 7 .
s Logal e = R Unidad de Tramite |UMieedde Promociénte, oiia de Desarrolle] ~ Geren
. N° 27972 Ley Organica de musnicipalidades. J()opia de planos de ubicacion X 04 Dias Docu en: i 2 Empresarial y enga N ém.e sara ,;e i
Inspeccion de Defensa civil Remen Comercializcion s s
L&y N- 21484, L&Y 08 IMIOCROIMIENO AOMINISITAIVO Derecho de Pago S/
Ceneral, Modificada DS 006-20§7-JUS . 1875 800.00
1 ey N° 28976, DL, 1271, D.S. 046-2017-PCM

TT00U0
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA - 2017
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

HODULO 8: MEDIO AMBIENTE

)

))

D )

DRI

Apetadit

{. Formeato unico de Tramite (FUT)

Gertiiaade de Evalsacion 2
{Anual)

Jﬂasb Legal:

Ley N* 28541 -Ley General ddl Amblento
Loy 21672 {Lay Crganica da Muricipafidades)
Ley 27445 SEA

liupusTrIAS

2. Crden do Adquisicin
13, Dacumentos segin o caso:

a) Cogia fedalizada del Esludio da impacta Amblertal {ElA}-aprobada por dseclen cammospondiente

) Cojia fedalizada del Programa de A iy Maresfo Aimbiental (PAMS}apeotizalo por ef sector respectivo.

) Copia fedolizada del Certificada da Compalitilzizd de Usa {Paralos caszs do nurvas industias) X
d) Copia fedalizada del Diagnostico Amblental Preiminar {DAP)
) Cogla fedatizada de I Declaracion da Impacle Ardenta] {@1A), aprabade p ehieeclor respeclivo

COMERCIOS
- Reslaurants, pollerias, chifas, p

a} Infarme do Evaluacion Amblents!, refrendsde pat aguaiero Senllade o frgerdsre Amtbilental

b} Capia fedalzada de Cerlificado da Comp=EbiEdad de Uso
4 of derecho do lramite S1, 4.31 174.44

15 Dias

Unidad do Tramle
Dectimentario

Uridad de Medio
Ambicnle y Ecologia

Gerenclade Dosarrollo
Econbmico y Meda
Anblene

.
Geyoncia M

Cerlificado o de Evaluacion Ambiental 2

Gomerclales [ReanwaclE;)
Dase Lagal:

ey N° 28511 - Ley General dol Ambienle

Loy M° 27972 (Ley Organica de Munlcipafidades)

1. Forwato unico de Tramhe (FUT) Graltla
2. Orden da Adquisicion
3. Docimenlos segiin el caso
IKDUSTRIAS
5} Cepla fedatizada el informe Semestral de Impasto &xdicalal aprobado por ot
seclor respecliva
COMERCIOS
- Rest; ta, pollerias, chifas, p
a) Informa de Evshiacion Ambienial, refrendado pe: ingenicr Sanilario o
Ingronisro Amblental
4. Pao por derecho do lramila S1. 431 7441

16 Dias

Unidad de Tramile
Doctimentario

Unidad do Hedia
Amdenle y Ecologia

Gerencla de Desamrofo
Econdmico y Medo
Ambienle

Geroncla M

Queja o Denuncias Amblentales
Ley N* 28511 - Ley General del Ambienle

Loy o 27444 (80~ Abii, 2001)
Loy he 27 972 (a-08)

Loy N* 28040 (&1-2007)

1. Formalo unice de Tramie (FUT)

2. Salehusd o memorial difgida 4 Gererle Genersf sorteniendo: |denlificagibn, docdislo, Distrilo ds Sacla Mara del
Vieza y Firma del inleresado o de las personas que repesenta 1 queja o domuncha, ipcion del txthia da b queja
0 depingia.

3. Copia simple DN vigenle
4. Pruchas inslomentafes, en caso da haherlas |Fetos, videos, ele)

iﬁ.FWMIWhS ds hechos y derechos

Fomidario de soficilud Gratuio X X X

45 dias

Unidad de Tramile
Documenlario

Uridesd do Medio
Ambiento y Ecologia

Gesencia de Dosorcofa
Econdmico y Kado
Pmbicnte

Gerencla Wil

L ]

B
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA - 2017
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

)

n N

E0DULO 8: MEDIO AMBIENTE

Glasilicaclon Amblantal de Proyectos y Aprobacién de Los Téminos De 14 £ormats i
Referencla dol Esludio de Impaclo Amblantal (EI8) (1)(2) ' eu do Trotede FUTH Gralilo
. Soficid dirigida a la ncina 24 bedio Amblenle, dos {02) Fishas informativas de Clasificacion Ambianial lesiend
los siguientes aspeclot ambisriates del proyeclo, suscrdo per el represeniinta fegal de la empresa: Ll
) Una evaluaclon prefnar senbas caracledsticas de! proyerto; con los anlecedentes do fos aspecles anblestales
Baso Legal: que su areadrinhersn; con los poshles xpack: iectales que pudieran produclise; y confes
medidas de prevoncion, mlimseion o correcchon previslas. 8L
Ley N° 27444, Modificado con 0.5 006-2017-JUS b) Una piopucsta de clasiicasiendal proyeclo. 81 .
UidsddoTints | Uded daodo. | Guenca 62 Dosairoky
4 11.08% (Cost rmetiuindl Weererinn il (o, 0 Ll IRl
Loy e 27440 Aut 4 / h_:ign osto 42655 oa ¥ Ecologi Amblenle
Loy N° 28245 A2 487%
(Ceslo adiaml 187
D.5. H° 019-2003-MINAN Ff‘;":;‘:s
0.0.H* 002-2002-VIVIEHDA Ley 27446 SEIA ¢) Una propuesta de fominos de Roferenca para o esiudio de impacte ambiental mpatiko, clasificado enfag
d) Cortificado de compalitiidzd dia s do acueréa azonifisacion cperfida por i Autoridad compolente, | categorias il o 11T)
9]

2

——ttry

anicipe

600060
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADWINISTRATIVOS - TUPA - 2017

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

MODULOD 9: DESARRGLLO SOCIAL

)

))

)} o))

)

iy o)) )

) )

‘Autorizacion pera Especlaculos en Locales con Licencla de Funcionamlento. ;
1. Formato Unico de Trémile (FUT), CGralulo
2 Conlralo de locel,
Base Legal: 3. Conlrato de orquesta o conjupto musical
D.S 056-2004-EF - TUQ Oela Ley dla Tributaacion Municipal
Ley N° 27972. Ley Organica de Municpalidedes 4. Tickets, bolelas, larjelas enumeradas con valer a cobrar,
para seflado respecivo.
Loy 27444 Procedienlo Admirisiraivo Generd, Modifeado 0.5 006-2017-4US {8 Fendo de garenlia en efecivo eqyivzlenle d 15% del lold UnidddeTrimtie | UNidad de Educectin, A )
' da belelas seladss % X 20ias D asnoabak Turlsmo, Cullura, | Gerencizde Desarrollo Socid | Gerencia bt
. NERIBI. Deporte y Salud
Ley 29168 - Ley que Promuebe & desarrclo dz especlaculos publicos no deportivos |6. Gonstancia ylo cerficado de Seguridad cle Defensa Civl.
7. Pago por derecho de aulorizacion
* Orqueslas y conjunlos musicales con ariislas exiranjeros. S| 10.86 24000
* Artistas Naclondes. SY. 543 22000 £
* prtistas Locales. Sl 272 11000
* Equipo eslereofénico, panlalla gigaria, S1. 165 6740 ’
Autorizaclon de Espectaculos Pilblicos Deportivos. 1. Formato Unica de Tramile (FUT). Graludo
2. Conlrato de Alquier posesian de Uso.
Basa Legul: 3. Dedaracion Jureda (Cumplimizsnto da defensa ti) )
D.§ 056-2004-EF - TUO De la Ley de Tributaacion Municipal 4, Mostrar DNL Unidad de Trémite Unidad de Educacion,
B ) X 2 Dias % Turismo, Cultura, Gerencta de Deserrolo Sacil | Gerencia Mu
Loy N° 27972, Ley Organica de Municipaiidades 5. Pago por desecho de aulorizacion, S 185 67.00 Documenlzio Deportey Saitd
Loy 29166 - Lay que Promuebe el desarrclio de espectaculos publicos no deportivos
1.6y 27444 Procedimianto Administrativo Generd), Modifeado .8 {06-2017-JUS
Circos Naclonales y Estran|eres. 1. Formato Unico de Tramite (FUT). Gralufo
Basa Legal: 2. Contralo ylo autorizacion de locel.
D.S 056-2004-EF - TUO Dela Ley de Tribulaacion Municipal
Ley N° 27972. Ley Organica de Munlcipdidades 3. Conslancia ylo Cerlificedo de Seguridad de Defensa Civl, Uridad de Trémita Unidad de Educacion, '
seglin corresponde. 2 Dias 0 5 :a i Turismo, Cuifura, Gerenciade [kesarrollo Sodial | Gerencia Mu:
Ley 29166 - Ley que Promuebe e desarrclo da especlaculos publicos no deporivos |4. Derecho de Pago: el Deporley Saud
Ley 27444 Prosedimiento Administrafivo Generd, Modificado D.S 006-2017-JUS a. Circos exfranjeros por dia. 81 190 7790 =
h, Circas naciondes por dia. $4, 1.38 5600 _r:‘ﬂ:b
Propaganda por Dia. 1. Formalo Unico de Tramite (FUT). Gralito o
Base Legal: .
i 2. Dergcho de-pago: 8. 054 2206 Unidad de Educacion, | oo |
Loy 27444 Procediniento Admirislrabio Generd., modiieade par D.S 005-2047-JU 2 Dias Ur;;iif: T{:".m‘a Turismo, Cullura, Gerendla de Desarrcllo Social | Gerencia Mi&
y nerd., mo por D.S 008-2017-JUS| BIRAO Deporle y Selud
| Resolucion 304-2015-JNE
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA - 2017

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

HODULO 9; DESARROLLO SOCIAL

1) o)) ) )

D) )N

o ) )

Aloltesy Brtaoine. 1, Formalo Uico ds Trémds (FUT). Grailo
Ley 27444 Procedmienlo Adminsirativo Generd, modificada jior 1.5 006-2017-JUSY a Derecho da Pagp. S/ Unidad de Trémile Unidad de Educacian,
2 Dias r;)ocumln::nT Turismo, Culfura, Gerencia de Desarrollo Socid | Gerencia ¥
Rescluclon 304-2048-RIE - Afiches, SF. o078 3200 Depote y Sdud
Autorizacion para pegar aiches enlugares pukficos ylo privadas. - Bendarolas. SL 123 50.00 s
Autorizacién Excepsional, Locales dondo se Realizan Flestzs Eventuales. 1. Formalo Unizo de Tréndle (FUT), Grafuilo R
Base Legal: 2. Derecho de pago para sularizecion S/, 331 134.00
0.5 056-2004-EF - 190 Dala Ley de Tributaacion Municipal 3. Confrato da Seguridad. - Unidad de Tramite Un;da:.l de Egulll:acian. Sub Gerencia de Desarrolo a -
Ley N°® 27972. Lay Qrganica de Municipaiidedes ias Doctimentio l';'el :::iua . ;:l: Socia erenci
Ley 29168 - Ley que Promuebe el desarrclo de especlaculos patizes mo deporth
Loy 27444 Proediiesto Administralivo Genera, Modficado DS cas-zi7-Jus | % Cerifado da sequidadelargadopor Def. O,
Autorizeclon para Uso de Via Pabllca, 1. Formalo Unico de Tranite (FUT). Greduilo
0.5 056-2004-EF - TUD De la Ley de Tributaacion Municinal 2. Conlralo de Sequridad.
Ley N° 27972, Ley Grganica de Municpaidades 3. Pago pos derecho de ¥amfle, ssqin fas sigvisnfes] i i i Unidad de Educacion,
achidades: 2Dias i Tudsmo, Cullora, | Gerencia de Desarrclio Soctel | Gerencia ke
ey 29168 - Ley que Erpmuebe ¢l desarcilo da especlactlospudiirs no deportivos | a. Acfiidadss religiosas Pecimenipia Deporta y Selud
Ley 27444 Procediniento Administalivo Generd, Modificado DS 1R18-2017-JUS b. Actiddads , culbireles, dap rivies | 079 32.00 .
olros. 81,
Aul on pata Fieslas Patroneles y Costumbri 1. Formaio (ico de Trdmdo §FUT). Gratilo
2. Dederacdn Jurada.
0.5 056-2004-EF - TWr Defa Ley da Tribulacion Municipd 3. Copia del conlrao d2 alquler dellocd o docianento 2esidn;
dauso.
. " S ; Unidad de Educacion,
Ley N 27972. Ley Usganica de Municipaiidedes 4. Programa de las acbidades areslzerse. 2 Dias Ui’l[;dud de Tf:rni;ﬂa Turismo, Cullurs, | Gerendiade Desarrolo Socld | Gerencla i
Ley 29168 - Ley que Promuebe ¢l desarrolo de especlaciios puieos ro deporivos fﬁ. Aulorizackin de Defensa Civl, en caso de feqos ocumenl Depaorle y Sdud
pirotéenizos, kMinosss /o SonoMos.
Ley 27444 Procedniento Administralivo Genera, Modificado D.S093-2)7-JUS {6 Pago por detecho de aufarizacidn:
a. Con cobro debaletas.SL 380 158.00 oy
b. Sin cobro de belsks, S5 184 63.00 ‘j:'n’
Carflficados ylo Constancla do Exirema Pobreza. 1. Formato Unico de Tranie {FUT). '_._f“
2 Presentacid del DI, h Z;D
1 A i Uriiad de Educacion, o 9 |
Bage gl % DD"”ﬁg"‘ Gratiio 01Dia Unidad do Trémils Tutsmo, Culura, | Gerencia e Desaitelo Socid | Gerencia Mu? m,
Ley N° 27972- 1.8y Orgirica de Municpdidades. A Documenterio Deporte y Saiud e
Ley 27444 Procediiento Adminislraivo Generdl, Modificado D:S €85-2017-JUS “.2
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA - 2017

MUNIGIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

MODULO 9: DESARROLLO SOCIAL

VRTY IY

i

EReconocimlenio de 0.5.By Juntas Vecineles.

1ay N° 27972- Ley Organlca de Munidpaidedes.

Sray 27444 Py iento Administratiss Genaral, Modificado D.S 006-2017-JUS

1. Formalo Unico de Traméte (FUT).

2, Acla de eleccion de Junta Diactiva.

3. Padron de satios.

4. Copla del D.N.J. dafos mizmbros dela Junla Direcliva.

15. Copla de! Estaluto y 2tk de eprobacin del eslalulo,
legdizado.
6. Plano simple de ubleacia (manuscrilo).

7. Es poteslalivo no obligarotio, copla del ecla de
de junla drechiva yla convocatoria ala ssamblea.

Graluilo

05 Dias

Unldad ds Tramite
Documentario

Unidad de Educacion,
Turismo, Cidlura,
Deporie y Saud

Gerencia de Desarrolio Socid

Gerencia Ky

i

Austoriacion pars Ublcacion de Anwscios Publicitarios y Propaganda Polltica.

iey N° 27972- Ley Orgénica de Municpaidades

1ey 27444 Procedimiento Administralise Geszra, Modificado D.S 006-2017-JUS

£9osclucion 304-2015-INE

1. Solicitud dirigido &l Alealds, con cardcler de Dedaracion)
Jurada,

2. Fotomonleje del Anuncio a inslelarse o publicerse.

3. Aulorizecion estiita del propietario del predio, de ser €
caso.

4. Descripclon de fas instfaclones eléclricas, en avisos

Iuminosos.
5. Copia de documenlo de representacion del personsro

6. Derecho de pago.ST.

Gralulle

1.56

63.00

02 Dias

Unidad de Tréamile
Documentario

Unidad de Educacion,
Turismo, Cudfura,

Deporle y Selud

Gerencia de Desarrollo Social

Gerencia Ku

Asdualizaclon ylo Modificacion de las Jurtas Dlrectivas.

5.8y N° 27972- Ley Crganica de Munidpdidedes.
Lay 27444 Procedimiento Administratien Gaparal,

1. Formato Unko de Trémile {FUT).

2 Aclada eeccian delajunta vecing ylo olros.
3. Copla del padrdn acludizado.

4. Nomina de Junla Direcliva.

5. Copla del D.N.1. dala nueva Junla direcliva.
6. Copia de resolucifin anterior.

7. Es potesialivo no obiigarofio, copla de acla de conslucion
de lajunta directiva y la convesatoria e la asamblea.

Graluilo

Unidad de Trémile
Documenlario

Unidad de Educacion,
Turismo, Culfura,
Deportey Sdud

Gerencla de Desarrollo Socia

Gerencia béul

iRetanocimlento de Autoridedes de Centros Poblados y Caserios,

ey N° 27972- Lay Organica de Munidpdfdades.
gy 27444 Procedimienlo Adminislralies Geperal,

) boel Coniro Potiado

1. Farmato Unico de Trmits {FUT).
2.Coplalegalizada del lbre de a¢las de elecciones.
3. Copialegaiizada del DN.I. (elegido).

fudicides,
§. Cerlificado de buena conducta otorgado por el Juez de Paz

4. Dedaracion Jurata de no {ener anlecedenles policiges y|

Graluilo

§ Diss

Unidad ds Trémite
Documentario

Unidad de Educacibn,
Turismo, Cudlura,
Deporle y Satud

Gerentia de Dasarrclo Sockd

Pt

Gerencia it

N

gi¢0
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1ODULO 9; DESARROLLO SOCIAL
DERESOLUGIONOE RECU *
Imlento ds Auforidadzs Lacelos. 1. Formato Cinico de Trémile (PUTY. i s Unidad de Edicasion,
14 {Ley N° 27972- Loy Qrganizade Municipalidades. 2. Acla da efeccion. Gratulo 5 Dias Do Salud, Cuéfura y Gerencia de Desarrcllo Socid | Gerencaz by
Ley 27444 Procedimiento Adminshedivo Generd. 3. Prasentacion del DN . Departe
Fiasla de Promocitm con Tarjeta da Invitaclon, 1. Formato Unico de Trémila (RUT). Gralufid
2. Adjunlsr lejzta da Invilacibn,
D,$ 056-2004-EF - T8I0 Deba Ley dz Tribulaacion Municipal 3. Conlrafo privado de seguridad. :
Ley N° 2797 2. Eey Orgadkiade Municipaidades 4. Conlreto yo autosizacion delocal
Ley 20168 - Leyqua Promuehe ¢l de los publicos N degs Is.¢ ia yio Cerlificado de Segerided de Defensa Gl
¥ . s ; Unidad de Educasidn, .
W seglin corresponds. 2 Dias u'slgl}iiiiz :;é:;ﬁe Turismo, Cushura, Sub Berenx ;: Cesarrolio Gerencia Ky
Ley 27444 Prosedimiento Adminifraivo Ganerd, Modificado D.S 006-2017-JUS 6. Derecho da pago: Deporley Saud
- Cenlro Educasvo Eslatal. 81, 136 5500
- Centro Educativo Particular. 81 220 3900
- Universklad o Instilucion Eslabil 8. 244 99.00
. - Universidad o Instilucion Parfitatar v abrzs insituciones. 51, 272 11000
Patrilladas y Similares. 1, Formato Unico de Tramile (FUT). Gralulo
0.8 056:2004-EF - TUO Cels Ley dz Tribulaackon Municipd 3. Contrato privado de seguridad {s=glin evduacion).
Lay N° 27972. Ley Organicads Municipalidades 4, Conlralo ylo sulorizacibn delasal, Unidad de Educzcion,
16 |Ley29168- LeyqueF e €l desarcollo de especlaculos publicas no dep 5. Cerlifitacion Sanilaria. 01Dia Ufgti:;:;r;ﬂe Tutismo, Cithera, ' Gerencia de Desarrolio Socid | Gerenca bl
Ley 27444 Procedimiento fudmit Generdl, Modificado D.S 008-2017-JUS 6. Pago por degecka de tramito. Deporte y Ssiud
a. Instiwciones Plblicas. S\ 0.68 27.50 ’
" b. Insltucones Privadas. SI. 079 3200 v
Bingos, Rifasy Cteos 1. Formato Usico de Tramite (FUT). Graluio
0.8 056-2004-EF - TUG Doz Ley 2 Tributaacion Municipal 2. Conlrato yfo auforizactin delessl.
Ley N° 27972. Ley Organlea d2 Municipdidades 3. Cartilas (bingos), Bolelos {fifes} s Avdorizacion Munldpd
Distrital N H
17 Ley 29168 - Leyquaf bkl o de especlacilos publicos no depaetios |4, Feclurs, Boleta 6ot bien afalse. 01 Dia Unidad de Trémile Un‘;du::t:fgmm Gerencia de Desarrolo Socid | Gerencia Mur
Ley 27444 Prozsdinenlo fulmisisiraivo Generd, Modiicado D.§ 006-2017-4US |5, Derecho de Pago: Dacumenlsiio Deporley Sud )
- Bingos, S/, 5200
- Rifas. &% 32400 <
- Ofros. 54, 3200 ‘,'i:":)
: 1. Formato Unico da Tramile (FUT]. T
Perifonao por din para Espactaculos Plblicos No Deportivos. o Lo
2. Derecho de pago. 5. //..‘, 3200 l:
D.5056-2004-EF - TUO DataLey g Tributaacion Municipd o ’f/f \Q‘”’ N oo
= s S ! . Unidad de Educacibn, . Oy
1 |Leydl 27972 Ley Organica de Municipaidados 4 -_%‘J 2Dias Unidad de T:'if_mla Turlsmo,Cutura, | Gerenciade Desarrolo Socidl | Gerenda Ir.f.ﬁ:!el-.ra
Ley 29168 - Ley qus Promusba sl dasarrclo da espectaculos publicos 1o dapestios 42 Bocumartan Deporlay Sdlud
Ley 27444 Prosedinvento Admiseiraivo Cenerd, Modiicado 0.5 008-2017-J15 ‘Lé
\ 2
N -

A




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA - 2017
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

KKODULO 9: DESARROLLO SOGIAL

& © AR = T 2k i 5 . Fa - Z
Avisos por volantes en forma diaria pera Especticulos Piblicos Nojf. Farmato Unico ds Trdmits FLIT). §
Deportivos. Graluito
.S 036:20D4-EF - TUO Dela Ley de Tribulaacion Kapidg 2. Derechode page. 8L 0.7901 32.00
o Unidad de Educasion,
5 i 3 . 3 .
1 Ley N° 27972. Ley Orgad r{a Municpelidades o & 2 Diss Unédad de T::Emla Tudsmo, Cultura, | Gerencia de Desarrolo Sodk# | Getencia M
Ley 281€8 - Lay quaF el desarrcllo de €5 P no deportvos U nefn Deporle y Saud B
Ley 27444 Procedimiento Administralivo Generd, Modis:zde D.S 006-2017-JUS
(soiilaz con dos dias anficipacion) ’
Bandarolas, Pasacallesy Olros. 1. Formatp (oo d2 Tedmde JFUT). Graldito
D.S (056-2004-EF - TUO Dela Ley de Tributaackon Munitigd
Loy K° 27972 Ley Organica do Muricipaidades ’ Unidad de Educacién,
20 b . - ¥ ‘f' L &5 . o % 2 Dias U':;daii?::{mm Turismo, Cullura, Gefencia de Desarolio Social | Gerendia Mui
ey -Ray que P publicos no deporiives 2 Dedscho de Pags: Ccumenie Deporle y Salud
Ley 27444 Procedinvento Administrativo Generd, Kodiizds D.S 006-2017-JUS - Aclividadss rolucalbns ST 0.26 10.50
- Ackédadaslocizfias, SE. 056 2250
1. Form#o Unico de Trémita . Gralull
Autorizacion Excepelonal, en locales donde se realizan Flestas Eventuales. {F-HT) 2
2. Desecto de pago para aulorizzdion. 6.79 275.00
3, Conlrafo de Seguvidad.
0.5 056-2004-EF - TUO Dela Ley de Tribulaacion Kupicpdl % Unidad de Educacion, .
21 . oi Unldad de Tramile Tuik i do Desarralo Soddl | Gerencia M
Ley H° 27972. Ley Organkca de Municipidades X 2 Dias Documentaiio urismo, Cultura, Gerencia de Desarrolo So erencia Mur
Ley 29168 - Lay quie Promuebe ¢ desarrclo de sspezlaesios pubiicas no deportivas §4. Cesticats de sequidad ciosgeds Del. O, Deparle y Saud
Ley 27444 Procedmiento Adminisiralivo Generd, Modficzdo D.S 008-2017-JUS

00
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA - 2017
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE

MODULO 11: UNIDAD DE DIVORGIOS MUNICIPALES

*| INSTANCIAS DE RESOLUGIGN DE RECURSOS

Aeinridad tel

pararesolyer ..

1- Fosnalo 8 Iramite {FUT) suscrila por fos comyupiies men Bma y
huella dackiar,

Soparacién Canvanclonal

Base Legal: 2- Cogia cedifizada da sentencia judicial fime yo acka da
contEacsn respecto a reglmenes de: Pafiia polestad, zlme=rdes, lenencia y visilas
de los Figusmenores de edad,

LEY 20227 - Lay del Divorcio rapido 3.~ No tenes hiios mayores con incapacidad, de tznes COFAG
|certificada ds santencie judicial frme ylo acia de

Fadibn respecto a regh de: curaléle, elmerlos y
visitas del bje incapaz,

4 {D.S.009-2008-US 4, Casacer dz bienes sijelas al régimen de ganancias suslenczles x x 30 Dias 4
o contar con escrilura poblica de sustilusién o Equidacisn del Documentario
régimen pokimonial, ;

Unidad de Trimis D¥sccios Municipeles Divorcios Municipales Alcaldia * ¥

5. Capia celificada de la parlida de malimosis eipedita con
un plzza no mayor a 06 meses

6. Deciaracion jurada del limo domiciia conyugal derlia de

[a jwisdiccibn dal distilo con huella dacHar.

7 - Patbia da nacimiento de los hijos menores de eded expedida

o no mayar a (B meses.

DIVORCIO ULTERIOR 1- Feamalo de tramile {FUT) suscrita por eselyizra da los dos canyugues.

4.94) 200.00

Graluile

Base Legal: 2- Cagia cerlificada de la resolucitn de tlealia que fackzra fa separacion
\convencionai no menor a dos meses de haber quedada Emna, 247 100.00

LEY 20227 - Lay del Divorcle tepida

Unided de Trémite

2
* * Ll Documentario

D.5. 008-2008-US

Divorcios Municipales Divorcios Municipales Alealdia




YNNI NN N RN NN DN NN NN NN DD YRR DY R RN Y YY)

X 0 OCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
i MTI.JON[IJGB&’%LI%EB FE)iSTRITAlEgE SANTA MARIA DEL VALLE

MODULO 10; AREA TECNIGA MUNICIPAL

DEREGHO DE TRAMITAGION | IMSTANCIAS DE RESOLUCION D
" Plazo para : 5 el
-.Rasfzive_r- - - Inlcio del "cnrm:a:‘::?:-m s A N -
* lenidias .- dimlonto . -1 ey L 2w
TR Apelacion
Constitucion dn. Ia Organizaclon Comunal [ JASS ) I Aprobacien de Estaluto yj Oficing do Trémid } .
1 |Etecclon del Conité Electoral , 1. Fansalo ico de Trimie (FUT). Grahdto Dm’;:“:ﬁny ; i | Gerensla Municipal Gerencia Municipsl
2. Cogia de stk dz consliuion daia arganizacion coamnal.
Base Leyal: 2. Oue ol axta consigne of parmbec dol presilento y secretaio de. Ta Asambloa do Ganst
g:mm l}‘nﬁdﬂm o' 4260 Ley marco do fa geston y Prestedin 62 Sendciosa de b. Elestalilo doke estarcadatiada o pegado en ol ata y2env* B° de las Autoridades.
Ley N° 27972 *Orpiriza de Bhnicipalidades” Oficina de Trémils
Loy 27444 Procodinierdo ddmivdslralivo General. &, Bieteion d2) Guanit Baclocalipa I elaceion dal Cansejo Diceclivo de fa Qrganizacian Comunal 05 dias Documetario y Archiva | ATH Gerencia Muricipal Gecontia Murcipal
con sus resvectivos Hombre/CaraDI. X *
D.Leg. 1285 " que méfeaelat.242dela ley 27444 Ley del Procedineaita Adminshalive
Ganeral y cslabloce Sposidonas para garantizar la intogridad en la Adnirsharion Pubica, d. Sinzde s ssociados asislentes a a Asamblen que conigne los nombres completos y numero
de GAl.
1 Padrondz Usuatos.
& i dle DY de sag Wiorntwes 2
3 [Gonstituclon del Comité Electoral JASS . 1. Farmsio (iza de Trarde (FUT). Graluio
Base Lenal: 2 Cagia de 2cka de nombeesderto Gl Comitd Eleclorsl
2. €l ¢l aeta consigns ol nambre del presidente y secrelerio de la Asamblea da Consliucion.
Detreta Legislativo 20 1280 * Ley marca de la geslion y Presledon de Servclosa del
Sancamienlo”. i )
Ley N° 27972 “Orpariza da bniicipalidades . Copin 82 Aprobaclon dal Reghincria do Eloccinnes J4SS. X % 05 deas Oficina do Trinde ATM Gerencia Municiyal Gerendla Municipal
Loy 27444 Procedinferto fdmiristraliva Gonerdl. . Finmadek Gadks #os alz Psambles qua eonsigne los rombies complelos y numera Documentario y Archivo
e DRI
D.Log. 1285 * que medfea d arl.242 de Ia lay 27444Ley del Procmiiméato Adminlslralivo}3. copiz de D2l dodos hiembres
| Gonoral ¢ estabives dsoesizianes para garanfizar la inlentdad en la Adinsharion Pub Publica
3 |Reconocimiento del Consefo Directivo v Fiscal JASS. 1. Fomate [nite do Trémde {FUT) Graludo
Base Legal: 2. Coin e 2nda 82 Eleesion del Consejo Directivoy Flseal
a. Gu ¢l aka consigne ¢ rombie dul presidente y secrclarin de Ja Asamblea de Constiuclon.
Decrelo Legislalivo t° €220 * Ley marco de la goslion y Prostosion da Sendciosa dej b. Wi 103 de Ias micshwos del Consela Dstvoy Fiscal, nimero de volos,
Saneamiento”. 3 L
do quelos ki ol padrén de 2eatlados.
Lev N° 27972 "Orgirica do burcinalidados’ Oficina e Trnde
Ley 27144 Procedaterto Admiristralivo General . Peiado da vigeraia def Conscio Divectiva y Fiscil 455 X X 0505 | Documentario y Archivo ATM Gerentin Muricipal Geroncia Munidpa
D.Log. 1205 * que eadfes f 21,242 do ko ley 27484 Ley del Protedunizrie Administrating 8. Famadalos ssociados asistentes a la Asamblea g igne fos nambres complelos y numero L
General v eclablece disoodtionas pera oarantizar fa inlearidad en fa Admbisérzton Publica. de 0311,
3. Padeonde Usuarios.
4 copiade D3| dofos Kiembxos.
4 |Venta de Clors
Hase Legal:
Decrelo Legiskliva 3 1280 * Ley st E Sendc
ecrelo. egls fvo 250 y marco de fa gostion y Preslemem 8¢ Sendciosa de 5 2o ducakioal 76% 0.37% X X o da Adminsicatieo ATM
Ley H* 27972 *Orguiia do biiricipaidados”
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TEXTO UNICO DE-SERVICIOS HO EXCLUSIVOS -TUSE Ronnny -
. - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA MARIA DEL VALLE 0

2017

f1. Ferias mensvsian. &/
§2, Perias dominioslac, 51
; alronelgg, &,

1 HDorsoho de pago pot Foria,

2 EServisio de Fotacoplnda,

1),

2, Sonlrata ds Alguler posseldn de ke

Autorlenelén pren Uso o Extadio Sunlolpal (fisstns deportivag y no doportivae por din), &3, Dedaracion Jurada

4, Masirar DML,

3 5. Pago por derecho de aulorizesion, S/, 260,00

1. Formato Unico de Tramite (FUT),

Autorizacion para Uso de Estadio Municipal (otres eventes por dia). 2. Conltrato de Alquier posesion de uso.

3. Dedaracion Jurada

4. Mostrar DNI.

5. Pago por derecho de aulorzacion. SI. 150.00
. 1. Formato dnico de irdmile (FUT.)

Alquiler de Equipes de Compute. {por hora) 5 Presentacbn de DNl

3, Capiadel contratc de gquier.

4 4. Copia del comprobante de pago por
- Proyector multimedia. - Alquder por Hera Si.
- Computadora Laptops incluye Ecran. - Aquler por Hora S.

§Numero y Denomingciones
1, Formalo tinico e ramile (FUT)
2.Copia del DN/ def interesado.

3,Copla del comprobante de pago def combustie de acuerdo alas horas maquing
(procentarlo una vez veriicada 13 disponitiidad dela manina.

4 Copia fedateda del ecte de consfilucion dela empresa o del lestimonio de escritura
piltica.

5.Copia fedatada del poder de representacion

6.Capia del comprobante de pago por las horas maquinas (presentario una vez
verificadalla disponiblidad de la maquinaria).

No Induye ragatio de Méquinarie.

Persona natural {1.2,3y8

Persona juridica {1,2.3,4,5y 6)

Costo da Alquiler por Maquina Seca, por hora.

1 Alquiler de Maquinarias de fa Municipalidad Distrital.

- Cargador frontal 81, 160.00)
- Moto niveladora 81 160.00
- Volquete de 10 m3 SL. 120.00
- Velquete de 12m3 81 140.00]
- Tractor oruga 06 SL. 220,00
- Tractor oruga D7 S/. 260,00
- Rodilo compactador S/, 150.001
- Relro excavadora SI. 150.00

Tosto de Alquilor par Moguina con combustible.

NOTA:Se cobrara segtn el precio esténdsr del combustible del mercado (por hora),
Cargadar fronie!

Moto nivelaclora
Volguete de 6 md
Velquete de 18m3
Traclor oruge

Rodllo compect ador
Relre - excavadera

- Estacion tote! SI. 100.00}
3 |Equipos Topegréficos Por Dia. -';:n:gto Si. gggg
- Nivel fopografiea 8. §0.00

1, Formato Unlea de Tramite (FUT),
2. Contrato de Alquier pocesion de uso.

; " ; 3. Dedaracion Jurada,
I
Alquiiter de Biencs Inmuebles, 4. Mostrar ONI,
5, Pago por derecho de elquier de sdlas da sesiones por dia, SI 30,00
§. Pago por darcho d siquier de s20n de etlos por i, 8/, 30,00
4, Formato Unlco da Tréamite (FUT).
2 puterizacit an Y 2. Degignacion do prafadiond responsable
uterrizacion para Insalacion de Mobiliaro Urbaro. 3. Presemationds O,
4. Derecho de pago. 8/ 30.00
e ,;e“*x. 3
o
/& 3
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